Zarzad Drég Grodzkich w Zamosciu
ul. Kilinskiego 86, 22-400 Zamos$¢

. tel./fax 84 639 61 89, tel. 84 638 31 98
ZAMOSC drog.grodz@pro.onet.pl

=

Zarzad Drog Grodzkich w Zamosciu

oglasza konkurs na stanowisko

Glowny Ksiegowy

1. Wymagania niezbe¢dne:

a)
b)

¢)

d)
e)

1))

wyksztalcenie wyzsze na kierunku ekonomicznym;

co najmniej S-letni staz pracy na stanowisku samodzielnym w dziale ksiggowosci
budzetowej;

obywatelstwo polskie;

petna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych i korzystanie z pelni praw publicznych;

brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umyS$lne przestgpstwa $cigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestgpstwo skarbowe;

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za przestgpstwo przeciwko mieniu,
przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dzialalno$ci instytucji panstwowych
oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow;
nieposzlakowana opinia;

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku okreslonym w ogtoszeniu,
znajomo$¢ obowigzujacych przepisow prawnych niezbednych do prawidtowego
wykonywania zadan na w/w stanowisku, a w szczegolnosci: ustawy o finansach
publicznych, ustawy o rachunkowosci, ustawy o odpowiedzialno$ci za naruszenia
dyscypliny finansow publicznych, przepiséw podatkowych, ptacowych, a takze z
zakresu ubezpieczen spotecznych oraz Kodeksu pracy

obstuga komputera (Pakiet Office);

2. Wymagania dodatkowe:

a)

b)
¢)
d)
e)

doswiadczenie w pracy przy udzielaniu zamdéwien zgodnie z ustawa Prawo
Zamoéwien Publicznych;

doswiadczenie w pracy zwigzanej z zarzagdzaniem drogami;

umiejetnos¢ samodzielnego 1 logicznego myslenia;

odpowiedzialnos¢, samodzielnosé¢, komunikatywnosé;

obstuga programow z zakresu ksiegowosci — FK, Place, $rodki trwate, Budzet24,
Delfin, Ptatnik, VATkom);

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a) sprawy wynikajace z zakresu dziatania gtownych ksiggowych na zasadach

okreslonych w ustawie o finansach publicznych,
- prowadzenie rachunkowosci jednostki zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
- wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi,
- dokonywanie wstgpnej kontroli zgodno$ci operacji  gospodarczych
1 finansowych z planem finansowym
- dokonywanie wstgpnej kontroli kompletno$ci i1 rzetelnosci dokumentow
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych,

b) opracowywanie planéw finansowych oraz sporzadzanie sprawozdan finansowych

1 statystycznych,

¢) opracowywanie projektow zarzadzen, instrukcji obiegu dokumentow finansowo-

ksiegowych, zasad rozliczen kosztow oraz innych przepiséw objetych zakresem
czynnosci,



d) wspotudziat w opracowaniu planéw rzeczowo-finansowych,

e) wykonywanie kontroli finansowej,

f) sporzadzanie okresowych (miesigcznych) informacji o sytuacji finansowej Zarzadu
Drog Grodzkich w Zamosciu,

g) nadzorowanie gospodarki magazynowej, drukéw S$cislego zarachowania oraz
gospodarki kasowej,

h) prowadzenie spraw zwigzanych z kontrolg zarzadcza,

i) nadzor, kontrola 1 koordynacja catoksztattu prac Sekcji Administracyjno-
Ekonomiczne;j.

4. Warunki pracy na stanowisku:

a) zatrudnienie w pelnym wymiarze czasu pracy — 1 etat
b) miejsce wykonywania pracy: Zarzad Drég Grodzkich w Zamosciu ul. Kilinskiego 86
22-400 Zamos¢.

5. Wymagane dokumenty:

a) zyciorys (CV) i list motywacyjny

b) kserokopie $§wiadectw pracy

¢) kserokopie dyplomow, §wiadectw potwierdzajacych wyksztatcenie,

d) oswiadczenie kandydata o korzystaniu z peini praw publicznych i o niekaralnosci za
przestepstwo popelione umyslnie lub umyslne przestepstwo skarbowe,

e) oswiadczenie o braku przeciwwskazan do zatrudnienia na okreslonym stanowisku,

f) oswiadczenie o tresci: ,, Wyrazam zgodg¢ na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacji (zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
—Dz. U.z2016 ., poz 922).

6. W miesigcu poprzedzajagcym dat¢ upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia osob
niepetnosprawnych w Zarzadzie Drég Grodzkich w Zamos$ciu, w rozumieniu przepisow
o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnienia o0sOb niepelnosprawnych,
ksztattowat si¢ na poziomie nizszym niz 6%.

Konkurs zostanie przeprowadzony przez Komisj¢ konkursowa powotang Zarzadzeniem
Dyrektora Zarzadu Drog Grodzkich w Zamos$ciu. O terminie i miejscu przeprowadzenia konkursu,
kandydaci zostang poinformowani indywidualnie.

Wymagane dokumenty aplikacyjne wraz z wykazem wszystkich ztozonych dokumentéw
nalezy sktada¢ w siedzibie Zarzadu Drog Grodzkich w Zamosciu, pok. nr 3, ul. Kilinskiego 86, 22-
400 Zamos¢ z dopiskiem ,,Dotyczy naboru na stanowisko Gtownego Ksiggowego” - w terminie do
dnia 05.04.2018 r., godzina 15"

Dokumenty aplikacyjne, ktére wpltyng po wyzej okreSlonym terminie nie beda
rozpatrywane. Osoby, ktore spetnig wymagania formalne okreslone w ogtoszeniu 1 zakwalifikujg si¢
do dalszego postgpowania, beda informowane telefonicznie badZ pisemnie o terminie 1 miejscu
przeprowadzenia dalszego etapu naboru. Osoby, ktérych oferty zostang odrzucone, nie beda
powiadamiane.

Informacje zwigzane z procedurg naboru udzielane beda w dniach i1 godzinach pracy
Zarzadu Drog Grodzkich w Zamosciu, ul. Kilinskiego 86, 22-400 Zamos¢, tel. 84 638 31 98.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej: www.bip.zdg.zamosc.pl oraz na tablicy ogloszen Zarzadu Drog Grodzkich
w Zamosciu, ul. Kilinskiego 86, 22-400 Zamos¢.

ZATWIERDZIL.:
/-/ Marcin Nowak
Dyrektor




