Zarzadzenie Wewnetrzne

N r Z& Symbol/ nr /rok

w sprawie:
Powoftania komisji likwidacyjnej majatku ruchomego 22}2019

Pieczatka Zakiadu Tytut Strona
Dyrektor Zaktadu Aktywnosci Zawodowej w s
Wydat: Goleniowie £ | 1411012019
a

Na podstawie:
art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. z 2013, poz. 330 z
pdzn. zm.)

oraz § 6 ust. 6 Regulaminu organizacyjnego ZAZ

zarzadzam co nastepuje:

§1.
Powoluj¢ Komisje Likwidacyjng skladnikéw majatku ruchomego w Zakladzie Aktywnosci Zawodowej w
Goleniowie w nastgpujacym skladzie:

1. Jolanta Malecka - przewodniczacy,

2. Anita Domariska — zastgpca przewodniczacego,
3. Agata Zajko — Patka — czlonek,
4. Mariusz Posieczek — czionek,
5. Arkadiusz Witkowski — czlonek,
6. Zbigniew Glodek - cztonek,
§2.
Ustala si¢ Regulamin dzialania komisji zgodnie z zatagcznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
§3.
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Gidéwnemu Ksiegowemu ZAZ
§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

Obowiazuje od: 14/10/2019
Adresat: Pracownicy ZAZ Goleniow







Zaljeznik nr 1
Zarzadzenia Nr 22/2019
Dyrektora ZAZ w Goleniowie

Z dnia 14/10/2019 r.

Regulamin dzialania Komisji Likwidacyjnej Srodkow trwalych i innych skladnikow
majatkowych w ZAZ w Goleniowie

§1
1. Komisja dokonuje czynnosci likwidacyjnych majatku znajdujacego si¢ na stanie ewidencyjnym
ZAZ w Goleniowie.

2. Komisja wykonuje powierzone jej zadania w skladzie co najmniej trzyosobowym, przy czym w
pracach Komisji obowiazkowo uczestniczy przewodniczacy Komisji lub zastepca Przewodniczacego
Komisji.

§2
1. Zgloszenie braku przydatnosci gospodarczej poszczegolnych rzeczowych sktadnikéw majatku

(Srodkéw trwalych, wyposazenia) nastgpuje poprzez pisemne ztozenie wniosku do przewodniczacego
Komisji przez Wnioskodawce. Wzdér wniosku stanowi zatacznik nr 1 do regulaminu.

2. Do wniosku dolgcza si¢ zdjecia, dokumentacje techniczng, ekspertyzy, opinie — umozliwiajace
oceng przydatnosci rzeczowych skladnikéw majatku do ewentualnego dalszego uzytkowania. W
przypadku, kiedy oplata za wykonanie powyzszej dokumentacji przekracza wartos¢ ocenianego
skladnika majatku, dokumentacja techniczna nie jest wymagana, wystarczajagcym dowodem est
dokumentacja fotograficzna.

3. Do sprz¢tu komputerowego przeznaczonego do likwidacji wymagana jest opinia niezaleznego
eksperta spoza ZAZ w Goleniowie. '

4. Sprzet zbedny do czasu zagospodarowania lub fizycznej likwidacji przechowuje si¢ w ZAZ w
Goleniowie.

§3

1. Przewodniczacy Komisji po otrzymaniu wniosku wraz z niezbedng dokumentacjg ustala termin i
miejsce posiedzenia Komisji.

2. Do zakresu zadan Komisji nalezy:

1) analiza dostarczonej dokumentacji w celu oceny przydatnosci sktadnika do dalszego uzytkowania, a
w razie koniecznosci ogledziny proponowanego do likwidacji sktadnika majatkowego, zuzytego lub
zbednego,

2) zbadanie, czy zgloszone do likwidacji rzeczowe sktadniki majgtku byly uzytkowane zgodnie z ich
przeznaczeniem, wlasciwie konserwowane, zabezpieczone przed zniszczeniem, zepsuciem itp.,

3) ustalenie sposobu likwidacji zgloszonych do wycofania z dalszego uzytkowania rzeczowych
sktadnikéw poprzez: zutylizowanie, zZtomowanie, sprzedanie, przekazanie



4) dokonanie fizycznej likwidacji zuzytych skladnikéw majatkowych, stanowigcych wlasnos¢ ZAZ w
Goleniowie,

5) sporzadzenie protokotu likwidacyjnego z przeprowadzonej likwidacji, ktérego wzor stanowi
zatacznik nr 2 do niniejszego regulaminu,

6) wypelnienie druku ,,Likwidacja srodka trwatego™ LT, ktorego wzor stanowi zatacznik nr 3 do
niniejszego regulaminu.

§4

1. Na podstawie ogledzin i dokumentéw Komisja sporzadza protokét likwidacyjny zgodnie z
zalgcznikiem nr 2 do regulaminu. Do protokotu dolacza si¢ wszystkie niezbgdne dokumenty.

2. Dowdd ,,.LT” oraz protokdt likwidacyjny wystawia si¢ w dwoch egzemplarzach, jeden komplet dla
ksiegowosci, drugi pozostaje w aktach Przewodniczacego komisji. Protokét likwidacyjny podpisuja
czlonkowie Komisji obecni n posiedzeniu.

3. Protokot wraz z dowodem ,,LT” przekazywany jest Dyrektorowi ZAZ, w celu akceptacji likwidacji
rzeczowego skladnika majatkowego.

4. Po zatwierdzeniu przez Dyrektora ZAZ, protokét likwidacyjny wraz z dotagczonym dowodem ,,LT”
jest przekazywany do ksiegowosci w celu wyksiggowania danego skladnika majatku z ewidencji
ksiggowej i wycofania z uzytkowania.

§5

1. Fizycznej likwidacji zuzytych skladnikéw majatku dokonuje si¢ w trybie sprzedazy na surowce
wtérne albo poprzez zniszczenie, zgodnie ze sposobem okreslonym w protokole likwidacyjnym.

2. W przypadku gdy przedmiotem fizycznej likwidacji jest sprzgt komputerowy, urzadzenia, aparatura,
baterie, akumulatory, ktére podlegajg utylizacji zgodnie z odrgbnymi przepisami Komisja udziela
zlecenia specjalistycznemu podmiotowi, celem dokonania utylizacji. Dokumentacja dotyczaca
przyjecia do utylizacji stanowi zalacznik do protokotu likwidacyjnego.

3. Dowodem utylizacji zuzytego sprzgtu elektronicznego moze by¢ réwniez zaswiadczenie
wystawione przez sklep, ktoremu zuzyty sprzgt przekazano przy zakupie nowego sprzgtu.



Zalgcznik nr 2 do Regulaminu

dzialania Komisji Likwidacyjnej

Komisji Likwidacyjnej ZAZ w Goleniowie

Zgodnie z Zarzadzeniem nr 22/2019 z dnia 14/10/2019 r. w sprawie powotania Komisji Likwidacyjnej
skladnikéw majatku ruchomego w ZAZ w Goleniowie, Komisja w skladzie:

Lo — (przewodniczacy lub zastepca przewodniczacego komisji),

2 e — czlonek komisji,

3 — czlonek komisji

rozpatrzyta wniosek zdnia ..................... ... ZIOZONY PIZEZ ...oeneiiiiiii i,

(imie i nazwisko Wnioskodawcy)

i postanawia co nastepuje:

Lp. | Nazwa majgtku Nr. ilo§¢ | Warto$¢ | Kwalifikac | Uzasadnienie likwidacji,
inwentarzowy brutto ja sposob likwidacji
likwidacji:
TAK/NIE
I
RAZEM X X X

Dodatkowe wyjasnienia

Na tym protoké! zakoriczono i podpisano.

Podpisy komisji:

(podpis i pieczatka)






Zatacznik nr 3 do Regulaminu Komisji Likwidacyjnej w ZAZ Golenidw

LIKWIDACJA SRODKA TRWALEGO
Numer Data
LT
pieczet
Nazwa Nr inwentarzowy
Orzeczenie Komisji Likwidacyjnej
Data rozpoczecia likwidacii
Data Komisja likwidacyjna - podpisy Decyzje Komisji Likwidacyjnej zatwierdzam
data Dyrektor

Polecenie ksiegowania

Numer Data Konto Wn Konto Ma Kwota

Uwagi

Zaksiegowano

Gltéwny Ksiegowy Data Podpis







