ZARZADZENIE NR 0050.53.2023
WOJTA GMINY ZAGRODNO

z dnia 8 sierpnia 2023 r.

w sprawie sposobu i trybu opracowania materialéw planistyeznych do projektu budzetu

oraz wieloletniej prognozy finansowej Gminy Zagrodno na rok 2024

Na podstawie art. 30 ust.1, ust. 2 pkt 1, art. 31, art. 61 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o
samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2023 roku, poz. 40 ze zm.), art. 230 ust. 1, art. 233 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (t,j. Dz.U. z 2023 roku, poz. 1270 ze
zm.), Uchwaly Nr XIV.82.19 Rady Gminy Zagrodno z dnia 25 pazdziernika 2019 r. w sprawie
trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej Gminy Zagrodno, Wojt Gminy Zagrodno
zarzgdza, co nastgpuje:
Rozdzial 1.
INFORMACJE OGOLNE
§ 1. 1. Naczelnicy wydzialow Urzedu Gminy Zagrodno, kierownicy jednostek
organizacyjnych gminy, pracownicy realizujacy zadania w ramach jednoosobowych
stanowisk pracy, podejma prace zwigzane z przygotowaniem projektu uchwaly budzetowej
Gminy Zgrodno na rok 2024,
2, Przy propozycjach do projektu uchwaty budzetowej Gminy Zagrodno na rok 2024 nalezy
uwzgledni¢ miedzy innymi wymogi okreslone:
1) ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (tj. Dz, z 2023 1., poz.
1270 ze zm.)
2) ustawsg z dnia 13 listopada 2003 roku o dochodach jednostek samorzgdu terytorialnego
(tj. Dz.U. 22022 r, poz. 2267)
3) Rozpotrzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdlowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw 1 rozchodéw oraz Srodkdw
| pochodzacych ze Zrodet zagranicznych (Dz.U. z 2022 r. poz. 513 ze zm.);
4) Uchwalg Nr XIV.82.19 Rady Gminy Zagrodno z dnia 25 pazdziernika 2019 r. w
sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej Gminy Zagrodno;
5) Uchwatg Nr V.34.2019 Rady Gminy Zagrodno z dnia 31 stycznia 2019 r. w sprawie
utworzenia wydzielonych rachunkéw dochodow,
6) Uchwalg Nr XVIIL.88.2016 Rady Gminy Zagrodno z dnia 29 kwietnia 2016 r.

w sprawie zasad 1 trybu udzielania dotacji z budzetu gminy Zagrodno na prace
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konserwatorskie, restauratorskie i roboty budowlane przy zabytkach wpisanych do
rejestru zabytkoéw, znajdujacych sig na terenie gminy Zagrodno (Dz. Urz. Woj.
Dolnoélaskiego poz. 2362},

7) Innymi obowigzujacymi uchwatami Rady Gminy oraz zarzadzeniami Wéjta Gminy
majgceymi wplyw na budzet i wieloletnig prognoze finansowa Gminy Zagrodno,

8) warunkami porozumiefi, umoéw i innych dokumentow zawartych przez Gmine
7 innymi podmiotami.

§ 2. 1.Podmiotami zobowigzanymi do zlozenia materiatéw planistycznych sa:

1) jednostki budzetowe;

2) samorzadowe instytucje kultury,

3) samorzadowy zaldad budzetowy;

4) naczelnicy wydziatéw Urzgdu Gminy w Zagrodnie w zakresie powierzonych im
zadan,

5) samodzielne stanowiska pracy Urzedu Gminy w Zagrodnie w zakresie powierzonych
im zadan,

6) jednostki pomocnicze Rady Soteckie, Stowarzyszenia oraz inne podmioty niezaliczane
do sektora finanséw publicznych realizujgee zadania gminy.

2.Przy sporzgdzaniu materialéw planistycznych do projektu budzetu na rok 2024 nalezy

uwzglednié:

1) istniejgcg w dniu 1 sierpnia 2023 r. sie¢ jednostek organizacyjnych finansowanych z
budzetu Gminy Zagrodno,

2) zadania natozone na Gming Zagrodno, wedlug stanu prawnego na dzief 1 sierpnia
2023 r., z uwzglednieniem zmian (ograniczenie badZ rozszerzenie zakresu tych zadan)
planowanych po tym dniu,

3) zatrudnienie w przeliczeniu na pelne etaty wedlug stanu przewidywanego na dzien
1 sierpnia 2023 r., z uwzglednieniem planowanych zmian zatrudnienia; zmiany
skutkujgce wzrostem zatrudnienia wymagajg uzasadnienia wynikajacego z przestanek

prawnych 1 merytorycznych,

Rozdzial 2.
PLANOWANIE DOCHODOW WEASNYCH
§ 3. 1. Podatek od nieruchomoscei, podatek od $rodkéw transportowych, oplate za
gospodarowanie odpadami, planuje sie wg stawek okreslonych w uchwalach z

uwzglednientem ulg ustawowych oraz udzielonych przez Rade Gminy wg przypisu
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wynikajacego z ewidencji podatkowej. Planuje — Wydziat Finansowo-Podatkowy (wg wzoru
stanowigcego zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia).

2. Podatek rolny, podatek le$ny planuje si¢ na §rednim poziomie z trzech ostatnich lat. Plan
koryguje sie o cene skupu zyta i sprzedazy drewna podawang przez Prezesa GUS do 20
pazdziernika b.r. planuje - Wydzial Finansowo-Podatkowy (wg wzoru stanowigcego
zalacznik Nt 1 do niniejszego zarzadzenia).

3. Dochody z majatku gminy, planowane sg nastgpujaco:

1) dzierzawa gruntéw - na podstawic obowiazujacych przepiséw prawa i zawartych umoéw.
Planuje — Wydzial Inwestycji i Rozwoju Gminy z kwotami rocznymi, w podziale wg

kiasyfikacji budzetowej zgodnie 7z ponizszym wzorem:

rozdziat § Przedmiot umowy, np. kwota rok

70005 0750 - grunty rolne

- gruty na cele.....

RAZEM

2) oplaty za zarzad i uzytkowanie wieczyste nieruchomosei gminnych - na podstawie
obowiazujacych przepiséw prawa i zawartych umow, Planuje Wydzial Inwestycji i Rozwoju
Gminy, w formie wykazu podmiotéw z kwotami rocznymi, w podziale wg klasyfikacji

budzetowe] zgodnie z ponizszym wzorem:

rozdzial § Podmiot kwota rok
70005 0470 X
Y
70005 0550 X
Y
RAZEM

3) najem lokali uzytkowych - na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa i zawartych
uméw. Planuje - Wydziat Inwestycji 1 Rozwoju Gminy oraz Zaklad Ustug Komunalnych w
Zagrodnie w formie wykazu najemeéw z kwotami rocznymi, w podziale wg klasyfikacji

budzetowe] zgodnie z poniZszym wzorem:




rozdzial §

Podmiot

kwota rok

70005 0750

RAZEM

4) najem lokali mieszkalnych - na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa i zawartych

umow. Planuje - Wydzial Inwestycji i Rozwoju Gminy oraz Zaklad Uslug Komunalnych w

Zagrodnie, w formie wykazu najemeéw z kwotami rocznymi, w podziale wg klasyfikacji

budzetowej zgodnie v ponizszym wzorem:

rozdziat §

najemeca

kwota rok

X

Y

RAZEM

5) sprzedazy majatku - propozycja sprzedazy majatku (nieruchomodci) powinna zawieraé

wykaz nieruchomosci oraz ich szacunkowe wartosci. Planuje - Wydzial Inwestycji i Rozwoju

Gminy, Wg ponizszego wzoru:

Rodzaj
nieruchomosdci

Polozenie (adres, numer

drialki itp.) Wartos¢ szacunkowa

Sposob obliczenia
wartodci

6) sprzedazy majgtku - propozycja sprzedazy majatku (wyposazenie) powinna zawierad

wykaz skladnikow majatkowych oraz ich szacunkowe wartodel. Planujg - wlasciwe

merytorycznie wydzialy oraz jednostki organizacyjne gminy, wg ponizszego wzoru:

Rodzaj sktadnika
majatkowego

Miejsce dotychczasowego

, . Wartos¢ szacunkowa
wykorzystywania

Sposdb obliczenia
wartosci




4. Udzialy w podatku dochodowym od oséb prawnych w wysokodcei wynikajacej z informacji
Ministra Finanséw - planuje Skarbnik Gminy.

5. Subwencje ogblna, udzialy w podatlu dochodowym od oséb fizycznych, w wysokosci
wynikajacej z informacji Ministra Finanséw - planuje Skarbnik Gminy na podstawie
informacji Ministerstwa Finansow.

6. Dochody niewymienione w ust. 1-5 w wysokosci okreslanej na podstawie odrgbnych
przepisow prawa (ustawa, rozporzadzenie, uchwala, zarzadzenie, decyzja, umowa,
porozumienie, szacunkowych wyliczen itp.), planuja wiasciwe merytorycznie wydzialy, (wg
wzoru stanowiacego zalacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia),nastepujgco:

1) oplata za zajecie pasa drogowego — Wydzial Inwestycji i Rozwoju Gminy

2) oplata za korzystanie ze $rodowiska — Wydziat Inwestycji i Rozwoju Gminy

3) oplata eksploatacyjna — Wydziat Finansowo-Podatkowy

4) oplata za gospodarowanie odpadami komunalnymi — Wydziat Finansowo-Podatkowy

5) oplata za wydane zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych, nalezy wymienic
oplaty w rozbiciu na rodzaje wydanych zezwolen - Wydzial Inwestycji 1 Rozwoju
Gminy,

6) oplata za pobyt dzieci w przedszkolach, oplata za wyzywienie dzieci w placéwkach
oswiatowych oraz inne oplaty realizowane przez placowki o$wiatowe - planuja
jednostki oswiatowe,

7) dochody pobierane przez placowki o$wiatowe z tytutu udostgpniania skiadnikow
majatkowych osobom trzecim, odsetek od $rodkow na rachunkach bankowych,
odszkodowania za uszkodzone skiadniki majatkowe, prowizje np. z tytulu ubezpieczen,
wplywy za wydane duplikaty dokumentow szkolnych, wplywy ze sprzedazy
skfadnikéw majatkowych, darowizny i inne zgodnie z obowigzujgcymi przepisami —
planuja jednostki o$wiatowe

8) dochody stanowigce 5% dochod6éw uzyskiwanych na 1zecz budzetu pafistwa, w zwigzku
z realizacjs zadan z zakresu administracji rzgdowej — planuje Skarbnik Gminy, na
podstawie informacji Wojewody Dolnoslaskiego

9) pozostate dochody — planujg kierownicy wydzialéw, pracownicy na samodzielnych
stanowiskach oraz kierownicy jednostek budzetowych odpowiedzialni merytorycznie za
naliczenie dochodu

7. Dotacje celowe oraz wydatki realizowane w ramach tych dotacji, planuja kierownicy
jednostek, wydzialow oraz osoby na samodzielnych stanowiskach (wg wzoru stanowigcego

zatacznik Nr 3 do niniejszego zarzadzenia), nastgpujgco:



1)

2)

3)

dotacje celowe otrzymywane z budzetu pafistwa zwiazane z realizacja zadan z zakresu
administracji rzgdowej oraz innych zadan zleconych gminie ustawami — planuja
kierownicy poszezegblnych jednostek, wydzialéw oraz pracownicy na smnodzielnyéh
stanowiskach realizujgcy te zadania, po czym weryfikuje Skarbnik Gminy, na podstawie
informacji Wojewody Dolno$laskiego,

dotacje celowe z budzetu panstwa na dofinansowanie zadan z zakresu wychowania
przedszkolnego oraz pozostatych zadan =z zakresu o$wiaty - planuje Wydzial
Organizacyjny, O$wiaty 1 Spraw Obywatelskich,

dotacje celowe i inne $rodki zewnetrzne, w wysokodciach okredlonych w umowach
badz w wartodciach wynikajacych z rozliczen badZz zlozonych wnioskow o
dofinansowanie — planuje wydzial merytorycznie realizujgey zadania wspolfinasowane

srodkami zewnetrznymi,

8. Pozostate dochody, niewymienione w ust. 1 — 7, wynikajace z obowiazujacych przepisow

prawa (np. ustawa, rozporzadzenie, uchwata, zarzqdzenie, decyzja, umowa, porozumienie),

planowane sa wg wiasciwosei merytorycznej wydzialow i jednostek budzetowych,

przedstawiane sq wraz z kalkulacjg dokonanych obliczen (wg wzoru stanowigcego zalgcznik

Nr 2 do niniejszego zarzadzenia), miedzy innymi:

1)

2)

3)

4)

3)

6)

dochody z tytulu zwrotu kosztéw poniesionych przez gming na dostawe mediow
(energia clekiryczna, woda, $mieci, $cieki itp.) - planujg whdciwe merytorycznie
wydzialy oraz jednostki budzetowe

odsetki od nieterminowych wplat — Wydzial Finansowo-Podatkowy oraz jednostki
budzetowe

w zakresie pozyskiwanych dochodéw

odszkodowania za szkody powstale w majatku - planujg wlasciwe merytorycznie
wydzialy oraz jednostki budietowe, jezeli wystgpilo zdarzenie uprawniajace do
ubiegania si¢ o odszkodowanie

srodki otrzymane z budZetéw pozostatych j.s.t. na pokrycie kosztow pobytu dzieci w
o$wiatowych placowkach (oddzialach przedszkolnych, przedszkolach) Gminy
Zagrodno — Wydzial Organizacyjny, Oswiaty i Spraw Obywatelskich odsetki od
srodkow na rachunkach bankowych — Wydzial Finansowo-Podatkowy

srodki przekazywane przez Powiatowy Urzad Pracy na dofinansowanie kosztow
zwigzanych z zatrudnianiem pracownikow — Wydzial Organizacyjny, Oéwiaty i Spraw

Obywatelskich



7) dochody zwiazane z realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych

zadati zleconych gminie ustawami — planujg jednostki realizujgce w/w zadania, Wydzial
Organizacyjny, Odwiaty i Spraw Obywatelskich w zakresie zadan realizowanych przez
Urzad Gminy, po otrzymaniu informacji Wojewody Dolnoslgskiego o wysokosci

dotacji, Skarbnik weryfikuje plany w uzgodnieniu z jednostkami.

Rozdzial 3.
PLANOWANIE WYDATKOW BIEZACYCH I MAJATKOWYCH

§ 4. 1. Wydatki biezace planuje si¢ na poziomie nieprzekraczajacym wysokosei planu

biezacego na dzien sporzadzania, z wylaczeniem wydatkéw jednorazowych, wystepujacych

tylko w 2023 roku, nastepujgco: wydatki biezace nalezy planowaé przy zachowaniu zasad

ograniczania ich do niezbednego minimum oraz uzyskiwania maksymalnych efektow przy

minimalnych naktadach. Zwickszenie wydatkow na biezgce funkcjonowanie (w stosunku do

wydatkéw planowanych na 2023 rok) wymaga uzasadnienia, Plany wydatkéw sporzadza sig

wg wzorbw stanowigcych zataczniki do niniejszego zarzadzenia: zalgcznik Nr 4, zalgeznik

Nr 5 dla wydatkow placowek o$wiatowych sporzadzany zbiorczo dla calego Zespolu szkol

oraz osobno dla kazdej z Fili oraz zatgcznik Nr 6 dla wydatkéw Gminnego O$rodka Pomocy

Spotecznej, za wyjatkiem:

1

2)

3)

wydatkow na realizacje zadan remontowych, dla ktorych nalezy wskaza¢ rodzaj,
uzasadni¢ koniecznosé ich ptzeprowadzenia. Wprowadzenie do planu wydatkow
zadania remontowego odbywa sie na podstawie wnioskow kierownikow
poszezegdlnych referatéw oraz kierownikéw jednostek. Razem z wnioskiem nalezy
przedstawié kosztorys, badz wstepng kalkulacjg kosztéw realizacji zadania.

wydatkéw na realizacje zadan z zakresu ochrony $rodowiska, ktore nalezy szacowaé w
wysokodei prognozowanych dochodéw z tytulu oplat za korzystanie ze $rodowiska,
oplaty za gospodarowanie odpadami, pomniejszonych o planowane naklady
inwestycyjne - planuje Wydzial Inwestycji i Rozwoju Gminy w uzgodnieniu z
Wydziatem Finansowo-Podatkowym (w zakresie kosztéw naliczania, poboru i
egzekucii oplat), Wydzialem Organizacyjnym, Ofwiaty i Spraw Obywatelskich (w
zakresie wszelkich kosztéw pracowniczych, zwigzanych z realizacja zadan).

wydatkéw na realizacje Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania
Problemdw Alkoholowych oraz Gminnego Programu Przeciwdzialania Narkomanii,

ktére nalezy planowaé w wysokosci prognozowanych dochodoéw z tytulu oplat za



wydawanie zezwolefi na sprzedaz alkoholu — planuje Wydzial Inwestycji i Rozwoju
Gminy

4) wydatkow na zadania realizowane w drodze umoéw lub porozumien z innymi
jednostkami samorzadu terytorialnego, kt6re nalezy oszacowaé w wysokodei kwot
wynikajacych z zawartych uméw Iub porozumiefi oraz planowanych do zawarcia
(kopi¢ dokumentu dolgcza si¢ do planu) — planujg wlasciwe merytorycznie wydzialy i
jednostlki budzetowe;

5) wydatkéw zwigzanych z prowadzonymi postgpowaniami sgdowymi - nalezy
oszacowaC W porozumieniu z radeca prawnym wg wlasciwoéci merytoryczne
prowadzonych spraw;

6} wydatkow wynikajgcych z nowych zada nalozonych na gmine — nalezy wyszacowaé
I przedstawi¢ wskazujgc podstawe prawng - w jednostce Urzad Gminy wydatki
planyjg  kierownicy —wydzialow wraz z pracownikami odpowiedzialnymi
merytoryeznie za realizacje planowanych zadan. W pozostalych jednostkach planuja
pracownicy, zgodnie z zakresami czynnogci czy uregulowaniami wewnetrznymi,

2. Wydatki finansowane dotacja celowg z budzetu panistwa na poziomie kwot zaplanowanych
w budzecie gminy na rok 2023. Po okresleniu przez Wojewode Dolnoglaskiego wstepnych
kwot dotacji na rok 2024 nastapi dostosowanie wydatkéw do tych wielkosci,

Zaklada sig sfinansowanie zadan z zakresu administracji rzadowej wylgcznie srodkami dotacji
celowej budzetu panstwa.

3. Wydatki majatkowe okresla si¢ w wysokosci umozliwiajacej wykonanie zadania z
uwzglednieniem  szacunkéw  kosztorysowych 1 wartodei rynkowych — (wg wzoru
stanowigcego zatgeznik Nr 7 do niniejszego zarzadzenia).

4. Wydatki na zadania dofinansowane ze srodkow zewnetrznych — planuje sie w wysokogci
wynikajacych z zawartych uméw, w wartosciach wynikajacych z rozliczen, ztozonych lub
planowanych do zlozenia wnioskéw o dofinansowanie, planuje — w Urzedzie Gminy -
Wydzial Inwestycji i Rozwoju Gminy w pozostatych jednostkach organizacyjnych gminy —
kierownicy tych jednostek. Wniosek o wujecie w projekcie budzetu zadania
wspolfinansowanego ze zrédel zewngtrznych, nalezy sporzadzié wg wzoru stanowigcego
zalgcznik Nr 8 do niniejszego zarzadzenia).

5. Wydatki na przedsigwzigcia planowane do realizacji w ramach Funduszu Soleckiego —
planuje si¢ wedlug wnioskéw przedstawionych przez Rady Soleckie — Wydzial Inwestycji i
Rozwoju Gminy,

6. Wydziat Inwestycji i Rozwoju Gminy dodatkowo przedklada nastepujgce informacje:



1) wykaz zadaf, dla ktérych opracowano projekty ze wskazaniem czy ofrzymano

pozwolenie na budowg wraz z okiesem waznosei projektu, pozwolenia i
oszacowanymi kosztami realizacji inwestycji (wg wzoru stanowigcego zatgeznik Nr 9

do niniejszego zarzadzenia).

2) jezeli w ramach zadania planowane sg roboty inwestycyjne 1 remontowe nalezy je

wyodrebnié: remont - § 4270, budowa/przebudowa - § 6050,

7. Wydatki na wynagrodzenia ze stosunku pracy i pochedne od tych wynagrodzen nalezy

ustali¢ wg planowanego zatrudnienia na dzien 31 grudnia 2023 rok, z uwzglednieniem zmian:

zwickszenia lub zmniejszenia stanu zatrudnienia, wg nastgpuj geych zasad:

1)

2)

3)

4)

wedlug aktualnych angazy pracownikow z uwzglednieniem wszystkich skladnikow
wynagrodzenia (rozbicie: zasadnicze, funkcyjny, wysluga lat, stale dodatki np.
specjalne) - (wg wzordéw stanowigcych zatgezniki do niniejszego zarzadzenia:
zalacznik Nr 10 — Urzad Gminy, zatacznik Nr 11 — jednostki o$wiatowe, zatgcznik Nr
12 — pozostate jednostki organizacyjne). W przypadku wystgpowania w jednostce
innych sktadnikéw wynagrodzen niz ujgte we wzorze, nalezy dostosowac tabelke do
tych pozycji. W jednostce Urzad Gminy wydatki na wynagrodzenia ze stosunku pracy
planuje Sekretarz Gminy. W pozostatych jednostkach planujg pracownicy, zgodnie z
zakresami czynnosci czy uregulowaniami wewnetrznymi.

zwickszenie zatrudnienia, stawek wynagrodzenia zasadniczego itp, wymaga
uzasadnienia i zgody Wéjta Gminy — w jednostce Utzad Gminy wydatki na
wynagrodzenia ze stosunku pracy planuje Sekretarz Gminy, W pozostatych
jednostkach planujg pracownicy, zgodnie z zakresami czynnodci czy uregulowaniami
wewnetrznymi.

nagrody jubileuszowe i odprawy emerytalne (rentowe) nalezy ustali¢ kwotowo ze
wskazaniem podstawy i przyshugujgcego procentu wynagrodzenia — w jednostce
Urzad Gminy wydatki na wynagrodzenia ze stosunku pracy planuje Sekretarz Gminy.
W pozostalych jednostkach planujg pracownicy, zgodnie z zakresami czynnosel czy
uregulowaniami wewngtrznymi.

dodatkowe wynagrodzenie roczne dla pracownikow planowane jest zgodnie z
obowiazujacymi przepisami z uwzglednieniem wylaczed, co najmniej na dzieft
31.08.2023 roku — w jednostce Urzad Gminy wydatki na wynagrodzenia ze stosunku
pracy planuje Wydzial finansowo - podatkowy. W pozostatych jednostkach planuja

pracownicy, zgodnie z zakresami czynnosci czy uregulowaniami wewngtrznymi.



5) skiadki na ubezpieczenia spoleczne i Fundusz Pracy uwzgledniajg wylaczenia
ustawowe - nalezy wskaza¢ podstawg obliczenia, kwote wylaczen wg poszezegodlnych
tytuléw oraz % skladek (wg wzoru stanowiacego zalgcznik Nr 13 do niniejszego
zarzadzenia) - w jednostce Urzad Gminy wydatki na wynagrodzenia ze stosunku pracy
planuje Wydzial finansowo - podatkowy, W pozostatych jednostkach planuja
pracownicy, zgodnie z zakresami czynnoscei czy uregulowaniami wewnetiznymi,,

6) dla celow planowania budzetu przyjmuje sie place wg wielkodcei planowanych na
dzien podpisania niniejszego zarzadzenia;

a) place minimalng w okresic od 01.01.2024 r. do 30.06.2024 r. w wysokosci
4.242 7l brutto oraz w okresie od 01.07.2024 r. do 31.12.2024 r. w wysokosci
4.300 z;

b) najnizsza stawke godzinows w okresie od 01.01.2024 r. do 30.06.2024 r.
w wysokosci 27,70 2zt brutto oraz w okresie od 01.07.2024 r. do 31.12.2024 .
w wysokosci w wysokosei 28,10 zl brutte. W przypadku zmiany w/w
wielkodci nalezy sporzadzié dodatkowy plan wydatkéw na wynagrodzenia, na
odrebnym zalaczniku.

8. Wydatki na pomoce naukowe, dydaktyczne i ksigzki w placéwkach o$wiatowych:

1) przedszkola 1 oddzialy przedszkolne (za  wyjatkiem nowo utworzonych
1 wyposazonych) — 200,00 zloddziat,

2) szkoly podstawowe (w tym doposazenie zbiordw bibliotecznych) — 200,00 zl/oddzial
(wg wzorow stanowigcych zalacznik Nr 14 1 15 do niniej szego zarzadzenia)

9. Odpis na doksztatcanie i doskonalenie zawodowe — w wysokosci i na zasadach aktualnie
obowigzujacych w Gminie Zagrodno - planujg kierownicy placéwek o$wiatowych, (wg
wzoru stanowigcego zatgeznik Nr 21 do niniejszego zarzadzenia )

10. Odpisy za Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych, nalezy planowaé zgodnie
z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami (wg wzoréw stanowiacych zalgcznik Nr 161 17
do niniejszego zarzgdzenia):

1) w celu sporzadzenia kalkulacji nalezy przyjaé wysokodé odpisu wedlug wiedzy na
dzien przedstawienia wniosku do projektu uchwaty budzetowej, tj:

a) na | pracownika zatrudnionego w pelnym wymiarze czasu pracy - [ 662,97 zl
(4 434,58 2t x 37,5% =1 662,97 z1),

b) na 1 emeryta i rencistg, nad ktérym pracodawca sprawuje opieke socjalng —
277,16 21, (4 434,58 21 x 6,25% = 277,16 zi),
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2) w przypadku zmiany w/w wielkosci nalezy sporzgdzi¢ dodatkowy plan wydatkow, na
odrgbnym zataczniku,

3) dla nauczycieli, zgodnie z art. 53 Karty Nauczyciela (kwota bazowa z ustawy
budzetowej na 2024 1.),

4) wydatki na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych dla nauczycieli bedacych
emerytami i rencistami, naliczone zgodnie z art. 53 ust. 2 powolane] ustawy Karta
Nauczyciela, ujmuje si¢ w rozdziale ,,Pozostata dzialalnost”, w dziale ,Ofwiata
i wychowanie”.

11. Wydatki na wynagrodzenia ze stosunku pracy planuja;

1)} wjednostce Urzad Gminy — Sekretarz Gminy.

2) w pozostalych jednostkach planujg pracownicy, zgodnie z zakresami czynnodci, czy
utegulowaniami wewnetrznymi.

12. Wydatki planowane na §wiadczenia dla pracownikow — dokona¢ wyliczeh zgodnie z
obowiazujacymi przepisami (kalkulacje wydatkow sporzadzié wg wzoréw stanowigcych
zataczniki do niniejszego zarzadzenia: Nr 18 — jednostki o$wiatowe, Nr 19 — pozostale
jednostki organizacyjne).

W jednostee Urzad Gminy wydatki na $wiadczenia pracownikow planuje Sekretarz Gminy.
W pozostatych jednostkach planujg pracownicy, zgodnie z zakresami czynnosci czy
uregulowaniami wewnetrznymi,

13. Wydatki planowane na wyplate skladek w ramach Pracowniczych Planow Kapitalowych
(PPK), nalezy planowaé zgodnie z przepisami ustawy z dnia 4 pazdziernika 2018 roku, o
pracowniczych planach kapitatowych (t.j. Dz U, z 2023 1. poz.46) (wg wzoru stanowigcego
zatacznik Nr 27 do niniejszego zarzadzenia ).

14. Jednostki o$wiatowe przedstawiajg wraz z materialami planistycznymi, dodatkows
informacje (wg wzoru stanowiacego zalgeznik Nr 20 do niniejszego zarzgdzenia).

15. Rezerwy budzetowe ustala si¢ nastepujaco.

1) rezerwe ogdlng w wysokodei do 1 % wydatkow - planuje Skarbnik Gminy.

2) rezerwe na realizacj¢ zadan wlasnych z zakresu zarzadzania kryzysowego w
wysokodei 0,5% wydatkéw pomniejszonych o wydatki inwestycyjne, wydatki na
wynagrodzenia i pochodne oraz wydatki na obstuge dhugu - planuje Skarbnik Gminy.

3) rezerwy celowe tworzy sig, gdy odrgbne ustawy tak stanowig oraz na wydatki, ktorych
szezegdlowy podzial na pozycje klasyfikacji budzetowej nie moze by¢ dokonany

w okresie opracowywania projektu budzetu gminy;

11



16. Gminne instytucje kultury przedkladaja szezegélows dokumentacie planistyczna,
zawierajaca:

1) planowane przychody instytucji, wg Zrédel oraz placowek, (wg wzoru stanowiacego
zatgcznik Nr 22 do niniejszego zarzgdzenia ) '

2) informacje o planowanych kosztach dziatalnodci biezacej, wg placéwek {wg wzoru
stanowiacego zalgeznik Nr 22 oraz pozostalych zalacznikach do niniejszego
zarzgdzenia), zawierajgcg co najmnie;j:

a) koszty wynagrodzen pracownikow oraz pochodnych, (odrebnie dla pracownikéw
zatrudnionych na podstawie umowy o prace i odrgbne dla pracownikow
zatrudnionych na podstawic umdéw zleceni, uméw o dzieto),

b) pozostale koszty pracownicze, wedlug rodzajéw

c) koszty ufrzymania poszczegdlnych obiektéw, w tym koszty dostawy opalu,
energil elektrycznej, wody, wywozu Sciekéw, $mieci itp.

d) planowane zadania remontowe 1 inwestycyjne wraz ze szczegélowym
uzasadnieniem, wstepng kalkulacjg kosztéw a takze wskazaniem zrodet
finansowania,

¢) pozostate koszty (w tym zakupy wyposazenia) nalezy szezegélowo uzasadnid,

3) wydatki zwigzane z organizacjq planowanych imprez finansowanych z wiasnych
stodkéw oraz wspdtfinansowanych ze $rodkéw dotacji z budzetu gminy - wskazaé
rodzaj imprezy, przewidywana liczbe uczestnikow, calkowity koszt, przewidywany
termin oraz przewidywane przychody z imprezy, (wg wzoru stanowiacego tabele nr 1
do zalgcznika Nr 22)

4) wydatki zwigzane 7z realizowanymi i planowanymi do realizacji projektami
dofinansowanymi ze Zrodet zewngtrznych nalezy wykazaé w odrebnym zestawieniu
(wg wzoru stanowigcego zalgeznik Nr 8 do niniejszego zarzadzenia)

17. Gminny zaklad budzetowy - Zaklad Uslug Komunalnych, przedkiada szczegdlowa
dokumentacje planistyczng, zawierajgcg co najmniej:

1) planowane przychody zakladu (wg wzoru stanowigcego zatacznik Nr 24 do
niniejszego zarzagdzenia),

2) informacj¢ o planowanych kosztach dzialalnodei biezacej, (wg wzoru stanowiacego
zalacznik Nr 24 oraz pozostalych wzorach stanowiacych zalgczniki do niniejszego

zarzgdzenia ), zawierajgeg co najmniej:

12



e)
f)

koszty —wynagrodzen pracownikéw (nalezy sporzadzi¢ zestawienie dla
pracownikéw zatrudnionych na podstawie umowy o pracg i odrgbne dla
pracownikéw zatrudnionych na podstawie uméw zlecen, umow o dzielo itp.)
pozostate koszty pracownicze, wedlug rodzajéw

koszty utrzymania poszczegdlnych obiektow, w tym koszty ogrzewania, energii
elektrycznej, wody, wywozu $ciekow, $mieci, utrzymania czystosci na terenie
obiektu itp.

planowane zadania remontowe wraz ze szczegotowym uzasadnieniem, wstepng
kalkulacjg kosztow a takze wskazaniem zrodet finansowania,

podatek od nieruchomodci

pozostale koszty (w tym zakupy wyposazenia) nalezy szczegétowo uzasadnic,

3) planowane zadania majatkowe wraz ze szczegblowym uzasadnieniem, wstepng

kalkulacja kosztéw a takze wskazaniem zrédel finansowania,

4) wydatki zwigzane z realizowanymi 1 planowanymi do realizacji projektami

dofinansowanymi ze zrédet zewnetrznych nalezy wykazaé w odrebnym zestawieniu

(wg wzoru stanowigcego zatgeznik Nr 8 do niniejszego zarzadzenia)

18. Przy podejmowaniu decyzji o wprowadzeniu zadania do projektu budzetu, kierownicy

poszezegblnych jednostek, wydzialow oraz pracownicy na samodzielnych stanowiskach w

pierwszej kolejnosci uwzgledniajg:

1
2)

3)

4)

3)
6)

7)

zadania obowigzkowe gminy,

zadania wieloletnie, rozpoczete w latach poprzednich wymagajgce kontynuacji dla
uzyskania spodziewanego efektu,

zadania, kidre relatywnie szybko spowoduja obnizenie wydatkéw, co pozwoli na
szybki zwrot poniesionych nakladéw i oszezgdnosei w latach nastgpnych,

zadania, ktére zapewniaja wykonywanie niezbednych ushug dla duzej liczby
mieszkancow,

zadania, ktérych wykonanie spowoduje generowanie nowych dochodéw dla gminy,
zadania przy realizacji, ktérych wystepuje mozliwoé¢é wykorzystania bezzwrotnych
srodkéw zewngtrznych,

zadania uwzglednione w przyjetych gminnych programach.

19. W zakresie planowania wydatkéw obowigzuja zasady oraz wzory drukoéw okreslone

niniejszym zarzgdzeniem.
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20. Jednostki dziatajgce na podstawie ustawy o systemie o$wiaty prowadzace wydzielone
rachunki o ktérych mowa w art. 223 ustawy o finansach publicznych sporzadzaja  plan

finansowy zgodnie z zatgcznikiem Nr 23;

Rozdzial 4,

WYDATKI NA OBSLUGE DLUGU PUBLICZNEGO
§ . 1. Rozchody nalezy ustali¢ w kwotach wynikajacych z uméw w zakresie:
1) pozyczek dlugoterminowych,
2) kredytéw diugoterminowych,
2. Odsetki nalezy planowat¢ z uwzglednieniem zadluzenia zaciagnistego i planowanego do
zaciggniecia,
3. Dla kalkulacji odsetek nalezy uwzglednic zapisy uméw o udzieleniu kredytow/pozyczek
oraz $rednie kwoty WIBOR za okres ostatnich 6 miesiecy.

4. Planowania w tym zakresie dokonuje Skarbnik Gminy w uzgodnieniu z Wojtem.

Rozdzial 5.
WIELOLETNIA PROGNOZA FINANSOWA
§ 6. 1. Procedurze planowania podlegaja realizowane i planowane do realizacji zadania
wieloletnie.
2. Przedstawiane materialy planistyczne obejmuja:
I} wykaz przedsigwzig¢ wieloletnich realizowanych oraz planowanych do realizacii,
z podziatem na:
a) przedsigwzigcia biezgce
b) przedsigwzigcia majgtkowe
2) wykaz przedsigwzigé wieloletnich sporzadza sie (wg wzoru stanowiacego zalgcznik
Nr 26 do niniejszego zarzadzenia), zawiera;
a) pelng nazwe przedsiewziecia,
b) numer i datg umowy (CRU) z data zawarcia,
c) cel zadania
d) okres realizacji projektu - ,,0d roku.... do roku..... ,
e) laczne naklady finansowe, w tym:
- poniesione do 31.12.2022 roku
- aktualny plan na 2023 rok,

- planowane do poniesienia w 2024 roku i w latach nastepnych,
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3) w przypadku przedsigwzieé wieloletnich, realizowanych przy udziale Srodkow
zewnetrznych, wydzial merytoryczny przedstawia szezegdlowq informacje o zrodtach
finansowania przedsigwzigcia w poszczegdlnych latach, uwzgledniajge:

a) calkowitg warto$¢ zadania nefto i brutto, w rozbiciu na koszty kwalifikowalne
i niekwalifikowalne

b) wysokos¢ wydatkéw do poniesienia w poszczegolnych latach (zgodnie
z harmonogramem rzeczowo — finansowym, przygotowanym wraz
z kierownikami odpowiadajaeymi merytorycznie za realizacje zadania)

¢) wysoko$é dotacji planowanych w zwigzku z realizacjg zadania, w rozbiciu na
poszczegolne lata

4) umowy wieloletnie zwigzane z zapewnieniem cigglosci dzialania gminy (wg wzoru

stanowiacego zatgcznik Nr 25 do niniejszego zarzadzenia).

Rozdzial 6.

TERMINY
§ 7. 1. Materialy planistyczne skladane sa do dnia 15 wrze$nia 2023 roku, na adres poczty
elektronicznej: aryske@zagrodno.eu, oraz w formie papierowej w sekretariacie Urzedu
Gminy.
2. Materialy planistyczne sporzadzane sa w pelnej szczegdlowosei klasyfikacji budzetowe;.
3. Kierownicy jednostek organizacyjnych gminy, kierownicy wydzialow Urzedu Gminy oraz
pracownicy na samodzielnych stanowiskach odpowiadajg za zweryfikowanie poprawnosct,
kompletnoéci materialéw planistycznych oraz terminowe ich przedloZenie.
4. Materiaty planistyczne zloZone po terminie wskazanym w ust.l nie bedg uwzglednione
w pracach nad projektem budzetu.
§ 8. Skarbnik Gminy moze wnioskowaé o dodatkowe dane lub wyjasnienia w zakresie
slozonych planéw oraz przekazywaé plany do skorygowania w przypadku stwierdzenia
nieprawidlowosci.
§ 9. Skarbnik Gminy opracowuje zbioreze zestawienie dochodéw i wydatkow w odniesieniu
do zlozonych planéw wraz z propozycja planu do projektu budzetu do dnia 31 pazdziernika
2023 roku.
§ 10. Wéjt Gminy przedstawi projekt uchwaty budzetowej Gminy Zagrodno na 2024 rok oraz
projekt uchwaly o Wieloletniej Prognozie Finansowej Gminy Zagrodno, na lata 2024 — 2027,

Radzie Gminy Zagrodno oraz Regionalnej Izbie Obrachunkowej, w ustawowych terminach.
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Rozdzial 7,

WYKONYWANIE PROJEKTU
§ 11. Do dnia 22 listopada 2023 roku Wojt Gminy, przekazuje informacie kierownikom
jednostek organizacyjnych, kierownikom wydzialéow oraz pracownikom na samodzielnych
stanowiskach Urzedu Gminy, o kwotach wydatkéw 1 dochodéw ujetych w projekcie budzetu.
2. Kierownicy jednostek organizacyjnych zatwierdzajg projekty plandw finansowych
i sktadaja jeden egzemplarz w sekretariacie Urzgdu Gminy, w terminie do dnia 6 grudnia
2023 roku. Zgodnie z zalacznikiem Nr 28 do niniejszego zarzadzenia.
3. Projekty plan6éw finansowych stanowia podstawe gospodarki finansowej w okresie od dnia
1 stycznia 2024 roku do dnia opracowania planow finansowych na podstawie otrzymanych
informacji o kwotach dochodéw i wydatkéw wynikajacych z uchwaty budzetowe;.
§ 12. Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorom i Kierownikom jednostek
organizacyjnych gminy, kierownikom wydzialéw urzedu gminy oraz pracownikom na
samodzielnych stanowiskach.

§ 13. Zarzadzenie wehodzi w Zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Zagrodno

TP
Karoling Bardowska
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Zalgeznik nr 2

do Zarzgdzenia nr 0050.53.2023
Wéjta Gminy Zagrodno
z dnia 8 sierpnia 2023 r.

PROJEKT BUDZETU NA 2024 ROK

Nazwa komérki

PLAN DOCHODOW

Dz,

Rozdz.,

§

Rodza] dochodu

Przewidywane wykonanie 2023
r.

Plan 2624 rok

Dochod

y ogotem (biezace i majatkowe razem):

Dochody biezace:

Dochody majatkowe:

{pracownik merytoryczny)

(kierownik komaorki)




Zalgcznik nr 3

do Zarzadzenia nr 0050.53.2023
Waojta Gminy Zagrodno

z dnia 8 slerpnia 2023 r.

PROJEKT BUDZETU NA 2024 ROK

Nazwa Jednostki:
PLAN DOCHODOW
Dz, |[Rozdz § Nazwa zadanial przeznaczenla dradkéw Plan doshadéw na 2023 raok Plan na 2024 rak

l. Dochody hiezace, w tym:
1. Dolac]s celowe z budzelu panstwa zwigzane z realizacjy zadar z zakrest administrac)l rzgdowaj administracjl rzadowe]

2010
2, Dolat]e celowe z budzelu pafistwa na realizacis viasnych zadan biezzcych gminy

2030
3, Dolacle celowe olrzymane z powiatu na zadanja ble2qce reafizowane nz podstawie porazumlen pomigdzy Jednostkami

2320
4, &rodki na dofinansowanle wiasnych zadari blezaeych gmin, pazyskane z nnych Zrddet

2700
4. Inne dotacle | Srodki na zadanla blezgce:
i, Dochady majatkowe:
1. Dotace celowe w ramach programdw finansowanych z udzialem rodkéw suropefskich araz Sradkdw o kidrych mowa w a5
ust§ pkt 3 oraz usl.3 pkl 51 6 uslawy o finansach publicznych

6207
2. Dotacja celowe olrzymane z Wylulu pomacy nansowej udzlelane] migdzy jadnostkaml samorzady 1erylerialnege na
dofinansawanle wlasnyeh zadan Inweslycyinych

€300
3. Dotacla celowie z budzetu panstwa na Inwestycje | zakupy inweslycylne 2 zakresu administrac]l rzadowe] oraz innyeh zadai
zleconych ustawamt

6310
4. Dotacje celowe olrzymane z budielu paristwa na realizacie Iswestyeli | 2akupdw imwestyeyinyeh wiasnych gmin

€330
4. Inne dotacie | srodkf na zadanda blezace

{Kerownik Jednostkl)

{pracownlk menfdaryczny}
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Zalacznik nr &
do Zarzadzenia nr 0050.53.2023
Jjednostka (pieczatka) Whdijta Gminy Zagrodno
z dnia 8 slerpnia 2023 1.

PROJEKT BUDZETU NA 2024 ROK

Zbiorczo Zespdl I Filla woeeeeres V-

Dzial | Roxdziat 13 Klasyfikacja ! nazwa zadania, wydathu, kajkulac]a w dokumensle Plan bieigey Plan na 2024 rok

1SZKOLY PODSTAWOWE ; i
3020  |Wydatki nschowe niezallszane do wynagrodzen -
Svindczenla rzeczowe wynikajace 2 prieplsw datyazacych bezpieczeristwa | higleny pracy - kalkulacja

dodalek vie]sk

dadatek migszkanjowy

pomas zdrowotna dla nauczycisli

Pracowniczy Plan Kapilafowy™

3240 jStypendla dla ucznidw

4610 [ywynagrodzenia oscbowa pracownikéw (kalkulagja - iista plac odrebnie)
4040 | modatkewe wynagrodzenie rocma (0drgbna katkulacia)
4110 | 51adid na ubezpievzenin spotlecrne (Cdrebna kafkulacia)
1120 |ektadK na Fusdusz Pracy {odrgbna kalkulacjaj

4170 |Wynagrodzenla bezosobawe

4210 [Zskup materialdw! wyposazenia®

apat

radid czystodal

aptyluly blurowe i druki

artykuly gespodarcze

wyposazenle {iiszozEgMOWIC)

prasa, ksla2ki

tonery | akcesoria komputerows

pozosiale (lakie )

4220 | Zakup Srodkéw Hywnoscl

4240 [Zakup pomaey naukowych, dydaktycznych | kslgiex™
4250 | Zakup energlt

woda

gaz

ensrgla

4270 |Zakup ustug remohtowych

bletece kanservacle sprzglu (akiego)

naprawy

remonl {zgodnle z zasadami w zakresls wytycznych)

4250 |Zakup ushig zdrowetnyeh (2weryfikowae wg waznoscl badan fekarskich - wykaz )

4300 §2akup ushig pozeslalych

vrywidz nleczystodel

puoclowe

vawbz smicct

oplaty radiofoniczne | telewizyjne

Informalyczne

pozoslate

4380 | Opfaty z tytulu zakupu uslug 1elekemunikacyinych

Internet

zlefon komdrkowy

telefon slacionamy

4410 |Podrdze sluzbowe krajowe

ryczalty

delegacfe

4430 |Réine oplaty | skiadki

utezpleczenic mlenla

oplata drodovdskowa

pozestale. .. (Jalde}

4440 Odplsy na 2F58 {odrebna kalkulacia)

4510 |Oplaty na rzecz budzehi patstwa

4700 |Szkolenla pra w nlehgdacych ozlotikaml korpusu shuzby cywiine]

1. Wydalki nelezy szczegdlowo rozbié f opisad zgadinia 2 wylycznymy

2, Wydatkl sumu]e slg w obrgble paragrafu, nastepnie paragrafy do rozdzlslu a rozdzlaly do dzlatu
3. Plan biszgey podaje sig na dzler sporzadzenia w padzlale na rodzaje vydaticdw w ramach paragrafu
4. Klasyfikacle wydatkéw nalezy razbudowad wy potrzeb jednostki 5. 8porzadza sie zblorezo dia
calego Zespolu oraz odrebnle dla kazde] z Fii

( data t podplsy sperzadzajacego i ksiggowego ) {pieczed | podpls klerownika jednostki
W rozdzialach: 80149 | 80150, prosze wyszczagdinié:

*w paragrafie 4210 - wydatki na zakupy {wyposazenie, materialy), zgodnie z polrzebami wynlkajacym z orzeczafi o niepelnosprawnasci dzfec

* w paragrafie 4240 - wydatki na zakup pomocy dydaktycznych, zgodnle z polrzebami wynikajacymi z orzeczen & niapeinosprawncdci dzled

datyczy czgéti Pracowniczega Planu Kapltalowego finansowane] przez pracodaweg
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Zalgcznik nr 13

do Zarzadzenia nr 0050.53.2023

Wajta Gminy Zagrodno

2 dnia 8 sjerpnia 2023 .
PROJEKT NA 2024 ROK

SKLADKI NA UBEZPIECZENIA SPOLECZNE | FUNDUSZ PRACY

rozdzial:

§ 4110, 4120 - wg rozdzialéw kiasyfikacji
§ 4110 - Sldadki na ubezpieczenie spoleczne

% ZUS spoleczne

Kwota § 4010

kwota wytaczen, w tym: 0,00
Kwota § 4010 po wylaczeniach 0,00
Kwota § 4790

kwaota wylgezen, w tym: 0,00
Kwota § 4790 po wytaczeniach 0,00

Kwaota § 4040
Kwota § 4800

dodatkowe objete sidadkami ZUS, w tym: 0,00
kwota razem do wyliczenia § 4110 0,00
wyliczenie § 4110 0

§ 4120 - Skladki na Fundusz Pracy

% Fundusz Pracy

Kwota § 4010

kwota wylaczen, w tym: 0,00
Kwota § 4010 po wylgczeniach 0,00
Kwota § 4790

kwota wytgczen, w tym: 0,00
Kwota § 4780 po wytgczeniach 0,60
Kwota § 4040

Kwota § 4800




dodatkowe objete skladka, w tym: 0,00

kwota razem do wyliézenia § 4120 0,00
wyliczenie § 4120 0
PIECZATKA | PODPIS SPORZADZAJACEGO. . s

PODPIS DYREKTORA JEDNOSTK .. .oooeeveieossesssseresenese st coiesscssseneseenieess sbsssassssassasssirssssnss




Projekt budzetu na 2024 rok
WYDATKI BIEZACE ~ zakup pomocy naukowych, dydaktycznych | zbiordw bibliotecznych

Zalacznik nr 14

do Zarzgdzenia nr 0050.53.2023
Wéijta Gminy Zagrodno
z dnia 8 sierpnia 2023 r,

nazwa jednostki;
Hlosé oddzlaldw
Dzlal  |Rozdzial § Wyszczegolnienie (rodzaj zakupu) planewanych na rok "‘“”“;ZT]':;V“‘E | Plan Wvda:kiw na 2024
szkolny 2023/2024 = @
4240 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,60

dala sporzadzenia:

(podp!s osobyloséb sporzqdza;acej/cych)

(pieczet | podpis kierownika jednostki)




Zatgeznik nr 15

do Zarzadzenia nr 0050,53.2023

Wojta Gminy Zagredno

z dnia B sierpnia 2023 r.
Projekt budzetu na 2024 rok

WYDATHK] BIEZACE — zakup wyposazenia, materialdw oraz pomocy naukeowych, dydaktycznych i zbioréw hibliotecznych, w
zwiazku z naukq dzlecl z orzeczeniami o potrzeble ksztalcenia specjalnego

nazwa jednostki:
Ylobt dzfect z orzeczenlaml o polrzebiz
Dzlal [ Rozdzial | § Wyszczegoinienie (rodzaj zakupu) kszlalcenla specjainaga na rek szkolny Plan wydatkéw na 2024 rok
202312024

80149 0,00 0,00
4210 0,00 0,00
4240 0,60 0,00
80150 0,00 1,00
4210 0,00 0,60
4240 0,00 0,00
0,00 0,00

dala sporzgdzenia: J

(podpis csobylossb sporzadzajacelicych)

(pieczed i podpis kierownika jednostki)




Zalacznik nr 16
do Zarzadzenia nr 0050.53.2023
Wijta Gminy Zagrodno
z dnia 8 sierpnia 2023 r,
PROJEKT BUDZETU NA 2024 ROK
ODPIS NA ZAKEADOWY FUNDUSZ SWIADGZEN SOCJALNYCH

naley sporzqdzic odrebnie dia kazdego rozdziaty klasyfikacji wydatkéw
{pieczed jednostki)
rozdzial ...,

Liczba nauczycieli:

Liczba nauczycleli w przeliczeniu na etat:

Kwota bazowa:

Kwota odpisu: 0,00

liczba pracownikéw niebedgcych nauczycielami

liczba pracownikéw niebedgcych nauczycielami w przeliczeniu na etat

Kwota bazowa:

Kwota odpisu: 0

Liczba emerytéw - nauczycieli bedacych pod opiekg ZF$S 0

Kwota bazowa do wyliczenia odpisut kwota otrzymywanysh swiadczer)

% odpisu
kwota odpisu na ZFSS 0
Liczba emerytéw pozostalych 0

kwota bazowa do wyliczenia odpisu

kwaota odpisu 0

RAZEM QODPIS 0,60

{podpis sporzadzajgcego)

(pieczed | podpis dyrektora jednostki)




Zalacznik nr 17

do Zarzadzenia nr 0050.53.2023

Waita Gminy Zagrodno

z dnia 8 sierpnia 2023 r.
PROJEKT BUDZETU NA 2024 ROK

ODPIS NA ZAKLADOWY FUNDUSZ SWIADCZEN SOCJALNYCH
nalezy sporzadzi¢ odrebnie dla kazdego rozdzialu Klasyfikacji wydatkéw

Rozdziak

liczba pracownikéw / etaty przeliczeniowe 0

Kwota bazowa:

Wysoko§6 odpisu na ZFSS 37,50%
Wysokos¢ odpisu na 1 pracownika 0,00 zt
Kwota odpisu: 0,00 zt
Liczba emerytéw bedgeych pod opiekg ZFSS 0]

Kwota bazowa do wyliczenia odpisu

Wysokosé odpisu na ZFSS 6,25%

Wysoko$§é odpisu na 1 emeryta 0,00 zt

kwota odpisu na ZFSS 0,00 zt
RAZEM ODPIS 0,00

(podpis sporzgdzajgeego)

{pieczed i podpis dyrektora jednostki)



Zataezndk nr 18
do Zarzgdzenia nr 0050,53.2023
Wajta Gminy Zagrodno
z dnia 8 sierpnia 2023 r.
(pieczet jednostki)
Projekt budzetu na 2024 rok
Rezdzigl .........ccoonniein,
§ 3020 - wy rozdzialu klasyfikacji wydatkéow
Swiadczenia dla pracownikéw niewchodzace w sklad wynagrodzen

rodzaj liczba asdb kwota
1. Ekwiwalent za odziez ochronna
razem 0,00
2. Dodatek wieiski
inicjaly pracownika kwota m-c kwota rok
0,00
0,00
0,00
razem 0,60
3. Fundusz zdrowotny nauczycieli
razem 0,00
4. Dodatek mieszkaniowy
inicjaly pracownika kwota m-c kwota rok
0,00
0,00
razem 0,00
8. Pozostate swiadczenia (wyodrgbnié wszystkie rodzaje)
inicjaly pracownika kwota m-¢ kwota rok
razem 0,00
Razem § 3020 0,00

{podpis sporzadzajacego) {pedpis dyrektora)



(pleczed jednostki)

rozdzial ..o

Projekt budzetu na 2024 rok

§ 3020 wq rozdziaty klasyfikacji wydatkaw

Swiadczenia z zakresu BHP

Zalgcznik nr 18

do Zarzgdzenia nr 0050,53,2023
Wijla Gminy Zagrodno

z dnia 8 sierpnia 2023 r.

rodzaj liczba oséb kwola
1. Ekwiwalent za odziex ochronng
kwota m-c kwota rok
0,00
0,00
0,00
razem 0,00
2. Nazwa swiadczenia dla pracowntkdw
kwota m-c kwota rok
0,00
0,00
razem 0,00
3, Nazwa Swiadczenia dla pracownikéw
kwota m-¢ kwota rok
0,00
0,00
razem 0,00
razem § 3020 0,00

1. W zestawieniu nalezy wyodrebni¢ wszysikle rodzaje $wiadczen

(podpis sporzadzajacego)

‘(i)odpis dyrektora)




PROJEKT BUDZETU NA 2024 ROK

Nazwa jednostki:

JEDNOSTK] OSWIATOWE — odrgbnie: przedszkale, szkola podstawowa -filie, stolowka

naledy sporzgdzié cdrgbnle dla kazdego rozdziaki klasyfikacji wydatkow

Zalacznik nr 20

do Zarzgdzenia nr 0050.53.2023
Wajta Gminy Zagrodno

z dnia 8§ slerpnia 2023 .

ROZDZIAL.: Rok szkolny 2022/2023 Rok szkolny 2023/2024
Ho&é cséb llos¢ etatow llosé osdb llos¢ etatow
1, |Hosé cddzialow
2, |llosé ucznidw
3, |lloi¢ pracownikow padagogicznych
4, [Hodé pracownikow niepedagaogicznych
ROZDZIAL: Rok szkolny 2022/2023 Rok szkolny 2023/2024
Hloié osdb Hodé etatow llods osdb llosé etatow

1, |llogé cddzialow

lto$¢ uczniow

llo$¢ pracownikéw pedagogicznych

& W o»

llos¢ pracownikdw niepedagogicznych

(czytelny podpis sporzadzajgcego)

(pieczqé i podpis dyrektora placowki




PROJEKT BUDZETU NA 2024 ROK

jednostka

Zatgcznik nr 21

do Zarzadzenia nr 0050,53,2023
Wojta Gminy Zagrodno

z dnia 8 sierpnia 2023 1,

PLAN WYDATKOW NA DOKSZTALCANIE | DOSKONALENIE NAUCZYCIELI

Suma wynagrodzen brutto
nauczycieli po wylaczeniu dodatku
Rozdziat NAZWA wiejskiego i dodatku 1,0%
mieszkaniowego

80101 0,00 0,00
80103 0,00 0,00
80104 0,00 0,00
80107 0,00 0,00
ftd..... 0,00 0,00
0,00 6,00

0,00 0,00

0,00 0,00

0,00 0,00

razem 0

{czytelny podpis sporzadzajgcega)

{pieczed | podpis dyrektora placowki




Nazws instytucji

Zatgeznik nr 22

do Zarzadzenia nr 0050.53.2023
Wiéjta Gminy Zagrodno

z dnfa 8 sierpnia 2023 1.

PLAN FINANSOWY INSTYTUCH KULTURY

Przewidywane Projekt planu na

L.p. Tresc Pian ma 2023 rokk | wykonanie roku rok budzetowy
poprzedniego 2024
1 2 3 4 5
I. PRZYCHODY OGOLEM

1, _|Przychody z dzialalnodei kulturalnej, w tym:

1.1, |- sprzedaz biletow

1.2, { - sprzedaz widowisk

2. {Przychody z dzialalnosci gospodarczej, w tym:

2.1, | - przychody ze sprzedazy towardw i materialow

2.2, | - przychody z tytulu najmu i dzierzawy

3. |Dotacje, z tego:

3.1. |dotacja podmiotowa z budzetn gminy, w tym:

3.1.1.| ~ na remonty

3.2, [dotacja celowa z budzetu gminy, w lym:

1. ] - na wydatki majatlkowe

Dotagje z budzetu paistwa

Przychody finansowe

2
4.
5. |Inne dotacje
6
7

Pozostale przychody operacyjne

11. KOSZTY

1. |Amortyzacja

2. |Zuzycie materialdw i encrgii, w tym:

2.]. |- energia

3. |Uslugi obee

4. [Podaiki i oplaty

5. |Wynagrodzenia, z tego:

5.1, | - osobowe

5.2, | - bezosobowe

6. |Ubezpicczenia spoleczne i inne §wiadczenia, z tego:

6.1. | - sktadki na ubezpicczenia spoleczne

6.2, | - skladki na Fundusz Pracy

6.3. | - odpis na ZF'SS

6.4, | -inne

Pozostale koszty rodzajowe

7
8. [Wartodd sprzedanych towardw i materialow
9

Pozostale koszty operacyine

10, [Koszty finanscwe, w tym:

10.1. | - odsetki

I11. Wynik finansowy (poz I - poz. II) *
Iv. Srednia liczba zatrudnionych (w osobach)
V. Naleznofei ogdlem, w tym:

~ naleznosci wymagalne
VL Zobowigzania ogblem, w tym:

- zohowigzania wymagalne
VI Stan drodlebw pienieznych

INWESTYCJE 1 ZAKUPY INWESTYCYJNE, w tym:

- sfinansowane z dotagji z budzetu gminy

(Gléwny ksiggowy)

(Dyrekior jednostki Awydziatu)
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Zatacznik nr 23
........................................ do Zarzgdzenia nr 0050.53.2023
Pieezgd Wéjta Gminy Zagrodno
z dnia 8 sierpnia 2023 1.

PROJEKT PLANU DOCHODOW GROMADZONYCH NA WYDZIELONYM RACHUNKU DOCHODOW
TWYDATKOW NIMI FINANSOWANYCH NA 2024 ROK

Dzial:....ooiiiviiiean
Rozdziali..........o.oo,
Av g/
Przewidywane | | -kt planu na 2024
Lp. Tredl § wylkonanie za rok Yo 5:4
2023 rok
2 3 4 5 6

L. |Stan §rodkéw pieniginyeh na poczatek rolu
Dochody ogélem, z tego:

3. [Ogdlem (1+2)
4, |Wydatki ogélem, 7 tego:

5, [Stan §rodkéw pienigznych na koniee roku
6. [Ogblem {4+5)

(Gléwny ksiggowy) {Dyrektor jednostki /wydzialu)




Nazwn jednosthi

PLAN PRZYVCHODOW 1 KOSZTOW SAMORZADOWYCH ZAKEADOW BUDZETOWYCH

(zalgeznik 2 ustawy)

Zalgeznik nr 24

do Zarzgdzenia nr 0050,53.2023
Wojta Gminy Zagrodno
z dnia 8 sierpnia 2023 .

Przewidywane |Projekt planu ng
L.p. Tresé Dzial Rozdzial 5 wykonanie w rok budictowy
rolw poprzednim 2024
1 2 3 4 5 6 7
{ Stan érodkéw obratowych netfo na poczgthu okresu .
' |sprawozdayyczego
wlym:
1.1, INaleznosci X
1.2. 1Zobowiazania {izinus) X
2. |Przychody
Dotacja przedmiotowa z budzetu otrzymana przez
2.1 . 2650
samorzadowy zaklad budzelowy
2,2, {Wplywy z uslug 0830
2.3, |Wplywy ze sprzedazy wyrobtw 0840
2.4, |Wphywy ze sprzedazy skiadnikéw majatkawych 0870
2.5, |Przelewy redystrybucyine 2960
2.6. [Roine przelewy 2970
2.7, |Pozostate praychody X
W tym:;
- dochody z najiu i dzierzawy skiadnikdw majgtlkowych
Skarbu Pafistwa, jednostek samorzadu terytorialnego lub
N . . R 0750
innych jednostek zaliczanych do seklora finansow
pubicznych oraz innych uméw o padobnym charakterze
- wplywy % roznych oplal 0690
- grzywny, mandaty i inne kary pienigine od osab
0570
fizycznych
- przywny 1 inne kary pienigzne od 0s6b prawnych i innych 0580
iednostek organizacyinych
- wplywy z réznych dochodéw 0970
- pozostale odsetki 0920
3.  [Koszty X
3.1. |Swiadczenia na rzecz oséb fizyeznyeh X
3.1.1. |Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen 3020
3.1.2. |Rébzne wydatki na rzecz 036b fizycznych 3030
2.2, |Wydatki biezgce X
3.2.1, |Wynagrodzenia ogdlem X
W tym:
-Wynagrodzenia osebowe pracownikéw 4010
- Dedatkowe wynagrodzenie roczne 4640
- Wynagrodzenia bezosobowe 4170
3.2.2. {Pochodne od wynagrodzen X
w by
. Skiadki na ubezpieczenia spoleczne 4110
- Skladki na Fundusz Pracy 4120
3.2.3, |Pozostale KOSZ X
wtym:
- Zakup materialéw i wyposazenia 4210
- Zakup energii 4260
- Zakup uslug remontowych 4270
- Zakup uslug zdrowotnych 4280
- Zakup ushig pozostalych 4300
- Oplaty 2 tytulu zakupu ustug telekomunikacyjnych 4360
- Zakup uslug obejinujgeych wykonanie ekspertyz, analiz i 4350
opinii
- Podréze siuzbowe krajowe 4410
- Rézne oplaty i skladki 4430
- Odpisy na zakladowy fundusz $wiadezen socjainych 4440
- Podatek od nieruchomosei 44380
- Pozostale podalki na rzecz budzeldw jednostek samorzgdu 4500
terytorialnego
- Oplaty na rzecz budzely panstwa 4510




Przewidywane

Projekt planu na

L.p. Tresé Dezial Rozdzial § wykouanie w rol budzetowy
rola poprzednim 2024
1 2 3 4 5 6 7
- Oplaty na rzeez budzeléw jednostek samorzadu 4520
ferytorialnepo
- Pozostalie odsetki 4580
- Kary i odszkodowania wyplacane na rzecz oséb fizyeznych 4590
- Kary i odszkodowania wyplacane na rzecz osdb prasvinyeh 4600
i innyeh jednostek orpanizacyjnych
- Koszty postepowania sadowego i prokuratorskiego 4610
3.3. |Wydatki majatkewe X
W iyin:
- Wydalki inwestyoyjne samorzadowych zakiadéw
6070
budzetowych
- Wydatki na zakupy inwestycyjne samorzadowych
. 6080
zaktaddw budzetowych
Wplata do budzetu nadwyzki srodkdw obrotowych przez
3.4. i 2370
samorzgdowy zaklad budzetowy
3.5, [Preelewy redystrybucyine 2960
3.6. JRdéuzne przelewy 2970
4, {Podatek dochodowy od oséb prawnych X
5 Stan Srodldw obrotowych netto na koniec okresu X
" [sprawerdawczego (poz. 142-3-4-5)
Wby
5.1. |Naleznogci
52, |Zobowiazania {minus)

Kalkulacja przychodéw i kosztéw z uzasadnienien:

(Glowny ksiggowy)

(Dyrektor jeduostki Avydzialu)
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Zalacznik nr 27
do Zarzadzenia nr 0050.53.2023
Wajta Gminy Zagrodno
z dnia 8 sierpnia 2023 1.
PLAN WYDATKOW JEDNOSTKI NA OPLACENIE SKLADEK NA

PPK
Klasyfikacja budzetowa;
) Wymlar Wynagrodzenle brutle Mieslgczna ) lloéd miaslgey, za Roczna wysckadé skiadk na
LP Stanowisko czasu 150% (wynagrodzanie zasadnicze + | wysoko§s skladki na | ktére Jest oplacana BPK
pracy wszysikle stale dedatkh PPK skladka na PPK

1, |Dyrektor 4
2, |%ca Dyrektora 1
3, |Gk Kslegowy 1
1, 1
2, 1
3, 1
4, 1
5, 1
6, 1
7, 1
8, 1
g, 1

10, 1

11, 1

12, i

13, 1

14, 1

15, 1

16, 1

17, 1

18, 1

19, 1

20, 1

RAZEM X 0 0
Pracownicy administracji i obstugi
1, 1
2, 1
3, 1
4, 1
5, 1
RAZEM 0 0




Zalgeznik nr 28

do Zarzadzenia nr 0050.53,2023
Woéijta Gminy Zagrodno

z dnia B sierpnia 2023 r.

PROJEKT PLANU FINANSOWEGO JEDNOSTKI BUDZETOWEJ

NA 2024 ROK W ZAKRESIE ROZDZIALU .....ccooovvnennn

Dziak:

Rozdziath:

pleczatka jednostki

Dane organizacyjne

1 [Organizacja

Liczha oddzialow

Liczba uczniéw / wychowankdw/ mieszkaricow

2 tZatrudnienie w etatach

Liczba etatéw pracownikdw pedagogicznych

Liczba etatéw pracownikéw administrac]i

Liczba etatdw pracownikow chslugi

Il. Plan dochodow

§ Tresé

Przewidywane
wykonanie 2023 r.

Projekt planu

na 2024 . % planfwyk

RAZEM DOCHODY

. Plan wydatkow

§ Tresé

Przewidywane
wykonanie 2023 r.

Projekt planu

o,
na 2024 r. % planfwyk

Razem hiezgce

Razem majatkowe

RAZEM WYDATKI




IV, Uzasadnienie planu dochoddw

Kwota

Uzasadnienie

V. Uzasadnienie planu wydatkéw (hez wynagrodzeri)

Kwota

Uzasadnienie




Vil. Zatwierdzenie planu przez organ sporzadzajacy

v BIEA s
(migjscawoedé i data) (podpis i piecsgd orpanu sporzadzajgeego)

Vill. Zatwierdzenie planu przez organ zatwierdzajacy

Wydzial Finansowo - Podatkowy zatwierdza plan finansowy

a) wydatki biezace (rozdziat.......ccooo. i, JWERWOCIE i stownie:

slownie

{migjscowadé i daia) (podpis i pieczgt arganu zalwierdzajacego)



