ZARZADZENIE NR 0050.110.2022
WOJTA GMINY ZAGRODNO
7 dnia 19 sierpnia 2022 r.

w sprawie sposobu i trybu opracowania materialéw planistycznych do projektu budzetu

oraz wieloletniej prognozy finansowej Gminy Zagrodno na rok 2023

Na podstawie art, 30 ust.1, ust. 2 pkt 1, art. 31, art, 61 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o
samorzadzie gminnym (tj. Dz.U. z 2022 roku, poz. 559 ze zm.), art, 230 ust. 1, art. 233
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2022 roku, poz.
1634 ze zn.F), Uchwaly Nr XIV.82.19 Rady Gminy Zagrodno z dnia 25 pazdziernika 2019 r,
w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej Gminy Zagrodno, Woéjt Gminy
Zagrodno zarzadza, co nastepuje:
Rozdzial 1.
INFORMACJE OGOLNE

§ 1. 1. Naczelnicy wydzialéw Urzedu Gminy Zagrodno, kierownicy jednostek
organizacyjnych gminy, pracownicy realizujgcy zadania w ramach jednoosobowych
stanowisk pracy, podejmag prace zwigzane z przygotowaniem projektu uchwaly budzetowej
Gminy Zgrodno na rok 2023,

2. Przy propozycjach do projektu uchwaly budzetowej Gminy Zagrodno na rok 2023 nalezy

uwzglednié migdzy innymi wymogi okreslone:

1) ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2022 roku,
poz. 1634)

2) ustawg z dnia 13 listopada 2003 roku o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego
(tj. z 2021 roku, poz. 1672 ze zm.)

3) Rozporzadzeniem Ministra FinFanséw 2z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie
szezegdlowe] klasyfikacji dochoddéw, wydatkdéw, przychodow 1 rozchodow oraz
$rodkdw pochodzacych ze zrodel zagranicznych (Dz.U. 2 2022 r, poz. 513 ze zm.);

4) Uchwatg Nr XIV.82.19 Rady Gminy Zagrodno z dnia 25 pazdziemika 2019 r. w
sprawie trybu prac nad projeltem uchwaty budzetowej Gminy Zagrodno;

5) Uchwalg Nr V.34.2019 Rady Gminy Zagrodno z dnia 31 stycznia 2019 r. w sprawie
utworzenia wydzielonych rachunkéw dochoddw;

6) Uchwala Nr XVII1.88.2016 Rady Gminy Zagrodno z dnia 29 kwietnia 2016 r.

w sprawie zasad i trybu udzielania dotacji z budzetu gminy Zagrodno na prace
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konserwatorskie, restauratorskie i roboty budowlane przy zabytkach wpisanych do
rejestru zabytkow, znajdujgcych sie na ferenie gminy Zagrodno (Dz. Urz. Woyj.
Dolnoslaskiego poz. 2362);

7y Innymi obowigzujacymi uchwatami Rady Gminy oraz zarzadzeniami Wéjta Gminy
majacymi wplyw na budzet 1 wicloletnia prognozeg finansowa Gminy Zagrodno.

8) warunkami porozumien, uméw i innych dokumentow zawartych przez Gming z
innymi podmiotami.

§ 2. 1.Podmiotami zobowigzanymi do zlozenia materiatéw planistycznych sa:

1) jednostki budzetowe;

2) samorzgdowe instytucje kultury;

3) samorzgdowy zakiad budzetowy;

4) nacrzelnicy wydziatéw Urzedu Gminy w Zagrodnie w zakresie powierzonych im
zadan;

5} samodzielne stanowiska pracy Urzedu Gminy w Zagrodnie w zakresie powierzonych
im zadan,;

6) jednostki pomocnicze Rady Soleckie, Stowarzyszenia oraz inne podmioty niezaliczane
do sektora finansow publicznych realizujace zadania gminy,

2. Przy sporzgdzaniu materiatow planistycznych do projektu budzetu na rok 2023 nalezy

uwzglednid:

1) istniejacg w dniu 1 wrzesnia 2022 r. sie¢ jednostek organizacyjnych finansowanych z
budzetu Gminy Zagrodno,

2) zadania natlozone na Gming Zagrodno, wedlug stanu prawnego na dzien 1 wrzesnia
2022 r., z uwzglednieniem zmian (ograniczenie badz rozszerzenie zakresu tych zadan)
planowanych po tym dniu,

3) zatrudnienie w przeliczeniu na pelne etaty wedtug stanu przewidywanego na dzien
1 wrze$nia 2022 r., z uwzglednieniem planowanych zmian zatrudnienia; zmiany
skutkujgce wzrostem zatrudnienia wymagajg uzasadnienia wynikajacego z przestanek

prawnych i merytorycznych,

Rozdzial 2.
PLANOWANIE DOCHODOW WEASNYCH
§ 3. 1. Podatek od nieruchomodci, podatek od $rodkéw transportowych, oplate za
gospodarowanie odpadami, planuje si¢ wg stawek okreslonych w uchwalach =z

uwzglednieniem ulg ustawowych oraz udzielonych przez Rade Gminy wg przypisu
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wynikajgcego z ewidencji podatkowej. Planuje — Wydziat Finansowo-Podatkowy (wg wzoru
stanowiacego zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia).

2. Podatek rolny, podatek ledny planuje sie na $rednim poziomie z trzech ostatnich lat. Plan
koryguje sie o ceng skupu Zyta i sprzedazy drewna podawang przez Prezesa GUS do 20
pazdziernika b.r. planuje - Wydzial Finansowo-Podatkowy (wg wrzoru stanowigcego
zatgcznik Nr 1 do niniejszego zarzgdzenia).

3. Dochody z majatku gminy, planowane sg nastepujgco:

1) dzierzawa gruntdw - na podstawie obowigzujgeych przepiséw prawa i zawartych umow.
Planuje — Wydzial Inwestycji i Rozwoju Gminy z kwotami rocznymi, w podziale wg

klasyfikacji budzetowej zgodnie z ponizszym wzorem:

rozdzial § Przedmiot umowy, np. kwota rok
70005 0750 - grunty rolne
- gruty na cele.....
RAZEM

2) oplaty za zarzgd i uzytkowanie wieczyste nieruchomogei gminnych - na podstawie
obowigzujacych przepiséw prawa 1 zawartych umow, Planuje Wydzial Inwestycji 1 Rozwoju
Gminy, w formie wykazu podmiotéw z kwotami rocznymi, w podziale wg klasyfikacji

budzetowe] zgodnie z poniZszym wzorem:

rozdzial § Podmiot kwota rok
70005 0470 X
Y
70005 0550 X
Y
RAZEM

3) najem lokali uzytkowych - na podstawie obowiazujgcych przepiséw prawa i zawartych
umow. Planuje - Wydziat Inwestycji i Rozwoju Gminy oraz Zaklad Uslug Komunalnych w
Zagrodnie w formie wykazu najemcow z kwotami rocznymi, w podziale wg klasyfikacji

budzetowej zgodnie z ponizszym wzorem:




rozdzial §

Podmiot

kwota rok

70005 0750

RAZEM

4) najem lokali mieszkalnych - na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa i zawartych

umow. Planuje - Wydzial Inwestycji i Rozwoju Gminy oraz Zaklad Ustug Komunalnych w

Zagrodnie, w formie wykazu najemcéw z kwotami rocznymi, w podziale wg klasyfikacji

budzetowej zgodnie z ponizszym wzorem:

rozdzial §

najemca

lewota rok

X

Y

RAZEM

5) sprzedazy majatku - propozycja sprzedazy majatku (nieruchomosdci) powinna zawieraé

wykaz nieruchomosci oraz ich szacunkowe wartosci. Planuje - Wydziat Inwestycji i Rozwoju

Gminy, wg ponizszego wzoru,

Rodzaj
nieruchomosci

Potozenie (adres, numer
dziatki itp.)

Wartosé szacunkowa

Sposdb obliczenia
wartosci

6) sprzedazy majatku - propozycja sprzedazy majatku (wyposazenie) powinna zawieraé

wykaz skladnikéw majgtkowych oraz ich szacunkowe wartosci. Planujg - wlasciwe

metytorycznie wydzialy oraz jednostki organizacyjne gminy, wg ponizszego wzoru,

Rodzaj skladnika
majatkowego

Miegjsce dotychezasowego
wykorzystywania

Wartos¢ szacunkowa

Sposob obliczenia
wartoscl




4, Udzialy w podatku dochodowym od 0s6b prawnych oraz inne dochody pobierane przez
urzedy skarbowe na poziomie przewidywanego wykonania 2022 roku z uwzglednieniem
szacowanych wartodci oraz wskaznikéw mikro i makroekonomicznych - planuje Skarbnik
Gminy.

5. Subwencje ogdlng, udzialy w podatku dochodowym od oséb fizycznych, w wysokosci
wynikajacej z informacji Ministra Finanséw - planuje Skarbnik Gminy na podstawie
informacji Ministerstwa Finanséw.

6. Dochody niewymienione w ust. 1-5 w wysokosci okreslanej na podstawie odrgbnych
przepiséw prawa (ustawa, rozporzgdzenie, uchwala, zarzadzenie, decyzja, umowa,
porozumienie, szacunkowych wyliczen itp.), planuja wladciwe merytorycznie wydzialy, (wg
wzoru stanowigcego zatgeznik Nr 2 do niniejszego zarzgdzenia),nastepujaco:

1) oplata za zajecie pasa drogowego — Wydzial Inwestycji 1 Rozwoju Gminy

2) optata za korzystanie ze Srodowiska — Wydzial Inwestycji i Rozwoju Gminy

3) optata eksploatacyjna — Wydzial Finansowo-Podatkowy

4) oplata za gospodarowanie odpadami komunalnymi — Wydzial Finansowo-Podatkowy

5) oplata za wydane zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych, nalezy wymieni¢
oplaty w rozbiciu na rodzaje wydanych zezwolen - Wydzial Inwestycji 1 Rozwoju
Gminy,

6) oplata za pobyt dzieci w przedszkolach, oplata za wyzywienie dzieci w placowkach
o$wiatowych oraz inne oplaty realizowane przez placéwki oswiatowe - planujg
jednostki o$wiatowe,

7} dochody pobierane przez placéwki oswiatowe z tytulu udostgpniania skladnikéw
majatkowych osobom trzecim, odsetek od $rodkéw na rachunkach bankowych,
odszkodowania za uszkodzone skladniki majatkowe, prowizje np. z tytutu ubezpieczen,
wplywy za wydane duplikaty dokumentéw szkolnych, wplywy ze sprzedazy
skladnikéw majgtkowych, darowizny i inne zgodnie z obowigzujacymi przepisami —
planuja jednostki oswiatowe

8) dochody stanowiace 5% dochoddéw uzyskiwanych na rzecz budzetu painstwa, w zwigzku
z realizacjg zadan z zakresu administracji rzadowej — planuje Skarbnik Gminy, na
podstawie informacji Wojewody Dolnoslaskiego

9) pozostale dochody — planujg kierownicy wydziatdw, pracownicy na samodzielnych
stanowiskach oraz kierownicy jednostek budzetowych odpowiedzialni merytorycznie za

naliczenie dochodu



7. Dotacje celowe oraz wydatki realizowane w ramach tych dotacji, planujg kierownicy

Jednostek, wydzialow oraz osoby na samodzielnych stanowiskach (wg wzoru stanowigcego

zaltgeznik Nr 3 do niniejszego zarzadzenia), nastgpujgco:

)

2)

3)

dotacje celowe otrzymywane z budzetu panstwa zwigzane z realizacjg zadan z zakresu
administracji 1zagdowej oraz innych zadan zleconych gminie ustawami — planuja
kierownicy poszczegolnych jednostek, wydzialéw oraz pracownicy na samodzielnych
stanowiskach realizujacy te zadania, po czym weryfikuje Skarbnik Gminy, na podstawie
informacji Wojewody Dolnoslgskiego,

dotacje celowe z budzetu panstwa na dofinansowanie zadan z zakresu wychowania
przedszkolnego oraz pozostalych zadan z zakresu o$wiaty - planuje Wydzial
Organizacyjny, Oswiaty i Spraw Obywatelskich,

dotacje celowe i inne srodki zewngtrzne, w wysokodciach okre$lonych w umowach
bgdz w wartodciach wynikajgcych z rozliczed badz zlozonych wnioskéw o
dofinansowanie — planuje wydzial merytorycznie realizujgcy zadania wspotinasowane

$rodkami zewnetrznymi,

8. Pozostale dochody, niewymienione w ust. 1 — 7, wynikajgce z obowigzujacych przepisow

prawa (np. ustawa, rozporzadzenie, uchwata, zarzadzenie, decyzja, umowa, porozumicnie),

planowane s3 wg wlasciwodci merytoryczne] wydzialéw 1 jednostek budzetowych,

przedstawiane sg wraz z kalkulacjg dokonanych obliczen (wg wzoru stanowigcego zalacznik

Nr 2 do niniejszego zarzadzenia), miedzy innymi:

1)

2)

3)

4)

3)

dochody z tytulu zwrotu kosztdw poniesionych przez gmine na dostawe mediow
(energia elektryczna, woda, $mieci, $cieki itp.) - planujg wlaciwe merytorycznie
wydzialy oraz jednostki budzetowe

odsetki od nieterminowych wplat — Wydzial Finansowo-Podatkowy oraz jednostki
budzetowe

w zakresie pozyskiwanych dochodéw

odszkodowania za szkody powstale w majgtku - planujg wiasciwe merytorycznie
wydzialy oraz jednostki budzetowe, jezeli wystgpilo zdarzenie uprawniajgce do
ubiegania si¢ 0 odszkodowanie

srodki ofrzymane z budzetéw pozostalych j.s.t. na pokrycie kosztoéw pobytu dzieci w
o$wiatowych placowkach (oddziatach przedszkolnych, przedszkolach) Gminy
Zagrodno — Wydzial Organizacyjny, O$wiaty i Spraw Obywatelskich odsetki od
$rodkoéw na rachunkach bankowych — Wydzial Finansowo-Podatkowy



6)

7)

§ 4.

érodki przekazywane przez Powiatowy Urzad Pracy na dofinansowanie kosztow
zwigzanych z zatrudnianiem pracownikow — Wydzial Organizacyjny, O$wiaty 1 Spraw
Obywatelskich

dochody zwigzane z realizacjg zadan z zakresu administracji rzgdowej oraz innych
zadan zleconych gminie ustawami - planuja jednostki realizujace w/w zadania, Wydziat
Organizacyjny, O$wiaty i Spraw Obywatelskich w zakresie zadan realizowanych przez
Urzad Gminy, po otrzymaniu informacji Wojewody Dolnoslagskiego o wysokosci

dotacji, Skarbnik weryfikuje plany w uzgodnieniu z jednostkami,

Reozdzial 3.
PLANOWANIE WYDATKOW BIEZACYCH I MAJATKOWYCH

1. Wydatki biezace planuje si¢ na poziomie nieprzekraczajgcym wysokosci planu

biezacego na dzien sporzadzania, z wylaczeniem wydatkow jednorazowych, wystepujgcych

tylko

w 2022 roku, nastepujaco: wydatki biezgce nalezy planowaé przy zachowaniu zasad

ograniczania ich do niezb¢dnego minimum oraz uzyskiwania maksymalnych efektéw przy

minimalnych nakladach. Zwiekszenic wydatkéw na biezace funkcjonowanie (w stosunku do

wydatkéw planowanych na 2022 rok) wymaga uzasadnienia, Plany wydatkéw sporzadza sig

wg wzordw stanowigcych zataczniki do niniejszego zarzadzenia: zalgcznik Nr 4, zalgcznik

Nr 5 dla wydatkow placowek o§wiatowych sporzadzany zbiorczo dla calego Zespolu szkot

oraz osobno dla kazdej z Fili oraz zalgcznik Nr 6 dla wydatkéw Gminnego Osrodka Pomocy

Spoteczne], za wyjatkiem:

1) wydatkéw na realizacje zadan remontowych, dla ktérych nalezy wskaza¢ rodzaj,

2)

uzasadnié konieczno$é ich przeprowadzenia. Wprowadzenie do planu wydatkow
zadania remontowego odbywa sie¢ na podstawie wnioskéw  kierownikow
poszezegdlnych referatdw oraz kierownikéw jednostek, Razem z wnioskiem nalezy
przedstawié kosztorys, badZ wstepna kallulacje kosztow realizacji zadania.

wydatkéw na realizacje zadan z zakresu ochrony srodowiska, ktdre nalezy szacowac w
wysokosci prognozowanych dochoddéw z tytulu oplat za korzystanie ze Srodowiska,
oplaty za gospodarowanie odpadami, pomniejszonych o planowane nakiady
inwestycyjne - planuje Wydzial Inwestycji i Rozwoju Gminy w uzgodnieniu z
Wydzialem Finansowo-Podatkowym (w zakresie kosztéw naliczania, poboru i
egzekucji oplat), Wydzialem Organizacyjnym, OSwiaty i Spraw Obywatelskich (w

zakresie wszelkich kosztéw pracowniczych, zwiazanych z realizacjg zadan).



3) wydatkéw mna realizacje Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania
Problemow Alkoholowych oraz Gminnego Programu Przeciwdziatania Narkomanii,
ktére nalezy planowa¢ w wysokosel prognozowanych dochodow z tytutu oplat za
wydawanie zezwolen na sprzedaz alkoholu — planuje Wydziat Inwestycji 1 Rozwoju
Gminy

4) wydatkéw na zadania realizowane w drodze umoéw lub porozumien z innymi
jednostkami samorzadu terytorialnego, ktore nalezy oszacowaé w wysokosci kwot
wynikajgcych z zawartych uméw lub porozumiefi oraz planowanych do zawarcia
(kopig dokumentu dolgcza si¢ do planu) — planujg wlasciwe merytorycznie wydzialy i
jednostki budzetowe,

5) wydatkéw zwigzanych z prowadzonymi postgpowaniami sgdowymi - nalezy
oszacowaC w porozumieniu z radca prawnym wg wihasciwosel merytorycznej
prowadzonych spraw;

6) wydatkéw wynikajgcych z nowych zadan nalozonych na gming — nalezy wyszacowaé
i przedstawi¢ wskazujac podstawe prawng - w jednostce Urzad Gminy wydatki
planujg  kierownicy wydzialéow wraz z pracownikami odpowiedzialnymi
merytorycznie za realizacje planowanych zadan. W pozostatych jednostkach planujg
pracownicy, zgodnie z zakresami czynnosci czy uregulowaniami wewnetrznymi.

2, Wydatki majatkowe okresla si¢ w wysokosel umozliwiajacej wykonanie zadania z
uwzglednieniem  szacunkéw  kosztorysowych 1 wartosei rynkowych — (wg wzoru
stanowigcego zalacznik Nr 7 do niniejszego zarzgdzenia).
3. Wydatki na zadania dofinansowane ze $rodkéw zewnetrznych — planuje sie w wysokosci
wynikajgcych z zawartych umow, w wartosciach wynikajgcych z rozliczef, zlozonych lub
planowanych do zlozenia wnioskéw o dofinansowanie, planuje — w Urzedzie Gminy —
Wydzial Inwestycji i Rozwoju Gminy w pozostatych jednostkach organizacyjnych gminy —
kierownicy tych jednostek. Wniosek o ujecie w projekcie budzetu zadania
wspblfinansowanego ze Zroddet zewngtrznych, nalezy sporzadzi¢ wg wzoru stanowiacego
zalacznik Nr 8 do niniejszego zarzadzenia).
4. Wydatki na przedsiewzigcia planowane do realizacji w ramach Funduszu Soleckiego —
planuje si¢ wedlug wnioskéw przedstawionych przez Rady Soleckie — Wydzial Inwestycji i
Rozwoju Gminy. |
5. Wydziat Inwestycji i Rozwoju Gminy dodatkowo przedklada nastepujgce informacje:

1) wykaz zadafi, dla ktérych opracowano projekty ze wskazaniem czy otrzymano

pozwolenie na budowe wraz z okresem waznosci projektu, pozwolenia i

8



oszacowanymi kosztami realizacji inwestycji (wg wzoru stanowigcego zalgeznik Nr 9

do niniejszego zarzadzenia),

2) jezeli w ramach zadania planowane sa roboty inwestycyjne i remontowe nalezy je

wyodrebni¢: remont - § 4270, budowa/przebudowa - § 6050,

6. Wydatki na wynagrodzenia ze stosunku pracy i pochodne od tych wynagrodzefi nalezy

ustali¢ wg planowanego zatrudnienia na dzief 31 grudnia 2022 rok, z uwzglednieniem zmian:

zwiekszenia lub zmniejszenia stanu zatrudnienia, wg nastepujacych zasad:

)

2)

3)

4)

5)

wedtug aktualnych angazy pracownikéw z uwzglednieniem wszystkich skladnikow
wynagrodzenia (rozbicie: zasadnicze, funkcyjny, wysluga lat, stale dodatki np.
specjalne) - (wg wzordw stanowigcych zalgezniki do niniejszego zarzadzenia:
zalacznik Nr 10 — Urzgd Gminy, zalacznik Nr 11 — jednostki oswiatowe, zatacznik Nr
12 — pozostale jednostki organizacyjne). W przypadku wystgpowania w jednostce
innych skladnikéw wynagrodzen niz ujgte we wzorze, nalezy dostosowaé tabelke do
tych pozycji. W jednostce Urzad Gminy wydatki na wynagrodzenia ze stosunku pracy
planuje Sekretarz Gminy. W pozostalych jednostkach planuja pracownicy, zgodnie z
zakresami czynnosci czy uregulowaniami wewnegtrznymi.

zwiekszenie zatrudnienia, stawek wynagrodzenia zasadniczego itp, wymaga
uzasadnienia i zgody Wojta Gminy — w jednostce Urzad Gminy wydatki na
wynagrodzenia ze stosunku pracy planuje Sekretarz Gminy. W pozostalych
jednostkach planujg pracownicy, zgodnie z zakresami czynnosci czy uregulowaniami
wewngtrznymi.

nagrody jubileuszowe i odprawy emerytalne (rentowe) nalezy ustalic kwotowo ze
wskazaniem podstawy 1 przystugujacego procentu wynagrodzenia — w jednostee
Urzad Gminy wydatki na wynagrodzenia ze stosunku pracy planuje Sekretarz Gminy.
W pozostalych jednostkach planujg pracownicy, zgodnie z zakresami czynnosci czy
uregulowaniami wewngtrznymi.

dodatkowe wynagrodzenie roczne dla pracownikéw planowane jest zgodnie =z
obowigzujacymi przepisami z uwzglednieniem wylgczen, co najmniej na dzieh
31.08.2022 roku — w jednostce Urzad Gminy wydatki na wynagrodzenia ze stosunku
pracy planuje Wydzial finansowo - podatkowy. W pozostalych jednostkach planujg
pracownicy, zgodnie z zakresami czynnosei czy uregulowaniami wewnetrznymi,
skladki na ubezpieczenia spoleczne 1 Fundusz Pracy uvwzgledniaja wylaczenia
ustawowe - nalezy wskaza¢ podstawe obliczenia, kwotg wylgezen wg poszezegdlnych

tulow oraz % skladek (wg wzoru stanowigcego zalgcznik Nr 13 do niniejszego
ty
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zarzagdzenia) - w jednostee Urzgd Gminy wydatki na wynagrodzenia ze stosunku pracy
planuje Wydzial finansowo - podatkowy. W pozostalych jednostkach planujg
pracownicy, zgodnie z zakresami czynnogei czy uregulowaniami wewnettznymi.,

6) dla celéw planowania budzetu przyjmuje si¢ place wg wielkosci obowigzujgcych na
dzien podpisania niniejszego zarzgdzenia:

a) place minimalng w okresie od 01.01.2023 r. do 30.06.2023 r. w wysokodci
3.383,00 zt brutto oraz w okresie od 01.07.2023 r. do 31.12.2023 r. w
wysokoscel 3.450,00 zt;

b) najnizszg stawke godzinowa w okresie od 01.01.2023 r. do 30.06.2023 r. w
wysokosci 22,10 zt brutto oraz w okresie od 01.07.2023 1. do 31.12.2023 r. w
wysokoscl w wysokosei 22,50 zt brutto. W przypadku zmiany w/w wielkosci
nalezy sporzadzi¢ dodatkowy plan wydatkéw na wynagrodzenia, na odrebnym
zatgczniku.

7. Wydatki na pomoce naukowe, dydaktyczne i ksigzki w placowkach oswiatowych:
1) przedszkola i oddzialy przedszkolne (za wyjgtkiem nowo utworzonych i
wyposazonych) — 150,00 zloddziat,
2) szlkoly podstawowe (w tym doposazenie zbioréw bibliotecznych) — 150,00 zl/oddzial
(wg wzordw stanowigcych zatacznik Nr 14 1 15 do niniejszego zarzadzenia)
8. Odpis na doksztalcanie i doskonalenie zawodowe — w wysokosei i na zasadach aktualnie
obowigzujgcych w Gminie Zagrodno — planujg kierownicy placdwek o$wiatowych, (wg
wzoru stanowigcego zalacznik Nr 21 do niniejszego zarzadzenia )
9. Odpisy za Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych, nalezy planowaé zgodnie z
obowigzujacymi w tym zakresie przepisami (wg wzoréw stanowigcych zatacznik Nr 161 17
do niniejszego zarzadzenia);
1) w celu sporzadzenia kalkulacji nalezy przyja¢ wysokosé odpisu wedlug wiedzy na
dzien przedstawienia wniosku do projektu uchwaly budzetowej, tj:

a) na 1 pracownika zatrudnionego w pelnym wymiarze czasu pracy — 1 662,97 z1
(4 434,58 zt x 37,5% =1 662,97 z1),

b) na 1 emeryta i rencistg, nad ktérym pracodawca sprawuje opieke socjalng —
277,16 z1, (4 434,58 zi x 6,25% = 277,16 z1),

2} w przypadku zmiany w/w wielkogci nalezy sporzadzié dodatkowy plan wydatkéw, na
odrebnym zataczniku,
3) dla nauczycieli, zgodnie z art. 53 Karty Nauczyciela (kwota bazowa z ustawy

budzetowej na 2023 r.),
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4y wydatki na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych dla npauczycieli bedacych
emerytami i tencistami, naliczone zgodnie z art. 53 ust. 2 powolanej ustawy Karta
Nauczycicla, ujmuje si¢ w rozdziale ,,Pozostala dziatalnos$c”, w dziale ,,OSwiata
i wychowanie™.

10, Wydatki na wynagrodzenia ze stosunku pracy planuja:

1) wjednostce Urzad Gminy — Sekretarz Gminy.

2) w pozostalych jednostkach planujg pracownicy, zgodnie z zakresami czynnosci, czy
uregulowaniami wewngtrznymi.

11. Wydatki planowane na $wiadczenia dla pracownikdéw — dokonaé¢ wyliczefi zgodnie z
obowigzujacymi przepisami (kalkulacje wydatkdéw sporzadzic wg wzordw stanowigcych
zalgczniki do niniejszego zarzgdzenia: Nr 18 — jednostki odwiatowe, Nr 19 — pozostale
jednostki organizacyjne).

W jednostce Urzgd Gminy wydatki na $wiadezenia pracownikéw planuje Sekretarz Gminy.
W pozostalych jednostkach planujg pracownicy, zgodnie z zakresami czynnosci czy
uregulowaniami wewnetrznymi.

12. Wydatki planowane na wyplate skladek w ramach Pracowniczych Planéw Kapitalowych
(PPK), nalezy planowaé zgodnie z przepisami ustawy z dnia 4 pazdziernika 2018 roku, o
pracowniczych planach kapitalowych (Dz. U. z 2020 r. poz. 1342 ze zm.) (wg wzoru
stanowigcego zatgcznik Nr 27 do niniejszego zarzadzenia ).

13. Jednostki o$wiatowe przedstawiaja wraz z materialami planistycznymi, dodatkowa
informacje (wg wzoru stanowiacego zatgeznik Nr 20 do niniejszego zarzadzenia).

14. Rezerwy budzetowe ustala si¢ nastgpujaco:

1) rezerwe ogodlng w wysokodci do 1 % wydatkow - planuje Skarbnik Gminy.

2) rezerwe na realizacje zadah wlasnych z zakresu =zarzadzania kryzysowego w
wysokosci 0,5% wydatkow pommniejszonych o wydatki inwestycyjne, wydatki na
wynagrodzenia I pochodne oraz wydatki na obstuge dtugu - planuje Skarbnik Gminy.

3) rezerwy celowe tworzy sie, gdy odrebne ustawy tak stanowia oraz na wydatki, ktorych
szezegOlowy podzial na pozycje klasyfikacji budzetowej nie moze by¢ dokonany
w okresie opracowywania projektu budzetu gminy;,

15. Gminne instytucje kultury przedkladajg szczegbtowa dokumentacje planistyczna,
zawierajaca:

) planowane przychody instytucji, wg Zrodel oraz placowek, (wg wzoru stanowigcego

zatageznik Nr 22 do niniejszego zarzgdzenia )
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2) informacj¢ o planowanych kosztach dzialalnosci biezacej, wg placowek (wg wzoru
stanowiacego zalacznik Nr 22 oraz pozostalych zalgcznikach do niniejszego
zarzadzenia), zawierajgca co najmniej:

a) koszty wynagrodzen pracownikdw oraz pochodnych, (odrebnie dla pracownikéw
zatrudnionych na podstawie umowy o prace i odrebne dla pracownikow
zatrudnionych na podstawie umow zlecen, umédw o dzielo),

b) pozostate koszty pracownicze, wedtug rodzajow

c) koszty utrzymania poszczegdlnych obiektéw, w tym koszty dostawy opatu,
energii elektrycznej, wody, wywozu $ciekOw, $mieci itp.

d) planowane =zadania remontowe 1 inwestycyjne wraz ze szezegdlowym
uzasadnieniem, wstepna kalkulacjg kosztéw a takze wskazaniem zrddet
finansowania,

e) pozostale koszty (w tym zakupy wyposazenia) nalezy szczegdlowo uzasadnié,

3) wydatki zwigzane z organizacja planowanych imprez finansowanych z wilasnych
srodkéw oraz wspolfinansowanych ze $rodkéw dotacji z budzetu gminy - wskazad
rodzaj imprezy, przewidywana liczbe uczestnikéw, catkowity koszt, przewidywany
termin oraz przewidywane przychody z imprezy, (wg wzoru stanowigcego tabele nr 1
do zalgcznika Nr 22)

4) wydatki zwigzane z realizowanymi i planowanymi do realizacji projektami
dofinansowanymi ze Zzrédet zewnetrznych nalezy wykaza¢ w odrebnym zestawieniu
(wg wzoru stanowigcego zatacznik Nr 8 do niniejszego zarzadzenia)

16, Gminny zaklad budzetowy - Zaklad Ustug Komunalnych, przedidada szczegdlows
dokumentacje planistyczng, zawierajgca co najmniej:

1) planowane przychody zakiadu (wg wzoru stanowigcego zalgeznik Nr 24 do
niniejszego zarzadzenia),

2) informacj¢ o planowanych kosztach dziatalnodci biezgcej, (wg wzoru stanowigcego
zatgcznik Nr 24 oraz pozostatych wzorach stanowigcych zatgezniki do niniejszego
zarzadzenia )}, zawierajgca co najmniej:

a) koszty wynagrodzen pracownikdéw (nalezy sporzadzié zestawienie dla
pracownikow zatrudnionych na podstawie umowy o prace 1 odrebne dla
pracownikOw zatrudnionych na podstawie umow zleceny, umow o dzielo itp.)

b) pozostate koszty pracownicze, wedlug rodzajow

12



¢) koszty utrzymania poszczegolnych obiektéw, w tym koszty ogrzewania, energii
elektrycznej, wody, wywozu $ciekOw, $mieci, utrzymania czystosci na terenie
obiektu itp.
d) planowane zadania remontowe wraz ze szczegdlowym uzasadnieniem, wstgpna
kalkulacjg kosztow a takze wskazaniem Zrodet finansowania,
¢) podatek od nieruchomosci
f) pozostate koszty (w tym zakupy wyposazenia) nalezy szczegélowo uzasadnic,
3) planowane zadania majatkowe wraz ze szozegdélowym uzasadnieniem, wstgpna
kalkulacjg kosztéw a takze wskazaniem zrodet finansowania,
4) wydatki zwigzane z realizowanymi i planowanymi do realizacji projektami
dofinansowanymi ze zrodel zewnetrznych nalezy wykaza¢ w odrgbnym zestawieniu
(wg wzoru stanowigcego zatgeznik Nr 8 do niniejszego zarzadzenia)
17. Przy podejmowaniu decyzji o wprowadzeniu zadania do projektu budzetu, kierownicy
poszezegdlnych jednostek, wydzialéw oraz pracownicy na samodzielnych stanowiskach w
pierwszej kolejnosei uwzgledniaja:
1) zadania obowigzkowe gminy,
2) zadania wieloletnie, rozpoczgte w latach poprzednich wymagajace kontynuacji dla
uzyskania spodziewanego efektu,
3) zadania, ktore relatywnie szybko spowoduja obnizenie wydatkéw, co pozwoli na
szybki zwrot poniesionych nakladéw i oszezgdnosei w latach nastgpnych,
4) zadania, ktére zapewniaja wykonywanie niezbgdnych uslug dla duzej liczby
mieszkancow,
5) zadania, ktérych wykonanie spowoduje generowanie nowych dochodéw dla gminy,
6) zadania przy realizacji, ktorych wystepuje mozliwo§é wykorzystania bezzwrotnych
srodkow zewnetrznych,
7) zadania uwzglednione w przyjetych gminnych programach.
18. W zakresie planowania wydatkéw obowigzujg zasady oraz wzory drukéw okreslone
niniejszym zarzadzeniem.
19, Jednostki dzialajace na podstawie ustawy o systemie oswiaty prowadzgce wydzielone
rachunki o ktérych mowa w art. 223 ustawy o finansach publiczaych sporzadzajg plan

finansowy zgodnie z zatgcznikiem Nr 23;

Rozdzial 4.
WYDATKI NA OBSLUGE DILUGU PUBLICZNEGO
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§ 5. 1. Rozchody nalezy ustali¢ w kwotach wynikajacych z umow w zakresie:

1) pozyczek dlugoterminowych,

2) kredytéw dlugoterminowych,

2. Odsetki nalezy planowaé z uwzglednieniem zadluzenia zaciggnietego i planowanego do
zaciggniecia.

3. Dla kalkulacji odsetek nalezy uwzgledni¢ zapisy uméw o udzieleniu kredytéw/pozyczek
oraz $rednie kwoty WIBOR za okres ostatnich 6 miesiecy.

4. Planowania w tym zakresie dokonuje Skarbnik Gminy w uzgodnieniu z Wéjtem.

Rozdzial 5.
WIELOLETNIA PROGNOZA FINANSOWA
§ 6. 1. Procedurze planowania podlegaja realizowane i planowane do realizacji zadania
wieloletnie,
2. Przedstawiane materialy planistyczne obejmujg:

1) wykaz przedsigwzig¢ wieloletnich realizowanych oraz planowanych do realizacji, =

podzialem na:
a) przedsigwzigcia biezace
b) przedsigwzigcia majgtkowe
2) wykaz przedsigwzig¢ wicloletnich sporzadza si¢ (wg wrzoru stanowigcego zalacznik
Nr 26 do niniejszego zarzadzenia), zawiera:
a) peilng nazwe przedsiewziecia,
b) numer i datg umowy (CRU) z datg zawarcia,
c) cel zadania
d) okres realizacji projektu - ,,0d roku.... do roku..... ,
e) taczoe naktady finansowe, w tym:
-~ poniesione do 31.12.2021 roku
- aktualny plan na 2022 rok,
- planowane do poniesienia w 2023 roku i w latach nastepnych,

3) w przypadku przedsigwzie¢ wieloletnich, realizowanych przy udziale $rodkéw
zewngtrznych, wydzial merytoryczny przedstawia szezegdlows informacje o Zrodiach
finansowania przedsigwzigcia w poszezegdlnych latach, uwzgledniajgc:

a) calkowitg wartos¢ zadania netto 1 brutto, w rozbiciu na koszty kwalifikowalne i

nickwalifikowalne



b) wysokoéé wydatkow do poniesienia w poszezegélnych latach (zgodnie z
harmonogramem rzeczowo — finansowym, przygotowanym wraz Z
kierownikami odpowiadajgcymi merytorycznie za realizacje zadania)

¢) wysokosé dotacji planowanych w zwiagzku z realizacjg zadania, w rozbiciu na
poszezegdlne lata

4) umowy wieloletnie zwigzane z zapewnieniem cigglosci dziatania gminy (wg wzoru

stanowigcego zalgcznik Nr 25 do niniejszego zarzadzenia).

Rozdzial 6.

TERMINY
§ 7. 1. Materialy planistyczne skiadane sg do dnia 4 pazdziernika 2022 roku, na adres poczty
clektronicznej; a.ryske@zagrodno.eu, oraz w formie papierowej w sekretariacie Urzedu
Gminy,
2. Materiaty planistyczne sporzgdzane sg w pelnej szezegolowosei klasyfikacii budzetowej.
3. Kierownicy jednostek organizacyjnych gminy, kietownicy wydziatow Urzedu Gminy oraz
pracownicy na samodzielnych stanowiskach odpowiadajg za zweryfikowanie poprawnosci,
kompletnosci materialow planistycznych oraz terminowe ich przediozenie.
4, Materialy planistyczne ztozone po terminie wskazanym w ust.1 nie bedg uwzglednione w
pracach nad projektem budzetu.
§ 8. Skarbnik Gminy moze wnioskowaé o dodatkowe dane lub wyjasnienia w zakresie
zlozonych plandéw oraz przekazywaé plany do skorygowania w przypadku stwierdzenia
nieprawidlowoscl.
§ 9. Skarbnik Gminy opracowuje zbioreze zestawienie dochodow i wydatkéw w odniesieniu
do ztozonych planéw wraz z propozycja planu do projektu budzetu do dnia 31 pazdziernika
2022 roku. _
§ 10. Wéjt Gminy przedstawi projekt uchwaly budzetowej Gminy Zagrodno na 2023 rok oraz
projekt uchwaty o Wieloletniej Prognozie Finansowej Gminy Zagrodno, na lata 2023 — 2026,

Radzie Gminy Zagrodno oraz Regionalne] Tzbie Obrachunkowej, w ustawowych terminach.

Rozdzial 7.
WYKONYWANIE PROJEKTU
§ 11. Do dnia 22 listopada 2022 roku Wojt Gminy, przekazuje informacje kierownikom
jednostek organizacyjnych, kierownikom wydzialéw oraz pracownikom na samodzielnych

stanowiskach Urzedu Gminy, o kwotach wydatkéw 1 dochoddw ujetych w projekeie budzetu.
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2. Kierownicy jednostek organizacyjnych zatwierdzajg projekty planéw finansowych i
skladajg jeden egzemplarz w sekretariacie Urzgdu Gminy, w terminie do dnia 6 grudnia 2022
roku. Zgodnie z zalacznikiem Nr 28 do niniejszego zarzadzenia.

3. Projekty planéw finansowych stanowia podstawe gospodarki finansowej w okresie od dnia
1 stycznia 2023 roku do dnia opracowania planéw finansowych na podstawie otrzymanych
informacji o kwotach dochodéw i wydatkéw wynikajacych z uchwaly budzetowe;.

§ 12. Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorom 1 Kierownikom jednostek
organizacyjnych gminy, kierownikom wydzialow urzedu gminy oraz pracownikom na
samodzielnych stanowiskach.

§ 13. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Zagrodno

Karolina Bardowska
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Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia nr 0050.110.2022
Woijta Gminy Zagrodno

z dnia 19 sierpnia 2022 r.

PROJEKT BUDZETU NA 2023 ROK

Nazwa komaérki

PLAN DOCHODOW

Dz.

Rozdz.

§

Rodza) dochodu

Przewidywane wykonante 2022

f. Plan 2023 rok

Dochod

y ogdlem

({biezgce 1 majatkowe razem):

Dochody hieZzace:

Dochody majgtkowe:

{pracownik merytoryczny)

(kierownik komorki)




Zatgeznik nr 3

do Zarzgdzenia nr 0050.110.2022
Wéijta Gminy Zagrodno

z dnia 19 sierpnia 2022 r.

PROJEKT BUDZETU NA 2023 ROK

L Nazwa jednostki:

PLAN DOCHODGW

Dz, |Rezdz.

§

Nazwa zadanial przeznaczenle $rodkéw

Plan dochodéw na 2022 rok Pian na 2023 rok

L. Dochody biezgce, w tym:

1. Datacje celowe 2 budzelu paristwa zwigzane 2 realtzac)s zadai z zakresu administracli rzadowe] administracil readowe]

2010

2, Dotacle cefowe z budzetu paistwa na reallzaclg wiasnych zadad blezacych gminy

2030

3. Dolacje selowe olrzymane z powlatu na zadanla biezqce realizowane pe podsiawle porozumled pamigdzy jednestkami

2320

4. Sradki na dofinansawanls wiasnych zadan ble2aeych grin, pozyskane z innych Zrédet

2700

4. Inne datagje | Srocki na zadanls biszace:

I, Dochody majatkowe:

1. Dolacje celowa w ramach programéw finansewanych z udzialem $rodkéw europejskich araz drodidw o ktdrych mowa w arl.5
ust.T pkt 3 oraz ust.3 pkt 51 8 uslawy o finansach publicznych

8207

2. Dotacle celowe olrzymana z lytulu pomacy finensowe] udzlelane migdzy jadnosikeml samorzadu lerylorialnego na
dofinansowanle wlasnych zadari Inwestycyjnych

B300

zleconych ustawami

3, Dotacja celowe z hudzetu pafsiwa na Inweslycls | zakupy inwestyoy]ne 2 zakresu administracji rzgdowe] oraz Innych zadaf

6310

4. Dolacle cefowe olrzymans z budzetu pafstwa na reallzacjg Inwestycfi | zakupdw Inwaslyeyjnyeh wiasnysh gmin

6330

4. Inne dotacie | $rodk| na zadania blezqce

(pracownlk merytoryozay)

{klsrownik jednostil)
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Zalacznik nr 5

do Zarzadzenia nr 0050.110.2022
Jjednostka (pieczgtka) Wojta Gminy Zagrodno

z dnia 19 sierpnia 2022 r.

PROJEKT BUDZETU NA 2023 ROK

Plan bialqoy Plan ra 2023 rok

Wydalld nsohows nlezalluzana do wynagradzen
Swiadezenia rzeozows wynlkajace z przeplséw dotyczacych bezpieczenstwa i Wgleny pracy - kafkutacja

dodatek wisjsk

dodatek misszkanlowy

pomoc zdrowotna dia nauczyctell

Pracowniczy Plan Kapltalowy'*

3240 |Stypendia dla uszelbw

4810 . [wynagrodzenla csobawe | (kajkurac;a Iista plac odrebme)
4040 - | podatkawe wynagrodzenic rocme {0drgbna kafkulacja) -
4110 . Isktadii na ubezploazenia spolecrme (0drebna kalkuracja)
4120, | Skiadid na Funduez Pracy fodrebna kalku.'aqa)

4170 - |Wynagrodzenla bezosohowe

4210 " [Zakup malerialdw | wyposezenia*

opal

Srodki ceystoscl

artykuty biurewe | drukd

artykuly gospadarnze

wyposazenle (LUszczagotowid)

prasa, kslaki

tonery | akessonia kemputerawe

pozastale fjakie ]

422¢ | Zokup srodkdw 2ywnosct T .

424G |Zalup pamocy naukn\wch dydaktyumynh i ksleptek"

4260 |Zakup enegl -

woda

gaz

energla

4270 |Zakup usiug remonlowych

bia¥gce kenserwacje spragly (jaklego)

naprawy

remonl {zgodnle z zasadami w zakresla wytycznych)

iogn | Zalup stg 2chowninyeh (2werylikowac wg waznesol badan lekaiskich - wykaz)

4300 | Zakup uskig pozostatych
WAWGZ nieczystods]
poczlowe
wiywoz $miec|
aplaty radiofonlezne | telewizyjne
Infarmatyczne
pozostale
42360 - |Opiaty 7 lylulu zakupy ushig lelekamunikacyjnyeh
internat
tetefon kemérkovy
telefon stacjonamy
4410 " |Podrée shitbowe kiajowe
ryozsaity
defegac]e
4330 |Roine aplaty | skladid
ubezpleczanie mlenla
opiala Srodowiskawa
pozostate.,.. (Jakie)
4440 - Odplsy na ZFSS (odrgbna kelkulac)a)
4810 - {Cplaty na rzeoz budretu paiisiva
4700 - kolen Ikéw nlebedacyeh ezionkami korpusu shithy r.yw;h\e]
1. Wydatkl nala2y szczeqétowo rozbnc’: I aplsad zgadnie z wytycznymi
2, Wydatki sumule sle w ohreble paragrafu, nastgpnle paragrafy do rozdzlaly a rozdzialy do dzlatu
3. Plan blazacy podae sig na dzler sparzadzenia w padziale na radzaje wydatkéww ramach paragrafu
4. Klasyfikac)g wydatkdw nalezy rozbudowat wg potizeb fednostki 8, 8porzadza sig zblorczo dla
calego Zespolu oraz odrgbnle dla kazdej 2 Flili

( data | podpisy sporzadzajgeage | kslegowego ) (pleczed | podpis kierownika jednostki
W rozdzialach: 80149 i 83150, prasze wyszezegainié:
* wparagrafie 4210 - wydalki na zakupy (wypasazenle, malerialy), zgodnle z potrzebam! wynlkajacymi z orzeczen o nlepeinospravmodd dziee!
* w paragrafie 4240 - wydalki na zakup pomocy dydakiycznych, 2godnia 2 palrzebam! wynlkajacyml z orzeczen o nispelnosprawnode dele
*dolyczy czedel Pracowniczego Planu Kapilalowego finansowane] przez pracodawce
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Zatgeznik nr 13

do Zarzadzenia nr 0050,110.2022

Wajta Gminy Zagrodno

z dnia 19 sierpnia 2022 r.
PROJEKT NA 2023 ROK

SKLADKI NA UBEZPIECZENIA SPOLECZNE [ FUNDUSZ PRACY

rozdziat:

§ 4110, 4120 - wyg rozdzialdw klasyfikacji
§ 4110 - Skiadki na ubezpieczenie spoleczne

% ZUS spoteczne

Kwota § 4010
kwota wytaczen, w tym: 0,00
Kwota § 4010 po wylaczeniach 0,00
Kwota § 4790
kwota wytgczed), w tym: 0,00
Kwota § 4790 po wylgczeniach 0,00
Kwota § 4040
Kwota § 4800
dodatkowe objete sktadkami ZUS, w tym: 0,00
kwota razem do wyliczenia § 4110 0,00
wyliczenie § 4110 0
§ 4120 - Skiadki na Fundusz Pracy
% Fundusz Pracy
Kwota § 4010
kwota wytgczen, wtym: 0,00
Kwota § 4010 po wytgczeniach 0,00
Kwota § 4790
kwata wylaczen, w tym: 0,00
Kwota § 4790 po wylgczeniach 0,00

Kwota § 4040

Kwota § 4800




dodatkowe abjete siktadkg, w tym: 0,00
kwota razem do wyliczenia § 4120 0,00
wyliczenie § 4120 0

PIECZATKA | PODPIS SPORZADZAJACEGO

PODPIS DYREKTORA JEDNQSTKI




Projekt budzetu na 2023 rok

WYDATKI BIEZACE — zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i zbioréw bibliotecznych

Zalgcznik nr 14
do Zarzadzenia nr 0050.110.2022
Wajta Gminy Zagrodno

z dnia 1% sierpnia 2022 r.

nazwa jednostki:
llos¢ eddzialdw
. S . datké 2
Dziat  |Rozdzial § Wyszczegdinienie (rodzaj zakupu) planawanych na foi P"’"“‘”Z’;&l’:;m A Planwy a:zw na 2023
szkaly 202212023 ooy
4240 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00

data sporzadzenia;:

(podpls osabyloséb sporzadzajacel/oych)

(pieczet i podpis kierownika jednostki)



Zalacznik nr 15

do Zarzgdzenia nr 0050,110.2022
Wijta Gminy Zagrodno
z dnia 19 sierpnia 2022 r,

Projekt budzetu na 2023 rok

WYDATKI BIEZACE ~ zakup wyposaZenia, materialow oraz pomaocy naukowych, dydaktycznych i zbioréw bibliotecznych, w

zwiazku z nauka dzieci z orzeczeniami o potrzebie ksztalcenia specjalnego

nazwa jednostki:
llodé dziecl z arzeczeniami o palrzeble
Dziat | Rozdzial 5 Wyszczegélnienie (rodza} Zakupu) ksztatcenla spegjainego ma rok szkalny Plan wydatkdw na 2023 rok
20222023
80149 0,00 0,00
4210 0,00 0,00
4240 0,00 0,00
80150 12,00 0,00
4210 0,00 0,00
4240 0,00 0,00
0,00 0,00
data sporzadzenia;

(ﬁéébis osobyfa'sr;h sporzadza}qcej.’c.yc.ﬁjm"m

(pieczed § podpis kierév;'riika jednaostki)




Zalgeznik nr 16

do Zarzadzenia nr 0050.110.2022
Wajta Gminy Zagrodno

z dnia 19 sierpnia 2022 r.

PROJEKT BUDZETU NA 2023 ROK
ODPIS NA ZAKLADOWY FUNDUSZ SWIADCZEN SOCJALNYCH

nalezy sporzgdzié odrebnie dla kazdego rozdziatu klasyfikacji wydatkow

(pieczed jednostki)
rozdzial ...

Liczba nauczycieli:

Liczba nauczycieli w przeliczeniu na etat.

Kwota bazowa:

Kwota odpisu:

0,00

ficzba pracownikéw niebedgcych nauczycielami

liczba pracownikdw niebedacych nauczycielami w przeliczeniu na etat

Kwota bazowa:

Kwota odpisu:

Liczba emerytéw - nauczycieli bedacych pod opieka ZFS8S

Kwota bazowa do wyliczenia odpisu (kwota otrzymywanych $wiadczert)

% odpisu

kwota odpisu na ZFSS

Liczba emerytow pozostalych

kwota bazowa do wyliczenia odpisu

kwota odpisu

RAZEM ODPIS

0,00

{podpis sporzadzajgcego)

(pieczeé | podpis dyrektora jednostki)




Zatgcznik nr 17

do Zarzadzenia nr 0050.110.2022

Wajta Gminy Zagrodno

z dnia 19 sierpnia 2022 r.
PROJEKT BUDZETU NA 2023 ROK

ODPIS NA ZAKLADOWY FUNDUSZ SWIADCZEN SOCJALNYCH
naleZy sporzadzié odrebnie dla kazdego rozdzialu klasyfikacji wydatkow

Rozdziat:

liczba pracownikéw / etaty przeliczeniowe 0

Kwota bazowa:

Wysokoéé odpisu na ZFSS 37,50%
Wysokosé¢ odpisu na 1 pracownika 0,00 z
Kwota odpisu: 0,00 z4
Liczba emerytéw bedacych pod apieka ZFSS 0

Kwota bazowa do wyliczenia odpisu

Wysokosé adpisu na ZFSS 6,25%

Wysokosé odpisu na 1 emeryta 0,00 zt

kwota odpisu na ZFSS 0,00 zt
RAZEM ODPIS 0,00

(podpis sporzagdzajgcego)
....................................... (pieczed |
podpis dyrektora jednostki)




(pieczed jednostki)

Rozdzial; ............

§ 3020 - wyg rozdzialu klasyfikagji wydatkow
swiadczenia dla pracownikéw niewchodzace w sklad wynagrodzen

Zalgcznik nr 18

do Zarzgdzenia nr 0050.112.2022

Woijta Gminy Zagrodno

z dnia 19 sierpnia 2022 1.

Projekt budzetu na 2023 rok

rodzaj liczba osob kwola
1. Ekwiwalent za odziez ochronng
razem 0,00
2. Dodatek wiejski
inicjaly pracownika kwota m-c kwota rok
0,00
0,00
0,00
razem 0,00
3. Fundusz zdrowotny nauczycieli
razem 0,00
4. Dodatek mieszkaniowy
inicjaly pracownika kwola m-c kwota rok
0,00
0,00
razem 0,00
5, Pozostale Swiadczenia (wyodrebnié¢ wszystkie rodzaje)
inicjaty pracownika kwota m-¢ kwota rok
razem 0,00
Razem § 3020 0,00

(podpis sporzadzajgcego)

(podpis dyrekiora)




(pieczed jednostki)

Projekt budzetu na 2023 rok

rozdzial ...

§ 3020 wg rozdziatu klasyfikacjl wydatkew

Swiadczenla z zakresu BHP

Zatgcznik nr 19

do Zarzadzenia nr 0050,110.2022

Wojta Gminy Zagrodno
z dnia 19 sierpnia 2022 .

rodzaj liczba osoh kwota
1. Ekwiwalent za odzlez ochronng
kwota m-c kwota rok
0,00
0,00
0,00
razem 0,00
2. Nazwa swiadczenia dla pracownikéw
kwota m-c kwota rok
0,00
0,00
razem 0,00
3. Nazwa $wiadczenia dla pracownikdw
kwota m-¢ kwota rok
0,00
0,00
razem 0,00
razem § 3020 6,00

1. W zestawieniu nalezy wyodrebnic¢ wszystkie rodzaje dwiadczen

(podpis sporzadzajacege)

" (podpls dyrektora)




Zalgoznik nr 20

do Zarzagdzenia nr 0050.110.2022
Wajta Gminy Zagrodne

z dnia 19 sierpnia 2022 .

PROJEKT BUDZETU NA 2023 ROK

Nazwa jednostki;

JEDNOSTKI OSWIATOWE — adrgbnie: przedszkole, szkola podstawowa fille, staldwka
naledy sperzgdzic odrebnie dla kaZdego rozdzialu kasyfikacii wydalkiw

ROZDZIAL: Rok szkolny 2021/2022 Rok szkolny 2022/2023
llosé osdb llo&é etatow lloéé asbb llogé etatow
1, [llo§é oddziatéw
2, |llogé uczniow
3, o4 pracownikdw pedagogicznych
4, |Nosc pracownikdw niepedagogicznych
ROZDZIAL: Rok szkolny 2021/2022 Rok szkolny 2022/2023
llogé osdb llo&é etatow Ho&¢ oséb ilogé etatow
1, |Ho&¢ oddzialow
2, |llo8¢ uczniow
3, Hlosé pracownikéw pedagagicznych
4, |llos¢ pracownikéw niepedagogiczaych

(czytelny podpis sporzadzajacego)

(pieczgd | podpis dyrektora placowki




PROJEKT BUDZETU NA 2023 ROK

jednostka

Zalgeznik nr 21

de Zarzadzenia ny 0050.110.2022

Waijta Gminy Zagrodno
Z dnia 19 slerpnia 2022 r,

PLAN WYDATKOW NA DOKSZTALCANIE | DOSKONALENIE NAUCZYCIEL!

Suma wynagrodzen brutto
nauczycieli po wylaczeniu dodatku
Rozdziat NAZWA wigjskiego i dodatku 1,0%
mieszkaniowegc

80101 0,00 0,00
80103 0,00 0,00
80104 0,00 0,00
80107 0,00 0,00
itd...., 0,00 0,00
0,00 0,00

0,00 0,00

0,00 0,00

0,00 0,00

razem Y

(czytelny podpis sporzadzajacego)

(pieczec i podpis dyrektora placowki




Nazwa instytucji

rurean

Zatkgeznik nr 22

do Zarzadzenia nr 0050.110.2022

Wojta Gminy Zagrodna

z dnia 19 sierpnia 2022 r.

PLAN FINANSOWY INSTYTUCH KULTURY

L.p.

Trest

Przewidywane
Plan na 2022 rok | wykonanie rokn
poprzedniega

Projekt planu na
rok budietowy
2023

2

3 4

5

PRZYCHODY OGOLEM

Przychody z dziatalnodel kulturalngj, w tym:

- sprzedaz biletow

- sprzedaz widowisk

Przychady z dzialalnosci gospodarczej, w tym:

- przychody ze sprzedazy towardw | materialow

- przyehody z tytulu pajmu i dzierzawy

Dotacje, z tego:

dotacja podmiotowa z budzetu gminy, w fym:

- na remosty

dotacja celowa z budzetu gminy, w tym:

. | - na wydatki majgthowe

Dotacje z budzetu pafistwa

Inne dotacje

Przychody finansowe

Pozostate przychody operacyjne

I

KOSZTY

Amortyzacja

Zuzycie materiatdw i energii, w tym:

- energia

Uslugi abce

Podatki i oplaty

Wynaprodzenia, z tego:

- psohowe

- bezoscbowe

Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadezenia, z tego:

- skladki na ubezpieczenia spoleczne

- skladki na Fundusz Pracy

- adpis na ZFS38

- inne

Pozostale koszty rodzajowe

Wartodé sprzedanych towardw i materialow

Pozostale kosziy operacyjne

Koszty finansowe, w Lym:

- odsetki

I11.

Wynik finansowy (poz., I - poz. IT) *

1V.

Srednia liczba zatrudnionych (w osobacl)

V.

Naleznofci ogdlem, w tym:

- naleznosci wymagalne

VI,

Zabowigzania ogdlem, w tym:

- zobowigzania wymagalne

V14,

Stan §rodkéw pienigznych

INWESTYCJE I ZAKUPY INWESTYCYINE, w tym:

- sfinansowane z dotacji z budzetu gminy

{Glowny ksiggowy)

{Dvrektor jednostki fwydzialu)
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Zatgoznik nr 23
........................................ do Zarzadzenia nr 0050.110.2022
Pieczet Wéijta Gminy Zagrodno
z dnia 19 sierpnia 2022 1.

PROJEKT PLANU DOCHODOW GROMADZONYCH NA WYDZIELONYM RACHUNIKU DOCHODOW
I WYDATKOW NIMI FINANSOWANYCH NA 2023 ROK

Dzialie.
Rozdziali.......oooieiiiiiiiiinnns
Ay 2/
Przewidywane Projekt planu na 2023
Lp. Tresé § wykonanie za rok % 5:4
2022 rok
1 2 3 4 5 6
1. {8tan §rodkéw pienieznych na poczatek roku
2. |Dochody ogdlem, z tego:

3, |Ogélem {1+2)

4. IWydatki og6lem, z tego:

5. IStan $rodkéw picniginych na konice roku

6. |Ogdlem {4145}

(Gléwmy ksiggowy) {Dyrektor jednostki /wydziah)



Nazwa jednostki

Zalgcznik nr 24

do Zarzadzenia nr 0050,110.2022
Wajta Gminy Zagrodno
z dnia 19 sierpnia 2022,

PLAN PRZYCHODOW I KOSZTOW SAMORZADOWYCH ZAKEADOW BUDZETOWYCH
(zalpeznil z ustawy)

Przewidywane

Projekt planu na

L.p. Treé Dazial Rozdzial 5 wylkonanie w rok budzetowy
roku poprzednim 2023
1 2 3 4 5 6 7
1 Stan Srodkéw obrotowyeh netto na poczathu okresu .
" [sprawozdawczego
w {ym:
1.1, {Naleznodci X
1.2. {Zobowigzania (minus) X
2, |Przychody
Dotacja przedmiotowa z budzetu ofrzymana przez
2.1. 26350
samorzadowy zalkdad budzetowy
2.2, [Wolywy z uslug 0830
2.3, |Wholywy ze sprzedazy wyrobdw 0840
24, |Wolywy ze sprzedazy skladnikdw maigtkowych 0870
2.5. | Przelewy redystrybucyine 2960
2.6. |Rézne przelewy 2970
2.7, |Pozostale przychody X
Wty
- dochody z najmu i dzierzawy sktadnikdw majgtkowych
Skarbu Panstwa, jednostek samorzgdu terytorialnego lub
innych jednostek zaticzanych do sektora finansdw TS0
pubicznych oraz innych windw o podobnym charakierze
~ wplywy z réznycl: oplat 0690
- grzywny, mandaty { inne kary pienigine od osdb 0510
fizycznych
- grzyway i inne kary plenigine od osob prawnych i innych
. Y 0580
jednostek organizacyjnych
- wplywy z roznych dochodow 0970
-~ pozostale odsetki 0920
3. {Kosaty X
3.1, {Swiadczenia na rzecz osob fizyczaych X
3.1.1. FWydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen 3020
3.1.2. |Réune wydatki na rzecz oséb fizyeznych 3030
3.2, |Wydatki biezace X
3.2.1. [Wynagrodzenia ogdlem X
W tym
-Wynagrodzenia osobowe pracownikow 4010
- Dodatkowe wynagrodzetnie roczne 4040
- Wynagrodzenia bezosobowe 4170
3.2.2, |Pochodne od wynagrodzen X
W by
- Skladki na ubezpicczenia spoleczne 4110
- Skladki na Furdusz Pracy 4120
3.2.3. |Pozostale KOSZ X
Wty
- Zakup malerialow i wyposazenia 4210
- Zakup energii 4260
- Zakup uslug remontowych 4270
- Zakup uslug zdrowolnych 4280
- Zakup usiug pozostatych 4300
- Oplaty z tytul zakupu ustug telekomunikacyjnych 4360
- Zakup ustug obejmujgeych wykonanie ckspertyz, analiz i 4390

opinii

- Podréze sluzbowe krajowe

4410




Przewidywane | Projekt planu na
L.p. Tresé Dzial Rozdziat § wylionanic w rok budietowy
roku poprzednim 2023
1 2 3 4 5 6 7
- Rézme oplaty i sktadki 4430
- Odpisy na zakladewy fundusz $wiadczen socjatnych 4440
- Padatek od nieruchomodci 4480
- Pozostale podatki na rzecz budzetow jednostek samorzadu 4500
terytorialnego
- Oplaty na rzecz budzetu pafistwa 451¢
- Oplaty na rzecz. budzetdw jednostek samorzgdu 4520
terytoriainego
- Pozostate odsetki 4580
- Kary i vdszkodowania wyplacane na rzecz 0sob fizyeznych 4590
- Kary i odszkodowania wyplacane na rzecz oséb prawnych 4600
i inhyeh jednostek organizacyjnych
~ Koszty postepowania sadowego i prokuratorskiego 4610
3.3. |Wydatki maiatkowe X
w bym:
- Wydatki inwestycyjne samorzadowych zakladow
hudzetowych 6070
- Wydatki na zakupy inwestycyjne samorzadowych 6080
zakladdw budzetowych
Whlata do budzetu nadwyzki Srodkéw obrotowych przez
34. ) 2370
samorzadowy zaklad budzetowy
3.5. |Preelewy redystrybucyijne 2960
3.6, |Rézne przelewy 2970
4, |Podatek dochodowy od oséh prawnych X
5 Stan frodléw obrotowych netto na koniec okresu N
sprawozdawczego (poz. 1+2-3-4-5)
wtynt
5.1. |Naleznosei
5.2. |Zobowigzania {minus}

Kalkufacja przychodow i kosztdw z uzasadnieniem:

{Giidwny ksiggowy) (Dyrektor jednostki /wydzials)
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Zaigcznik nr 27
do Zarzadzenia nr 0050.110.2022
Wijta Gminy Zagrodno
z dnia 19 slerpnia 2022 1,
PLAN WYDATKOW JEDNOSTKI NA OPLACENIE SKLADEK NA

PPK
Klasyfikacja budzetowa:
LP Stanowisko \'X::siir 1,50% (wyr::;':l;?g:i?:lai:;rll:ze + wysohlfzsc"fesizlgzki fa k!lgf: ;‘:-:gg;::a Roczna WS;E’: ¢ skiadki na
pracy wezyslkle state dodatid} PPK skladka na PPK

1, |Dyrektor 1
2, |&caOyreklora 1
3, |Gt Kslegowy 1
1, 1
2, 1
3, 1
4, 1
5, 1
B, 1
7, 1
8, 1
g, 1

10, 1

11, 1

12, i

13, 1

14, 1

15, 1

16, 1

17, 1

18, 1

19, 1

20, 1

RAZEM X 0 0
Pracownlcy administracji | obsjugi
1, 1
2, 1
3, 1
4, 1
5, 1
RAZEM \] 0




Zalgoznik nr 28

do Zarzgdzenia nr 0050.110.2022
Wéita Gminy Zagrodno

z dnia 19 sierpnia 2022 r.

PROJEKT PLANU FINANSOWEGO JEDNOSTKI BUDZETOWEJ

NA 2023 ROK W ZAKRESIE ROZDZIALU ............... PP

Dziat:

Rozdzial:

pizczatka jednosiki

I. Dane organizacyjne

1 |Organizacja

Liczba oddzialdw

liczha ucznidw / wychowankéw! mieszkaricdw

2 Zatrudnienie w efatach

Liczba etatéw pracownikow pedagogicznych

Liczba etatow pracownikéw administracji

Liczba efatéw pracownikéw obstugi

il. Plan dochodow

Przewidywane

Projekt planu na

wykonanie 2022 r.

G o,
§ Tresé wykonanie 2022 r. 2023 1. % planfwyk
RAZEM DOCHODY
lll. Plan wydatkow
§ Tresé Przewidywane Projekt planu na % planiwyk

2023 1.

Razem biezace

Razem majatkowe

RAZEN WYDATKI




V. Uzasadnienie planu dochodéw

Kwota Uzasadnienie
V. Uzasadnienie planu wydatkow {hez wynagrodzen)
Kwota Uzasadnienie




VI, Zatwierdzenie planu przez organ sporzadzajacy

ey dnia
(miejscowosdd i data}

{podpis i pleezgé orpany sporzadzajgcego)

VIi. Zatwierdzenie planu przez organ zatwierdzajacy

Wydzial Finansowo - Podatkowy zatwierdza plan finansowy

a)  wydatki biezgce (rozdzial,,.......ooveeiirinrnines ) w lewocie stownie:

by wydatki majatkowe (rozdzial ..o YW KWOCIE L. stownie
¢y dochody (rozdzial)................... wlwocie ...
] (O OO

{miejscowosé 1 dafa) {podpis i piecze¢ organu zatwicrdzajgcego)



