ZARZADZENIE NR 0050.70.2021
WOJTA GMINY ZAGRODNO
z dnia 27 maja 2021 1.

w sprawie przyjecia procedury w zakresie przeciwdzialania niewywigzywaniu si¢ z
obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych

Na podstawie art. 31 oraz 33 ust. 3 w zw. z art. 11a ustawy 2z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2020 r, poz. 713 i 1378), a takze art. 86a-860 ustawy z
dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 1325, 1423, 2122,
2123, 2320, z 2021 1. poz. 72, 694, 802) oraz art. 3 ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o
szczegolnych zasadach tozliczen podatku od towardw i ustug oraz dokonywania zwrotu
$rodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje projektéw finansowych z udzialem
$rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw czlonkowskich
Europejskicgo Porozumienia 0 Wolnych Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego (t.].
Dz. U z 2018 1., poz. 280), zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ procedure w zakresie przeciwdzialania niewywigzywaniu sig¢ z
obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych (dalej: Procedura MDR) w
Gminie Zagrodno obejmujacej Urzad Gminy w Zagrodnie, jednostki budzetowe i zaklad
budzetowy Gminy Zagrodno (dale] lacznie: Gmina). Procedura MDR:

1) okredla czynno$ci podejmowane przez Gming w celu przeciwdziatania
niewywigzywaniu si¢ z obowigzku przekazywania informacji o schematach
podatkowych;

2) ustala $rodki stosowane w celu wlasciwego wypelnienia obowigzku przekazywania
informacji o schematach podatkowych;

3) okresla zasady przechowywania dokumentdw oraz informacji;

4) okresla zasady wykonywania obowigzkow obejmujacych przekazywanie Szefowi
Krajowej Administracji Skarbowej informacji o schematach podatkowych;

5) okresla zasady upowszechniania wirdéd pracownikéw Urzedu Gminy w Zagrodnie,
jednostek budzetowych i zakiadu budzetowego Gminy Zagrodno wiedzy z zakresu
przepisow o schematach podatkowych;

6) ustala zasady zglaszania przez pracownikéw rzeczywistych [ub potencjalnych naruszen
przepisdw o schematach podatkowych;

7) okre$la zasady kontroli wewngtizne] przestrzegania przepiséw o schematach
podatkowych oraz zasad postgpowania okreslonych w Procedurze MDR.

§ 2. Procedura MDR obejmuje:

1) ,,Stowniczek poje¢” - stanowigey zataeznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia;

2) ,.Zalozenia ogdlne” — stanowigce zalgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia,

3) ,,Procedura postgpowania w przypadku wystapienia Gminy w charakterze promotora”
- stanowigca zatgcznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia;

4) ,Procedura postepowania w przypadku wystgpienia Gminy w charakterze
korzystajacego” — stanowiaca zatgcznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia,

5) ,Procedura postcpowania w przypadku wystgpienia Gminy w charakterze
wspomagajgcego” — stanowigca zatacznik nr 5 do niniejszego zarzadzenia;

6) ,,Przykiady czynnosci moggcych zostaé potraktowane jako schematy podatkowe” —
stanowigce zalgcznik nr 6 do niniejszego zarzadzenia,

7) L Przyklady czynnosei ktére nie powinny by¢ traktowane jako schematy podatkowe” —
stanowigce zalgcznik nr 7 do niniejszego zarzadzenia,



8) . Wzdr Zgloszenia” — stanowiacy zatacznik nr 8 do niniejszego zarzadzenia;
9) ..Informacje o schemacie podatkowym” — stanowigce zalgcznik nr 9 do niniejszego
zarzgdzenia,
§ 3. Zmiana zalgcznikéw nr 6 1 7, o ktérych mowa w §2 nie wymaga zmiany niniejszego
zarzadzenia, z zastrzezeniem, ze kazda aktualizacja tresci zalacznikow jest mozliwa po
uzyskaniu pisemnej zgody Wojta Gminy,

§ 4. Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ kierujgcym komorkami organizacyjnymi Urzedu
Gminy w Zagrodnie oraz jednostkami budzetowymi i zaktadem budzetowym Gminy Zagrodno.

§ S. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wajt Gmigy Zagrodno

Karoliha Bardowska



Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 0050.70.2021
Wojta Gminy Zagrodno

z dnia 27 maja 2021 r.

SEOWNICZEK POJEC

Ilekroé w niniejszym zarzadzeniu mowa o ponizszych pojeciach czy definicjach rozumie sig
przez to: -

L.

2.

Ordynacja podatkowa — ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.].

Dz.U, 2019 r. poz. 900 ze zm.);

Ustawa o VAT — ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (t.j. Dz.
U. 22020 r. poz. 106, 568, 1065, 1106, 1747);

Rozporzadzenie o prewspolezynniku — Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 17
grudnia 2015 r. w sprawie sposobu okreslenia zakresu wykorzystania nabywanych
towaréw i ushig do celow dziatalnodci gospodarczej w przypadku niekt6rych
podatnikéw (Dz.U 22015 r., poz. 2193);

Ustawa o rachunkowoS$ei — ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 1. o rachunkowosci (t.].
Dz.U. z2019 1. poz. 351),

promotor - rozumie sie¢ przez to osobe fizyczna, osobg prawng lub jednostke
organizacying niemajaca osobowosci prawnej, w szczegolnosei doradeg podatkowego,
adwokata, radce prawnego, pracownika banku lub innej instytucji finansowe;
doradzajacego klientom, réwniez w przypadku gdy podmiot ten nie posiada miejsca
zamieszkania, siedziby ani zarzadu na terytorium kraju, ktéra opracowuje, oferuje,
udostepnia lub wdraza uzgodnienie lub zarzgdza wdrazaniem uzgodnienia (art. 86a §1
pkt 8 Ordynacji podatkowej);

korzystajacy — rozumie si¢ przez to osobg fizyczng, osobg prawng lub jednostke
organizacyjng niemajacg osobowosci prawnej, ktorej udostepniane jest lub u ktorej
wdrazane jest uzgodnienie, lub ktdra jest przygotowana do wdroZzenia uzgodnienia lub
dokonata czynnodci sluzgce] wdrozeniu takiego uzgodnienia (art. 86a § 1 pkt 3
Ordynacji podatkowej);

kryterinm kwalifikowanego korzystajacego — uwaza si¢ za spelnione, jezeli
przychody lub koszty korzystajgcego albo warto$¢ aktywoéw tego podmiotu w
rozumieniu przepiséw o rachunkowosci, ustalone na podstawie prowadzonych ksiag
rachunkowych, przekroczyly w roku poprzedzajacym lub w biezgcym roku obrotowym
rownowartosé 10 000 000 euro lub jezeli udostepniane lub wdrazane uzgodnienie
dotyczy rzeczy lub praw o wartosci rynkowe] przekraczajgeej rownowartosé 2 500 000
euro lub jezeli korzystajacy jest podmiotem powigzanym w rozumieniu art, 23m ust. 1
pkt 4 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych lub art.
11a ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0s6b
prawnych z takim podmiotem (art. 86a § 4 Ordynacji podatkowe;j);

wspomagajgcy — rozumie sie przez to osobe fizyczng, osobe prawng lub jednostke
organizacyjna nicposiadajgcg osobowosci prawnej, w szczegOlnosei bieglego
rewidenta, notariusza, osobe $wiadczgca ustugi prowadzenia ksigg rachunkowych,
ksiegowego lub dyrektora finansowego, bank lub inng instytucje finansowa, a takze ich
pracownika, ktdra przy zachowaniu starannosei ogdlnie wymaganej w dokonywanych
czynnosciach, przy uwzglednieniu zawodowego charakteru dzialalnosei, obszaru
specjalizacji oraz przedmiotu wykonywanych czynnodci, podjgla si¢ udzielic,



10.

11

12.

13.

14.

bezpodrednio lub za podrednictwem innych oséb, pomocy, wsparcia lub porad
dotyczgcych opracowania, wprowadzenia do obrotu, organizowania, udostepnienia do
wdrozenia lub nadzorowania wdrozenia uzgodnienia (art. 86a §1 pkt 18 Ordynacji
podatkowej);

uzgodnienie — rozumie si¢ przez to czynno$¢ lub zespdl powigzanych ze sobg
czynnosei, w tym czynno$é planowang lub zespot czynnosei planowanych, ktérych co
najmniej jedna strona jest podatnikiem lub ktore maja lub mogg mieé wplyw na
powstanie lub niepowstanie obowigzku podatkowego (art. 86a §1 pkt 16 Ordynacji
podatkowej);

kryterium glownej korzySci — uwaza si¢ za spelnione, jezeli na podstawie istniejacych
okolicznosci oraz faktow nalezy przyjaé, ze podmiot dzialajacy rozsadnie i kierujacy
sig zgodnymi z prawem celami innymi niz osiagniecie korzysci podatkowej moglby
zasadnie wybra¢ inny sposéb postgpowania, z ktorym nie wigzaloby sie uzyskanie
korzysci podatkowej rozsadnie oczekiwanej lub wynikajacej z wykonania uzgodnienia,
a korzy$¢ podatkowa jest gloéwng lub jedng z gléwnych korzysci, ktéra podmiot
spodziewa si¢ osiggnaé w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia (art. 86a § 2 Ordynacji
podatkowej),

schemat podatkowy — rozumie si¢ przez to uzgodnienie, ktore:

a) spetnia kryterium gtéwnej korzyéel oraz posiada ogélng ceche rozpoznawcezg,

b) posiada szczegdlng ceche rozpoznawcza, lub

¢) posiada inng szczegélng cechg rozpoznawezg (art. 86a §1 pkt 10 Ordynacji
podatkowej);

schemat podatkowy standaryzowany — rozumie si¢ przez to schemat podatkowy
mozliwy do wdrozenia lub udostepnienia u wigcej niz jednego korzystajacego bez
koniecznosci zmiany jego istotnych zatozef, w szczegdlnoéei dotyczacych rodzaju
czynnosei podejmowanych lub planowanych w ramach schematu podatkowego (art.
86a § 1pkt 11 Ordynacji podatkowej),

schemat podatkowy niestandaryzowany — rozumie sie pizez to schemat podatkowy
niemozliwy do wdrozenia [ub udostgpnienia u wigcej niz jednego korzystajgcego bez
koniecznodci zmiany jego istotnych zalozen;

ogo6lna cecha rozpoznawcza — rozumie sig przez to wlasciwo$é uzgodnienia polegajaca
na tym, ze spelniony jest co najmniej jeden z ponizszych warankéw:

a) promotor lub korzystajacy zobowiazali si¢ do zachowania w poufnosci wobec
0s0b trzecich, w szezegolnosei wobec innych korzystajacych, promotorow lub
organoéw podatkowych, sposobu, w jaki uzgodnienie pozwala na uzyskanie
korzy$ci podatkowej,

b) promotor uprawniony jest do otrzymania wynagrodzenia, ktérego wysokosé
uzalezniona jest od wysokosei korzysci podatkowe] wynikajacej z uzgodnienia,

¢} promotor uprawniony jest do otrzymania wynagrodzenia uzaleznionego od
uzyskania korzysci podatkowej wynikajacej z uzgodnienia lub zobowiazal sie
do zwrotu wynagrodzenia lub jego czesei, w przypadku gdy korzy$é podatkowa
nie powstanie lub powstanie w wysokogci nizszej, niz zaktadano,

d) dokonywane w ramach uzgodnienia czynnosci opierajg sie na znacznie
ujednoliconej dokumentacii albo przyjmujg znacznie ujednolicong forme, ktore
nie wymagajg istotnych zmian w celu wdrozenia schematu u wiceej niz jednego
korzystajgcego,

e) podejmowane sg celowe czynno$ei dotyczace nabycia spolki przynoszacej
straty, zaprzestania glownej dzialalnosei takiej spoiki i wykorzystywania strat
takiej spolki w celu zmniejszenia zobowigzan podatkowych, w tym poprzez



przeniesienie tych strat do podmiofu na terytorium innego pafstwa lub
przyspieszenie wykorzystania tych strat,

f) dochodzi do zmiany kwalifikacji dochodéw (przychoddéw) do innego zrodia
dochoddéw (przychodéw) lub zmiany zasad opodatkowania, ktorych skutkiem
jest faktycznie nizsze opodatkowanie, zwolnienie lub wylaczenie =z
opodatkowania,

g) czynnodci prowadza do okreznego obiegu srodkéw pienigznych poprzez
zaangazowanie podmiotéw posredniczacych niepetniacych istotnych funkeji
gospodarczych, Iub dzialan, kidre wzajemnie si¢ znosza lub kompensuja lub
prowadza do uzyskania stanu identycznego lub zblizonego do stanu istniejgcego
przed dokonaniem tych czynnoéci albo maja inne podobne cechy,

h) obejmuje onc podlegajace zaliczeniu do kosztow uzyskania przychodéw
transgraniczne platnodci pomiedzy podmiotami powigzanymi, a W panstwie
miejsca zamieszkania, siedziby lub zarzadu odbiorcy:

— nie naklada sie podatku dochodowego od osdb prawnych lub pobiera sig
podatek dochodowy od o0s6b prawnych wedlug stawki zerowej lub stawki
mniejszej niz 5%,

— platnosci te korzystajg z calkowitego zwolnienia lub objete sg preferencyjnymi
zasadami opodatkowania,

i) korzystajgcy zobowigzal sie, ze w przypadku wdrozenia uzgodnienia bedzie
wspolpracowat z promotorem, kiéry udostepnit uzgodnienie, albo zaplaci
promotorowi wynagrodzenie lub odszkodowanie,

i) promotor lub korzystajgcy faktycznie respektujs co najmniej jedno =z
zobowigzan wskazanych w lit. b i ¢,

k) na podstawie istniejgcych okolicznogel nalezy przyjaé, Ze rozsadnie dziatajgcy
promotor lub korzystajgcy, do ktorych nie stosowalyby si¢ obowigzki
przewidziane w przepisach rozdziatu 11a Ordynacji podatkowej, cheieliby, zeby
co najmniej jedno ze zobowigzah wskazanych w lit. a—c bylo faktycznie
respektowane (art. 86a § 1 pkt 6 Ordynacji podatkowej);

15. NSP — numer schematu podatkowego (art. 86a § I pkt 5 Ordynacji podatkowe;);
16. podmiot powigzany — rozumie si¢ przez to podmiot powigzany z innym podmiotem
popizez co najmniej jeden ze sposobdw okreslonych ponize;:

a) osoba fizyczna, osoba prawna Iub jednostka organizacyjna niemajgca
osobowosci prawnej uczestniczy w zarzgdzaniu innym podmiotem 1 wywiera
znaczacy wplyw na podmiot zarzadzany,

b) osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna niemajgca
osobowos$ci prawne] uczestniczy w sprawowaniu kontroli nad innym
podmiotem poprzez udziat kapitalowy, ktory uprawnia do ponad 25% praw
glosu,

c) osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna niemajgca
osobowosci prawnej posiada bezposrednio lub posrednio udzial w kapitale
innego podmiotu w wysokosci ponad 25% kapitatu, przy czym wysokosc
udziatu podredniego ustala sie, mnozac wysokoéé udzialu na kolejnych
poziomach, oraz uznaje sie, ze osoba posiadajaca ponad 50% praw glosu posiada
100% tych praw,

d) osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna niemajaca
osobowoscl prawnej jest uprawniona do co najmniej 25% zyskow innego
podmiotu (art. 86a § 1 pkt 7 Ordynacji podatkowe;j);

17. udostgpnianie —rozumie si¢ przez to:



a) oferowanie uzgodnienia korzystajacemu, zawarcie umowy, ktérej przedmiotem
jest przekazanie informacji o uzgodnieniv, lub przyjmowanie wynagrodzenia z
tytutu przekazania informacji o uzgodnieniu, lub

b} przekazywanie korzystajacemu w jakicjkolwick formie, w tym droga
elekironiczng, telefoniczng lub osobiscie, informacji o uzgodnieniu, w
szczegdlnosci poprzez przedstawianie jego zalozen (art. 86a § 1 pkt 15
Ordynacji podatkowej);

18. wdrazanie — rozumie si¢ przez to dokonywanie czynnoéci faktycznych lub prawnych
umozliwiajacych wykonanie lub zmierzajgcych do wykonania uzgodnienia, w tym:

a) zarzadzanie, faktyczne uczesiniczenie w podejmowaniu decyzji lub
przeprowadzanie czynnodci zwigzanych z uzgodnieniem, takze gdy
podejmowanie decyzji lub czynnodci dotyczy wykonania uzgodnienia przez
inny podmiot,

b) podredniczenie lub wudzielanie pomocy w czynnosciach zwigzanych =z
uzgodnieniem,

¢) dokonywanie innych czynnodci bedgcych elementem uzgodnienia, lub d)
oferowanie czynno$ci wskazanych w lit. a-c, zawarcie umowy, ktorej
przedmiotem sg te czynnodci, lub przyjmowanie wynagrodzenia z tytutu tych
czynnosci Jub umowy (art. 86a § 1 pkt 17 Ordynacji podatkowe;);

19. Koordynator MDR — pracownik Urzedu Gminy w Zagrodnie odpowiedzialny za
koordynowanie wywiazywania si¢ przez Gming z obowigzkdéw wynikajgcych z
ptzepisow okreslonych w rozdziale 11a Ordynacji podatkowej, w szczegdlnosci
odpowiedzialny za:

a) gromadzenie i przechowywanie informacji o czynnos$ciach mogacych stanowié
schematy podatkowe po stronie Gminy; a takze sytuacjach, gdy Gmina moze
zostac uznana za promotora lub wspomagajacego

b} przygotowywanie raportéw o schematach podatkowych (MDR-1, MDR-3,
MDR-2, MDR-4),

c) kontrole przesylania raportéw o schematach podatkowych w terminach
wynikajgcych z przepisow Ordynacii podatkowej,

20. Baza MDR — gminna baza o schematach podatkowych, obejmujaca czynnosci
zgloszone przez pracownikéw Gminy jako potencjalnie schematy podatkowe jak i
zidentyfikowane zaraportowane schematy podatkowe;

21, Kierownicy - kierujacy komorkami organizacyjnymi Urzedu Gminy w Zagrodnie,
jednostkami budzetowymi 1 zakladem budzetowym Gminy Zagrodno, a takze
pracownicy zatrudnieni na stanowiskach samodzielnych;

22. Szef KAS — Szef Krajowe] Adminisiracji Skarbowej;

23. kontrahent — podmiot w stosunku do ktérego Gmina moze wystepowaé w charakterze
promotora lub wspomagajacego, w szczeg6lnosei podmiot, kiory zleca Gminie
okreslone czynnos$ci prowadzace do powstania po stronie Gminy obowigzkow
wynikajgcych z przepiséw Ordynacji podatkowej w zakresie schematéw podatkowych;

24. MDR-1 — informacja o schemacie podatkowym, przekazywana na podstawie art, 86b §
1, art. 86¢ § 2, art. 86d § 4 Ordynacji podatkowe;;

25. MDR-2 — zawiadomienie dotyczace schematu podatkowego, przekazywane na
podstawie art. 86b § 6, art. 86d § 3 i 5 Ordynacji podatkowe;;

26. MDR-3 — informacja o wykonaniu jakiejkolwiek czynnosci bedacej elementem
schematu podatkowego lub uzyskania korzy$ci podatkowej wynikajaca z tego
schematu, przekazywana na podstawie art. 86j § 1 Ordynacji podatkowej;

27. MDR-4 — kwartalna informacja o standaryzowanym schemacie podatkowym,
przekazywana na podstawie art. 86 § 4 Ordynacji podatkowe;.
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Zatgcznik nr 2

do Zarzadzenia nr 0050.70.2021
Wiojta Gminy Zagrodno

7z dnia 27 maja 2021 r.

ZAYL.OZENIA OGOLNE

. Koordynator MDR archiwizuje dane dotyczace obowigzkéw Gminy wynikajacych z

przepisow Ordynacji podatkowej w Bazie MDR;

Baza MDR jest ulokowana na serwerach nalezgcych do Urzedu Gminy w Zagrodnie,
przy czym powinna zosta¢ zatozona nie pozniej niz 7 dni od wejscia w zycie niniejszego
zarzgdzenia;

. Koordynator MDR w sprawach dotyczacych obowigzkéw wynikajacych z niniejszej

procedury korzysta z przypisanej mu elektronicznej skrzynki pocztowe;j.

Koordynator MDR na biezaco nie rzadziej niz raz w roku weryfikuje spelnianie przez
Gmine przestanki kwalifikowanego korzystajacego z zastrzezeniem pkt 5,

Pierwszej weryfikacji, o ktérej mowa w pkt 4 Koordynator MDR dokonuje w terminie
14 dni od wejécia w zycie ninicjszego zarzadzenia;

Koordynator MDR sporzadza kazdorazowo notatke zawierajacg wyniki weryfikacji, o
ktorej mowa w pkt 4 1 5 oraz zapisuje jg w Bazie MDR;

Koordynator MDR informuje pisemnie Wojta Gminy, Kierownikéw oraz podmioty
powigzane z Gming (np. instytucje kultury i spdtke komunalng) o wynikach weryfikacji,
0 ktorej mowa w pkt 41 5;

Procedura MDR w zakresie, w jakim dotyczy obowigzkéw korzystajgcego ma
zastosowanie w przypadku spelniania przez Gming kryterium kwalifikowanego
korzystajacego;

Kierownicy sa odpowiedzialni za identyfikowanie czynnosci realizowanych przez
Gming, ktére mogg rodzié¢ po stronie Gminy obowigzki raportowania, o kiérych mowa
w rozdziale 11a Ordynacji podatkowej, tj. uzgodnien, ktére moga zosta¢ potencjalnie
uznane za schematy podatkowe po stronie Gminy (czynnosci, gdy Gmina wystgpuje w
charakterze korzystajacego), a takze czynnodci, w przypadku ktorych Gmina moze
zosta¢ uznana za promotora lub wspomagajacego;

W przypadku potencjalnego wystgpowania Gminy w charakterze promotora lub
wspomagajacego, Kierownicy weryfikuja, czy kontrahent (zgodnie z definicjg zawarta
w ,.Slowniczku pojec”) spetnia kryterium kwalifikowanego korzystajacego;
Weryfikacja nastepuje poprzez uzyskanie od kontrahenta stosownego odwiadczenia o
spelnianiu badZ niespetnianiu kryterium kwalifikowanego korzystajgcego;

W przypadku nieuzyskania od kontrahenta o§wiadczenia, o ktérym mowa w pkt 11 w
terminie 3 dni od przekazania zadania, przyjmuje sie, ze kryterium kwalifikowanego
korzystajacego jest spelnione;

Kierownicy sg zobowigzani do przekazywania Koordynatorowi MDR informacji o
zidentyfikowanych czynnosciach, o ktérych mowa w punkeie nr 9 na adres mailowy
Koordynatora MDR (dalej: Zgloszenie) zgodnie ze wzorem okreslonym w zalgczniku
nr 8 do niniejszego zarzgdzenia, z zastrzezeniem pkt 14. Zgloszenie powinno zostaé
dokonane niezwlocznie, nie podzniej niz w ciggu 5 dni od zaistnienia
zdarzenia/czynnosci ktore moga rodzi¢ po stronie Gminy obowiagzki raportowania
okreslone w rozdziale 11a Ordynacji podatkowej, za wyjatkiem czynnoscei w przypadku



14,

15

16.

17.

I8.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

ktérych Gmina wystepuje potencjalnie w roli wspomagajacego — wédwezas Koordynator
MDR powinien otrzymaé¢ Zgloszenie niezwlocznie;

Jesli w wyniku analizy, o ktérej mowa w pkt 10, Kierownik ustali, ze kontrahent nie
spelnia kryterium kwalifikowanego korzystajacego, Zgloszenie zawiera zwiezly opis
czynnosci/zdarzenia i o$wiadczenie kontrahenta o braku spelniania kryterium
kwalifikowanego korzystajgcego;

. Koordynator MDR analizuje informacje przekazywane przez Kierownikow 1 w

przypadku uznania, ze w danej sytuacji Gmina wystepuje w roli:

a) promotora — postgpuje zgodnie z zalgcznikiem nr 3 do ninicjszego zarzadzenia;

b) korzystajacego — postepuje zgodnie z zalgcznikiem nr 4 do niniejszego

zarzadzenia,
¢c) wspomagajgcego — postepuje zgodnie z zalacznikiem nr 5 do niniejszego
zarzgdzenia,

Tesli w danej sytuacji, Gmina wystgpuje jednocze$nie w charakterze promotora i
korzystajacego, zastosowanie znajdzie zalgcznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia;
Jesli w danej sytuacji Gmina wystepuje jednocze$nic w roli promotora i
wspomagajgcego zastosowanie znajdzie zalacznik nr 3 do niniejszego zarzgdzenia,
Koordynator MDR odpowiedzialny jest za aktualizacj¢ niniejszej Procedury w
przypadku w szczegdlnodei zmiany przepiséw Ordynacji podatkowej dotyczgeych
schematéw podatkowych, pojawienia sie interpretacji przepiséw prawa podatkowego,
orzeczen sadow administracyjnych lub wyjasnien Ministerstwa Finansow zwigzanych
z realizacjg tych przepiséw;
Pracownicy Urzedu Gminy w Zagrodnie jak i jednostek budzetowych 1 zaktadu
budzetowego Gminy Zagrodno ponosza odpowiedzialnosé za rzetelnosé i terminowosé
przekazywania informacji o schematach podatkowych do Koordynatora MDR,
W przypadku, gdy pracownik Urzgdu Gminy w Zagrodnie, jednostek budzetowych lub
zakladu budZzetowego Gminy Zagrodno zauwazy naruszenic zasad przestrzegania
niniejszego zarzgdzenia powinien niezwiocznie zglosi¢ ten fakt do Kierownika lub
Koordynatora MDR,
Koordynator MDR w porozumieniu ze Skarbnikiem Gminy dokonuje kontroli
wewnetrzne] wywiazywania si¢ poszezegdlnych komdrek organizacyjnych Urzedu
Gminy w Zagrodnie, jednostek budzetowych i zaktadu budzetowego Gminy Zagrodno
z obowigzkdéw wynikajgeych z Procedury MDR i przepisdw rozdziatu 11a Ordynacji
podatkowe;;
Kontrola wewnetrzna, o ktérej mowa w pkt 21 moze zosta¢ zlecona zewnetrznemu
podmiotowi;
Wyniki kontroli wewngtrznej, o ktorej mowa w pkt 21 i 22 powinny zostaé zapisane w
Bazie MDR;
Jesli w wyniku przeprowadzenia kontroli wewnetrznej, o ktorym mowa w pkt 21
dojdzie do stwierdzenia, ze nastapil lub istnieje ryzyko, Ze nastapi, przypadek
naruszenia niniejszego zarzadzenia lub przepiséw rozdziatu 11a Ordynacji podatkowe;,
wowczas Koordynator MDR w porozumienin ze Skarbnikiem Gminy podejmuja
dzialania majace na celu wyeliminowanie stwierdzonych nieprawidlowosci oraz
przekazuja pisemnie talkg informacje Wojtowi Gminy;
Pracownicy Urzedu Gminy w Zagrodnie, jednostek budzetowych i zakiadu
budzetowego Gminy Zagrodno na zadanie zgloszone Koordynatorowi MDR maja
wglad do Bazy MDR, przy czym dokumenty sg zapisywane w Bazie MDR wylgcznie
przez Koordynatora MDR;
Pracownicy Urzgdu Gminy w Zagrodnie, jednostek budzetowych i zakladu
budzetowego Gminy Zagrodno sg zobowigzani do przestrzegania przepisow rozdzialu



27.

28.

11a Ordynacji podatkowej, przestrzegania niniejszego zarzadzenia, zdobywania i
aktualizowania wiedzy na temat przepisébw prawa podatkowego dotyczgcych
schematéw podatkowych, w tym udziatu w szkoleniach zwigzanych z tg tematyka;

W sprawach nieuregulowanych procedurg MDR zastosowanie majg przepisy rozdzialu
11a Ordynacji podatkowej;

7, uwagi na wprowadzenie w Polsce stanu epidemii, zgodnie z ustawg z dnia 19 czerwea
2020 1. o doplatach do oprocentowania kredytéw bankowych udzielanych
przedsigbiorcom dotknictym skutkami COVID-19 oraz o uproszczonym postgpowaniu
o zatwierdzenie ukladu w zwiazku z wystapieniem COVID-19, terminy raportowania
schematéw podatkowych nie rozpoczynaja sig a rozpoczete podlegajg zawieszeniu w
okresie od dnia 31 marca 2020 r. do 30 dnia nastepujacego po dniu odwolania stanu
zagrozenia epidemicznego i stanu epidemii ogloszonego w zwigzku z COVID-19.






Zalacznik nr 3

do Zarzadzenia nr 0050.70.2021
Wajta Gminy Zagrodno

z dnia 27 maja 2021 r.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA GMINY W
CHARAKTERZE PROMOTORA

1. Koordynator MDR po otrzymaniu od Kierownikéw Zgloszenia (wedlug wzoru
stanowigcego zatacznik nr 8), w przypadku uznania, ze w danej sytuacji Gmina
wystepuje w charakterze promotora w odniesieniu do schematu podatkowego
standaryzowanego badZ niestandaryzowanego przygotowuje informacj¢ o schemacie
podatkowym na formularzu MDR-1 w terminie 14 dni od przedmiotowego Zgloszenia;

2. W tym celu Koordynator MDR wystgpuje do Kierownikéw z zadaniem o przekazanie
informacii o schemacie podatkowym zgodnie ze wzorem okreslonym w zataczniku nr

9 do niniejszego zarzadzenia;

3. Kierownicy niezwlocznie, nie pdzniej niz w ciagu 5 dni od powyzszego zadania
przesylaja Koordynatorowi MDR informacje o schemacie podatkowym zgodnie ze

wzorem okre$lonym w zalgezniku nr 9 do niniejszego zarzadzenia;

4, Koordynator MDR jest zobowiazany do uzyskania od Skatbnika formalnej akceptacji

przygotowanego formularza MDR-1;

5. Nastepnie Koordynator MDR. przekazuje przygotowany i zaakceptowany formularz

MDR-1 do podpisu Wéjta Gminy lub osoby upowaznionej do reprezentacji;

6. Koordynator MDR przesyta do Szefa KAS podpisany formularz MDR-1 poprzez portal

podatkowy www.podatki.gov.pl/mdr

7. Formularz MDR-1 powinien zosta¢ ztozony do Szefa KAS nie poZniej niz w terminie

30 dni:
a) od dnia nastgpnego po udostepnieniu schematu podatkowego,

b) od dnianastepnego po przygotowaniu do wdrozenia schematu podatkowego, lub
¢) od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrazaniem schematu

podatkowego
(w zaleznosci, ktére zdarzenie bylo pierwsze);

8. Koordynator MDR niezwlocznie przekazuje pisemna informacje korzystajgcemu

o zlozeniu formularza MDR-1 wraz z danymi o schemacie podatkowym;

9. Koordynator MDR informuje pisemnie korzystajacego o nadaniu schematowi

podatkowemu NSP, niezwlocznie po otrzymaniu NSP;

10. Koordynator MDR zapisuyje w Bazie MDR zlozony formularz MDR-1 wraz
z Urzedowym Potwierdzeniem Odbioru (dalej: UPO) i potwierdzenie nadania NSP,

a takze potwierdzenie przekazania informacji, o ktérych mowa w pkt 81 9;

11. W przypadku, gdy Gmina udostepnia jako promotor dany schemat podatkowy po raz
kolejny (gdy juz uprzednio zaraportowata dany schemat podatkowy do Szefa KAS na
formularzu MDR-1), woéwczas nie sklada ponownie formularza MDR-1, lecz
Koordynator MDR po zakonczeniu danego kwartalu przygotowuje kwartalng

informacje o udostepnionych schematach podatkowych na formularzu MDR-4,

12, Koordynator MDR jest zobowiazany do uzyskania od Skarbnika formalnej akceptacii

przygotowanego formularza MDR-4;

13. Nastepnie Koordynator MDR. przekazuje przygotowany i zaakceptowany formularz

MDR-4 do podpisu Wéjta Gminy lub osoby upowaznionej do reprezentac)i ;

10



14, Koordynator MDR przesyla do Szefa KAS podpisany formularz MDR-4 poprzez portal
podatkowy www.podatki.gov.pl/mdr

15, Formularz MDR-4 powinien zosta¢ ztozony do Szefa KAS nie pozniej niz w terminie
30 dni od zakonczenia danego kwartatu;

16. Koordynator MDR zapisuje ztozony formularz MDR-4 wraz z UPO w Bazie MDR;

17. Jesli Koordynator MDR zidentyfikuje, ze w danym przypadku wystepuje rowniez
podmiot bedacy Wspomagajgeym, woéwezas Koordynator MDR niezwlocznie
informuje pisemnie Wspomagajacego o zozeniu formularza MDR-1, przekazujac
informacje o schemacie podatkowym, a takze przesyla potwierdzenie nadania NSP dla
przedmiotowego schematu (najpéZniej w dniu poprzedzajacym wykonanie tych
czynnosci).

11



Zatgeznik nr 4

do Zarzadzenia nr 0050.70.2021
Wajta Gminy Zagrodno

z dnia 27 maja 2021 1.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA GMINY W

10.

CHARAKTERZE KORZYSTAJACEGO

. Koordynator MDR po otrzymaniu od Kierownikow Zgloszenia (wedlug wzoru

okreslonego w zalaczniku nr 8), w przypadku uznania, ze w danej sytuacji Gmina
wystepuje w charakterze korzystajacego, niezwlocznie wystgpuje do Kierownikow z
zadaniem przekazania informacji o schemacie podatkowym zgodnie ze wzorem
okreslonym w zalgczniku nr 9 do niniejszego zarzgdzenia;

Kierownicy niezwlocznie, nie pézniej niz w ciggu 5 dni od powyzszego zadania
przesytaja Koordynatorowi MDR informacje o schemacie podatkowym zgodnie ze
wzorem okre§lonym w zalgezniku nr 9 do niniejszego zarzadzenia;

. W przypadku wspélpracy z promotorem, Koordynator MDR niezwlocznie pisemnie

zwraca sie do promotora z prosbg o informacje, czy promotor przekaze informacje do
Szefa KAS na formularzu MDR-1 badZz przekaze Gminie informacje o schemacie
podatkowym i nadanym juz NSP danemu schematowi podatkowem;

. W przypadku uzyskania potwierdzenia, ze promotor wywigze sie ze swoich

obowiazkoéw raportowych, Koordynator MDR zwraca si¢ pisemnie do promotora o
przckazanie pisemnie wymaganych Ordynacja podatkows informacji o schemacie
podatkowym, a takze potwierdzenie ztozenia MDR-1 i potwierdzenie nadania NSP;

. Dokumenty i informacje, o ktérych mowa w punkcie 4, Koordynator MDR zapisuje w

Bazie MDR;
W przypadku za$, gdy:

a) Koordynator MDR nie otrzyma od promotora informacji, ze schemat nie posiada
jeszeze NSP wraz z informacja o schemacie podatkowym i potwierdzeniem
zlozenia formularza MDR-1, badz

b) Koordynator MDR nie uzyska od promotora potwierdzenia nadania NSP dla
danego schematu podatkowego lub;

¢) sytuacja dotyczy schematu podatkowego niestandaryzowanego a promotor nie
zostal przez Gmine zwolniony z prawnie chronionej tajemnicy zawodowe]

Koordynator MDR przygotowuje informacje o schemacie podatkowym na formularzu
MDR-1;

Koordynator MDR jest zobowigzany do uzyskania od Skarbnika formalnej akceptacji
przygotowanego formularza MDR-1;

Nastepnie Koordynator MDR przekazuje przygotowany i zaakceptowany formularz
MDR-1 do podpisu Wojta Gminy lub osoby upowaznionej do reprezentacyi;
Koordynator MDR przesyta do Szefa KAS podpisany formularz MDR-1 poprzez portal
podatkowy www.podatki.gov.pl/mdr

Formularz MDR-1 powinien zostaé zlozony do Szefa KAS nie pozniej niz w terminie
30 dni:

a) od dnia nastepnego po udostgpnieniu schematu podatkowego,

b) od dnia nastepnego po przygotowaniu do wdrozenia schematu podatkowego, lub

¢) od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrazaniem schematu
podatkowego

(w zaleznosci, ktore zdarzenie bylo pierwsze);
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11.

12.

13.

14.

15.

16

17.
18.

19.

20.

21.

22

23

Koordynator MDR zapisuje w Bazie MDR zlozony formularz MDR-1 wraz z UPO i
potwierdzenie nadania NSP;

W przypadku uzyskania informacji od promotora, ze w danej sytuacji mamy do
czynienia ze schematem podatkowym niestandaryzowanym, a Gmina nie zwolnila
promofora z prawnie chronionej tajemnicy zawodowej, Koordynator MDR
przygotowuje, a nastgpnie nadzoruje ztozenie informacji o schemacie podatkowym do
Szefa KAS, nawet w przypadku, gdy zdaniem Gminy uzgodnienie nie stanowi schematu
podatkowego. Koordynator MDR analizuje informacje o schemacie podatkowym
uzyskane od promotora i w razie potrzeby modyfikuje dla zapewnienia ich zgodnosci
ze stanem rzeczywistym. Informacja o schemacie podatkowym na formularzu MDR-1,
o ktérej mowa w punkcie 8 powinna zawieral réwniez dane przekazane przez
Promotora;

W przypadku, gdy Gmina w danej sytuacji nie wspdlpracuje z promotorem,
zastosowanie ma schemat dziatania okreslony w punktach od 6-11;

Jedli Koordynator MDR zidentyfikuje, ze w danym przypadku wystepuje réwniez
podmiot bedacy wspomagajacym, wowezas Koordynator MDR informuje pisemnie
wspomagajacego o ztozeniu formularza MDR-1, przekazujge informacje o schemacie
podatkowym, a takze przesyla potwierdzenie nadania NSP dla przedmiotowego
schematu (najpdzniej w dniu poprzedzajagcym wykonanie tych czynnoséci)

Koordynator MDR po zakorficzeniu danego miesigca kalendarzowego, nie pézniej niz
w ciggu 5 dni po uplywie miesigca, kieruje pisemne zapytanie do Kierownikéw celem
uzyskania potwierdzenia, czy Gmina wykonywala w danym miesigeu czynnoéei bedace
elementem schematu podatkowego lub uzyskiwala korzy$é podatkows zwigzana ze
schematem podatkowym (np. odliczenie VAT z tytutu czynnosci bedacej elementem
schematu podatkowego);

. Kierownicy zobowiazani sg do udzielenia informacji, o ktérej mowa w pkt 15 nie

pOZniej niz w ciggu 5 dni od otrzymania zapytania od Koordynatora MDR;
Koordynator MDR zapisuje w Bazie MDR informacje przekazane przez Kierownikow;
W przypadku, gdy w danym miesigeu Gmina wykonywala jakiekolwiek czynnosci
bedace elementem schematu podatkowego lub uzyskiwala wynikajacg z niego korzysé
podatkowa, Koordynator MDR przygotowuje informacje o zastosowaniu schematu
podatkowego na formularzu MDR-3;

Koordynator MDR jest zobowigzany do uzyskania od Skarbnika formalnej akceptaciji
przygotowanego formularza MDR-3;

Nastepnie Koordynator MDR przekazuje przygotowany i zaakceptowany formularz
MDR-3 do podpisu Wéjta Gminy;

Koordynator MDR przesyta do Szefa KAS podpisany formularz MDR-3 poprzez portal
podatkowy www.podatki.gov.pl/mdr

. Formularz MDR-3 powinien zosta¢ ztozony do Szefa KAS nie péZniej niz w terminie

zlozenia deklaracji podatkowej za dany okres rozliczeniowy;

. Koordynator MDR zapisuje ztozony formularz MDR-3 wraz z UPO w Bazie MDR.
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Zatacznik nr 5

do Zarzadzenia nr 0050.70.2021
Wéjta Gminy Zagrodno

z dnia 27 maja 2021 r.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA GMINY W
CHARAKTERZE WSPOMAGAJACEGO

1. Koordynator MDR po otrzymaniu od Kierownikéw Zgloszenia (wedlng wzoru
stanowiacego zalacznik nr 8), w przypadku uznania, ze w danej sytuacji Gmina moze
wystapi¢ w charakterze wspomagajacego, niezwlocznie wystepuje z zadaniem do
Kierownikéw o przekazanie informacji o schemacie podatkowym zgodnie ze wzorem

okreslonym w zalgczniku nr 9 do niniejszego zarzgdzenia;

2. Kierownicy niezwlocznie, nie pozniej niz w ciagu 3 dni od powyzszego zgdania
przesylaja Koordynatorowi MDR informacje o schemacie podatkowym zgodnie ze

wzorem okreslonym w zalaczniku nr 9 do niniejszego zarzadzenia,

3. Je$li Gmina najpozniej w dniu poprzedzajacym wykonanie czynnosci przez Gming nie

uzyskala od promotora lub korzystajgeego.
a) pisemnej informacji o NSP schematu podatkowego;

b) informacji o schemacie podatkowym wraz z potwierdzeniem zloZenia
formularza MDR-1, jesli promotor Iub korzystajgcy nie uzyskal jeszcze

potwierdzenia nadania NSP dla danego schematu podatkowego

Koordynator MDR wystepuje najpézniej w ciagu 5 dni od dnia, w ktorym powzigto
watpliwosci, i% uzgodnienie w ktérym bierze udziat Gmina stanowi schemat podatkowy
do promotora i/iub korzystajacego o przekazanie pisemnego o$wiadczenia, ze w danej

sytuacii nie wystepuje schemat podatkowy.

4. Jednoczesnie Koordynator MDR najpdZniej w ciagu 3 dni roboczych od dnia, w ktorym
powzieto watpliwosci, i7 uzgodnienie w ktorym bierze udzial Gmina stanowi schemat
podatkowy, przygotowuje zawiadomienie do Szefa KAS na formularzu MDR-2,
informujae, ze Gmina powzigla tego typu watpliwosei. Zawiadomienie to zawiera
informacje o dniu, w ktérym powzicto watpliwosci, ze uzgodnienie stanowi schemat
podatkowy oraz liczbie podmiotow, do ktorych Gmina wystapita o przekazanie jej

pisemnego o$wiadczenia, Ze uzgodnienie nie stanowi schematu podatkowego;

5. Nastepnie Koordynator MDR przekazuje przygotowane zawiadomienie na formularzu

MDR-2 do podpisu Wéjta Gminy lub osoby upowaznionej do reprezentacji;

6. Koordynator MDR wstrzymuje si¢ z podjeciem dziatan, o ktérych mowa w pkt 5, jesli
do czasu zlozenia zawiadomienia na formularzu MDR-2 otrzyma od promotora lub
korzystajacego potwierdzenia nadania NSP dla danego schematu podatkowego lub
informacje o schemacie podatkowym wraz z potwierdzeniem nadania MDR-1, jesli

promotor/korzystajacy nie uzyskal jeszeze potwierdzenia nadania NSP;

7. Koordynator MDR przesyta do Szefa KAS podpisany formularz MDR-2 poprzez portal

podatkowy www.podatki.gov.pl/mdr

8. Zawiadomienie na formularzu MDR-2 powinno zosta¢ zlozone do Szefa KAS nie
pézniej niz w terminie 5 dni roboczych od dnia, w ktérym powzigto watpliwosel, iz

uzgodnienie w ktorym bierze udzial Gmina stanowi schemat podatkowy;

9. Koordynator MDR zapisuje korespondencig, o ktorej mowa w pkt 3 jak i zlozony

formularz MDR-2 wraz z UPO w Bazie MDR;
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10.

11.

12,

13.

14.

15.

16.

17.

(mina moze wstrzymaé si¢ z wykonaniem zleconej jej czynnodci w odniesieniu do
uzgodnienia do dnia otrzymania informacii, o ktérych mowa w pkt 3.

Jesli Gmina po wezwaniu promotora i/lub korzystajacego, o ktérym mowa w pki 3,
uzyskata:

a) pisemng informacje o NSP tego schematu podatkowego lub

b) informacj¢ o schemacie podatkowym wraz z potwierdzeniem zlozenia
formularza MDR-1, jesli promotor lub korzystajacy nie uzyskal jeszcze
potwierdzenia nadania NSP dla danego schematu podatkowego

Koordynator MDR zapisuje takg informacje w Bazie MDR;

Jesli Gmina po wezwaniu promotora i/lub korzystajacego, o ktérym mowa w pkt 3

a) nie uzyskala zadnej odpowiedzi;

b) nie otrzymata potwierdzenia nadania NSP dla danego schematu podatkowego
lub informacji o schemacie podatkowym (jesli schemat podatkowy nie posiada
jeszcze NSP);

¢) uzyskala informacje, ze¢ uzgodnienie nie stanowi schematu podatkowego a
zdaniem Koordynatora MDR w porozumieniu ze Skarbnikiem Gminy w dangj
sytuacji wystepuje schemat podatkowy

Koordynator MDR przygotowuje informacje o schemacie podatkowym na formularzu
MDR-1;

Koordynator MDR jest zobowigzany do uzyskania od Skarbnika formalne; akceptacji
przygotowanego formularza MDR-1;

Nastepnie Koordynator MDR przekazuje przygotowany i zaakeeptowany formularz
MDR-1 do podpisu Wéjta Gminy lub osoby upowaznionej do reprezentaci;
Koordynator MDR przesyta do Szefa KAS podpisany formularz MDR-1 poprzez portal
podatkowy www.podatki.gov.pl/mdr

Formularz MDR-1 powinien zosta¢ zlozony do Szefa KAS nie pézniej niz w terminie
30 dni od dnia nastgpnego dnia po udzieleniu bezposrednio lub za pogrednictwem
innych 0sob, pomocey, wsparcia lub porad dotyczgeych opracowania, wprowadzenia do
obrotu, organizowania, udostepnienia do wdrozenia lub nadzorowania wdrozenia
schematu podatkowego;

Koordynator MDR zapisuje ztozony formularz MDR-1 wraz z potwierdzeniem jego
zlozenia w Bazie MDR;
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Zatgcznik nr 6

do Zarzgdzenia nr 0050.70.2021
Wojta Gminy Zagrodno

7 dnia 27 maja 2021 1.

PRZYKELADY CZYNNOSCI MOGACYCH ZOSTAC POTRAKTOWANE JAKO

~

SCHEMATY PODATKOWE

. Drierzawa/wynajem majatku prowadzgca do odliczenia VAT od wydatkow

inwestycyjnych lub biezacych na ten majgtek (w tym réwniez w ramach korekty, o
ktore] mowa w art. 91 ustawy o VAT) — w szczegdlnosel infrastruktury wodno-
kanalizacyjnej, obiektéw sportowych, obiektow kulturalnych;

Aport majatku prowadzacy do odliczenia VAT od wydatkow na ten majatek {(w tym
rowniez w ramach korekty, o ktorej mowa w art, 91 ustawy o VAT) —w szezegdlnosci
infrastruktury wodno-kanalizacyjnej, obiektow sportowych, obiektéw kulturalnych;
Zastosowanie proporcii odliczenia VAT innej niz wynikajgea z art. 90 ust. 3 ustawy o
VAT czy przepiséw Rozporzadzenia o prewspotezynniku;

Przeksztaleenie jednostki budzetowej w zaklad budzetowy czy zakiadu budzetowego w
spotke komunalng celem zwigkszenia zakresu odliczenia VAT;

Wprowadzenie optat za wstep/ za uzytkowanie w obiektach, ktore dotychezas shuzyly
nieodplatnie lokalnej spolecznosci celem odliczenia VAT od wydatkéw na dany
majatek;

Przekazanie podmiotowi dotacji, ki6ry nastgpnie za t¢ dotacje kupuje od Gminy ustugi.
Zwolnienie pracownika i zatrudnienie go na tzw. kontrakeie;

Zmiana zalozefi inwestycyjnych celem zwigkszenia zakresu prawa do odliczenia VAT.
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Zalacznik nr 7

do Zarzagdzenia nr 0050.70.2021
Wojta Gminy Zagrodno

z dnia 27 maja 2021 r.

PRZYKEADY CZYNNOSCI KTORE ZASADNICZO NIE POWINNY ZOSTAC

POTRAKTOWANE JAKO SCHEMATY PODATKOWE

1. Odliczanie VAT od wydatkow zwigzanych jednoczeénie z dzialalnoscig opodatkowans,

zwolniong 1 niepodiegajacq VAT przy pomocy wspdlczynnika, o ktorym mowa w art.
90 ust. 3 ustawy o VAT i/lub prewspolczynnika wyliczonego na podstawie
Rozporzadzenia o prewspdlczynniku;

_ Odliczanie VAT od wydatkow zwiazanych z przygotowaniem nieruchomosei do
sprzedazy (wycena, ogloszenia w prasie) czy od wydatkéw nastepnie refakturowanych
(tzw. media, rozmowy telefoniczne),

. Korzystanie z ustug doradztwa podatkowego — w szczegdlnoscl jesli udzielane porady
maja charakter opisowy w rozumieniu objagnien podatkowych Ministerstwa Finansow
7 dnia 31 stycznia 2019 r. ,Informacje o schematach podatkowych” (dalej:
Objagnicnia). W $wietle przedmiotowych Objasnien do funkeji zasadniczo nietypowych
dla promotora zaliczamy:

a) przygotowanie i pomoe w przygotowaniu kalkulacji podatkowych, deklaracji,
informacji i zeznan podatkowych;

b) przygotowanie i pomoc w przygotowaniu dokumentacji oraz wnioskéw o
udzielenie pozwolen/zezwolen;

c¢) przeglady dotyczgce rozliczen podatkowych;

d) opinie | komentarze podatkowe — gdy doradca podatkowy informuje klienta o
konsekwencjach podatkowych oraz ryzykach wynikajacych z interpretacji
przepiséw prawa podatkowego czy orzecznictwa, dotyczace juz dokonanych
przez klienta transakcji czy zdarzef,

¢) udzielanie porad i wsparcia w zakresie odzyskiwania nadptaconych zobowiazan
podatkowych;

f) wsparcie i reprezentowanie klienta przed organami administracji publicznej czy
sgdami administracyjnymi;

4, Udziat w szkoleniach o tematyce podatkowe].
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Zatacznik nr 8

do Zarzgdzenia nr 0050.70.2021
Wéjta Gminy Zagrodno

z dnia 27 maja 2021 r.

Nazwa jednostki:

WZOR ZGELOSZENIA
ZGELOSZENIE

1. Opis sytuacji (uzgodnienia)

............ R I L R R I R R R L
................. T T R N R R U I
e bdiasa s r i e ey Pt reasanesna et R L R R Pl iaan s ey Praraanenaa
..... T T R R R R R N R R A

........... R L R e R R R I LR LI L
............... S T L R R e R R A N R R R U I

............ R R L R R R R I R I RIS A
.................. R R R R I R R
L R R LR R R R R YR R AR deeE aL s
................ S R R R R R R R R RN
N R Frbat s ras et A e brdbsasan ettt ey R R N Fier s i asas s

4. Informacja o wystepowaniu w danej sytuacji korzysci podatkowej, jesli tak, to jakiej 1
po czyjej stronie
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Zalacznik nr 9

do Zarzadzenia nr 0050.70.2021

Wéjta Gminy Zagrodno

z dnia 27 maja 2021 r.
Data.........oovvien.

Nazwa jednostki:

INFORMACJE O SCHEMACIE PODATKOWYM

1. Streszezenie opisu uzgodnienia, jego nazwy, opisu dziatalnosci gospodarczej

R R R RN R LR R TR R R R R I R R TR
LR Cstda s b R LR R T R Ty shasasieaEs ey
...... T R R R R R AR A L R

.......... P R e e N R R R IR R R A

......... TR T R R I R R N N R I
............... R R R R R R R I I R R
PbsarEra e A e R R drdrsdass it e ey Pearasaa s e n R
YRR R LRI PR R I Pebersaan s st e n ey T LR L PEbarran s
------ T R R R R A
.............. R T R R N R R R R R
PrersI At e e Wb ed st i s e et Fhd4dt s E I et e Vedrra s s s e s e deerrssra s ey
............... R N R N R N I I I I R
................... 1R R N R A R R R I R I AU I L
R R R P I Fhebrr et sty A R R R IR

VAT)

5. Szacunkowa wartos¢ korzysci podatlkowej



6. Wskazanie czynnosci, ktore skutkowaly przekazaniem informacji o schemacie
podatkowym i data ich dokonania (np. czy schemat zostal udostepniony, gotowy do
wdrozenta, kiedy zostanie dokonana pierwsza czynno$é bedaca elementem schematu
podatkowego)

............................................................................................................

............................................................................................................

...........................................................................................................

............................................................................................................

............................................................................................................

9. Dane kontrahenta i/ lub wspomagajgcego, w przypadku gdy Gmina wystepuje w
charakterze promotora

............................................................................................................

............................................................................................................

Podpis sporzadzajacego

20



