Zarzadzenie Nr 0050.36.2021
Wojta Gminy Zagrodno
z dnia 29 marca 2021 r.

w sprawie powierzenia prowadzenia spraw i wykonywania czynnosci w tym praw
i obowigzkéw

Na podstawie art. 6 ust. 4 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
(tj. Dz.U. z 2019 r, poz. 1282), art. 33 ust 4, art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (tj. Dz.U. z 2020 r., poz. 713 ze zm.), art. 96 | art. 98 ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tj.: Dz. U z 2020 r., poz. 1740 z p6zn. zm.), art. 52 ust. 2 ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo Zaméwien Publicznych (tj. Dz. U. z 2019 1., poz. 2019 z pdzn. zm.),
art. 4 ust. 5 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (t.]. Dz. U. z 2021 r., poz. 217 z pozZn.
zm,), art. b3 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2021 r.,
poz. 305 ), art. 143 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacia podatkowa (tj. Dz. U.
z 2020 1., poz. 1325 z pozn. zm.), art. 3' § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeksu pracy {tj. Dz.
U. z 2020 r., poz. 1320 z pdzn. zm.), art. 33 ust 11 2, art. 217 ust 1 i art. 268a uslawy z dnia
14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (4. Dz. U. z 2020 r., poz 256 z pdzn.
zm.), art 122 ust. 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu
Ubezpieczen Spotecznych (tj. Dz. U. z 2021 r, poz. 291 z pdin. zm.), art. 10 ustawy z dnia
4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu éwiadczen socjalnych (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1070 z p6zn.
Zm.) oraz Regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy Zagrodno, postanawiam co nastepuje:

§1

Udzielic pethomocnictwa Pani Beacie tuckiewicz - Kropskiej — Sekretarzowi Gminy
Zagrodno do prowadzenia spraw, wykonywania zadafd | czynnosci, w tym praw |
obowigzkéw, a w szczegdlnosci do;
1) prowadzenia spraw dotyczacych wiadciwej organizacji pracy Urzedu i realizowania
polityki zarzgdzania zasobami ludzkimi,
2) podpisywania pism i dokumentdw kierowanych do naczelnych i centralnych organéw
administracji | wiadzy panstwowej, jednostek samorzadu terytorialnego, Najwyzszej
Izby Kontroli, Regionalnej lzby Obrachunkowej, kierowane do postow i senatoréw
Rzeczypospolite] Polskiej, kierowane do przedstawicielstw dyplomatycznych, oraz
kazdorazowo zastrzezone przez Prezydenta do podpisu,
3) opiniowania projektéw: uchwat i zarzadzen, skiadanych przez wydziaty Urzedu Gminy
Zagrodno,
4) prowadzenia czynnosci dotyczgcych szkolen | doksztalcania pracownikéw Urzedu
Gminy Zagrodno,
5) zawierania umow (zlecen), cywilnoprawnych, porozumien oraz ugdd,
8) do wykonywania wszelkich czynnosci w zakresie przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamédwienia publicznego w imieniu Kierownika

Zamawiajgcego,
7) reprezentowania Gminy Zagrodno we wszystkich postepowaniach przed sadami
powszechnymi | administracyjnymi oraz w postepowaniach prokuratorskich,

w ktorych strong jest Gmina Zagrodno badz Urzad Gminy Zagrodno oraz do
udzielania radcom prawnym oraz innym osobom petnomocnictw procesowych w tych
sprawach,

8) reprezentowania Gminy Zagrodno we wszystkich postepowaniach przed organami
administracji publicznej i samorzgdowej oraz udzielania dalszych petnomocnictw do
wystgpowania w imieniu Gminy Zagrodno i Urzedu Gminy Zagrodno w tych
sprawach,

9) wystepowania w imieniu Gminy Zagrodno i Urzedu Gminy Zagrodno przy
dochodzeniu naleznosci gminnych w tym takze do reprezentacji wobec organow
prowadzgcych egzekucje oraz do udzielania dalszych petnomocnictw radcom
prawnym oraz innym oscbom w tym zakresie,

10) zatwierdzania dowodow finansowo - ksiegowych Urzedu Gminy Zagrodno jako
jednostki budzetowej oraz budzetu Gminy Zagrodno do realizacii,

11) do podpisywania deklaracji VAT-7 skladanych przez Gmine Zagrodno,

12) dysponowania $rodkami pienieznymi zgromadzenymi na rachunkach Gmin Zagrodno
i Urzedu Gminy Zagrodno,



13)wydawania decyzji w indywidualnych sprawach udzielania ulg podatkowych,
umarzania, rozkfadania na raty i odraczania terminéw platnosci naleznosci z tytulu
podatkow i optat stanowigcych dochdd gminy,

14) reprezentowania Gminy Zagrodno i Urzedu Gminy Zagrodno przed sagdami, organami
podatkowymi, organami celnymi, w sprawach w ktérych strong jest Gmina Zagrodno
lub Urzgd Gminy Zagrodno oraz udzielania dalszych peinomocnictw w tych
sprawach,

15) podpisywania wnioskéw o przyznanie dotacji celowych na realizacje zadan
zleconych,

16) wykonywania obowigzkéw administratora danych osobowych zgodnie z przepisami
zawartymi w ustawie z dnia 10 maja 2018 r. 0 ochronie danych osobowych,

17) podpisywania sprawozdan jednostkowych, tacznych i zbiorczych z wykonania
budzetu Gminy Zagrodno oraz Urzedu Gminy Zagrodno,

18) prowadzenia czynnosci z zakresu prawa pracy w stosunku do pracownikdw Urzedu
Gminy Zagrodno oraz kierownikéw jednostek organizacyjnych,

19) przydzielania korespondencji do zatatwiania przez wlasciwe Woydziaty badz
stanowiska pracy,

20) dokonywania czynnosci zwigzanych ze sprawami z zakresu gospodarowania
gminnym zasobem nieruchomosci stanowigcym wiasno$é Gminy Zagrodno
i wykonywania w tym zakresie praw i obowigzkéw zgodnie z przepisami zawartymi
w ustawie z dnia 21 sierpnia 1997 r. 0 gospodarce nieruchomosciami oraz Uchwaly
Nr XVII1.90.2016 Rady Gminy Zagrodno z dnia 29.04.2016 r. w sprawie zasad
gospodarowania nieruchomosciami stanowigcymi wtasno$¢ Gminy Zagrodno (Dz.
Urz. Woj. Dolnoslaskiego z dnia 9 maja 2016 r.), oraz Uchwaty Nr XVI111.89.2016 Rady
Gminy Zagrodno z dnia 29.04.2016 r. w sprawie okreslenia zasad nabycia, zbycia i
obcigzenia nieruchomosci gruntowych oraz ich wydzierzawiania lub najmu na okres
diuzszy niz 3 lata na czas nieoznaczony (Dz. Urz. Woj. Dolneélaskiego z dnia 9 maja
2016 r.)

21)wykonywania zadan, uprawnien i obowigzkow z zakresu wydawania oswiadczen woli
dotyczacych zarzadu oraz gospodarowania mieniem Gminy Zagrodno oraz Urzedu
Gminy Zagrodno,

22) prowadzenia czynnoéci z zakresu spraw dotyczacych oswiaty w Gminie Zagrodno
zgodnie z przepisami zawartymi w ustawach: z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta
Nauczyciela, z dnia 7 wrzeénia 1991 r. o systemie oéwiaty, z dnia 14 grudnia 2016 r.
przepisy wprowadzajgce ustawe Prawo odwiafowe, z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo
os$wiatowe,

23) prowadzenia czynnosci wynikajgcych z przepisébw zawartych w ustawie z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziafalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie,

24) prowadzenia czynnoéci wynikajacych z przepiséw zawartych w ustawie z dnia
25 czerwca 2010 r. 0 sporcie,

25) wydawania w imieniu Wojta Gminy Zagrodno decyzji, zaswiadczen i zezwolen
w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej dotyczacych
sprzedazy napojow alkoholowych, ewidencji dziatalnosci gospodarczej ,

26) prowadzenia spraw, dotyczacych realizacji Programu usuwania azbestu dla Gminy
Zagrodno

27) reprezentowania beneficjenta i podpisywania wnioskéw, uméw, udzielania dalszych
peinomocnictw zwigzanych z realizacjg dofinansowan projektéw w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego wspdifinansowanych ze $rodkéw Unii
Europejskiej w tym m.in. Europejskiego Funduszu Regionalnego,

28) dokonywania wobec Wdjta Gminy Zagrodno czynnoéci z zakresu prawa pracy innych
niz nawigzanie i rozwigzanie stosunku pracy oraz ustalenia wynagrodzenia,

29) poswiadczania witasnorgcznosci lub autentycznosci podpisu na oéwiadczeniach
i formularzach rentowych wymaganych do uzyskania lub pobierania rent z instytucii
zagranicznych,

30) wykonywania obowigzkow i uprawnien okreslonych dla pracodawcy w ustawie z dnia
4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu $wiadczert socjalnych, czynno$ci
okreslonych  Regulaminem Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
w Urzedzie Gminy Zagrodno oraz dysponowania $rodkami finansowymi ZFSS
Urzedu Gminy Zagrodno,

31) prowadzenia czynnosci dotyczacych kontroli wewnetrznej w Urzedzie Gminy
Zagrodno okreslonych w Regulaminie organizacyjnym Urzedu Gminy Zagrodno.



§2
Sekretarz Gminy Zagrodno zastepuje Wojta Gminy w razie jego nieobecnosci lub

niemoznoéci petnienia przez niego obowigzkéow we wszystkich sprawach dotyczgcych Gminy
Zagrodno i funkcjonowania Urzedu Gminy Zagrodno .

§3
Powierzenie prowadzenia spraw, petnomocnictwa okreslone w niniejszym zarzgdzeniu sg

wazne do odwotania. Wygasajg one z chwilg ich cofniecia albo rozwigzania stosunku pracy z
Panig Beatg tuckiewicz- Kropskg - Sekretarz Gminy Zagrodno.

§4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

o



