ZARZADZENIE Nr 0050.14.2021
WOJTA GMINY ZAGRODNO
z dnia 5 lutego 2021 r.

w sprawie regulaminu komisji przetargowej.

Na podstawie art. 30 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U.
7 2020 1. poz. 713 ze zm.) oraz art. 55. ust. 3 Ustawy Prawo zamowien publicznych z dnia

11 wrzednia 2019 1. (Dz. U. 22019 1. poz. 2019, ze zm.) zarzagdza sie, co nastgpuje:

§ 1.
Ustala sic Regulamin komisji przetargowej, ktéry stanowi zalgeznik do niniejszego

zarzgdzenia.

§ 2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatgcznik

do Zarzqdzenia Nr 0050.14.2021
Wéjta Gminy Zagrodno

z dnia 5 lutego 2021 r.

REGULAMIN KOMISJI PRZETARGOWE]

I POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

1. Postanowienia Regulaminu Komisji Przetargowej maja zastosowanie do prac Komisji
powolywanych przez Kierownika Zamawiajacego w celu przeprowadzenia postgpowania o
udzielenie zamdwienia.

2. Czynnoéci w toku procedury udzielenia zamowienia dokonywane s3 2 zachowaniem
wewnetrznych regulacji Zamawiajgcego, w tym m. in. w zakresie obiegu dokumentow,
sktadania wnioskow, wewnetrznych uzgodnief.

3. W zakresie nieuregulowanym w niniejszym Regulaminie, zastosowanie maja przepisy
Ustawy oraz inne przepisy prawa regulujgce udzielania Zamoéwien.

4. Postugiwanie si¢ niniejszym Regulaminem nie zwalnia cztonkéw  Komisjii  z
odpowiedzialnoéci za przeprowadzenie postgpowania zgodnie z przepisami prawa.

II. SKLAD KOMIS]I

§2
Kierownik Zamawiajacego wskazuje Przewodniczacego Komisji i jej Sekretarza sposrod
cztonkow Komisji.
§3

1. Cztonkami Komisji nie moga by¢ osoby, ktére:

a) Ubiegaja si¢ o udzielenie zaméwienia bedacego przedmiotem postepowania;

b) pozostaja w zwigzku matzeiskim, w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewierstwa lub powinowactwa w linii boczne; do drugiego stopnia, lub s3
zwiazane z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostaja we wspolnym
pozyciu z wykonawcg, jego zastgpcg prawnym lub cztonkami organdéw zarzadzajgcych
lub organéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych sig o udzielenie zamdwienia;

) w okresie 3 lat przed wszczeciem postgpowania o udzielenie zamdwienia pozostawaty w
stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca, otrzymywaly od wykonawcy wynagrodzenie z
innego tytutu lub byly czlonkami organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych
wykonawcéw ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia;



d) pozostajg z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnesci lub niezalezno$ci w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamowienia z uwagi na posiadanie bezposredniego lub
poéredniego interesu finansowego, ekonomicznego lub osobistego w okreSlonym
rozstrzygnieciu tego postgpowania;

2. Obowiazkiem czionkéw Komisji jest zlozenie niezwlocznie po zapoznaniu sie Z
oéwiadezeniami lub dokumentami ztozonymi przez Wykonawcow pisemnych o$wiadczen o
zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1. Oswiadczenie winno
zostaé zhozone takze w terminie poZniejszym, jezeli okoliczno$ci, o ktérych mowa w ust. 1
ujawnia si¢ w toku prac Komisji. OSwiadczenia dotacza sie do protokotu postepowania o
udzielenie Zamdwienia.

3. Przewodniczacy Komisji wylacza z jej prac cztonka, ktory:

a) Ziozyt o$wiadczenie o zaistnieniu ktorejkolwiek z okolicznoci, o ktérych mowa w ust.1,

b) Nie ztozyt o§wiadczenia w terminie wyznaczonym przez Przewodniczacego Komisji;

¢} Ztozyt oéwiadczenie niezgodne z prawda - w takim wypadku wylaczenie nastgpuje z
chwilg uzyskania wiadomoéci wskazujgcych na nieprawdziwo$¢ oswiadczenia;

d) Ztozyt zgodne z prawda o$wiadczenie o braku okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1,
jezeli po ztozeniu o§wiadczenia okolicznosci takie zaistniaty;

4. Informacje o wylaczeniu czlonka Komisji, Przewodniczacy Komisji przekazuje
Kierownikowi Zamawiajacego, ktéry podejmuje decyzje o odwotaniu cztonka ze sktadu
Komisji 1 ewentualnym powotaniu w jego miejsce nowego czionka Komisji. Nowy
czionek Komisji sktada oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 2, w najkrétszym mozliwym
terminie.

5. Wobec Przewodniczacego Komisji czynnoéci odebrania oSwiadczenia I ewentualnego
wylgczenia dokonuje bezposrednio Kierownik Zamawiajacego, podejmujgc decyzje o
jego odwotaniu i powotaniu w jego miejsce nowego Przewodniczacego Komisji.

§4

1. Czynnoéci Komisji, jezeli zostaty dokonane z udzialem cztonka podlegajgcego wylgczeniu,
powtarza sie, chyba Ze postgpowanie winno zostaé uniewaznione. Zasade te stosuje sig
odpowiednio do sytuacji, w ktorej cztonek Komisji zostanie wytaczony z powodu nie
Zozenia oéwiadczenia, o ktérym mowa w § 3 ust. 2, albo zlozenia oéwiadczenia niezgodnego
z prawda.

2. Nie powtarza sie czynnosci otwarcia ofert oraz czynnoéci faktycznych nie wptywajacych na
wynik postepowania.

§5
Odwolanie cztonka Komisji moze nastgpi¢ jezeli:

a) Z przyczyn obiektywnych nie moze on wykonywac swoich obowigzkdw;
b) Nieobecnoé¢ czfonka Komisji na posiedzeniu Komisji nie zostanie usprawiedliwiona w
trybie wskazanym w § 8 ust.4;




) Cztonek Komisji nie wykonuje natoZonych na niego obowiazkéw lub obowigzkéw
wynikajagcych  z  przepiséw  prawa, postanowiei  Regulaminu oraz  decyzji
Przewodniczacego Komisji, innych niz obecno$é na posiedzeniach Komisji.

1. UDZIAL BIEGEYCH I INNYCH 0SOB W PRACACH KOMIS]I

§6

Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postgpowaniu wymaga wiadomosci
specjalnych, Przewodniczacy Komisji sktada Kierownikowi Zamawiajacego umotywowany
wrniosek o powotanie biegtych (rzeczoznawcowy).

Whniosek powinien wskazywaé osobe biegltego oraz przewidywang wysoko$¢  jego
wynagrodzenia wraz ze Zrédtem finansowania. Do wniosku powinien zosta¢ zalaczony
projekt umowy z biegltym.

§7

Decyzje o powolaniu bieglego podejmuje Kierownik Zamawiajacego.

Po podpisaniu umowy i zobowiazania do zachowania poufnosci, ale przed przystapieniem
do wykonania jakichkolwiek czynnoéci, biegly sktada o§wiadczenie, o ktérym mowa w §3
ust. 2. Przewodniczacy Komisji nie dopuszcza do wykonania czynnosci przez bieglego, w
stosunku do ktérego zajdzie ktérakolwiek z okolicznosci, o ktérych mowa w § 3 ust. 1.

Biegly przedstawia opini¢ na pi$mie w terminie okreSlonym w umowie, a na zaproszenie
Przewodniczacego Komisji bierze udzial w posiedzeniach Komisji z glosem doradczym i
udziela dodatkowych wyjasnien.

IV. PRAWA ] OBOWIAZKI CZEONKOW KOMISJI

§8

Cztonkowie Komisji bedacy pracownikami Zamawiajacego wykonuja swoje obowiazki
zwigzane z udziatem z pracach Komisji w ramach obowigzkéw stuzbowych.

Obowiazkiem przetozonego czlonka Komisji jest umoziiwienie cztonkowi Komisji udziatu w
pracach Komisji.

Cztonek Komisji jest zobowigzany, najwcze$niej jak to jest mozliwe, powiadomic
Przewodniczacego Komisji o swojej nieobecnosci na posiedzeniu Komisji, podajgc przyczyny
nieobecnosci.

Decyzje w sprawie usprawiedliwienia nieobecno$ci czlonka Komisji na posiedzeniu
podejmuje  Przewodniczacy Komisji. Decyzjg o usprawiedliwieniu  nieobecno$ci
Przewodniczacego Komisji podejmuje Kierownik Zamawiajgcego.



§9

1. Cztonkowie Komisji wykonuja powierzone im czynnoéci w dobrej wierze, z zachowaniem
najwyzszej starannosci, kierujgc sie wylacznie przepisami prawa, swojg wiedzy i

doswiadczeniem.
2. Do obowigzkéw cztonkéw Komisji nalezy w szczegolnoSci:

a)

Udzial w posiedzeniach Komisji;

b) Wykonywanie innych czynno$ci zwiazanych z pracami Komisji, zgodnie z poleceniami

Przewodniczgcego Komisji.

§10

Cztonkom Komisji nie wolno ujawniaé jakichkolwiek informacji zwigzanych z przebiegiem prac
Komisji, w tym w szczegdlnosci informacji zwigzanych z:

a)
b)

Liczbg ztozonych ofert — do daty sktadania ofert;
Przebiegiem badania, oceny i poréwnania treéci ztozonych ofert.

§11

Cztonek Komisji ma prawo i obowigzek uczestnictwa we wszystkich pracach Komisji oraz prawo
wgladu we wszystkie dokumenty zwigzane z praca Komisji.

§17

1. Przewodniczacy Komisji kieruje jej pracami. Do jego obowigzkéw nalezy w szczegélno$ci:

a)

b}
c)
d)

€)

f}

a)
b)

c)

Odebranie oéwiadczenn czionkdéw Komisji, o ktérych mowa w § 3 ust. 2, oraz
poinformowanie Kierownika Zamawiajacego o okoliczno$ciach, o ktérych mowa w § 3
ust. 3albow§ 5;

Wyznaczanie terminow posiedzeit Komisji;

Podzial pomiedzy cztonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym;
Nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacjl postepowania o udzielenie
zamowienia;

Informowanie Kierownika Zamawiajacego o problemach zwigzanych z pracami Komisji
w toku postepowania o udzielenie zaméwienia;

Nadzdr nad terminowym i prawidtowym dokonywaniem czynnoéci w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia;

Do obowigzkow Sekretarza Komisji nalezy m. in.:

Prowadzenie dokumentacji postepowania w sprawie udzielenia Zamdéwienia;
Organizowanie, w uzgodnieniu z Przewodniczacym Komisji, posiedzen Komisji;

Obstuga techniczno- organizacyjna i sekretarska Komisji w postgpowaniu o udzielenie
Zamowienia, w tym m. in. przyjecie i rejestracja ofert.

Przewodniczacy i Sekretarz Komisji korzystajg w trakcie wykonywania swoich
obowigzkdw z pomocy organizacyjnej pozostalych cztonkéw Komisji Przetargowe;.
Dopuszcza sie Taczenie funkcji Przewodniczacego oraz Sekretarza Komisji.



V. CZYNNOSCI W TRAKCIE POSTEPOWANIA

§13

Obowiazkiem Przewodniczacego Komisji jest takie prowadzenie postgpowania, ktdre umozliwi
jego zakonczenie w mozliwie najkrétszym dopuszezalnym przez przepisy prawa terminie.

§14

1. Komisja podejmuje decyzje zwykla wiekszoscig gloséw w obecnoici co najmniej potowy
cztonkéw, w tym w obecnosci Przewodniczgcego.

2. Jezeli na posiedzeniu Komisji nie ma wymaganego kworum, posiedzenie odracza sig.

3. Jezeli w trakcie gtosowania zapadnie réwna liczba gtosow, decyduje glos Przewodniczacego.

VL ZAKONCZENIE PRAC KOMIS]I

§15

1. Komisja koiczy prace zwigzane z udzieleniem danego Zamowienia z dniem podpisania
umowy w sprawie Zamoéwienia lub z dniem podjecia przez Kierownika Zamawiajgcego
decyzji 0 uniewaznieniu postgpowania.

2. Po zakonczeniu prac Komisiji jej Przewodniczacy przekazuje dokumentacje postgpowania do
whagciwej komoérki organizacyjnej w celu jej przechowywania zgodnie z przepisami prawa.



