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w Wydziale Finansowo- Podatkowym

Wymagania niezbedne:

Wyksztalcenie wyzsze.

Co najmniej 3 lata stazu pracy.

Obywatelstwo polskie.

Petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych.

Brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwo $cigane

z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.

6. Nieposzlakowana opinia.
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Wymagania dodatkowe:

Umiejetnos¢ bieglej obstugi komputera tj. pracy w zintegrowanych systemach
informatycznych , w tym w programach WORD, EXSEL, SIGID.

Znajomos¢ przepisow ustaw: o finansach publicznych , o rachunkowosci, ordynacja
podatkowa, o podatkach i oplatach lokalnych, o postepowaniu w egzekucyjnym w
administracji, o wlasnosci lokali, kodeks postepowania administracyjnego, o
samorzgdzie gminnym, o ochronie danych osobowych oraz rozporzadzen
wykonawczych do w/w ustaw.

Umiej¢tnos¢  sporzadzania analiz danych statystycznych, tworzenia prognoz,
zestawien, planow w oparciu o materiaty zrodtowe.

Odpowiedzialnos¢, systematycznosé, kreatywnos$é, komunikatywno$é, rzetelnosé,
terminowos¢.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku m.in.:

Prowadzenie ewidencji ksiggowej analitycznej naleznych i pobranych dochodéw

gminy z tytutu podatkéw i innych optat, w tym:

- podatku od nieruchomosci,

- podatku rolnego,

- podatku le$nego,

- podatku od posiadanych $rodkéw transportowych od o0séb fizycznych i oséb
prawnych,

- oplat z tytulu gospodarowania odpadami komunalnymi;

- oplata z tytutu dzierzawy nieruchomosci Gminy Zagrodno

Kontrola terminowej realizacji zobowigzan i likwidacji nadptat

Wystepowanie o wpis hipoteki przymusowej oraz egzekucji z nieruchomosei.

Prowadzenie windykacji i egzekucji ww. podatkéw i oplat.

Sporzadzanie zaswiadczen o niezaleganiu w podatku od nieruchomosci, rolnym,

lesnym, od s$rodkéw transportowych oraz w oplatach za gospodarowanie odpadami

komunalnymi.

Dokonywanie rozliczen sottysow z inkasa zobowigzan pienigznych i innych

naleznosci podatkowych oraz sporzadzanie zestawienia do naliczania wplat z tego

tytutu.



7. Rozliczanie wplywoéw z podatku rolnego stanowigcych dochdd Dolnoslaskiej Izby
Rolnicze;j.

IV. Wymagane dokumenty:

1. List motywacyjny.

Zyciorys (CV) z uwzglednieniem przebiegu kariery zawodowej, opatrzony
wlasnorgcznym podpisem.

3. Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie ( potwierdzone
przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem ).

4. Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie.

5. Kserokopie swiadectw pracy lub zaswiadczenie o zatrudnieniu potwierdzajace staz pracy
(potwierdzone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem ).

6. Kserokopie zaswiadczen o ukoniczonych kursach, szkoleniach ( potwierdzone przez
kandydata za zgodnos¢ z oryginatem ).

7. Oswiadczenie o niekaralnosci za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego
lub umyslne przestepstwo skarbowe (w przypadku zatrudnienia kandydat zostanie
zobowigzany do dostarczenia informacji z Krajowego Rejestru ).

8. Oswiadczenie, o stopniu niepeosprawnosci (w przypadku kandydata, ktéry zamierza
skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dniu 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzgdowych).

9. Oswiadezenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw
publicznych.

10. Os$wiadczenie kandydata, ze posiada obywatelstwo polskie oraz nieposzlakowang opinie.

I1. Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,
o tresci ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez
administratora danych Wéjta Gminy Zagrodno zawartych w dokumentach sktadanych w
zwigzku z naborem na stanowisko podinspektora ds. budzetu i podatkéw dla potrzeb
niezbednych do procesu rekrutacji zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony 0séb fizycznych
w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE — (Dz.Urz. UE L 119/1 z dnia 4 maja
20161.).

V. Oswiadczenia kandydata musza by¢ opatrzone wlasnorecznym podpisem.

Ponadto do dokumentéw aplikacyjnych nalezy dolgczyé podpisana klauzule
informacyjng stanowigca zalacznik do niniejszego ogloszenia.

VI. Warunki pracy:

1. Wymiar czasu pracy: pelny etat

2. Miejsce pracy: Urzad Gminy Zagrodno, Zagrodno 52
3. Praca przy komputerze powyzej 4 godzin

4. Umowa o prace

VII. Termin, spos6b i miejsce skladania dokumentéw aplikacyjnych:

Dokumenty nalezy sktadaé osobiscie do dnia 08.10.2020 r. do godz. 15:30 w Urzedzie
Gminy Zagrodno lub listownie (liczy sie data wplywu dokumentow do Urzedu Gminy
Zagrodno) na adres Urzgdu Gminy Zagrodno, 59-516 Zagrodno 52, w zamknictych kopertach
z dopiskiem: ,,Nabér na wolne stanowisko urzednicze podinspektora ds. budzetu i
podatkow”.




VIII. Informacje dodatkowe:

e Oferty, ktére wplyna po terminie oraz niekompletne nie bedg rozpatrywane.

e Kandydaci, ktorzy spetnili wymagania formalne i tym samym zakwalifikowali sie do
dalszego postepowania, zostana powiadomieni pocztg elektroniczna lub telefonicznie.

e Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej BIP oraz na
tablicy ogloszen w siedzibie Urzedu Gminy Zagrodno.

e Wojt Gminy Zagrodno zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania lub braku
rozstrzygniecia naboru.

e Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu 76 87-73- 396.

IX. Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w Urzedzie Gminy
Zagrodno.

W miesigcu poprzedzajacym datg ogloszenia o naborze wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy Zagrodno w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowe] 1 spolecznej oraz zatrudnieniu o0séb niepelmosprawnych nie przekroczyt 6%.

Zagrodno, dnia 24.09.2020 r.




