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URZAD GMINY

59-516 ZAGRODNO 54yQJT GMINY ZAGRODNO
woj. dolnosliaskie OGLASZA NABOR
na wolne stanowisko urzednicze ds. o§wiaty , kultury i zdrowia

Wymagania niezb¢dne:
Wyksztalcenie wyzsze .

Minimum 3 letni staz pracy z zakresu przedmiotu niniejszego ogloszenia o naborze na
wolne stanowisko.
Obywatelstwo polskie.

Pelna zdolno$é do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych.

Brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umy$lne przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.

Stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na ww. stanowisku.
Nieposzlakowana opinia.

Wymagania dodatkowe:

. Umiejetnosé bieglej obstugi komputera oraz urzgdzen biurowych.

Znajomosé¢ zagadnien merytorycznych zwiazanych ze stanowiskiem pracy.

Predyspozycje osobowosciowe: kreatywnosé, umiej¢tnosé pracy w zespole, umiejgtnosé
skutecznego  komunikowania si¢, odpowiedzialnos¢, terminowos¢, rzetelnosc,
sumienno$¢, obowigzkowosé, bezstronno$é, tatwosé nawigzywania kontaktéw z ludzmi,
wysoka kultura osobista.

Bardzo dobra organizacja czasu pracy.
Aktywno$¢ w doskonaleniu wlasnych umiejgtnosci.

Wiedza specjalistyczna : ustawa o systemie os$wiaty, Karta Nauczyciela, Prawo
o$wiatowe.

Biegta znajomo$¢ j. angielskiego lub j. niemieckiego.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku m.in.:
Wspolpraca z Gminnym Os$rodkiem Pomocy Spotecznej w sprawach dozywiania dzieci i
miodziezy , wspierania rodziny i systemie pieczy zastepczej.

Prowadzenie spraw zakladania , 1aczenia , przeksztalcania oraz utrzymania przez gming
szkol podstawowych , przedszkoli, innych form wychowania przedszkolnego.

Ustalenie planu sieci szkot oraz granic ich obwodow.

Prowadzenie ewidencji spelnienia obowigzku nauki przez mlodziez w wieku 16-18 lat i
podejmowanie dziatan majacych na celu egzekwowanie tego obowigzku.

Wspolpraca z dyrektorem szkoty w zakresie biezacej dziatalnosci.
Przygotowywanie projektow aktoéw prawnych wynikajgcych z ustawy o systemie oswiaty
i ustawy Karta Nauczyciela dotyczacych obowigzkéw organu prowadzgcego.

Wstepna analiza projektow organizacyjnych szkoly , przygotowywanie ich do
zatwierdzenia a nastepnie nadzorowanie ich realizacji.

Przygotowywanie postgpowania egzaminacyjnego dla nauczycieli kontraktowych
ubiegajacych si¢ o stopien nauczyciela mianowanego.



9. Prowadzenie spraw zawigzanych z przyznawaniem stypendiow Wojta Gminy Zagrodno.
10. Opracowywanie sprawozdan dotyczgcych srednich wynagrodzen nauczycieli w gminie.
11. Prowadzenie spraw z ustawy o Systemie Informacji Oswiatowe].

12. Prowadzenie spraw zwigzanych z promocjg gminy, w tym w ramach gmin partnerskich i
udziatu w targach migdzynarodowych i promocji gminy.

IV. Wymagane dokumenty:

1. List motywacyjny.

2. Zyciorys (CV) =z uwzglednieniem przebiegu kariery zawodowej, opatrzony
wlasnorgcznym podpisem.

3. Kserokopie dokumentow potwierdzajgcych posiadane wyksztalcenie.

4. Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie.

5. Kserokopie $wiadectw pracy.

6. Kserokopie dokumentdéw potwierdzajgcych spelnienie warunkéw okreslonych w pkt.I
ust. 2 niniejszego ogloszenia.

7. Kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach.

8. Oswiadczenie o niekaralno$ci za umyslne przestepstwo $Scigane z oskarzenia publicznego
lub umyslne przestepstwo skarbowe (w przypadku zatrudnienia kandydat zostanie
zobowiagzany do dostarczenia informacji z Krajowego Rejestru ).

9. Os$wiadczenie, o stopniu niepetnosprawnosci (w przypadku kandydata, ktéry zamierza
skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dniu 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzadowych).

10. Oéwiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z pelni praw
publicznych.

11. Oswiadczenie kandydata, ze posiada obywatelstwo polskie oraz nieposzlakowana opinig.

12. Oswiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zatrudnienia na wymienionym
stanowisku.

13. Os$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,
o tresci ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez
administratora danych Wojta Gminy Zagrodno zawartych w dokumentach skiadanych w
zwigzku z naborem na stanowisko ds. oswiaty, kultury i zdrowia dla potrzeb
niezbednych do procesu rekrutacji zgodnie z rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony 0soéb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE — (Dz.Urz.UE.L.2016.119.1 z dnia
04.05.2016r.).

V. O$wiadczenia kandydata musza by¢ opatrzone wlasnor¢cznym podpisem.

Ponadto do dokumentéw aplikacyjnych nalezy dolaczy¢ podpisana klauzulg
informacyjng stanowigcg zalacznik do niniejszego ogloszenia.

VI. Warunki pracy:

1. Wymiar czasu pracy: pelny etat,

2. Migjsce pracy: Urzad Gminy Zagrodno, Zagrodno 52
3. Praca przy komputerze powyzej 4 godzin,

4. Umowa o pracg



VIIL. Termin, sposéb i miejsce skladania dokumentéw aplikacyjnych:

Dokumenty nalezy sklada¢ osobiécie do dnia 18 paidziernika 2019 r. do godz. 15:00 w
Urzedzie Gminy Zagrodno lub listownie (liczy si¢ data wptywu dokumentéw do Urzedu
Gminy Zagrodno) na adres Urzedu Gminy Zagrodno, 59-516 Zagrodno 52, w zamknigtych
kopertach z dopiskiem: ,,Nabér na wolne stanowisko urzednicze ds. o$wiaty, Kultury i
zdrowia”.

VIII. Informacje dodatkowe:

o Oferty, ktére wplyng po terminie oraz nickompletne nie bedg rozpatrywane.

e Kandydaci, ktérzy speili wymagania formalne i tym samym zakwalifikowali si¢ do
dalszego postepowania, zostang powiadomieni pocztg elektroniczng lub telefonicznie.

e Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej BIP oraz na
tablicy ogloszen w siedzibie Urzedu Gminy Zagrodno.

e Wojt Gminy Zagrodno zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania lub braku
rozstrzygnigcia naboru.

e Dodatkowe informacje mozna uzyskaé¢ pod numerem telefonu 76 87-73- 396.

IX. Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w Urzgdzie Gminy
Zagrodno.

W miesiacu poprzedzajacym date ogloszenia o naborze wskaznik zatrudnienia 0sob
niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy Zagrodno w rozumieniu przepisow o rehabilitacji
zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych nie przekroczyl 6%.
W zwiazku z powyzszym ma zastosowanie przepis art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzagdowych.

Zagrodno, dnia 03.10.2019 1. W

Karolingd Bardowska



