Zarzgdzenie Nr 0050.55.2019
Wojta Gminy Zagrodno
z dnia 4 wrzesnia 2019 r.
w sprawie upowaznienia Sekretarza Gminy do prowadzenia spraw w imieniu Wojta Gminy
Zagrodno

Na podstawie art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (
tj. Dz. U. z 2018 r. poz.2096 ze zm.) w zwigzku z art. 26, art.33 ust.4, art.39 ust.2 ustawy z dnia 8
marca 1990 r. 0 samorzgdzie gminnym (tj.: Dz.U. z 2019 r. poz. 506 ze zm.) oraz art. 53 ust. 2 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj.: Dz.U. z 201g . poz. 86g ze zm.)

zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Upowazniam i udzielam petnomocnictwa Pani Halinie Sowiriskiwej Sekretarz Gminy Zagrodno
do prowadzenia spraw i wykonywania nastepujacych zadan:

1. wydawania decyzji administracyjnych i postanowien w indywidualnych sprawach z zakresu
administracji publicznej;

2. prowadzenia spraw zwigzanych z biezgcym funkcjonowaniem Urzedu Gminy Zagrodno;

3. wykonywanie czynnosci zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikéw Urzedu Gminy
Zagrodno, w tym wydawania polecen stuzbowych, kierowania na wyjazdy stuzbowe,
udzielania urlopow;

4. stwierdzenia wiasnorecznosci podpiséw, potwierdzania zgodnosci  z  oryginatem,
dokumentdéw, wydawania zaswiadczen;

5. przyjmowania petentow w sprawach skarg i wnioskéw dotyczacych pracy Urzedu Gminy
Zagrodno i jednostek organizacyjnych Gminy Zagrodno;

6. dokonywanie wszelkich czynnosci zwiazanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowan o udzielenie zamowienia publicznego przeprowadzanych zgodnie z ustawa z
dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamowien publicznych;

7. podpisywania wraz ze Skarbnikiem Gminy Zagrodno dokumentéw finansowych, powstanie
zobowigzan finansowych i dyspozycji pienieznych w obrocie gotowkowym i
bezgotowkowym oraz zatwierdzania dowoddw ksiegowych;

8. sktadania oswiadczen woli w imieniu Gminy Zagrodno w zakresie zawierania umow,
zaciagania zobowigzan i dysponowania srodkami pienieznymi na rachunku bankowym
Gminy Zagrodno.

§ 2. Upowazniam Panig Haling Sowinska Sekretarza Gminy do podpisywania pism objetych
zakresem dziatania Urzgdu oraz podpisywania innej korespondencji oraz dokumentdw, ktére

wynikajg z realizacji décyzji organdw gminy.



§ 3. Udzielam Pani Halinie Sowinskiej Sekretarz Gminy Zagrodno ogodlnego petnomocnictwa
procesowego oraz upowaznienia do reprezentowania Gminy Zagrodno przed wszystkimi sagdami
i organami administracji publicznej z prawem do udzielania dalszych petnomocnictw.

§ 4. Upowaznienie to obowigzuje takze w czasie jakiejkolwiek nieobecnosci Wojta Gminy Zagrodno.

§ 5. Powierzenie prowadzenia spraw, upowaznienia i petnomocnictwa okreslone w niniejszym
zarzgdzeniu s3 wazne do odwotania. Wygasaja one z chwila ich cofniecia albo rozwigzania
stosunku pracy z Panig Haling Sowinska — Sekretarzem Gminy Zagrodno.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy Zagrodno.

§7. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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