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na wolne kierownicze stanowisko urze¢dnicze Sekretarza Gminy Zagrodno

Wymagania niezbe¢dne:
O Wyksztalcenie wyzsze.

0 Udokumentowany, co najmniej czteroletni staz pracy na stanowisku urzedniczym
w jednostkach, o ktorych mowa w art. 2 ustawy o pracownikach samorzadowych (t.j. Dz. U.
z 2018 r. poz. 1260 ze zm.), w tym co najmniej dwuletni staz pracy na kierowniczym stanowisku
urzgdniczym w tych jednostkach lub osoba posiadajaca co najmniej czteroletni staz pracy na
stanowisku urzedniczym w jednostkach , o ktérych mowa w art. 2 ww. ustawy, oraz co najmniej
dwuletni staz pracy na kierowniczym stanowisku urzedniczym w innych jednostkach sektora
finanséw publicznych.

0 Obywatelstwo polskie.

O Pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych.

0 Brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umys$lne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.

O Stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na ww. stanowisku.

O Nieposzlakowana opinia.

O Znajomo$¢ regulacji prawnych w zakresie struktur i funkcjonowania administracji

samorzgdowej, w szczegolnosci przepiséw prawa, ustroju administracji publicznej, ustawy
0 samorzadzie gminnym, ustawy o pracownikach samorzadowych, Kodeksu Postepowania
Administracyjnego i innych ustaw zwigzanych z funkcjonowaniem urzedu.

Wymagania dodatkowe:
umiejetnosé kierowania zespotem pracownikow,

umiejetnosc praktycznego stosowania przepisow,

U

U

O umiejetnos¢ zarzadzania zasobami ludzkimi,

0 umiejetnos¢ opracowywania projektow aktow prawnych,
U

samodzielno$¢, dokladnosé, komunikatywno$é, odpornosé na stres, umiejetnosé
konstruowania wnioskéw i formulowania samodzielnych ocen, umiejetno$é analitycznego
mys$lenia i szybkiego podejmowania decyzji,

0 bardzo dobra organizacja czasu pracy,
O wysoka kultura osobista,

0 obstuga komputera.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku m.in.:
0 wspoldziatanie z Radg Gminy i jej komisjami w sprawach wynikajgcych z inicjatywy
uchwalodawczej Wéjta, przygotowywanie projektow aktow prawa miejscowego,

O gospodarka mieniem Gminy uzytkowanym przez Urzad,

00 podejmowanie przedsigwzie¢ w celu promocji Gminy w kraju i poza jego granicami,
wykonywanie zadan powierzonych przez Wojta w zakresie kontaktow z organizacjami



Warunki pracy:

a Wymiar czasu pracy: pelny etat,

[ Miejsce pracy: Urzad Gminy Zagrodno, Zagrodno 52
0 Praca przy komputerze powyzej 4 godzin,

[ Umowa o prace

Termin, sposéb i miejsce skladania dokumentow aplikacyjnych:

Dokumenty nalezy sklada¢ osobiscie do dnia 26 lipca 2019 r. do godz. 15.00 w Urzedzie Gminy
Zagrodno lub listownie (liczy si¢ data wplywu dokumentéw do Urzedu Gminy Zagrodno)
na adres Urzedu Gminy Zagrodno, 59-516 Zagrodno 52, w =zamknietych kopertach
z dopiskiem: ,Nabér na wolne kierownicze stanowisko urzednicze Sekretarza Gminy
Zagrodno”.

Informacje dodatkowe:

0 Oferty, ktoére wplyna po terminie oraz nickompletne nie bedg rozpatrywane.,

O Kandydaci, ktorzy speinili wymagania formalne i tym samym zakwalifikowali sie do
dalszego postgpowania, zostang powiadomieni pocztg elektroniczng lub telefonicznie.

0 Informacja o wyniku naboru begdzie umieszczona na stronie internetowej BIP oraz na
tablicy ogloszen w siedzibie Urzgdu Gminy Zagrodno.

0 Wojt Gminy Zagrodno zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania lub braku
rozstrzygniecia naboru.

0 Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu 76 8773- 396.

Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w Urzedzie Gminy
Zagrodno.

O W miesigcu poprzedzajacym date ogloszenia o naborze wskaznik zatrudnienia osob
niepelnosprawnych w Urzedzie Gminy Zagrodno w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnieniu osdb niepelnosprawnych nie przekroczyl 6%.
W zwigzku z powyzszym ma zastosowanie przepis art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008
r. o pracownikach samorzgdowych.

Zagrodno, dnia 26 czerwca 2019 r.




