WOJT GMINY ZAGRODNO
OGLASZA NABOR
na wolne stanowisko w Wydziale Finansowo- Podatkowym
inspektora ds. budzetu i podatkéw w Urzedzie Gminy Zagrodno

I. Wymagania niezbedne :

1. Wyksztalcenie wyzsze, preferowane ekonomiczne.

2. Obywatelstwo polskie.

3. Petna zdolno$¢ do czynnoscei prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych.

4. Brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umy$lne przestgpstwo scigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe.

5. Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku inspektora ds. budzetu 1 podatkow.

6. Nieposzlakowana opinia.

[I. Wymagania dodatkowe

I. Umiejetnoéé¢ bieglej obstugi komputera tj. pracy w zintegrowanych systemach
informatycznyeh . w tym w programach WORD, EXEL. SIGID (fakultatywnie).

2. Znajomo$¢ przepisow ustaw: o finansach publicznych, o rachunkowosci, ordynacja

podatkowa, o podatku od towarow i ustug, o samorzgdzie gminnym, o ochronie danych

osobowych oraz rozporzgdzen wykonawczych do w/w ustaw.

Umiejetnosé sporzadzania analiz danych statystycznych, tworzenia prognoz, zestawien,

planéw w oparciu o materialy Zrodlowe, sprawozdan budzetowych, sprawozdan

finansowych, zarzadzen organu wykonawczego w/s zmian w budzecie j.s.t., projektu

uchwal w/s zmian w uchwale budzetowe).

4. Odpowiedzialnos¢.  systematycznos¢, — Krealywnosc, komunikatywnos¢,  rzetelnos¢,
terminowo$¢, umiejetnosé dokonywania wykladni prawa.
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[11.Zakres wykonywanych zadaf na stanowisku, w szczegélnosci :
1. Prowadzenie ewidencji, o ktorej mowa podatku VAT naliczonego dla jednostki pomocnicze;
Gminy Zagrodno.

2. Sporzadzanie scentralizowanych rozliczen podatku VAT, w tym JPK dla Gminy Zagrodno.
3. Prowadzenie Centralnego Rejestru Faktur,
4, Ewidencjonowanie wydatkow gminy.

IV. Wymagane dokumenty:

1. List motywacyjny.

2. Zyciorys z opisem dotychczasowej pracy (CV).

3. Kserokopie dokumentéw poswiadezajgcych spetnienie wymagan w zakresie wyksztatcenia.
4. Kwestionariusz osobowy.

5. Kopie swiadectw z dotychczasowych miejsc pracy.

6. Inne dokumenty $wiadczace o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach.

7. Oswiadczenie o niekaralnosci za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego
Jub umyslne przestepstwo skarbowe ( w przypadku zatrudnienia kandydat zostanie
zobowiazany do dostarczenia informacji z Krajowego Rejestru ).

8. O$wiadczenie, o stopniu niepetnosprawnosci ( w przypadku kandydata, ktory zamierza
skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13 a ust. 2 ustawy z dniu 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzadowych ).

9. Oswiadczenie o petnej zdolnosei do czynnos$ei prawnych i korzystaniu z petni praw
publicznych.

10. O$wiadezenie kandydata , ze posiada obywatelstwo polskie oraz nieposzlakowang opinig.



Oswiadczenia kandydata muszg by¢ opatrzone wlasnoreeznym podpisem.

Wymagane dokumenty powinny by¢ opatrzone klauzulg ..Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich
danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbgdnych do realizacji procesu
rekrutacji. zeodnie z ustawg 7 dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2018 r.,
poz. 1000 ze zm.)

Ponadto do dokumentéw aplikacyjnych nalezy dolaczy¢ podpisang klauzulg¢ informacyjna
stanowigcg zalacznik do niniejszego ogloszenia .
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WarunKki pracy

Wymiar czasu pracy : pelny etat.

Miejsce pracy : Urzad Gminy Zagrodno , Zagrodno 52.
Praca przy komputerze powyzej 4 godzin.

Umowa o prace,

VI. Termin , sposéb i miejsce skladania dokumentéow aplikacyjnych
Dokumenty nalezy sktada¢ osobiscie do dnia 25 marca 2019 r. do godz. 15.00 w Urzedzie Gminy
Zagrodno lub listownie (liczy si¢ data wpltywu dokumentéw do Urzedu Gminy Zagrodno) na adres
Urzedu Gminy Zagrodno, 59- 516 Zagrodno 52 , w zamknigtych kopertach z dopiskiem: Konkurs
na stanowisko ds. budzetu i podatkow

VIIL. Informacje dodatkowe

1. Oferty, ktére wplyng po terminie oraz niekompletne nie bedq rozpatrywane.

2. Kandydaci, ktorzy spelnili wymagania formalne i tym samym zakwalifikowali sie do
dalszego postepowania , zostang powiadomieni pocztg elektroniczng lub telefonicznie.

3. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej BIP oraz na tablicy
ogloszen w siedzibie Urzedu Gminy Zagrodno.

4. Wojt Gminy Zagrodno zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania lub braku
rozstrzygniecia naboru.

5. Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu 76 8773-396.

Informacja o wskazniku zatrudnienia osob niepelnosprawnych w Urzedzie Gminy Zagrodno

L.

W miesigecu poprzedzajacym date ogloszenia o naborze wskaznik zatrudnienia osob
niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy Zagrodno w rozumieniu przepisow o rehabilitacji
zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnieniu osob niepelnosprawnych nie przekroczyt 6 %.
W zwiazku z powyzszym ma zastosowanie przepis art. 13a ust.2 ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzadowych.

Karolina Bardowska

Zagrodno. dnia 12 marca 2019 r.



