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Wymagania niezbedne

Wyksztalcenie wyzsze

Minimum 2 letni staz pracy w Wydziale merytorycznym jednostki samorzadu terytorialnego
realizujacym zadania z zakresu przedmiotu niniejszego ogloszenia o naborze na wolne
stanowisko.

Obywatelstwo polskie.

Pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych.

Brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.

Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na ww. stanowisku .

Nieposzlakowana opinia.

Wymagania dodatkowe

Umiejetnosc bieglej obstugi komputera oraz urzadzen biurowych.

Zdolnos¢ szybkiego przyswajania informaciji.

Zainteresowanie zagadnieniami zwigzanymi z kulturg, , zyciem spolecznym .
Pisemna swoboda wypowiedzi.

Odpowiedzialnos¢, systematycznosc, kreatywnos¢, komunikatywnose, rzetelnose,
terminowosc.

IIl.Zakres wykonywanych zadan na stanowisku m.in. :
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Prowadzenie strony facebook, strony internetowej Urzedu Gminy w zakresie kultury,
promocii.

Pisanie projektow ,,miekkich™ w zakresie kultury i promocji gminy.

Organizowanie , rozliczanie i nadzor imprez kulturalnych realizowanych przez gmine.
Przygotowywanie artykutdw i sprawozdan z wydarzen majacych miejsce na terenie gminy.
Wspodipraca z solectwami 1 stowarzyszeniami.

Wykonywanie dokumentacji fotograficznej z imprez 1 wydarzen majacych miejsce na
terenie gminy.

IV. Wymagane dokumenty:
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List motywacyjny.

Zyciorys z opisem dotychczasowe] pracy (CV).

Kserokopie dokumentow poswiadczajgcych spetnienie wymagan w zakresie wyksztalcenia.
Kserokopie dokumentéw poswiadczajacych spetnienie wymagan w zakresie stazu pracy
okreslonego w pkt I pkt 2 niniejszego ogloszenia.

Kwestionariusz osobowy.

Kopie $wiadectw z dotychczasowych miejsc pracy.

Inne dokumenty $wiadczace o posiadanych kwalifikacjach 1 umiejetnosciach.
Oswiadczenie o niekaralnosci za umyslne przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego
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lub umyslne przestepstwo skarbowe ( w przypadku zatrudnienia kandydat zostanie
zobowigzany do dostarczenia informacji z Krajowego Rejestru ).

Os$wiadczenie, o stopniu niepetnosprawnosci ( w przypadku kandydata, ktory zamierza
skorzystaé¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dniu 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzadowych ).

O$wiadezenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z pelni praw
publicznych.

11. O$wiadezenie kandydata, ze posiada obywatelstwo polskie oraz nieposzlakowana opinig.

Oswiadczenia kandydata muszg by¢ opatrzone wlasnor¢cznym podpisem.

Wymagane dokumenty powinny by¢ opatrzone klauzula ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich
danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacji. zeodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronic danych osobowych ( t.). Dz.U. z

2018r.

. poz. 1000 z pozn. zm.).

Ponadto do dokumentow aplikacyjnych nalezy dolgczy¢ podpisang klauzule informacyjng
stanowigcy zalacznik do niniejszego ogloszenia.

V.
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Warunki pracy

Wymiar czasu pracy : pelny etat,

Miejsce pracy : Urzad Gminy Zagrodno, Zagrodno 52
Praca przy komputerze powyze] 4 godzin,

Umowa o prace

V1. Termin, sposob i miejsce skladania dokumentow aplikacyjnych

Dokumenty nalezy sktada¢ osobiscie do dnia 25 lutego 2019 r. do godz. 15.00 w Urzedzie Gminy
Zagrodno lub listownie (liczy sie data wptywu dokumentéw do Urzedu Gminy Zagrodno ) na adres
Urzedu Gminy Zagrodno, 59- 516 Zagrodno 52 , w zamknietych kopertach z dopiskiem :

., Konkurs na stanowisko ds. promocji, kultury i pozyskiwania $rodkéw zewnetrznych”.

VIL Informacje dodatkowe

1. Oferty, ktére wplyna po terminie oraz niekompletne nie bedg rozpatrywane.

2. Kandydaci, ktorzy spetnili wymagania formalne i tym samym zakwalifikowali sig do
dalszego postepowania , zostang powiadomieni poczta elektroniczng lub telefonicznie.

3. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej BIP oraz na tablicy
ogloszen w siedzibie Urzedu Gminy Zagrodno.

4. Wojt Gminy Zagrodno zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania lub braku
rozstrzygnigcia naboru.

5. Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu 76 8773- 396.



Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w Urzedzie Gminy Zagrodno

1. W miesigcu poprzedzajacym date ogloszenia o naborze wskaznik zatrudnienia osob
niepelnosprawnych w Urzedzie Gminy Zagrodno w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowe] 1 spolecznej oraz zatrudnieniu 0sob niepetnosprawnych nie przekroczyt 6 %. W
zwigzku z powyzszym ma zastosowanie przepis art. 13a ust.2 ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzadowych.
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Karolina Bardowska

Zagrodno, dnia 15 luty 2019 r.



