ZARZADZENIE NR 0050.38.2018
WOJTA GMINY ZAGRODNO
z dnia 10 grudnia 2018 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie dokumentacji przyjetych zasad rachunkowos$ci

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z
2018 r. poz. 395 z pézn.zm.) art. 40 ust. 1-3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 z pdzn. zm., rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i
Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzgdu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz.U. z
2017 r. poz. 1911), zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. W zalaczniku nr 1 do Zarzadzenia nr 0050.20.2011 Wéjta Gminy Zagrodno z dnia
30 wrzesnia 2011 r. wprowadza sie nast¢pujace zmiany:
1. § 3 otrzymuje brzemiennie:
=9§ 3'
Technika prowadzenia ksigg rachunkowych
1. Rachunkowos$¢ jednostki prowadzona jest zgodnie z przepisami ustawy z dnia
29 wrzednia 1994 r. o rachunkowosci, ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych z uwzglednieniem zasad okreslonych w obowiazujacym
rozporzadzeniu Ministra Finansow.
2. Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ w Wydziale Finansowo - Podatkowym Urzedu

Gminy Zagrodno.

Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ w jezyku polskim, w walucie PLN.

4. Ksiegi rachunkowe otwierane sg na dziefi rozpoczynajgcy rok obrotowy a zamyka
si¢ na dzien konczacy rok obrotowy.

5. Operacje gospodarcze ujmuje si¢ na biezagco w ksiegach rachunkowych w
kolejnosci daty ich powstania co najmniej z podziatem na poszczegélne okresy
sprawozdawcze.

6. W przypadku uzasadnionego braku mozliwosci uzyskania zewnetrznych obcych
dowodéw Zrodlowych stosuje sie¢ dowod zastgpczy w postaci dokumentu
poswiadczajacego dokonanie operacji gospodarczej sporzadzonego na przez osobg
dokonujaca tej operacji sprawdzonego i podpisanego przez Skarbnika Gminy lub
Zastegpce Skarbnika oraz zaakceptowanego przez Wojta Gminy.

7. Biezgce prowadzenie ksigg rachunkowych oznacza, iz dokumenty ztozone w
Wydziale Finansowo — Podatkowym do 8 nastgpnego miesigca ujmowane sg do
okresu ktorego dotycza, natomiast dokumenty przyjete po tym dniu wprowadza si¢
do nastepnego okresu sprawozdawczego.

8. W ksiegach rachunkowych jednostki nalezy uja¢ wszystkie osiggnigte przypadajace
na jej rzecz przychody oraz obcigzajace jg koszty zwigzane z tymi przychodami
dotyczace danego roku obrotowego niezaleznie od terminu ich zaplaty
(niezaptacone koszty - zobowiazania, nicoptacone przychody — naleznosci) do
momentu zamkniecia ksigg rachunkowych. Dokumenty przyjete po tym dniu
wprowadza si¢ do nastepnego roku obrotowego.

9. Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ w systemie komputerowym przy zastosowaniu
program6w  finansowo-ksiegowych opracowanych przez Zaktad Systemow
Informatycznych SIGID Sp z 0.0. z siedzibg w Poznaniu.
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10. Aktualizacje programow dokonuje administrator poszczegdlnych systemow.

11. Programy zabezpieczone sg indywidualnymi identyfikatorami hastami odrebnymi
dla kazdego pracownika pracujgcego na programie.

12. Ksiggi rachunkowe obejmujg zbiory zapisow ksiegowych obrotéw i sald ktore
tworzg: dziennik, ksiege glowna i ksiggi pomocnicze. W ksiggach prowadzonych
dla jednostki samorzadu terytorialnego (Budzet gminy) i ksiegach jednostki
budzetowej (Urzad Gminy) stosuje si¢ dzienniki czedciowe grupujace zdarzenia
wedhug ich rodzajow.

13. Zapisy w ksiggach powinny byé wydrukowane lub przeniesiony na inny nosnik
danych.”

2. § 10 otrzymuje brzmienie:
» § 10.
Wykaz ksiag rachunkowych
Ksiegi rachunkowe dla jednostki samorzgdu terytorialnego i Urzgdu Gminy nalezy
prowadzi¢ przy uzyciu komputera w siedzibie Urzgdu Gminy.
Ksiegi rachunkowe stanowia zbiory danych:
— dziennik (dzienniki czgsciowe);
— zestawienie obrotow i sald;
— konta syntetyczne i analityczne;
W jednostce budzetowej ksiegi pomocnicze obejmujg przede wszystkim:

dziennik (dzienniki czgsciowe);

zestawienie obrotow i sald;

konta syntetyczne i analityczne;

konta ksiagg pomocniczych srodkow trwatych i wyposazenia prowadzone sg w
programie ,,Ewidencja Srodkéw trwatych, pozostatych §rodkéw trwatych i
wyposazenia — ES SIGID”;

W budzecie ksiegi pomocnicze obejmuja przede wszystkim:

dziennik (dzienniki cze$ciowe);

zestawienie obrotow 1 sald;

konta syntetyczne 1 analityczne;

konta ksiag pomocniczych podatku od nieruchomogci od 0s6b fizycznych
prowadzone sg w programie ,,Podatek od nieruchomoéci dla os6b fizycznych —
SIGID”;

konta ksigg pomocniczych podatku od nieruchomosci od os6b prawnych
prowadzone sa w programie ,,Podatek od nieruchomosci dla oséb prawnych —
SIGID”;

konta ksiag pomocniczych podatku od $rodkéw transportowych prowadzone
sa w programie ,,Podatek od $rodkéw transportowych — SIGID;

konta ksigg pomocniczych podatku rolnego, lesnego i od nieruchomosci od
0s6b fizycznych prowadzone sa w programie ,Podatek rolny/ lesny/
nieruchomogci od 0s6b fizycznych — SIGID”;

konta ksiag pomocniczych podatku rolnego, lesnego od o0sob prawnych
prowadzone s w programie ,,Podatek rolny/leény od oséb prawnych — SIGID™;
konta ksiag pomocniczych oplat za czynsz najmu i dzierzawy prowadzone sg
w programie ,, Ewidencja opfat dzierzawnych — SIGID™;

konta ksiag pomocniczych optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi
prowadzone sg w programie ,,Ewidencja i rozliczanie Opfat za Gospodarowanie
Odpadami — SIGID”

Ksiegi pomocnicze prowadzone przez urzad uzgadniane sg w zapisami kont ksiggi
gléwnej na dzien konczacy dany miesigc.”



3. § 11 otrzymuje brzmienie:
»3 11.
Wykaz zbioréw danych tworzgcych ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach
danych.
Ksiegi rachunkowe jednostki budzetowej i jednostki samorzadu terytorialnego
prowadzone sg z wykorzystaniem nastgpujacych programéw komputerowych:
1. Ksiggowos§é Budzetowa Jednostki
Program Ksiegowosci Budzetowej umozliwia prowadzenie ksiggowosci jednostki
budzetowej oraz budzetu gminy. Program zawiera modut umozliwiajacy zakladanie 1
modyfikacje planu kont, zgodnie z wymaganiami okreslanymi w Typowym Planie Kont
dla jednostek budzetowych i dla budzetu gminy, powiatu. W celu zapewnienia kontroli
wplywow 1 wydatkéw budzetowych zastosowano klasyfikacje budzetowa jako
dodatkowe kryterium grupowania danych. Ewidencja operacji gospodarczych odbywa
sie¢ na najnizszym poziomie analityki przewidzianym w zdefiniowanym planie kont.
Uzytkownik definiuje podzial na grupy dokumentéw np. bankowe, kasowe, faktury,
noty itp. Dokumenty ksiegowe podlegajg rejestracji w celu kontroli kompletnosci i
zagwarantowania prawidtowosci ksiegowan. Dokumenty poprawnie zarejestrowane w
komputerze przez uzytkownika moga by¢ korygowane tylko na podstawie polecen
ksiegowania podpisanych przez gtéwnego ksiegowego. Program pozwala ksiggowac na
jednym z dwdch otwartych do ksiegowania sgsiednich miesigcach, a na przetomie roku,
takze w miesigcach grudniu i styczniu nowego roku. Wewnetrzne zabezpieczenia
dostepu do poszczegdlnych zadan, uniemozliwiaja nieupowaznionym pracownikom
dostep do informacji finansowej i wykonywanie takich operacji jak np. rejestracja
dokumentéw, ksiggowanie, zamykanie miesigca i roku itd.
Po zaksiggowaniu operacji gospodarczych na kontach, mozna otrzyma¢ informacje
wynikowe za dowolny okres, m.in. w postaci:
~  wydruku zestawienia obrotéw i sald kont syntetycznych i analitycznych na
dowolnym poziomie analityki,
—  wydruku operacji gospodarczych na wybranym koncie z podaniem konta
przeciwstawnego,
— wydruku rzeczywistych i planowanych wydatkow, kosztéw i dochodow
budzetowych w poszczegolnych dziatach, rozdziatach i paragrafach,
_  wydruku - poréwnania dochodéw i wydatkow (plan i wykonanie w zt i %) w
ukladzie wybranego zakresu klasyfikacji budzetowej,
—  wydruku informacji o dokumentach (operacjach gospodarczych) zaksiggowanych
w komputerze, itp.
Wykonanie operacji zamkniecia roku, tworzy automatycznie bilans otwarcia na rok
nastepny, ktory dodatkowo moze by¢ przez gtownego ksiggowego korygowany
przewidzianym w programie zadaniem obstugi bilansu otwarcia. '
Whbudowany modut planowania budzetowego pozwala wprowadzaé¢ plan dochodéw
i wydatkéw budzetowych wraz ze zmianami planéw. Na ich podstawie program
generuje sprawozdania budzetowe zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw w
sprawie sprawozdawczo$ci budzetowe;. ‘
Program obshiguje szczegdlne zasady rachunkowosci, m.in. "zaangazowanie" na
kontach pozabilansowych 998-..., wydruki bilansu, rachunku zyskéw 1 strat oraz
zestawienia zmian w funduszu jednostki.
Program Ksiggowosci wspolpracuje z Ksiggowoscig Podatkowg programow
podatkowych i ewidencyjnych.
7 Ksiegowoécia Budzetowa wspéipracuja (poprzez wymiang danych) programy:
_ Ewidencja Srodkéw Trwatych i Przedmiotéw w Ewidencji,



- Programy Obstugi Kasy,

- Faktury,

- Ewidencja Zakupow i Sprzedazy VAT

- Kadry i Place

- Wszystkie programy Ksiggowoéci Analitycznych (podatkéw i optat SIGID).
Program generuje plik JPK, wraz ze szczegdlowym zestawieniem kontrolnym.

. Ewidencja i Rozliczanie Podatku VAT

Program umozliwia pelng ewidencje zakupéw 1 sprzedazy prowadzong w
ukladzie miesigcznym, odrebne rejestry dla jednostek: ,,nadrzednej” i podlegltych,
wezytywanie do rejestru sprzedazy, danych (faktur i uznan) z programu ,,Ewidencja i
Drukowanie Faktur” SIGID, transfer danych z jednostek podleglych do instalacji
centralnej (deklaracja VAT-7 czastkowa, rejestry zakupow i sprzedazy, wydruk
zestawien z poszczegdlnych rejestrow za dowolny miesige oraz za dowolny diuzszy
okres, dla jednej lub zbiorczo dla wielu jednostek, rozliczenie podatku VAT
naliczonego z wykorzystaniem wspolczynnika struktury sprzedazy, z mozliwoscia
podziatu na klasyfikacje budzetowe, przygotowanie i wydruk deklaracji VAT-7, VAT-
7D lub VAT-7K, przygotowanie i wydruk zbiorczej deklaracji VAT-7 (obejmujgcej
rowniez jednostki podlegle)oraz generowanie Jednolitego Pliku Kontrolnego dla
jednostki nadrzednej, dla jednostek podlegtych lub zbiorczego obejmujacego jednostke
nadrzednag i jednostki podlegle tgcznie, wraz ze szczegétowym raportem kontrolnym.

Program obstugi kasy

Program umozliwia ewidencjonowanie transakcji kasowych i wydruk dowodoéw wptaty
lub wyptaty. Drukowane dokumenty mogg by¢ jedno lub wielopozycyjne. Tworzenie
i wydruk raportow kasowych. Program wspélpracuje z Ksiegowoscig Budzetows, co
umozliwia wygenerowanie komputerowego raportu kasowego w standardzie SIGID, i
przekazanie tej informacji do Ksiggowosci Budzetowej, do weryfikacji i zaksiggowania
na kontach. Program wspolpracuje z Ksiggowoscig Podatkowa SIGID, mozliwe jest
pobieranie danych o podatniku chcgcym dokona¢ wplaty (identyfikator, dane osobowe,
kwota zaleglosci, odsetek, naleznosci biezacej itp.) bez potrzeby wprowadzania tych
danych recznie z klawiatury. Tego typu informacja, po ,,przejsciu” przez kasg, wraca do
programu podatkowego, gdzie moze by¢ automatycznie zaksiggowana. Tworzenie i
drukowanie zbiorczego zestawienia dokumentéw kasowych, w uktadzie i o zawartosci
definiowanej przez uzytkownika, co pozwala kontrolowa¢ poprawnosc danych, jak
réwniez rozwiazuje problem niezbednej sprawozdawczosci. Program dziata w trybie
jednostanowiskowym. _
Wraz z podstawowym programem "obstugi kasy" funkcjonuje program pomocniczy 0
nazwie ,,Do_kasy”, umozliwiajgcy przekazywanie informacji do tzw. »poczekalni
kasowej”, skad dane sg pobierane przez program kasowy, w trakcie obshugi danej
platnosci przez kase

Program pozwala na rejestracje, ewidencjonowanie i wydruk dokumentow kasowych,
tworzenie i wydruk raportéw kasowych, tworzenie i wydruk zestawien dokumentow
zarejestrowanych przez kasg, ewidencje wplat na kontach platnik6w podatkéw i optat

lokalnych.



4. Podatek od nieruchomosci dla oséb fizycznych

Program obstuguje szczegotlowa ewidencje 1 rozliczanie o0soéb fizycznych
zobowigzanych do placenia podatku od nieruchomosci na dany rok kalendarzowy,
zgodnie z aktualnie obowigzujagcymi przepisami.

Program umozliwia m.in.

- zarejestrowanie zeznania podatkowego na podatek od nieruchomosci wraz z
danymi osobowymi i adresowymi wiasciciela, wspotwiascicieli, administratora i
adresem nieruchomosci,

- obliczenia indywidualnie lub grupowo podatku,

- wydrukowanie nakazu podatkowego indywidualnie lub grupowo, przekazanie
danych do Ksiegowosci Podatkowej, wieloletnich rejestrow wymiarowych,

- rejestrowanie i drukowanie decyzji przypisowych, odpisowych, umorzeniowych,

- wprowadzanie zmian w podstawach opodatkowania i ewidencjonowanie tych
zmian w wieloletnich archiwach podstaw opodatkowania,

- symulowanie wysoko$ci dochodéw gminy zaleznie od wielkoéci stawek uzytych
do symulacji,

- Program jest w petni sparametryzowany. Uzytkownik definiuje nie tylko stawki i
teksty prawne drukowane na nakazach i decyzjach, ale takze nazwy tytulow
podatkowych nieruchomosci, obowigzujagce w gminie wg lokalnej uchwaty
samorzadu.

Program jest instalowany wraz z Ksiegowoscig Podatkows, gdzie nastgpuje zasadnicza

obshuga rozliczen podatnika (rejestracja wplat, obliczanie odsetek, sald, zaleglosci,

nadpfat, drukowanie upomnien i tytulow egzekucyjnych itd.).

Program speinia wymogi ustawy o ochronie danych osobowych. System hasel,

identyfikatoréw i uprawnien do wykonania okreslonych czynnosci w programie,

uniemozliwia dostep osob niepowotanych.

5. Podatek od nieruchomogci dla os6b prawnych

Program obshiguje szczegblowa ewidencje 1 rozliczanie oséb prawnych oraz
pafistwowe jednostki organizacyjne nie majgce osobowosci prawnej, obowigzane do
sktadania deklaracji na podatek od nieruchomosci na dany rok kalendarzowy, zgodnie
z aktualnie obowigzujgcymi przepisami.

Program umozliwia m.in.

zarejestrowanie deklaracji na podatek od nieruchomosci z biezgca kontrolg
prawidlowosci podanych w deklaracji obliczen,

otwarcie konta podatnika i przekazywanie danych z ewidencji do ksiggowosci
podatkowej, gdzie nastgpuje zasadnicza obstuga rozliczen podatnika (rejestracja
wplat, obliczanie odsetek, sald, zalegtosci, nadptat, drukowanie upomnien itd.),
wydawanie decyzji przypisowych, odpisowych i umorzeniowych w ciggu roku
podatkowego,

- korekta deklaracji podatkowych na rok biezacy,

utrzymywanie i wy$wietlanie zapisow archiwalnych z lat ubiegtych, ‘
kontrole braku deklaracji podatkowej w oparciu o deklaracjg z roku poprzedniego,
itd.

Program jest instalowany wraz z Ksiggowoscig Podatkowa, gdzie nastepuje zasadnicz_a
obstuga rozliczen podatnika (rejestracja wplat, obliczanie odsetek, sald, zaleglodci,
nadplat, drukowanie upomnien i tytutéw egzekucyjnych itd.).



Program spelia wymogi ustawy o ochronie danych osobowych. System hasel,
identyfikatoréw i uprawnien do wykonania okre$lonych czynnosci w programie,
uniemozliwia dostep 0sdb niepowolanych.

Podatek rolny/lesny/nieruchomosci od 0séb fizycznych

Program obstuguje szczegélowa ewidencje i rozliczanie oséb fizycznych, podatnikow
podatku rolnego i podatku lesnego, od nieruchomodci) zgodnie z aktualnie
obowiazujacymi przepisami.

Program umozliwia m.in.

— zarejestrowanie karty gospodarstwa, karty lasu oraz zeznania podatkowego na
podatek od nieruchomosci wraz z danymi osobowymi i adresami gospodarstwa i
nieruchomosci,

— obliczenia indywidualne lub grupowo podatku,

—  wydrukowanie nakazéw podatkowych indywidualnie lub grupowo wg podanych
warunkéw (np. dla wybranej wsi),

— automatyczne przekazanie danych do Ksiggowosci Podatkowej, wieloletnich
rejestrow wymiarowych,

— wprowadzanie i wieloletnie rozliczanie z roku na rok ulg zwolnien z obowigzku
upraw, ulg nabycia, ulg inwestycyjnych, ulg zotnierskich, ulg gérskich,

— rejestrowanie i drukowanie decyzji przypisowych, odpisowych, umorzeniowych,
zaniechania poboru podatku,

— wprowadzanie zmian w podstawach opodatkowania i ewidencjonowanie tych
zmian w wieloletnich archiwach podstaw opodatkowania,

— dokonanie roznego rodzaju zestawien statystycznych podatnikow i gruntow, wg
wsi, klas gospodarstw itp. wg kart gospodarstw, lasu, nieruchomosci lub wg
wieloletnich rejestréw wymiarowych,

— symulowanie wysokosci dochodéw gminy zaleznie od wartosci przelicznikow i
stawek uzytych do symulacji dochodéw,

— drukowanie konto-kwitariuszy w przypadku inkasa podatku rolnego przez
sottysow wsi.

Podatek lesny liczony jest wg ha przeliczeniowych dla gatunkéw zadrzewien w klasach
bonitacji lub w sposéb uproszczony wg ha fizycznych, gdy nie podano szczegétow
dotyczacych gruntow lesnych.

Program jest w petni sparametryzowany. Uzytkownik definiuje nie tylko kwoty stawek
podatkowych i teksty prawne drukowane na nakazach i decyzjach, ale takze nazwy
tytutéw podatkowych nieruchomosci obowigzujace w gminie wg lokalnej uchwaty
samorzadu.

Program jest instalowany wraz z Ksiggowoscia Podatkowa, gdzie nastgpuje zasadnicza
obstuga rozliczen podatnika (rejestracja wplat, obliczanie odsetek, sald, zaleglosci,
nadptat, drukowanie upomnien i tytutéw egzekucyjnych itd.).

Program spelnia wymogi ustawy o ochronie danych osobowych. System haset,
identyfikatorow i uprawnien do wykonania okreslonych czynnosci w programie,
uniemozliwia dostep 0sob niepowotanych.

Podatek rolny/lesny od oséb prawnych

Program obstuguje szczegdlows ewidencje i rozliczanie o0séb prawnych oraz
panstwowe jednostki organizacyjne nie majace osobowosci prawne], obowigzane do
sktadania deklaracji na podatek rolny od gruntéw i podatek lesny w danym roku



kalendarzowym, zgodnie z aktualnie obowigzujgcymi przepisami. Z przyczyn
"historycznych" (dawna ustawa o podatkach), obecnie program obstuguje dwie
ewidencje podatnikoéw obliczane w rézny sposob, oddzielnie dla podatnikéw podatku
rolnego 1 podatnikéw podatku lesnego 0sob prawnych.

Program umozliwia m.in.

— zargjestrowanie deklaracji na podatek rolny/lesny od gruntéw z biezacg kontrolg
prawidlowosci podanych w deklaracji obliczen,

— otwarcie konta podatnika i przekazywanie danych z ewidencji do ksiegowosci
podatkowej, gdzie nastgpuje zasadnicza obstuga rozliczen podatnika (rejestracja
wptat, obliczanie odsetek, sald, zaleglosci, nadptat, upomnien itd.),

— wydawanie decyzji przypisowych, odpisowych i umorzeniowych w ciggu roku
podatkowego,

— korekta deklaracji podatkowych na rok biezacy,

— utrzymywanie 1 wyswietlanie zapiséw archiwalnych z lat ubieglych,

— kontrole braku deklaracji podatkowej w oparciu o deklaracje z roku poprzedniego,
itd.

Program jest instalowany wraz z Ksiegowoscia Podatkowa, gdzie nastgpuje zasadnicza
obshuga rozliczeni podatnika (rejestracja wplat, obliczanie odsetek, sald, zaleglosci,
nadptat, drukowanie upomnien i tytulow egzekucyjnych itd.).

Program spelnia wymogi ustawy o ochronie danych osobowych. System hasel,
identyfikatoréw i uprawnien do wykonania okreslonych czynnosci w programie,
uniemozliwia dostep 0sob niepowolanych.

. Podatek od $rodkéw transportowych

Program obshugi Podatku od Srodkéw Transportowych umozliwia prowadzenie rejestru

pojazdéw i ich wiascicieli, oraz automatyczne obliczenie kwot naleznego podatku.

Wyliczone kwoty (i ich terminy platnosci) przekazywane sg nastepnie do ksiggowosci

podatkowej na indywidualne konta podatnika. Dane dla podatnika posiadajacego kilka

pojazdéw zapisywane sg na jednym wspolnym koncie. Program automatycznie

uwzglednia ulgi zwigzane z faktem niewystgpowania obowigzku podatkowego przez

okres pelnego roku. Dane podatkowe dla kazdego pojazdu moga by¢ dowolng ilos¢ razy

w ciggu roku korygowane na podstawie skladanego zatgcznika do deklaracji DT-1/A.

W ramach obshugi rejestru pojazdéw mozliwe do wykonania sa nastgpujace czynnosci:

- przegladanie rejestru

—  wpisanie do rejestru podatnika i/lub pojazdu na podstawie danych z deklaracji DT-
1 wraz z zatgcznikiem DT-1/A

- zmiana danych dla pojazdu oraz podatnika

- wyrejestrowanie pojazdu

- czasowe wycofanie pojazdu z ruchu

— reczne wprowadzenie kwoty odpisu (przypisu)

~ usuniecie z rejestru pojedynczego pojazdu

— usuniecie z rejestru wszystkich pojazdéw podatnika

otwarcie konta podatnika i przekazywanie danych z ewidencji do ksiegowosci

podatkowej, gdzie nastepuje zasadnicza obstuga rozliczen podatnika .(rej‘estracja

wplat, obliczanie odsetek, sald, zaleglosci, nadptat, drukowanie upomnien itd.),

— naliczenie nowych stawek dla grupy podatnikow

—  wydruk deklaracji DT-1 wraz z zatgcznikami DT-1/A

W ramach obshugi tabeli stawek podatku mozna wykonaé

- przegladanie tabeli



- wprowadzenie klasyfikacji podatkowej na podstawie obowigzujacej uchwaty

- zmiang¢ parametréw opisujacych dang pozycje w tabeli stawek podatku
Dodatkowa opcja NOWY ROK pozwala na przepisanie stawek podatku oraz rejestru
pojazdow na nastepny rok.

Modut zestawien pozwala dokonal szeregu zestawien kontrolnych, w tym m.in.
symulacje przyszltych dochodéw oraz zestawienie skutkow obnizenia stawek.
Integralng czeécig programu Podatek Od Srodkéw Transportowych, jest Ksiegowosé
Podatkowa gdzie nastgpuje zasadnicza obstuga rozliczen podatnika (rejestracja wplat,
obliczanie odsetek, sald, zaleglosci, nadplat, drukowanie upomnief i tytuléw
egzekucyjnych itd.).

Program spelnia wymogi ustawy o ochronie danych osobowych. System haset,
identyfikatoré6w i uprawnien do wykonania okres§lonych czynnosci w programie
uniemozliwia dostep 0s6b niepowotanych.

Ewidencja oplat dzierzawnych

Program Ewidencja Oplat Dzierzawnych przeznaczony jest do ewidencji i rozliczania
platnosci wynikajacych z zawartych pomiedzy stronami uméw, ktorych przedmiotem
moga by¢ dowolnego rodzaju nieruchomosci, grunty, lokale i itp.

Mozliwe jest takze przygotowanie w oparciu o program dowolnych tekstéw umow,
decyzji, informacji o oplatach.

Do ewidencji programu wprowadza sie dane niezbedne do kontroli i naliczania
ptatnosci wynikajacych z tresci umowy, dane te to migdzy innymi:

- data zawarcia i obowigzywania umowy/decyzji/optaty (moga by¢ wieloletnie,
jednorazowe, odnawialne z roku na rok), kwota i sposoby ptatnosci (jednorazowo,
potrocznie, kwartalnie, miesiecznie oraz w sposob definiowany dowolnie przez
uzytkownika), terminy ptatnosci w roku zawarcia umowy i latach nastepnych.

- dane o0s6b, ktére zawarly umowe z urzedem wraz danymi adresowymi i
dodatkowymi uwagami, nie jest ograniczona liczba 0séb bedgcych stronami
umowy, jako strony umowy mozna wprowadzi¢ takze osoby prawne.

- przedmiot umowy np. grunt, budynek, kiosk, lokal, chodnik, ulica itd., fragment
powierzchni wickszego obiektu z podaniem (lub nie) lokalizacji (adres oraz w
ujeciu geodezyjnym: obreb, mapa, arkusz, dziatka, czes¢ itp.) wartosci,
powierzchni itd.

Nie jest ograniczona liczba mozliwych do wprowadzenia przedmiotow oplaty.

Na podstawie podanych w umowie danych program dokonuje wyliczefi kolejnych
platnosci 1 po weryfikacji przez operatora ksigguje na kontach do rozliczen kazdg z
uméw. Uzytkownik ma mozliwo$é wprowadzenia korekty ptatnosci, odpisu, przypisu
dodatkowego, naliczenia ew. odsetek, wystania wezwania do zaptaty lub (opcjonalnie)
faktury obciazajacej za kolejng rate. Program pozwala na wykonywanie zestawien
bazujacych na danych z kartotek wybranych wg warunkéw podawanych przez
uzytkownika, takze dane ujmowane do zestawienia moze wyznacza¢ uzytkownik.
Pozycje po wygasnieciu wraz z kartami kontowymi sg dostgpne dla uzytkownika,
mozliwe jest wprowadzanie anekséw, oplaty wieloletnie sa przez program
automatycznie prowadzone z roku na rok. Program umozliwia odnawianie oplat na
podstawie danych zawartych w poprzedniej umowie w celu przyspieszenia
sporzadzania i rejestracji nowych pozycji. Redagowanie tekstu pisma (jezeli oplaty sa
powielane) mozliwe jest w oparciu o definiowany przez uzytkownika wzorzec, ktory
jest wypetiany danymi o nowym platniku.



Program spelnia wymogi ustawy o ochronie danych osobowych. System hasel,
identyfikatorow i uprawnien do wykonania okreslonych czynnosci w programie,
uniemozliwia dostep oséb niepowotanych.

10. Ewidencja i Drukowanie Faktur

11.

Program “Ewidencja i Drukowanie Faktur” umozliwia skomputeryzowanie wiekszosci
prac zwigzanych z przygotowaniem i drukowaniem rachunkéw oraz faktur VAT. Celem
dopasowania programu do wymagan uzytkownika wyposazono program w modut
instalacyjny umozliwiajgcy zdefiniowanie (miedzy innymi):

— czy uzytkownik programu jest podatnikiem podatku VAT,

— dopuszczalne jednostki miary, (ale mozna réwniez wystawi¢ fakture nie podajac

jednostki miary, gdy przedmiot sprzedazy ma charakter "niemierzalny"),

— sposob zaplaty (gotowka, przelew, lub inny),

— sposob ustalania daty zaplaty (doktadng data lub tylko "rok i miesige"),

— wykaz "grup tematycznych", do ktorych mozna przydziela¢ faktury i wg ktorych

mozna wykonywa¢ niezbedne zestawienia,

— wykaz kontrahentow,

— wykaz najczesdciej pojawiajacych si¢ tytutéw platnosei

Program "Faktury" umozliwia przeszukiwanie kartoteki wystawionych faktur (lub
rachunkoéw) wg kryteriow typu: data, kwota, grupa tematyczna, sposéb platnosci,
kontrahent itp. celem sporzadzenia zestawienia zbiorczego, z ewentualnym
podsumowaniem kwot brutto i podatku VAT.

Wspdlpraca "Faktur" z programami, np. poprzez przekazywanie danych do programu
fakturowania, przy czym jako rachunki na ktore nalezy dokonaé zaptaty, mogg by¢
ustawiane rachunki wirtualne pobierane z naszego Programu Obshugi Platnodci
Masowych.
Mozliwe jest rowniez wezytywanie przez program Ksiggowosci Budzetowej SIGID z
programu ,Faktury”, informacji o kontrahentach, jak i dzialanie odwrotne —
doczytywanie z ksiegowosci informacji o zalegtych naleznosciach kontrahenta, celem
wydrukowania tej informacji na fakturze.
Program realizuje wymoég, generowania na zadanie organow kontrolnych informacji w
postaci Jednolitego Pliku Kontrolnego, wraz ze szczegblowym zestawieniem
kontrolnym, wystawionych przez dang jednostke faktur.

Ewidencja i rozliczanie Oplat za Gospodarowanie Odpadami

Programu ,Ewidencji i Rozliczanie Opfat za Gospodarowanie Odpadami”
przeznaczony jest do obstugi zadan natozonych na gminy ustawa o utrzymaniu
czystosci 1 porzadku w gminach

Podstawowa cecha programu ERGO jest podobienstwo do programéw stuzacych do
ustalania wymiaru i rozliczania ksiegowego platnosci z tytutu podatkow lokalnych.
Program moze pobieraé dane z dowolnej bazy ewidencji ludnosci, podlega systemowi
ptatnogci masowych SIGID, wspotpracuje z programami obstugi kasy i ksiggowosci
budzetowej SIGID. :
Program generuje w dowolnych przekrojach zbiorcze i szczegdtowe zestawienia z
rejestru wymiarowego umozliwiajgce kwotowe zobrazowanie stanu rejestru dla
okreslonych nastawami ptatnikéw. Program posiada rowniez wiasne raporty oparte o
zadawane przez operatora przekroje zakresu danych.



12. Program Obslugi Platnosci Masowych (podatki i oplaty)

13.

14.

Program umozliwia funkcjonowanie platnosci masowych w Urzedzie. Wdrozenie

systemu odbywa sie¢ w kilku krokach:

1. podpisanie umowy Urzedu z bankiem na obstuge ptatnos$ci masowych,

2. zainstalowanie programu SIGID ,,Obstuga Platnosci Masowych” i potgczenie go z
programami podatkowymi,

3. nadanie indywidualnych rachunkéw bankowych podatnikom i platnikom optat
przez program SIGID ,,Obshiga Platnoéci Masowych”, ktére mogg bycé
umieszczone na decyzjach, pismach, bankowych dowodach wptaty,

4. obstuga pliku transakcyjnego — bank, z wcze$niej okreslong czestotliwoscia,
przesyta do Urzedu plik z danymi o wptatach na indywidualne konta,

5. automatyczne wezytanie, pod kontrolg uzytkownika programu ,,Obstuga Platnosci
Masowych”, wptat z rachunkéw indywidualnych na konta podatnikow i platnikéw
oplat.

Program Obshugi Przesylania Plikéw JPK

Program ten umozliwia wysytke plikow JPK na tzw. bramke produkcyjng i/lub testowa
Ministerstwa Finansow zgodnie ze "Specyfikacja techniczng ustug Jednolitego Pliku
Kontrolnego".
Wrysylka pliku JPK w programie polega na:

— wybraniu pliku JPK do wysyiki,

— przygotowaniu danych do podpisu elektronicznego,

— przekazaniu danych do podpisu elektronicznego,

— odebraniu danych po podpisie elektronicznym,

— wysylaniu na bramke Ministerstwa Finansow,

— pobieraniu kodu dla przetwarzanego pliku oraz Urzedowego Poswiadczenia

Odbioru,

Program prowadzi archiwum wszystkich przetwarzanych i wysylanych plikow.
Umozliwia dodatkowo drukowanie Urzedowych Poswiadczen Odbioru (UPO), oraz

generowanie réznych raportow.

Program Kadry i Place Pracownikéw Urzedu

Program Kadry i Place umozliwia skomputeryzowanie wigkszosci prac realizowanych
w ,kadrach” oraz prac zwigzanych z naliczaniem i wyplata wynagrodzen,
wykonywanych przez ,place”. Jest przeznaczony glownie do obstugi jednostek
administracji rzadowej i samorzadowej, réwniez z uwzglednieniem specyfiki
“o$wiaty”.

Program spelnia wymogi ustawy o ochronie danych osobowych. System
identyfikatorow, haset i uprawnieri do wykonania okreslonych czynnosci w programie,

uniemozliwia dostep 0sdb niepowolanych.

System "Kadry - Place" sklada si¢ z dwoch podstawowych modutow . . _
Modut “Kadry” gromadzi wszystkie niezbedne informacje o zatrudnionych i
zwolnionych (uprzednio zatrudnionych) pracownikach, takie jak:
~  podstawowe informacje osobowe o pracowniku, dzieciach itd. ' _
~ informacje zwigzane z zatrudnieniem, takie jak: staze pracy, ew‘ldc-anqa
nieobecnosci, ewidencja czasu pracy, $wiadczenia socjalne, kary, szkolenia itp.



W ramach modulu mozna wykonywaé rozne zestawienia, w ukladzie, 1 o
zawartosci informacyjnej definiowanej bezposrednio przez uzytkownika, co
pozwala na sprawne panowanie nad zawartoscig systemu i poprawnoscig danych,
jak rowniez pomaga rozwigza¢ problem niezbednej sprawozdawczoscl.

Modut “Ptace” bazujgcy na czesei danych zgromadzonych w module “Kadry”,
umozliwia realizacje nastepujgcych funkc;ji:

- ewidencj¢ wynagrodzen 1 potrgcen dla poszczegbélnych pracownikow,
automatyczng obstuge potracen, automatyczna zmiang "wystugi lat",

- definiowanie wiasnych i modyfikacje istniejacych sktadnikéw placowych (lub
potracen),

~ tworzenie i automatyczne naliczanie list ptac, w tym réwniez dla uméw zlecen (w
systemie mozna zdefiniowaé dowolnag liczbe list ptac, program tak nalicza place,
ze w przypadku dokonania w miesiacu kilku wyptat dla danego pracownika,
nalezne skladki sa tak wyliczane, zeby poézniej po przekazaniu danych do
programu Platnika, suma sktadek byta réwna sktadce od sumy podstaw).

- automatyczny wydruk rachunkéw dla uméw zlecen

- wykonywanie zestawien pomocnych w rozliczeniu z Urz¢dem Skarbowym i
ZUSem, na poziomie poszczegdlnych list ptac i zbiorczo dla wybranych komérek
organizacyjnych lub zbiorczo dla calej jednostki.

— roczne rozliczenie podatku dochodowego dla poszczegélnych pracownikow,
drukowanie dokumentéw PIT11, PIT40, PIT8Ci PIT-R

- elektroniczny przekaz PIT-6w do urzedow skarbowych

- przygotowanie i wydruk PIT-4R

— potautomatyczne rozliczanie zasitkow chorobowych, prowadzenie kartoteki
zasitkowej

— naliczanie kwoty tzw. "trzynastki", ,,probne” naliczenie ,trzynastki” celem
zaksiegowania w koszty poprzedniego roku

—  automatyczne przekazywanie danych do programu Platnika, przy czym mozliwa
jest obstuga jednego lub wielu platnikow.

— tworzenie wydrukéw o ukladzie danych, szczegétowosci i zakresie czasowym
precyzowanym przez uzytkownika, pozwalajacych na wykonanie zestawien,
poczawszy od pelnej analityki np. na poziomie pracownika i poszczegolnych
sktadnikow jego wynagrodzenia, a skonczywszy na skomasowanej informacji
syntetycznej na poziomie catej jednostki organizacyjnej.

Program przekazuje zbiorcze kwoty z list ptac, wprost do Ksiegowosci
Budzetowej SIGID, w formie gotowych do zaksiggowania dziennikéw o statusie

,,do rejestracji”

15. Program Ewidencja Srodkéw Trwalych i Wyposazenia

Ewidencja Srodkéw Trwatych i Wyposazenia jest programem przeznaczonym do_
pracy jedno lub wielostanowiskowej, wspoipracujgcym z programem Ksiegowosci
Budzetowej SIGID.

W zakresie ,obstugi $rodkow trwatych” mozliwe jest prowadzenie kartoteki,
automatyczne naliczanie umorzen (i amortyzacji), sporzadzanie zestawien . Program
przekazuje informacji do Ksiggowosci Budzetowej SIGID. Kartoteka $rodkow
umozliwia wprowadzenie uzupehiajacych informacji o lokalizacji srodkow, osobach
odpowiedzialnych itp. z mozliwodcig wykorzystania tych danych w trakcie realizacji
zestawien. Program umozliwia réwniez wygenerowanie wydruku sprawozdania SG-
01, w zakresie Dziatu 1. Pozostale dziaty nie sa obstugiwane bowiem program nie

dysponuje potrzebnymi danymi.



16.

17,

18.

19.

Ewidencja (pozabilansowa) wyposazenia (w postaci osobnego, niezaleznego modutu)
umozliwia prowadzenie ewidencji ,pozostalych srodkéw trwatych”, w ukladzie
iloéciowo wartosciowym . Uzytkownik programu ma mozliwod¢ definiowania
podziatu kartoteki na grupy wyposazenia, wprowadzenia informacji o lokalizacji ,
Losobach odpowiedzialnych” itp. z mozliwosciag wykonywania stosownych
zestawien.

Zaréwno dla ,$rodkéw trwatych” jak i dla ,,wyposazenia”, program umozliwia
przeprowadzenie procedur inwentaryzacji, z mozliwoscig wykorzystania do zbierania
danych  czytnikow  koddéw  kreskowych. Zakladamy  wykorzystywanie
przenoénego sprzetu PC, na ktéry bedzie wkopiowywany program zbierajacy
dane. Zbierane dane beda przenoszone na komputer gtéwny, na ktérym nastapi
rozliczenie inwentury.

Program Platnik
Program obstuguje zgloszenia, naliczanie i rozliczanie skiadek ubezpieczenia

spotecznego pracownikow.

Program HOME-BANKING
Program do obstugi bankowoéci elektronicznej zgodnie z umowa na bankowg obstuge
budzetu i jednostek podlegtych.

System zarzadzania budzetami jednostek samorzadu terytorialnego BESTI@
Program BeSTi@ stuzy do zarzadzania finansami jednostki samorzadu terytorialnego.
Ma na celu wspomozenie stuzb finansowych JST w realizacji zadah w zakresie:

— planowania budzetu poczgwszy od etapu przygotowania projektu budzetu, poprzez
wszystkie jego zmiany,

— sporzadzania sprawozdan jednostkowych i zbiorczych w miesigcznych i
kwartalnych okresach sprawozdawczych,

— sporzadzania bilansow jednostkowych jednostek budzetowych, zakladow
budzetowych, gospodarstw pomocniczych, bilanséw lacznych jednostek
organizacyjnych w podziale na formy prawne prowadzonej dziatalnosci, bilanséw
z wykonania budzetu JST, bilansu skonsolidowanego, a takze rachunkow zysku 1
strat oraz zestawienia zmian w funduszu jednostki,

— graficznego przedstawiania danych planistycznych 1 danych z wykonania budzetu
za pomocg modutu raportowego,

— wymiany danych migdzy jednostkami samorzadu terytorialnego a regionalng izbg
obrachunkowg bez uzycia zewngtrznych programoéw pocztowych.

System zarzgdzania budzetami jednostek samorzgdu terytorialnego -

sprawozdawczo$¢ jednostek organizacyjnych SJO Bestia

Program SJO BeSTi@ stuzy do poprawy zarzadzania finansami jednostki samorzadu

terytorialnego na poziomie jej jednostek organizacyjnych. Ma na celu wspomozenie

stuzb finansowych JST i JO JST w realizacji zadafh w zakresie:

— planowania budzetu poczgwszy od etapu przygotowania projektu budzetu, poprzez
wszystkie jego zmiany,

— sporzgdzania sprawozdan jednostkowych w miesigcznych i kwartalnych okresach
sprawozdawczych,

— sporzgdzania bilanséw jednostkowych jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladow budzetowych, lacznego bilansu obejmujacego dane wynikajace z



bilanséw samorzagdowych jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadow
budzetowych, bilansoéw z wykonania budzetu JST oraz bilansu skonsolidowanego,
— wymiany danych mig¢dzy jednostkami organizacyjnymi a jednostka samorzadu
terytorialnego.”.
§ 2. W zalgczniku nr 2 do Zarzgdzenia nr 0050.20.2011 Wéjta Gminy Zagrodno z dnia 30
wrzesnia 2011 r. wprowadza si¢ nastgpujgce zmiany:
1. Postanowienie otrzymuje brzmienie zalacznika do niniejszego Zarzadzenia.
§ 3. Dokonane zmiany w Zarzadzeniu nr 050.20.2011 Wéjta Gminy Zagrodno z dnia 30
wrzesnia 2011 r. niniejszym Zarzadzeniem maja zastosowanie do zdarzen gospodarczych
dotyczacych roku obrotowego 2019.
§ 4. Wykonanie Zarzagdzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Zagrodno.
§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujacg od dnia 1 stycznia
2019 r.

g
A (4@ A0
Karolina Bdrdowska



Zatgcznik

do Zarzadzenia nr 0050.38.2018
Wéjta Gminy Zagrodno

z dnia 10 grudnia 2018 r.

POSTANOWIENIE

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowogci postanawiam dopusci¢
do uzytkowania nastepujgce programy komputerowe w Wydziale Finansowo — Podatkowym:

I. Autor: Zaklad Ushug Informatycznych SIGID Sp. z o.0. ul. H. Januszewskiej 1,
61-195 Poznan
1. Ksiegowosé Budzetowa Jednostki

Program Ksiegowosci Budzetowe] umozliwia prowadzenie ksiggowosci jednostki

budzetowej oraz budzetu gminy. Program zawiera modut umozliwiajacy zaktadanie i

modyfikacje planu kont, zgodnie z wymaganiami okreslanymi w Typowym Planie Kont

dla jednostek budzetowych i dla budzetu gminy, powiatu. W celu zapewnienia kontroli

wplywéw i wydatkéow budzetowych zastosowano klasyfikacje budzetowa jako

dodatkowe kryterium grupowania danych. Ewidencja operacji gospodarczych odbywa

sie na najnizszym poziomie analityki przewidzianym w zdefiniowanym planie kont.

Uzytkownik definiuje podzial na grupy dokumentéw np. bankowe, kasowe, faktury,

noty itp. Dokumenty ksiegowe podlegaja rejestracji w celu kontroli kompletnosci i

zagwarantowania prawidlowosci ksiegowan. Dokumenty poprawnie zarejestrowane w

komputerze przez uzytkownika moga byé korygowane tylko na podstawie polecef

ksiegowania podpisanych przez gtéwnego ksiggowego. Program pozwala ksiggowac na

jednym z dwéch otwartych do ksiegowania sasiednich miesigcach, a na przetomie roku,

takze w miesigcach grudniu i styczniu nowego roku. Wewnetrzne zabezpieczenia

dostepu do poszczegélnych zadan, uniemozliwiajg nieupowaznionym pracownikom

dostep do informacji finansowej i wykonywanie takich operacji jak np. rejestracja

dokumentow, ksiegowanie, zamykanie miesigca i roku itd.

Po zaksiegowaniu operacji gospodarczych na kontach, mozna otrzyma¢ informacje

wynikowe za dowolny okres, m.in. w postaci:

—  wydruku zestawienia obrotéw i sald kont syntetycznych i analitycznych na
dowolnym poziomie analityki,

~ wydruku operacji gospodarczych na wybranym koncie z podaniem konta
przeciwstawnego,

— wydruku rzeczywistych i planowanych wydatkéw, kosztéw i dochodow
budzetowych w poszczegdlnych dziatach, rozdziatach i paragrafach,

~  wydruku - poréwnania dochodéw i wydatkéw (plan i wykonanie W 71 %) w
uktadzie wybranego zakresu klasyfikacji budzetowej,

- wydruku informacji o dokumentach (operacjach gospodarczych) zaksiggowanych
w komputerze, itp.

Wykonanie operacji zamkniecia roku, tworzy automatycznie bilans otwarcia na rok

nastepny, ktory dodatkowo moze by¢ przez giownego ksiegowego korygowany

przewidzianym w programie zadaniem obstugi bilansu otwarcia.

Whbudowany modut planowania budzetowego pozwala wprowadza¢ plan dochodéw

i wydatkéw budzetowych wraz ze zmianami planow. Na ich podstawie program

generuje sprawozdania budzetowe zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Finansow w

sprawie sprawozdawczosci budzetowej.



Program obshuguje szczegdlne zasady rachunkowos$ci, m.in. "zaangazowanie" na
kontach pozabilansowych 998-..., wydruki bilansu, rachunku zyskow i strat oraz
zestawienia zmian w funduszu jednostki.

Program Ksiegowosci wspotpracuje z Ksiegowoscig Podatkowg programow
podatkowych i ewidencyjnych.

Z Ksiggowoscig Budzetowa wspotpracuja (poprzez wymiane danych) programy:

~ Ewidencja Srodkéw Trwatych i Przedmiotéw w Ewidencii,

— Programy Obshugi Kasy,

- Faktury,

- Ewidencja Zakupow i Sprzedazy VAT

- Kadry i Place

- Wszystkie programy Ksiegowosci Analitycznych (podatkow i optat SIGID).
Program generuje plik JPK, wraz ze szczegélowym zestawieniem kontrolnym.

Ewidencja i Rozliczanie Podatku VAT

Program umozliwia pelna ewidencje zakupow 1 sprzedazy prowadzona w
uktadzie miesiecznym, odrebne rejestry dla jednostek: ,,nadrzgdnej” i podlegtych,
wezytywanie do rejestru sprzedazy, danych (faktur i uznan) z programu ,,Ewidencja i
Drukowanie Faktur” SIGID, transfer danych z jednostek podlegltych do instalacji
centralnej (deklaracja VAT-7 czastkowa, rejestry zakupéw i sprzedazy, wydruk
zestawien z poszczegOlnych rejestrow za dowolny miesige oraz za dowolny diuzszy
okres, dla jednej lub zbiorczo dla wielu jednostek, rozliczenie podatku VAT
naliczonego z wykorzystaniem wspdlczynnika struktury sprzedazy, z mozliwoscig
podziahu na klasyfikacje budzetowe, przygotowanie i wydruk deklaracji VAT-7, VAT-
7D lub VAT-7K, przygotowanie i wydruk zbiorczej deklaracji VAT-7 (obejmujgcej
réwniez jednostki podlegle)oraz generowanie Jednolitego Pliku Kontrolnego dla
jednostki nadrzednej, dla jednostek podlegtych lub zbiorczego obejmujgcego jednostke
nadrzedna i jednostki podlegte tacznie, wraz ze szczegbtowym raportem kontrolnym.

Program obslugi kasy

Program umozliwia ewidencjonowanie transakcji kasowych i wydruk dowodow wptaty
lub wyptaty. Drukowane dokumenty moga by¢ jedno lub wielopozycyjne. Tworzenie
i wydruk raportéw kasowych. Program wspolpracuje z Ksiggowoscig Budzetowa, co
umozliwia wygenerowanie komputerowego raportu kasowego w standardzie SIGID, i
przekazanie tej informacji do Ksiegowoéci Budzetowej, do weryfikacji i zaksiggowania
na kontach. Program wspdlpracuje z Ksiggowoscig Podatkowa SIGID, mozliwe jest
pobieranie danych o podatniku chcgcym dokonaé wplaty (identyfikator, dane osobowe,
kwota zaleglosci, odsetek, naleznosci biezacej itp.) bez potrzeby wprowadzania tych
danych recznie z klawiatury. Tego typu informacja, po ,,przejsciu” przez kasg, wraca do
programu podatkowego, gdzie moze by¢ automatycznie zaksiggowana. Tworzenie 1
drukowanie zbiorczego zestawienia dokumentow kasowych, w uktadzie 1 o zawartosci
definiowanej przez uzytkownika, co pozwala kontrolowa¢ poprawnosé danych, jak
rowniez rozwiazuje problem niezbednej sprawozdawczosci. Program dziata w trybie
jednostanowiskowym. ‘
Wraz z podstawowym programem "obstugi kasy" funkcjonuje program pomocniczy 0
nazwie ,,Do_kasy”, umozliwiajacy przekazywanie informacji do tzw. »poczekalni
kasowej”, skad dane sg pobierane przez program kasowy, w trakcie obstugi danej

platnosci przez kase



Program pozwala na rejestracje, ewidencjonowanie i wydruk dokumentéw kasowych,
tworzenie i wydruk raportow kasowych, tworzenie i wydruk zestawien dokumentow
zarejestrowanych przez kase, ewidencje wptlat na kontach platnikéw podatkéw 1 optat
lokalnych.

Podatek od nieruchomosci dla oséb fizycznych

Program obstuguje szczegdlowa ewidencje 1 rozliczanie osob fizycznych
zobowigzanych do ptacenia podatku od nieruchomogci na dany rok kalendarzowy,
zgodnie z aktualnie obowigzujacymi przepisami.

Program umozliwia m.in.

- zarejestrowanie zeznania podatkowego na podatek od nieruchomos$ci wraz z
danymi osobowymi i adresowymi wiasciciela, wspotwlaseicieli, administratora 1
adresem nieruchomosci,

- obliczenia indywidualnie lub grupowo podatku,

—~  wydrukowanie nakazu podatkowego indywidualnie lub grupowo, przekazanie
danych do Ksiegowosci Podatkowej, wieloletnich rejestrow wymiarowych,

~ rejestrowanie i drukowanie decyzji przypisowych, odpisowych, umorzeniowych,

- wprowadzanie zmian w podstawach opodatkowania i ewidencjonowanie tych
zmian w wieloletnich archiwach podstaw opodatkowania,

— symulowanie wysoko$ci dochodow gminy zaleznie od wielkosci stawek uzytych
do symulacji,

- Program jest w pelni sparametryzowany. Uzytkownik definiuje nie tylko stawki i
teksty prawne drukowane na nakazach i decyzjach, ale takze nazwy tytutow
podatkowych nieruchomodci, obowigzujagce w gminie wg lokalnej uchwaty
samorzadu.

Program jest instalowany wraz z Ksiegowoscia Podatkowa, gdzie nastgpuje zasadnicza

obstuga rozliczen podatnika (rejestracja wplat, obliczanie odsetek, sald, zaleglosci,

nadplat, drukowanie upomnien i tytutéw egzekucyjnych itd.).

Program spelnia wymogi ustawy o ochronie danych osobowych. System haset,

identyfikatorow i uprawnien do wykonania okreslonych czynnosci w programie,

uniemozliwia dostgp 0s6b niepowotanych.

Podatek od nieruchomosci dla oséb prawnych

Program obstuguje szczegdétowg ewidencj¢ i rozliczanie 0s6b prawnych oraz
panstwowe jednostki organizacyjne nie majace osobowosci prawnej, obowigzane do
sktadania deklaracji na podatek od nieruchomosci na dany rok kalendarzowy, zgodnie
z aktualnie obowigzujgcymi przepisami.

Program umozliwia m.in.
zarejestrowanie deklaracji na podatek od nieruchomosci z biezacy kontrolg

prawidlowosci podanych w deklaracji obliczen,

—  otwarcie konta podatnika i przekazywanie danych z ewidencji do ksiggowosci
podatkowej, gdzie nastepuje zasadnicza obstuga rozliczen podatnika (rejestracja
wplat, obliczanie odsetek, sald, zaleglo$ci, nadptat, drukowanie upomnien itd.),

- wydawanie decyzji przypisowych, odpisowych i umorzeniowych w ciagu roku
podatkowego,

—  korekta deklaracji podatkowych na rok biezgcy,

_  utrzymywanie i wy$wietlanie zapisow archiwalnych z lat ubieglych,

kontrole braku deklaracji podatkowej w oparciu o deklaracje z roku poprzedniego,

itd.



Program jest instalowany wraz z Ksiegowoscia Podatkowa, gdzie nastgpuje zasadnicza
obstuga rozliczen podatnika (rejestracja wplat, obliczanie odsetek, sald, zaleglosci,
nadptat, drukowanie upomnien i tytutow egzekucyjnych itd.).

Program spetnia wymogi ustawy o ochronie danych osobowych. System haset,
identyfikatorow i uprawnien do wykonania okreslonych czynnosci w programie,
uniemozliwia dostep osob niepowotanych.

6. Podatek rolny/lesny/nieruchomosci od 0séb fizycznych

Program obstuguje szczegdtowg ewidencje i rozliczanie 0sob fizycznych, podatnikow
podatku rolnego i podatku lesnego, od nieruchomosci) zgodnie z aktualnie
obowigzujgcymi przepisami.

Program umozliwia m.in.

— zarejestrowanie karty gospodarstwa, karty lasu oraz zeznania podatkowego na
podatek od nieruchomosci wraz z danymi osobowymi i adresami gospodarstwa 1
nieruchomosci,

— obliczenia indywidualne lub grupowo podatku,

—  wydrukowanie nakazoéw podatkowych indywidualnie lub grupowo wg podanych
warunkow (np. dla wybranej wsi),

— automatyczne przekazanie danych do Ksiggowosci Podatkowej, wieloletnich
rejestrow wymiarowych,

—  wprowadzanie i wieloletnie rozliczanie z roku na rok ulg zwolnief z obowigzku
upraw, ulg nabycia, ulg inwestycyjnych, ulg zotnierskich, ulg gorskich,

—  rejestrowanie i drukowanie decyzji przypisowych, odpisowych, umorzeniowych,
zaniechania poboru podatku,

—  wprowadzanie zmian w podstawach opodatkowania i ewidencjonowanie tych
zmian w wieloletnich archiwach podstaw opodatkowania,

— dokonanie réznego rodzaju zestawien statystycznych podatnikéw i gruntow, wg
wsi, klas gospodarstw itp. wg kart gospodarstw, lasu, nieruchomosci lub wg
wieloletnich rejestrow wymiarowych,

—  symulowanie wysokosci dochodéw gminy zaleznie od wartosci przelicznikow i
stawek uzytych do symulacji dochodow,

— drukowanie konto-kwitariuszy w przypadku inkasa podatku rolnego przez
soltysow wsi.

Podatek lesny liczony jest wg ha przeliczeniowych dla gatunkow zadrzewien w klasach
bonitacji lub w sposéb uproszczony wg ha fizycznych, gdy nie podano szczegotow
dotyczacych gruntow lesnych.

Program jest w pelni sparametryzowany. Uzytkownik definiuje nie tylko kwoty stawek
podatkowych i teksty prawne drukowane na nakazach i decyzjach, ale takze nazwy
tytutéw podatkowych nieruchomosci obowigzujgce w gminie wg lokalnej uchwaty
samorzadu.

Program jest instalowany wraz z Ksiggowoscig Podatkowa, gdzie nastepuje zasadnicza
obstuga rozliczen podatnika (rejestracja wpfat, obliczanie odsetek, sald, zaleglodci,
nadptat, drukowanie upomnien i tytutow egzekucyjnych itd.).

Program spetnia wymogi ustawy o ochronie danych osobowych. System hasF:},
identyfikatoréw i uprawnien do wykonania okreslonych czynno$ci w programie,
uniemozliwia dostep 0s6b niepowotanych.

7. Podatek rolny/le§ny od os6b prawnych



Program obstuguje szczegélowg ewidencje 1 rozliczanie osob prawnych oraz
panstwowe jednostki organizacyjne nie majace osobowosci prawnej, obowigzane do
sktadania deklaracji na podatek rolny od gruntéw i podatek lesny w danym roku
kalendarzowym, zgodnie z aktualnic obowigzujgcymi przepisami. Z przyczyn
"historycznych" (dawna ustawa o podatkach), obecnie program obstuguje dwie
ewidencje podatnikéw obliczane w r6zny sposob, oddzielnie dla podatnikéw podatku
rolnego i podatnikéw podatku lesnego osob prawnych.

Program umozliwia m.in.

— zarejestrowanie deklaracji na podatek rolny/le$ny od gruntéow z biezacg kontrola
prawidtowosci podanych w deklaracji obliczen,

— otwarcie konta podatnika i przekazywanie danych z ewidencji do ksiggowosci
podatkowej, gdzie nastgpuje zasadnicza obstuga rozliczen podatnika (rejestracja
wplat, obliczanie odsetek, sald, zaleglosci, nadptat, upomnien itd.),

— wydawanie decyzji przypisowych, odpisowych i umorzeniowych w ciggu roku
podatkowego,

— korekta deklaracji podatkowych na rok biezacy,

— utrzymywanie i wyswietlanie zapisow archiwalnych z lat ubieglych,

— kontrole braku deklaracji podatkowej w oparciu o deklaracje z roku poprzedniego,
itd.

Program jest instalowany wraz z Ksiegowoscig Podatkows, gdzie nastepuje zasadnicza
obstuga rozliczen podatnika (rejestracja wplat, obliczanie odsetek, sald, zalegtosci,
nadptat, drukowanie upomnien i tytutéw egzekucyjnych itd.).

Program spetlnia wymogi ustawy o ochronie danych osobowych. System haset,
identyfikatoréw i uprawnien do wykonania okreslonych czynnosci w programie,
uniemozliwia dostgp oséb niepowotanych.

Podatek od $rodkéw transportowych

Program obstugi Podatku od Srodkéw Transportowych umozliwia prowadzenie rejestru

pojazdéw i ich wtascicieli, oraz automatyczne obliczenie kwot naleznego podatku.

Wyliczone kwoty (i ich terminy ptatnosci) przekazywane sa nastgpnie do ksiggowosci

podatkowej na indywidualne konta podatnika. Dane dla podatnika posiadajgcego kilka

pojazdéw zapisywane sa na jednym wspolnym koncie. Program automatycznie

uwzglednia ulgi zwiazane z faktem niewystgpowania obowigzku podatkowego przez

okres petnego roku. Dane podatkowe dla kazdego pojazdu moga by¢ dowolng 1lo$¢ razy

w ciggu roku korygowane na podstawie skiadanego zatgcznika do deklaracji DT-1/A.

W ramach obstugi rejestru pojazdéw mozliwe do wykonania sg nastgpujace czynnosci:

- przegladanie rejestru

—  wpisanie do rejestru podatnika i/lub pojazdu na podstawie danych z deklaracji DT-
1 wraz z zalacznikiem DT-1/A

— zmiana danych dla pojazdu oraz podatnika

- wyrejestrowanie pojazdu

- czasowe wycofanie pojazdu z ruchu

— reczne wprowadzenie kwoty odpisu (przypisu)

—  usuniecie z rejestru pojedynczego pojazdu

- usuniecie z rejestru wszystkich pojazdéw podatnika

otwarcie konta podatnika i przekazywanie danych z ewidencji do ksiegowosci

podatkowej, gdzie nastepuje zasadnicza obstuga rozliczen podatnika (rej.estracja

wplat, obliczanie odsetek, sald, zaleglosci, nadptat, drukowanie upomnien itd.),

— naliczenie nowych stawek dla grupy podatnikow



- wydruk deklaracji DT-1 wraz z zatgcznikami DT-1/A

W ramach obstugi tabeli stawek podatku mozna wykonaé

- przegladanie tabeli

- wprowadzenie klasyfikacji podatkowej na podstawie obowigzujacej uchwaty

- zmiang parametrow opisujacych dang pozycje w tabeli stawek podatku
Dodatkowa opcja NOWY ROK pozwala na przepisanie stawek podatku oraz rejestru
pojazdéw na nastepny rok.

Modut zestawien pozwala dokonaé¢ szeregu zestawien kontrolnych, w tym m.in.
symulacje przysztych dochodéw oraz zestawienie skutkdw obnizenia stawek.
Integralng czescia programu Podatek Od Srodkéw Transportowych, jest Ksiegowosé
Podatkowa gdzie nastepuje zasadnicza obstuga rozliczen podatnika (rejestracja wplat,
obliczanie odsetek, sald, zaleglosci, nadplat, drukowanie upomnien 1 tytuldw
egzekucyjnych itd.).
Program spelnia wymogi ustawy o ochronie danych osobowych. System hasel,
identyfikatoréw i uprawnien do wykonania okre$lonych czynnosci w programie
uniemozliwia dostep osob niepowotanych.

Ewidencja oplat dzierzawnych

Program Ewidencja Optlat Dzierzawnych przeznaczony jest do ewidencji i rozliczania
platnosci wynikajgcych z zawartych pomiedzy stronami umoéw, ktérych przedmiotem
mogg by¢ dowolnego rodzaju nieruchomosci, grunty, lokale i itp.

Mozliwe jest takze przygotowanie w oparciu o program dowolnych tekstéw umow,
decyzji, informacji o optatach.

Do ewidencji programu wprowadza sie¢ dane niezbedne do kontroli i naliczania
platnosci wynikajgcych z tresci umowy, dane te to miedzy innymi:

— data zawarcia i obowiagzywania umowy/decyzji/optaty (moga by¢ wieloletnie,
jednorazowe, odnawialne z roku na rok), kwota i sposoby ptatnoéci (jednorazowo,
potrocznie, kwartalnie, miesigcznie oraz w sposéb definiowany dowolnie przez
uzytkownika), terminy ptatnosci w roku zawarcia umowy i latach nastgpnych.

_ dane o0s6b, ktére zawarly umowe z urzedem wraz danymi adresowymi 1
dodatkowymi uwagami, nie jest ograniczona liczba 0sob bedacych stronami
umowy, jako strony umowy mozna wprowadzi¢ takze osoby prawne.

—  przedmiot umowy np. grunt, budynek, kiosk, lokal, chodnik, ulica itd., fragment
powierzchni wiekszego obiektu z podaniem (lub nie) lokalizacji (adres oraz w
ujeciu geodezyjnym: obreb, mapa, arkusz, dziatka, cze$¢ itp.) wartoéci,
powierzchni itd.

Nie jest ograniczona liczba mozliwych do wprowadzenia przedmiotow oplaty.

Na podstawie podanych w umowie danych program dokonuje wyliczen kolejnych
platnodci i po weryfikacji przez operatora ksigguje na kontach do rozliczen kazda z
uméw. Uzytkownik ma mozliwo$¢ wprowadzenia korekty ptatnosei, odpisu, przypisu
dodatkowego, naliczenia ew. odsetek, wystania wezwania do zaptaty lub (opcjonalnie)
faktury obciazajgcej za kolejna ratg. Program pozwala na wykonywanie zestawien
bazujacych na danych z kartotek wybranych wg warunkow podawanych przez
uzytkownika, takze dane ujmowane do zestawienia moze wyznacza¢ uzytkownik.
Pozycje po wygasnieciu wraz z kartami kontowymi sg dostgpne dla uzytkownika,
mozliwe jest wprowadzanie aneksow, optaty wieloletnie sg przez program
automatycznie prowadzone z roku na rok. Program umozliwia odnawianie optat na
podstawie danych zawartych w poprzednie] umowie w celu przyspieszenia
sporzadzania i rejestracji nowych pozycji. Redagowanie tekstu pisma (jezeli oplaty sg



10.

11.

powielane) mozliwe jest w oparciu o definiowany przez uzytkownika wzorzec, ktory
jest wypetniany danymi o nowym ptatniku.
Program spetnia wymogi ustawy o ochronie danych osobowych. System haset,
identyfikatoréw i uprawnien do wykonania okreslonych czynnosci w programie,
uniemozliwia dostep 0sob niepowotanych.

Ewidencja i Drukowanie Faktur

Program “Ewidencja i Drukowanie Faktur” umozliwia skomputeryzowanie wigkszo$ci
prac zwigzanych z przygotowaniem i drukowaniem rachunkdw oraz faktur VAT. Celem
dopasowania programu do wymagan uzytkownika wyposazono program w modut
instalacyjny umozliwiajgcy zdefiniowanie (miedzy innymi):

— czy uzytkownik programu jest podatnikiem podatku VAT,

— dopuszczalne jednostki miary, (ale mozna réwniez wystawi¢ fakture nie podajac

jednostki miary, gdy przedmiot sprzedazy ma charakter "niemierzalny"),

— sposob zaplaty (gotdwka, przelew, lub inny),

— sposdb ustalania daty zaptaty (doktadng data lub tylko "rok i miesiac"),

— wykaz "grup tematycznych", do ktérych mozna przydziela¢ faktury i wg ktérych

mozna wykonywa¢ niezbedne zestawienia,

— wykaz kontrahentow,

— wykaz najczesciej pojawiajgcych sie tytutéw ptatnosei

Program "Faktury" umozliwia przeszukiwanie kartoteki wystawionych faktur (lub
rachunkoéw) wg kryteriow typu: data, kwota, grupa tematyczna, sposob platnosci,
kontrahent itp. celem sporzadzenia zestawienia zbiorczego, z ewentualnym
podsumowaniem kwot brutto 1 podatku VAT.

Wsp6lpraca "Faktur" z programami, np. poprzez przekazywanie danych do programu
fakturowania, przy czym jako rachunki na ktore nalezy dokonaé zaplaty, mogg byc¢
ustawiane rachunki wirtualne pobierane z naszego Programu Obstugi Platnosei

Masowych.

Mozliwe jest rowniez wezytywanie przez program Ksiggowosci Budzetowej SIGID z
programu ,Faktury”, informacji o kontrahentach, jak i dzialanie odwrotne —
doczytywanie z ksiegowosci informacji o zaleglych naleznosciach kontrahenta, celem
wydrukowania tej informacji na fakturze.

Program realizuje wymdg, generowania na zadanie organdéw kontrolnych informacji w
postaci Jednolitego Pliku Kontrolnego, wraz ze szczegélowym zestawieniem
kontrolnym, wystawionych przez dang jednostke faktur.

Ewidencja i rozliczanie Oplat za Gospodarowanie Odpadami

Programu ,Ewidencji i Rozliczanie Optat za Gospodarowanie Odpadami”
przeznaczony jest do obstugi zadan nalozonych na gminy ustawg o utrzymaniu
czystosci i porzadku w gminach

Podstawowa cechg programu ERGO jest podobiefistwo do programéw stuzacych do
ustalania wymiaru i rozliczania ksiggowego platnosci z tytutu podatkow lokalnych.
Program moze pobieraé dane z dowolnej bazy ewidencji ludnosci, podlega systemow%
ptatnosci masowych SIGID, wspétpracuje z programami obstugi kasy i ksiggowosci
budzetowej SIGID. o
Program generuje w dowolnych przekrojach zbiorcze i szczegétowe zestawienia z
rejestru wymiarowego umozliwiajace kwotowe zobrazowanie stanu rejestru dla
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13.

14.

okreslonych nastawami platnikow. Program posiada rowniez wlasne raporty oparte o
zadawane przez operatora przekroje zakresu danych.

Program Obslugi Platnosci Masowych (podatki i oplaty)

Program umozliwia funkcjonowanie ptatnosci masowych w Urzedzie. Wdrozenie

systemu odbywa sie w kilku krokach:

6. podpisanie umowy Urzedu z bankiem na obshuge ptatnosci masowych,

7. zainstalowanie programu SIGID ,,Obstuga Platnosci Masowych” i potaczenie go z
programami podatkowymi,

8. nadanie indywidualnych rachunkéw bankowych podatnikom i platnikom optat
przez program SIGID ,,Obsluga Platnosci Masowych”, ktére moga by¢
umieszczone na decyzjach, pismach, bankowych dowodach wplaty,

9. obstuga pliku transakcyjnego — bank, z wczesniej okreslong czgstotliwoscia,
przesyta do Urzedu plik z danymi o wptatach na indywidualne konta,

10. automatyczne wczytanie, pod kontrolg uzytkownika programu ,,Obshuga Ptatnosci
Masowych”, wptat z rachunkow indywidualnych na konta podatnikow i ptatnikow
oplat.

Program Obshugi Przesylania Plikéw JPK

Program ten umozliwia wysytke plikow JPK na tzw. bramke produkcyjng i/lub testowg
Ministerstwa Finanséw zgodnie ze "Specyfikacja techniczng ushug Jednolitego Pliku
Kontrolnego".
Wysytka pliku JPK w programie polega na:

— wybraniu pliku JPK do wysytki,

— przygotowaniu danych do podpisu elektronicznego,

— przekazaniu danych do podpisu elektronicznego,

— odebraniu danych po podpisie elektronicznym,

— wysylaniu na bramke Ministerstwa Finansow,

— pobieraniu kodu dla przetwarzanego pliku oraz Urzedowego Pos$wiadczenia

Odbioru,
Program prowadzi archiwum wszystkich przetwarzanych i wysylanych plikow.
Umozliwia dodatkowo drukowanie Urzedowych Poswiadczen Odbioru (UPO), oraz

generowanie rdéznych raportow.

Program Kadry i Place Pracownikéw Urze¢du

Program Kadry i Ptace umozliwia skomputeryzowanie wigkszosci prac realizowanych
w ,kadrach” oraz prac zwiazanych z naliczaniem 1 wyplata wynagrodzen,
wykonywanych przez ,place”. Jest przeznaczony gtownie do obstugi jednostek
administracji rzadowej i samorzadowej, réwniez z uwzglednieniem specyfiki
“oswiaty”.

Program spelnia wymogi ustawy o ochronie danych osobowych. System
identyfikatoréw, hasel i uprawnien do wykonania okreslonych czynnosci w programie,

uniemozliwia dostep 0sob niepowotanych.

System "Kadry - Place" sklada si¢ z dwoch podstawowych modutow .
Modut “Kadry” gromadzi wszystkie niezbedne informacje o zatrudnionych 1
zwolnionych (uprzednio zatrudnionych) pracownikach, takie jak:

_  podstawowe informacje osobowe o pracowniku, dzieciach itd.



- informacje zwigzane z zatrudnieniem, takie jak: staze pracy, ewidencja
nieobecnosci, ewidencja czasu pracy, Swiadczenia socjalne, kary, szkolenia itp.
W ramach modulu mozna wykonywaé rozne zestawienia, w uktadzie, i o
zawartoscl informacyjnej definiowanej bezposrednio przez uzytkownika, co
pozwala na sprawne panowanie nad zawartoécig systemu i poprawno$cig danych,
jak rowniez pomaga rozwigza¢ problem niezbednej sprawozdawczosci.

Modut “Ptace” bazujgcy na czesci danych zgromadzonych w module “Kadry”,
umozliwia realizacje¢ nastepujacych funkcji:

- ewidencje¢ wynagrodzen 1 potracen dla poszczegélnych pracownikow,
automatyczng obstuge potracen, automatyczng zmiang "wyshugi lat",

- definiowanie wlasnych i modyfikacje istniejacych skladnikow placowych (lub
potracen),

- tworzenie i automatyczne naliczanie list ptac, w tym rowniez dla uméw zlecen (w
systemie mozna zdefiniowa¢ dowolng liczbe list ptac, program tak nalicza place,
ze w przypadku dokonania w miesigcu kilku wyptat dla danego pracownika,
nalezne skiadki sg tak wyliczane, zeby pozniej po przekazaniu danych do
programu Platnika, suma sktadek byta réwna sktadce od sumy podstaw).

- automatyczny wydruk rachunkéw dla umoéw zlecen

- wykonywanie zestawieri pomocnych w rozliczeniu z Urzgdem Skarbowym i
ZUSem, na poziomie poszczegdlnych list ptac i zbiorczo dla wybranych komérek
organizacyjnych lub zbiorczo dla catej jednostki.

- roczne rozliczenie podatku dochodowego dla poszczegélnych pracownikow,
drukowanie dokumentéw PIT11, PIT40, PIT8Ci PIT-R

- elektroniczny przekaz PIT-6w do urzedow skarbowych

- przygotowanie i wydruk PIT-4R

— pétautomatyczne rozliczanie zasitkow chorobowych, prowadzenie kartoteki
zasitkowej

— naliczanie kwoty tzw. "trzynastki", ,,probne” naliczenie ,trzynastki” celem
zaksiegowania w koszty poprzedniego roku

— automatyczne przekazywanie danych do programu Platnika, przy czym mozliwa
jest obstuga jednego lub wielu platnikéw.

- tworzenie wydrukéw o ukladzie danych, szczegélowosci i zakresie czasowym
precyzowanym przez uzytkownika, pozwalajgcych na wykonanie zestawien,
poczawszy od pelnej analityki np. na poziomie pracownika i poszczegdlnych
sktadnikow jego wynagrodzenia, a skofczywszy na skomasowanej informacji
syntetycznej na poziomie calej jednostki organizacyjnej.

Program przekazuje zbiorcze kwoty z list plac, wprost do Ksiegowosci
Budzetowej SIGID, w formie gotowych do zaksiggowania dziennikow o statusie

,,do rejestracji”

15. Program Ewidencja Srodkéw Trwalych i Wyposazenia

Ewidencja Srodkéw Trwalych i Wyposazenia jest programem przeznaczonym dq
pracy jedno lub wielostanowiskowej, wspotpracujacym z programem Ksiggowosci
Budzetowej SIGID.

W zakresie ,obstugi $rodkéw trwatych” mozliwe jest prowadzenie kartoteki,
automatyczne naliczanie umorzen (i amortyzacji), sporzadzanie zestawien . Program
przekazuje informacji do Ksiggowosci Budzetowej SIGID. Kartoteka S$rodkow
umozliwia wprowadzenie uzupetniajacych informacji o lokalizacji $rodkow, osqbach
odpowiedzialnych itp. z mozliwoscig wykorzystania tych danych w trakcie reqhzacj i
zestawien. Program umozliwia réwniez wygenerowanie wydruku sprawozdania SG-



01, w zakresie Dziatu 1. Pozostale dzialy nie sa obslugiwane bowiem program nie
dysponuje potrzebnymi danymi.

Ewidencja (pozabilansowa) wyposazenia (w postaci osobnego, niezaleznego modutu)
umozliwia prowadzenie ewidencji ,,pozostalych $rodkéw trwatych”, w ukladzie
ilosciowo wartosciowym . Uzytkownik programu ma mozliwo$¢ definiowania
podziatu kartoteki na grupy wyposazenia, wprowadzenia informacji o lokalizacji ,
»osobach odpowiedzialnych” itp. z mozliwoscia wykonywania stosownych
zestawien.

Zarowno dla ,Srodkéw trwalych” jak i dla ,,wyposazenia”, program umozliwia
przeprowadzenie procedur inwentaryzacji, z mozliwoscig wykorzystania do zbierania
danych  czytnikow  kodow  kreskowych. Zakladamy  wykorzystywanie
przenosnego sprzetu PC, na ktory bedzie wkopiowywany program zbierajacy
dane. Zbierane dane beda przenoszone na komputer gilowny, na ktorym nastgpi
rozliczenie inwentury.,

II. Autor: Asseco Poland ul. Olchowa 14, 35-322 Rzeszow
1. Program Platnik
Program obstuguje zgloszenia, naliczanie i rozliczanie skladek ubezpieczenia
spolecznego pracownikow.
ITI. Autor: Zaklad Uslug Informatycznych ,NOWUM?” Sp. z o.0 ul. Spokojna 9a,
18-400 Lomza
1. Program HOME-BANKING
Program do obstugi bankowosci elektronicznej zgodnie z umowg na bankowa obstuge
budzetu i jednostek podlegtych.
IV. Autor: Sputnik Software Sp.z o.o0.
1. System zarzadzania budzetami jednostek samorzadu terytorialnego BESTI@

Program BeSTi@ stuzy do zarzadzania finansami jednostki samorzadu terytorialnego.

Ma na celu wspomozenie stuzb finansowych JST w realizacji zadan w zakresie:

— planowania budzetu poczgwszy od etapu przygotowania projektu budzetu, poprzez
wszystkie jego zmiany,

— sporzadzania sprawozdan jednostkowych i zbiorczych w miesigcznych i
kwartalnych okresach sprawozdawczych,

— sporzadzania bilanséw jednostkowych jednostek budzetowych, zaktadow
budzetowych, gospodarstw pomocniczych, bilanséw tacznych jednostek
organizacyjnych w podziale na formy prawne prowadzonej dziatalnosci, bilansow
z wykonania budzetu JST, bilansu skonsolidowanego, a takze rachunkéw zysku i
strat oraz zestawienia zmian w funduszu jednostki,

— graficznego przedstawiania danych planistycznych i danych z wykonania budzetu
za pomocg modutu raportowego,

—  wymiany danych miedzy jednostkami samorzadu terytorialnego a regionalng izbg
obrachunkowa bez uzycia zewnetrznych programow pocztowych.

2. System zarzadzania budzetami jednostek samorzadu terytorialnego -
sprawozdawczo$é jednostek organizacyjnych SJO Bestia
Program SJO BeSTi@ stuzy do poprawy zarzgdzania finansami jednostki samorzadu
terytorialnego na poziomie jej jednostek organizacyjnych. Ma na celu Wwspomozenie
stuzb finansowych JST i JO JST w realizacji zadan w zakresie:
— planowania budzetu poczawszy od etapu przygotowania projektu budzetu, poprzez

wszystkie jego zmiany,



sporzadzania sprawozdan jednostkowych w miesigcznych i kwartalnych okresach
sprawozdawczych,

sporzadzania bilansow jednostkowych jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladéw budzetowych, lgcznego bilansu obejmujgcego dane wynikajace z
bilanséw samorzagdowych jednostek budzetowych i samorzgdowych zakladow
budzetowych, bilanséw z wykonania budzetu JST oraz bilansu skonsolidowanego,
wymiany danych migdzy jednostkami organizacyjnymi a jednostka samorzadu
terytorialnego.



