ZARZADZENIE NR 0050. 164 .2017
WOJTA GMINY ZAGRODNO

zdnia 17 pazdziernika 2017 r.
W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci ( tj.
Dz.U.2016.1047 z pézn. zm. ) zarzadzam , co nastepuje :

§ 1.
1. Zarzadzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych w
1) Urzgdzie Gminy Zagrodno tgcznie z majatkiem w zespotach folklorystycznych i Komisji
ds. Przeciwdziatania Alkoholizmowi;
2) OSP Zagrodno, Olszanica, Radziechow, Brochocin , Grodziec i Wojciechow;
3) Klubach Sportowych Zagrodno, Olszanica, Jadwisin i Radziechow:
4) Swietlicach wiejskich w solectwach;
5) Srodki trwale na terenie gminy.

2. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ w terminie od dnia 01 listopada 2017 r. do dnia 31 grudnia
2017 r wg harmonogramu inwentaryzacji stanowiacego zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

3. Zasady 1 tryb przeprowadzenia inwentaryzacji okresla zalacznik nr 7 do zarzadzenia Nr
0050.20.2011 Wojta Gminy Zagrodno z dnia 30 wrzesnia 2011 r.
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Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace skiadniki majatkowe :
1) grunty,
2) s$rodki trwate,
3) pozostate srodki trwale w uzytkowaniu,
4) $rodki pieni¢zne,
5) naleznosci i zobowigzania,
6) srodki trwate w budowie,
7) druki Scistego zarachowania,
8) zapasy materialow i towarow,

§ 3.

1.Sktadniki majgtku wymienione w § 2 pkt 2,3,,7 1 8 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury.

2. Inwentaryzacj¢ skladnikéw majgtku wymienionych w § 2 pkt. 4 nalezy przeprowadzié w drodze
spisu z natury 1 poréwnania z danymi z ksiegi w formie protokotu kontroli kasy,

3. Inwentaryzacje sktadnikéw wymienionych w § 2 pkt 5 nalezy przeprowadzié¢ w drodze
uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow.

4. Inwentaryzacj¢ sktadnikéw majatku wymienionych w § 2 pkt 1i 6 nalezy przeprowadzi¢ przez
poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajgcym z ksiag rachunkowych w formie protokotu z
weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiegach.
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§ 4.

Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje Komisje Inwentaryzacyjng w skladzie:
1. Urszula Kindler- przewodniczaca,
2. Eunika Pomykata — czlonek,
3. Danuta Kaminska — cztonek

§S.

1. Powotuj¢ zespoly spisowe do przeprowadzenia spisu z natury:

1) w Urzedzie Gminy :

a) Izabela Kosiorowska,

b) Maria Tarnowska,

c¢) Anna Hajduk,

2) w Ochotniczych Strazach Pozarnych:

a) Jerzy Barika,

b) Kamila Szczepanowska ,

¢) Bogustaw Toronczak,

3) w Klubach Sportowych:.

a) Agnieszka Szelepajto- Chudzik,

b) Wieslaw Lysak,

c) Bogustaw Toronczak,

4) w Swietlicach wiejskich:

a) Teresa Lech,

b) Ewelina Bachmatiuk,

¢) Bogustaw Toronczak,

5) S$rodki trwale na terenie gminy:

a) Jan Patron,

b) Anna Kubus,

c¢) Kamila Szczepanowska
2. Inwentaryzacje metoda spisu z natury nalezy przeprowadzié wg . stanu na dziefi 31 pazdziernika
2017 v

§ 6.

Arkusze spisowe pobierze przewodniczgcy komisji inwentaryzacyjnej w referacie finansowym w
terminie do dnia 1 listopada 2017r.

§7.
Zobowiazuje komisje do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale 0séb materialnie odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogélnie obowiazujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobdw
postgpowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem gminy,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnoéci za powierzone mienie,

3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majatkowych,

4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowego w
terminie pigciu dni po zakoriczeniu spisu.

§ 8.

Cztonkow komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wtasciwe , dokladne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.
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§ 9.

Wykonanie zarzadzenia powierzam sekretarzowi gminy.

§ 10.
Zarzadzenie obowigzuje z dniem podjecia.

Otrzymuja do wykonania:

Komisja inwentaryzacyjna:

1. Urszula Kindler - ..........M= ) .......................
2. Eunika Pomykata -
3. Danuta Kaminska -
Zespoly spisowe: \

R '
1. Izabela Kosiorowska - D%/)\/)O\D \’\—)k

2. Maria Tarnowska -

11. Jan Patron - ..........
12.AnnaKubus - ................. .M

Do wiadomoSci :

1. ksiggowos¢ w/m

2. Prezesi OSP

3. Prezesi Klubéw Sportowych
4. Sottysi




Harmonogram inwentaryzacji na 2017

rok.

Lp
: . Termin Rodzaj, forma,
an\P/;ZnetggéZE:ji S:JS; farvzowaria przeprowadzeni | metoda, technika
¥ ainwentaryzacji | inwentaryzacji
1.| Grunty Dane ewidengji Do 31.12.2017r. | Weryfikacja sald na
ksiegowej i ewidencii dzier 31.12 . 2017 r.
operacyjnej referatu
finanséw
2.] Wartosci Dane ewidengji Do Weryfikacja sald na
niematerialne ksiegowej i ewidenciji 31.12.2017r. dziern 31.12.2017 .,
i prawne operacyjnej referatu
finansdw
*3.| Srodki trwafe Dane ewidencji ksiegowej [Od 01.17, Spis z natury wg
i srodki trwate 2017, stanu na dzien
W uzywaniu 31.12. 2017 r. 31.10.2017 .
4.| Rozrachunki Z Dane ewidencji ksiegowej | Do Weryfikacja sald na
pracownikami 31.12.2017r. dzier 31.12.2017r.
5.|Rozrachunki Dane wedfug ewidencji Do 31.12.2017r. Weryfikacja na dzien
publiczno-prawne ksiegowej 31.12.2017 r.
6. |Naleznosci i Wszystkie z wyjgtkiem Do 31.12. 2017 . Pisemne uzgodnienie sald
Zzobowigzania naleznosci spornych i z kontrahentami na dzier)
watpliwych, naleznosci i 31.12.2017r
zobowigzan pracownikéw
publiczno-prawnych
7. |Srodki pieniezne Kasa Urzedu Gminy 31.12.2017 r. Roczna petna spis z
W kasie natury wg stanu na dzier;
NA2.2017 r
8. |Druki Scistego Urzad Gminy 31.12. 2017 r. Roczna spis z natury
zarachowania, czeki weditug
obce, weksle i inne stanu na dzieri 31.12.
papiery wartosciowe 2017 r
9. [Pozyczkii kredyty Wedtug ewidencji Do 31.12.. 2017, Pisemne uzgodnienie
ksiegowej sald wedfug stanu na
dzien 31.12. 2017 r.
10. (Srodki pieniezne Wszystkie rachunki Do 31.12.2017r. Pisemne uzgodnienie
zgromadzone bankowe sald wedtug stanu na
na rachunkach dzierr 31.12.2017 r.
bankowych
11. |Fundusze wiasne Wedtug stanu ewidencii Do31.42. 2017 Poréwnanie danych
ksiegowej ksigg rachunkowych
z odpowiednimi
dokumentami

weryfikacja ich wartoéci
na dzien 31.12 2017 r
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12. |Fundusze specjalne Wedtug stanu Do 31.12.2017r Poréwnanie danych
ewidencji ksiag rachunkowych
ksiegowej Z odpowiednimi

dokumentami
weryfikacja ich wartogci
na dzieri 31.12.2017r,

13. |Materiaty o niskigj Urzad Gminy Do 31.122017r.  [Roczna spis z natury

wartosci w ewidencji wedtug stanu na dzien
pozaksiegowe; 3.122017 ¢

14. |Wtasne skiadniki Wedtug ewidencii Do 31122017, Pisemne potwierdzenie

majgtkowe ksiegowej sald z kontrahentami na
powierzone dzieri 31.12.2017 r
kontrahentom

15. |Srodki trwate w Dane ewidencji Do 31122017 r Weryfikacja sald na

budowie

ksiegowej

dzien 31.12.2017r.




