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Ochrona danych osobowych / RODO
Obowiązek informacyjny Wyższej Szkoły Administracji Publicznej w Szczecinie
Kiedy załatwia Pani/Pan sprawy w naszej Uczelni, podaje nam swoje dane osobowe. Wykorzystujemy je wyłącznie w celach, które wynikają z przepisów prawa, zawartej z Panią/Panem umowy lub udzielonej przez Panią/Pana zgody. Dane osobowe możemy również pozyskiwać od osób trzecich, instytucji publicznych lub innych podmiotów, w zależności od realizowanych zadań.
Zbieramy tylko te dane, które są niezbędne do załatwienia sprawy. Czas ich przetwarzania określają odpowiednie przepisy prawa lub wewnętrzne regulacje Uczelni. Informujemy o każdej sytuacji, która mogłaby naruszać Pani/Pana prawa lub wolności. W przypadku naruszenia danych osobowych niezwłocznie podejmujemy działania naprawcze i środki mające na celu lepszą ochronę danych.
Jeżeli uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych odbywa się niezgodnie z przepisami RODO, przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).
Administrator danych
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest
Wyższa Szkoła Administracji Publicznej w Szczecinie
ul. Papieża Pawła VI 2, 71-459 Szczecin
tel. 796 308 468
e-mail: biuro@wsap.szczecin.pl
NIP: 852-10-24-556, REGON: 810739617
Inspektor Ochrony Danych
Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych (IOD).
W sprawach dotyczących przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz przysługujących praw może się Pani/Pan skontaktować z IOD: rektorat@wsap.szczecin.pl
Do kompetencji IOD nie należy uczestniczenie w załatwianiu innych spraw administracyjnych Uczelni.


Źródło danych
Dane osobowe pozyskiwane są od osób, których dotyczą, a także mogą pochodzić od innych podmiotów, w tym organów publicznych lub partnerów Uczelni – w zależności od realizowanych zadań dydaktycznych, naukowych, administracyjnych i organizacyjnych.
Cel przetwarzania danych i podstawa prawna
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane są w celu realizacji zadań Uczelni wynikających z przepisów prawa oraz statutu, w tym m.in.:
· realizacji procesu dydaktycznego, naukowego i wychowawczego,
· rekrutacji na studia, prowadzenia dokumentacji przebiegu studiów i toku nauczania,
· zatrudniania pracowników i współpracowników,
· zawierania i wykonywania umów,
· prowadzenia działań promocyjnych i informacyjnych,
· zapewnienia bezpieczeństwa osób i mienia (monitoring),
· realizacji obowiązków wynikających z przepisów o szkolnictwie wyższym, finansach publicznych i archiwizacji.
Podstawą prawną przetwarzania danych są w szczególności:
art. 6 ust. 1 lit. a, b, c, e RODO oraz – w przypadku danych szczególnej kategorii – art. 9 ust. 2 lit. a, b, g, h RODO.
Niepodanie danych może uniemożliwić realizację celu, dla którego są one zbierane (np. rekrutacji, podpisania umowy, zaliczenia przedmiotu).
Okres przechowywania danych
Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji celu, dla którego zostały zebrane, a następnie przez czas wynikający z przepisów prawa i obowiązujących w Uczelni przepisów kancelaryjno-archiwalnych, zgodnie z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt.
W przypadku monitoringu wizyjnego – dane są przechowywane do 7 dni roboczych, chyba że przepisy prawa lub zdarzenia wymagają dłuższego zachowania nagrań.
Odbiorcy danych
Odbiorcami Pani/Pana danych mogą być:
· podmioty uprawnione na mocy przepisów prawa,
· instytucje finansujące lub nadzorujące działalność Uczelni (np. MEiN),
· partnerzy naukowi i organizacyjni,
· dostawcy usług IT, hostingowych, pocztowych i archiwizacyjnych działający na podstawie umów powierzenia przetwarzania danych.
Pani/Pana prawa
Przysługują Pani/Panu następujące prawa wynikające z RODO:
· prawo dostępu do danych osobowych – art. 15 RODO,
· prawo sprostowania danych – art. 16 RODO,
· prawo usunięcia danych – art. 17 RODO,
· prawo ograniczenia przetwarzania – art. 18 RODO,
· prawo do przenoszenia danych – art. 20 RODO,
· prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania – art. 21 RODO,
· prawo do cofnięcia zgody – art. 7 ust. 3 RODO (jeśli przetwarzanie odbywa się na podstawie zgody).
Zgoda na przetwarzanie danych
W przypadku, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa się na podstawie Pani/Pana zgody, ma Pani/Pan prawo w dowolnym momencie tę zgodę wycofać.
Wycofanie zgody nie wpływa na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano przed jej cofnięciem.
Podanie danych jest dobrowolne, ale w wielu przypadkach niezbędne do realizacji celu (np. udziału w rekrutacji, konferencji, podpisania umowy).
Przekazywanie danych / Profilowanie
[bookmark: _GoBack]Dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego ani organizacji międzynarodowej.
Nie będą również przetwarzane w sposób zautomatyzowany, w tym profilowane.
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