ZARZADZENIE NR 16/2/

Prezesa Zarzadu Wodociagéw Miejskich - Sp. z 0. 0. w Br:
w sprawie wprowadzenia:

014
niewie z dnia 12.05.2014 r.

Regulaminu Udzielania Zaméwien Wspélfinansowanych

ze Srodkéw Unii Europejskiej (UE ) w
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko

ramach
2007-2013 ( POLS )

obowigzujacego w ,, Wodociggach Miejskich — Spélka z ograniczong odpowiedzialnoscia”,

14 — 500 Braniewo, ul. Olsztynska 1

§ 1.

Wprowadzam do stosowania w Wodociagach Miejskich -
Regulamin Udzielania Zaméwien Wspoifinan

0.

- Sp. z 0. 0. w Braniewie:
1Isowanych

ze Srodkow Unii Europejskiej (UE ) w

ach

Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2007-2013 ( POTS )
obowigzujacy w ,, Wodociagach Miejskich — Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig”,
14 — 500 Braniewo, ul. Olsztynska 10.

Regulamin stanowi uzupelnienie do Procedury wewngtrzne;
budowlane obowiazujacej w ,, Wodociggach Miejskich -
odpowiedzialnoscig”, 14 — 500 Braniewo, ul. Olsztynska 10 2
nr 16/2014 Prezesa Zarzadu Wodociagéw Miejskich — S
z dnia 12.05.2014 r..

§2.

dostawy, ustugi lub roboty
- Spélka z ograniczong
ratwierdzonej Zarzadzeniem
ip. z 0. 0. W Braniewie

Regulamin obowiazuje wszystkie dzialy organizacyjne ,,Wodociagéw Miejskich -

Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig” w Braniewi
odpowiedzialni sa kierownicy dzialbw i pracownicy z
samodzielnych.

§ 3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem jego podpisania .

mgr

e, za jego przestrzeganie
atrudnieni na stanowiskach

Zatwierdzam:




obowiazujacy w ,,Wodociagach Miejskich — Spélka z ograniczo

1. Niniejszy Regulamin stanowi uzupeinienie do Procedury we

Regulamin Udzielania Zaméwien Wspolfi
ze Srodkow Unii Europejskiej ( UE)w

owanych
ach

Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2007-2013 ( POLS )

500 Braniewo, ul. Olsztynska 10.

$1
ZASADY OGOLNE

lub roboty budowlane obowigzujacej w ,,Wodociggach Miej
odpowiedzialnoécig”, 14 — 500 Braniewo, ul. Olsztyniska 10

nr 16/2014 Prezesa Zarzqdu Wodociggéw Miejskich — Sp.
kresla dodatkowe obowigzki

12.05.2014 r. ( zwang dalej Procedurg wewnetrzng ) i @
Zamawiajgcego przy udzielaniu zamoéwiefi wspoifinanso

3 odpowiedzialnoScig”, 14 —

wnetrznej na dostawy, ushugi
skich — Spoétka z ograniczong
zatwierdzonej Zarzadzeniem
z 0. 0. a Braniewie z dnia

vanych w ramach Programu

Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2007-2013 ( POLS ) w podziale na:

a) zamoOwienia publiczne wspélfinansowane ze $rodko

Unii Europejskiej ( UE )

podlegajqce ustawie z 29 stycznla 2004 r. (tj. Dz.U. 22013 r,, poz. 907 ze zm.) Prawo

zamoéwien publicznych ( zwanej dalej ustawg Pzp ) 4j. z
warto$¢ jest rowna lub przekracza wyrazong w
okre$lonych w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministre
zam6wien oraz konkurséw, od ktérych jest uzaleznio
ogloszen Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspdlnot
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp,
b)
niepodlegajace ustawie Pzp czyli:
- zamOwienia sektorowe, ktorych wartos¢ nie przel
réwnowarto$ci kwot okreslonych w Rozporzadzeni
w sprawie kwot wartosci zaméwien oraz konkurséw,
obowiazek przekazywania ogloszen Urzedowi Oficj
Europejskich, wydanym na podstawie art. 11 ust. 8 ustaw
- zamoOwienia nie zwigzane z prowadzeniem dziatalnosc
szacunkowa nie przekracza wyrazonej w zlotych ré
w art. 4 ust. 8 ustawy Pzp.
. W przypadku, gdy zostala zawarta umowa o dofinanso
dodatkowe obowigzki Zamawiajgcego dotyczgce procedur
zostaty uregulowane w niniejszym Regulaminie badZ w Pr
stosowal zasady w nich okreslone wraz z obowi
o dofinansowaniu projektu.
. W przypadku, gdy umowa o dofinansowaniu projektu zos
zasady dotyczace procedur udzielania zaméwien niz okreslo
oraz Procedurze wewnetrznej, nalezy stosowaé zas
o dofinansowanie projektu, a zasady okreslone w niniejszy

6wienia sektorowe, ktérych

ztotych réwnowarto$¢ kwot
bw w sprawie kwot wartosci
ny obowigzek przekazywania

Europejskich, wydanym na

zaméwienia publiczne wspotfinansowane ze $rodkéw Unii Europejskiej UE

cracza wyrazonej w zlotych

u Prezesa Rady Ministroéw
od ktoérych jest uzalezniony
alnych Publikacji Wspdlnot
vy Pzp,

i sektorowej, ktérych wartos¢
owartosci kwoty okreslonej

anie projektu i okresla ona
zielania zamdwien, ktore nie
cedurze wewngtrznej, nalezy
i wynikajacych z umowy

a zawarta i okresla ona inne
e W niniejszym Regulaminie
dy wynikajace z umowy
'm Regulaminie i Procedurze

wewnetrznej tylko w zakresie, w jakim nie s3 one sprzeczne z postanowieniami umowy

o dofinansowanie projektu.
. W sytuacji, gdy tre$¢ niniejszego Regulaminu lub Procedur
tresci Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w
stosuje si¢ Wytyczne.

i,

y wewnetrznej nie odpowiada
r ramach POIiS 2007 - 2013,




§2
ZAMOWIENIA PUBLICZNE OBJETE STOSOWAN
WSPOLFINANSOWANE ZE SRODK

W przypadku zaméwien wspotfinansowanych ze srodkow U
o ktérych mowa w §1 ust. 1. pkt. a), Zamawiajacy
postepowania zgodnie z przepisami tej ustawy, z uwzgledni
w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow w ram
W przypadku zaméwieh udzielanych w trybie negocjacji be
z wolnej reki obowiazkowe jest opublikowanie oglosz
zaméwienia, o ktérym mowa odpowiednio w art. 62 ust. 2a |
Nie mozna dzieli¢ zamoéwienia na czgsci i zanizaé jego
stosowania zapisOw ustawy Pzp.

§3
ZAMOWIENIA PUBLICZNE NIEOBJETE STOSOWA
WSPOEFINANSOWANE ZE SRODKOQ

W przypadku zaméwien wspéifinansowanych ze srodkow
Pzp, o ktérych mowa w §1 ust. 1. pkt. b), Zamawiajacy
postepowania z uwzglednieniem wymogéw okreslonych
Procedurze wewnetrznej oraz Wytycznych w zakresie
w ramach POIi$ 2007 - 2013.

o

ZASADY PROWADZENIA POSTEPOWAN O UDZIK
WSPOLFINANSOWANYCH ZE SRODKOW UNIIE]|
W RAMACH POIS 2007-2013

USTAWY PZP
UE

podlegajacych ustawie Pzp,
obowigzany jest prowadzi¢
niem wymogoéw okreslonych
ch POES 2007 - 2013.
z ogloszenia lub zamoéwienia
enia o zamiarze udzielenia
ub art. 66 ust. 2 ustawy Pzp.
wartosci w celu uniknigcia

NIEM USTAWY PZP
)W UE

UE niepodlegajagcych ustawie
zobowigzany jest prowadzié
w niniejszym Regulaminie,

kwalifikowania wydatkow

'LENIE ZAMOWIEN
UROPEJSKIEJ ( UE )

Prowadzgc postepowanie o udzielenie zaméwienia wspétfinansowanego ze Srodkow UE

Zamawiajacy zobowigzany jest do bezwzglednego uwzgled:
mowa ponize;j:
!

2

Do zawierania uméw z Wykonawcami dla zadan ¢
z przepisami ustawy Pzp w przypadku, gdy wymog jej stoso
W przypadku gdy Zamawiajacy zawiera z Wykonawcami

nienia wymogow, o ktérych

bjetych projektem zgodnie
wania wynika z tej ustawy.
umowy, do ktérych nie ma

zastosowania ustawa Pzp oraz uwzgledniajac wylaczenia wynikajace z Wytycznych

w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach POIiS 2007
w formie pisemnej w drodze aukcji albo przetargu, o Kkt
Kodeksu cywilnego ( chyba ze przepisy szczegélne wyn
zawierania umowy ), z uwzglednieniem zasad:
a) jawnosci — w szczeg6lnosci rozumianej jako zamieszg

(aukcji) w prasie lub w Internecie, w zaleznosci od wj

[-2013 — do zawierania umow
brych mowa w art. 70'— 70°
nagaja innego trybu i formy

zenie ogloszenia o przetargu
artosci i rodzaju zamowienia

( decyzj¢ o zakresie upowszechnienia informacji o p
podejmuje Zamawiajacy ) oraz dodatkowo ogloszeni
w miejscu publicznie dostgpnym w siedzibie Zamawiaja;
niedyskryminacyjnego opisu przedmiotu zamowienia
jako zakaz zawierania w opisie postanowien moggc
wykonawcow oraz, w przypadku koniecznosci wsk
towarowych, patentéow lub pochodzenia, obligatoryj
roOwnowaznych,

rownego dostepu dla podmiotéw gospodarczych ze wszy

b)

anowanym zawarciu umowy
powinno by¢ zamieszczone
€go,

w szczegblnosci rozumianej
ch preferowaé konkretnych
ia konkretnych znakéw
e dopuszczenie rozwigzah

rstkich panstw czionkowskich

— W szczeg6lnosci rozumianej jako zakaz stawiania wymagain powodujgcych

2




dyskryminacje wzglgdem wykonawcow z innych panstw
sg wymagania nakladajace:
- posiadanie przez wykonawcg doswiadczenia w wyk
w Polsce,
- posiadanie przez wykonawce doswiadczenia w realiz

cztonkowskich, np. zakazane
pnywaniu zamowienia

racji zamowien

wspétfinansowanych w ramach funduszy UE lub funduszy krajowych,

wzajemnego uznawania dyploméw, $wiadectw
potwierdzajacych posiadanie kwalifikacji, zgodnie z pols
odpowiednich terminéw - rozumianej jako wyznaczenie
umozliwiajagcych wykonawcom zapoznanie si¢ z opis
przygotowanie i ztozenie oferty,
przejrzystego i obiektywnego podejscia - rozumianej ja
stronie Zamawiajgcego z przygotowania i prowadzenia
ktorych zachodza przestanki analogiczne do okreslonych

d)

f)

i innych dokumentéw
kim prawem,

na skladanie ofert terminéw
em przedmiotu zaméwienia,

ko obowigzek wylaczania po
rzetargu osob, w stosunku do
w art. 17 ust. 1 ustawy Pzp.

. W przypadku uméw, ktérych wartos$¢ przekracza kwotg 2000 zi, bez podatku od towaréw

i ustug, do ktérych nie ma zastosowania ustawa Pzp or
w drodze aukcji albo przetargu w rozumieniu przepiséw K.c
o ile to mozliwe, dokumenty potwierdzajace rozeznanie
usluga, robota lub dostawa zostala wykonana po cenie nig
Jezeli w danym przypadku rozeznanie rynku nie jest moz
wykazaé okolicznosci uzasadniajace konieczno$¢ udziele
rozeznania rynku. Wymoég rozeznania rynku nie ma Zzasty
form podnoszenia kwalifikacji (szkolenia indywidualn
uczestniczy nie wigcej niz 5 pracownikéw Zamawiajac
szkolenia zorganizowane w calo$ci na zlecenie Zamawiajacs
wigcej niz 5 pracownikéw Zamawiajacego) sa objete wymog
. Dokumenty potwierdzajace dokonanie rozeznania rynku to
do potencjalnych wykonawcOéw zapytania ofertowe (
0 zamo6wieniu zamieszczonego na stronie internetowej ) W
czy tez wydruki ze stron internetowych przedstawiaj
wykonawcow. Dokumenty potwierdzajgce rozeznanie
szczegblnosci forme: pisma, wydruku listu elektronicznego,
przedstawiajacej oferty lub informacje handlowe (zawieraj
lub informacji handlowej przestanej przez wykonawcow z
potwierdzajaca przeprowadzenie rozméw telefonicznych z
nie bedzie uznawana za udokumentowanie rozeznania rynku
. Umowy, ktérych mowa w ust. 3 Zamawiajagcy jest zobo
efektywny, z uwzglednieniem wymogu rozeznania rynku,
pisemnag, chyba ze odrgbne przepisy wymagajg innej formy s
a) wymog zawarcia umowy w formie pisemnej nie dotycz

przyjeta praktyka jest zawieranie danej umowy bez zacl

zakup biletéw). W takim przypadku beneficjent jest zo

zawarcie umowy, w szczeg6lnosci poprzez przedstawien

az. ktore nie zostaly zawarte
Zamawiajacy musi posiadac,
rynku, wskazujace, iz dana
> wyzszej od ceny rynkowej.
liwe, Zamawiajacy powinien
nia danego zamoéwienia bez
psowania do indywidualnych
e, studia itp.), w ktorych
ego. Szkolenia grupowe (tj.
2go lub w ktérych uczestniczy

riem rozeznania rynku.

w szczeg6lnosci: skierowane
badz wydruk ogloszenia

raz z otrzymanymi ofertami,

acych oferty potencjalnych
rynku mogg przyja¢ w
wydruku strony internetowej
gcego dat¢ wydruku), oferty
wlasnej inicjatywy. Notatka
potencjalnymi wykonawcami

wigzany zawieraé w sposob
zachowujac przy tym forme
zczegollnej. Ponadto:

y umow, dla ktérych ogdlnie
nowania formy pisemnej (np.
bowigzany uprawdopodobnié¢
ie na potwierdzenie zawarcie

umowy dowodu ksiggowego w rozumieniu przepiséw o 1
jest zobowigzany do potwierdzenia zakresu zamoéwie

rachunkowosci. Zamawiajgcy
ia, w szczegllnosci poprzez

zachowanie dokumentacji dotyczacej zlecenia zaméwienia.

b)

w przypadku szkolen, dokumentem potwierdzajacym zawarcie umowy jest program

szkolenia (dopuszczalny jest wydruk z dokumentéw w wersji elektroniczne;j).

przez umowy, dla ktérych ogdlnie przyjeta praktyka jest |zawieranie danej umowy bez

zachowania formy pisemnej rozumie si¢ w szczeg6lnosci umowy dotyczace form

podnoszenia kwalifikacji (szkolenia, studia, itp.), w

wydatek nie przekracza kwoty 5000 zt bez podatku o¢

zypadku ktdérych calkowity
] towar6w i ushug oraz inne




umowy, ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty 2000 |zt bez podatku od towarow

i ushug.

6. Umowy dotyczace form podnoszenia kwalifikacji (szkolenja, studia, itp.), w przypadku
ktorych catkowity wydatek nie przekracza kwoty 5000 zt bez podatku od towaréw i ustug
oraz inne umowy, ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty 2000 zt bez podatku od towar6w

i ushug nalezy zawieraé w sposob efektywny, z wyla¢zeniem wymogu dokonania
rozeznania rynku. Dla tych uméw nie ma koniecznosci zachowania formy pisemnej,

0 czym mowa w ust. 5 pkt. ).

7. W przypadku, gdy Zamawiajacy zastosowal tryb wskazany w art. 701- 705 K.c., a
nastepnie uniewaznit poste;powame z powodu braku ofert, lub odrzucenia wszystkich ofert

ze wzgledu na niezgodno$¢ z opisem przedmiotu zaméwienia, ponowne przeprowadzenie
postepowania w ww. trybie nie jest wymagane. W m przypadku Zamawiajacy,
odstepujac od zastosowania trybu wskazanego w art. 701- 705 K.c., jest zobowigzany do
przeprowadzenia postepowania z uwzglednieniem postanowien o ktérych mowa w ust. 3 (
wymog rozeznania rynku ) przy zachowaniu zasady efekt i i

zakresie przedmiotu zaméwienia i sposobu jego realizacji).

§6

POSTANOWIENIA WSPOLNE DLA

PUBLICZNYCH OBJETYCH I NIEOBJETYCH PZP
WSPOLFINANSOWANYCH ZE SRODKOW UE

1. Nalezy zapewni¢ prawidlowe warunki przechowywania ofert i dokumentacji
postgpowania w trakcie trwania postgpowania, a po jego zakonczeniu, tj. po podpisaniu
umowy lub uniewaznieniu post¢powania nalezy przekazaé pelng, uporzadkowanag
chronologicznie dokumentacje postgpowania celem jej archiwizacji.

2. Dokumenty przekazane zgodnie z ust. 1 sa przechowywane przez okres wskazany w
umowie o dofinansowanie.

3. Podlegajaca archiwizacji dokumentacja postgpowania powinna zawiera¢ w szczeg6lnosci:
zapytania ofertowe /ogloszenia o przetargu, kopie ofert, dokumenty potwierdzajgce
przeprowadzone rozeznanie rynku, umowy.

4. Wszystkie dokumenty wytworzone _Po Wszczgeiu postgpowania oznaczone s3 W Sposob
wskazujacy na finansowanie z POIIS - zgodnie z umowg o dpfinansowanie.

§7
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Niniejszy regulamin wchodzi w zycie w dniu okreslonym zarzadzeniem Kierownika
Zamawiajgcego.
2. Niniejszy Regulamin jest do publicznej widomosci na stronie internetowe;j
Zamawiajgcego: www.wmbr.pl.

PRI




