Uniwersytet Papieski
Jana Pawtla II
w Krakowie

Wydziat Nauk Spotecznych

Krakéw, 15 pazdziernika 2015 r.

Zarzadzenie nr 11/2015
Dziekana Wydzialu Nauk Spolecznych
Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawla II w Krakowie
z dnia 15 pazdziernika 2015 roku

W sprawie

wzorow i zasad wnoszenia pism dotyczacych spraw bedacych w kompetencji

Prodziekana ds. studenckich Wydzialu Nauk Spolecznych

Dzialajac na podstawie § 49 Statutu Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawla II
w Krakowie oraz zgodnie z § 1 ust. 7 Regulaminu studiéow pierwszego stopnia, drugiego
stopnia oraz jednolitych studiéw magisterskich w Uniwersytecie Papieskim Jana Pawla
II w Krakowie zarzadza sie, co nastepuje:
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1. Ustala si¢ na Wydziale Nauk Spotecznych wzory pism, dotyczace spraw bedacych
w kompetencji Prodziekana ds. studenckich Wydziatu Nauk Spolecznych:

9)

realizacja przez studenta indywidualnego programu studiow;

realizacja przez studenta indywidualnego planu studiow;

udzielenie studentowi urlopu;

udzial studenta przebywajacego na urlopie w wybranych =zajeciach oraz
przystepowanie do zaliczen i egzamindow;

studiowanie na dodatkowym kierunku studiéw w innej uczelni;
eksternistyczna realizacja przedmiotu przez studenta;

powtarzanie przez studenta semestru studiow;

warunkowe powtarzanie przez studenta przedmiotu w zwigzku
z niezaliczeniem semestru studiow;

warunkowe kontynuowanie przez studenta studiéw w nastepnym semestrze
w zwiazku z niezaliczeniem pierwszego semestru studiow;

10) udzial studenta powtarzajacego semestr studiow w zajeciach z wybranych

przedmiotéw na wyzszym semestrze lub roku studiow;

11) realizacja przez studenta dodatkowych przedmiotéw na innym kierunku

studiéw lub specjalnosci;

12) egzamin komisyjny;
13) przedluzenie studentowi poprawkowej sesji egzaminacyjnej;
14) warunkowe podjecie przez studenta studidow w nastepnym semestrze

w zwiazku z niezaliczeniem semestru studiow;

15) wpisanie na liste studentéw;
16) wznowienie studiow;
17) przeniesienie studenta na Wydziat Nauk Spolecznych z innej uczelni;
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18) przeniesienie studenta na Wydzial Nauk Spolecznych z innego wydziatu
UPJPII;

19) przeniesienie studenta z jednego kierunku studiéw na inny kierunek studiéw
w ramach Wydziatu Nauk Spotecznych;

20) przedluzenie terminu zlozenia przez studenta pracy dyplomowe;j;

. Wzory pism dotyczace spraw ujetych w § 1 ust. 1 pkt. 1-20 zawiera zalacznik
do zarzadzenia.

§2

. Pisma wnoszone do rozpatrzenia przez Prodziekana ds. studenckich Wydziatu Nauk
Spolecznych nalezy sklada¢ w sekretariacie dziekanatu Wydziatu Nauk Spotecznych,
w terminach okreslonych w przepisach obowiazujacych na Uniwersytecie Papieskim
Jana Pawtla II w Krakowie.

. Pisma nalezy sklada¢ w formie drukowanej, zgodnie ze wzorami okreslonymi
w zalaczniku do zarzadzenia.

. Dopuszczalne jest skladanie pism napisanych recznie - tresé pism powinna byé
czytelna i zgodna ze wzorami okreslonymi w zalaczniku do zarzadzenia.

. Tres¢ pisma moze by¢ uzupelniona o motywacje osobista wnioskodawcy.

S. Do pisma moga by¢ dotaczone inne zataczniki niz okreslone we wzorze, jezeli majq

one Scisly zwiazek z wnoszona sprawa.
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Traci moc Zarzadzenie nr 8 Dziekana Wydzialu Nauk Spoltecznych Uniwersytetu
Papieskiego Jana Pawta II w Krakowie z dnia 21 grudnia 2012 roku.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DZIEKAN
W E>ome—e © "-’/

ks, dr hab. Antoni Swisrcyeke
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Zalacznik do Zarzadzenia nr 11/2015 z 15 pazdziernika 2015 r.
Dziekana Wydziatu Nauk Spolecznych
Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawla II w Krakowie

(miejscowosé, data)

(UPJPII - numer albumu)

(tytul/stopien naukowy, imie i nazwisko)

Prodziekan do spraw studenckich
Wydzialu Nauk Spolecznych
Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawla I
w Krakowie

Dotyczy: indywidualnego programu studiow.

Na podstawie ,,Regulaminu studiow pierwszego stopnia, drugiego Stopnia oraz

jednolitych studiow magisterskich w Uniwersytecie Papieskim Jana Pawta 11 w Krakowie”,

zwracam si¢ z prosba o wyrazenie zgody na odbywanie w semestrze ................ , W roku
akademickim ................ studiow wedhug indywidualnego programu studiow.
......................... g

*Qpinia Dyrektora Instytutu.

Zalacznik: Indywidualny program studiow.
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(miejscowosé, data)

(dane kontaktowe — numer telefonu, adres elektroniczny)

Indywidualny program studiow

rok akademicki ................ semestr ................
L.p. Przedmiot meadz.qcy Zasady zaliczenia przedmiotu Podpis p rowa.dzqcego Uwagi
przedmiot przedmiot
Potwierdzenie ustalenia zakresu indywidualnego programu studiéw Zatwierdzam
w jednostce organizacyjnej prowadzacej kierunek studiow
B iy
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(miejscowosé, data)

(UPJPII - numer albumu)

(tytul/stopien naukowy, imie i nazwisko)

Prodziekan do spraw studenckich
Wydzialu Nauk Spolecznych
Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawla I
w Krakowie

Dotyczy: indywidualnego planu studiow.

Na podstawie ,,Regulaminu studiow pierwszego stopnia, drugiego stopnia oraz

jednolitych studiow magisterskich w Uniwersytecie Papieskim Jana Pawta 11 w Krakowie”,

zwracam si¢ z prosba o wyrazenie zgody na odbywanie studiow, w semestrze ................ ,
w roku akademickim ................ , wedtug indywidualnego planu studidéw.
......................... iy

*Qpinia Dyrektora Instytutu.

Zatacznik: Zakres indywidualnego planu studiow.
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(miejscowosé, data)

(dane kontaktowe — numer telefonu, adres elektroniczny)

Zakres
indywidualnego planu studiow

rok akademicki ................ semestr ................
L.p. Przedmiot meadz.qcy Zasady zaliczenia przedmiotu Podpis p rowa.dzqcego Uwagi
przedmiot przedmiot
Potwierdzenie ustalenia zakresu indywidualnego planu studiéw Zatwierdzam
w jednostce organizacyjnej prowadzacej kierunek studiow
B iy
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(miejscowos¢, data)

(UPJPII - numer albumu)

(tytul/stopien naukowy, imie i nazwisko)

Prodziekan do spraw studenckich
Wydzialu Nauk Spolecznych
Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawla 11
w Krakowie

Dotyczy: udzielenia urlopu.

Na podstawie ,,Regulaminu studiow pierwszego stopnia, drugiego stopnia oraz
jednolitych studiow magisterskich w Uniwersytecie Papieskim Jana Pawla 11 w Krakowie”,
zwracam si¢ z prosba o wudzielenie wurlopu ...l , W terminie:

........................ yWzwiazkuz .....................L .

(podpis)

Zatacznik: Indeks studenta.
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(miejscowos¢, data)

(UPJPII - numer albumu)

(tytul/stopien naukowy, imie i nazwisko)

Prodziekan do spraw studenckich
Wydzialu Nauk Spolecznych
Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawla 11
w Krakowie

Dotyczy: udziatu w zajeciach w trakcie przebywania na urlopie.

Na podstawie ,,Regulaminu studiow pierwszego stopnia, drugiego stopnia oraz
jednolitych studiéw magisterskich w Uniwersytecie Papieskim Jana Pawtla II w Krakowie”,
zwracam si¢ z prosba o wyrazenie zgody na udzial w okresie: ...................... , W trakcie
trwania urlopu ....................l w zajeciach: ...l oraz przystapienie do

zaliczenia zajgc.

(podpis)

*QOpinia prowadzacego zajecia.
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(miejscowosé, data)

(UPJPII - numer albumu)

(tytul/stopien naukowy, imie i nazwisko)

Prodziekan do spraw studenckich
Wydzialu Nauk Spolecznych
Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawla I
w Krakowie

Dotyczy: studiowania na dodatkowym kierunku studiéw w innej uczelni.

Zwracam si¢ z prosba o wyrazenie zgody na studiowanie w roku akademickim

................ dodatkowego kierunku studiéw: ................nauczelni .................

(podpis)

*QOpinia Dyrektora Instytutu.
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(miejscowosé, data)

(UPJPII - numer albumu)

(tytul/stopien naukowy, imie i nazwisko)

Prodziekan do spraw studenckich
Wydzialu Nauk Spolecznych
Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawla I
w Krakowie

Dotyczy: eksternistycznej realizacji przedmiotu.

Na podstawie ,,Regulaminu studiow pierwszego stopnia, drugiego stopnia oraz
jednolitych studidéw magisterskich w Uniwersytecie Papieskim Jana Pawta II w Krakowie”
zwracam si¢ z prosba o wyrazenie zgody na eksternistyczng realizacj¢ przedmiotu

................ w semestrze ................ wroku akademickim ................

(podpis)

*QOpinia prowadzacego przedmiot (warunki i termin zaliczenia przedmiotu).

Zalacznik: Zgoda na indywidualny program studiow lub indywidualny plan studiow.
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(miejscowosé, data)

(UPJPII - numer albumu)

(tytul/stopien naukowy, imie i nazwisko)

Prodziekan do spraw studenckich
Wydzialu Nauk Spolecznych
Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawla I
w Krakowie

Dotyczy: powtarzania semestru.

Na podstawie ,,Regulaminu studidw pierwszego stopnia, drugiego stopnia oraz
jednolitych studiow magisterskich w Uniwersytecie Papieskim Jana Pawta 11 w Krakowie”,
w zwiazku z niezaliczeniem semestru studidow, zwracam si¢ z prosba o wyrazenie zgody na

powtarzanie semestru ................ w roku akademickim ................

(podpis)
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(miejscowosé, data)

(UPJPII - numer albumu)

(tytul/stopien naukowy, imie i nazwisko)

Prodziekan do spraw studenckich
Wydzialu Nauk Spolecznych
Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawla I
w Krakowie

Dotyczy: powtarzania przedmiotu.

Na podstawie ,,Regulaminu studidw pierwszego stopnia, drugiego stopnia o0raz
jednolitych studiow magisterskich w Uniwersytecie Papieskim Jana Pawta 11 w Krakowie”,
w zwiazku z niezaliczeniem semestru studidow, zwracam si¢ z prosba o wyrazenie zgody na
warunkowe powtarzanie przedmiotu ................ W semestrze ................ w roku

akademickim ................

(podpis)

*Opinia prowadzacego przedmiot (warunki i termin zaliczenia przedmiotu).
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(miejscowosé, data)

(UPJPII - numer albumu)

(tytul/stopien naukowy, imie i nazwisko)

Prodziekan do spraw studenckich
Wydzialu Nauk Spolecznych
Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawla I
w Krakowie

Dotyczy: warunkowego kontynuowania studiow w nastgpnym semestrze w zwiazku
Z niezaliczeniem pierwszego semestru studiow.

Na podstawie ,,Regulaminu studiow pierwszego stopnia, drugiego stopnia oraz
jednolitych studiow magisterskich w Uniwersytecie Papieskim Jana Pawtla II w Krakowie”,
W zwiazku z niezaliczeniem pierwszego semestru studiow, zwracam si¢ z prosba o wyrazenie

zgody na warunkowe kontynuowanie studiow w semestrze ................ w roku akademickim

(podpis)

*Opinia prowadzacego przedmiot (warunki i termin zaliczenia przedmiotu).

*QOpinia Dyrektora Instytutu.
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(miejscowosé, data)

(UPJPII - numer albumu)

(tytul/stopien naukowy, imie i nazwisko)

Prodziekan do spraw studenckich
Wydzialu Nauk Spolecznych
Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawla I
w Krakowie

Dotyczy: udzialu studenta powtarzajacego semestr w zajeciach z wybranych przedmiotow na
wyzszym semestrze lub roku studiow.

Na podstawie ,,Regulaminu studiow pierwszego stopnia, drugiego stopnia oraz
jednolitych studiow magisterskich w Uniwersytecie Papieskim Jana Pawta II w Krakowie”,
W zwigzku z powtarzaniem semestru, zwracam si¢ z prosba o wyrazenie zgody na udziat
w roku akademickim ................ w zajeciach z przedmiotu (-6wW): ................ na
wyzszym semestrze lub roku studiow.

Zaliczenie wybranych przedmiotéw na wyzszym semestrze lub roku studiow nie

bedzie skutkowato skrdéceniem czasu trwania studiow.

(podpis)

*QOpinia prowadzacego przedmiot na wyzszym semestrze lub roku studiéw (warunki i termin
zaliczenia przedmiotu).
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(miejscowosé, data)

(UPJPII - numer albumu)

(tytul/stopien naukowy, imie i nazwisko)

Prodziekan do spraw studenckich
Wydzialu Nauk Spolecznych
Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawla I
w Krakowie

Dotyczy: studiowania dodatkowych przedmiotéw na innym kierunku studiow lub specjalnosci.

Na podstawie ,,Regulaminu studidw pierwszego stopnia, drugiego stopnia oraz

jednolitych studiow magisterskich w Uniwersytecie Papieskim Jana Pawta 11 w Krakowie”,

zwracam si¢ z prosba o wyrazenie zgody na studiowanie w semestrze ................ w roku
akademickim ................ dodatkowego przedmiotu: ................ na uczelni ................
na kierunku / specjalnosci ................

......................... i

*QOpinia prowadzacego przedmiot na wyzszym semestrze lub roku studiéw (warunki i termin
zaliczenia przedmiotu).

Zatacznik: Sylabus przedmiotu.
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(miejscowosé, data)

(UPJPII - numer albumu)

(tytul/stopien naukowy, imie i nazwisko)

Prodziekan do spraw studenckich
Wydzialu Nauk Spolecznych
Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawla I
w Krakowie

Dotyczy: egzaminu komisyjnego.

Na podstawie ,,Regulaminu studidw pierwszego stopnia, drugiego stopnia oraz
jednolitych studidéw magisterskich w Uniwersytecie Papieskim Jana Pawta II w Krakowie”
zwracam si¢ z prosba o wyrazenie zgody na przeprowadzenie egzaminu komisyjnego

W SemMeStrze  .................. w roku akademickim .................. z przedmiotu

(podpis)
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(miejscowosé, data)

(UPJPII - numer albumu)

(tytul/stopien naukowy, imie i nazwisko)

Prodziekan do spraw studenckich
Wydzialu Nauk Spolecznych
Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawla I
w Krakowie

Dotyczy: przedluzenia poprawkowej sesji egzaminacyjne;.

Na podstawie ,,Regulaminu studiow pierwszego stopnia, drugiego stopnia oraz

jednolitych studiow magisterskich w Uniwersytecie Papieskim Jana Pawta 11 w Krakowie”,

w zwiazku nieuzyskaniem zaliczenia z przedmiotu (-6W): ................ , Zwracam si¢
z prosba o przedtuzenie do dnia ................ poprawkowej sesji egzaminacyjnej w semestrze
................ , W roku akademickim .................

......................... i

*Opinia prowadzacego przedmiot (warunki i termin zaliczenia przedmiotu).
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(miejscowosé, data)

(UPJPII - numer albumu)

(tytul/stopien naukowy, imie i nazwisko)

Prodziekan do spraw studenckich
Wydzialu Nauk Spolecznych
Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawla I
w Krakowie

Dotyczy: warunkowego podjecia studiéw w nastgpnym semestrze.

Na podstawie ,,Regulaminu studiow pierwszego stopnia, drugiego stopnia oraz

jednolitych studiow magisterskich w Uniwersytecie Papieskim Jana Pawta 11 w Krakowie”,

W zwiazku z niezaliczeniem w semestrze ................ w roku akademickim ................
przedmiotu ................ , ZWracam si¢ z prosba o wyrazenie zgody na warunkowe podjgcie
studiéw w semestrze ................ w roku akademickim ................ i okreslenie warunkow
zaliczenia przedmiotu.

......................... g

*Opinia prowadzacego przedmiot (warunki i termin zaliczenia przedmiotu).
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(miejscowosé, data)

(adres elektroniczny)

(tytul/stopieri naukowy, imi¢ i nazwisko)

Prodziekan do spraw studenckich
Wydzialu Nauk Spolecznych
Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawla 11
w Krakowie

Dotyczy: wpisania na liste studentow.

Zwracam si¢ z prosba o wyrazenie zgody na wpisanie na liste studentoéw w roku

akademickim ..................... na kierunek ...................... ,studia ool stopnia,
forma studiow ...................... .
W latach ...................... studiowatam(-em) na kierunku ...................... na
uczelni .................l 1 zaliczytam(-em) .................. semestry studiow.
......................... iy

* Opinia Dyrektora Instytutu.

Zalacznik: Dokumentacja przebiegu studiow wraz z efektami ksztatcenia.
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(miejscowosé, data)

(adres elektroniczny)

(tytut/stopien naukowy, imie i nazwisko)

Prodziekan do spraw studenckich
Wydzialu Nauk Spolecznych
Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawla 11
w Krakowie

Dotyczy: wznowienia studiow.

Na podstawie ,,Regulaminu studidw pierwszego stopnia, drugiego stopnia oraz

jednolitych studiow magisterskich w Uniwersytecie Papieskim Jana Pawta 11 w Krakowie”,

zwracam si¢ z prosba o wyrazenie zgody na wznowienie studiow na kierunku .................. ,
forma studiow .................. , od semestru .................. , W roku akademickim
......................... i

* Opinia Dyrektora Instytutu.
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(miejscowosé, data)

(adres elektroniczny)

(tytul/stopien naukowy, imie i nazwisko)

Prodziekan do spraw studenckich
Wydzialu Nauk Spolecznych
Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawla 11
w Krakowie

Dotyczy: przeniesienia z innej uczelni.

Na podstawie ,,Regulaminu studiéw pierwszego stopnia, drugiego stopnia oraz
jednolitych studiow magisterskich w Uniwersytecie Papieskim Jana Pawta 11 w Krakowie”,
zwracam si¢ z prosba o wyrazenie zgody na przeniesienie od roku akademickiego
................ zuczelni ................ na prowadzony na Wydziale Nauk Spotecznych

Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawta II w Krakowie kierunek ................. , forma studiow

(podpis)

* Opinia Dyrektora Instytutu ktory prowadzi kierunek studiow na Wydziale Nauk
Spotecznych.

Zalaczniki: 1. Zgoda Dziekana Wydziatu innej uczelni na przeniesienie
2. Dokumentacja przebiegu studiéw wraz z efektami ksztatcenia.
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(miejscowosé, data)

(adres elektroniczny)

(tytut/stopien naukowy, imie i nazwisko)

Prodziekan do spraw studenckich
Wydzialu Nauk Spolecznych
Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawla 11
w Krakowie

Dotyczy: przeniesienia na kierunek studiow prowadzony na Wydziale Nauk Spotecznych
z innego wydziatu Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawta 1.

Na podstawie ,,Regulaminu studiow pierwszego stopnia, drugiego stopnia oraz
jednolitych studiow magisterskich w Uniwersytecie Papieskim Jana Pawta II w Krakowie”,
zwracam si¢ z prosba o wyrazenie zgody na przeniesienie od roku akademickiego
................ z kierunku ................ naprowadzony na Wydziale Nauk Spotecznych

kierunek ................. , forma studiéw ................ .

(podpis)

* Opinia Dyrektora Instytutu ktory prowadzi kierunek studiow na Wydziale Nauk
Spotecznych.

Zataczniki: 1. Zgoda Dziekana Wydziatu z ktoérego student stara sig o przeniesienie.
2. Dokumentacja przebiegu studiéw wraz z efektami ksztatcenia.
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(miejscowosé, data)

(UPJPII - numer albumu)

(tytul/stopien naukowy, imie i nazwisko)

Prodziekan do spraw studenckich
Wydzialu Nauk Spolecznych
Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawla I
w Krakowie

Dotyczy: przeniesienia na inny kierunek studiow w ramach wydziatu.

Na podstawie ,,Regulaminu studiow pierwszego stopnia, drugiego stopnia oraz
jednolitych studiow magisterskich w Uniwersytecie Papieskim Jana Pawta 11 w Krakowie”,
zwracam si¢ z prosba o wyrazenie zgody na przeniesienie od roku akademickiego

................ zkierunku ................nakierunek ................, formastudiow ................

(podpis)

*Opinie Dyrektorow Instytutéw na ktérych prowadzone sa kierunki studiow.

Zatacznik: Dokumentacja przebiegu studiow wraz z efektami ksztatcenia.
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(miejscowosé, data)

(UPJPII - numer albumu)

(tytul/stopien naukowy, imie i nazwisko)

Prodziekan do spraw studenckich
Wydzialu Nauk Spolecznych
Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawla I
w Krakowie

Dotyczy: przedtuzenia terminu ztozenia pracy dyplomowe;.

Na podstawie ,,Regulaminu studiow pierwszego stopnia, drugiego stopnia oraz
jednolitych studiow magisterskich w Uniwersytecie Papieskim Jana Pawta 11 w Krakowie”,
w zwiazku Z ... , zwracam si¢ z prosba o przedtuzenie do dnia ................

terminu ztoZenia pracy dyplomowej, ktorej promotorem jest ................ .

(podpis)

*Qpinia promotora pracy dyplomowej.

22/22



