ZARZADZENIE NR 8/2026 .
DYREKTORA CENTRUM KULTURY GMINY ZAMBROW

z dnia 3 sierpnia 2026 r.

w sprawie przeprowadzenia skontrum zbioréw bibliotecznych
Biblioteki Centrum Kultury Gminy Zambroéw.

Na podstawie §4 ust. 8 Statutu Centrum Kultury Gminy Zambrow, stanowigcego zatgcznik do uchwaly Nr
428/XLVIIl/23 Rady Gminy Zambréw z dnia 5 grudnia 2023 r., zmieniajacej uchwate w sprawie
przeksztalcenia Biblioteki Publicznej Gminy Zambréw w Osowcu w Gminne Centrum Biblioteki, Kultury
i Sportu w Osowcu, oraz § 29-35 rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia
29 pazdziernika 2008 r. w sprawie sposobu ewidencji materialow bibliotecznych (Dz. U. Nr 205, poz.
1283), zarzadzam co nastgpuje:

§1. Zarzadzam przeprowadzenie w dniach 24-28 sierpnia 2026 r. skontrum zbioréw bibliotecznych
Biblioteki Centrum Kultury Gminy Zambrow.

§2. Do przeprowadzenia skontrum powoluj¢ Komisj¢ Skontrowa w skladzie:

1) Pawet Zalewski — Przewodniczacy Komisji,
2) Ewa Lesniewska — Czlonek Komisji,
3) Ewa Nagorka — Czlonek Komisji.

§3. Komisja Skontrowa przeprowadzi skontrum zgodnie z Regulaminem pracy Komisji Skontrowe;j,
stanowigcym zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§4. W dniach 24-28 sierpnia 2026 r. Biblioteka Centrum Kultury Gminy Zambrow bedzie nieczynna dla
czytelnikow. Na czas skontrum wstrzymuje si¢ udostgpnianie i przyjmowanie zwrotdéw materiatow
bibliotecznych.

§5. Po zakonczeniu skontrum Komisja Skontrowa sporzadzi protokdt zawierajacy ustalenia i wnioski,
w tym wnioski w sprawie materiatdw nieodnalezionych wraz z uzasadnieniem oraz okresleniem ich
wartosci, 1 przedtozy go Dyrektorowi Centrum Kultury Gminy Zambrow.

§6. Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji Skontrowe;.

§7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor Centrum Kultury Gminy Zambréw
(-) Karolina llczuk



Zalgcznik do Zarzadzenia Nr 7/2026
Dyrektora Centrum Kultury Gminy Zambrow
z dnia 3 sierpnia 2026 r.

REGULAMIN
pracy Komisji Skontrowej
Biblioteki Centrum Kultury Gminy Zambroéw

Rozdzial 1.
Postanowienia ogdlne
§1. Regulamin okresla zasady dziatania Komisji Skontrowej powotanej w celu przeprowadzenia skontrum

zbioréw bibliotecznych Biblioteki Centrum Kultury Gminy Zambrow.

§2. Skontrum przeprowadza si¢ na podstawie obowiazujacych przepisow dotyczacych ewidencji
materialow bibliotecznych oraz zarzadzenia Dyrektora Centrum Kultury Gminy Zambréw w sprawie
przeprowadzenia skontrum.

§3. Celem skontrum jest porownanie zapisow inwentarzowych ze stanem faktycznym materiatow
bibliotecznych, stwierdzenie i wyjasnienie réznic miedzy zapisami ewidencyjnymi a stanem faktycznym
zbioréw oraz ustalenie ewentualnych brakow.

Rozdzial 2.

Organizacja pracy Komisji
§4. Komisja Skontrowa dziata w sktadzie okre§lonym w zarzadzeniu Dyrektora Centrum Kultury Gminy
Zambrow.
§5. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji Skontrowej, ktory organizuje prace Komisji,
dokonuje podziatu czynno$ci pomiedzy jej cztonkow oraz czuwa nad prawidlowym przebiegiem skontrum
i sporzadzeniem dokumentacji.
§6. Cztonkowie Komisji sg zobowigzani do rzetelnego wykonywania powierzonych czynno$ci oraz
zglaszania Przewodniczacemu wszystkich stwierdzonych niezgodno$ci.

Rozdzial 3.
Przygotowanie i przeprowadzenie skontrum
§7. Przed rozpoczgciem skontrum Komisja ustala stan ewidencyjny zbiorow oraz przygotowuje

dokumentacje niezbedng do przeprowadzenia kontroli, w szczegélnosci ksiggi inwentarzowe,
komputerowa baz¢ danych, dokumentacje ubytkow i dokumentacj¢ wypozyczen.

§8. Podstawa przeprowadzenia skontrum mogg by¢ zapisy inwentarzowe z ksiag inwentarzowych,
komputerowych baz danych, katalogow topograficznych i innej dokumentacji, a dla materiatow
wypozyczonych poza Biblioteke — dokumentacja potwierdzajaca ich wypozyczenie.

§9. W toku skontrum Komisja dokonuje poréwnania zapisow ewidencyjnych ze stanem faktycznym
zbiorow oraz wyjasnia stwierdzone roznice.

§10. W przypadku stwierdzenia niezgodnosci Komisja ponownie sprawdza miejsca przechowywania
zbioroéw, zapisy ewidencyjne, dokumentacje wypozyczen oraz dokumentacje ubytkow.

Rozdzial 4.
Braki w zbiorach
§11. Materialy nieodnalezione podczas skontrum, ktoére nie figuruja w dokumentacji jako materiaty

znajdujace si¢ poza Biblioteka, ujmuje si¢ w wykazie materiatow nicodnalezionych.

§12. Materiaty nieodnalezione przy pierwszym stwierdzeniu braku uznaje si¢ za braki wzgledne. Materiaty
nadal nieodnalezione przy ponownym skontrum uznaje si¢ za braki bezwzgledne.

§13. Materiaty uznane za braki bezwzglgdne, po zatwierdzeniu stosownej dokumentacji przez Dyrektora



Centrum Kultury Gminy Zambréw, wpisuje si¢ do rejestru ubytkow.
§14. Komisja ustala warto$¢ materiatéw nieodnalezionych zgodnie z danymi wynikajacymi z ewidencji
biblioteczne;j.

Rozdzial 5.
Zakonczenie skontrum
§15. Z przeprowadzonego skontrum Komisja sporzadza protokot, w ktorym przedstawia ustalenia oraz

wnioski w sprawie materiatdéw nieodnalezionych wraz z uzasadnieniem i okre§leniem ich wartosci.

§16. Do protokotu dolacza si¢ niniejszy Regulamin oraz, w zaleznosci od wynikow skontrum, wykaz
brakow wzglednych, wykaz brakéw bezwzglednych i inne dokumenty stanowigce podstawe ustalen
Komisji.

§17. Protokot podpisuja wszyscy cztonkowie Komisji Skontrowej. Protokét wraz z zatgcznikami
Przewodniczacy Komisji przedktada Dyrektorowi Centrum Kultury Gminy Zambréw do zatwierdzenia.
§18. Regulamin wchodzi w zycie z dniem wejscia w zycie zarzadzenia w sprawie przeprowadzenia
skontrum.



Zatacznik nr 1
do Regulaminu pracy Komisji Skontrowej

PROTOKOL
z przeprowadzenia skontrum zbioréw bibliotecznych
Biblioteki Centrum Kultury Gminy Zambrow

SPOrzadzony dnia ........ccceeeeeeriiriiiiieeeeee e 2026 1.

Komisja Skontrowa powotana Zarzadzeniem Nr .../2026 Dyrektora Centrum Kultury Gminy Zambrow z
dnia 3 sierpnia 2026 r. w skladzie:

1) Pawet Zalewski — Przewodniczacy Komisji,

2) Ewa Lesniewska — Czlonek Komisji,

3) Ewa Nagodrka — Czlonek Komisji,
przeprowadzila w dniach 24-28 sierpnia 2026 r. skontrum zbioréw bibliotecznych Biblioteki Centrum

Kultury Gminy Zambrow.

I. Zakres i sposob przeprowadzenia skontrum
Skontrum przeprowadzono poprzez poréwnanie zapisow ewidencyjnych ze stanem faktycznym

materialow bibliotecznych. Materiaty znajdujace si¢ poza Biblioteka zweryfikowano na podstawie
dokumentacji wypozyczen i innych dokumentéw potwierdzajacych ich miejsce znajdowania sie.

I1. Ustalenia Komisji

Rodzaj ustalenia Liczba jednostek Wartos¢
Stan ewidencyjny zbioréw objetych skontrum | | 7t
Materialy potwierdzone w toku skontrum | e | e, zt
Materiaty wypozyczone / znajdujace si¢ poza Bibliotekg — A
prawidlowo udokumentowane | e [ s
Braki wzgledne ] vvveeeiieiiiie | e zt
Braki bezwzgledne | | zt

I11. Stwierdzone réznice i braki
W toku skontrum stwierdzono / nie stwierdzono* ro6znice pomigdzy zapisami ewidencyjnymi a stanem
faktycznym zbiorow.

Opis stwierdzonych roznic i sposob ich wyjasnienia:

Stwierdzono / nie stwierdzono* braki wzgledne w liczbie ..........ccccueee.. jednostek o tacznej wartosci
........................ zk.
Stwierdzono / nie stwierdzono* braki bezwzglgdne w liczbie ........................ jednostek o tacznej wartosci
........................ zk.

* niepotrzebne skresli¢

IV. Wnioski Komisji Skontrowej
Komisja Skontrowa, po przeanalizowaniu wynikow skontrum, wnioskuje o:
1) uznanie materialow wymienionych w wykazie brakow wzglednych za braki wzgledne i pozostawienie
ich w ewidencji do czasu odnalezienia lub ponownego skontrum;
2) uznanie materialow wymienionych w wykazie brakow bezwzglednych za braki bezwzgledne i — po
zatwierdzeniu przez Dyrektora — wpisanie ich do rejestru ubytkdw;



V. Zalaczniki do protokohu
1) Regulamin pracy Komisji Skontrowej;
2) wykaz brakow wzglednych — jezeli dotyczy;
3) wykaz brakow bezwzglednych — jezeli dotyczy;
4) protokot komisji w sprawie ubytkoéw — jezeli dotyczy;
5) INNE AOKUMENLY: ...oviiiiiiieiii ettt ettt sttt e s et e st e bt e s beesaeenseeaseesaeeeneeeas

Podpisy czlonkéw Komisji Skontrowe;j:

(data i podpis Dyrektora Centrum Kultury Gminy Zambrow)



Zatacznik nr 2

do Protokotu z przeprowadzenia skontrum

WYKAZ BRAKOW WZGLEDNYCH
stwierdzonych podczas skontrum w dniach 24-28 sierpnia 2026 r.

Nr
inwentarzowy

r
e

Autor
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Razem: .............ccuu..... jednostek o lacznej wartoSci

Podpisy Komisji:

zl.



Zalacznik nr 3
do Protokotu z przeprowadzenia skontrum

WYKAZ BRAKOW BEZWZGLEDNYCH
stwierdzonych podczas skontrum w dniach 24-28 sierpnia 2026 r.

. Nr Autor Tytul Rok . Wartos¢ Uwagi
inwentarzowy wydania

r
e
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Razem: .............ccuu..... jednostek o lacznej wartoSci zh

Podpisy Komisji:



Zatacznik nr 4

do Protokotu z przeprowadzenia skontrum

PROTOKOE KOMISJI W SPRAWIE UBYTKOW

NI e Z dNia .o 2026 r
Komisja w sktadzie:
T
B e e ettt ettt et et e tt et e tenteert et e tenteeaeennenseenens
stawia wniosek o wylaczenie ze zbioroéw jako:
............................................................................. @rzyczyna)

i skreslenie z inwentarza nastgpujacych pozycji:

Nr
biezacy

Nr
inwentarza

Autor — tytul — tom
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wartos¢
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RaAZEIM: ottt e et a e e e ettt —————————ttaaa———

Podpisy czlonkéw Komisji:

Data: ..o



