
Wójt Gminy Zambrów
zaprasza do składania ofert w zakresie świadczenia usługi z zakresu ochrony danych
osobowych oraz pełnienia funkcji Inspektora Ochrony Danych dla Urzędu Gminy

Zambrów

Forma świadczenia usługi — umowa zlecenie.

Przedmiotem zamówienia jest wykonywanie kompleksowej usługi z zakresu ochrony danych
osobowych oraz pełnienia funkcji Inspektora Ochrony Danych dla UrzęduGminy Zambrów.
W szczególności wykonawca usługi zobowiązany jest monitorować, zalecać oraz podejmować
działania dostosowujące działalność Zamawiającego pod kątemwymagań ustawy z dnia 10

maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1781), oraz rozporządzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony

osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

przepływutakich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE(RODO).
Inspektor Ochrony Danych dla UrzęduGminy Zambrów będzieświadczyć usługi w wymiarze
8 godzin tygodniowo, w tym w wymiarze po 4 godziny, w ciągu dwóch dni w tygodniu, w
siedzibie Urzędu Gminy Zambrów, ul. Fabryczna 8B, 18-300 Zambrów, w godzinach
ustalonych z Zamawiającym (Gminą Zambrów), a w pozostałe dni tygodnia zapewni o

dostępności pod telefonem, faksem, e-mailem.

Wykonawca usługi gwarantuje, że osoby wskazane do pełnienia funkcji IOD dysponują

kwalifikacjami umożliwiającymi zgodne z prawem i niniejszą umową pełnienie powierzonej
im funkcji. W razie kontroli dokonywanej przez uprawnione organy, obejmującej swoim
zakresem zagadnienia ochrony danych osobowych, Zamawiający upoważni IOD, do udzielania

kontrolującym wyjaśnień i niezbędnych informacji. Wykonawca niniejszym oświadcza, że

zarównoon, jak i pracownicy wykonujący zadania przy obsłudze jednostki Zamawiającego
mają pełną zdolność do czynności prawnych oraz korzystają w pełni praw publicznych,
posiadają odpowiednią wiedzęw zakresie ochrony danych osobowych oraz nie były karane za
umyślne przestępstwo.

Do obowiązkówWykonawcy należeć będzie:
Prowadzenie kompleksowej usługi z zakresu ochrony danych osobowych oraz pełnienie funkcji
Inspektora Ochrony Danych dla UrzęduGminy Zambrów między inny poprzez:

1) zapewnianie przestrzegania przepisów o ochronie danych osobowych, w szczególności

przez:
- sprawdzanie zgodności przetwarzania danych osobowych z przepisami o ochronie danych
osobowych oraz opracowanie w tym zakresie sprawozdania dla administratora danych,
- opracowywanie i bieżące aktualizowanie dokumentacji oraz monitorowania przestrzegania

zasad w niej określonych,
- zapewnianie zapoznania się osób upoważnionych do przetwarzania danych osobowych
z przepisami o ochronie danych osobowych — poprzez przeprowadzanie szkoleń.
- prowadzenie rejestru czynności przetwarzania,
- udzielanie odpowiedzi na wszelkie zapytania w kwestiach dotyczących administrowanych
zbiorów danych osobowych, kierowane przez osobęwyznaczoną do kontaktu z Inspektorem
Ochrony Danych w UrzędzieGminy Zambrów,
- monitorowanie wszelkich zmian w przepisach regulujących procesy przetwarzania danych
osobowych i informowanie o nich Zamawiającego,



- nadawanie, zmienianie, cofanie upoważnień na rzecz pracowników UrzęduGminy Zambrów,
przetwarzających dane osobowe,
- uczestniczenie w kontrolach prowadzonych przez inspektorów UODO i informowanie o ich
wynikach Zamawiającego
- opracowywanie dla Zamawiającego umów powierzenia przetwarzania danych osobowych,
- konsultowanie kwestii zamiaruwprowadzenia w zbiorze zmianw zakresie: sposobu zbierania

oraz udostępniania danych, celu i zakresu przetwarzania danych, miejsca przetwarzania
danych, zmiany formy przetwarzania danych, zaprzestania przetwarzania, usunięciadanych ze

zbioru lub zniszczenia zbioru danych oraz zastosowanych zabezpieczeń związanych z jego
przetwarzaniem,
- udzielanie odpowiedzi na wszelkie zapytania w kwestiach dotyczących administrowanych

przez Urząd Gminy Zambrów zbiorów danych osobowych, kierowanych przez podmioty

zewnętrzne,
- prowadzenie rejestru incydentów ochrony danych osobowych,
- doradzanie i nadzór nad prawidłowym przetwarzaniem danych osobowych,
- sporządzanie analizy ryzyka przetwarzania danych,

- dbanie o poprawnośći aktualizowanie dokumentacji dotyczącej polityki bezpieczeństwa
informacji (opracowanie, aktualizowanie, wdrażanie polityki ochrony danych),
- tworzenie oraz uaktualnianie dokumentacji dotyczącej ochrony danych osobowych,
- doradzanie przy administrowaniu systemami i infrastrukturą informatyczną w zakresie

ochrony informacji,
udział przy planowaniu oraz wdrażaniu rozwiązań IT związanych z wprowadzaniem,

zmienianiem lub usuwaniem danych osobowych,
- sprawowanie funkcji kontrolnych.
2)W ramachwykonywania obowiązkówWykonawca będzieprzebywał w stałym kontakcie
telefonicznym i/lubmailowym z osobąwyznaczoną do kontaktu przez Zamawiającego.
3) W sprawach nagłych, nieprzewidzianych Zamawiający wymaga od Wykonawcy dojazdu
do siedziby zamawiającego w terminie nieprzekraczającym48 godzin od chwili

zawiadomienia.
Zgłoszenie ofertowe z oświadczeniem o prowadzeniu działalności przez osoby lub zatrudnianie

osób posiadających kwalifikacje przewidziane dla osób fizycznych w niniejszym zapytaniu.

Zainteresowanych prosimy o składanie wymaganych dokumentów wraz z ofertą cenowąza
świadczone usługi (stawka brutto/miesiąc za świadczenie usługi) w Sekretariacie Urzędu
Gminy (pokój nr 1 15) lub przesłaćpocztą na adres: Urząd Gminy Zambrów, ul. Fabryczna 8B,
18-300 Zambrów, w terminie do dnia 29 grudnia 2025 r. do godziny 1200.

Zgłoszenia należy złożyć na adres e-mail: ugz@ugzambrow.pl lub osobiście w siedzibie
Urzędu Gminy w zamkniętej kopercie z adnotacją: „Usługa z zakresu ochrony danych
osobowych oraz pełnienia funkcji Inspektora Ochrony Danych dla Urzędu Gminy
Zambrów”. Aplikacje, które wpłyną do Urzędu Gminy po upływie wyżej wymienionego
termin nie będąrozpatrywane.
Zamawiający informuje, że przedmiot usługi nie podlega procedurze zamówień wynikających

Regulaminu udzielania zamówień publicznych na zadania, których wartość nie przekracza
kwoty 130 000 zł. Jednocześnie Zamawiający zastrzega sobie prawo kontaktowania się z tylko
z wybranymi oferentami. Niniejsze zapytanie nie jest zamówieniem publicznym i otrzymanie
oferty nie powoduje powstania żadnych zobowiązańwobec strony. Wójt Gminy Zambrów



zastrzega sobie prawo zakończenia postępowania lub jego unieważnienie w każdym czasie bez

podania przyczyny.
Do wymaganych dokumentów proszę dołączyć klauzulę: „Wyrażam zgodę na przetwarzanie
moich danych osobowych zawartych w ofercie dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu
rekrutacji zgodnie z ustawą z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z

2019 r. poz. 1781)

Zambrów, dnia 17 grudnia 2025 r.
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