Wéjt Gminy Zambrow
zaprasza do skladania ofert w zakresie Swiadczenia ushlugi z zakresu ochrony danych
osobowych oraz pelnienia funkcji Inspektora Ochrony Danych dla Urz¢du Gminy
Zambrow

Forma $wiadczenia ushugi — umowa zlecenie.

Przedmiotem zamdwienia jest wykonywanie kompleksowej ustugi z zakresu ochrony danych
osobowych oraz pelnienia funkcji Inspektora Ochrony Danych dla Urzedu Gminy Zambrow.
W szczegblnosci wykonawca ustugi zobowigzany jest monitorowac, zaleca¢ oraz podejmowac
dziatania dostosowujgce dziatalno$¢ Zamawiajgcego pod katem wymagan ustawy z dnia 10
maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1781), oraz rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).

Inspektor Ochrony Danych dla Urzgdu Gminy Zambréw bedzie swiadczy¢ ustugi w wymiarze
8 godzin tygodniowo, w tym w wymiarze po 4 godziny, w ciaggu dwoéch dni w tygodniu, w
siedzibie Urzedu Gminy Zambréw, ul. Fabryczna 8B, 18-300 Zambréw, w godzinach
ustalonych z Zamawiajgcym (Gming Zambréw), a w pozostale dni tygodnia zapewni o
dostepnosci pod telefonem, faksem, e-mailem.

Wykonawca ustugi gwarantuje, ze osoby wskazane do pelnienia funkcji IOD dysponuja
kwalifikacjami umozliwiajacymi zgodne z prawem i niniejszag umowa pelnienie powierzone;j
im funkcji. W razie kontroli dokonywanej przez uprawnione organy, obejmujacej swoim
zakresem zagadnienia ochrony danych osobowych, Zamawiajacy upowazni IOD, do udzielania
zardwno on, jak i pracownicy wykonujacy zadania przy obstudze jednostki Zamawiajacego
majg pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystaja w pelni praw publicznych,
posiadajg odpowiednig wiedz¢ w zakresie ochrony danych osobowych oraz nie byly karane za
umyslne przestgpstwo.

Do obowigzkéw Wykonawcy naleze¢ bedzie:

Prowadzenie kompleksowej ustugi z zakresu ochrony danych osobowych oraz pelnienie funkc;ji
Inspektora Ochrony Danych dla Urzgdu Gminy Zambréw migdzy inny poprzez:

1) zapewnianie przestrzegania przepiséw o ochronie danych osobowych, w szczegdlnosci
przez:

- sprawdzanie zgodnosci przetwarzania danych osobowych z przepisami o ochronie danych
osobowych oraz opracowanie w tym zakresie sprawozdania dla administratora danych,

- opracowywanie i biezgce aktualizowanie dokumentacji oraz monitorowania przestrzegania
zasad w niej okreslonych,

- zapewnianie zapoznania si¢ os6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych
z przepisami o ochronie danych osobowych — poprzez przeprowadzanie szkolex.

- prowadzenie rejestru czynnosci przetwarzania,

- udzielanie odpowiedzi na wszelkie zapytania w kwestiach dotyczacych administrowanych
zbioréw danych osobowych, kierowane przez osobe wyznaczong do kontaktu z Inspektorem
Ochrony Danych w Urzedzie Gminy Zambrow,

- monitorowanie wszelkich zmian w przepisach regulujacych procesy przetwarzania danych
osobowych i informowanie o nich Zamawiajacego,



- nadawanie, zmienianie, cofanie upowaznien na rzecz pracownikow Urzedu Gminy Zambréw,
przetwarzajacych dane osobowe,

- uczestniczenie w kontrolach prowadzonych przez inspektoréw UODO i informowanie o ich
wynikach Zamawiajgcego

- opracowywanie dla Zamawiajacego umow powierzenia przetwarzania danych osobowych,

- konsultowanie kwestii zamiaru wprowadzenia w zbiorze zmian w zakresie: sposobu zbierania
oraz udostepniania danych, celu i zakresu przetwarzania danych, miejsca przetwarzania
danych, zmiany formy przetwarzania danych, zaprzestania przetwarzania, usunigcia danych ze
zbioru lub zniszczenia zbioru danych oraz zastosowanych zabezpieczen zwigzanych z jego
przetwarzaniem,

- udzielanie odpowiedzi na wszelkie zapytania w kwestiach dotyczacych administrowanych
przez Urzad Gminy Zambréow zbioréw danych osobowych, kierowanych przez podmioty
zewnetrzne,

- prowadzenie rejestru incydentéw ochrony danych osobowych,

- doradzanie i nadzor nad prawidtowym przetwarzaniem danych osobowych,

- sporzadzanie analizy ryzyka przetwarzania danych,

- dbanie o poprawnos¢ i aktualizowanie dokumentacji dotyczacej polityki bezpieczenstwa
informacji (opracowanie, aktualizowanie, wdrazanie polityki ochrony danych),

- tworzenie oraz uaktualnianie dokumentacji dotyczacej ochrony danych osobowych,

- doradzanie przy administrowaniu systemami i infrastrukturg informatyczna w zakresie
ochrony informacji,

- udzial przy planowaniu oraz wdrazaniu rozwigzan IT zwigzanych z wprowadzaniem,
zmienianiem lub usuwaniem danych osobowych,

- sprawowanie funkcji kontrolnych.
2) W ramach wykonywania obowigzkéw Wykonawca bedzie przebywat w statym kontakcie
telefonicznym i/lub mailowym z osoba wyznaczong do kontaktu przez Zamawiajgcego.

3) W sprawach naglych, nieprzewidzianych Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy dojazdu
do siedziby zamawiajgcego w terminie nieprzekraczajagcym 48 godzin od chwili
zawiadomienia.

Zgloszenie ofertowe z o§wiadczeniem o prowadzeniu dziatalnosci przez osoby lub zatrudnianie
0sdb posiadajacych kwalifikacje przewidziane dla oséb fizycznych w niniejszym zapytaniu.
Zainteresowanych prosimy o skladanie wymaganych dokumentoéw wraz z oferta cenowa za
$wiadczone ushugi (stawka brutto/miesigc za $wiadczenie ushugi) w Sekretariacie Urz¢du
Gminy (pok6j nr 115) lub przestaé pocztg na adres: Urzagd Gminy Zambréw, ul. Fabryczna 8B,
18-300 Zambréw, w terminie do dnia 29 grudnia 2025 r. do godziny 12%.

Zgloszenia nalezy ztozy¢ na adres e-mail: ugz@ugzambrow.pl lub osobiscie w siedzibie
Urzedu Gminy w zamknigtej kopercie z adnotacja: ,,Usluga z zakresu ochrony danych
osobowych oraz pelnienia funkcji Inspektora Ochrony Danych dla Urzedu Gminy
Zambrow”. Aplikacje, ktére wptyng do Urzedu Gminy po uplywie wyzej wymienionego
termin nie beda rozpatrywane.

Zamawiajacy informuje, ze przedmiot ustugi nie podlega procedurze zaméwien wynikajgcych
Regulaminu udzielania zaméwien publicznych na zadania, ktérych warto$¢ nie przekracza
kwoty 130 000 zt. Jednoczes$nie Zamawiajacy zastrzega sobie prawo kontaktowania si¢ z tylko
z wybranymi oferentami. Niniejsze zapytanie nie jest zaméwieniem publicznym i otrzymanie
oferty nie powoduje powstania zadnych zobowigzan wobec strony. Wojt Gminy Zambréw




zastrzega sobie prawo zakonczenia postgpowania lub jego uniewaznienie w kazdym czasie bez
podania przyczyny.

Do wymaganych dokumentéw prosze dolgczy¢ klauzulg: ,,Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie
moich danych osobowych zawartych w ofercie dla potrzeb niezbg¢dnych do realizacji procesu
rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z
2019 r. poz. 1781)

Zambréw, dnia 17 grudnia 2025 r.

Jarostaw Kos



