Elektronicznie podpisany przez:
Jarostaw Kos
dnia 15 kwietnia 2025 r.

ZARZADZENIE NR 78/1X/2025
WOJTA GMINY ZAMBROW

z dnia 15 kwietnia 2025 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego na
terenie Urzedu Gminy Zambroéw, obszaru przyleglego oraz na terenie Gminy Zambréw

Na podstawie art.24ust. 112 rozporzadzenia Parlamentu FEuropejskiego iRady (UE) zdnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych, w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) oraz art. 9a ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2024r.
poz. 1465, poz. 1572, poz. 1907 i poz. 1940) oraz art. 22> ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy
(Dz. U. z 2025 1. poz. 277) zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego na terenie
Urzedu Gminy Zambréw, obszaru przyleglego oraz na terenie Gminy Zambrow, stanowiacy zatacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Nadzor nad realizacja zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Zambrow.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Zambrow

Jarostaw Kos
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 78/1X/2025

Wojta Gminy Zambrow

z dnia 15 kwietnia 2025 r.
REGULAMIN

funkcjonowania obslugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego na terenie Urzedu Gminy Zambrow
i obszaru przyleglego oraz na terenie Gminy Zambréw

§ 1.. 1. Regulamin okresla zasady funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego na terenie
urzedu gminy Zambrow wokot budynku urzgdu i obszar przylegtego do budynku urzedu oraz na terenie gminy
Zambréw zwanego dalej monitoring, reguly rejestracji zapisu informacji w monitoringu oraz sposob
zabezpieczenia a takze mozliwos$¢ udostepnienia zgromadzonych danych.

2. Podstawy prawne stosowania monitoringu:
- art. 6 ust. 1 lit. e RODO;
- art. 9a ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym,;
- art. 22?2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy.

2. Administratorem danych osobowych przetwarzanych w zwigzku ze stosowaniem monitoringu wizyjnego
jest Wojt Gminy Zambrow.

§ 2. Celem instalacji monitoringu wizyjnego jest:

1) Zapewnienie porzadku publicznego i bezpieczenstwa obywateli oraz ochrony przeciwpozarowej
i przeciwpowodziowe;j;

2) Zapewnienie bezpieczenstwa pracownikéw i 0s6b przebywajacych na terenie Urzedu;
3) Ochrona mienia.
wejscia, hol parter, hol pigtro I 1 II, klatki schodowe, oraz teren na zewnatrz budynku: wejscia, parking.
§ 3. 1. Monitoringiem objety jest obszar:
1) W budynku Urzedu: wejscia, hol parter, hol pigtro 11 II, klatki schodowe.
2) Wokot budynku: teren przylegly na zewnatrz budynku: wejscia, parking.
3) Na terenie Gminy Zambréw ($wietlice wiejskie, remizy i tereny przylegte wokot tych obiektow).

2. Wybdr punktéw zainstalowania kamer na terenie zostal dokonany w oparciu o poszanowanie praw
i wolno$ci obywateli.

3. Monitoring nie obejmuje pomieszczen sanitarnych, szatni, stoldwek, palarni oraz obiektow socjalnych.
§ 4. 1. System monitoringu obejmuje:
1) Kamery rejestrujgce obraz w kolorze i rozdzielczosci umozliwiajgcej identyfikacje osob;

2) Urzadzenia i oprogramowanie rejestrujace i zapisujace obraz na nosniku fizycznym oraz pozwalajace na
jego odczyt — rejestrator;

3) Monitory do podgladu obrazu z kamer i zarejestrowanych nagran.
2. Monitoring funkcjonuje catodobowo.

3. Rejestracji podlega obraz z kamer systemu monitoringu wizyjnego bez rejestracji dzwigku, w czasie
rzeczywistym. Kamery pracuja w sposob ciagly, a przegladanie materialdéw mozliwe jest przez okreslenie daty
i godziny.

§ 5. 1. Monitoring podlega nadzorowi przez Wéjta Gminy Zambrow.

2. Obstuge Informatyczng systemu sprawuje Administrator Systemow Informatycznych Urzedu Gminy,
ktory na podstawie upowaznienia Wojta ma dostep do:
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1) bezposredniego podgladu obrazu z kamer i rejestratorow;
2) urzadzenia rejestrujacego;
3) materiatu zarejestrowanego przez system monitoringu wizyjnego.

3. Dostep do systemu monitoringu oraz do zgromadzonych danych, posiada wylacznie administrator oraz
pracownicy Urzedu Gminy przez niego upowaznieni, ktdrzy zobowigzani sa do nieujawniania danych
zarejestrowanych przez monitoring osobom nieuprawnionym.

4. W celach serwisowych dostep do systemu monitoringu moga posiada¢ pracownicy firmy serwisowej na
podstawie obowigzujacej umowy i po podpisaniu oswiadczenia o zachowaniu poufnosci. Kazdorazowy serwis
odbywa si¢ w obecnosci pracownika Urzedu Gminy.

§ 6. 1. Nagrania obrazu Administrator przetwarza wylacznie do celow, dla ktorych zostaly wybrane
i przechowuje przez okres nie dtuzszy niz 30 dni od dnia nagrania.

2. W przypadku, w ktéorym nagrania obrazu stanowig dowod w postgpowaniu prowadzonym na podstawie
przepiséw prawa lub Administrator powzial wiadomo$¢, iz moga one stanowi¢ dowod w postgpowaniu, termin
okreslony w ust. 1 podlega przedtuzeniu do czasu prawomocnego zakonczenia postepowania lub przekazania
materialu odpowiedniemu organowi kompetentnemu w prowadzonym postgpowaniu.

3. Po uptywie okresu w wskazanych w ustgpie 112 uzyskane w wyniku monitoringu nagrania podlegaja
zniszczeniu poprzez automatyczne wykasowanie oraz nadpisanie zawarto$ci.

§ 7. Udostepnianie nagran z monitoringu.

1) W przypadku wystgpienia zdarzen zagrazajacych bezpieczenstwu oso6b Iub mienia, dane
z systemu monitoringu moga zostaé¢ zabezpieczone, pod warunkiem ztozenia pisemnego wniosku, ktdrego
wzOr stanowi zalgcznik nr 1.

2) Dane z systemu monitoringu zabezpiecza si¢ dla celow dowodowych uprawnionym organom $cigania
1 wymiaru sprawiedliwos$ci lub instytucjom w zakresie prowadzonych przez nie postgpowan.

3) Osoba fizyczna lub inny podmiot prawa prywatnego zainteresowany zabezpieczeniem zapisu nagran
monitoringu w zwigzku ze zdarzeniami zagrazajacymi bezpieczenstwu zycia izdrowia, dewastacji
kradziezy mienia, w celu dochodzenia swoich praw lub na potrzeby przysztego postepowania sadowego lub
innych istotnych dla niej powoddéw, moze zwroci¢ si¢ do Wojta Gminy z pisemnym wnioskiem
o sporzadzenie lub innego sposobu zabezpieczenia nagrania, wskazujgc date¢ atakze czas imiejsce
zdarzenia.

4) Kazdorazowe zabezpieczenie danych z monitoringu wymaga zgody administratora danych.
5) Nos$nik z kopia nagrania zostaje zapakowany do koperty, ktora nalezy opieczetowac.

6) Nosénik z kopia nagrania sporzadzony na pisemny wniosek osoby zainteresowanej przechowywany jest
w zamknigtym pomieszczeniu iudostgpniany wylacznie uprawnionym organom. W przypadku
bezczynno$ci uprawnionych organdw nosnik z kopig nagrania jest niszczony po uptywie kolejnych trzech
miesiecy od dnia ztozenia wniosku o zabezpieczenie nagrania przez osobg zainteresowanag, a z czynnosci tej
sporzadza si¢ protokot.

7) Wydanie kopii nagran z monitoringu nastepuje za pokwitowaniem. Wzor protokolu przekazania nagran
z monitoringu stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

8) Administrator prowadzi rejestr udostepnionych/wgladu /zabezpieczonych nagran systemu monitoringu
wizyjnego — zalgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

§ 8. 1. Osoby przebywajace na terenie objgtym monitoringiem sg informowane o funkcjonowaniu systemu
monitoringu wizyjnego poprzez umieszczenie w obszarze monitorowanym w widocznych miejscach tablic
z piktogramem kamery, atakze klauzul informacyjnych zawierajacych podstawowe informacje dotyczace
funkcjonowania monitoringu wizyjnego (obowigzek wynikajacy zart. 13 RODO). Zatacznik nr 4 do
niniejszego regulaminu.

2. Kazdy pracownik Urzedu Gminy Zambréw otrzymuje pisemna informacj¢ o stosowaniu monitoringu
przez Administratora, ktérej wzor stanowi zatgcznik nr 5 do niniejszego regulaminu.
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§ 9. Regulamin  monitoringu  (bez  zalacznikow niepodlegajacych  publikacji) dostgpny jest
w Biuletynie Informacji Publiczne;j.

§ 10. Zalacznikami do niniejszego Regulaminu monitoringu sa:

1) Wniosek o zabezpieczenie/udostepnienie danych z monitoringu wizyjnego — zalacznik Nr 1.

2) Protokot przekazania danych systemu monitoringu wizyjnego — zatacznik Nr 2.

3) Rejestr wnioskdéw o zabezpieczenie lub udostegpnienie nagrania z zarejestrowanego zdarzenia — zatgcznik
Nr 3.

4) Klauzula informacyjna — zalacznik Nr 4.

5) Informacja dla pracownikéw Urzedu Gminy Zambrow o monitoringu wizyjnym na terenie Urzedu Gminy
Zambrow — zatgcznik Nr 5.
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Zalacznik nr 1 do Regulaminu

Zambrow, dn. ......cccevveeeennn.

(adres/siedziba)
Wéjt Gminy Zambrow
Ul. Fabryczna 8b
18-300 Zambrow
Whiosek o zabezpieczenie/udostepnienie danych z monitoringu wizyjnego
dotyczy materiatu zarejestrowanego wdniu .................eoeennnnn..
okotogodz. ...................

Przez Kamere ZNaJAUJCa S1€ .....vveurieett et et ettt et et et e e et et et et et et

(data i podpis wnioskodawcy)
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Zalacznik nr 2 do Regulaminu
Zambrow, dn........ccceveeeeennnn.

Protokot przekazania danych systemu monitoringu wizyjnego
sporzadzony w dnill.......ccceeueeeee

Wojt Gminy Zambréw, zwane dalej ,,Przekazujacym” przekazuje dla:
Zwanego dalej ,,Przyjmujacym” na podstawie pisemnego wniosku z dnia...........ccecevveeeiennnne. ,
dane z systemu monitoringu wizyjnego funkcjonujacego na terenie Urzgdu Gminy Zambrow.

Przedmiotem przekazania sa nastepujace dane (kopia nagrania z kamer) na nos$niku elektronicznym:

Data/zakres Lokalizacja kamery Czas nagrania

Przyjmujacy os$wiadcza, ze przekazane mu dane zostang wykorzystane wylacznie do celow okreslonych
w pisemnym wniosku stanowigcym zatgcznik do niniejszego protokotu.

Protokét sporzadzono w dwdch jednakowo brzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.

(podpis Przyjmujacego) (podpis Przekazujacego)
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Zalacznik nr 3 do Regulaminu
REJESTR WNIOSKOW O ZABEZPIECZENIE LUB UDOSTEPNIENIE NAGRANIA Z ZAREJESTROWANEGO ZDARZENIA

LP.

WNIOSEK DOTYCZY:
Z - ZABEZPIECZENIA
U- UDOSTEPNIENIA
W- WGLADU

IMIE I NAZWISKO
WNIOSKODAWCY/
NAZWA ORGANU
WNIOSKUJACEGO

DATA I MIEJSCE
ZDARZENIA ORAZ
OZNACZENIE KAMERY
REJSTRUJACEJ

PODSTAWA ZADANIA:
INTERES PRAWNY /
INTERES FAKTYCZNY
ORAZ KROTKI
OPIS/RODZAJ ZDARZENIA

WNIOSEK:
UWZGLEDNIONO/
NIEUWZGLEDNIONO
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Zalacznik nr 4 do Regulaminu
OBIEKT MONITOROWANY

1. Administratorem systemu monitoringu jest Urzad Gminy Zambroéw, ul. Fabryczna 8B, 18-300
Zambrow, tel. 86 271 46 16, mail: ugz@zambrow.pl

2. Kontakt z inspektorem ochrony danych mozliwy jest pod adresem mail:
inspektorochronydanych@kowalczyk.pro

3. Podstawa stosowania monitoringu wizyjnego jest art. 6 ust.1 lit. ¢ RODO, tj. przetwarzanie jest
niezbedne do wykonania zadania w interesie publicznym wynikajacego z art. 9a ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym oraz art. 222 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy.

4. Monitoring stosowany jest w celu zwigkszenia bezpieczenstwa osob przebywajacych na terenie obiektu,
a takze ochrony mienia administratora.

5. Wchodzac w obszar objety monitoringiem godzisz si¢ na rejestracj¢ wizerunku.

6. Zapisy monitoringu przechowywane beda przez okres 30 dni. Po uplywie w/w czasu przechowywania
uzyskane w wyniku nagrania obrazu dane osobowe, podlegaja zniszczeniu, z wyjatkiem sytuacji w ktorych
nagrania zostaly zabezpieczone, zgodnie z odrgbnymi przepisami.

7. Pani/Pana dane osobowe w postaci wizerunku beda udostepniane wylgcznie podmiotom uprawnionym
do ich otrzymania na podstawie przepisdOw obowigzujacego prawa.

8. Kazdej osobie, ktorej dane dotycza przystuguje prawo do dostepu do tresci tych danych oraz
ograniczenia przetwarzania.

9. Pani /Pana dane osobowe nie beda przekazywane poza EOG.

Osobie zarejestrowanej przez system monitoringu przystuguje prawo do wniesienia skargi do organu
nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych, gdy uzna, iz przetwarzanie danych osobowych, ktore jej
dotycza narusza przepisy ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.
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Zalacznik nr 5 do Regulaminu

Zambrow, dn. ...l r.

(pieczg¢C)

Pan/Pani............ccooeveevveeieeannnn.

imi¢ i nazwisko

funkcja/stanowisko

Informacja dla pracownikéw Urzedu Gminy Zambréw o monitoringu wizyjnym na terenie
Urzedu Gminy Zambréw

Wéjt Gminy Zambréw informuje, iz w celu zapewnienia bezpieczenstwa pracownikow, petentdw a takze
ochrony mienia na terenie Urzedu funkcjonuje monitoring rejestrujacy obraz. Monitoring obejmuje wewnatrz:
wejscia, hol parter, hol pietro I i II, klatki schodowe, oraz teren na zewnatrz budynku: wejscia, parking.

Monitoring nie obejmuje pomieszczen sanitarnych, socjalnych i pokoi biurowych.

Nagrania z monitoringu wizyjnego przechowywane sg przez okres 30 dni od dnia nagrania. W przypadku, gdy
nagrania z monitoringu stanowig dowod w postgpowaniu prowadzonym na podstawie przepisoOw prawa, beda
przechowywane do czasu prawomocnego zakonczenia postgpowania. Po uptywie powyzszych okresow, o ile
odrebne przepisy nie stanowig inaczej, nagrania ulegajg zniszczeniu. Dostep do nagran z monitoringu maja
wylacznie upowaznieni pracownicy.

Administratorem systemu monitoringu jest Wojt Gminy Zambrow. Administrator powotal inspektora ochrony
danych, z ktorym mozna si¢ kontaktowa¢ pod adresem e-mail: inspektorochronydanych@kowalczyk.pro.
Podstawg prawng przetwarzania danych z monitoringu jest art. 222 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks
Pracy oraz art. 9a ustawy 8 marca 1990 o samorzadzie gminnym. Kazdej osobie, ktorej dane dotycza
przystuguje prawo dostepu do treSci nagran oraz ograniczenia przetwarzania. Osobie zarejestrowanej przez
system monitoringu przyshuguje prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, gdy uzna, iz przetwarzanie danych osobowych, ktore jej dotycza narusza przepisy
0golnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

(podpis Administratora danych osobowych)

Oswiadczam, iz zapoznatam(em)si¢ z informacja o monitoringu wizyjnym funkcjonujacym na terenie Urzedu
Gminy Zambrow.

(podpis pracownika)
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