OGLOSZENIE
Wéjt Gminy Zambréw oglasza nabér na wolne stanowisko urzednicze: inspektor ds.
infrastruktury komunalnej w Referacie Gospodarki Komunalnej Urzedu Gminy
Zambrow

1. Nazwa i adres jednostki:

Urzad Gminy Zambrow

ul. Fabryczna 3

18 -300 Zambrow

2. Stanowisko:
Inspektor ds. infrastruktury komunalnej w Referacie Gospodarki Komunalnej Urzg¢du
Gminy Zambrow.

3. Wymagania niezbedne:

- obywatelstwo polskie,

- posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw
publicznych,

- brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyS$lne przestepstwo S$cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

- wyksztalcenie wyzsze: inzynierskie/magisterskie, ~ wymagany  kierunek
ochrona s$rodowiska, inzynieria $rodowiska, inzynieria sanitarna i wodna, biologia
srodowiskowa, budownictwo ogoélne,

- doswiadczenie zawodowe: co najmniej 3-letni staz,

- nieposzlakowana opinia.

4. Wymagania dodatkowe:
- sumienno$¢, starannos$¢, kreatywno$¢, samodzielnos¢, komunikatywnosc.
- staz pracy w administracji publicznej.

5. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

- przygotowywanie 1 prowadzenie postgpowan o udzielanie zamowien publicznych
zgodnie z ustawg o zamowieniach publicznych -oraz przyjetym regulaminem udzielania
zamowien,

- przekazywanie do publikacji ogloszen dotyczacych zamowien,

- oglaszanie postgpowan o udzielanie zamdéwien publicznych w Biuletynie Zamoéwien
Publicznych oraz Urzgdu Oficjalnych Publikacji Wspolnot Europejskich, w przypadkach
okreslonych na stronie internetowej Gminy (BIP),

- prowadzenie spraw zwigzanych z ogloszeniem przetargdw na zamowienia publiczne,
obstuge Komisji przetargowej oraz przygotowywanie projektow umoéw na dostawy
towarow, wykonanie uslug 1 roboty budowlane z zakresu wodociagéw, kanalizacji,
o$wietlenia ulicznego 1 innej infrastruktury komunalne;j,

- przygotowanie zadania inwestycyjnego do uzyskania pozwolenia na budowe lub innych
dokumentow formalno-prawnych przewidzianych prawem, zgodnie z zakresem,

- opracowanie materiatbw i1 udzial w procedurze zamoéwien publicznych w zakresie
pozyskiwania analiz, studiéw, koncepcji dokumentacji projektowych,

- przygotowanie materiatow, wnioskow 1 pozyskiwanie uzgodnien wymaganych
przepisami prawa oraz decyzji administracyjnych,

- przygotowanie i nadzorowanie realizacji umow z inspektorami nadzoru inwestorskiego,

- opracowanie materiatow z zakresu robot nieprzewidzianych i dodatkowych oraz
opracowania projektow aneksow do umow,

- przygotowanie materialow inwestycji i przekazywanie ich wykonawcom,

- przekazywanie terenow wykonawcom realizujagcym inwestycje lub remont,



- rozliczenie kosztow inwestycji zakonczonych, przygotowanie W wystawianie dowodow
przyjecia srodku trwatego,
- przeprowadzanie i uczestnictwo w odbiorach cz¢$ciowych i koncowych robot,
- weryfikacja pod wzgledem merytorycznym oraz sprawdzenie zgodno$ci ze spisang
umowg faktur za wykonang prace,
- rozliczanie kosztéw inwestycji zakonczonych, przygotowanie i wystawienie dowodow
przyjecia srodka trwatego,
- przygotowanie materiatdéw i wnioskow dot. uzyskania pozwolenia na uzytkowanie,
- opracowywanie okresowych informacji i sprawozdan z realizacji inwestycji,
- organizacja i realizacja zadan zwigzanych z usuwaniem azbestu,
- sprawowanie opieki nad grobami wojennymi,
- realizacja zadan wynikajacych z ustawy o ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami,
- prowadzenie ewidencji zabytkow na terenie Gminy,
- opracowywanie Gminnego Programu Opieki nad Zabytkami Gminy Zambrow,
- przygotowywanie projektow zarzadzen Wojta majacych na celu zabezpieczenie zabytku
w naglych przypadkach 1 niezwloczne zawiadamianie o tych zagrozeniach
Wojewodzkiego Konserwatora Zabytkow,
- zgtaszanie Wojewodzkiemu .Konserwatorowi Zabytkow przedmiotéw zastugujacych na
wciagniecie do rejestru zabytkow,
- realizacja zadan z zakresu rozbudowy 1 biezacego utrzymania sieci oswietlenia ulicznego,
- weryfikacja merytoryczna faktur dotyczacych zakupu energii elektrycznej, o$wietlenia
ulicznego oraz innych obiektow gminnych,
- prowadzenie ewidencji CEEB,
- prowadzenie i nadzor nad ewidencja zbiornikdw bezodptywowych na nieczystosci ciekte
oraz przydomowych oczyszczalni §ciekow,
- czasowe wykonywanie innych czynnosci, nieobjetych niniejszym zakresem a zleconych
przez Wojta badz kierownika Referatu Gospodarki Komunalnej,
6. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:
- miejsce wykonywania pracy: siedziba Urzad Gminy Zambrow, ul. Fabryczna 3, 18-300
Zambrow,
- rodzaj pracy: praca siedzaca, przy monitorze ekranowym,
- wymiar czasu pracy: pehny etat.
7. Informacja o wskazniku zatrudnienia osob niepelnosprawnych w jednostce:
W miesigcu poprzedzajacym datg upublicznienia ogloszenia o naborze, wskaznik zatrudnienia
0so0b niepetnosprawnych w Urzgdzie Gminy Zambrow ksztattowat si¢ na poziomie powyzej
6%.
8. Wymagane dokumenty:
- zyciorys (CV),
- list motywacyjny (z kontaktowym numerem telefonu),
- kwestionariusz osobowy,
- kserokopie dokumentéw potwierdzajace wyksztalcenie, uprawnienia oraz staz pracy,
- pisemne oswiadczenie 0 pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z peni
praw publicznych,
- pisemne o$wiadczenie kandydata o Wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych do celéw
rekrutaciji,
9. Termin i miejsce skladania dokumentéw:
Wymagane dokumenty aplikacyjne, o ktéorych mowa wpkt 8 nalezy skladaé
w sekretariacie Urzedu (pokoj 19) lub przesta¢ poczta na adres: Urzad Gminy Zambrow ul.
Fabryczna 3, 18-300 Zambréw w nieprzekraczalnym terminie do dnia 07.05.2024 r. do godziny
15%  w zamknictej kopercie opatrzonej imieniem i nazwiskiem oraz adresem do



korespondencji kandydata, z dopiskiem ,,Nabor na stanowisko inspektora ds. infrastruktury
komunalnej w Referacie Gospodarki Komunalnej Urzedu Gminy Zambréw”; w przypadku
nadania ofert poczta decyduje data wptywu do Urzedu.

Dokumenty, ktore wptyna do Urzedu po uptywie wyzej wymienionego terminu nie beda
rozpatrywane i zostang odestane w nienaruszonej kopercie na adres zwrotny.

Kandydaci spetniajgcy wymogi formalne bedg inf0 1mowani indywidualnie o terminie
rozmowy kwalifikacyjnej.

Wojt Gminy Zambrow zastrzega sobie prawo zakonczenia postgpowania
konkursowego lub jego uniewaznienia w kazdym czasie, bez podania przyczyny.

Informacja o wynikach konkursu bgdzie umieszczona na tablicy ogloszen w Urzedzie
Gminy oraz w Biuletynie Informacji Publicznej.

Dokumenty osob, ktore nie spelnity wymagan formalnych okreslonych w ogloszeniu
Zostang odestane droga pocztowa.

Dokumenty o0s6b, ktoére W procesie rekrutacji zakwalifikowaly si¢ do rozmowy
kwalifikacyjnej beda przechowywane w Urzgdzie Gminy zgodnie z Instrukcjg Kancelaryjng
i Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt.

Zambrow, dnia 24 kwietnia 2024 r.



