Elektronicznie podpisany przez:
Jarostaw Kos
dnia 26 pazdziernika 2023 r.

ZARZADZENIE NR 327/VIII/23
WOJTA GMINY ZAMBROW

z dnia 26 pazdziernika 2023 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w 2023 r.

Na podstawie art.26127 ustawy zdnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z2023r.
poz. 120 i poz. 295) oraz Zaktadowej instrukcji inwentaryzacji, stanowigcym zalacznik Nr 6 do zarzadzenia
Nr 90/VIII/20 Wojta Gminy Zambrow z dnia 26 lutego 2020 r. w sprawie wprowadzenia w Urzedzie Gminy
Zambréw dokumentacji regulujacej zasady zwane polityka rachunkowosci, zarzadza sig, co nastepuje:
regulujacej zasady zwane polityka rachunkowosci, zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. . Zarzadza si¢ przeprowadzenie pelnej rocznej inwentaryzacji sktadnikow majatkowych w Urzedzie
Gminy Zambréw, zgodnie z harmonogramem stanowigcym zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

2. Inwentaryzacje¢, o ktérej mowa w § 2, przeprowadzi komisja inwentaryzacyjna w nastepujacym sktadzie
osobowym:

1) Bogdan Pac - Przewodniczacy,
2) Bozena Maria Plona - cztonek (zesp6t spisowy I),
3) Bogustaw Baczewski - cztonek (zespot spisowy 1),
4) Daniel Gadomski - cztonek (zespot spisowy 1),
5) Krzysztof Kolinski - cztonek (zespot spisowy II),
6) Kamil Kossakowski - cztonek (zespot spisowy I, 11I),
7) Grzegorz Grzeszczuk - cztonek (zespot spisowy I1I),
8) Beata Krystowska-Kostro - cztonek (zespo6t spisowy I, I11),
9) Joanna Piotrowska - cztonek (zespot spisowy 1, I11),
10) Emilia Chorodynska - cztonek (zespot spisowy I, I1I)
11) Anna Maria Kadlubowska - cztonek (zesp6t spisowy I, I1I),
12) Dorota Iwona Kos - cztonek (zespot spisowy 1, 111).
§ 2. Inwentaryzacja nalezy objaé:
1) droga spisu z natury:

a) materialy odpisane w koszty w momencie ich zakupu a nie wykorzystane na dzien 31 grudnia 2023 r.
(paliwo w samochodach strazackich, motopompach oraz w samochodach stuzbowych Urzedu);

b) srodki trwate, pozostate §rodki trwate oraz sktadniki majatku objete pozabilansowa ewidencjg ilosciowa
znajdujace si¢ w budynku Urzedu Gminy, $wietlicach wiejskich i remizach OSP,

¢) srodki trwale i pozostale §rodki trwate — wlasne i obce.
2) drogg uzyskania potwierdzenia salda wg stanu na dzien 31.12.2023 r.:
a) srodkow pieni¢znych na rachunkach bankowych;

b) naleznosci z wyjatkiem tytutdéw publiczno-prawnych, spornych, naleznosci od pracownikdéw, naleznosci
1 zobowigzan wobec 0so0b nie prowadzacych ksigg rachunkowych.

3) droga poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacj¢ sald, wg stanu
na dzien 31.12.2023 r.

a) warto$ci niematerialnych i prawnych;

b) srodkdéw trwatlych w budowie;
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c) srodkow trwatych, ktorych nie mozna spisa¢ zogladu (grunty, drogi, wodociagi, kanalizacja,
oswietlenie);

d) nalezno$ci spornych i watpliwych;

e) rozrachunkow z pracownikami;

f) rozrachunkéw publicznoprawnych;

g) naleznosci i zobowigzan wobec 0séb nie prowadzacych ksiag rachunkowych;
h) gruntow i trudno dostepnych ogladowi §rodkoéw trwatych;

i) funduszy wilasnych i funduszy specjalnych.

§ 3. Arkusze spisowe pobierze Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej (wydruk z programu) do dnia
20 listopada 2023 r.

§ 4. Zobowiazuje Komisje do:
1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie odpowiedzialnych;

2) przestrzegania og6lnie obowigzujacych przepisOw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow postgpowania
okreslonych w zaktadowej instrukcji inwentaryzacji;

3) rzetelnego przeprowadzenia inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym,;
4) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej.

§ 5. Zobowiazuj¢ Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej przy wspoétudziale osoby prowadzacej
ksiggi inwentarzowe do weryfikacji réznic inwentaryzacyjnych, sporzadzenia protokotu w sprawie przyczyn
powstania rdéznic inwentaryzacyjnych, przedstawienia wnioskow dotyczacych ich rozliczenia a takze
sporzadzenia sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej i Skarbnikowi
Gminy Zambrow.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 327/VIIL/23

Woéjta Gminy Zambrow
z dnia 26 pazdziernika 2023 r.

Harmonogram inwentaryzacji na 2023 r.

L.p. Pole spisowe Termin Sposéob Zespot

przeprowadzenia przeprowadzenia spisowy

1 Materiaty odpisane w koszty w 31 grudnia 2023 Spis z natury II
momencie zakupu (paliwo w
samochodach strazackich, motopompach
i samochodzie stuzbowym Urzedu)

2 Srodki trwate, pozostate $rodki trwate 31 grudnia 2023 r. do Spis z natury II (OSP)
oraz sktadniki majatku objete 10 stycznia 2024 1. I pozostate
pozabilansowa ewidencja ilosciowa
znajdujace sie na terenie niestrzezonym

3 Srodki trwate i pozostate srodki trwate 31 grudnia 2023 r. Spis z natury I
(wlasne i obce)

4 Druki $cistego zarachowania 31 grudnia 2023 r. Spis z natury 1

5 Srodki trwate, ktérych nie mozna spisa¢ | 31 grudnia 2023 r. do Weryfikacja sald 1T
z ogladu (grunty, drogi, wodociagi, 10 stycznia 2024 r.
kanalizacja, oswietlenie) oraz srodki
trwate w budowie

6 Wartosci niematerialne i prawne 31 grudnia 2023 r. do Weryfikacja sald I

10 stycznia 2024 1.

7 Nalezno$ci sporne, watpliwe, od 0osob nie | 31 grudnia 2023 r. do Weryfikacja sald I
prowadzacych ksigg rachunkowych 10 stycznia 2024 r.

8 Fundusze wtasne i specjalne 31 grudnia 2023 r. do Weryfikacja sald 1T

10 stycznia 2024 1.

9 Rozrachunki z pracownikami i 31 grudnia 2023 r. do Weryfikacja sald I
publiczno-prawne 10 stycznia 2024 1.

10 Srodki pieniezne zgromadzone na 31 grudnia 2023 r. do Pisemne -
rachunkach bankowych 15 stycznia 2024 r. potwierdzenie sald

11 Nalezno$ci i zobowigzania 31 grudnia 2023 r. do Pisemne -

15 stycznia 2024 1.

potwierdzenie sald
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