Elektronicznie podpisany przez:
Jarostaw Kos
dnia 28 wrze$nia 2023 .

ZARZADZENIE NR 323/VIII/23
WOJTA GMINY ZAMBROW

z dnia 28 wrzes$nia 2023 r.

w sprawie Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych na zadania, ktorych wartos$¢ nie przekracza
kwoty 130 000 z1

Na podstawie art. 31, w zwiazku z art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22023 1. poz. 40, poz. 572, poz. 1463 i poz. 1688), art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych  (Dz.U. z2023r. poz. 1270, poz. 1273, poz. 1407, poz.1641ipoz. 1872) oraz
art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy zdnia 11 wrzesnia 2019r. - Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z2023r.
poz. 1605 i poz. 1720) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zamoéwien publicznych na zadania, ktérych wartos¢
nie przekracza kwoty 130 000 zt, obowigzujacy w Urzedzie Gminy Zambroéw, w brzmieniu okreslonym
w zalaczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Traci moc zarzadzenie Nr 144/VII/20 W¢jta Gminy Zambrow z dnia 29 grudnia 2020 r. w sprawie
Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o wartosci ponizej kwoty 130 000 zt w Gminie Zambrow,
zmienione zarzadzeniem Nr 192/VIII/21 Wojta Gminy Zambrow z dnia 5 sierpnia 2021 r.

§ 3. Do postgpowan wszczetych przed wejsciem w zycie niniejszego zarzadzenia stosuje si¢ przepisy
zarzadzenia, o ktorym mowa w § 2.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2023 r.
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 323/VIIL/23
Woéjta Gminy Zambrow

z dnia 28 wrzes$nia 2023 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH NA ZADANIA, KTORYCH WARTOSC
NIE PRZEKRACZA KWOTY 130 000 ZL.

§ 1. llekro¢ jest mowa w postanowieniach Regulaminu o:

1) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ regulamin dotyczacy udzielania zamoéwien, ktorych szacunkowa
warto$¢ jest mniejsza niz warto§¢ 130 000 zi,

2) Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Gming Zambrow,

3) Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ aktualnie obowigzujaca ustawe regulujaca zamoOwienia publiczne
(Pzp),

4) Platformie zakupowej — nalezy przez to rozumie¢ elektroniczny program do obslugi zamoéwien
publicznych: https://platformazakupowa.pl/pn/zambrow.

§ 2. 1. Podstawa udzielania zamowienia w jednostce jest plan zamowien publicznych.

2. Zaméwien nieplanowanych udziela si¢ w sytuacji wystapienia okoliczno$ci, ktorych nie mozna byto
przewidzie¢ w momencie tworzenia planu zamowien publicznych.

3. Zamowien publicznych objetych niniejszym Regulaminem udziela si¢ z zachowaniem zasad uczciwej
konkurencji, przejrzystosci i rownego traktowania wykonawcow oraz zgodnie z zasada legalnosci, celowosci,
gospodarnosci i uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow.

4. Podstawa ustalenia warto$ci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towardw i ustug, ustalone z nalezyta starannos$cia.

5. Zamowienia nieprzewidywalne, ktorych konieczno$¢ udzielenia pojawi si¢ juz po udzieleniu zamowien
tego samego rodzaju w trakcie roku, na ktory sporzadzony zostat plan zamowien publicznych, beda stanowity
zaméwienia odrgbne, ktérych warto$¢ ustala si¢ w odniesieniu do ich zakresu.

6. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie warto$ci zamowienia w celu ominigcia obowigzku stosowania
ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych.

7. Do udzielania zamowien publicznych objetych niniejszym Regulaminem stosuje si¢ przepisy Kodeksu
Cywilnego.

8. Zamowienia wspotfinansowane ze s$rodkow europejskich Iub innych mechanizméw finansowych
udzielane sa na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepiséw prawnych
i dokumentow okreslajacych sposob udzielania takich zamowien.

§ 3. Zamowienia o wartosci netto ponizej 130 000 zi udzielane s3 na podstawie procedur okreslonych
w niniejszym Regulaminie, przy czym zamoéwienia o warto$ci szacunkowej netto:

1) Nizszej lub rownej 10 000,00 zI realizowane beda bezposrednio bez stosowania procedury wynikajacej z §5
Regulaminu, przy czym dowodem udzielonego zamowienia bedzie wystawiona przez wykonawce faktura,
a pracownik odpowiedzialny za realizacje danego zamowienia po ustaleniu warto$ci zamoéwienia, dokonuje
jej opisu. Fakture potwierdza merytorycznie wiasciwy kierownik Referatu Urzedu Gminy Zambrow.

2) Powyzej 10 000,00 zt, lecz ponizej 70 000,00 zt realizowane beda bezposrednio bez stosowania procedury
wynikajacej z §5 Regulaminu, przy czym dowodem udzielonego zamoéwienia bedzie wystawiona przez
wykonawce faktura. Realizacj¢ zamoéwienia poprzedza rozeznanie rynku ioszacowanie wartosci
zamoOwienia, zgodnie zzalacznikiem Nr1do Regulaminu. Wydatki dokonywane w ramach
zatwierdzonego wniosku, zgodnie z zalgcznikiem Nr 2 do Regulaminu.

3) Powyzej 70 000,00 zt, lecz ponizej 130 000,00 zt — dokonuje si¢ w drodze publicznego zapytania
ofertowego poprzez strong https://platformazakupowa.pl/pn/zambrow lub poprzez rozestanie zapytania
ofertowego do co najmniej dwoch wykonawcow i otrzymanie co najmniej jednej waznej oferty. Realizacje
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zamoOwienia poprzedza rozeznanie rynku ioszacowanie warto$ci zamowienia, zgodnie z zalacznikiem
Nr 1 do Regulaminu. Wydatki dokonywane w ramach zatwierdzonego wniosku, zgodnie z zalacznikiem
Nr 3 do Regulaminu.

§ 4. 1. W uzasadnionych przypadkach, za zgoda Wojta odstepuje si¢ od stosowania procedur zawartych
w niniejszym Regulaminie.

2. Przypadki, o ktérych mowa w ust. 1 moga obejmowac:
- dostawe czasopism, publikacji branzowych,
- ubezpieczenia,
- licencje na programy komputerowe,
- licencji na systemy informacji prawne;j,
- obstuge prawng Gminy,
- szkolenia, konferencje, seminaria,
- obstuge uroczystosci panstwowych i samorzadowych,
- udzielanie zaméwien w zakresie dziatalno$ci tworczej, artystycznej, promocyjnej, kulturalnej i sportowe;,
- konieczno$¢ usunigcia awarii,
- skutki zdarzen losowych,
- niespodziewang sytuacje, ktorej nie dato si¢ przewidzie¢, wymagajaca natychmiastowego zamowienia,

- awarii iinnych wyjatkowych sytuacji, ktéorych zamawiajacy nie mogl przewidzie¢, a ktéore wymagaja
natychmiastowego dzialania wcelu zapobiezenia lub ograniczenia szkody, ktéra moze wystapié
w przypadku niepodjecia takiego dziatania,

- dostaw, ustug lub robot budowlanych, ktore moga by¢ swiadczone tylko przez jednego wykonawce (w takim
przypadku nalezy sporzadzi¢ stosowne pisemne uzasadnienie wyboru wykonawcy, zatwierdzone przez
kierownika komdrki zamawiajace;,

- zakupu ustug lub dostaw niezbednych do przeciwdzialania zagrozeniu epidemicznemu, jezeli zachodzi
wysokie prawdopodobienstwo szybkiego iniekontrolowanego rozprzestrzeniania si¢ choroby lub jezeli
wymaga tego ochrona zdrowia publicznego,

- powotania bieglego w zwiazku z postegpowaniami administracyjnymi prowadzonymi przez Wojta Gminy
Zambrow,

- inne, nieprzewidziane powyze;j.

3. Wojt moze podja¢ decyzje o odstapieniu od stosowania przepisow Regulaminu i zleci¢ realizacje
zamoOwienia z gory okreslonemu wykonawcy. Nalezy wowczas wykazaé, iz zamowienie mogl zrealizowaé
tylko jeden wskazany wykonawca lub tez gdy udzielenie zamowienia jednemu Wykonawcy, lezy w interesie
publicznym. W zamoéwieniach udzielonych bezposrednio jednemu wykonawcy wymagane jest sporzadzenie
uzasadnienia faktycznego. Pracownik merytoryczny wystepuje do Wojta z wnioskiem o wyrazenie zgody na
odstapienie od procedur zawartych w Regulaminie udzielania zamowien, ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty
130 000 zt netto, zgodnie z zalgcznikiem Nr 4 do Regulaminu.

§ 5. Procedura udzielania zamdwien o wartosci szacunkowej powyzej kwoty 70000zt netto inie
przekraczajacej 130 000 zt netto:

1) Pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje danego zamoéwienia po ustaleniu  wartosci
zamoOwienia sktada wniosek do Wojta o wszczecie postegpowania o zamdwienie publiczne wg. wzoru
okreslonego w zatagczniku Nr 3 do Regulaminu.

2) Pracownik merytoryczny przeprowadza zapytanie ofertowe, zapraszajac do skladania ofert takg liczbe
Wykonawcow $§wiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamoéwienia,
ktore zapewnia konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej oferty lub zamieszcza zapytanie ofertowe na
stronie internetowej https://platformazakupowa.pl/pn/zambrow. Wzoér zapytania ofertowego stanowi
zatacznik Nr 5 do Regulaminu.
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3) Zapytanie ofertowe kierowane do ograniczonego kregu Wykonawcow wraz z zatgcznikami winno by¢
wystane jedna z nizej wymienionych form:

- e-mailem,
- osobiste dorgczenie.

4) Unika¢ nalezy kierowania zapytan ofertowych do Wykonawcow, ktorzy wcezesniej wykonali zamowienie
dla Zamawiajacego z nienalezytg starannoscig w szczegolnosci:

- nie wykonali zamdéwienia w terminie umownym z przyczyn lezacych po ich stronie,
- dostarczyli towary o niewtasciwej jakosci,

- wykonana ustuga obarczona byta wada powodujaca konieczno$¢ poniesienia dodatkowych naktadow
finansowych lub prac przez Zamawiajgcego,

- nie wywigzali si¢ w terminie z warunkow gwarancji lub rgkojmi.

4) W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed uptywem terminu do sktadania
ofert zmodyfikowac tre$¢ ,,Zapytania ofertowego”.

5) Zamawiajacy moze wykluczy¢ z prowadzonego postgpowania:

a) wykonawcow, ktorzy wyrzadzili szkode, nie wykonujac zamowienia lub wykonujac je nienalezycie oraz
wykonane zamoOwienie obarczone bylo wada powodujgcg konieczno$¢ poniesienia dodatkowych
naktadéw finansowych lub prac przez Zamawiajacego,

b) wykonawcow, zktérymi Zamawiajacy w okresie 3 lat od wszczgcia postgpowania rozwigzatl albo
wypowiedzial umowe, lub odstapit od umowy.

¢) wykonawcow, ktorzy wykonywali bezposrednio czynnosci zwigzane z przygotowaniem prowadzonego
postepowania lub postugiwali si¢ w celu sporzadzenia oferty osobami uczestniczacymi w dokonywaniu
tych czynnosci, chyba ze udziat tych Wykonawcow w postepowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji

6) Zamawiajacy odrzuca oferty, jezeli:
a) jej tres¢ nie odpowiada tre$ci zapytania ofertowego,
b) oferta zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z postgpowania,

c) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji,

d) wykonawca nie uzupetnit brakow formalnych oferty w terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego lub
ztozone dokumenty nie potwierdzaja spetniania warunkow udzialu w zapytaniu ofertowym,
7) Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie w sytuacji, gdy:
a) nie zlozono zadnej oferty lub gdy oferta zostata ztozona przez wykonawce podlegajacego wykluczeniu,
b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta znajnizsza ceng przewyzsza kwote, ktorg Zamawiajacy

zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze istnieje mozliwos¢ zwigkszenia tej kwoty
do ceny najkorzystniejszej oferty,

c) wystapita okoliczno$¢ powodujaca, ze realizacja zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego.

d) w przypadku, gdy wybrany wykonawca nie dostarczy wymaganych dokumentoéw przed podpisaniem
umowy i/lub nie podpisze umowy z Zamawiajagcym, a Zamawiajacy nie dokonal wyboru oferty
najkorzystniejszej sposrod pozostatych ofert.

8) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania na kazdym etapie postepowania bez
podania przyczyn i bez ponoszenia jakichkolwiek skutkow prawnych i finansowych z tego tytutu.

9) Zamoéwienia udziela si¢ wykonawcy, ktory zlozy najkorzystniejsza ofert¢ na podstawie dokumentacji
z wykonanych czynno$ci zatwierdzonej przez Wojta lub osobe upowazniong - zalacznik Nr 6 do
Regulaminu.
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10) Za ofertg najkorzystniejsza uwaza si¢ oferte z najnizszg ceng lub przedstawiajaca najkorzystniejszy bilans
ceny iinnych wymagan opisanych we wniosku o wszczecie postepowania o zamoOwienie publiczne,
z uwzglednieniem zastosowanego wzoru dla kryterium oceny ofert.

11) Postepowanie jest wazne nawet jezeli wptynie 1 oferta.

12) Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze zostaly ztozone oferty
o takiej samej cenie, wzywa si¢ wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w wyznaczonym
terminie ofert dodatkowych.

13) Udzielenie zamdwienia wybranemu wykonawcy nastgpuje na podstawie umowy zawartej pomiedzy
Zamawiajacym a wybranym wykonawca — z chwila zawarcia tej umowy.

14) Pracownik prowadzacy postgpowanie zaprasza wykonawce do podpisania umowy w siedzibie
Zamawiajacego, w uzasadnionych przypadkach umowa moze zosta¢ zawarta drogg korespondencyjna.
Umowy w sprawie zamowien publicznych wymagaja formy pisemne;j.

15) Dokumentacja potwierdzajaca udzielenie zamdowienia jest:
a) dla zamoéwien wskazanych w § 4 — prawidtowo opisana faktura VAT /rachunek lub umowa,
b) dla zaméwien wskazanych w § 5 —umowa z wykonawca.

16) Umowa przed podpisaniem musi by¢ sprawdzona pod wzgledem formalno-prawnym przez radce
prawnego zapewniajacego obstuge prawng Gminy.

17) W przypadku, gdy wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana nie dostarczy wymaganych dokumentow
przed podpisaniem umowy (np. kosztorysu ofertowego, zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy)
i/lub uchyla si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy moze dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej sposrod
pozostatych ofert lub uniewazni¢ postgpowanie.

§ 6. 1. Pracownik merytoryczny prowadzi rejestr zamowien. Wzor rejestru okre$la zalacznik Nr 7 do
Regulaminu.

2. Dokumentacje¢ z udzielonych zamdéwien przechowuje si¢ przez okres zgodny z rozporzadzeniem Prezesa
Rady Ministrow zdnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych.

3. W przypadku zaméwien realizowanych w ramach projektow dofinansowanych z funduszy zewnetrznych,
w szczegdlnosci z Unii  Europejskiej, pierwszenstwo stosowania majg zapisy wytycznych instytucji
zarzadzajacych projektami.

4. Kierownicy Referatow Urzedu Gminy Zambrow oraz pracownicy na samodzielnych stanowiskach do
konca stycznia nastepnego roku przekazujg do stanowiska ds. zamowien publicznych roczne zestawienia
wartos$ci z udzielonych zamowien w roku poprzednim (warto$¢ zamowienia bez podatku od towarow i ustug)
w podziale na dostawy, uslugi iroboty budowlane. Ponadto przekazuja réwniez zestawienie, ktéore musi

rowniez zawiera¢ wyodrgbnione informacje dotyczace wylaczen procedur okreslonych przepisami ustawy
Prawo zamowien publicznych z uwagi na inne przestanki niz warto$¢ udzielonego zamowienia.

§ 7. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie stosuje si¢ nastepujace przepisy:
1) Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.
2) Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

3) Ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.
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Zatacznik Nr 1 do

REGULAMINU UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH NA ZADANIA, KTORYCH
WARTOSC NIE PRZEKRACZA KWOTY 130 000 ZL

(numer sprawy)

NOTATKA SEUZBOWA /OSZACOWANIE/
Z rozeznania rynku o udzielenie zaméwienia i oszacowania wartosci zaméwienia powyzej 10 000,00 zl,
lecz ponizej 70 000,00 zt dla zadania pn.:

(okresli¢ przedmiot zaméwienia)

1. Dokonatem/tam rozeznania rynku ioszacowania wartoSci zamoéwienia W dniu ...
u nastepujacych wykonawcow:

Forma powzigcia informacji

Lp. | Nazwa wykonawcy (kosztorys inwestorski, cennik uzyskany drogq

faksowq, e-mailem, pisemnie, wydruk ze strony
internetowej, wycena biegtego, itp.)

Cena netto
Uwagi

2. W zwiazku z powyzszymi ustaleniami oszacowano wartos¢ zamowienia z nalezyta staranno$cig na
01 411 1

3. Na realizacje przedmiotu zamowienia Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ Srodki publiczne w wysokosci
.................................. zt brutto.

4. Proponuje wykonanie ushugi; dostawy; roboty budowlanej (niepotrzebne skreslic) u wykonawcy

(uzasadnienie niestosowania procedur i powierzenia zamoéwienia jednemu wykonawcy)

*(nalezy wypeltni¢ tylko w przypadku powierzenia zamowienia jednemu wykonawcy z pominigciem procedury
udzielenia zamowienia o wartosci przekraczajgcej kwoty 70 000 z1.

data i podpis pracownika merytorycznego podpis Kierownika Referatu
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Zatacznik Nr 2 do

REGULAMINU UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH NA ZADANIA, KTORYCH
WARTOSC NIE PRZEKRACZA KWOTY 130 000 ZL

(numer sprawy)

WNIOSEK DO WOJTA
o realizacje zaméwienia o wartosci powyzej 10 000,00 zl, lecz ponizej 70 000,00 z netto

1. Przedmiot zamoéwienia:
1) Rodzaj zamowienia: dostawa, ustuga, robota budowlana*;

2) Przedmiot zamowienia (opis):

data i podpis pracownika merytorycznego podpis Kierownika Referatu

Potwierdzam/nie potwierdzam* zabezpieczenie/a srodkow finansowych w planie finansowym/budzecie Gminy
Zambréw na realizacje w/w zamoOwienia:

podpis Skarbnika Gminy

Podpis Wojta lub osoby upowaznionej

2. Przedmiotowe zaméwienie udzielone =zostalo zzachowaniem =zasad celowego, oszczgdnego
1 efektywnego dokonywania wydatkow nastgpujgcemu Wykonawcy (uzasadnienie):

data i podpis
pracownika merytorycznego

* Niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik Nr 3 do

REGULAMINU UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH NA ZADANIA, KTORYCH
WARTOSC NIE PRZEKRACZA KWOTY 130 000 ZL

(numer sprawy)

WNIOSEK DO WOJTA
o realizacje zaméwienia o warto$ci powyzej 70 000,00 zl, lecz ponizej 130 000,00 zI netto

1. Przedmiot zaméwienia:

1) Rodzaj zamowienia: dostawa, ustuga, robota budowlana*;

2) Nazwa przedmiottl ZAMOWICNIA: ... ....uiutentit et e
2. Wartos$¢ szacunkowa przedmiotu zamowienia:

1) Warto$¢ przedmiotu zamowienia oszacowano w dniu ............. na kwotg netto: .................. zt, na
POASIAWIC ..ot

2) Osoba/osoby* dokonujaca/e* ustalenia wartosci zamoéwienia: ..................
3. Termin realizacji zamoOwienia: ............. ...ttt e

4. Inne istotne warunki zaméwienia (jezeli specyfika zamowienia wymaga tych informacji):

5. Zaproszenie do zloZenia oferty proponuje:

1) skierowa¢ do nw. wykonawcow:

) et e e re e e be e e aae e ,

D) e ,

o) PSRRI ,
lub

2) zamie$ci¢ na stronie internetowej Zamawiajacego: TAK/NIE*,

7. Kwota brutto, ktora Wnioskodawca proponuje przeznaczy¢ na realizacje zamdéwienia:
7k,

data i podpis pracownika merytorycznego podpis Kierownika Referatu

Potwierdzam/nie potwierdzam* zabezpieczenie/a srodkow finansowych w planie finansowym/budzecie”
Gminy Zambrow na realizacje w/w zamowienia

podpis Skarbnika Gminy

Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody” na przygotowanie i przeprowadzenie procedury udzielenia zamowienia
publicznego w zwiazku z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych

podpis Wojta lub osoby upowaznionej

* Niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik Nr 4 do

REGULAMINU UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH NA ZADANIA, KTORYCH
WARTOSC NIE PRZEKRACZA KWOTY 130 000 ZL

(numer sprawy)

WNIOSEK DO WOJTA
0 odstapienie od procedur zawartych w Regulaminie udzielania zaméwien, ktérych wartos¢
nie przekracza kwoty 130 000 z}

1. Przedmiot zamowienia:
1) Rodzaj zamowienia: dostawa, ustuga, robota budowlana (niepotrzebne skreslic);

2) Przedmiot zamowienia (opis):

2. Warto$¢ szacunkowa przedmiotu zaméwienia:

1) Warto$¢ przedmiotu zamoéwienia oszacowano w dniu ................ na kwote netto: .............. zt, na
podstawie

2) Osoba/osoby* dokonujaca/e* ustalenia wartosci zamoéwienia: .................c.oeoueee.

3. Na realizacj¢ przedmiotu zamodwienia Zamawiajagcy zamierza przeznaczy¢ s$rodki publiczne
W WYSOKOSCT .vvvieiiiiiiieiiiiiiieeie e 7t brutto.

4. Proponuje wykonanie ustugi; dostawy; roboty budowlanej (niepotrzebne skresli¢) u wykonawcy

data i podpis pracownika merytorycznego podpis Kierownika Referatu

Potwierdzam/nie potwierdzam* zabezpieczenie/a srodkow finansowych w planie finansowym/budzecie™
Gminy Zambréw na realizacje w/w zamowienia:

Podpis Skarbnika Gminy

podpis Wojta lub osoby upowaznionej

*Niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik Nr 5 do
REGULAMINU UDZIELANI,A ZAMOWIEN PUBLICZNYCH NA ZADANIA, KTORYCH
WARTOSC NIE PRZEKRACZA KWOTY 130 000 ZL.

GMINA ZAMBROW
UL. FABRYCZNA 3

18-300 ZAMBROW

ZAPYTANIE OFERTOWE
na realizacje¢ zadania pn.:
Zamowienie publiczne prowadzone, zgodnie z regulaminem udzielania zamdéwien publicznych o warto$ci
szacunkowej do 130 000,00 zI (zarzadzenie Nr 323/VIII/23 Wéjta Gminy Zambréw z dnia 28 wrzesnia
2023 r.)

Zatwierdzam:

NR SPRAWY:
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Zambrow, dnia ............cccoeeeeennen.
Rozdzial I. Dane Zamawiajacego.
Gmina Zambrow, ul. Fabryczna 3, 18-300 Zambrow
Tel. 86 271 46 16, Fax 86 271 20 69
Strona internetowa: www.ugzambrow.pl
Poczta elektroniczna: ugz@ugzambrow.pl
Rozdzial I1. Tryb udzielenia zamdwienia.

Postgpowanie prowadzone jest z wylaczeniem przepisow ustawy z dnia 19 wrzesnia 2019 roku Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz. U. 22022 r. poz. 1710 z pdzn. zm.), zmoéwienie klasyczne, ktorego wartos¢
nie przekracza kwoty 130 000 ztotych.

Rozdzial I11. Opis przedmiotu zaméwienia.
1. Przedmiotem ZamOwWienia JESt .........ouvvuiieiittitt ittt
2. Opis przedmiotl ZAMOWIEIA: ....ouvtenteeett et et et et et ettt eteereaeeaeeaeanneans

Rozdzial IV. Termin wykonania zamodwienia.

Rozdzial VI. Przestanki do odrzucenia oferty.
Oferta podlega odrzuceniu w przypadku, gdy:
1) jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego lub

2) zostata ztozona przez podmiot niespelniajagcy warunkéw udzialu w postegpowaniu w sprawie wyboru przez
zamawiajacego wykonawcy zadania okreslonych w zapytaniu ofertowym lub

3) zostata ztozona po terminie sktadania ofert okre§lonym w zapytaniu ofertowym.

Rozdzial VII. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcg oraz
przekazywania o§wiadczen i dokumentéw.

Osoba uprawniong do bezposredniego kontaktowania si¢ z Wykonawca ze strony Zamawiajacego jest:

Rozdzial IX. Sposéb przygotowania oraz termin zlozZenia oferty.
1. Przygotowanie oferty:
2. Skladanie ofert:

1) Oferte nalezy zlozy¢ w formie elektronicznej poprzez https://platformazakupowa.pl/pn/zambrow do
dnia do godz. .....ceevnviiiniiiinnnnnn.

2) Decyduje data i godzina wptywu oferty do siedziby Zamawiajacego. Oferty zlozone po terminie nie beda
uwzgledniane.

3. Otwarcie ofert:

1) Otwarcie ofert nastgpi nie pozniej Nz dniad ..........ooieiiiiiiiiiiiii i,
2) Informacja z otwarcia ofert zostanie zamieszczona na stronie postgpowania.

3) Wybrany wykonawca zostanie poinformowany o terminie zawarcia umowy.
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4. Termin zwiazania oferta.

Rozdzial XII. Klauzula RODO.

Rozdzial XIII. Zalaczniki.
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Zatacznik do zapytania ofertowego
FORMULARZ OFERTOWY
Zamawiajacy: Gmina Zambrow
Adres: ul. Fabryczna 3, 18-300 Zambrow
Dane dotyczace Wykonawcy:

Nazwa Wykonawcy

Adres siedziby

NIP

REGON

Telefon

e-mail

Nr rachunku bankowego

Formularz ofertowy

1. Oferujemy wykonanie powyzszego przedmiotu zamowienia, w catosci zgodnie z warunkami
okreslonymi w zapytaniu ofertowym zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia oraz we wskazanym terminie
za laczna ryczaltowa cene w wysokosci:

S (01572 0 (ol o) 1 1110 1RSSO PO ORRTORRROPPRI

Cena oferty brutto obejmuje wszystkie koszty wykonania zamowienia - opisane w zapytaniu ofertowym,
atakze nieopisane w zapytaniu ofertowym a niezbednych do prawidlowego wykonania zamoéwienia oraz
nalezny podatek VAT.

2. Oswiadczamy, ze zobowiazujemy si¢ wykona¢ zamowienie/roboty budowlane/dostawe w terminie

3. Akceptujemy warunki platnosci okre§lone przez Zamawiajgcego we wzorze umowy i termin ptatnosci:
................................................. od dnia dorgczenia faktury.

4. O$wiadczam, ze:
1) Moge ubiegac si¢ 0 zamowienie i spelniam warunki okreslone w zapytaniu ofertowym.

2) Zapoznatem si¢ z trescig zapytania ofertowego i wzorem umowy oraz akceptuje ich tre$¢, nie wnosze
zastrzezen oraz zobowiazuje si¢ do wykonania wszystkich czynnosci w zakresie niezbednym do nalezytego
wykonania przedmiotu zamowienia.

3) Jestem zwigzany oferta 30 dni od uptywu terminu do sktadania ofert.

4) W przypadku wyboru mojej oferty zobowiazuje si¢ zawrze¢ pisemng umowe z Zamawiajagcym wedtug
wzoru umowy stanowigcego zalacznik nr 3 do Zapytania ofertowego, w miejscu i czasie wskazanym przez
Zamawiajacego.

5) Deklaruje, ze wszystkie o$wiadczenia i informacje zamieszczone w niniejszym ,,formularzu ofertowym”
i zalgcznikach sg kompletne 1 prawdziwe.

6) Integralng cze$¢ mojej oferty stanowig zalgczniki:
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*
/podpis i pieczgé /

*podpis osoby/osob uprawnionej/ych do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy, wg. dokumentow
rejestrowych lub wilasciwego petnomocnictwa
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Zatacznik Nr 6 do

REGULAMINU UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH NA ZADANIA, KTORYCH
WARTOSC NIE PRZEKRACZA KWOTY 130 000 ZL

(numer sprawy)

DOKUMENTACJA Z WYKONANYCH CZYNNOSCI KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA
KWOTY 130 000 ZL

I. INFORMACJE OGOLNE
1. Zamawiajgcy: Gmina Zambrow, ul. Fabryczna 3, 18-300 Zambrow
2. Przedmiot zamo6wienia:
1) Rodzaj zamdwienia: dostawa, usluga, robota budowlana*;
2) Nazwa przedmiottl ZAMOWICTIIA: .....euventintintent et et et ententertententaseeetersesenaeneaneeneanen
3. Warto$¢ szacunkowa przedmiotu zaméwienia:

1) Warto$§¢ przedmiotu zamoéwienia oszacowano wdniu ...............e.oee.l na kwote netto:
.................... 21 008 1T 01014 1 72N 1 P

2) Osoba/osoby* dokonujgca/e* ustalenia warto§ci zamoOwienia: .............coeveeueenenen.
II. ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Zapytanie ofertowe zostalo skierowane dnia ............... w formie np.: listu poleconego, ¢ mailem,
faxem lub osobiscie za potwierdzeniem odbioru do nastepujacych wykonawcow*:

Lp. Nazwa Adres Potwierdzenie nadania/ doreczenia Uwagi
wykonawcy/dostawcy (np. zwrotka/e-
mail/numer

faksu, osobiste doreczenie)

2. Opublikowane mna stronie INtEINEIOWE]  ......eeeevinereiniieiniiiineeninnenennn. wraz  z niezb¢dnymi
ZakgCzniKami W dNIU ... e

3. Liczba otrzymanych Ofert: ........c.ooiiiiii e

4. Streszczenie oceny i porOwnania ofert:

Lp. | Nazwa i adres Cena oferty Kryterium Kryterium: ........ Podsumowanie
Wykonawcy obligatoryjne: (inne kryterium
cena wskazane przez
Zamawiajacego)
1.
2.
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5.Za najkorzystniejsza uznano oferte (nalezy m.in. podaé nazwe iadres wykonawcy):

6. Uzasadnienie WybDOTU: ...ttt e
Zatwierdzam wybor:

data i podpis Wojta lub osoby upowaznionej
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Zatacznik Nr 7 do

REGULAMINU UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH NA ZADANIA, KTORYCH
WARTOSC NIE PRZEKRACZA KWOTY 130 000 ZL

REJESTR ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Lp. Numer Referat Rodzaj: Przedmiot Data Wartos¢ Wysokos§é
zamowienia - dostawa | zamoéOwienia | zawarcia | zamdOwienia | wynagrodzenia
- ushuga umowy netto wykonawcy
- robota
budowlana
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