OGLOSZENIE
Wéjt Gminy Zambroéw oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze:
Kierownika w Referacie Gospodarki Komunalnej w Urzedzie Gminy Zambrow

1. Nazwa i adres jednostki:

Urzad Gminy Zambréw

ul. Fabryczna 3, 18 -300 Zambrow

2. Stanowisko:

Kierownik Referatu Gospodarki Komunalnej

3. Wymagania niezbe¢dne:

« obywatelstwo polskie,

e posiadanie pelnej zdolnos$ci do czynnos$ci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych,
ebrak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umys$lne przestgpstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

o wyksztalcenie wyzsze techniczne (preferowane sanitarne, wodno-kanalizacyjne, budownictwo,
inzynieria lagdowa, itp.),

eminimum 10 lat pracy, w tym 5 lat w branzy sanitarnej,

eminimum 2 lata pracy na stanowisku kierowniczym,

estan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku,

eposiadanie uprawnien budowlanych w specjalnosci instalacyjnej w zakresie sieci instalacji i
urzadzen wodno-kanalizacyjnych bez ograniczen,

eznajomos¢ ustaw: 0 samorzadzie gminnym, o gospodarce komunalnej, o utrzymaniu
czystosci i porzadku w gminach, o gospodarce nieruchomos$ciami, o finansach publicznych,
Prawo ochrony $rodowiska, Prawo budowlane,

e nieposzlakowana opinia.

4. Wymagania dodatkowe:

eodpowiedzialnos¢, rzetelnos¢, samodzielnos¢, umiejetnos¢ pracy w zespole,

estaz pracy w administracji publicznej.

edoswiadczenie w zakresie organizacji i prowadzenie procesu inwestycyjnego,

eznajomos¢ zasad kosztorysowania robot budowlanych oraz projektowania,

eumiejetnos$¢ interpretacji i stosowania odpowiednich aktow prawnych oraz przepiséw
z zakresu wykonywanych zadan na danym stanowisku,

ekomunikatywnos$¢, umiejetno$¢ analitycznego myslenia, dyspozycyjnosé, terminowosé,
rzetelno$c,

ewysoka kultura osobista,

eodpornos¢ na stres.



5. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

e organizacja struktur Referatu Gospodarki Komunalnej od podstaw,

e kiecrowanie pracg Referatu Gospodarki Komunalnej,

ercalizacja zadan w ramach kompetencji Referatu wynikajacych z przepiséw Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy Zambréw,

ewykonywanie zadan z zakresu prawa pracy w stosunku do pracownikéw zatrudnionych
w podlegtym mu Referacie: organizowanie, kierowanie, kontrola i ocena pracy pracownikow,
zapewnienie przestrzegania prawa, porzadku 1 dyscypliny pracy,

e zapewnienie wiasciwego wykorzystania powierzonego majatku zgodnie z przeznaczeniem
1 zasadg racjonalnej gospodarki, zabezpieczenie majatku przed pozarem, kradzieza, dewastacja,
edbanie o pozytywne wyniki ekonomiczne podlegtego Referatu, dokonywanie ich analizy
ekonomicznej ze szczegdlnym uwzglednieniem ksztattowania si¢ kosztow,

e przygotowanie dokumentéw wewnetrznych zwigzanych z funkcjonowaniem Referatu,
ewspieranie Wojtaw wyznaczaniu kierunkow dziatania irozwoju Gminy w ramach dziatan
statutowych,

e przygotowywanie projektow uchwat Rady Gminy zwigzanych z funkcjonowaniem systemu
gospodarki komunalnej w Gminie,

e opracowywanie okresowych analiz, informacji oraz sprawozdan finansowych i innych zgodnie
Z obowigzujacymi przepisami i przedstawianie ich Wojtowi,

e zalatwianie biezacych interwencji mieszkancow gminy,

e wykonywanie innych czynno$ci wynikajacych z pelnionego stanowiska.

6. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

e miejsce wykonywania pracy: siedziba — Urzad Gminy w Zambréw, ul. Fabryczna 3, 18-300
Zambrow,

e rodzaj pracy: praca siedzaca,

« stanowisko przeznaczone dla pracownika administracji biurowej z obstugg komputera oraz
innych urzadzen biurowych, a takze praca w terenie,

estata praca z klientem wewnetrznym i zewnetrznym,

e Wymiar czasu pracy: pelny etat,

eZatrudnienie: przewidywany termin — styczen 2024 r.

7. Informacja o wskazZniku zatrudnienia osob niepelnosprawnych w jednostce:

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia o naborze, wskaznik zatrudnienia osob
niepelnosprawnych w Urzedzie Gminy Zambrow ksztattowat si¢ na poziomie ponad 6%.

8. Wymagane dokumenty:



o zyciorys (CV),
e list motywacyjny (z kontaktowym numerem telefonu),
o kwestionariusz osobowy stanowigcy zatgcznik,
o os$wiadczenie o niekaralno$ci za umySlne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestgpstwo skarbowe,
e o$wiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnos$ci prawnych i1 korzystaniu z peini praw publicznych,
e oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacji,
e kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie oraz kwalifikacje i staz
pracy potwierdzony §wiadectwem pracy lub zaswiadczeniem o zatrudnieniu,
e kserokopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnos¢ w przypadku kandydata
zamierzajgcego skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21
listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2022 r. poz. 530).
9. Termin i miejsce skladania dokumentow:
Wymagane dokumenty aplikacyjne, o ktérych mowa w pkt 8 nalezy sktada¢ w sekretariacie Urzedu
(pokdj Nr 19) lub przesta¢ poczta na adres: Urzad Gminy Zambréw, ul. Fabryczna 3, 18-300
Zambrow w nieprzekraczalnym terminie do dnia 2 pazdziernika 2023 r. do godziny 15% w
zamknigtej kopercie opatrzonej imieniem i nazwiskiem oraz adresem do korespondencji
kandydata, z dopiskiem ,Nabor na stanowisko Kierownika w Referacie Gospodarki
Komunalnej w Urzedzie Gminy Zambrow”; w przypadku nadania ofert poczta decyduje data
wplywu do Urzedu.

Dokumenty, ktére wplyna do Urzedu po uptywie wyzej wymienionego terminu nie beda
rozpatrywane i zostang odestane w nienaruszonej kopercie na adres zwrotny.

Kandydaci spetniajagcy wymogi formalne bgda informowani indywidualnie o terminie rozmowy
kwalifikacyjnej.

Wojt Gminy Zambrow zastrzega sobie prawo zakonczenia postgpowania konkursowego lub jego
uniewaznienia w kazdym czasie, bez podania przyczyny.

Informacja o wynikach konkursu bedzie umieszczona na tablicy ogtoszen w Urzedzie Gminy oraz
w Biuletynie Informacji Publiczne;.

Dokumenty osob, ktore nie spetnity wymagan formalnych okreslonych w ogloszeniu zostang
odestane drogg pocztowa.

Dokumenty osob, ktore w procesie rekrutacji zakwalifikowaly si¢ do rozmowy kwalifikacyjnej
beda przechowywane w Urzedzie Gminy zgodnie z Instrukcjg Kancelaryjng 1 Jednolitym Rzeczowym

Wykazem Akt.

Zambrow, dnia 21 wrze$nia 2023 r.



