Elektronicznie podpisany przez:
Jarostaw Kos
dnia 11 maja 2023 r.

ZARZADZENIE NR 300/VIII/23
WOJTA GMINY ZAMBROW

z dnia 11 maja 2023 r.

w sprawie powolania likwidatora Szkoly Podstawowej w Starym Laskowcu oraz przyjecia zakresu
obowiazkow likwidatora

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2023 r. poz. 40
ipoz. 572) oraz §8 uchwaly Nr380/XLII/23 Rady Gminy Zambrow z dnia 18 kwietnia 2023 r. w sprawie
likwidacji Szkoty Podstawowej w Starym Laskowcu zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Powoluje si¢ likwidatora jednostki budzetowej Szkoty Podstawowej w Starym Laskowcu Dyrektora
placowki Panig Magdalene Olender.

§ 2. Przyjmuje si¢ zakres obowiazkow likwidatora Szkoly Podstawowej w Starym Laskowcu zgodny
z zalacznikiem do zarzadzenia.

§ 3. Zobowiazuje si¢ likwidatora do podejmowania wszelkich czynnosci niezbednych do przeprowadzenia
likwidacji jednostki zgodnie z harmonogramem czynnosci likwidacyjnych.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ likwidatorowi w terminie do 31 sierpnia 2023 r.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 300/VIIL/23
Woéjta Gminy Zambrow
z dnia 11 maja 2023 r.

Zakres obowigzkow likwidatora Szkoly Podstawowej w Starym Laskowcu

Do zakresu obowiazkow likwidatora Szkoty Podstawowej w Starym Laskowcu nalezy w szczegdlnosci:

1. Opracowanie harmonogramu likwidacji w terminie do 26 maja 2023 r. i przedtozenie do akceptacji
Woéjtowi Gminy Zambrow.

2. Zawiadomienie kontrahentéw Jednostki i najemcow o rozpoczeciu likwidacji i terminie jej zakonczenia,
rozwiazanie umow z kontrahentami i najemcami z dniem 31.08.2023 r.

3. Przestanie informacji do gestorow mediow o zmianie uzytkownika.

4. Zawiadomienie bankéw i innych instytucji obslugujacych Jednostke o rozpoczgciu likwidacji i terminie
jej zakonczenia.

5. Przeprowadzenie inwentaryzacji majatku Szkoty Podstawowej w Starym Laskowcu na dzien likwidacji,
tj. 31.08.2023 r.:

a) srodkow trwatych, wyposazenia 1 materialow likwidowanej szkoty,

b) drukéw $cistego zarachowania, gwarancji bankowych 1 ubezpieczeniowych (stanowiacych zabezpieczenie
nalezytego wykonania umowy),

¢) naleznosci i zobowigzan likwidowanej szkoty,
d) srodkéw zgromadzonych na rachunkach likwidowanej szkoty,
e) pozostatych aktywow 1 pasywow.

6. Zamkniecie ksigg rachunkowych, sporzadzenie wymaganych sprawozdan budzetowych, finansowych,
statystycznych wg. stanu na dzien likwidacji.

7. Rozwigzanie stosunkéw pracy iuregulowanie spraw pracowniczych, w tym: wrgczenie wypowiedzen
pracownikom, wydanie $§wiadectw pracy, realizacja zalegltych urlopéw oraz uregulowanie spraw dotyczacych
rozliczenia i dokumentacji pracownikoéw likwidowanej jednostki.

8. Przekazanie wszystkich §rodkéw pienigznych bedacych na rachunkach szkoty na dzien zakonczenia
likwidacji na odpowiedni rachunek bankowy Urzedu Gminy Zambrow oraz zamknigcie rachunkow
bankowych.

9. Zawieranie umow niezbednych dla prawidlowego funkcjonowania szkoty w okresie likwidacji.

10. Dokonanie niezbednych czynnosci urzgdowych zwigzanych z zakonczeniem dziatalnosci jednostki
budzetowej, w tym czynnosci zwigzanych z wykresleniem szkoty z wlasciwych rejestrow 1 urzgdow.

11. Prowadzenie dziatalnosci statutowej w okresie likwidacji.

12. Archiwizacja dokumentacji likwidowanej szkoty 1ijej protokolarne przekazanie do Urzedu Gminy
Zambrow.

13. Archiwizacja dokumentacji przebiegu nauczania ijej protokolarne przekazanie do Podlaskiego
Kuratora Os$wiaty.

14. Sporzadzenie obowigzujacej sprawozdawczosci finansowej i statystycznej po zakonczeniu dziatalnosci
likwidowanej Jednostki.

15. Przeprowadzenie windykacji naleznos$ci likwidowanej jednostki (przeprowadzenie niezbednych
czynnosci w celu optymalnego zredukowania naleznosci).

16. Sporzadzenie wykazu naleznosci i zobowigzan.
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17. Sporzadzenie sprawozdania z wykonania planu finansowego jednostki, oraz informacji o stanie mienia
na dzien 31.08.2023 r.

18. Zestawienie stanu urlopéw pracownikow Szkoty Podstawowej w Starym Laskowcu na dzien
31.08.2023 roku.

19. Przygotowa¢ PT- protokot przekazania - przejecia $rodka trwatego (na kazdy $rodek trwaty) oraz
protokdt zdawczo — odbiorczy na przedmioty o mniejszej wartosci (zbiorczo).

20. Wystapi¢ o zaswiadczenie o niezaleganiu w optacaniu sktadek ZUS.

21. Przygotowa¢ wykaz osob uprawnionych do wyptaty dodatkowego wynagrodzenia rocznego za 2023 r.
do dnia 10.08.2023 r. (tzw. 13-stka) — potrzebny do sporzadzenia list wynagrodzen.

22. Przygotowa¢ wykaz osob, ktorym nalezy wyptaci¢c ekwiwalent za niewykorzystanie urlopu,
ekwiwalenty za pranie odziezy roboczej oraz inne $wiadczenia wynikajace ze stosunku pracy do 10.08.2023 r.

23. Przygotowanie wykazu osob uprawnionych do otrzymania odprawy z tytulu likwidacji placowki:
nauczyciele i pracownicy obstugowi do dnia 15.06.2023 r.

24. Przeprowadzenie innych czynnosci likwidacyjnych przypisanych postepowaniu likwidacyjnemu (np.
przekazanie kodow, kluczy, pieczatek, ewidencje przegladéw technicznych budynku, wykazu emerytow wraz
z adresami zamieszkania i numerami kont bankowych oraz ich zobowigzan).

25. Sporzadzenie i przedtozenie Wojtowi Gminy Zambrow sprawozdania z przeprowadzonych czynno$ci
likwidacyjnych.
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