ZARZADZENIE NR 2/2021 )
DYREKTORA BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ GMINY ZAMBROW W OSOWCU

z dnia 02 czerwca 2021 r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

§1
Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikoéw majatkowych w zakresie wymienionych
w §3 i powotuje komisje inwentaryzacyjna w nastepujacym sktadzie osobowym:
1. Plona Bozena — przewodniczacy

2. Maslanska Jolanta — cztonek
3. Kulesza Mariusz - cztonek

Do dokonania spisu materialdw i wyposazenia bedacych w posiadaniu Biblioteki Publicznej Gminy
Zambréw w Osowcu.

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury wedtug stanu na dzien 28.06.2021r. w
zwiazku z zakonczeniem dziatalnosci Biblioteki Publicznej Gminy Zambréw w Osowcu

§2

Inwentaryzacja nalezy objac¢ nastepujace sktadniki majatkowe :
1. pozostate srodki trwate
2. naleznosci i zobowigzania
3. ksiggozbior

§3

1. Skfadniki majatku wymienione w §2 pkt 1- nalezy spisac w arkuszach spisu z natury.

2. Inwentaryzacje sktadnikdw majatku wymienionych w § 2 pkt 2 nalezy przeprowadzic¢ w drodze
uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow.

3. Skontrum (inwentaryzacja) materialdw bibliotecznych wymienionych w § 2 pkt 3 polega na
poréwnaniu zapisOw inwentarzowych ze stanem faktycznym oraz stwierdzeniu i wyjasnieniu
réznic miedzy zapisami ewidencyjnymi a stanem faktycznym zbioréw oraz ustaleniu
ewentualnych brakow. Podstawa przeprowadzenia skontrum moga by¢ zapisy inwentarzowe z
ksiag inwentarzowych, (w ktorych prowadzi si¢ szczegétowa ewidencje wptywoéw materiatow
bibliotecznych), komputerowych baz danych, katalogéw topograficznych i innej dokumentacji,
a dla materiatéw wypozyczonych poza biblioteke - karty ksiazki, karty czytelnikow, rewersy.

§4

Arkusze spisowe pobierze Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej w referacie finansowo-
ksiegowym.

§5
Zobowiazuje komisj¢ do:

1. Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie odpowiedzialnych,

2. Przestrzegania ogdlnie obowiazujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i sposoboéw
postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem biblioteki,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

Dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych,

Sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5. Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Urzedu Gminy w Zambrowie
ul. Fabryczna 3, 18-300 Zambréw w terminie 2 dni po zakonczeniu spisu.

o



§6
Czlonkéw komisji czynie odpowiedzialnymi za wlasciwe, dokladne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§7

Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej

§8

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podjecia.
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