Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia

Świadczenie usług edukacyjnych na potrzeby Urzędu do Spraw Cudzoziemców - 2016


Urząd do Spraw Cudzoziemców

ul. Koszykowa 16 

00-564 Warszawa

Znak sprawy:  31/BL/USŁUGI EDUKACYJNE/PN/16


SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

na świadczenie usług edukacyjnych

na potrzeby Urzędu do Spraw Cudzoziemców
Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartości powyżej 135 000 euro na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164, z późn. zm.), zwanej dalej „Ustawą Pzp” 
lub „Pzp”, z uwzględnieniem bezpośredniej skuteczności dyrektywy 2014/24/UE (Dz. Urz. UE L 94 z 28.03.2014, str. 65, z późn. zm.).
Zatwierdzono w dniu: 2016-07-26
    ...............................................

1.
Zamawiający:

         Urząd do Spraw Cudzoziemców, ul. Koszykowa 16, 00-564 Warszawa.
2.
Tryb udzielenia zamówienia:

         Postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego.
3.
Opis przedmiotu zamówienia:

3.1  Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług edukacyjnych obejmujących nauczanie języka polskiego jako obcego dla dorosłych oraz nauczanie języka polskiego dzieci poprzez pomoc w odrabianiu lekcji i prowadzenie zajęć wyrównawczych w ośrodkach dla cudzoziemców ubiegających się o udzielenie ochrony międzynarodowej prowadzonych przez Urząd do Spraw Cudzoziemców, których wykaz stanowi Załącznik nr 1a do SIWZ.
3.2.  Zajęcia języka polskiego są przeznaczone zarówno dla cudzoziemców zamieszkujących w ośrodkach, jak również cudzoziemców odbierających świadczenie pieniężne na pokrycie kosztów pobytu na terytorium RP. W zakres przedmiotu zamówienia wchodzi także koordynacja usług edukacyjnych we wszystkich ośrodkach dla cudzoziemców prowadzonych przez Urząd do Spraw Cudzoziemców, przez którą rozumie się ujednolicenie systemu prowadzonych zajęć w zakresie metodologicznym, programowym i organizacyjnym. 

3.3.  Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawarto w Załączniku nr 1 do niniejszej SIWZ.
3.4.  Wspólny Słownik Zamówień: 80000000-4 (Usługi edukacyjne i szkoleniowe).
3.5.  Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.
3.6.
 Zamawiający nie dopuszcza składanie ofert częściowych
3.7. Usługa stanowiąca przedmiot zamówienia jest usługą niepriorytetową wg rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 28 stycznia 2010 r. w sprawie wykazu usług o charakterze priorytetowym i niepriorytetowym (Dz. U. Nr 12, poz. 68) (załącznik nr 2 do rozporządzenia, nr kategorii 24 – usługi edukacyjne i szkoleniowe). W postępowaniach o udzielenie zamówienia publicznego, gdzie przedmiotem zamówienia są usługi tego typu, ustawa wyłącza stosowanie przepisów ustawy dotyczących m.in. terminów składania ofert, obowiązku żądania dokumentów potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz zakazu ustalania kryteriów oceny ofert na podstawie właściwości Wykonawcy.
4.
Termin wykonania zamówienia:

Zamówienie musi być realizowane w terminie od dnia podpisania umowy, jednak nie     wcześniej niż od dnia 1 września 2016 r. do dnia 30 czerwca 2017 r. z zastrzeżeniem, że umowa podlega rozwiązaniu po wyczerpaniu maksymalnej kwoty, którą Zamawiający przeznaczy na realizację zamówienia.

5.
Warunki udziału w postępowaniu:

5.1.W postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału
w postępowaniu, określone w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp tj.:
1)
posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;
Zamawiający nie opisuje, nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie.
2)
posiadają wiedzę i doświadczenie do wykonania zamówienia:
· Warunek ten zostanie spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie wykonał co najmniej 5 usług, z których każda polegała na przeprowadzeniu minimum dwusemestralnego kursu języka obcego dla grupy liczącej co najmniej 10 osób oraz załączy  dowody, że usługi zostały wykonane należycie;
3)
dysponują odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia:
· Warunek ten zostanie spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że dysponuje osobami posiadającymi odpowiednie wykształcenie i doświadczenie niezbędne do wykonania przedmiotu zamówienia (dokumentem stwierdzającym posiadanie wymaganego doświadczenia zawodowego przez osoby wskazane na poniżej wymienione stanowiska będzie wypełniony wykaz osób, stanowiący Załącznik nr 5 do SIWZ).
Przez osoby posiadające odpowiednie wykształcenie i doświadczenie niezbędne do wykonania przedmiotu zamówienia należy rozumieć:
- co najmniej 1 osobę sprawującą funkcję koordynatora, posiadającą co najmniej wykształcenie średnie;

- co najmniej 1 osobę sprawującą funkcję metodyka, posiadającą co najmniej dwuletnie doświadczenie w pracy na stanowisku metodyka;

- co najmniej 6 nauczycieli do przeprowadzenia kursów języka polskiego dla dorosłych. Każdy z nauczycieli musi posiadać:

a) dyplom ukończenia studiów pierwszego lub drugiego stopnia w rozumieniu ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyższym (Dz. U. z 2012 r., poz. 572 z późn. zm.),
b) przygotowanie pedagogiczne (przygotowanie pedagogiczne w rozumieniu przepisów rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 marca 2009 r. w sprawie szczegółowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz określenia szkół i wypadków, w których można zatrudniać nauczycieli niemających wyższego wykształcenia lub ukończonego zakładu kształcenia nauczycieli (t. j. Dz. U. z 2015 r. poz. 1264),
c) dyplom ukończenia kursu nauki języka polskiego jako obcego lub dyplom ukończenia studiów licencjackich lub magisterskich lub podyplomowych z tego zakresu 
d) co najmniej dwuletnie doświadczenie w nauczaniu dorosłych języka polskiego jako obcego;
 -  co najmniej 6 nauczycieli do przeprowadzenia kursów języka polskiego dla dzieci. Każdy z nauczycieli musi posiadać:

a) dyplom ukończenia studiów pierwszego lub drugiego stopnia w rozumieniu ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyższym (Dz. U. z 2012 r., poz. 572 z późn. zm),
b) przygotowanie pedagogiczne (przygotowanie pedagogiczne w rozumieniu przepisów rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 marca 2009 r. w sprawie szczegółowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz określenia szkół i wypadków, w których można zatrudniać nauczycieli niemających wyższego wykształcenia lub ukończonego zakładu kształcenia nauczycieli (t.j. Dz. U. z 2015 r. poz. 1264.),
c) co najmniej dwuletnie doświadczenie w pracy z grupą co najmniej 5 dzieci w wieku min. 5 lat polegające na prowadzeniu zajęć nauki języka polskiego lub pomocy w odrabianiu lekcji szkolnych lub prowadzenia zajęć wyrównawczych z przedmiotów szkolnych;
4)
znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia:
Zamawiający nie opisuje, nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie.
5.2.
W postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy spełniający warunek udziału 
w postępowaniu dotyczący braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1, ust. 2 i ust. 2a ustawy Pzp.

5.3
W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, warunki określone w pkt 5.1 winien spełniać co najmniej jeden z tych Wykonawców albo wszyscy Ci Wykonawcy wspólnie. Warunek określony w pkt 5.2 powinien spełniać każdy z Wykonawców samodzielnie.
6. WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU:
6.1.
W celu potwierdzenia spełnienia przez wykonawcę warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, do oferty należy dołączyć:

	Lp.
	Wymagany dokument

	1.
	Oświadczenie z art. 22 ust. 1 Ustawy Pzp

(wg wzoru – załącznik nr 3 do SIWZ)

	2.
	Wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, głównych usług*, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert - a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów na rzecz których usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów, czy zostały wykonane lub są wykonywane należycie.

(wg wzoru – załącznik nr 4 do SIWZ)

	3.
	Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności, oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami (wg wzoru - Załącznik nr 5 do SIWZ)

	4.
	Oświadczenie, że osoby, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia (tj. ujęte w wykazie osób) posiadają wymagane uprawnienia, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień (wg wzoru - Załącznik nr 6 do SIWZ)


* Za główne usługi uznaje się usługi niezbędne do wykazanie spełniania warunków określonych 
w pkt 5.1.2 SIWZ.
6.1.1
W przypadku Wykonawców składających wspólną ofertę, dokument wymieniony 
w pkt 6.1. pkt 1 tabeli składa pełnomocnik ustanowiony przez Wykonawców 
do reprezentowania. Dokumenty wymienione w pkt 6.1. pkt 2 - 4 tabeli mogą być złożone 
przez Wykonawców wspólnie.

6.1.2
Zgodnie z § 1 ust. 2 Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 19.02.2013 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać Zamawiający od Wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane, zwanego dalej Rozporządzeniem, dowodami, o których mowa w pkt 6.1. pkt 2 tabeli w przypadku usług, są:


1) poświadczenie, z tym, że w odniesieniu do nadal wykonywanych usług okresowych lub ciągłych poświadczenie powinno być wydane nie wcześniej niż na 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert;


2) oświadczenie wykonawcy – jeżeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskać poświadczenia, o którym mowa w pkt 1). Jeśli Wykonawca składa oświadczenie, zobowiązany jest podać przyczyny braku możliwości uzyskania poświadczenia.

6.1.3.
W przypadku gdy Zamawiający jest podmiotem, na rzecz którego usługi wskazane w wykazie usług zostały wcześniej wykonane, Wykonawca nie ma obowiązku przedkładania dowodów, o których mowa w pkt 6.1. pkt 2 tabeli.

6.1.4

W razie konieczności, szczególnie gdy wykaz usług lub dowody potwierdzające że usługi zostały wykonane w sposób należyty budzą wątpliwości Zamawiającego, Zamawiający może zwrócić się bezpośrednio do właściwego podmiotu, na rzecz którego usługi były wykonane, o przedłożenie dodatkowych informacji lub dokumentów bezpośrednio zamawiającemu.

6.1.5.

Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, osobach zdolnych do wykonania zamówienia (odpowiednio pkt. 5.1.2 i 5.1.3 SIWZ) innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował tymi zasobami w trakcie realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie (Załącznik nr 7 do SIWZ) tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby wykonania zamówienia.

W związku z faktem, że do wykazania polegania na wiedzy i doświadczeniu innego (trzeciego) podmiotu niezbędny jest udział tego podmiotu w wykonaniu zamówienia, Zamawiający wymaga aby treść zobowiązania (lub innego dokumentu albo dokumentów) podmiotu innego (trzeciego) zawierała w zakresie posiadania wiedzy 
i doświadczenia co najmniej następujące informacje:
a) podmiot przekazujący zasoby

b) podmiot przyjmujący zasoby, 

c) zakres i rodzaj przekazanych zasobów,

d) sposób uczestnictwa podmiotu przekazującego zasoby w wykonywaniu zamówienia.

6.2.
W celu wykazania spełnienia warunku udziału w postępowaniu dotyczącego braku podstaw do wykluczenia z postępowania Wykonawcy w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 Ustawy Pzp, należy złożyć następujące dokumenty:

	Lp.
	Wymagany dokument

	1.
	Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia

(wg wzoru – załącznik nr 3a do SIWZ) 

	2.
	Aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert 

	3.
	Aktualne zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzające, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, lub zaświadczenia, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu - wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert

	4.
	Aktualne zaświadczenie właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzające, że wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenie zdrowotne i społeczne, lub potwierdzenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu - wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert

	5.
	Aktualną informację z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 4 - 8 Ustawy Pzp, wystawioną nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert

	6.
	Aktualną informację z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 9 Ustawy Pzp, wystawioną nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert

	7.
	Aktualną informację z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 10 i 11 ustawy Pzp, wystawioną nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert


6.2.1.
W przypadku Wykonawców składających wspólną ofertę, dokumenty wymienione w pkt 6.2. winny być przedłożone przez każdego Wykonawcę.
6.2.2.
Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej:

1)
zamiast dokumentów, o których mowa w tabeli w pkt 2 – 4 i pkt 6 - składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania potwierdzające, odpowiednio, że:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości,

b) nie zalega z uiszczaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne 
i zdrowotne albo, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu,

c) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania się o zamówienie,

2)
zamiast dokumentów, o których mowa w tabeli pkt 5 i 7– składa zaświadczenie właściwego organu sądowego lub administracyjnego miejsca zamieszkania albo zamieszkania osoby, której dokumenty dotyczą, w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8, 10 i 11 ustawy Pzp,

3)
dokumenty, o których mowa w pkt 1) lit. a) i c) oraz pkt 2), powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. Dokument, o którym mowa w pkt 1) lit. b), powinien być wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert,

4)
jeżeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w pkt 1) i 2), zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie, w którym określa się także osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy, złożone przed właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem. Postanowienia pkt 3) stosuje się odpowiednio.

6.2.3.
Jeżeli w przypadku Wykonawcy mającego siedzibę na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, osoby, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 5-8, 10 i 11 ustawy, mają miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Wykonawca składa w odniesieniu do nich zaświadczenie właściwego organu sądowego albo administracyjnego miejsca zamieszkania dotyczące niekaralności tych osób w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 5-8, 10 i 11 ustawy, wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, z tym że w przypadku, gdy w miejscu zamieszkania tych osób nie wydaje się takich zaświadczeń – zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego miejsca zamieszkania tych osób lub przed notariuszem.

6.3.
W celu wykazania braku okoliczności, o których mowa w art. 24 ust. 2 pkt. 5) ustawy Pzp, do oferty należy dołączyć:

	Lp.
	Wymagany dokument

	1.
	Listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp tj. w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji  i konsumentów (Dz. U. Nr 50, poz. 331 z późn. zm.) albo informację o tym, że Wykonawca nie należy do grupy kapitałowej (wg wzoru - załącznik nr 3b do SIWZ)


W przypadku Wykonawców składających wspólną ofertę ww. dokument musi być przedłożony przez każdego Wykonawcę.
6.4.
Forma dokumentów składanych przez wykonawcę wraz z ofertą:
Dokumenty i oświadczenia, mogą być składane w formie oryginału lub kopii poświadczonej „za zgodność z oryginałem” zgodnie z § 7 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 19.02.2013 r. (poz. 231) w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane. Ponadto, dokumenty sporządzone w języku obcym muszą być składane wraz z tłumaczeniem na język polski.
W przypadku załącznika w formie kserokopii, każda kopiowana strona musi być opatrzona klauzulą „ZA ZGODNOŚĆ Z ORYGINAŁEM” i podpisana przez osobę upoważnioną do podpisywania oferty oraz opatrzona jej imienną pieczątką 
(w przypadku jej braku konieczny jest czytelny podpis).

UWAGA!

Dokumenty - pisemne zobowiązanie do oddania do dyspozycji niezbędnych zasobów oraz listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej - należy złożyć w formie oryginału.
W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oraz w przypadku podmiotów, na zasobach których wykonawca polega na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy, kopie dokumentów dotyczących odpowiednio wykonawcy lub tych podmiotów są poświadczane za zgodność z oryginałem odpowiednio przez wykonawcę lub te podmioty.

6.5.
W przypadku, gdy dokumenty składane przez Wykonawców będą zawierały kwoty w walutach obcych, ich wartość zostanie przeliczona na PLN według średniego kursu ogłoszonego przez NBP w dniu przekazania ogłoszenia o zamówieniu Urzędowi Oficjalnych Wspólnot Europejskich po godz. 12:00.

6.6.
Niespełnienie któregokolwiek ze wskazanych wyżej warunków i wymogów skutkować będzie odrzuceniem oferty.

6.7.
Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu dokonana zostanie zgodnie z formułą „spełnia – nie spełnia”.
6.8. Zamawiający informuje, że Wykonawca może złożyć oświadczenie własne w postaci jednolitego europejskiego dokumentu zamówienia (JEDZ).

W przypadku gdy Wykonawca będzie polegał na zdolności co najmniej jednego innego podmiotu oprócz własnego jednolitego europejskiego dokumentu zamówienia musi dołączyć odrębny jednolity europejski dokument zamówienia zawierający stosowne informacje odnoszące się do każdego z podmiotów, na których wykonawca polega.

W przypadku wspólnego ubiegania się o udzielenie zamówienia należy przedstawić odrębny jednolity europejski dokument zamówienia zawierający informacje wymagane w częściach II–V dla każdego z biorących udział wykonawców.

6.9. Zgodnie z Rozporządzeniem wykonawczym Komisji (UE) 2016/7 z dnia 5 stycznia 2016 r. ustanawiającym standardowy formularz europejskiego dokumentu zamówienia Wykonawcy mogą składać JEDZ na standardowym formularzu stanowiącym załącznik nr 2 do tego rozporządzenia. Oświadczenie własne Wykonawców w postaci JEDZ zostanie zaakceptowane przez Zamawiającego. W przypadku niedołączenia do oferty dokumentów podmiotowych potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia z postępowania, Zamawiający wezwie Wykonawcę do uzupełniania dokumentów na podstawie art. 26 ust. 3 Ustawy Pzp.

W przypadku skorzystania z formularza JEDZ i złożenia go wraz z ofertą, należy wypełnić ten dokument odpowiednio, w zakresie związanym z wymaganymi oświadczeniami i dokumentami dotyczącymi warunków podmiotowych uczestnictwa w przedmiotowym postępowaniu i braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy.

6.10. W przypadku gdy Wykonawca powołuje się w JEDZ na dostępność dokumentów w bezpłatnych, ogólnodostępnych bazach danych państw członkowskich Unii Europejskiej, Wykonawca powinien wskazać te bazy danych, aby Zamawiający samodzielnie pobrać te dokumenty.

6.11. Zamawiający  może w dowolnej chwili w trakcie postępowania zwrócić się do każdego oferenta o przedłożenie wszystkich lub niektórych wymaganych zaświadczeń i dokumentów potwierdzających, jeżeli jest to niezbędne dla zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania .

6.12. Jednolity Europejski Dokument Zamówienia na potrzeby niniejszego postępowania składa się w formie pisemnej.

6.13. Zamawiający informuje, iż na stronach Urzędu Zamówień Publicznych pod adresem: https://www.uzp.gov.pl/__data/assets/pdf_file/0014/31361/JEDZ-instrukcja.pdf. jest dostępna Instrukcja Wypełniania Jednolitego Europejskiego Dokumentu Zamówienia, 
z którą zaleca się zapoznać w przypadku skorzystania przez Wykonawców z możliwości złożenia tego dokumentu wraz z ofertą.

7. Sposób porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami:

7.1
Niniejsze postępowanie jest prowadzone w języku polskim.

7.2.
Wyjaśnienia dotyczące Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia udzielane będą 
z zachowaniem zasad określonych w ustawie Prawo zamówień publicznych (art. 38).

7.3
W niniejszym postępowaniu podstawowym sposobem porozumiewania się jest korespondencja pisemna.

7.4
Zamawiający dopuszcza korespondencję dotyczącą postępowania za pomocą faksu oraz poczty elektronicznej (tj. e-mail: zamowienia.publiczne@udsc.gov.pl; faks: 22 627-06-80). Forma faksu lub poczty elektronicznej jest niedopuszczalna do następujących czynności wymagających pod rygorem nieważności formy pisemnej:

a) złożenie Oferty;

b) zmiana Oferty;

c) uzupełnienie dokumentów, o których mowa w pkt 6;

d) powiadomienie Zamawiającego o wycofaniu złożonej przez Wykonawcę Oferty.

7.5 W przypadku korespondencji przekazywanej faksem lub poprzez pocztę elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt jej otrzymania.
7.6
W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomości przez Wykonawcę, Zamawiający domniema, iż pismo wysłane przez Zamawiającego na numer faksu lub poczty elektronicznej podany przez Wykonawcę zostało mu doręczone w sposób umożliwiający zapoznanie się Wykonawcy z treścią pisma.

7.7 Osobą uprawnioną do kontaktów z Wykonawcami, w zakresie zagadnień związanych z prowadzoną procedurą jest:


Ewa Smęt -  fax. (22) 627-06-80, e-mail:  zamowienia.publiczne@udsc.gov.pl 
7.8 Wszelkie dokumenty, które Zamawiający zobowiązany jest opublikować na stronie internetowej, dostępne będą pod adresem: www.udsc.gov.pl.
8. Wadium:

8.1  Oferta musi być zabezpieczona wadium w wysokości: 11 500 PLN (słownie: jedenaście tysięcy pięćset złotych).
8.2 Wadium musi być złożone lub wpłynąć na rachunek Zamawiającego przed upływem terminu składania ofert.

8.3 Wadium może być wnoszone w jednej lub kilku następujących formach:



1) pieniądzu:

 przelewem na rachunek bankowy Zamawiającego: Narodowy Bank Polski O/O Warszawa, nr rachunku: 26 1010 1010 0031 4413 9120 0000 z dopiskiem: „Wadium-usługi edukacyjne”;


2) poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-   kredytowej, z tym że poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym;



3) gwarancjach bankowych;



4) gwarancjach ubezpieczeniowych;



5) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (Dz. U. Nr 109, poz. 1158, z późn. zm.).

8.4 Wadium wnoszone w poręczeniach lub gwarancjach należy złożyć w oryginale w siedzibie Zamawiającego ul. Taborowa 33 w Warszawie (Biuro Podawcze) w dniach od poniedziałku do piątku w godz. 8.15 – 16.00 lub załączyć do oferty oryginalny dokument Gwarancji/ poręczenia. W przypadku dołączenia oryginału gwarancji/ poręczenia do oferty, dokument musi być umieszczony w ofercie w sposób umożliwiający jego zwrot zgodnie z ustawą Pzp.
8.5 Wadium musi obejmować okres związania ofertą. 

8.6 Dokumenty, o których mowa w pkt 8.3, muszą być podpisane przez przedstawiciela Gwaranta. Podpis winien być sporządzony w sposób umożliwiający jego identyfikację. 
Z treści gwarancji winno wynikać bezwarunkowe zobowiązanie Gwaranta do wypłaty Zamawiającemu pełnej kwoty wadium w okolicznościach określonych w art. 46 ust. 4a 
i ust. 5 ustawy Pzp na każde pisemne żądanie zgłoszone przez Zamawiającego w terminie związania ofertą.

8.7 Wykonawca, który nie zabezpieczy złożonej oferty wadium w wymaganej formie zostanie wykluczony z postępowania na podstawie art. 24 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp, a jego oferta zostanie uznana za odrzuconą (art. 24 ust. 4 ustawy Pzp).

8.8 Zamawiający zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwłocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej lub unieważnieniu postępowania, z wyjątkiem Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, z zastrzeżeniem  pkt 8.12 SIWZ.

Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiający zwraca wadium niezwłocznie po zawarciu umowy w sprawie zamówienia publicznego oraz wniesieniu zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
8.9 Zamawiający zwraca niezwłocznie wadium na wniosek Wykonawcy, który wycofał ofertę przed upływem terminu składania ofert.

8.10 Zamawiający żąda ponownego wniesienia wadium przez Wykonawcę, któremu zwrócono wadium na podstawie art. 46 ust. 1 ustawy Pzp, jeżeli w wyniku rozstrzygnięcia odwołania jego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza. Wykonawca wnosi wadium w terminie określonym przez Zamawiającego.

8.11 Jeżeli wadium wniesiono w pieniądzu, zamawiający zwraca je wraz z odsetkami wynikającymi z umowy rachunku bankowego, na którym było ono przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniędzy na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcę.

8.12 Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jeżeli:

1. Wykonawca, którego oferta została wybrana:

1) odmówił podpisania umowy w sprawie zamówienia publicznego na warunkach określonych w ofercie;
2) zawarcie umowy w sprawie zamówienia publicznego stało się niemożliwe z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy.

2. Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o którym mowa w art. 26 ust. 3, z przyczyn leżących po jego stronie, nie złożył dokumentów lub oświadczeń, o których mowa w art. 25 ust. 1, pełnomocnictw, listy podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5, lub informacji o tym, że nie należy do grupy kapitałowej, lub nie wyraził zgody na poprawienie omyłki, o której mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3, co spowodowało brak możliwości wybrania oferty złożonej przez wykonawcę jako najkorzystniejszej.
9. Termin związania ofertą:

9.1 Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 60 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

9.2 Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, na czas niezbędny do zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego z tym, że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem związania ofertą, zwrócić się do Wykonawcy o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.

10.
Opis sposobu przygotowywania oferty:

10.1 Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.
10.2
 Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Jeżeli oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia została wybrana, Zamawiający może żądać przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego, umowy regulującej współpracę tych Wykonawców.

10.3 W przypadku unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego, Wykonawcom, którzy złożyli oferty niepodlegające odrzuceniu, przysługuje roszczenie o zwrot uzasadnionych kosztów uczestnictwa w postępowaniu, w szczególności kosztów przygotowania oferty.

10.4 Oferta wraz ze stanowiącymi jej integralną część załącznikami musi być sporządzona przez Wykonawcę ściśle według postanowień niniejszej Specyfikacji.

10.5 Oferta musi być sporządzona według wzoru formularza oferty stanowiącego
Załącznik nr 2 do niniejszej Specyfikacji.

10.6 Oferta musi być napisana w języku polskim, na komputerze, maszynie do pisania lub ręcznie długopisem bądź niezmywalnym atramentem. Każdy dokument składający się na ofertę sporządzony w innym języku niż język polski winien być złożony wraz z tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez Wykonawcę. W razie wątpliwości uznaje się, iż wersja polskojęzyczna jest wersją wiążącą.
10.7 Proponuje się, aby wszystkie zapisane strony oferty wraz z załącznikami były kolejno ponumerowane i złączone w sposób trwały oraz na każdej stronie podpisane przez osobę (osoby) uprawnioną do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy, przy czym 
co najmniej na pierwszej i ostatniej stronie oferty podpis (podpisy) był opatrzony pieczęcią imienną Wykonawcy. 

10.8 W przypadku podpisania oferty przez osobę, której umocowanie do dokonania 
tej czynności nie wynika z dokumentów dołączonych do oferty lub załączników do niej wykonawca do oferty musi załączyć oryginał pełnomocnictwa lub kopię tego pełnomocnictwa potwierdzoną notarialnie.
10.9 Wskazane jest aby wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty (także poprawki zrobione przy użyciu korektora) były parafowane przez osobę (osoby) podpisującą ofertę i powinny być opatrzone datami ich dokonania.

10.10 Wykonawca jest obowiązany wskazać w ofercie części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom.

10.11 Do oferty należy dołączyć:
a) formularz oferty (wg wzoru - zał. nr 2 do SIWZ),
b) Pełnomocnictwo, o ile prawo do reprezentowania Wykonawcy nie wynika wprost z dokumentu rejestrowego lub pełnomocnictw załączonych do oferty;
c) Oświadczenia i dokumenty potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia z postępowania zgodnie z pkt 6  SIWZ.
W przypadku załącznika w formie kserokopii, każda kopiowana strona musi być opatrzona klauzulą „ZA ZGODNOŚĆ Z ORYGINAŁEM” i podpisana przez osobę upoważnioną do podpisywania oferty oraz opatrzona jej imienną pieczątką (w przypadku jej braku konieczny jest czytelny podpis).
10.12 Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli wymaganych przez Zamawiającego oświadczeń lub dokumentów, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych lub którzy nie złożyli pełnomocnictw, albo, którzy złożyli wymagane przez Zamawiającego oświadczenia i dokumenty, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Prawo Zamówień Publicznych, zawierające błędy lub którzy złożyli wadliwe pełnomocnictwa, do ich złożenia w wyznaczonym terminie, chyba, że mimo ich złożenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. Złożone przez Wykonawcę oświadczenia i dokumenty powinny potwierdzać spełnianie przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu oraz spełnianie przez oferowane usługi wymagań określonych przez Zamawiającego, nie później niż w dniu, w którym upłynął termin składania ofert.
10.13 Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli wystąpią okoliczności wskazane w art. 89 ust. 1 ustawy Pzp.
11. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT
11.1
 Oferty należy składać w siedzibie Zamawiającego, w Warszawie (02-699) przy ul. Taborowej 33, w Biurze Podawczym, do dnia 17-08-2016 do godz. 11.00.
11.2 Wykonawca zamieszcza ofertę w kopercie oznaczonej nazwą i adresem Zamawiającego opisaną w następujący sposób: „Oferta na świadczenie usług edukacyjnych 
na potrzeby Urzędu do Spraw Cudzoziemców. NIE OTWIERAĆ przed 17-08-2016 r. godz. 11.15”.
11.3  Na kopercie należy podać nazwę i adres Wykonawcy, by umożliwić zwrot nieotwartej oferty w przypadku dostarczenia jej Zamawiającemu po terminie.
11.4
Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę wyłącznie przed terminem składania ofert i pod warunkiem, że przed upływem tego terminu Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty. Powiadomienie to musi być opisane w sposób wskazany w pkt 11.2
i 11.3 oraz dodatkowo oznaczone słowami „ZMIANA” lub „WYCOFANIE”.
11.5 Jeżeli Wykonawca zastrzega, że informacje objęte tajemnicą przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, nie mogą być udostępniane, informacje te zaleca się umieścić w oddzielnej kopercie wewnątrz opakowania oferty, oznaczonej napisem: “Informacje stanowiące tajemnice przedsiębiorstwa”. 

Wraz z ofertą Wykonawca zobowiązany jest złożyć uzasadnienie potwierdzające, iż zastrzeżone przez Wykonawcę informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. 

W przypadku, gdy Wykonawca wraz z dokumentami zastrzeżonymi jako tajemnica przedsiębiorstwa nie złoży uzasadnienia potwierdzającego iż zastrzeżone przez Wykonawcę informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa, Zamawiający potraktuje te informacje jako jawne. 

Uzasadnienie, o którym mowa w tym punkcie musi być JAWNE. 
11.6 Zamawiający otworzy oferty w obecności Wykonawców, którzy zechcą przybyć w dniu 17-08-2016 r. o godz. 11.15, w siedzibie Zamawiającego przy ul. Taborowej 33 w Warszawie.

11.7 Oferty otrzymane przez Zamawiającego po terminie składania ofert zostaną zwrócone Wykonawcom niezwłocznie bez ich otwierania.

12.
Opis sposobu obliczenia ceny:

12.1 W formularzu oferty (załącznik nr 2 do SIWZ) należy dokładnie określić cenę jednostkową brutto za jedną godzinę (60 minut) świadczenia usług będących przedmiotem niniejszego postępowania oraz wartość usług edukacyjnych.
Do obliczenia ceny oferty Zamawiający przyjmie szacunkową godzin świadczenia usług edukacyjnych w okresie obowiązywania umowy, tj. 11572 godz.
12.2 Cena oferty powinna obejmować całkowity koszt wykonania przedmiotu zamówienia, 
w tym również wszystkie koszty towarzyszące wykonaniu, o których mowa w SIWZ.

12.3 Koszty dojazdu do ośrodków dla cudzoziemców, w których świadczone będą usługi edukacyjne, pokrywa Wykonawca.
12.4 Cena oferty musi być podana w złotych polskich (PLN) brutto (liczbą i słownie).
12.5 Wszystkie ceny i wartości, pojawiające się w treści oferty, należy podać z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

12.6 Wszystkie ceny określone przez oferenta są ustalone na okres ważności umowy i nie podlegają zmianom.
12.7   Wykonawca przed zawarciem umowy poda Zamawiającemu wartość umowy bez podatku od towarów i usług (wartość netto).
13.
Kryteria oraz sposób oceny ofert:

13.1 Zamawiający będzie oceniał oferty według następujących kryteriów:
	Nr:
	Nazwa kryterium:
	Waga:

	1.
	Cena (koszt) za jedną godzinę (60 minut) świadczenia usług
	80%

	2.
	Doświadczenie w świadczeniu usług edukacyjnych na rzecz cudzoziemców
	20%


13.2 Punkty przyznawane za podane w pkt 13.1. kryteria będą liczone według następujących wzorów:
	Nr kryterium:
	Wzór:

	1.
	Cena (koszt) za jedną godzinę (60 minut) świadczenia usług
Liczba punktów = ( Cmin/Cof ) * 100 * W

gdzie:

- W – procentowa waga kryterium cena – 80%,

 - Cmin - najniższa cena spośród wszystkich ofert 

 - Cof - cena podana w badanej ofercie 

	2.
	Doświadczenie w świadczeniu usług edukacyjnych na rzecz cudzoziemców
Liczba punktów = ( Dof/Dmax ) * 100 * W

gdzie:

- W – procentowa waga kryterium doświadczenie Wykonawcy– 20%,

 - Dof – ilość punktów przyznanych przez komisję badanej ofercie 
- Dmax – maksymalna ilość punktów przyznanych przez komisję ze wszystkich ofert 


W ramach kryterium „Doświadczenie w świadczeniu usług edukacyjnych na rzecz cudzoziemców” Komisja przetargowa dokona oceny ofert w skali od 0 do 20 pkt w następujący sposób:

a) 20 punktów uzyska oferta tego Wykonawcy, który przedstawi w wykazie należycie wykonanych usług dodatkowo 6 (lub więcej) usług, zrealizowanych w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, polegających na świadczeniu usług edukacyjnych dla grupy cudzoziemców liczącej co najmniej 10 osób - wraz z dowodami potwierdzającymi należyte wykonanie usług wskazanych w wykazie (przez jedną usługę Zamawiający rozumie sumę usług wykonanych/wykonywanych w ramach jednej umowy; przez świadczenie usług edukacyjnych należy rozumieć nauczanie cudzoziemców  języka polskiego jako języka obcego min. przez okres roku akademickiego/ szkolnego);
b) 15 punktów uzyska oferta tego Wykonawcy, który przedstawi w wykazie należycie wykonanych usług dodatkowo od 5 do 6 usług, zrealizowanych w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, polegających na świadczeniu usług edukacyjnych dla grupy cudzoziemców liczącej co najmniej 10 osób - wraz z dowodami potwierdzającymi należyte wykonanie usług wskazanych w wykazie (przez jedną usługę Zamawiający rozumie sumę usług wykonanych/wykonywanych w ramach jednej umowy; przez świadczenie usług edukacyjnych należy rozumieć nauczanie cudzoziemców  języka polskiego jako języka obcego min. przez okres roku akademickiego/ szkolnego );

c) 8 punktów uzyska oferta tego Wykonawcy, który przedstawi w wykazie należycie wykonanych usług dodatkowo od 3 do 4 usług, zrealizowanych w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, polegających na świadczeniu usług edukacyjnych dla grupy cudzoziemców liczącej co najmniej 10 osób - wraz z dowodami potwierdzającymi należyte wykonanie usług wskazanych w wykazie (przez jedną usługę Zamawiający rozumie sumę usług wykonanych/wykonywanych w ramach jednej umowy; przez świadczenie usług edukacyjnych należy rozumieć nauczanie cudzoziemców  języka polskiego jako języka obcego min. przez okres roku akademickiego/szkolnego);

d) 4 punkty uzyska oferta tego Wykonawcy, który przedstawi w wykazie należycie wykonanych usług dodatkowo od 1 do 2 usług, zrealizowanych w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, polegających na świadczeniu usług edukacyjnych dla grupy cudzoziemców liczącej co najmniej 10 osób - wraz z dowodami potwierdzającymi należyte wykonanie usług wskazanych w wykazie (przez jedną usługę Zamawiający rozumie sumę usług wykonanych/wykonywanych w ramach jednej umowy; przez świadczenie usług edukacyjnych należy rozumieć nauczanie cudzoziemców  języka polskiego jako języka obcego min. przez okres roku akademickiego/ szkolnego);

e) 0 punktów uzyska oferta tego Wykonawcy, który nie przedstawi w wykazie należycie wykonanych żadnej dodatkowej usługi.

         Zamawiający dokonując oceny ofert w oparciu o powyższe kryterium będzie brał pod uwagę wyłącznie: 

           − usługi wymienione w dokumencie sporządzonym przez Wykonawcę zgodnie ze wzorem  stanowiącym załącznik nr 2a do SIWZ – Wykaz usług stanowiący podstawę do oceny ofert w kryterium „Doświadczenie Wykonawcy w świadczeniu usług edukacyjnych na rzecz cudzoziemców”; 

          − usługi, których opis pozwala jednoznacznie stwierdzić, że są to usługi które polegały na  świadczeniu usług edukacyjnych rozumianych jako nauczanie cudzoziemców  języka polskiego jako języka obcego przez okres min. roku akademickiego/ szkolnego dla liczącej co najmniej 10 osób grupy cudzoziemców.
          Uwaga:  Dokument sporządzony przez Wykonawcę wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 2a do SIWZ wraz z dowodami potwierdzającymi należyte wykonanie usług nie są dokumentami, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp, a tym samym nie podlegają one przepisom art. 26 ust. 3 ustawy i w razie ich nie złożenia wraz z ofertą, albo ich wadliwego wypełnienia Zamawiający nie będzie wzywał Wykonawcy do złożenia tych dokumentu lub ponownego ich złożenia/ wyjaśnienia. W sytuacji nie złożenia tych dokumentów w ramach kryterium „Doświadczenie Wykonawcy” Wykonawca otrzyma 0 punktów. W sytuacji złożenia dokumentów zawierających błędy lub braki, Zamawiający przyzna punkty jedynie za usługi wskazane i opisane zgodnie z pkt 13.2 .
c) Przy ocenie Zamawiający nie będzie uwzględniał usług już wskazanych w Załączniku nr 4 do SIWZ – Wykaz głównych usług, przedstawionych w celu potwierdzenia spełnienia warunku udziału w postępowaniu, o którym mowa w pkt 5.1.2. SIWZ; 

d) Przy ocenie Zamawiający nie będzie uwzględniał usług, które zostały przedstawione jako wiedza i doświadczenie innych podmiotów i wykazane zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy Pzp;
13.3 Ofertą najkorzystniejszą będzie oferta z największą ilością punktów stanowiącą sumę liczby punktów dwóch kryteriów: „Cena (koszt) za jedną godzinę (60 minut) świadczenia usług” i „w świadczeniu usług edukacyjnych na rzecz cudzoziemców”.
13.4 W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiający może żądać udzielenia przez Wykonawcę wyjaśnień treści złożonych przez niego ofert.
13.5 Zamawiający poprawi w ofercie:


a) oczywiste pomyłki pisarskie,

b) oczywiste omyłki rachunkowe, 
  c) inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków  zamówienia, nie powodujące istotnych zmian w treści oferty 


- niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

14.
Udzielenie zamówienia:

14.1
Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom określonym w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia i została oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane wyżej kryteria oceny ofert. Ocena oferty zostanie przedstawiona w formie liczby przyznanych punktów 
(z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku).
14.2
Zamawiający unieważni postępowanie w sytuacji, gdy wystąpią przesłanki wskazane w art. 93 ustawy Prawo zamówień publicznych.

14.3
Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający zawiadomi wykonawców, którzy złożyli oferty, o:

a)
wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę), albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, którego ofertę wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w kryterium oceny ofert i łączną punktację,

b)
wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne,

c)
wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne,

    d) terminie, określonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy Prawo zamówień  publicznych, po którego upływie umowa w sprawie zamówienia publicznego może być zawarta.

14.4
Ogłoszenie zawierające informacje wskazane w pkt 14.3 Zamawiający umieści na stronie internetowej www.udsc.gov.pl oraz w miejscu publicznie dostępnym w swojej siedzibie.

14.5
Umowę z Wykonawcą, którego oferta zostanie wybrana, Zamawiający podpisze po upływie 10 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostanie przesłane w sposób określony w art. 27 ust. 2 ustawy Prawo zamówień publicznych, albo 15 dni - jeżeli zostanie przesłane w inny sposób.

14.6
Zamawiający może zawrzeć umowę przed upływem terminów, o których mowa
w pkt 14.5, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia została złożona tylko jedna oferta. 
14.7
Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy
w sprawie zamówienia publicznego, zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba, że zachodzą przesłanki do unieważnienia postępowania.
14.8
W przypadku udzielenia zamówienia Wykonawcom wspólnie ubiegającym się o udzielenie zamówienia - Zamawiający przed podpisaniem umowy może żądać umowy regulującej współpracę tych Wykonawców.
15.
Zabezpieczenie należytego wykonania umowy:

W danym postępowaniu wniesienie zabezpieczenie należytego wykonania umowy nie jest wymagane.

16.
Istotne postanowienia umowy:

Istotne postanowienia umowy określone zostały w załączniku nr 5 do niniejszej Specyfikacji. Możliwości i warunki zmiany umowy zostały zawarte w Istotnych postanowieniach umowy.
17.
Pouczenie o środkach ochrony prawnej:

Wykonawcom, których interes prawny w uzyskaniu zamówienia doznał lub może doznać uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych, przysługują środki ochrony prawnej określone we wspomnianej ustawie w Dziale VI.

18.
Aukcja elektroniczna:

W postępowaniu nie jest przewidziany wybór najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej.

19.
inne:

Do spraw nieuregulowanych w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia mają zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych.

Załącznikami do niniejszego dokumentu są:

	Nr:
	Nazwa załącznika:

	1
	Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia

	1a
	Wykaz ośrodków w których świadczone będą usługi edukacyjne

	2
	Formularz oferty

	2a
	Wykaz usług stanowiący podstawę do oceny ofert w kryterium „Doświadczenie Wykonawcy”

	3
	Oświadczenie z art. 22 ust. 1 ustawy Pzp

	3a
	Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia

	3b
	Lista podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej albo informacja o tym, że Wykonawca nie należy do grupy kapitałowej

	4
	Wykaz głównych usług

	5
	Wykaz osób

	6
	Oświadczenie, że osoby, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia posiadają wymagane uprawnienia

	7
	Zobowiązanie innych podmiotów do oddania do dyspozycji zasobów niezbędnych do realizacji zamówienia

	8
	Istotne postanowienia umowy


SPORZĄDZIŁ: 




SPRAWDZIŁ:
Ewa Smęt                                                                 Maria Mazur
Załącznik nr 1 do SIWZ
SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

I. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług edukacyjnych obejmujących nauczanie języka polskiego, jako obcego, dorosłych oraz nauczanie języka polskiego dzieci poprzez pomoc w odrabianiu lekcji i prowadzenie zajęć wyrównawczych w ośrodkach dla cudzoziemców ubiegających się o udzielenie ochrony międzynarodowej prowadzonych przez Urząd do Spraw Cudzoziemców. 


Zajęcia języka polskiego są przeznaczone zarówno dla cudzoziemców zamieszkujących w ośrodkach, jak również cudzoziemców odbierających świadczenie pieniężne na pokrycie we własnym zakresie kosztów pobytu na terytorium RP. W zakres przedmiotu zamówienia wchodzi także koordynacja usług edukacyjnych we wszystkich ośrodkach dla cudzoziemców prowadzonych przez Urząd do Spraw Cudzoziemców, przez którą rozumie się ujednolicenie systemu prowadzonych zajęć w zakresie metodologicznym, programowym i organizacyjnym.
II. Obowiązki Wykonawcy:

1. W trakcie obowiązywanie umowy, Wykonawca będzie zobowiązany zapewnić:

1) co najmniej 1 osobę sprawującą funkcję koordynatora, odpowiedzialną za sprawy organizacyjne i kontakty bieżące z Zamawiającym, posiadającą co najmniej wykształcenie średnie,
2) co najmniej 1 osobę pełniącą funkcję metodyka, odpowiedzialną za przygotowywanie i weryfikację programów nauczania języka polskiego dla dorosłych i materiałów szkoleniowych oraz sporządzanie raportów okresowych i ankiet dotyczących postępów w nauce oraz pracy nauczycieli (1osoba), posiadającą co najmniej dwuletnie doświadczenie w pracy na stanowisku metodyka;
3) co najmniej 6 nauczycieli do przeprowadzenia kursów języka polskiego dla dorosłych, z których  każdy posiada kwalifikacje i wykształcenie uprawniające do nauczania języka polskiego, w którym będzie prowadził zajęcia w ramach niniejszego zamówienia, tj.: 
a) ukończył studia pierwszego stopnia lub drugiego stopnia w rozumieniu ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyższym (Dz. U. z 2012 r., poz. 572 z późn. zm.),
b) posiada przygotowanie pedagogiczne (przygotowanie pedagogiczne w rozumieniu przepisów rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 marca 2009 r. w sprawie szczegółowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz określenia szkół i wypadków, w których można zatrudniać nauczycieli niemających wyższego wykształcenia lub ukończonego zakładu kształcenia nauczycieli (t.j. Dz. U. z 2015 r. poz. 1264),  
c) legitymuje się dyplomem ukończenia kursu nauki języka polskiego jako obcego lub dyplomem ukończenia studiów licencjackich lub magisterskich lub podyplomowych z tego zakresu, 
d) posiada co najmniej dwuletnie doświadczenie w nauczaniu dorosłych języka polskiego jako obcego; 
4) co najmniej 6 nauczycieli do przeprowadzenia kursów języka polskiego dla dzieci, z których każdy posiada kwalifikacje i wykształcenie uprawniające do nauczania języka polskiego poprzez pomoc w odrabianiu lekcji i prowadzenie zajęć wyrównawczych, w którym będzie prowadził zajęcia w ramach niniejszego zamówienia, tj.: 

a) ukończył studia pierwszego stopnia lub drugiego stopnia w rozumieniu ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyższym (Dz. U. z 2012 r., poz. 572, j.t.), 

b) posiada przygotowanie pedagogiczne (przygotowanie pedagogiczne w rozumieniu przepisów rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 marca 2009 r. w sprawie szczegółowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz określenia szkół i wypadków, w których można zatrudniać nauczycieli niemających wyższego wykształcenia lub ukończonego zakładu kształcenia nauczycieli (t.j. Dz. U. z 2015 r. poz. 1264),
c) posiada co najmniej dwuletnie doświadczenie w pracy z grupą min. 5 dzieci w wieku min. 5 lat polegające na prowadzeniu zajęć nauki języka polskiego lub pomocy w odrabianiu lekcji szkolnych lub prowadzenia zajęć wyrównawczych z przedmiotów szkolnych.
2. Do obowiązków Wykonawcy w zakresie nauczania języka polskiego dorosłych będzie należeć: 
1) Opracowanie jednolitego programu nauczania języka polskiego we wszystkich ośrodkach dla cudzoziemców dla grup na poziomach A1-B1, do których będą kwalifikowani dorośli. Kursy zostaną tak skonstruowane, by położyć nacisk na rozwój czytania, pisania, słuchania, mówienia, a także rozwój poprawności i sprawności językowej w sytuacjach bliskich życiu słuchaczy. Ponadto program nauczania uwzględni specyficzne potrzeby komunikacyjne imigrantów w tym treści realioznawcze i socjokulturowe. Nauka obejmie symulacje sytuacji komunikacyjnych w sklepie, w restauracji, na dworcu, na ulicy, u lekarza, innych punktach usługowych, a także w urzędzie, m.in. Urzędzie ds. Cudzoziemców, urzędzie pracy, w centrum pomocy rodzinie, w organizacjach pozarządowych świadczących pomoc na rzecz imigrantów. Na lekcjach będą wykorzystywane materiały autentyczne, w tym formularze wykorzystywane przez Urząd do Spraw Cudzoziemców oraz ww. instytucje i organizacje;
2) Przeprowadzanie testów kwalifikujących dorosłych cudzoziemców do właściwych grup odpowiadających ich poziomowi znajomości języka polskiego oraz przesłanie informacji o wielkości grup do Urzędu do Spraw Cudzoziemców;
3) Prowadzenie zajęć nauki języka polskiego dla dorosłych cudzoziemców w systemie 2 godziny 2 razy w tygodniu, które odbywać się będą od poniedziałku do soboty w godzinach od 8.00 do 20.00. Harmonogram zajęć uwzględniający godziny i dni, w których będą odbywać się zajęcia, zostanie ustalony z przedstawicielem Zamawiającego w każdym ośrodku z góry na cały miesiąc.  
W porozumieniu z Zamawiającym istnieje możliwość weryfikacji harmonogramu w trakcie miesiąca w szczególnie uzasadnionych przypadkach podyktowanych interesem cudzoziemców lub Zamawiającego. 
4) Przeprowadzanie wśród dorosłych cudzoziemców testów sprawdzających postępy w nauce języka polskiego raz na semestr i przesyłanie informacji o wynikach testów i postępach w nauce do Urzędu do Spraw Cudzoziemców;
5) Wystawianie certyfikatu ukończenia kursu o określonym poziomie na koniec roku szkolnego, a w przypadku nieosiągnięcia wyniku pozytywnego z testu końcowego lub nieprzystąpienia do testu końcowego – certyfikatu o uczestnictwie w kursie, pod warunkiem, że frekwencja danej osoby wyniosła min. 50%;
6) Zapewnianie nagrody rzeczowej o charakterze dydaktycznym o wartości 100 zł osobie dorosłej z najwyższą frekwencją i zarazem najlepszymi wynikami w nauce w danym semestrze w każdym ośrodku lub dwóm osobom o tych samych wynikach, nagród każdej o wartości 50 zł każda.
3. Do podstawowych obowiązków Wykonawcy w zakresie nauczania języka polskiego dzieci należy: 
1) Nauczanie języka polskiego dzieci poprzez pomoc w odrabianiu lekcji i prowadzenie zajęć wyrównawczych w następujących grupach:
a) dzieci uczęszczające do szkoły podstawowej (dzieci młodsze),
b) dzieci uczęszczające do gimnazjum i szkół ponadgimnazjalnych (dzieci starsze);
2) Prowadzenie zajęć nauki języka polskiego dla dzieci w systemie 1 godzina 5 razy w tygodniu dla każdej grupy we wszystkich ośrodkach od poniedziałku do soboty w godzinach od 8.00 do 20.00 z uwzględnieniem planów lekcji dzieci w szkołach. Harmonogram zajęć uwzględniający godziny i dni, w których będą odbywać się zajęcia, zostanie ustalony z przedstawicielem Zamawiającego w każdym ośrodku z góry na cały miesiąc. W porozumieniu z Zamawiającym istnieje możliwość weryfikacji harmonogramu w trakcie miesiąca w szczególnie uzasadnionych przypadkach podyktowanych interesem cudzoziemców lub Zamawiającego.
3) Bieżąca współpraca ze szkołami, do których uczęszczają dzieci biorące udział w zajęciach prowadzonych przez Wykonawcę, poprzez telefoniczne lub mailowe pozyskiwanie informacji o ich problemach edukacyjnych oraz postępach w nauce w celu dostosowania prowadzonych zajęć do ich potrzeb, w systemie 2 godziny w miesiącu.
4. Do podstawowych obowiązków Wykonawcy w zakresie ich koordynacji (metodologicznej, programowej oraz organizacyjnej) będzie należało: 
1) Sporządzanie na koniec każdego miesiąca raportów z każdego ośrodka zawierających informacje o: 
a) liczbie osób uczęszczających na zajęcia z podziałem na dzieci (młodsze i starsze) i dorosłych cudzoziemców zamieszkujących w ośrodku i poza ośrodkiem
b) dorosłych cudzoziemcach z wysoką frekwencją (od 60% wzwyż),
c) liczbie przepracowanych godzin w danym miesiącu z podziałem na grupy (dzieci młodsze, dzieci starsze, dorośli)
d) współpracy ze szkołami

i przesyłanie ich do Urzędu do Spraw Cudzoziemców;

2) Sporządzanie na koniec każdego semestru półrocznego oraz rocznego raportu , który uwzględni informacje dotyczące:

a) realizacji programu nauczania (w jakim zakresie program został zrealizowany), 

b) liczby zrealizowanych godzin,

c) liczby osób w grupach,

d) wyników ankiety ewaluacyjnej satysfakcji klienta przeprowadzonej przez Wykonawcę wśród cudzoziemców, którzy uczęszczali na lekcje języka polskiego;

3) Prowadzenie list obecności uczniów na zajęciach na podstawie okazanych przez cudzoziemców przepustek wydanych przez Departament Pomocy Socjalnej Urzędu do Spraw Cudzoziemców i udostępnianie ich na życzenie Zamawiającego;

4) Wydawanie zaświadczeń – na prośbę cudzoziemca – o uczestnictwie w kursie nauki języka polskiego;

5) Zapewnianie materiałów dydaktycznych w postaci podręczników do nauki języka polskiego oraz ćwiczeń nauczycielom prowadzącym zajęcia języka polskiego;

6) Wyposażenie nauczycieli prowadzących zajęcia języka polskiego w materiały dydaktyczne dla cudzoziemców (5 podręczników na każdy ośrodek dla cudzoziemców, kopie z ćwiczeń itp.) oraz materiały biurowe dla każdego cudzoziemca (zeszyty, długopisy, ołówki, gumki, flamastry), dostępne podczas zajęć, których braki będą systematycznie uzupełniane;

7) Dbanie o powierzony sprzęt i sale dydaktyczne w ośrodkach dla cudzoziemców.

III. Szacunkowe dane dotyczące korzystania z usług będących przedmiotem zamówienia w czasie obowiązywania umowy:
   Szacunkowa prognozowana liczba godzin wykonywania usługi w okresie obowiązywania umowy: 11572.
   Zamawiający zastrzega sobie prawo do korzystania z mniejszej lub większej ilości usług niż szacowana, stosownie do potrzeb.
Minimalna gwarantowana liczba godzin wykonywania usługi w okresie obowiązywania umowy: 7612.
IV. Warunki wykonywania zamówienia
1. Świadczenie usług będących przedmiotem zamówienia odbywać się będzie w ośrodkach wskazanych w załączniku nr 1 do wniosku, w wymiarze godzin:

1) Nauka dzieci ze szkół podstawowych (dzieci młodsze):
a) w ośrodku w Lininie 3 grupy dzieci młodszych, po 1 godzinie zajęć 5 razy w tygodniu; 
b) w pozostałych ośrodkach 2 grupy, po 1 godzinie zajęć, 5 razy w tygodniu.
2) Nauka dzieci ze szkół gimnazjalnych i ponadgimnazjalnych (dzieci starsze):
a) we wszystkich ośrodkach 1 grupa oraz przyjęto, po 1 godzinie zajęć 5 razy w tygodniu.
3) Nauka dorosłych:
a) we wszystkich ośrodkach 2 grupy, po 2 godziny 2 razy w tygodniu.
Powyższe dane odnoszące się do liczby grup w poszczególnych ośrodkach nie maja charakteru wymogu postawionego przez Zamawiającego Wykonawcy co do prowadzenia określonej liczby grup językowych w ośrodkach dla cudzoziemców. Powyższe zestawienie to dane pomocnicze dla Wykonawcy przy konstruowaniu harmonogramu zajęć prowadzonych w ośrodkach dla cudzoziemców.
2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany liczby oraz lokalizacji ośrodków dla cudzoziemców w trakcie trwania umowy

3. W przypadku otwarcia nowych ośrodków Wykonawca zapewni świadczenie usług edukacyjnych również w nowo otwartych ośrodkach, od dnia otwarcia ośrodka. Zamawiający poinformuje Wykonawcę o terminie i miejscu otwarcia nowego ośrodka na 14 dni przed jego otwarciem, w sytuacjach wyjątkowych w terminie co najmniej 7 dni o uruchomieniu nowych ośrodków, zgodnie z Planem działania Departamentu Pomocy Socjalnej Urzędu do Spraw Cudzoziemców w przypadku dużego napływu cudzoziemców do Polski.

4. W przypadku otwarcia nowego ośrodka lub zwiększenia liczby cudzoziemców w ośrodkach istniejących Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany liczby godzin dla poszczególnych grup, a zatem zwiększenia liczby grup kosztem redukcji liczby godzin dla każdej grupy. Niezależnie od zmian fluktuacyjnych w okresie obowiązywania umowy łączna liczba godzin we wszystkich ośrodkach nie przekroczy 11572.

5. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zamknięcia określonej liczby ośrodków z aktualnie funkcjonujących ośrodków w trakcie trwania umowy. Zamawiający poinformuje Wykonawcę o terminie zamknięcia i lokalizacji przedmiotowego ośrodka na 30 dni przed jego zamknięciem, w sytuacjach wyjątkowych w terminie co najmniej 7 dni.

6. W przypadku zamknięcia ośrodka Zamawiający zastrzega sobie prawo do korzystania z mniejszej ilości usług w poszczególnych ośrodkach niż szacowana, stosownie do potrzeb.

7. W przypadku, gdy ulegnie zmianie liczba mieszkańców ośrodka, Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany ilości godzin świadczenia usług dla poszczególnych grup. Zmiana nastąpi w porozumieniu z Wykonawcą. 

8. Harmonogram zajęć uwzględniający godziny i dni, w których będą odbywać się zajęcia, zostanie ustalony z przedstawicielem Zamawiającego w każdym ośrodku z góry na cały miesiąc.  W porozumieniu z Zamawiającym istnieje możliwość weryfikacji harmonogramu w trakcie miesiąca w szczególnie uzasadnionych przypadkach podyktowanych interesem cudzoziemców lub Zamawiającego. 

9. Po każdej przeprowadzonej godzinie zajęć Wykonawca zapewni co najmniej 5-minutową przerwę.

10. Każda z grup nauki języka polskiego będzie liczyć nie mniej niż 3 osoby i nie więcej niż 15 osób. W przypadku gdy powyższy warunek nie zostanie spełniony grupy będą mogły być łączone lub dzielone.

1) W razie niższej frekwencji w grupie niż 3 osoby, Wykonawca połączy dwie grupy, zachowując maksymalną wielkość grupy 15 osób. Grupy mogą być łączone w następujący sposób: 

a) dzieci młodsze z dziećmi starszymi oraz 

b) grupy dorosłych między sobą. 

2) Godziny pozostałe po likwidacji grupy zostaną przeznaczone na utworzenie innej grupy, jeżeli wielkość którejś z grup przekroczy 15 osób. 

3) Godziny mogą być przenoszone między ośrodkami i przeznaczane tak na utworzenie grup dorosłych, jak i dzieci, niezależnie od typu zlikwidowanej grupy. 

4) Jeżeli nie zajdzie konieczność utworzenia nowej grupy, wówczas Zamawiający zastrzega sobie prawo zrezygnowania z części godzin przeznaczonych dla likwidowanej grupy. 

5) Jeżeli wielkość co najmniej jednej z grup dla dorosłych przekroczy 15 osób, a wielkość pozostałych grup będzie mieściła się w wyznaczonym limicie (3-15 osób), wówczas Wykonawca podzieli godziny przeznaczone na naukę języka polskiego dorosłych proporcjonalnie między trzy grupy. Taki sam schemat będzie obowiązywał w przypadku grup dziecięcych. 

11. Z uwagi na fakt, że każdy z ośrodków dysponuje jedną salą lekcyjną, zajęcia dla różnych grup nie mogą odbywać się w tym samym czasie. 

12. Program nauki języka polskiego powinien być przedstawiony Zamawiającemu z góry na cały semestr, w terminie nie później niż 7 dni przed rozpoczęciem semestru. 

13. Harmonogram zajęć powinien być przedstawiany przedstawicielowi Zamawiającego z góry na każdy miesiąc, w terminie nie później niż 7 dni przed rozpoczęciem każdego miesiąca.

14. Usługi będące przedmiotem zamówienia będą świadczone od dnia podpisania umowy, jednak nie wcześniej niż od dnia 1 września 2016 r. do 30 czerwca 2017 r;  z zastrzeżeniem, że umowa podlega rozwiązaniu po wyczerpaniu kwoty maksymalnej wartości umowy.

15. Program nauki języka polskiego dla cudzoziemców będzie tak ułożony, aby uwzględniać przenoszenie cudzoziemców między ośrodkami, co oznacza także jednolite prowadzenie zajęć dla dorosłych grup cudzoziemców we wszystkich ośrodkach, tak aby zmiana miejsca zamieszkania nie przeszkodziła cudzoziemcowi w kontunuowaniu rozpoczętej nauki.

16. Zajęcia będą się odbywały w oparciu o materiały dydaktyczne zagwarantowane przez Wykonawcę.

17. Na potrzeby wykonania przedmiotu zamówienia Zamawiający wyjaśnia, że pod pojęciem „godziny” rozumie się godzinę zegarową, tj. 60 minut.

18. Koszty dojazdu personelu Wykonawcy  do ośrodków dla cudzoziemców, w których świadczone będą usługi edukacyjne, pokrywa Wykonawca.

Załącznik nr 1a do SIWZ

Wykaz ośrodków w których świadczone będą usługi edukacyjne
	1
	Ośrodek dla Cudzoziemców

Podkowa Leśna- Dębak, 05-805 Otrębusy

	2
	Ośrodek dla Cudzoziemców

Czerwony Bór 24/1, 18-400 Łomża

	3
	Ośrodek dla Cudzoziemców

Linin, 05-530 Góra Kalwaria

	4
	Ośrodek dla Cudzoziemców

ul. Dokudowska 19, 21-500 Biała Podlaska

	5
	Ośrodek dla Cudzoziemców

ul. Księżnej Anny 24,  03-866 Warszawa

	6
	Ośrodek dla Cudzoziemców

ul. Ustronie 29,  95-037 Grotniki

	7
	Ośrodek dla Cudzoziemców

ul. Libeckiego 1, 86-134 Dragacz

	8
	Ośrodek dla Cudzoziemców

ul. Armii Wojska Polskiego 7, 15-102 Białystok

	9
	Ośrodek dla Cudzoziemców

Al. Kościuszki  29, 21-400 Łuków

	10
	Ośrodek dla Cudzoziemców

Horbów 26A, 21-512 Zalesie

	11
	Ośrodek dla Cudzoziemców

Bezwola 107, 21-310 Wohyń


Załącznik nr 2 do SIWZ





FORMULARZ OFERTY
Nazwa Wykonawcy.........................................................................................................................

Adres................................................................................................................................................Nr tel. i faxu.....................................................................................................................................
e-mail ...............................................................................................................................................
NIP..........................................................REGON...........................................................

Nazwa i siedziba Zamawiającego: Urząd do Spraw Cudzoziemców, ul. Koszykowa 16, 00-564 Warszawa
Nawiązując do ogłoszonego w trybie przetargu nieograniczonego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na świadczenie usług edukacyjnych na potrzeby Urzędu do Spraw Cudzoziemców, nr 31/BL/USŁUGI EDUKACYJNE/PN/16
oferujemy wykonanie usług objętych zamówieniem, stosując niżej wymienioną cenę:
 ............................................zł brutto/ za jedną godzinę (60 minut) świadczenia usług*
słownie.......................................................................................................................zł brutto x 
11 572 godziny (ilość szacunkowa godzin świadczenia usług edukacyjnych w okresie obowiązywania umowy) =…………………….. zł brutto (wartość usług edukacyjnych)
1)
Termin wykonania zamówienia – Zamówienie będzie realizowane od dnia podpisania umowy, jednak nie wcześniej niż od dnia 1 września 2016 r. do dnia 30 czerwca 2017 r., z zastrzeżeniem, że umowa podlega rozwiązaniu po wyczerpaniu kwoty przeznaczonej na realizację niniejszego zamówienia.
2)
Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z dokumentacją przetargową oraz jej modyfikacjami i nie wnosimy żadnych zastrzeżeń, przyjmujemy warunki w niej zawarte oraz zdobyliśmy konieczne informacje potrzebne do właściwego wykonania zamówienia;

3)
Uważamy się za związanych niniejszą ofertą przez okres 60 dni od dnia upływu terminu do składania ofert;

4)
Oświadczamy, że oferowana cena obejmuje wszystkie koszty niezbędne dla kompleksowego wykonania zamówienia i stanowi podstawę do rozliczenia się z Zamawiającym;

5)
Oświadczamy, że spełniamy wszystkie warunki postawione w SIWZ wraz z jej modyfikacjami;
6)
Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z istotnymi warunkami umowy, które stanowią część SIWZ, zobowiązujemy się w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy na warunkach określonych w ww. dokumencie, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego;
7)
Zamówienie zamierzamy wykonać sami / z udziałem podwykonawców**:

a) w części dotyczącej ..........................................................................................................


b) w części dotyczącej ......................................................................................................... 

8)
Ofertę niniejszą składamy na .............. kolejno ponumerowanych stronach;

9)
Załącznikami do niniejszej oferty są:

1) ...........................................................................................................................................

2) ...........................................................................................................................................

3) ...........................................................................................................................................

4) …………………………………………………………………………………………...

........................................................................ 

(podpis osoby uprawnionej do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy)

*
cena oferty obejmuje cenę jednostkową brutto za jedną godzinę (60 minut) świadczenia usług zgodnie z zakresem i przedmiotem zamówienia określonym w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia wraz z załącznikami i musi obejmować wszystkie koszty leżące po stronie Wykonawcy ponoszone przez Wykonawcę, związane ze świadczeniem przedmiotowych usług.
**(uwaga: wypełniają jedynie Wykonawcy, którzy zamierzają zlecić część/ części zamówienia podwykonawcom. Należy określić część/ części zamówienia. W przypadku nieokreślenia przez Wykonawcę wskazanej informacji, Zamawiający uzna, iż Wykonawca wykona zamówienie samodzielnie).
WYKAZ USŁUG WYKONANYCH W OKRESIE OSTATNICH 3 LAT 

 stanowiący podstawę do oceny ofert w kryterium „Doświadczenie w świadczeniu usług edukacyjnych na rzecz cudzoziemców”

znak sprawy: 31/BL/USŁUGI EDUKACYJNE/PN/16

	Lp.


	Przedmiot zamówienia opisany w sposób pozwalający Zamawiającemu ocenić czy został spełniony warunek opisany w pkt 13.2 SIWZ tj. polegający na świadczeniu usług edukacyjnych dla liczącej co najmniej 10 osób grupy cudzoziemców (przez świadczenie usług edukacyjnych należy rozumieć nauczanie cudzoziemców  języka polskiego jako języka obcego minimum przez okres jednego roku akademickiego/szkolnego)
	Data realizacji

zamówienia 
	Nazwa i adres

Odbiorcy usługi – podmiotu na zlecenie którego usługa była realizowana

	
	
	początek

(dd.mm.rr.)
	zakończenie

(dd.mm.rr.)
	

	1.
	Przykład: 

świadczenie usług edukacyjnych polegających na nauczaniu cudzoziemców  języka polskiego jako języka obcego ……………………..
dla grupy …….. cudzoziemców 
przez okres …………... roku akademickiego/szkolnego
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Uwaga:  Niniejszy dokument wraz z dowodami potwierdzającymi należyte wykonanie usług, o których mowa powyżej, nie są dokumentami, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp, a tym samym nie podlegają one przepisom art. 26 ust. 3 ustawy i w razie ich nie złożenia wraz z ofertą, albo ich wadliwego wypełnienia Zamawiający nie będzie wzywał Wykonawcy do złożenia tych dokumentów lub uzupełnienia bądź wyjaśnienia. W sytuacji nie złożenia tych dokumentów w ramach kryterium „Doświadczenie Wykonawcy” Wykonawca otrzyma 0 punktów. W sytuacji złożenia dokumentów zawierających błędy lub braki, Zamawiający przyzna punkty jedynie za usługi wskazane i opisane zgodnie z pkt 13.2.

Pouczenie:

1. Do Wykazu należy dołączyć dowody, czy usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie.

2.  Dowodami, o których mowa w pkt  1, są:

1) poświadczenie, z tym że w odniesieniu do nadal wykonywanych usług okresowych lub ciągłych poświadczenie powinno być wydane nie wcześniej niż na 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert lub

2) oświadczenie wykonawcy – jeżeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskać poświadczenia, o którym mowa w ppkt 1).

                                        ……………………………………….

 



                                                              podpis osoby/osób uprawnionych do składania     

      








                                                                                         oświadczeń woli w imieniu wykonawcy
Załącznik nr 3 do SIWZ
	(pieczęć wykonawcy)


O Ś W I A D C Z E N I E

z art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych*
Składając ofertę w trybie przetargu nieograniczonego na świadczenie usług edukacyjnych na potrzeby Urzędu do Spraw Cudzoziemców znak sprawy:
31/BL/USŁUGI EDUKACYJNE/PN/16,
oświadczam, że Wykonawca, którego reprezentuję:

spełnia warunki dotyczące:
-
posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;

-
posiadania wiedzy i doświadczenia;

-
dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;

-
sytuacji ekonomicznej i finansowej

 dnia 




miejscowość
podpis osób/osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy i składania oświadczeń woli w jego imieniu
* w przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie oświadczenie składa pełnomocnik ustanowiony do reprezentowania ich w postępowaniu.
Załącznik nr 3a do SIWZ
	          (pieczęć wykonawcy)


O Ś W I A D C Z E N I E*

Składając ofertę w trybie przetargu nieograniczonego na świadczenie usług edukacyjnych na potrzeby Urzędu do Spraw Cudzoziemców 
znak sprawy:   31/BL/USŁUGI EDUKACYJNE/PN/16
oświadczamy, że 

nie podlegamy wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych.


 dnia 




miejscowość
podpis osób/osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy i składania oświadczeń woli w jego imieniu
* w przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie oświadczenie składa oddzielnie każdy z wykonawców
Załącznik nr 3b do SIWZ
	(pieczęć wykonawcy)


Informacja1
Składając ofertę w trybie przetargu nieograniczonego na świadczenie usług edukacyjnych 
na potrzeby Urzędu do Spraw Cudzoziemców znak sprawy: 31/BL/USŁUGI EDUKACYJNE/PN/16 oświadczam, że wykonawca, którego reprezentuję 
nie należy/należy
 

do grupy kapitałowej w skład której wchodzą następujące podmioty:

1. …………………………………………………………,

2. …………………………………………………………,

3……………………………………………………………


 dnia 


miejscowość
podpis osób/osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy i składania oświadczeń woli w jego imieniu 


 Pouczenie: w przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie oświadczenie składa oddzielnie każdy z wykonawców

Zamawiający wykluczy z postępowania o udzielenie zamówienia wykonawcę, na zasadach określonych w art. 24b ust. 3 uPzp

2 Niepotrzebne skreślić
Załącznik nr 4 do SIWZ 
	(pieczęć Wykonawcy/Wykonawców)


WYKAZ GŁÓWNYCH USŁUG 
znak sprawy: 31/BL/USŁUGI EDUKACYJNE/PN/16

	Lp.


	Przedmiot usługi (należy opisać w sposób pozwalający Zamawiającemu ocenić czy został spełniony warunek udziału w postępowaniu opisany w pkt 5.1.2 SIWZ w szczególności ilość osób w grupie, liczba semestrów kursu językowego)
	Wartość usługi

(zł brutto) 


	Data realizacji

zamówienia 
	Nazwa i adres

Odbiorcy usługi – podmiotu na zlecenie którego usługa była realizowana

	
	
	
	początek

(dd.mm.rr.)
	zakończenie

(dd.mm.rr.)
	

	1.
	Przykład:

Usługa polegająca na przeprowadzeniu kursu języka ………………….. dla grupy ……………osób  

liczba semestrów kursu ………………………
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	


Wykonawca dodaje wiersze według potrzeb.

Pouczenie:

1. Do Wykazu należy dołączyć dowody, czy usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie.

2.  Dowodami, o których mowa w pkt  1, są:

1) poświadczenie, z tym że w odniesieniu do nadal wykonywanych usług okresowych lub ciągłych poświadczenie powinno być wydane nie wcześniej niż na 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert lub

2) oświadczenie wykonawcy – jeżeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskać poświadczenia, o którym mowa w ppkt 1).                                     
                                        ……………………………………….

 



                                                              podpis osoby/osób uprawnionych do składania     

      








                                                                                         oświadczeń woli w imieniu wykonawcy

Załącznik nr 5 do SIWZ 
(należy przedstawić w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem)
	(pieczęć Wykonawcy/Wykonawców)


WYKAZ OSÓB, KTÓRE BĘDĄ UCZESTNICZYĆ W WYKONYWANIU ZAMÓWIENIA
znak sprawy: 31/BL/USŁUGI EDUKACYJNE/PN/16
	Lp.
	Imię i nazwisko
	Posiadane uprawnienia i kwalifikacje
	Zakres wykonywanych czynności 
	Informacja o podstawie dysponowania osobą*

	1.
	………………………

……………………….
	Posiada wykształcenie …………………………. (opis)
	Funkcja koordynatora
	

	2.
	………………………

……………………….
	a) posiada co najmniej dwuletnie doświadczenie w pracy na stanowisku metodyka. Doświadczenie nabyte w okresie w okresie od ……………….  do …………………..; miejsce nabycia doświadczenia …………………………(podać miejsce wykonywania usługi)

	Funkcja metodyka
	

	3.
	..................................
.................................. 


	a) Posiada dyplom ukończenia studiów pierwszego lub drugiego stopnia w rozumieniu ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyższym (Dz. U. z 2012 r., poz. 572 z późn. zm.) ……………….(należy dokładnie opisać kierunek ukończonych studiów, stopień, itp.), 
b) Posiada przygotowanie pedagogiczne (przygotowanie pedagogiczne w rozumieniu przepisów rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 marca 2009 r. w sprawie szczegółowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz określenia szkół i wypadków, w których można zatrudniać nauczycieli niemających wyższego wykształcenia lub ukończonego zakładu kształcenia nauczycieli 
(t. j. Dz. U. z 2015 r. poz. 1264) ………………………. (opisać posiadane przygotowanie pedagogiczne oraz wskazać posiadane dokumenty na potwierdzenie przygotowania pedagogicznego)
c)  posiada/nie posiada * (*niepotrzebne skreślić) dyplom ukończenia kursu nauki języka polskiego jako obcego lub dyplom ukończenia studiów licencjackich lub magisterskich lub podyplomowych z tego zakresu ………………………(należy opisać jaki kurs został ukończony lub podać informację o posiadanym dyplomie ukończenia studiów),
d) posiada co najmniej dwuletnie doświadczenie w nauczaniu dorosłych języka polskiego jako obcego. Doświadczenie nabyte w okresie w okresie od ……………….  do …………………..; miejsce nabycia doświadczenia …………………………(podać miejsce wykonywania usługi)

	Nauczyciel do przeprowadzenia kursów języka polskiego dla dorosłych
	

	4.
	..................................
.................................. 


	a) Posiada dyplom ukończenia studiów pierwszego lub drugiego stopnia w rozumieniu ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyższym (Dz. U. z 2012 r., poz. 572 z późn. zm.) ……………….(należy dokładnie opisać kierunek ukończonych studiów, stopień, itp.), 
b) Posiada przygotowanie pedagogiczne (przygotowanie pedagogiczne w rozumieniu przepisów rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 marca 2009 r. w sprawie szczegółowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz określenia szkół i wypadków, w których można zatrudniać nauczycieli niemających wyższego wykształcenia lub ukończonego zakładu kształcenia nauczycieli 
(t. j. Dz. U. z 2015 r. poz. 1264) ………………………. (opisać posiadane przygotowanie pedagogiczne oraz wskazać posiadane dokumenty na potwierdzenie przygotowania pedagogicznego)
c)  posiada/nie posiada * (*niepotrzebne skreślić) dyplom ukończenia kursu nauki języka polskiego jako obcego lub dyplom ukończenia studiów licencjackich lub magisterskich lub podyplomowych z tego zakresu ………………………(należy opisać jaki kurs został ukończony lub podać informację o posiadanym dyplomie ukończenia studiów),
d) posiada co najmniej dwuletnie doświadczenie w nauczaniu dorosłych języka polskiego jako obcego. Doświadczenie nabyte w okresie w okresie od ……………….  do …………………..; miejsce nabycia doświadczenia …………………………(podać miejsce wykonywania usługi)

	Nauczyciel do przeprowadzenia kursów języka polskiego dla dorosłych
	

	5.
	..................................
.................................. 


	a) Posiada dyplom ukończenia studiów pierwszego lub drugiego stopnia w rozumieniu ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyższym (Dz. U. z 2012 r., poz. 572 z późn. zm.) ……………….(należy dokładnie opisać kierunek ukończonych studiów, stopień, itp.), 
b) Posiada przygotowanie pedagogiczne (przygotowanie pedagogiczne w rozumieniu przepisów rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 marca 2009 r. w sprawie szczegółowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz określenia szkół i wypadków, w których można zatrudniać nauczycieli niemających wyższego wykształcenia lub ukończonego zakładu kształcenia nauczycieli 
(t. j. Dz. U. z 2015 r. poz. 1264) ………………………. (opisać posiadane przygotowanie pedagogiczne oraz wskazać posiadane dokumenty na potwierdzenie przygotowania pedagogicznego)
c)  posiada/nie posiada * (*niepotrzebne skreślić) dyplom ukończenia kursu nauki języka polskiego jako obcego lub dyplom ukończenia studiów licencjackich lub magisterskich lub podyplomowych z tego zakresu ………………………(należy opisać jaki kurs został ukończony lub podać informację o posiadanym dyplomie ukończenia studiów),
d) posiada co najmniej dwuletnie doświadczenie w nauczaniu dorosłych języka polskiego jako obcego. Doświadczenie nabyte w okresie w okresie od ……………….  do …………………..; miejsce nabycia doświadczenia …………………………(podać miejsce wykonywania usługi)

	Nauczyciel do przeprowadzenia kursów języka polskiego dla dorosłych
	

	6.
	..................................
.................................. 


	a) Posiada dyplom ukończenia studiów pierwszego lub drugiego stopnia w rozumieniu ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyższym (Dz. U. z 2012 r., poz. 572 z późn. zm.) ……………….(należy dokładnie opisać kierunek ukończonych studiów, stopień, itp.), 
b) Posiada przygotowanie pedagogiczne (przygotowanie pedagogiczne w rozumieniu przepisów rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 marca 2009 r. w sprawie szczegółowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz określenia szkół i wypadków, w których można zatrudniać nauczycieli niemających wyższego wykształcenia lub ukończonego zakładu kształcenia nauczycieli 
(t. j. Dz. U. z 2015 r. poz. 1264) ………………………. (opisać posiadane przygotowanie pedagogiczne oraz wskazać posiadane dokumenty na potwierdzenie przygotowania pedagogicznego)
c)  posiada/nie posiada * (*niepotrzebne skreślić) dyplom ukończenia kursu nauki języka polskiego jako obcego lub dyplom ukończenia studiów licencjackich lub magisterskich lub podyplomowych z tego zakresu ………………………(należy opisać jaki kurs został ukończony lub podać informację o posiadanym dyplomie ukończenia studiów),
d) posiada co najmniej dwuletnie doświadczenie w nauczaniu dorosłych języka polskiego jako obcego. Doświadczenie nabyte w okresie w okresie od ……………….  do …………………..; miejsce nabycia doświadczenia …………………………(podać miejsce wykonywania usługi)

	Nauczyciel do przeprowadzenia kursów języka polskiego dla dorosłych
	

	7.
	..................................
.................................. 


	a) Posiada dyplom ukończenia studiów pierwszego lub drugiego stopnia w rozumieniu ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyższym (Dz. U. z 2012 r., poz. 572 z późn. zm.) ……………….(należy dokładnie opisać kierunek ukończonych studiów, stopień, itp.), 
b) Posiada przygotowanie pedagogiczne (przygotowanie pedagogiczne w rozumieniu przepisów rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 marca 2009 r. w sprawie szczegółowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz określenia szkół i wypadków, w których można zatrudniać nauczycieli niemających wyższego wykształcenia lub ukończonego zakładu kształcenia nauczycieli 
(t. j. Dz. U. z 2015 r. poz. 1264) ………………………. (opisać posiadane przygotowanie pedagogiczne oraz wskazać posiadane dokumenty na potwierdzenie przygotowania pedagogicznego)
c)  posiada/nie posiada * (*niepotrzebne skreślić) dyplom ukończenia kursu nauki języka polskiego jako obcego lub dyplom ukończenia studiów licencjackich lub magisterskich lub podyplomowych z tego zakresu ………………………(należy opisać jaki kurs został ukończony lub podać informację o posiadanym dyplomie ukończenia studiów),
d) posiada co najmniej dwuletnie doświadczenie w nauczaniu dorosłych języka polskiego jako obcego. Doświadczenie nabyte w okresie w okresie od ……………….  do …………………..; miejsce nabycia doświadczenia …………………………(podać miejsce wykonywania usługi)

	Nauczyciel do przeprowadzenia kursów języka polskiego dla dorosłych
	

	8.
	..................................
.................................. 


	a) Posiada dyplom ukończenia studiów pierwszego lub drugiego stopnia w rozumieniu ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyższym (Dz. U. z 2012 r., poz. 572 z późn. zm.) ……………….(należy dokładnie opisać kierunek ukończonych studiów, stopień, itp.), 
b) Posiada przygotowanie pedagogiczne (przygotowanie pedagogiczne w rozumieniu przepisów rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 marca 2009 r. w sprawie szczegółowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz określenia szkół i wypadków, w których można zatrudniać nauczycieli niemających wyższego wykształcenia lub ukończonego zakładu kształcenia nauczycieli 
(t. j. Dz. U. z 2015 r. poz. 1264) ………………………. (opisać posiadane przygotowanie pedagogiczne oraz wskazać posiadane dokumenty na potwierdzenie przygotowania pedagogicznego)
c)  posiada/nie posiada * (*niepotrzebne skreślić) dyplom ukończenia kursu nauki języka polskiego jako obcego lub dyplom ukończenia studiów licencjackich lub magisterskich lub podyplomowych z tego zakresu ………………………(należy opisać jaki kurs został ukończony lub podać informację o posiadanym dyplomie ukończenia studiów),
d) posiada co najmniej dwuletnie doświadczenie w nauczaniu dorosłych języka polskiego jako obcego. Doświadczenie nabyte w okresie w okresie od ……………….  do …………………..; miejsce nabycia doświadczenia …………………………(podać miejsce wykonywania usługi); przedmiot świadczonej usługi ……………………..(opisać)

	Nauczyciel do przeprowadzenia kursów języka polskiego dla dorosłych
	

	9.
	..................................

.................................. 


	a) Posiada dyplom ukończenia studiów pierwszego lub drugiego stopnia w rozumieniu ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyższym (Dz. U. z 2012 r., poz. 572 z późn. zm.) ……………….(należy dokładnie opisać kierunek ukończonych studiów, stopień, itp.), 
b) Posiada przygotowanie pedagogiczne (przygotowanie pedagogiczne w rozumieniu przepisów rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 marca 2009 r. w sprawie szczegółowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz określenia szkół i wypadków, w których można zatrudniać nauczycieli niemających wyższego wykształcenia lub ukończonego zakładu kształcenia nauczycieli (t. j. Dz. U. z 2015 r. poz. 1264) 
…………………………………. (opisać posiadane przygotowanie pedagogiczne oraz wskazać posiadane dokumenty na potwierdzenie przygotowania pedagogicznego),

c) posiada co najmniej dwuletnie doświadczenie w pracy z grupą co najmniej 5 dzieci w wieku min. 5 lat polegające na prowadzeniu zajęć nauki języka polskiego lub pomocy w odrabianiu lekcji szkolnych lub prowadzenia zajęć wyrównawczych z przedmiotów szkolnych. 
Doświadczenie nabyte w okresie w okresie od ……………….  do ………………………..… polegające na ………………………..(opisać); miejsce nabycia doświadczenia …………………………(podać miejsce wykonywania usługi)

	Nauczyciel do przeprowadzenia kursów języka polskiego dla dzieci
	

	10.
	..................................
.................................. 


	a) Posiada dyplom ukończenia studiów pierwszego lub drugiego stopnia w rozumieniu ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyższym (Dz. U. z 2012 r., poz. 572 z późn. zm.) ……………….(należy dokładnie opisać kierunek ukończonych studiów, stopień, itp.), 
b) Posiada przygotowanie pedagogiczne (przygotowanie pedagogiczne w rozumieniu przepisów rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 marca 2009 r. w sprawie szczegółowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz określenia szkół i wypadków, w których można zatrudniać nauczycieli niemających wyższego wykształcenia lub ukończonego zakładu kształcenia nauczycieli (t. j. Dz. U. z 2015 r. poz. 1264) 
…………………………………. (opisać posiadane przygotowanie pedagogiczne oraz wskazać posiadane dokumenty na potwierdzenie przygotowania pedagogicznego),

c) posiada co najmniej dwuletnie doświadczenie w pracy z grupą co najmniej 5 dzieci w wieku min. 5 lat polegające na prowadzeniu zajęć nauki języka polskiego lub pomocy w odrabianiu lekcji szkolnych lub prowadzenia zajęć wyrównawczych z przedmiotów szkolnych. 
Doświadczenie nabyte w okresie w okresie od ……………….  do ………………………..… polegające na ………………………..(opisać); miejsce nabycia doświadczenia …………………………(podać miejsce wykonywania usługi)
	Nauczyciel do przeprowadzenia kursów języka polskiego dla dzieci
	

	11.
	..................................
.................................. 


	a) Posiada dyplom ukończenia studiów pierwszego lub drugiego stopnia w rozumieniu ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyższym (Dz. U. z 2012 r., poz. 572 z późn. zm.) ……………….(należy dokładnie opisać kierunek ukończonych studiów, stopień, itp.), 
b) Posiada przygotowanie pedagogiczne (przygotowanie pedagogiczne w rozumieniu przepisów rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 marca 2009 r. w sprawie szczegółowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz określenia szkół i wypadków, w których można zatrudniać nauczycieli niemających wyższego wykształcenia lub ukończonego zakładu kształcenia nauczycieli (t. j. Dz. U. z 2015 r. poz. 1264) 
…………………………………. (opisać posiadane przygotowanie pedagogiczne oraz wskazać posiadane dokumenty na potwierdzenie przygotowania pedagogicznego),

c) posiada co najmniej dwuletnie doświadczenie w pracy z grupą co najmniej 5 dzieci w wieku min. 5 lat polegające na prowadzeniu zajęć nauki języka polskiego lub pomocy w odrabianiu lekcji szkolnych lub prowadzenia zajęć wyrównawczych z przedmiotów szkolnych. 
      Doświadczenie nabyte w okresie w okresie od ……………….  do ………………………..… polegające na ………………………..(opisać); miejsce nabycia doświadczenia …………………………(podać miejsce wykonywania usługi
	Nauczyciel do przeprowadzenia kursów języka polskiego dla dzieci
	

	12.
	..................................
.................................. 


	a) Posiada dyplom ukończenia studiów pierwszego lub drugiego stopnia w rozumieniu ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyższym (Dz. U. z 2012 r., poz. 572 z późn. zm.) ……………….(należy dokładnie opisać kierunek ukończonych studiów, stopień, itp.), 
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Wykonawca dodaje wiersze według potrzeb
 ……………………………...……………












                           podpis osoby/osób uprawnionych
oświadczeń woli w imieniu wykonawcy

* informacja, czy Wykonawca dysponuje (np. na podstawie umowy o pracę, umowy zlecenia) lub będzie dysponował wskazaną w wykazie osobą. W przypadku, gdy Wykonawca polega na osobach zdolnych do wykonania zamówienia innych podmiotów (które w swoich zasobach kadrowych posiadają wymagany potencjał), zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie nimi dysponował, tj. musi przedstawić pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji tych osób na okres korzystania z nich przy wykonywaniu przedmiotu niniejszego zamówienia – wg wzoru załącznik nr 7 do SIWZ

Załącznik nr 6 do SIWZ
...........................................................


/nazwa i adres wykonawcy/

znak sprawy: 31/BL/USŁUGI EDUKACYJNE/PN/16
OŚWIADCZENIE  WYKONAWCY

o posiadaniu uprawnień przez osoby, które będą uczestniczyć w wykonaniu zamówienia

Oświadczam, że osoby, które będą uczestniczyć przy realizacji zamówienia pn.: świadczenie usług edukacyjnych na potrzeby Urzędu do Spraw Cudzoziemców, posiadają wymagane postanowieniami SIWZ uprawnienia.

 dnia 




miejscowość
podpis osób/osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy i składania oświadczeń woli w jego imieniu

Załącznik nr 7 do SIWZ
...........................................................


/nazwa i adres wykonawcy/

znak sprawy: 31/BL/USŁUGI EDUKACYJNE/PN/16
Zobowiązanie innych podmiotów do oddania Wykonawcy do dyspozycji niezbędnych zasobów w postępowaniu na świadczenie usług edukacyjnych na potrzeby Urzędu 
do Spraw Cudzoziemców
	Lp.
	Pełna nazwa podmiotu oddającego do dyspozycji niezbędne zasoby
	Adres podmiotu
	Numer telefonu i faksu

	1
	
	
	

	2
	

	
	

	3
	
	
	


Zobowiązuję/zobowiązujemy się do oddania na rzecz (nazwa wykonawcy składającego ofertę)……………………………………………………..do dyspozycji następujących moich niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia (wymienić zasoby do realizacji zamówienia):……………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
Sposób uczestnictwa podmiotu przekazującego zasoby w wykonywaniu zamówienia…….....

………………………………………………………………………………………………….

………………., dnia…………………….
..........................................................

podpis osoby uprawnionej do składania oświadczeń woli w imieniu podmiotu oddającego do dyspozycji niezbędne zasoby

Załącznik nr 8 do SIWZ
ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY
§ 1

Przedmiot umowy

1. Przedmiotem umowy jest świadczenie usług edukacyjnych obejmujących nauczanie języka polskiego, jako obcego, dorosłych oraz nauczanie języka polskiego dzieci poprzez pomoc w odrabianiu lekcji i prowadzenie zajęć wyrównawczych w ośrodkach dla cudzoziemców ubiegających się o udzielenie ochrony międzynarodowej prowadzonych przez Urząd do Spraw Cudzoziemców. 

2. Zajęcia języka polskiego są przeznaczone zarówno dla cudzoziemców zamieszkujących w ośrodkach, jak również cudzoziemców odbierających świadczenie pieniężne na pokrycie we własnym zakresie kosztów pobytu na terytorium RP.
3. W zakres przedmiotu umowy wchodzi także koordynacja usług edukacyjnych we wszystkich ośrodkach dla cudzoziemców prowadzonych przez Urząd do Spraw Cudzoziemców, przez którą rozumie się ujednolicony system prowadzonych zajęć w zakresie metodologicznym, programowym i organizacyjnym.

§ 2

Obowiązki Wykonawcy

1. Wykonawca w okresie trwania umowy zapewni:

1) osobę sprawującą funkcję koordynatora, odpowiedzialną za sprawy organizacyjne i kontakty bieżące z Zamawiającym (1 osoba), posiadającą co najmniej wykształcenie średnie,
2) osobę pełniącą funkcję metodyka, odpowiedzialną za przygotowywanie i weryfikację programów nauczania języka polskiego dla dorosłych i materiałów szkoleniowych oraz sporządzanie raportów okresowych i ankiet dotyczących postępów w nauce oraz pracy nauczycieli (1osoba), posiadającą co najmniej dwuletnie doświadczenie w pracy na stanowisku metodyka,
3) nauczycieli do przeprowadzenia kursów języka polskiego dla dorosłych, którzy będą prowadzić zajęcia w ramach niniejszej umowy, z których każdy posiada kwalifikacje i wykształcenie uprawniające do nauczania języka polskiego, tj.: 

a) ukończył studia pierwszego stopnia lub drugiego stopnia w rozumieniu ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyższym (Dz. U. z 2012 r., poz. 572 z późn. zm.), 

b) posiada przygotowanie pedagogiczne (przygotowanie pedagogiczne w rozumieniu przepisów rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 marca 2009 r. w sprawie szczegółowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz określenia szkół i wypadków, w których można zatrudniać nauczycieli niemających wyższego wykształcenia lub ukończonego zakładu kształcenia nauczycieli (t.j. Dz. U. z 2015 r. poz. 1264.), 

c) legitymuje się dyplomem ukończenia kursu nauki języka polskiego jako obcego lub dyplomem ukończenia studiów licencjackich lub magisterskich lub podyplomowych z tego zakresu, 
d) posiada co najmniej dwuletnie doświadczenie w nauczaniu dorosłych języka polskiego jako obcego; 

4) nauczycieli do przeprowadzenia kursów języka polskiego dla dzieci, którzy będą prowadzić zajęcia w ramach niniejszej umowy, z których każdy posiada kwalifikacje i wykształcenie uprawniające do nauczania języka polskiego, tj.: 

a) ukończył studia pierwszego stopnia lub drugiego stopnia w rozumieniu ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyższym (Dz. U. z 2012 r., poz. 572 z późn. zm,),
b) posiada przygotowanie pedagogiczne (przygotowanie pedagogiczne w rozumieniu przepisów rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 marca 2009 r. w sprawie szczegółowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz określenia szkół i wypadków, w których można zatrudniać nauczycieli niemających wyższego wykształcenia lub ukończonego zakładu kształcenia nauczycieli (t.j. Dz. U. z 2015 r. poz. 1264), 

c) posiada co najmniej dwuletnie doświadczenie w pracy z grupą min. 5 dzieci w wieku min. 5 lat polegające na prowadzeniu zajęć nauki języka polskiego lub pomocy w odrabianiu lekcji szkolnych lub prowadzenia zajęć wyrównawczych z przedmiotów szkolnych.
2. Wykaz osób, o których mowa w pkt 1)-4), które będą uczestniczyć w realizacji zamówienia stanowi załącznik nr 5 do umowy.

3. Do podstawowych obowiązków Wykonawcy w zakresie świadczenia usług nauczania języka polskiego jako obcego dorosłych, należy:

a) Opracowanie jednolitego programu nauczania języka polskiego we wszystkich ośrodkach dla cudzoziemców dla grup na poziomach A1-B1, do których będą kwalifikowani dorośli. Kursy zostaną tak skonstruowane, by położyć nacisk na rozwój czytania, pisania, słuchania, mówienia, a także rozwój poprawności i sprawności językowej w sytuacjach bliskich życiu słuchaczy. Ponadto program nauczania uwzględni specyficzne potrzeby komunikacyjne imigrantów w tym treści realioznawcze i socjokulturowe. Nauka obejmie symulacje sytuacji komunikacyjnych w sklepie, w restauracji, na dworcu, na ulicy, u lekarza, innych punktach usługowych, a także w urzędzie, m.in. Urzędzie do Spraw Cudzoziemców, urzędzie pracy, w centrum pomocy rodzinie, w organizacjach pozarządowych świadczących pomoc na rzecz imigrantów. Na lekcjach będą wykorzystywane materiały autentyczne, w tym formularze wykorzystywane przez Urząd do Spraw Cudzoziemców oraz ww. instytucje i organizacje;
b) Przeprowadzanie testów kwalifikujących dorosłych cudzoziemców do właściwych grup odpowiadających ich poziomowi znajomości języka polskiego oraz przesłanie informacji o wielkości grup do Urzędu do Spraw Cudzoziemców;
c) Prowadzenie zajęć nauki języka polskiego dla dorosłych cudzoziemców w systemie 2 godziny 2 razy w tygodniu, które odbywać się będą od poniedziałku do soboty w godzinach od 8.00 do 20.00. Harmonogram zajęć uwzględniający godziny i dni, w których będą odbywać się zajęcia, zostanie ustalony z przedstawicielem Zamawiającego w każdym ośrodku z góry na cały miesiąc. W porozumieniu z Zamawiającym istnieje możliwość weryfikacji harmonogramu w trakcie miesiąca w szczególnie uzasadnionych przypadkach podyktowanych interesem cudzoziemców lub Zamawiającego. Po każdej przeprowadzonej godzinie zajęć Wykonawca zapewni co najmniej 5-minutową przerwę;

d) Przeprowadzanie wśród dorosłych cudzoziemców testów sprawdzających postępy 
w nauce języka polskiego raz na semestr i przesyłanie informacji o wynikach testów 
i postępach w nauce do wyznaczonych pracowników Zamawiającego, o których mowa w załącznik nr 4 do umowy;
e) Wystawianie certyfikatu ukończenia kursu o określonym poziomie na koniec roku szkolnego, a w przypadku nieosiągnięcia wyniku pozytywnego z testu końcowego lub nieprzystąpienia do testu końcowego – certyfikatu o uczestnictwie w kursie, pod warunkiem, że frekwencja danej osoby wyniosła min. 50%;
f) Zapewnianie nagrody rzeczowej o charakterze dydaktycznym o wartości 100 zł osobie dorosłej z najwyższą frekwencją i zarazem najlepszymi wynikami w nauce w danym semestrze w każdym ośrodku lub dwóm osobom o tych samych wynikach, o wartości 50 zł każda.
g) Poinformowanie wszystkich uczestników kursu o możliwości uzyskania certyfikatu oraz nagrody, o których mowa w pkt e) i f).
h) Bieżące informowanie uczestników kursu o postępach w nauce.
4. Do podstawowych obowiązków Wykonawcy w zakresie świadczenia usług nauczania języka polskiego dzieci należy:
1) Nauczanie języka polskiego dzieci poprzez pomoc w odrabianiu lekcji i prowadzenie zajęć wyrównawczych w następujących grupach:
a) dzieci uczęszczające do szkoły podstawowej (dzieci młodsze),
b) dzieci uczęszczające do gimnazjum i szkół ponadgimnazjalnych (dzieci starsze);
2) Nauczanie języka polskiego dzieci odbywać się będzie w systemie 1 godzina 5 razy w tygodniu dla każdej grupy we wszystkich ośrodkach. 

3) Zajęcia odbywać się będą od poniedziałku do soboty w godzinach od 8.00 do 20.00 z uwzględnieniem planów lekcji dzieci w szkołach. 

4) Harmonogram zajęć uwzględniający godziny i dni, w których będą odbywać się zajęcia, zostanie ustalony z przedstawicielem Zamawiającego w każdym ośrodku z góry na cały miesiąc. Przy ustalaniu harmonogramu zajęć dla dzieci zostaną wzięte pod uwagę godziny, w czasie których dzieci przebywają w szkole.

5) W porozumieniu z Zamawiającym istnieje możliwość weryfikacji harmonogramu w trakcie miesiąca w szczególnie uzasadnionych przypadkach podyktowanych interesem cudzoziemców lub Zamawiającego.

6) Bieżąca współpraca ze szkołami, do których uczęszczają dzieci biorące udział w zajęciach prowadzonych przez Wykonawcę, poprzez telefoniczne lub mailowe pozyskiwanie informacji o ich problemach edukacyjnych oraz postępach w nauce w celu dostosowania prowadzonych zajęć do ich potrzeb, w systemie 2 godzin w miesiącu.

5. Do podstawowych obowiązków Wykonawcy w zakresie koordynacji (metodologicznej, programowej oraz organizacyjnej) usług nauczania języka polskiego należy: 
1) Sporządzanie na koniec każdego miesiąca raportów z każdego ośrodka zawierających informacje o:
a) liczbie osób uczęszczających na zajęcia z podziałem na: 

· dzieci i dorosłych cudzoziemców zamieszkujących w ośrodkach i poza ośrodkiem,

· dorosłych cudzoziemcach z wysoką frekwencją (od 60% wzwyż),

b) liczbie przepracowanych godzin w danym miesiącu z podziałem na grupy (dzieci młodsze, dzieci starsze, dorośli)

c) współpracy ze szkołami



 i przesyłanie ich do Urzędu do Spraw Cudzoziemców do 10 dnia każdego miesiąca.

2) Sporządzanie na koniec każdego semestru półrocznego oraz rocznego raportu, który uwzględni informacje dotyczące:

a) realizacji programu nauczania (w jakim zakresie program został zrealizowany), 
b) liczby zrealizowanych godzin,
c) liczby osób w grupach,
d) wyników ankiety ewaluacyjnej satysfakcji klienta przeprowadzonej przez Wykonawcę wśród cudzoziemców, którzy uczęszczali na lekcje języka polskiego;
3) Prowadzenie list obecności uczniów na zajęciach na podstawie okazanych przez cudzoziemców identyfikatorów wydanych przez Departament Pomocy Socjalnej Urzędu do Spraw Cudzoziemców i udostępnianie ich na życzenie Zamawiającego;

4) Wydawanie zaświadczeń – na prośbę cudzoziemca – o uczestnictwie w kursie nauki języka polskiego;
5) Zapewnianie materiałów dydaktycznych w postaci podręczników do nauki języka polskiego oraz ćwiczeń nauczycielom prowadzącym zajęcia języka polskiego;
6) Wyposażenie nauczycieli prowadzących zajęcia języka polskiego w materiały dydaktyczne dla cudzoziemców (5 podręczników na każdy ośrodek dla cudzoziemców, kopie z ćwiczeń itp.) oraz materiały biurowe dla każdego cudzoziemca (zeszyty, długopisy, ołówki, gumki, flamastry), dostępne podczas zajęć, których braki będą systematycznie uzupełniane;
7) Dbanie o powierzony sprzęt i sale dydaktyczne w ośrodkach dla cudzoziemców.
§ 3

Warunki świadczenia usług

1. Świadczenie usług o których mowa w § 1 i 2 odbywać się będzie w ośrodkach wskazanych w załączniku nr 1 do umowy, w wymiarze godzin:
1) Nauka dzieci ze szkół podstawowych (dzieci młodsze):

a) w ośrodku w Lininie 3 grupy dzieci młodszych, po 1 godzinie zajęć 5 razy w tygodniu; 

b) w pozostałych ośrodkach 2 grupy, po 1 godzinie zajęć, 5 razy w tygodniu.

2) Nauka dzieci ze szkół gimnazjalnych i ponadgimnazjalnych (dzieci starsze):

a) we wszystkich ośrodkach 1 grupa, po 1 godzinie zajęć 5 razy w tygodniu.

3) Nauka dorosłych:

a) we wszystkich ośrodkach 2 grupy, po 2 godziny 2 razy w tygodniu.

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany liczby oraz lokalizacji ośrodków dla cudzoziemców w trakcie trwania umowy
3. W przypadku otwarcia nowych ośrodków Wykonawca zapewni świadczenie usług edukacyjnych również w nowo otwartych ośrodkach, od dnia otwarcia ośrodka. Zamawiający poinformuje Wykonawcę o terminie i miejscu otwarcia nowego ośrodka na 14 dni przed jego otwarciem, w sytuacjach wyjątkowych w terminie co najmniej 7 dni o uruchomieniu nowych ośrodków, zgodnie z Planem działania Departamentu Pomocy Socjalnej Urzędu do Spraw Cudzoziemców w przypadku dużego napływu cudzoziemców do Polski.
4. W przypadku otwarcia nowego ośrodka lub zwiększenia liczby cudzoziemców w ośrodkach istniejących Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany liczby godzin dla poszczególnych grup w stosunku do wskazanych w ust. 1, a zatem zwiększenia liczby grup kosztem redukcji liczby godzin dla każdej grupy. Niezależnie od zmian fluktuacyjnych w okresie obowiązywania umowy łączna liczba godzin we wszystkich ośrodkach nie przekroczy 11572 godzin i nie będzie mniejsza niż 7612 godzin.  
5. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zamknięcia określonej liczby ośrodków z aktualnie funkcjonujących ośrodków w trakcie trwania umowy. Zamawiający poinformuje Wykonawcę o terminie zamknięcia i lokalizacji przedmiotowego ośrodka na 30 dni przed jego zamknięciem, w sytuacjach wyjątkowych w terminie co najmniej 7 dni.
6. W przypadku zamknięcia ośrodka Zamawiający zastrzega sobie prawo do korzystania z mniejszej ilości usług w poszczególnych ośrodkach niż szacowana, stosownie do potrzeb.
7. Prowadzenie zajęć nauki języka polskiego dla dorosłych cudzoziemców odbywać się będzie w systemie 2 godziny 2 razy w tygodniu od poniedziałku do soboty w godzinach od 8.00 do 20.00. W przypadku, gdy ulegnie zmianie liczba mieszkańców ośrodka, Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany wskazanej powyżej ilości godzin świadczenia usług dla poszczególnych grup. Zmiana nastąpi w porozumieniu z Wykonawcą. Harmonogram zajęć uwzględniający godziny i dni, w których będą odbywać się zajęcia, zostanie ustalony z przedstawicielem Zamawiającego w każdym ośrodku z góry na cały miesiąc.  W porozumieniu z Zamawiającym istnieje możliwość weryfikacji harmonogramu w trakcie miesiąca w szczególnie uzasadnionych przypadkach podyktowanych interesem cudzoziemców lub Zamawiającego. Po każdej przeprowadzonej godzinie zajęć Wykonawca zapewni co najmniej 5-minutową przerwę.
8. Prowadzenie zajęć nauki języka polskiego dla dzieci odbywać się będzie w systemie 1 godzina 5 razy w tygodniu dla każdej grupy w pozostałych ośrodkach. Zajęcia odbywać się będą od poniedziałku do soboty w godzinach od 8.00 do 20.00 z uwzględnieniem planów lekcji dzieci w szkołach. W przypadku, gdy ulegnie zmianie liczba mieszkańców ośrodka, Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany wskazanej powyżej ilości godzin świadczenia usług dla poszczególnych grup. Zmiana nastąpi w porozumieniu z Wykonawcą. Harmonogram zajęć uwzględniający godziny i dni, w których będą odbywać się zajęcia, zostanie ustalony z przedstawicielem Zamawiającego w każdym ośrodku z góry na cały miesiąc.  W porozumieniu z Zamawiającym istnieje możliwość weryfikacji harmonogramu w trakcie miesiąca w szczególnie uzasadnionych przypadkach podyktowanych interesem cudzoziemców lub Zamawiającego..
9. Każda z grup nauki języka polskiego będzie liczyć nie mniej niż 3 osoby i nie więcej niż 15 osób. W przypadku gdy powyższy warunek nie zostanie spełniony grupy będą mogły być łączone lub dzielone.
1) W razie niższej frekwencji w grupie niż 3 osoby, Wykonawca połączy dwie grupy, zachowując maksymalną wielkość grupy 15 osób. Grupy mogą być łączone w następujący sposób: 
· dzieci młodsze z dziećmi starszymi oraz 
· grupy dorosłych między sobą. 
2) Godziny pozostałe po likwidacji grupy zostaną przeznaczone na utworzenie innej grupy, jeżeli wielkość którejś z grup przekroczy 15 osób. 

3) Godziny mogą być przenoszone między ośrodkami i przeznaczane tak na utworzenie grup dorosłych, jak i dzieci, niezależnie od typu zlikwidowanej grupy. 

4) Jeżeli nie zajdzie konieczność utworzenia nowej grupy, wówczas Zamawiający zastrzega sobie prawo zrezygnowania z części godzin przeznaczonych dla likwidowanej grupy. 

5) Jeżeli wielkość co najmniej jednej z grup dla dorosłych przekroczy 15 osób, a wielkość pozostałych grup będzie mieściła się w wyznaczonym limicie (3-15 osób), wówczas Wykonawca podzieli godziny przeznaczone na naukę języka polskiego dorosłych proporcjonalnie między trzy grupy. Taki sam schemat będzie obowiązywał w przypadku grup dziecięcych. 

10. Z uwagi na fakt, że każdy z ośrodków dysponuje jedną salą lekcyjną, zajęcia dla różnych grup nie mogą odbywać się w tym samym czasie. 
11. Program nauki języka polskiego powinien być przedstawiony Zamawiającemu z góry na cały semestr, w terminie nie później niż 7 dni przed rozpoczęciem semestru. 
12. Harmonogram zajęć powinien być przedstawiany przedstawicielowi Zamawiającego z góry na każdy miesiąc, w terminie nie później niż 7 dni przed rozpoczęciem każdego miesiąca.
13. Program nauki języka polskiego dla cudzoziemców będzie tak ułożony, aby uwzględniać przenoszenie cudzoziemców między ośrodkami, co oznacza także jednolite prowadzenie zajęć dla dorosłych grup cudzoziemców we wszystkich ośrodkach, tak aby zmiana miejsca zamieszkania nie przeszkodziła cudzoziemcowi w kontunuowaniu rozpoczętej nauki.
14. Zajęcia będą się odbywały w oparciu o materiały dydaktyczne zagwarantowane przez Wykonawcę.
15. Na potrzeby wykonania przedmiotu umowy Zamawiający wyjaśnia, że pod pojęciem „godziny” rozumie się godzinę zegarową, tj. 60 minut.
16. Zamawiający zastrzega sobie prawo do nadzorowania wykonywania przedmiotu umowy, w szczególności poprzez osobiste uczestnictwo przedstawiciela Zamawiającego w zajęciach lub wgląd do prowadzonej dokumentacji.
17. Wykonawca zobowiązuje się zachować przy realizacji przedmiotu umowy należytą staranność i dbałość o interesy Zamawiającego.
18. Wykonawca przy wykonywaniu przedmiotu umowy, jest odpowiedzialny za jakość i wyniki tej pracy, a także za bezpieczeństwo powierzonych jego opiece małoletnich uczestników zajęć edukacyjnych.
§ 4

Koszty dojazdu

Koszty dojazdu personelu Wykonawcy  do ośrodków dla cudzoziemców, w których świadczone będą usługi edukacyjne, pokrywa Wykonawca.

§ 5

Personel Wykonawcy

1. Wykonawca zobowiązany jest nie później niż w terminie 10 dni od podpisania umowy przedłożyć Zamawiającemu kserokopie dokumentów potwierdzających doświadczenie oraz wykształcenie osób, o których mowa w § 2 ust. 1 i 2, tj.:

1) dokumenty poświadczające 2-letnie doświadczenie metodyka,
2) dokumenty poświadczające wymagane kwalifikacje nauczycieli, którym zamierza powierzyć nauczanie języka polskiego dorosłych, tj.:

a) posiadanie wykształcenia wyższego z przygotowaniem pedagogicznym,
b) ukończenie kursu nauki języka polskiego jako obcego lub studiów licencjackich, magisterskich lub podyplomowych z tego zakresu,
c) posiadanie minimum dwuletniego doświadczenia w nauce języka polskiego jako obcego,
3) dokumenty poświadczające wymagane kwalifikacje nauczycieli, którym zamierza powierzyć nauczanie języka polskiego dzieci, tj.:

a) posiadanie wykształcenia wyższego z przygotowaniem pedagogicznym,
b) posiadanie minimum dwuletniego doświadczenia w pracy z grupą co najmniej 5 dzieci w wieku minimum 5 lat polegające na prowadzeniu zajęć nauki języka polskiego lub pomocy w odrabianiu lekcji szkolnych lub prowadzenia zajęć wyrównawczych z przedmiotów szkolnych.

2. Wykonawca zobowiązuje się świadczyć przedmiotowe usługi poprzez osoby legitymujące się wymaganymi kwalifikacjami, wykształceniem i doświadczeniem określonymi w ust. 1.

3. Zamawiający, bez ponoszenia dodatkowych kosztów, zastrzega sobie prawo do zażądania zmiany nauczyciela jeżeli wystąpią jakiekolwiek zastrzeżenia co do jakości wykonywanej przez niego usługi.
4. W miarę możliwości zajęcia dla jednej grupy będzie prowadził jeden nauczyciel przez cały okres obowiązywania umowy. W uzasadnionych przypadkach Wykonawca może dokonać zmiany nauczyciela  pod warunkiem:
1) pisemnego poinformowania (pocztą elektroniczną lub faksem) Zamawiającego o konieczności i przyczynach dokonania zmiany nauczyciela i wyznaczenia nowego nauczyciela,

2) przedstawienia Zamawiającemu wraz z pismem informacji o doświadczeniu zawodowym i wykształceniu nowo wyznaczonego nauczyciela,

3) wyrażenia przez Zamawiającego zgody na dokonanie zmiany (pocztą elektroniczną, faksem lub pisemnie).

5. Każdy nowy nauczyciel wyznaczony przez Wykonawcę do realizacji umowy musi spełniać odpowiednie wymagania w zakresie doświadczenia zawodowego i wykształcenia, określone w § 2 ust. 1 pkt. 3) i 4).
6. Za działania lub zaniechania swoich pracowników, współpracowników, podwykonawców uczestniczących w wykonywaniu przedmiotu umowy Wykonawca odpowiada, jak za działania lub zaniechania własne.

7. Wykonawca ponosi odpowiedzialność odszkodowawczą wobec Zamawiającego za niewykonanie lub nienależyte wykonanie niniejszej umowy. 

8.  Za wszelkie wypadki i ich następstwa wynikłe przy i w związku z wykonywaniem umowy odpowiada Wykonawca. Wykonawca naprawi, bądź poniesie koszty naprawy wszelkich szkód wynikłych w trakcie wykonywania umowy, a związanych z realizacją przedmiotu umowy.

§ 6

Odbiór przedmiotu umowy

Odbioru przedmiotu umowy dokona co miesiąc upoważniony pracownik Zamawiającego potwierdzając wykonanie usług w miesięcznym Harmonogramie wykonywania usług, stanowiącym załącznik nr 2 do niniejszej umowy. 
§ 7

Wynagrodzenie Wykonawcy

1. Maksymalna wartość umowy wynosi …………………………… zł brutto (słownie: .………………….), tj. …………  zł netto (słownie: ………………………………).

2. Wynagrodzenie brutto za 1 godzinę (60 minut) świadczenia usług zgodnie z zakresem i przedmiotem zamówienia określonym w § 1 wynosi: ………………………................ zł brutto (słownie: ...............................................................................brutto).

3. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 pozostaje niezmienne w okresie trwania umowy i obejmuje wszelkie koszty, jakie powstaną w związku z realizacją przedmiotu umowy w tym także podatek VAT.

4. Wykonawca za właściwe wykonanie przedmiotu umowy będzie otrzymywał raz w miesiącu wynagrodzenie brutto stanowiące iloczyn wynagrodzenia brutto za 1 godzinę świadczenia przedmiotowych usług oraz ilości faktycznie wykonanych w danym miesiącu usług (tj. ilości faktycznie przepracowanych przez poszczególnych pracowników godzin zajęć).

5. Wynagrodzenie zostanie wypłacone Wykonawcy za każdy miesiąc świadczenia usług, na podstawie rachunku lub  faktury VAT wystawionej przez Wykonawcę.

6. Płatności realizowane będą proporcjonalnie do zrealizowanej ilości godzin zajęć w miesiącu, po ich wykonaniu i przedłożeniu rachunku lub faktury.

7. Podstawą wypłaty wynagrodzenia jest rachunek/faktura z potwierdzeniem wykonania czynności (comiesięczny harmonogram wraz z ewentualnym aneksem) przez Zamawiającego.

8. Potwierdzenia należytego wykonania umowy dokona upoważniony przedstawiciel Zamawiającego.

9. Wynagrodzenie z tytułu niniejszej umowy płatne będzie na rachunek bankowy Wykonawcy w terminie 21 dni od daty dostarczenia prawidłowo wypełnionego rachunku/faktury wraz z potwierdzeniem wykonania czynności przez Wykonawcę –comiesięcznym harmonogramem (oraz ewentualnym aneksem). Faktury będą wystawiane na Urząd do Spraw Cudzoziemców, ul. Koszykowa 16, 00-564 Warszawa i każdorazowo przesyłane do Departamentu Pomocy Socjalnej Urzędu do Spraw Cudzoziemców, na adres 02-699  Warszawa, ul. Taborowa 33.
10. Poza wynagrodzeniem określonym w ust. 2 Wykonawcy nie przysługuje prawo żądania zwrotu jakichkolwiek kosztów związanych z realizacją przedmiotu umowy.
11. Termin, o którym mowa w ust. 9 uważa się za zachowany, jeśli obciążenie rachunku bankowego Zamawiającego nastąpi najpóźniej w ostatnim dniu płatności.
§ 8

Zmiany harmonogramu zajęć

1. W przypadku niemożności realizowania przez Wykonawcę przedmiotu umowy zgodnie 
z ustalonym na dany miesiąc harmonogramem zajęć nauczycieli, Wykonawca poinformuje o tym fakcie przedstawiciela Zamawiającego w danym ośrodku dla cudzoziemców na minimum 1 dzień przed zaplanowanymi zajęciami i w porozumieniu z nim ustali inny termin realizacji usługi. 

2. W przypadkach, o których mowa w ust. 1 Wykonawca wraz z przedstawicielem Zamawiającego w danym ośrodku podpisze Aneks do Harmonogramu zajęć nauczycieli, którego wzór stanowi załącznik nr 3 do niniejszej umowy. 
3. W przypadku niezrealizowania w okresie miesiąca usług edukacyjnych w przewidzianej postanowieniami niniejszej umowy ilości godzin, Wykonawca zobowiązany jest do zrealizowania nieprzeprowadzonych zajęć w możliwie najszybszym terminie,  najpóźniej w miesiącu następującym po miesiącu, w którym nastąpiło niewyświadczenie usług, przy czym ilość nieprzeprowadzonych zajęć nie może być większa niż 10% godzin przewidzianych do zrealizowania w danym miesiącu.
4. W przypadkach, o których mowa w ust. 1-3 Wykonawca otrzyma wynagrodzenie za ilość faktycznie przepracowanych godzin w danym miesiącu.

5. Wykonawca, w razie nieobecności nauczyciela, który będzie świadczył usługi edukacyjne, może zastąpić go innym, posiadającym kwalifikacje wymagane przez Zamawiającego. Taka zmiana nie wymaga odnotowania w harmonogramie.

§ 9

Rozwiązanie  umowy

1. Zamawiający ma prawo do rozwiązania umowy z zachowaniem 30 dniowego okresu wypowiedzenia w przypadku niedotrzymania przez Wykonawcę istotnych warunków. 
2. Poprzez niedotrzymanie istotnych warunków umowy rozumie się w szczególności:
1) co najmniej trzykrotne, w czasie trwania umowy niewywiązanie się przez Wykonawcę 
ze zleconych usług, w tym niedotrzymanie terminu wykonania danej usługi,
2) co najmniej trzykrotne, w czasie trwania umowy zgłoszenie przez Zamawiającego, 
na piśmie, nierzetelnego wykonania usługi przez Wykonawcę,
3) nieprzedstawienie przez Wykonawcę, na żądanie Zamawiającego i w wyznaczonym przez niego terminie, dokumentów potwierdzających kwalifikacje i doświadczenie osób wykonujących usługi nauczania.

3. Niezależnie od postanowień ust. 2 Zamawiający będzie uprawniony do rozwiązania umowy bez zachowania określonego w ust. 1 terminu wypowiedzenia w przypadku:
1) jeżeli Wykonawca zaprzestał prowadzenia działalności lub rozpoczęto jego likwidację;
2) jeżeli Wykonawca zleca wykonanie usług będących przedmiotem umowy innemu podmiotowi bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego,
3) jeżeli Wykonawca nie rozpoczął realizacji zajęć bez uzasadnionych przyczyn oraz nie kontynuuje ich pomimo wezwania Zamawiającemu złożonego na piśmie.
4. Rozwiązanie umowy  wymaga formy pisemnej, pod rygorem nieważności.

5. W przypadku rozwiązania umowy przez Zamawiającego, z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, ten ostatni zapłaci karę umowną w wysokości 20% kwoty brutto zapłaconej na podstawie ostatnich 3 faktur wystawionych przed złożeniem oświadczenia o rozwiązaniu  umowy, z wyjątkiem przypadku określonego w art. 145 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2015 poz. 2164 i z 2016 r. 831).
6. W przypadku, gdy obowiązek naliczenia kary umownej, powstanie przed wystawieniem co najmniej 3 faktur za wykonanie usługi, w przypadku rozwiązania umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, Wykonawca zapłaci karę umowną w wysokości 5 000 zł brutto.

§ 10

Kary umowne

1. Wykonawca zobowiązany jest zapłacić karę umowną Zamawiającemu:

1) w przypadku niedotrzymania przez Wykonawcę terminu wyznaczonego przez Zamawiającego na dostarczenie dokumentów potwierdzających kwalifikacje i doświadczenie osób wykonujących usługi nauczania, Zamawiający zastrzega sobie prawo do naliczenia kary umownej w wysokości 100 zł brutto, za każdy rozpoczęty kalendarzowy dzień opóźnienia;

2) w przypadku nieprzedstawienia przez Wykonawcę Harmonogramu zajęć nauczycieli w terminie, o którym mowa w § 3 ust. 12 lub wykonywania usług objętych przedmiotem umowy niezgodnie z Harmonogramem, np. spóźnień, skracania czasu zajęć, nieobecności, Zamawiający zastrzega sobie prawo do naliczenia kary umownej w wysokości 500 zł brutto za każdy stwierdzony przypadek naruszenia umowy w powyższym zakresie. 

2. Zapłata kar umownych nie zwalnia Wykonawcy od obowiązku wykonania umowy.

3. Zamawiający może dochodzić odszkodowania przewyższającego wysokość zastrzeżonych kar umownych, na zasadach ogólnych.

4. Naliczone Wykonawcy kary umowne będą płatne w terminie 10 dni od daty otrzymania przez Wykonawcę wezwania do zapłaty.

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do potrącania kar umownych z wynagrodzenia należnego Wykonawcy (z faktury VAT). 

6. Żadna ze Stron nie ponosi odpowiedzialności za niewykonanie lub nienależyte wykonanie umowy spowodowane wystąpieniem siły wyższej rozumianej jako zdarzenie nagłe, niezależne od woli Stron, uniemożliwiające wykonanie Umowy w całości lub w części, któremu nie można było zapobiec przy zachowaniu należytej staranności.

§ 11

Ochrona danych osobowych

1. Wykonawca zobowiązuje się do przestrzegania przepisów wynikających z ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922), w zakresie dotyczącym przetwarzania danych osobowych powierzonych przez Zamawiającego lub powstałych w związku z realizacją niniejszej umowy.
2. Wykonawca zobowiązuje się zabezpieczyć dane osobowe wymienione w ust. 1 przed ich udostępnieniem osobom nieupoważnionym, zabraniem przez osobę nieuprawnioną, przetwarzania z naruszeniem ustawy o ochronie danych osobowych oraz utratą, uszkodzeniem lub zniszczeniem. Zamawiający zobowiązuje się do stworzenia i stosowania przy przetwarzaniu danych osobowych, o których mowa w ust. 1 procedur i zabezpieczeń wymaganych przepisami prawa. 
§ 12

Okres obowiązywania umowy
Umowa zostaje zawarta na czas określony od dnia ……….……2016 r. do wykorzystania kwoty…………………………zł brutto przeznaczonej przez Zamawiającego na realizację niniejszej umowy, jednak nie dłużej niż  do dnia 30 czerwca 2017 r., w zależności od tego która z sytuacji nastąpi wcześniej.
§ 13

Postanowienia końcowe

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.

2. Do spraw nieuregulowanych w niniejszej umowie będą miały zastosowanie w szczególności przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych i Kodeksu cywilnego.

3. W przypadku wystąpienia sporów w toku realizacji umowy, Strony dołożą starań, aby rozwiązać je na drodze ugody. Jeżeli ugoda nie dojdzie do skutku, spory będą rozstrzygnięte przez sąd powszechny właściwy miejscowo ze względu na siedzibę Zamawiającego.
4. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach – po jednym dla każdej ze stron.

5. Osobami upoważnionymi do odbioru przedmiotu umowy są:

1) ………………………………………………………………………………………

2) ………………………………………………………………………………….

Załączniki do umowy:

1. Wykaz ośrodków w których świadczone będą usługi edukacyjne

2. Harmonogram zajęć nauczycieli (wzór)

3. Aneks do Harmonogramu zajęć nauczycieli (wzór)

4. Wykaz pracowników wyznaczonych do kontaktu ze strony Zamawiającego

5. Wykaz osób świadczących usługi

      ZAMAWIAJĄCY 





  WYKONAWCA

..............................................



      
        ............................................

Załącznik nr 1 do umowy

do umowy nr ............./UDSC/16 

z dnia ...................2016 r.

Wykaz ośrodków w których świadczone będą usługi edukacyjne
	1
	Ośrodek dla Cudzoziemców

Podkowa Leśna- Dębak, 05-805 Otrębusy

	2
	Ośrodek dla Cudzoziemców

Czerwony Bór 24/1, 18-400 Łomża

	3
	Ośrodek dla Cudzoziemców

Linin, 05-530 Góra Kalwaria

	4
	Ośrodek dla Cudzoziemców

ul. Dokudowska 19, 21-500 Biała Podlaska

	5
	Ośrodek dla Cudzoziemców

ul. Księżnej Anny 24,  03-866 Warszawa

	6
	Ośrodek dla Cudzoziemców

ul. Ustronie 29,  95-037 Grotniki

	7
	Ośrodek dla Cudzoziemców

ul. Libeckiego 1, 86-134 Dragacz

	8
	Ośrodek dla Cudzoziemców

ul. Armii Wojska Polskiego 7, 15-102 Białystok

	9
	Ośrodek dla Cudzoziemców

Al. Kościuszki  29, 21-400 Łuków

	10
	Ośrodek dla Cudzoziemców

Horbów 26A, 21-512 Zalesie

	11
	Ośrodek dla Cudzoziemców

Bezwola 107, 21-310 Wohyń


Załącznik nr 2 do umowy 

do umowy nr ............./UDSC/16 

z dnia ...................2016 r.

HARMONOGRAMY ZAJĘĆ NAUCZYCIELI (WZÓR)

Wykaz godzin nauki języka polskiego, które zostaną wypracowane w miesiącu ……………………. 20…. roku w ośrodku dla cudzoziemców w ………………………

Harmonogram tygodniowy (przykład), stanowiący podstawę do rozpisania harmonogramu miesięcznego.

	 
	PONIEDZIAŁEK
	WTOREK
	ŚRODA
	CZWARTEK
	PIĄTEK

	8.00-9.00
	 
	 
	 
	 
	 

	9.15-10.15
	 
	DOROŚLI 1
	 
	DOROŚLI 1 
	 

	10.30-11.30
	 
	
	 
	
	 

	11.45-12.45
	 
	DOROŚLI 2
	 
	DOROŚLI 2
	 

	13.00-14.00
	 
	
	 
	
	 

	14.15-15.15
	DZIECI MŁODSZE 1
	DZIECI MŁODSZE 1
	DZIECI MŁODSZE 1
	DZIECI MŁODSZE 1
	DZIECI MŁODSZE 1

	15.30-16.30
	DZIECI MŁODSZE 2
	DZIECI MŁODSZE 2
	DZIECI MŁODSZE 2
	DZIECI MŁODSZE 2
	DZIECI MŁODSZE 2

	16.45-17.45
	DZIECI STARSZE
	DZIECI STARSZE
	DZIECI STARSZE
	DZIECI STARSZE
	DZIECI STARSZE

	18.00-19.00
	 
	
	 
	
	 

	19.15-20.15
	 
	 
	 
	 
	 


Harmonogram miesięczny

	Dzień
	Od godziny
	Do godziny
	Liczba godzin

	1. 
	
	
	

	2. 
	
	
	

	3. 
	
	
	

	4. 
	
	
	

	5. 
	
	
	

	6. 
	
	
	

	7. 
	
	
	

	8. 
	
	
	

	9. 
	
	
	

	10. 
	
	
	

	11. 
	
	
	

	12. 
	
	
	

	13. 
	
	
	

	14. 
	
	
	

	15. 
	
	
	

	16. 
	
	
	

	17. 
	
	
	

	18. 
	
	
	

	19. 
	
	
	

	20. 
	
	
	

	21. 
	
	
	

	22. 
	
	
	

	23. 
	
	
	

	24. 
	
	
	

	25. 
	
	
	

	26. 
	
	
	

	27. 
	
	
	

	28. 
	
	
	

	29. 
	
	
	

	30. 
	
	
	

	31. 
	
	
	

	RAZEM
	


………………………………………..


……………………………………



Data






        Podpis nauczyciela 

………………………………………..

                        Podpis Wykonawcy

      ……………………………………









  Podpis przedstawiciela Zamawiającego w ośrodku

Załącznik nr 3 do umowy 

do umowy nr ............./UDSC/16 

z dnia ...................2016 r.

ANEKS DO HARMONOGRAMU ZAJĘĆ NAUCZYCIELI (WZÓR)

Oświadczam, iż w dniu ……………….… w godzinach …………………. wyszczególnionych w Harmonogramie zajęć z dnia ………………….. Pan/Pani* ……………, prowadzący/a* zajęcia dla grupy ………………..,  …………… nie będzie mógł/mogła* realizować usługi edukacyjnej. W związku z powyższym nieodbyte godziny zajęć zostaną odpracowane w dniu……………………… w godzinach ………………………….

…………………………….




……………………………………


      Data






podpis Wykonawcy









……………………………………










Podpis przedstawiciela Zamawiającego w ośrodku

*niepotrzebne skreślić

Załącznik nr 4 do umowy 

do umowy nr ............./UDSC/16 

z dnia ...................2016 r.

Wykaz pracowników wyznaczonych do kontaktu ze strony Zamawiającego

(wykaz zostanie uzupełniony po podpisaniu umowy)
� Niepotrzebne skreślić









