Urząd do Spraw Cudzoziemców

ul. Koszykowa 16 

00-564 Warszawa

Znak sprawy: 71/BL/USŁUGI SPRZĄTANIA - CZERWONY BÓR/PN/15
SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

na świadczenie usług sprzątania i utrzymania czystości 
w Ośrodku dla Cudzoziemców w Czerwonym Borze należącym do Urzędu do Spraw Cudzoziemców
Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego 
o wartości poniżej 134 000 euro na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013, poz. 907 z późn. zm.), zwanej dalej „Ustawą Pzp” 
lub „Pzp”.

Zatwierdzono w dniu: 2015-11-16
  ...................................................

               (podpis)

1. Zamawiający:

Urząd do Spraw Cudzoziemców, ul. Koszykowa 16, 00-564 Warszawa.
2. Tryb udzielenia zamówienia:

Postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego.
3. Opis przedmiotu zamówienia:

3.1.
Przedmiotem zamówienia jest świadczenie kompleksowych usług sprzątania i utrzymania czystości wewnątrz budynków oraz terenów zewnętrznych w Ośrodku dla Cudzoziemców w Czerwonym Borze (Czerwony Bór 24/1, 18-400 Łomża).

3.2.
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia (zestawienie pomieszczeń, wykaz powierzchni do sprzątania) zawarto w załączniku nr 1 do niniejszej SIWZ.
3.3.
Wspólny Słownik Zamówień: 90910000-9 (usługi sprzątania), 90919200-4 (usługi sprzątania biur), 90911100-7 (usługi sprzątania miejsc noclegowych), 90914000-7 (usługi sprzątania parkingów), 77314100-5 (usługi w zakresie trawników), 77300000-3 (usługi ogrodnicze).

3.4.
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.
3.5.
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

3.6.
Istnieje możliwość zapoznania się z obiektem przeznaczonym do sprzątania, określonym 
w przedmiocie zamówienia. Termin ewentualnej wizyty należy zgłosić telefonicznie 
(z dwudniowym wyprzedzeniem):
· Ośrodek dla Cudzoziemców w Czerwonym Borze – do p. Ewy Kowalczuk  
tel. 694-449-175; lub p. Mieczysława Kalinowskiego tel. 86 216 32 72;

4. Termin wykonania zamówienia:
Zamówienie musi być realizowane od dnia podpisania umowy jednak nie wcześniej niż od dnia 01.12.2015 r. do dnia 30.06.2017 r.
5. Warunki udziału w postępowaniu:

5.1.
W postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy spełniający warunki udziału w postępowaniu, określone w art. 22 ust. 1 Ustawy Pzp: 

5.1.1. Posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania.
Zamawiający nie opisuje, nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie.
5.1.2. Posiadają wiedzę i doświadczenie do wykonania zamówienia.
Warunek ten zostanie spełniony, jeżeli Wykonawca: wykaże, że w ciągu ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, zrealizował lub jest w trakcie realizacji, co najmniej 2 usług, 
z których każda usługa obejmowała zarówno sprzątanie i utrzymanie czystości wewnątrz budynku/ów jak i sprzątanie i utrzymanie czystości terenów zewnętrznych, o powierzchni sprzątania wewnątrz budynków – min. 3 000 m2 oraz powierzchni sprzątania terenu zewnętrznego – min. 13 500 m2. Wartość każdej z usług nie może być mniejsza niż 200 000,00 PLN brutto (przez jedną usługę Zamawiający rozumie sumę usług wykonanych/wykonywanych w ramach jednej umowy; w przypadku wykazania usługi wykonywanej, należy wykazać wartość zrealizowanej części w ramach jednej umowy) 
UWAGA: Zamawiający wymaga, aby do wykazu głównych usług dołączone zostały dowody potwierdzające realizację wskazanych przez Wykonawcę usług.
5.1.3. Dysponują odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia.
Warunek ten zostanie spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, iż dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zamówienia:

- minimum 3 osobami do sprzątania wewnątrz budynków;
- minimum 1 osobą do sprzątania terenu zewnętrznego;
W sumie 4 osobami zdolnymi do wykonywania zamówienia, spośród których 1 osoba dodatkowo ma sprawować nadzór nad osobami sprzątającymi.
Przez osoby zdolne do wykonania zamówienia należy rozumieć osoby posiadające minimum 6 miesięcy doświadczenia zawodowego w zakresie sprzątania obiektów.
5.1.4. Znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.

Zamawiający nie opisuje, nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie.
5.2.
W postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy spełniający warunek udziału 
w postępowaniu dotyczący braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1, ust. 2 
i ust. 2a ustawy Pzp Ustawy Pzp.

5.3.
W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia warunki określone w pkt 5.1. winien spełniać, co najmniej jeden z tych wykonawców albo wszyscy Ci Wykonawcy wspólnie. Warunek określony w pkt. 5.2 musi spełniać każdy z Wykonawców samodzielnie.
6. WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU:
6.1.
W celu potwierdzenia spełnienia przez wykonawcę warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, do oferty należy dołączyć:

	Lp.
	Wymagany dokument

	1.
	Oświadczenie z art. 22 ust. 1 Ustawy Pzp

(wg wzoru – załącznik nr 2 do SIWZ)

	2.
	Wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, głównych usług*, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert - a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów na rzecz, których usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów, czy zostały wykonane lub są wykonywane należycie (wg wzoru – załącznik nr 3 do SIWZ)

	3.
	Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności, oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami (wg wzoru – załącznik nr 4 do SIWZ)


* Za główne usługi uznaje się usługi niezbędne do wykazania spełniania warunków określonych w pkt 5.1.2 SIWZ.
6.1.1
W przypadku Wykonawców składających wspólną ofertę, dokument wymieniony 
w pkt 6.1. pkt 1 tabeli składa pełnomocnik ustanowiony przez Wykonawców 
do reprezentowania. Dokumenty wymienione w pkt 6.1. pkt 2 i 3 tabeli mogą być złożone 
przez Wykonawców wspólnie.

6.1.2
Zgodnie z § 1 ust. 2 Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 19.02.2013 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać Zamawiający od Wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane, zwanego dalej Rozporządzeniem, dowodami, o których mowa w pkt 6.1. pkt 2 tabeli w przypadku usług, są:


1) poświadczenie, z tym, że w odniesieniu do nadal wykonywanych usług okresowych lub ciągłych poświadczenie powinno być wydane nie wcześniej niż na 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert;


2) oświadczenie wykonawcy, jeżeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskać poświadczenia, o którym mowa w pkt 1). 
Jeśli Wykonawca składa oświadczenie, zobowiązany jest podać przyczyny braku możliwości uzyskania poświadczenia.

6.1.3.
W przypadku, gdy Zamawiający jest podmiotem, na rzecz, którego usługi wskazane w wykazie usług zostały wcześniej wykonane, Wykonawca nie ma obowiązku przedkładania dowodów, o których mowa w pkt 6.1. pkt 2 tabeli.

6.1.4   W razie konieczności, szczególnie, gdy wykaz usług lub dowody potwierdzające, że usługi zostały wykonane w sposób należyty budzą wątpliwości Zamawiającego, Zamawiający może zwrócić się bezpośrednio do właściwego podmiotu, na rzecz, którego usługi były wykonane, o przedłożenie dodatkowych informacji lub dokumentów bezpośrednio zamawiającemu.

6.1.5.
Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu innych podmiotów (pkt 5.1.2. SIWZ) lub osobach zdolnych do wykonania zamówienia (pkt 5.1.3 SIWZ) Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował tymi zasobami w trakcie realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie (Załącznik nr 6 do SIWZ) tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby wykonania zamówienia (w formie oryginału lub kopii poświadczonej notarialnie). Zgodnie z art. 26 ust. 2e ustawy Pzp podmiot, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy Pzp odpowiada solidarnie z Wykonawcą za szkodę Zamawiającego powstałą wskutek nieudostępnienia tych zasobów, chyba, że za nieudostępnienie zasobów nie ponosi winy.
W związku z faktem, że do wykazania polegania na wiedzy i doświadczeniu innego (trzeciego) podmiotu niezbędny jest udział tego podmiotu w wykonaniu zamówienia, Zamawiający wymaga, aby treść zobowiązania (lub innego dokumentu albo dokumentów) podmiotu innego (trzeciego) zawierała w zakresie posiadania wiedzy i doświadczenia, co najmniej następujące informacje:
a) podmiot przekazujący zasoby

b) podmiot przyjmujący zasoby, 

c) zakres i rodzaj przekazanych zasobów,
d) sposób uczestnictwa podmiotu przekazującego zasoby w wykonywaniu zamówienia.
6.2.
W celu wykazania spełnienia warunku udziału w postępowaniu dotyczącego braku podstaw do wykluczenia z postępowania Wykonawcy w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 Ustawy Pzp, należy złożyć następujące dokumenty:
	Lp.
	Wymagany dokument

	1.
	Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia

(wg wzoru – załącznik nr 2a do SIWZ) 

	2.
	Aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert 


6.2.1.
W przypadku Wykonawców składających wspólną ofertę, dokumenty wymienione w pkt 6.2. winny być przedłożone przez każdego Wykonawcę.
6.2.2.
Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej:

1)
zamiast dokumentu, o którym mowa w tabeli w pkt 2 składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania potwierdzające, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości. Dokumenty powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. 
2)
jeżeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w pkt. 1) i 2), zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie, w którym określa się także osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy, złożone przed właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem. Postanowienia dotyczące dat wystawienia dokumentów stosuje się odpowiednio.
6.3.
W celu wykazania braku okoliczności, o których mowa w art. 24 ust. 2 pkt. 5) ustawy Pzp, do oferty należy dołączyć:
	Lp.
	Wymagany dokument

	1.
	Listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp tj. w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. Nr 50, poz. 331 z późn. zm.) albo informację o tym, że Wykonawca nie należy do grupy kapitałowej (wg wzoru - załącznik nr 2b do SIWZ)


W przypadku Wykonawców składających wspólną ofertę ww. dokument musi być przedłożony przez każdego Wykonawcę.
6.4.   Forma dokumentów składanych przez wykonawcę wraz z ofertą:
Dokumenty i oświadczenia o których mowa w pkt 6, muszą być składane w formie oryginału lub kopii poświadczonej „za zgodność z oryginałem” zgodnie z § 7 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 19.02.2013 r. (poz. 231) w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy oraz form, 
w jakich te dokumenty mogą być składane. Ponadto dokumenty sporządzone w języku obcym muszą być składane wraz z tłumaczeniem na język polski.

Pisemne zobowiązanie innego podmiotu do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbędnych zasobów na potrzeby wykonania zamówienia oraz lista podmiotów należących do rej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp tj. w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. Nr 50, poz. 331 z późn. zm.), albo informacja o tym, że Wykonawca nie należy do grupy kapitałowej, muszą być złożone w formie oryginału.

W przypadku załącznika w formie kserokopii, każda kopiowana strona musi być opatrzona klauzulą „ZA ZGODNOŚĆ Z ORYGINAŁEM” i podpisana przez osobę upoważnioną do podpisywania oferty oraz opatrzona jej imienną pieczątką 
(w przypadku jej braku konieczny jest czytelny podpis).
6.5.
W przypadku, gdy dokumenty składane przez Wykonawców będą zawierały kwoty w walutach obcych, ich wartość zostanie przeliczona na PLN według średniego kursu ogłoszonego przez NBP w dniu zamieszczenia ogłoszenia o zamówieniu w Biuletynie Zamówień Publicznych.
6.6.
Niespełnienie któregokolwiek ze wskazanych wyżej warunków i wymogów skutkować będzie odrzuceniem oferty.

6.7.
Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu dokonana zostanie zgodnie z formułą „spełnia – nie spełnia”.
7.       sposób porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami:

7.1.
Niniejsze postępowanie jest prowadzone w języku polskim.

7.2.
Wyjaśnienia dotyczące Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia udzielane będą 
z zachowaniem zasad określonych w ustawie Pzp (art. 38).

7.3.
W niniejszym postępowaniu podstawowym sposobem porozumiewania się jest korespondencja pisemna.
7.4.
Zamawiający dopuszcza korespondencję dotyczącą postępowania za pomocą faksu oraz poczty elektronicznej (tj. e-mail: zamowienia.publiczne@udsc.gov.pl ; faks: 22 627-06-80). Forma faksu lub poczty elektronicznej jest niedopuszczalna do następujących czynności wymagających pod rygorem nieważności formy pisemnej:

a) złożenie Oferty;

b) zmiana Oferty;

c) uzupełnienie dokumentów, o których mowa w pkt 6;

d) powiadomienie Zamawiającego o wycofaniu złożonej przez Wykonawcę Oferty.

W przypadku korespondencji przekazywanej faksem i poprzez pocztę elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt jej otrzymania.
7.5.
W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomości przez Wykonawcę, Zamawiający domniema, iż pismo wysłane przez Zamawiającego na numer faksu lub poczty elektronicznej podany przez Wykonawcę zostało mu doręczone w sposób umożliwiający zapoznanie się Wykonawcy z treścią pisma.
7.6.   Osoby uprawnione do kontaktu z Wykonawcami: 

         W zakresie proceduralnym osobą upoważnioną do kontaktu z Wykonawcami jest p. Justyna Mamaj -  e-mail:  zamowienia.publiczne@udsc.gov.pl, fax 22 627 06 80.
7.7.
Wszelkie dokumenty, które zamawiający zobowiązany jest opublikować na stronie internetowej, dostępne będą pod adresem: www.udsc.gov.pl.
8. Wadium:
8.1
Oferta musi być zabezpieczona wadium w wysokości: 3 800,00 PLN (słownie: trzy tysiące osiemset zł)
8.2
Wadium musi być złożone lub wpłynąć na rachunek Zamawiającego przed upływem terminu składania ofert.

8.3
Wadium może być wnoszone w jednej lub kilku następujących formach:

1)
pieniądzu: przelewem na rachunek bankowy Zamawiającego: Narodowy Bank Polski O/O Warszawa, nr rachunku: 26 1010 1010 0031 4413 9120 0000 z dopiskiem: „Sprzątanie obiektu UDSC w Czerwonym Borze - wadium”;
2)
poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo- kredytowej z tym, że poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym;

3)
gwarancjach bankowych;

4)
gwarancjach ubezpieczeniowych;

5)
poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (Dz. U. Nr 109, poz. 1158, z późn. zm.).

8.4 Wadium wnoszone w poręczeniach lub gwarancjach należy złożyć w oryginale 
w siedzibie Zamawiającego ul. Koszykowa 16 w Warszawie (kancelaria ogólna, parter) 
w dniach od poniedziałku do piątku w godz. 8.15 – 16.00.

8.5 Wadium musi obejmować okres związania ofertą.

8.6 Dokumenty, o których mowa w pkt 8.3, muszą być podpisane przez przedstawiciela Gwaranta. Podpis winien być sporządzony w sposób umożliwiający jego identyfikację. 
Z treści gwarancji winno wynikać bezwarunkowe zobowiązanie Gwaranta do wypłaty Zamawiającemu pełnej kwoty wadium w okolicznościach określonych w art. 46 ust. 4a 
i ust. 5 ustawy Pzp na każde pisemne żądanie zgłoszone przez Zamawiającego w terminie związania ofertą.

8.7
Wykonawca, który nie zabezpieczy złożonej oferty wadium w wymaganej formie zostanie wykluczony z postępowania na podstawie art. 24 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp, a jego oferta zostanie uznana za odrzuconą (art. 24 ust. 4 ustawy Pzp).

8.8
Zamawiający zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwłocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej lub unieważnieniu postępowania, z wyjątkiem Wykonawcy, którego oferta została wybrana, jako najkorzystniejsza, z zastrzeżeniem  pkt 8.12 SIWZ.



Wykonawcy, którego oferta została wybrana, jako najkorzystniejsza, Zamawiający zwraca wadium niezwłocznie po zawarciu umowy w sprawie zamówienia publicznego.

8.9

Zamawiający zwraca niezwłocznie wadium na wniosek Wykonawcy, który wycofał ofertę przed upływem terminu składania ofert.

8.10
Zamawiający żąda ponownego wniesienia wadium przez Wykonawcę, któremu zwrócono wadium na podstawie art. 46 ust. 1 ustawy Pzp, jeżeli w wyniku rozstrzygnięcia odwołania jego oferta została wybrana, jako najkorzystniejsza. Wykonawca wnosi wadium w terminie określonym przez Zamawiającego.

8.11

Jeżeli wadium wniesiono w pieniądzu, zamawiający zwraca je wraz z odsetkami wynikającymi z umowy rachunku bankowego, na którym było ono przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniędzy na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcę.

8.12

Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jeżeli Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o którym mowa w art. 26 ust. 3 ustawy Pzp, z przyczyn leżących po jego stronie, nie złożył dokumentów lub oświadczeń, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp, pełnomocnictw, listy podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp, lub informacji o tym, że nie należy do grupy kapitałowej, lub nie wyraził zgody na poprawienie omyłki, o której mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp, co powodowało brak możliwości wybrania oferty złożonej przez wykonawcę, jako najkorzystniejszej.

8.13

Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana:

1) odmówił podpisania umowy w sprawie zamówienia publicznego na warunkach określonych w ofercie;

2) nie wniósł wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy;

3) zawarcie umowy w sprawie zamówienia publicznego stało się niemożliwe z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy.
9. Termin związania ofertą:

9.1
Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

9.2
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą z tym, że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem związania ofertą, zwrócić się do Wykonawcy o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.

9.3
Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

9.4
W przypadku wniesienia odwołania po upływie terminu składania ofert bieg terminu związania ofertą ulega zawieszeniu do czasu ogłoszenia przez Krajową Izbę Odwoławczą orzeczenia.
10. Opis sposobu przygotowywania oferty:

10.1.
Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.
10.2.
Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Jeżeli oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia została wybrana, Zamawiający może żądać przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego, umowy regulującej współpracę tych Wykonawców.
10.3.
W przypadku unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego, Wykonawcom, którzy złożyli oferty niepodlegające odrzuceniu, przysługuje roszczenie o zwrot uzasadnionych kosztów uczestnictwa w postępowaniu, w szczególności kosztów przygotowania oferty.

10.4.
Oferta musi być sporządzona według wzoru formularza oferty stanowiącego 
załączniki nr 5 do niniejszej Specyfikacji.

10.5.
Oferta musi być napisana w języku polskim, na komputerze, maszynie do pisania lub ręcznie długopisem bądź niezmywalnym atramentem. Każdy dokument składający się na ofertę sporządzony w innym języku niż język polski winien być złożony wraz 
z tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez Wykonawcę. W razie wątpliwości uznaje się, iż wersja polskojęzyczna jest wersją wiążącą.
10.6.
Proponuje się, aby wszystkie zapisane strony oferty wraz z załącznikami były kolejno ponumerowane i złączone w sposób trwały oraz na każdej stronie podpisane przez osobę (osoby) uprawnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy, przy czym co najmniej na pierwszej i ostatniej stronie oferty podpis (podpisy) był opatrzony pieczęcią imienną Wykonawcy. 
10.7
Formularz oferty oraz dokumenty sporządzane przez Wykonawcę powinny być podpisane przez osoby upoważnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy. W przypadku, gdy ofertę podpisują osoby, których upoważnienie do reprezentacji nie wynika z dokumentów rejestrowych załączonych do oferty, wymaga się, aby Wykonawca dołączył do oferty oryginał pełnomocnictwa do podpisania oferty lub jego kopię poświadczoną przez notariusza. 
10.8.
Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty (także poprawki zrobione przy użyciu korektora) – powinny być parafowane przez osobę (osoby) podpisującą ofertę.
10.9.
Wykonawca jest obowiązany wskazać w ofercie części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom. W przypadku powierzenia wykonania części zamówienia Podwykonawcom, Zamawiający żąda, wskazania przez Wykonawcę części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć Podwykonawcom (wg wzoru - załącznik nr 7 do SIWZ). Nie wypełnienie przez Wykonawcę załącznika nr 7 do SIWZ, oznaczać będzie, iż Wykonawca zamierza zrealizować całość zamówienia samodzielnie
10.10.
Do oferty należy dołączyć:
1) formularz oferty (wg wzoru - załącznik nr 5 do SIWZ),
2) wykaz wykonanych głównych usług (wg wzoru - załącznik nr 3 do SIWZ),
3) wykaz osób (wg wzoru - załącznik nr 4 do SIWZ),
4) oświadczenie z art. 22 ust. 1 ustawy Pzp (wg wzoru – załącznik nr 2 do SIWZ),

5) oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia (wg wzoru - załącznik nr 2a do SIWZ),

6) aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert,
7) listę podmiotów należących do rej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp, albo informację o tym, że Wykonawca nie należy do grupy kapitałowej (wg wzoru - załącznik nr 2b do SIWZ),
8) pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy, o ile ofertę składa pełnomocnik,

9) zobowiązanie innych podmiotów do oddania do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia (w przypadku, gdy Wykonawcy będzie polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów) - wg wzoru - załącznik nr 6 do SIWZ
10) informację o części zamówienia, którą Wykonawca powierzy podwykonawcom (w przypadku, gdy przedmiot zamówienia będzie wykonywany z udziałem podwykonawców) - wg wzoru - załącznik nr 7 do SIWZ,
W przypadku załącznika w formie kserokopii, każda kopiowana strona musi być opatrzona klauzulą „ZA ZGODNOŚĆ Z ORYGINAŁEM” i podpisana przez osobę upoważnioną do podpisywania oferty oraz opatrzona jej imienną pieczątką (w przypadku jej braku konieczny jest czytelny podpis).

10.11
Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli wymaganych przez Zamawiającego oświadczeń lub dokumentów, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych lub którzy nie złożyli pełnomocnictw albo, którzy złożyli wymagane przez Zamawiającego oświadczenia i dokumenty, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp, zawierające błędy lub którzy złożyli wadliwe pełnomocnictwa, do ich złożenia w wyznaczonym terminie, chyba że mimo ich złożenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. Złożone przez Wykonawcę oświadczenia i dokumenty powinny potwierdzać spełnianie przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu oraz spełnianie przez oferowane usługi wymagań określonych przez zamawiającego, nie później niż w dniu, w którym upłynął termin składania ofert.
10.12
Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli wystąpią okoliczności wskazane w art. 89 ust. 1 ustawy Pzp.

11. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert:

11.1
Oferty należy składać w siedzibie Zamawiającego, w kancelarii ogólnej (parter), do dnia 30-11-2015 do godz. 11:00.
11.2.
Wykonawca zamieszcza ofertę w kopercie oznaczonej nazwą i adresem Zamawiającego oraz opisaną w następujący sposób: „Oferta na świadczenie usług sprzątania 
i utrzymania czystości w Ośrodku dla Cudzoziemców w Czerwonym Borze należącym do Urzędu do Spraw Cudzoziemców - NIE OTWIERAĆ przed 30-11-2015 godz. 11:20”.
11.3.
Na kopercie należy podać nazwę i adres Wykonawcy, by umożliwić zwrot nie otwartej oferty w przypadku dostarczenia jej Zamawiającemu po terminie.
11.4.
Wykonawca może wprowadzić zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupełnienia lub wycofać złożoną przez siebie ofertę wyłącznie przed terminem składania ofert i pod warunkiem, że przed upływem tego terminu Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty. Powiadomienie to musi być opisane w sposób wskazany w pkt 11.2 oraz dodatkowo oznaczone słowami „ZMIANA” lub „WYCOFANIE”.

11.5.
Jeżeli Wykonawca zastrzega, że informacje objęte tajemnicą przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, nie mogą być udostępniane, informacje te zaleca się umieścić w oddzielnej kopercie wewnątrz opakowania oferty, oznaczonej napisem: “Informacje stanowiące tajemnice przedsiębiorstwa”. 

         Wraz z ofertą Wykonawca zobowiązany jest złożyć uzasadnienie potwierdzające, iż zastrzeżone przez Wykonawcę informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. 

W przypadku, gdy Wykonawca wraz z dokumentami zastrzeżonymi, jako tajemnica przedsiębiorstwa nie złoży uzasadnienia potwierdzającego, iż zastrzeżone przez Wykonawcę informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa, Zamawiający potraktuje te informacje, jako jawne. 

Uzasadnienie, o którym mowa w pkt 11.5 musi być JAWNE.
11.6
Zamawiający niezwłocznie zawiadomi Wykonawcę o złożeniu oferty po terminie. Oferty otrzymane przez Zamawiającego po terminie składania ofert zostaną zwrócone Wykonawcom po upływie terminu do wniesienia odwołania.
11.7.
Zamawiający otworzy oferty w obecności Wykonawców, którzy zechcą przybyć w dniu 2015-11-30 o godz. 11:20, w siedzibie Zamawiającego przy ul. Koszykowej 16.
12. Opis sposobu obliczenia ceny:

12.1. Wykonawca musi sporządzić ofertę wg wzoru formularza ofertowego, którego wzór stanowi załącznik nr 5 do SIWZ.
12.2. W ofercie sporządzonej wg załącznika nr 5  do SIWZ należy dokładnie określić:


a) miesięczną wartość brutto usług będących przedmiotem zamówienia.

b) łączną cenę brutto za realizację całego przedmiotu zamówienia.

12.3   Ceny muszą być podane w złotych polskich (liczbą i słownie).

12.4 Wszystkie ceny, pojawiające się w treści formularza ofertowego, należy podać z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

12.5
Cena oferty musi obejmować wszystkie koszty ponoszone przez Wykonawcę, związane ze świadczeniem usług zgodnie z zakresem i przedmiotem zamówienia określonym w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia wraz z załącznikami.

12.6
Rozliczenie należności pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą odbywać się będzie w złotych polskich.

12.7
Wykonawca przed zawarciem umowy poda Zamawiającemu wartość umowy bez podatku od towarów i usług (wartość netto)
13. Kryteria oraz sposób oceny ofert
13.1. Zamawiający będzie oceniał oferty według następujących kryteriów:

	Nr
	Nazwa kryterium
	Waga

	1.
	Cena oferty brutto
	80 %

	2.
	Wskaźnik zatrudnienia na umowę o pracę
	20%


13.2. W ramach kryterium „Wskaźnik zatrudnienia na umowę o pracę” osoby wykonujące czynności w postępowaniu w imieniu Zamawiającego dokonają oceny ofert w skali od 0 do 30 pkt w następujący sposób:
a) 30 punktów uzyska oferta tego Wykonawcy, który zatrudni na podstawie umowy o pracę na pełen etat 2 lub więcej pracowników wykonujących bezpośrednio czynności sprzątania w trakcie realizacji niniejszego zamówienia. 
b) 15 punktów uzyska oferta tego Wykonawcy, który zatrudni na podstawie umowy o pracę na pełen etat 1 pracownika wykonującego bezpośrednio czynności sprzątania w trakcie realizacji niniejszego zamówienia. 

c) 0 punktów uzyska oferta tego Wykonawcy, który nie zatrudni na podstawie umowy 
o pracę na pełen etat żadnego pracownika wykonującego czynności sprzątania w trakcie realizacji niniejszego zamówienia. 
Maksymalna liczba punktów, jaką może otrzymać Wykonawca w tym kryterium to 30 punktów.
13.3. Punkty przyznawane za podane w pkt 13.1. kryteria będą liczone według następujących wzorów:
	Nr kryterium
	Wzór

	1
	Cena oferty brutto 

C1,2,3 = (C1,2,3 min  / C1,2,3 of)  x waga x 100

gdzie: 
waga- 80%

C1,2,3  - wartość punktowa oferty w kryterium „Cena oferty brutto” 

C1,2,3 min - najniższa cena brutto spośród wszystkich ofert 
C1,2,3 of -cena brutto podana w badanej ofercie 

	2
	Wskaźnik zatrudnienia na umowę o pracę

W1,2,3= (W1,2,3of / W1,2,3max) x waga x 100

gdzie:

waga-20%

W1,2,3- wartość punktowa danej oferty w kryterium „Wskaźnik zatrudnienia na umowę o pracę” 

W1,2,3 of – liczba punktów przyznana badanej ofercie „Wskaźnik zatrudnienia na umowę o pracę”
W1,2,3max – maksymalna ze wszystkich ofert liczba punktów przyznana w kryterium „Wskaźnik zatrudnienia na umowę o pracę”


13.2.3 Ogólna wartość punktowa danej oferty złożonej (O), obliczona będzie wg następującego wzoru:

O1,2,3 = C1,2,3 + W1,2,3
13.3. W przypadku zaoferowania przez wykonawcę w kryterium „Cena oferty brutto” 
stawki 0 PLN za świadczenie usług, oferta uzyska maksymalną liczbę punktów, natomiast dla potrzeb zastosowania wzorów, podanych w pkt 13.1. (w celu ustalenia liczby punktów dla pozostałych ofert), zostanie przyjęta odpowiednio wartość 0,01 PLN.
13.4. Ofertą najkorzystniejszą będzie oferta z największą ilością punktów przyznanych na podstawie ww. kryteriów.
13.5. Zamawiający poprawi w ofercie:

a)
oczywiste omyłki pisarskie; w tym m.in.: jeżeli cenę oferty podano rozbieżnie słownie i liczbą, przyjmuje się, że prawidłowo podano ten zapis, który odpowiada dokonanemu obliczeniu ceny;

b)
oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek m.in.:
-
w przypadku błędu w obliczeniu ceny oferty wynikającego z nieprawidłowego zsumowania wartości za poszczególne usługi wyszczególnione w formularzu oferty.
c)
inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia, nie powodujące istotnych zmian w treści oferty,

-
niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.
13.6. W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiający może żądać udzielenia przez Wykonawcę wyjaśnień treści złożonych przez niego ofert.
14. Udzielenie zamówienia:

14.1. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom określonym w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia 
i została oceniona, jako najkorzystniejsza w oparciu o podane wyżej kryteria oceny ofert. Za najkorzystniejszą Zamawiający uzna ofertę, która w toku postępowania w oparciu o ww. kryteria uzyska największą liczbę punktów. Ocena oferty zostanie przedstawiona w formie liczby przyznanych punktów (z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku).
14.2. Zamawiający unieważni postępowanie w sytuacji, gdy wystąpią przesłanki wskazane w art. 93 ustawy Prawo zamówień publicznych.

14.3. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający zawiadomi wykonawców, którzy złożyli oferty, o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę), albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, którego ofertę wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania 
i adresy wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom 
w kryterium oceny ofert i łączną punktację,

b) wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne,

c) wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne,

d) terminie, określonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy Pzp, po którego upływie umowa w sprawie zamówienia publicznego może być zawarta.

14.4. Ogłoszenie zawierające informacje wskazane w pkt 14.3. Zamawiający umieści na stronie internetowej www.udsc.gov.pl oraz w miejscu publicznie dostępnym w swojej siedzibie.

14.5. Umowę z Wykonawcą, którego oferta zostanie wybrana, Zamawiający podpisze w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostanie przesłane w sposób określony w art. 27 ust. 2 ustawy Pzp, albo 10 dni – jeżeli zostanie przesłane w inny sposób.

14.6. Zamawiający może zawrzeć umowę przed upływem terminów, o których mowa w pkt 14.5, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia została złożona tylko jedna oferta.

14.7. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba że zachodzą przesłanki do unieważnienia postępowania.

14.8. W przypadku udzielenia zamówienia Wykonawcom wspólnie ubiegającym się o udzielenie zamówienia – Zamawiający przed podpisaniem umowy może żądać umowy regulującej współpracę tych Wykonawców.
15. zabezpieczenie należytego wykonania umowy:

Zamawiający nie będzie żądał wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

16. Istotne postanowienia umowy:

16.1. Istotne postanowienia umowy określa załącznik nr 8 do niniejszej Specyfikacji.

16.2. Zamawiający przewiduje możliwość wprowadzenia następujących zmian do umowy w stosunku do treści oferty na podstawie, której dokonano wyboru wykonawcy:

1)   zmiany nazwy, adresu lub formy prawno – organizacyjnej Wykonawcy;

2) zmiany stron w umowie wynikających ze zmian organizacyjnych niezależnych od Zamawiającego;

3) zmiany w zakresie personelu Wykonawcy mogą nastąpić na wniosek Wykonawcy, po uzyskaniu zgody Zamawiającego, przy czym osoba, która będzie zastępowała dotychczasowego członka personelu wykonującego przedmiot zamówienia musi posiadać co najmniej takie same doświadczenie jak osoba pierwotnie wskazana w ofercie Wykonawcy;

4) zmiany podwykonawcy przy pomocy, którego Wykonawca realizuje przedmiot umowy, po uprzedniej akceptacji Zamawiającego,
5) zmiany wysokości wynagrodzenia Wykonawcy w następujących przypadkach:

a)
w przypadku zmiany stawki podatku od towarów i usług,

b)
w przypadku zmiany wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę,

c)
zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne

-
jeżeli zmiany te będą miały wpływ na koszty wykonania zamówienia przez Wykonawcę.
17. Pouczenie o środkach ochrony prawnej:

Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy Pzp, przysługują środki ochrony prawnej określone w Dziale VI ustawy Pzp.
18. Aukcja elektroniczna

W postępowaniu nie jest przewidziany wybór najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej. 
19. inne:

Do spraw nieuregulowanych w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia mają zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych
Załącznikami do niniejszego dokumentu są:

	Nr
	Nazwa załącznika:

	1
	Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia oraz wykaz powierzchni do sprzątania

	2
	Oświadczenie z art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych

	2a
	Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia

	2b
	Lista podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej, albo informacja o tym, że Wykonawca nie należy do grupy kapitałowej

	3
	Wykaz wykonanych głównych usług

	4
	Wykaz osób

	5
	Formularz oferty 

	6
	Zobowiązanie innych podmiotów do oddania do dyspozycji zasobów niezbędnych do realizacji zamówienia

	7
	Informacja o części zamówienia, którą Wykonawca powierzy podwykonawcom

	8
	Istotne postanowienia umowy


SPORZĄDZIŁ:





SPRAWDZIŁ:
Załącznik nr 1 do SIWZ
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia

Przedmiotem zamówienia jest wykonywanie wymienionych poniżej usług w Ośrodku dla Cudzoziemców w Czerwonym Borze należącym do Urzędu do Spraw Cudzoziemców, Czerwony Bór 24/1 18-400 Łomża

1.
Przedmiotem zamówienia jest wykonywanie wymienionych poniżej usług na terenie obiektu Ośrodka dla Cudzoziemców w Czerwonym Borze, Czerwony Bór 24/1 18-400 Łomża:

a)
sprzątanie pomieszczeń administracyjnych w budynku nr 24 i 63 - powierzchnia 
407,82 m2;

b)
sprzątanie pomieszczeń w budynkach hotelowych (nr 24, 25 i 63), pełniących rolę Ośrodka dla Cudzoziemców ubiegających się o nadanie statusu uchodźcy – powierzchnia 
2.943,22 m2;

c)
porządkowanie terenu zewnętrznego otaczającego ww. sprzątane budynki – powierzchnia 13 648,8 m2;

2.
Wymagania Zamawiającego, co do realizacji zamówienia:
a)
usługi sprzątania pomieszczeń wewnątrz budynków, muszą być wykonywane od poniedziałku do piątku w godzinach od  8.00 do 16.00;
b)
dodatkowo Wykonawca musi zapewnić serwis sprzątający 1 – osobowy w godz. 
8.00 – 16.00 od poniedziałku do piątku, w przypadku telefonicznego zgłoszenia takiej potrzeby przez Zamawiającego;

c)
usługi sprzątania terenu wokół budynków mogą być wykonywane w godzinach 
7.00 – 20.00, z tym, że odśnieżanie i likwidacja lodu na ww. powierzchniach musi umożliwić bezpieczne dojście do placówek Zamawiającego (Wykonawca jest zobowiązany odśnieżyć 
i zlikwidować oblodzenia na drogach wewnętrznych, w tym na chodnikach i miejscach parkingowych przed przybyciem pracowników Zamawiającego do pracy, czyli przed godziną 8.00 oraz na bieżąco w przypadku wystąpienia ciągłych, intensywnych opadów śniegu). 
W przypadku zaistnienia potrzeby odśnieżania i likwidacji lodu wokół budynków Urzędu po godzinach pracy lub w dni wolne od pracy, Wykonawca zobowiązuje się do wykonania tych czynności po wcześniejszym zgłoszeniu telefonicznym od administratora obiektów;

d) dokładne godziny pracy poszczególnych osób sprzątających zostaną ustalone 
z kierownikiem obiektów po podpisaniu umowy z wybranym Wykonawcą.

3.
W czasie trwania umowy Wykonawca jest zobowiązany do:
a)
wykonywania prac porządkowych i utrzymywania czystości przy użyciu własnego sprzętu do utrzymania czystości oraz środków czystości, tj. środków do czyszczenia mebli, płynów i preparatów do mycia i konserwacji, past, płynów do dezynfekcji, worków foliowych na odpady, środków zapachowych, środków do utrzymania czystości 
i pielęgnacji powierzchni podłóg i mebli, mydła w płynie, papieru toaletowego itp., posiadających wszystkie niezbędne atesty i certyfikaty o dopuszczeniu do ogólnego stosowania. Wykaz ww. środków czystości będzie udostępniany na każde żądanie Zamawiającego;

b)
zabezpieczenia we własnym zakresie i na swój koszt odpowiedniego stanu zaopatrzenia w niezbędne materiały, środki czystości, środki transportu, urządzenia, narzędzia, sprzęt itp. (w tym niezbędnej ilości piasku i innych środków koniecznych do utrzymania we właściwym stanie ulic i chodników w okresie zimowym);

c)
zabezpieczenia toalet pracowniczych w budynku Nr 24 i 63 (4 pomieszczenia) w środki czystości i higieny (tj. papier toaletowy, mydło w płynie, środki zapachowe 
i dezynfekujące do toalet) w miarę zużywania;

d)
uwzględniania uwag, przekazywanych przez upoważnionego pracownika Zamawiającego (kierownika administracyjnego obiektu lub jego zastępcy), dotyczących jakości wykonywanych usług;

e)
zapoznania pracowników wyznaczonych do wykonywania prac porządkowych 
i utrzymywania czystości z przepisami BHP i przeciwpożarowymi;
f) realizowania przedmiotu zamówienia przez wykwalifikowany, niekarany personel, 
w składzie min. 3 osób do sprzątania wewnątrz budynków oraz min. 1 osoby do sprzątania terenu zewnętrznego. Łącznie Wykonawca ma dysponować minimum 4 pracownikami, w tym jedną osobą sprawującą nadzór nad osobami sprzątającymi, posiadającymi minimum 6 miesięcy doświadczenia w sprzątaniu obiektów. Wykaz osób wchodzących w skład personelu realizującego zamówienie stanowi załącznik nr 4 do SIWZ.
4. Pracownik sprawujący nadzór nad osobami sprzątającymi musi być dostępny na każde telefoniczne wezwanie Zamawiającego, od. godz. 8:00 do 16:00 (we wszystkie dni, 
w które świadczona jest usługa).

5. Usługi będą świadczone przez pracowników wskazanych przez Wykonawcę w wykazie osób (zał. 4 do SIWZ) przez cały okres obowiązywania umowy. W przypadku zmiany pracownika Wykonawca niezwłocznie zawiadomi na piśmie Zamawiającego oraz poda uzasadnienie. Wykonawca może zmienić dotychczasowych pracowników na osoby o kwalifikacjach nie niższych niż opisane w pkt. 5.1.3 SIWZ. Zamawiający ma prawo nie wyrazić zgody na zmianę, jeśli osoba nie będzie posiadała wymaganego doświadczenia.

6. W przypadku zmiany osób na warunkach opisanych w pkt. 5 Wykonawca jest zobowiązany do przekazania Zamawiającemu aktualnego wykazu osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, a w przypadku zmiany osób zatrudnionych na postawie umowy o pracę przekazania kopii tych umów w terminie do 3 dni roboczych od dokonania przedmiotowej zmiany. Na kopii powinno być ujawnione co najmniej imię i nazwisko pracownika,  nazwa pracodawcy, miejsce świadczenia pracy i okres zatrudnienia.
7. Wejście na teren obiektu i budynków będzie się odbywało za okazaniem imiennego identyfikatora wystawionego przez Zamawiającego. Klucze do pomieszczeń będą przekazywane osobom sprzątającym przez ochronę budynków.
8. Wykonawca w dniu podpisania umowy zobowiązany będzie do przedstawienia aktualnych badań do celów sanitarno-epidemiologicznych wszystkich pracowników wskazanych 
w wykazie osób wyznaczonych do sprzątania.

9. Wykonawca oświadcza, iż przez cały okres trwania umowy, wszystkie osoby wykonujące usługi sprzątania, posiadać będą aktualne badania do celów sanitarno-epidemiologicznych (do wglądu przez Zamawiającego).
10. Wykonawca ponosi odpowiedzialność przed Zamawiającym za nienależyte wykonywanie usług będących przedmiotem umowy, w tym za działania i zaniechania własnych pracowników i innych osób, którymi posługuje się przy wykonywaniu umowy.

11. Zamawiający zastrzega sobie prawo do bieżącej, niezapowiedzianej kontroli sposobu wykonywania przedmiotu umowy przez Wykonawcę i przedstawiania swoich uwag Wykonawcy.

12. Zamawiający oświadcza, że udostępni nieodpłatnie osobom świadczącym usługi, pomieszczenia konieczne do przechowywania ubrań, środków czystości i urządzeń służących do sprzątania.

I. Zakres i częstotliwość wykonywania czynności porządkowych wewnątrz i na zewnątrz budynku 24 i 63 części administracyjnej:
Liczba osób przebywających w obiekcie – ok. 150, w tym 130 osób korzystających z pomieszczeń hotelowych, 20 osób – pracownicy administracyjni.
	1. Sprzątanie powierzchni użytkowych: pomieszczeń biurowych, socjalnych, sal edukacyjnych (szkoła, przedszkole, sala komputerowa, świetlice) ambulatorium:
· mycie podłóg zmywalnych – 5 x w tygodniu,

· odkurzanie – 3x w tygodniu

· wycieranie kurzu z mebli, krzeseł, parapetów, półek i sprzętu biurowego – 5 x w tygodniu,

· usuwanie plam i zabrudzeń ze wszystkich mebli, w tym tapicerowanych oraz urządzeń – 5 x w tygodniu,

· opróżnianie pojemników na śmieci wraz z wymianą worków plastikowych – 5 x w tygodniu,

· opróżnianie pojemników niszczarek – 5 x w tygodniu,

· mycie i odkażanie zlewów, armatury - 5 x w tygodniu,

· dokładne czyszczenie mebli i pokrycie ich odpowiednią emulsją, pianką do konserwacji mebli – 1 x w tygodniu,

· mycie koszy na śmieci – 1 x w tygodniu,

· czyszczenie klamek i kontaktów – 1 x w tygodniu
· czyszczenie listew przypodłogowych i ochronnych– 1 x w tygodniu,
· mycie grzejników i odkurzanie kratek wentylacyjnych – 1 x miesiąc,

· mycie i konserwacja drzwi drewnianych – 1 x w miesiącu,

· czyszczenie i dezynfekcja aparatów telefonicznych – 1 x w miesiącu,

· usuwanie kurzu z regałów i szaf – 1 x w miesiącu,
· usuwanie kurzu z lamp, obrazów, elementów dekoracyjnych, symboli, wlotów wentylacyjnych – 1 x w miesiącu,
· mycie okien wewnątrz i na zewnątrz budynków– 2 x w roku  – do końca trwania umowy,
· mycie opraw oświetleniowych  na zewnątrz budynku – 2 x w roku


	2. Sprzątanie ciągów komunikacyjnych – holów, korytarzy, klatek schodowych:

· mycie posadzek techniką i sprzętem zależnie od rodzaju powierzchni posadzki i wielkości pomieszczeń oraz rodzaju i stopnia zabrudzenia - 5 x w tygodniu:

· mycie poręczy i balustrad na klatkach schodowych, ścieranie kurzu z parapetów – 5 x w tygodniu,

· usuwanie zabrudzeń z drzwi szklanych i innych powierzchni szklanych, ościeżnic, wyłączników światła itp. - 5 x w tygodniu,

· mycie szyb w okienkach punktu przyjmowania interesantów – 5 x w tygodniu,

· czyszczenie klamek – 1 x w tygodniu,

· czyszczenie listew przypodłogowych – 1 x w tygodniu,

· usuwanie kurzu z lamp, elementów dekoracyjnych, wlotów wentylacyjnych – 1 x w tygodniu,

· mycie drzwi wejściowych do budynków – 1 x w tygodniu,

· czyszczenie krzeseł w poczekalni – 5 x w tygodniu.
· mycie i czyszczenie powierzchni płytek oraz fug metodą mechaniczną (szorowarka) nie rzadziej niż 1 x 3 miesiące


	3. Sprzątanie pomieszczeń sanitarnych:

· mycie i odkażanie umywalek, zlewów, muszli klozetowych, armatury, desek klozetowych – 5 x w tygodniu,

· mycie podłóg – 5 x w tygodniu,

· opróżnianie pojemników na śmieci wraz z wymianą worków na śmieci – 5 x w tygodniu,

· czyszczenie luster oraz pojemników na papier i mydło – 5 x w tygodniu,

· mycie glazury - 1 x w tygodniu,

· mycie drzwi i futryn - 1 x w tygodniu,

· mycie koszy na śmieci - 1 x w tygodniu,

· czyszczenie wlotów wentylacyjnych, lamp - 1 x w miesiącu,

· usuwanie rdzy i kamienia z urządzeń sanitarnych – na bieżąco,

· uzupełnienie papieru toaletowego, ręczników papierowych, mydła w płynie – na bieżąco.
· mycie i czyszczenie powierzchni płytek oraz fug metodą mechaniczną (szorowarka) nie rzadziej niż 1 x 3 miesiące
4. Sprzątanie pomieszczeń technicznych:

· pomieszczenia techniczne – 1 x na 3 miesiące


II. Zakres i częstotliwość wykonywania czynności porządkowych wewnątrz budynku hotelowego nr 24, 25, i 63:
1. Sprzątanie pokoi mieszkalnych –po opuszczeniu przez cudzoziemców w miarę potrzeb budynek 24, 25, 63

· mycie podłóg zmywalnych

· wycieranie kurzu, usuwanie plam i zabrudzeń z mebli, krzeseł, parapetów, półek i sprzętu kwaterunkowego,
· opróżnianie pojemników na śmieci wraz z wymianą worków plastikowych,
· mycie koszy na śmieci,
· mycie okien wewnątrz pomieszczeń po wykwaterowaniu - w miarę potrzeb.
2. Sprzątanie ciągów komunikacyjnych budynek 24, 25, 63 – holów, korytarzy, klatek schodowych, kuchni ogólnodostępnych oraz pralni i suszarni:

· mycie posadzek techniką i sprzętem zależnie od rodzaju powierzchni posadzki i wielkości pomieszczeń oraz rodzaju i stopnia zabrudzenia - 5 x w tygodniu:

· mycie poręczy i balustrad na klatkach schodowych, ścieranie kurzu z parapetów – 5 x w tygodniu,

· usuwanie zabrudzeń z drzwi szklanych i innych powierzchni szklanych, ościeżnic, wyłączników światła itp. - 5 x w tygodniu,

· mycie szyb w okienkach punktu przyjmowania interesantów – 5 x w tygodniu,

· czyszczenie klamek – 1 x w tygodniu,

· czyszczenie listew przypodłogowych – 1 x w tygodniu,

· usuwanie kurzu z lamp, elementów dekoracyjnych, wlotów wentylacyjnych – 1 x w tygodniu,

· mycie drzwi wejściowych do budynków – 1 x w tygodniu,

· mycie i czyszczenie powierzchni płytek oraz fug metodą mechaniczną (szorowarka) nie rzadziej niż 1 x 3 miesiące
· mycie zlewów pomieszczeń wanien pomieszczeń pralniach -1x pomieszczeń tygodniu
· mycie kuchenek elektrycznych – 1x na 2 tygodnie
· mycie lodówek -1 x na 3 miesiące, pomieszczeń miarę potrzeb
· mycie świetlików – 1x pomieszczeń roku
3. Sprzątanie ciągów komunikacyjnych budynek 24, 25, 63 – holów, korytarzy, klatek schodowych, kuchni ogólnodostępnych oraz pralni i suszarni:

· mycie posadzek techniką i sprzętem zależnie od rodzaju powierzchni posadzki i wielkości pomieszczeń oraz rodzaju i stopnia zabrudzenia - 5 x w tygodniu:

· mycie poręczy i balustrad na klatkach schodowych, ścieranie kurzu z parapetów – 5 x w tygodniu,

· usuwanie zabrudzeń z drzwi szklanych i innych powierzchni szklanych, ościeżnic, wyłączników światła itp. - 5 x w tygodniu,

· mycie szyb w okienkach punktu przyjmowania interesantów – 5 x w tygodniu,

· czyszczenie klamek – 1 x w tygodniu,

· czyszczenie listew przypodłogowych – 1 x w tygodniu,

· usuwanie kurzu z lamp, elementów dekoracyjnych, wlotów wentylacyjnych – 1 x w tygodniu,

· mycie drzwi wejściowych do budynków – 1 x w tygodniu,

· mycie i czyszczenie powierzchni płytek oraz fug metodą mechaniczną (szorowarka) nie rzadziej niż 1 x 3 miesiące
· mycie zlewów pomieszczeń wanien pomieszczeń pralniach -1x pomieszczeń tygodniu
· mycie kuchenek elektrycznych – 1x na 2 tygodnie
· mycie lodówek -1 x na 3 miesiące, pomieszczeń miarę potrzeb
· mycie świetlików – 1x pomieszczeń roku
4. Sprzątanie pomieszczeń sanitarnych po opuszczeniu przez cudzoziemców w miarę potrzeb budynek 24, 25, 63

· mycie i odkażanie umywalek, zlewów, muszli klozetowych, armatury, desek klozetowych usuwanie rdzy i kamienia z urządzeń sanitarnych

· mycie podłóg

· opróżnianie pojemników na śmieci wraz z wymianą worków na śmieci

· czyszczenie luster

· mycie glazury

· mycie drzwi i futryn

· mycie koszy na śmieci

· czyszczenie wlotów wentylacyjnych, lamp
· mycie i czyszczenie powierzchni płytek oraz fug metodą mechaniczną (szorowarka)  nie rzadziej niż 1 x 3 miesiące
III.   Zakres i częstotliwość wykonywania czynności porządkowych na terenach zewnętrznych otacząjących ww. budynki.
	1. Prace porządkowe i pielęgnacyjne na terenie otaczającym obiekt sprzątany:

· zamiatanie parkingów i ciągów komunikacji pieszych – 5 x w tygodniu
· zamiatanie schodów wokół budynków – 5 x w tygodniu,

· porządkowanie terenu i koszenie trawników - kosiarka oraz wywóz trawy we własnym zakresie – na bieżąco,

· drobne prace ogrodnicze typu: dosianie trawy, sadzenie i pielęgnacja kwiatów w donicach betonowych 10 szt. (sezon wiosna-lato)
· pielenie kwiatów na rabacie i w donicach, podlewanie trawników oraz klombu-sezon wiosna –lato,
· grabienie liści i trawy – na bieżąco w okresie jesiennym (wywóz we własnym zakresie),
· utrzymanie czystości wokół kontenerów na śmieci, opróżnianie koszy na śmieci – na bieżąco w miarę potrzeb,
2. porządkowanie boiska – 1 x w tygodniu w okresie wiosenno- letnim,
· usuwanie śniegu za pomącą sprzętu mechanicznego oraz lodu, błota i posypywanie powierzchni chodników, schodów oraz parkingów wokół budynków – na bieżąco w okresie zimowym,

· odpowiedni sprzęt do prac porządkowych oraz do utrzymania czystości na terenie ośrodka.



UWAGA: Zamawiający wymaga używania środków czystości nie gorszych niż:

Pronto, Ajax, Cif, MR MUSCLE, SIDOLUX, CILIT,

papier toaletowy biały, dwuwarstwowy, rolka standard – wyłącznie do pomieszczeń pracowniczych

mydło w płynie antybakteryjne, o delikatnym zapachu – wyłącznie do pomieszczeń pracowniczych

ręczniki papierowe składane – wyłącznie do pomieszczeń pracowniczych

Środki antybakteryjne -wymagane przez Państwową Inspekcję Sanitarną.
oraz dysponowania przez Wykonawcę odpowiednim sprzętem do prac porządkowych oraz do utrzymania czystości na terenie ośrodka.
IV. Procedury sprzątania, z podziałem na pomieszczenia oraz powierzchnie poziome i pionowe (mycie i dezynfekcja) muszą być na bieżąco przygotowywane i aktualizowane w porozumieniu z kierownictwem ośrodka w następujący sposób:

1. Korytarze - z rozbiciem na stosowane preparaty, dozowanie, częstotliwość

2. WC - z rozbiciem na stosowane preparaty, dozowanie, częstotliwość

3. Kuchnie cudzoziemców - z rozbiciem na stosowane preparaty, dozowanie, częstotliwość

4. Gabinet lekarski z pomieszczeniem na odpady medyczne -z rozbiciem na stosowane preparaty, dozowanie ,częstotliwość (harmonogram mycia i dezynfekcji gabinetu)

5. Pokoje mieszkalne cudzoziemców - z rozbiciem na stosowane preparaty, dozowanie częstotliwość

6. Pomieszczenia biurowe oraz socjalne - z rozbiciem na stosowane preparaty, dozowanie częstotliwość

7. Mycie i postępowanie ze sprzętem do utrzymania czystości w poszczególnych pomieszczeniach(wiadra, szczotki, ścierki, mopy)

8. Wykaz środków czystości do mycia i dezynfekcji z podziałem na poszczególne pomieszczenia
9. Tabela dozowania oraz instrukcja przygotowania roztworu roboczego środków myjących i dezynfekujących.

SZCZEGÓŁOWY WYKAZ POWIERZCHNI DO SPRZĄTANIA
1) Budynek 24, 63 pomieszczenia administracyjne całkowita powierzchnia do sprzątania wewnątrz budynku – 407,82 m2 , w tym:

A Pomieszczenia biurowe, socjalne, sale edukacyjne(szkoła, przedszkole, sala komputerowa,) ambulatorium- 206,17 m2 w tym:

· gres – 124,17 m2,
· wykładzina – 82,0 m2
· zlewozmywaki – 2 sztuki.
B Hol, przedsionek,  korytarze, klatka schodowa – 82,46 m2,w tym:

· gres – 82,46 m2,

C Toalety – 35,01 m2, w tym:

· gres – 12,09 m2,

· glazura – 22,92 m2,

· umywalki – 7 sztuk,

· muszle ustępowe –8sztuki

· podajnik na papier toaletowy standard – 8 sztuki,

· dozownik na mydło w płynie – 8 sztuki

· podajnik na ręczniki papierowe - 5 sztuki.
D   Powierzchnie okienne – 84,18 m2, w tym:

· okna zewnętrzne – 25 szt. – 46,60 m2,

· okna wewnętrzne – 8szt - 33,38 m2,

· drzwi wejściowe do budynku – 2 szt. – 4,20 m2.
2) Budynek nr 24, 25, 63  całkowita powierzchnia do sprzątania wewnątrz budynku – 2.943,22 m2 , w tym:

A
Pomieszczenia ogólnodostępne dla cudzoziemców, portiernia, magazyny,  (kuchnie, świetlica, pralnia, suszarnia) – 340,41 m2, w tym:

· gres – 340,41 m2,
· zlewozmywak – 9 sztuka,  pralnia
· wanna – 4 sztuki
B   Pokoje mieszkalne dla cudzoziemców – 1197,22 m2,
· gres – 1197,22m2,
C   Hol, przedsionek,  korytarze, klatka schodowa – 287,63 m2,w tym:

· gres – 158,01 m2.

· lastryko – 129,62 m²

D   Toalety – 686,89 m2, w tym:

· gres – 111,74 m2,

· glazura – 585 m2,

· brodziki prysznicowe – 30 sztuk,

· umywalki – 39 sztuki,

· muszle ustępowe – 34 sztuk,

E    Powierzchnie okienne – 234,70 m2, w tym:

· okna zewnętrzne – 90 szt. . – 202,7 m2,

· drzwi wejściowe do budynku – 9 szt. – 21,6 m2.
· Świetliki -4szt. – 10,40 m2.
F
Pomieszczenia techniczne  (rozdzielnie CO, CWU, ZW, serwerownie , pomieszczenie warsztatowe) – 113,95m² , w tym:

- gres – 80,60m²

- lastryko – 30,73m²

- okna – 3szt. – 2,62m²

3) Całkowita powierzchnia do sprzątania na zewnątrz budynku – 13.648,80 m2
· chodnik z płyty betonowej – 334,0 m2
· powierzchnie zielone – 12.944 m2
· boisko o nawierzchni poliuratynowej – 370,80 m2

Załącznik nr 2 do SIWZ
	(pieczęć wykonawcy)


O Ś W I A D C Z E N I E

z art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych*
Składając ofertę w trybie przetargu nieograniczonego na świadczenie usług sprzątania 
i utrzymania czystości w Ośrodku dla Cudzoziemców w Czerwonym Borze należącym do Urzędu do Spraw Cudzoziemców,
znak sprawy:
71/BL/USŁUGI SPRZĄTANIA - CZERWONY BÓR/PN/15

oświadczam, że na dzień składania ofert Wykonawca, którego reprezentuję:

spełnia warunki dotyczące:
- posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;

- posiadania wiedzy i doświadczenia;

- dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;

- sytuacji ekonomicznej i finansowej.


 dnia 




miejscowość
podpis osób/osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy i składania oświadczeń woli w jego imieniu
* w przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie oświadczenie składa pełnomocnik ustanowiony do reprezentowania ich w postępowaniu.
Załącznik nr 2a do SIWZ
	(pieczęć wykonawcy)


O Ś W I A D C Z E N I E*

Składając ofertę w trybie przetargu nieograniczonego na świadczenie usług sprzątania 
i utrzymania czystości w Ośrodku dla Cudzoziemców w Czerwonym Borze należącym do Urzędu do Spraw Cudzoziemców,
znak sprawy:
71/BL/USŁUGI SPRZĄTANIA - CZERWONY BÓR/PN/15

oświadczamy, że na dzień składania ofert
nie podlegamy wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych.


 dnia 




miejscowość
podpis osób/osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy i składania oświadczeń woli w jego imieniu 

* w przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie oświadczenie składa oddzielnie każdy z wykonawców
Załącznik nr 2b do SIWZ

                 (należy złożyć w formie oryginału)

...........................................................


/nazwa i adres wykonawcy/

INFORMACJA

Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na realizację zamówienia pn. na świadczenie usług sprzątania i utrzymania czystości w Ośrodku dla Cudzoziemców w Czerwonym Borze należącym do Urzędu do Spraw Cudzoziemców,
znak sprawy: 71/BL/USŁUGI SPRZĄTANIA - CZERWONY BÓR/PN/15,
oświadczam, że na dzień składania ofert, wykonawca, którego reprezentuję 
nie należy/należy2 do grupy kapitałowej w skład której wchodzą następujące podmioty:

1. …………………………………………………………,

2. …………………………………………………………,

3……………………………………………………………

..........................., dnia ........................ 



……………...............................


  Miejscowość,                                   data 
                                      Podpis osoby (osób) upoważnionej do występowania
                                 w   imieniu Wykonawcy                                   

        Pożądany czytelny podpis albo podpis i pieczątka 
z imieniem i nazwiskiem

Załącznik nr 3 do SIWZ 
(należy przedstawić w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem)
	(pieczęć Wykonawcy/Wykonawców)


WYKAZ GŁÓWNYCH USŁUG WYKONANYCH W CIĄGU OSTATNICH TRZECH LAT

znak sprawy: 71/BL/USŁUGI SPRZĄTANIA - CZERWONY BÓR/PN/15
	Lp.


	Przedmiot usługi (opis w sposób umożliwiający ocenę spełnienia warunku udziału w postępowaniu określonego w pkt 5.1.2 SIWZ
	Wartość usługi

(zł brutto)
	Data realizacji

zamówienia 
	Nazwa i adres

Odbiorcy usługi – podmiotu na zlecenie którego usługa była realizowana

	
	
	
	początek

(dd.mm.rr.)
	zakończenie

(dd.mm.rr.)
	

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	


Wykonawca dodaje wiersze według potrzeb.

Pouczenie:

1. Do Wykazu należy dołączyć dowody, czy usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie.

2.  Dowodami, o których mowa w pkt  1, są:

1) poświadczenie, z tym że w odniesieniu do nadal wykonywanych usług okresowych lub ciągłych poświadczenie powinno być wydane nie wcześniej niż na 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert lub

2) oświadczenie wykonawcy – jeżeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskać poświadczenia, o którym mowa w pkt 1).

     …………………………………………

 



                                podpis osoby/osób uprawnionych do składania     

      









    oświadczeń woli w imieniu wykonawcy

Załącznik nr 4 do SIWZ 
(należy przedstawić w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem)
	(pieczęć Wykonawcy/Wykonawców)


WYKAZ OSÓB, KTÓRE BĘDĄ UCZESTNICZYĆ W WYKONYWANIU ZAMÓWIENIA
znak sprawy: 71/BL/USŁUGI SPRZĄTANIA - CZERWONY BÓR/PN/15
	Lp.
	Imię i nazwisko
	Posiadane doświadczenie 
	Zakres wykonywanych czynności (należy wskazać na jakim stanowisku będzie podczas realizacji wskazana osoba) 
	Informacja o podstawie dysponowania osobą*

	1.
	....................................
.................................. 


	Pracownik posiada …... miesięcy/lat doświadczenia zawodowego w zakresie sprzątania obiektów
	…………………………
	…………………………………………

	2.
	.....................................

.....................................
 
	Pracownik posiada …... miesięcy/lat doświadczenia zawodowego w zakresie sprzątania obiektów
	…………………………
	…………………………………………

	3.
	.....................................

.....................................

	Pracownik posiada …... miesięcy/lat doświadczenia zawodowego w zakresie sprzątania obiektów
	…………………………
	…………………………………………

	4.
	.....................................
.....................................
	Pracownik posiada …... miesięcy/lat doświadczenia zawodowego w zakresie sprzątania obiektów
	…………………………
	…………………………………………


Wykonawca dodaje wiersze według potrzeb
……………………………...……………












podpis osoby/osób uprawnionych
                           oświadczeń woli w imieniu wykonawcy

* informacja, czy Wykonawca dysponuje (np. na podstawie umowy o pracę, umowy zlecenia) lub będzie dysponował wskazaną w wykazie osobą. W przypadku, gdy Wykonawca polega na osobach zdolnych do wykonania zamówienia innych podmiotów (które w swoich zasobach kadrowych posiadają wymagany potencjał), zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie nimi dysponował, tj. musi przedstawić pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji tych osób na okres korzystania z nich przy wykonywaniu przedmiotu niniejszego zamówienia – wg wzoru załącznik nr 6 do SIWZ
Załącznik nr 5 do SIWZ

F O R M U L A R Z   O F E R T Y

Dane Wykonawcy:

nazwa i adres (siedziba) Wykonawcy ..........................................................................................................

NIP, REGON……………………………………………….……………….…………………….………..

nr telefonu i nr faxu ………………………………………………………….…………………….………

adres e-mail ..................................................................................................................................................

Nazwa i siedziba Zamawiającego: Urząd do Spraw Cudzoziemców, ul. Koszykowa 16, 00-564 Warszawa.

1. Nawiązując do prowadzonego postępowania w trybie przetargu nieograniczonego 
nr 71/BL/USŁUGI SPRZĄTANIA - CZERWONY BÓR/PN/15 na świadczenie usług sprzątania 
i utrzymania czystości w Ośrodku dla Cudzoziemców w Czerwonym Borze należącym do Urzędu do Spraw Cudzoziemców, oferujemy następujące warunki realizacji zamówienia:
	Lp.
	Nazwa usługi
	Miesięczne wynagrodzenie za usługę
(PLN brutto)
	Czas obowiązywania umowy 

(ilość miesięcy)
	Wartość usługi w okresie obowiązywania umowy (PLN brutto)
c x d

	a
	b
	c
	d
	e

	1.
	Sprzątanie pomieszczeń administracyjnych wewnątrz budynków nr 24 i 63
	…………….

(PLN brutto)
	19 miesięcy
	…………..…….……….

(PLN brutto)

	2.
	Sprzątanie wewnątrz budynków hotelowych (nr 24, 25 i 63)
	…………….

(PLN brutto)
	19 miesięcy
	…………..…….……….

(PLN brutto)

	3.
	Sprzątanie terenu zewnętrznego
	…………….

(PLN brutto)
	19 miesięcy
	…………..…….……….

(PLN brutto)

	4.
	RAZEM WARTOŚĆ OFERTY BRUTTO:
	…………..…….……….*
PLN brutto
Słownie………………….………...….

………………………………..……..

………………………………………


* Jeżeli cena oferty wydaje się rażąco niska w stosunku do przedmiotu zamówienia i budzi wątpliwości zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi przez zamawiającego lub wynikającymi z odrębnych przepisów, w szczególności jest niższa o 30% od wartości zamówienia lub średniej arytmetycznej cen wszystkich złożonych ofert, zamawiający zwraca się o udzielenie wyjaśnień, w tym złożenie dowodów, dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny, w szczególności w zakresie: 

1) oszczędności metody wykonania zamówienia, wybranych rozwiązań technicznych, wyjątkowo sprzyjających warunków wykonywania zamówienia dostępnych dla wykonawcy, oryginalności projektu wykonawcy, kosztów pracy, których wartość przyjęta do ustalenia ceny nie może być niższa od minimalnego wynagrodzenia za pracę ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3–5 ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (Dz. U. Nr 200, poz. 1679, z 2004 r. Nr 240, poz. 2407 oraz z 2005 r. Nr 157, poz. 1314);

2) pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrębnych przepisów. 

Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny, spoczywa na wykonawcy.

	2. W przypadku wyboru mojej oferty jako najkorzystniejszej i podpisania umowy 
o zamówienie publiczne zobowiązuję się do zatrudnienia na podstawie umowy o pracę, 
na pełny etat ………* (podać liczbę osób) pracowników, z których każdy wykonywał będzie bezpośrednio czynności sprzątania w trakcie realizacji niniejszego zamówienia.
* (w przypadku nieuzupełnienia informacji, Zamawiający uzna, że Wykonawca nie zatrudni na podstawie umowy o pracę na pełny etat pracowników wykonujących bezpośrednio czynności sprzątania w trakcie realizacji niniejszego zamówienia.


3. Termin wykonania zamówienia - zgodnie z zapisami Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia i jej modyfikacji.
4. Warunki płatności - płatność będzie dokonywana w terminie 21 dni od dnia wpływu do Urzędu do Spraw Cudzoziemców prawidłowo wystawionej faktury. Płatność za przedmiot umowy nastąpi przelewem na konto Wykonawcy. Termin uważa się za zachowany jeśli obciążenie rachunku Zamawiającego nastąpi najpóźniej w ostatnim dniu płatności.
5. Oferujemy realizację zamówienia zgodnie z wypełnionym formularzem cenowym.
6.  Oświadczamy, że oferowana cena obejmuje wszystkie koszty niezbędne dla kompleksowego wykonania zamówienia i stanowi podstawę do rozliczenia się z Zamawiającym.
7. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z wzorem umowy, który stanowi część SIWZ i zobowiązujemy się, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy na warunkach określonych w dokumentacji, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.
8. Zamówienie zrealizowane będzie własnymi siłami/z pomocą podwykonawcy*, który realizować będzie część zamówienia określoną w załączniku nr 7 do SIWZ**.
9. Ofertę niniejszą składamy na .............. kolejno ponumerowanych stronach.
10. Załącznikami do niniejszej oferty są:
1) .............................................................................................................................................

2) .............................................................................................................................................

3) ..............................................................................................................................................

4) .............................................................................................................................................

5) .............................................................................................................................................
 ........................................................................ 

                                                                                                                                             (podpis osoby uprawnionej do składania oświadczeń 
woli w imieniu Wykonawcy)”
*  niepotrzebne skreślić
**w przypadku nieokreślenia lub nieuzupełnienia informacji o Podwykonawcy, Zamawiający uzna, iż Wykonawca będzie realizował zamówienie własnymi siłami
Załącznik nr 6 do SIWZ
(należy przedstawić w formie oryginału)
...........................................................

/nazwa i adres wykonawcy/

znak sprawy: 71/BL/USŁUGI SPRZĄTANIA - CZERWONY BÓR/PN/15
Zobowiązanie innych podmiotów do oddania Wykonawcy do dyspozycji niezbędnych zasobów 
w postępowaniu na świadczenie usług sprzątania i utrzymania czystości w Ośrodku dla Cudzoziemców w Czerwonym Borze należącym do Urzędu do Spraw Cudzoziemców
Niniejszym, mając prawo i zdolność do reprezentowania i kierowania firmą ............................................................................................................ (nazwa i adres podmiotu udostępniającego zasoby) zobowiązuję się do udostępnienia firmie …………………………. ...................................................................................................... (nazwa i adres wykonawcy składającego ofertę) moich zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia (wymienić zasoby do realizacji zamówienia, np. zdolności finansowe, wiedza i doświadczenie, potencjał techniczny, osoby do realizacji zamówienia, ): …………………………………………………………………………………

………………………………………………………………….…………………………………………

Sposób (zakres) uczestnictwa podmiotu udostępniającego zasoby w wykonywaniu zamówienia…….……………………………………………………………………………………..…….………………………………………………………………………………………………

………………., dnia…………………….

.............................................................................

podpis osoby uprawnionej do składania oświadczeń woli w imieniu podmiotu oddającego do dyspozycji niezbędne zasoby
Załącznik nr 7 do SIWZ
(należy przedstawić w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej za zgodność z oryginałem)
...........................................................


/nazwa i adres wykonawcy/

znak sprawy: znak sprawy: 71/BL/USŁUGI SPRZĄTANIA - CZERWONY BÓR/PN/15
INFORMACJA O CZĘŚCI ZAMÓWIENIA, KTÓRĄ WYKONAWCA POWIERZY PODWYKONAWCOM

Składając ofertę w postępowaniu na świadczenie usług sprzątania i utrzymania czystości w Ośrodku dla Cudzoziemców w Czerwonym Borze należącym do Urzędu do Spraw Cudzoziemców, oświadczamy, że do realizacji niniejszego zamówienia zaangażujemy podwykonawców, którzy będą realizowali następujący zakres prac:
	Lp.
	Zakres powierzanych czynności

	1.
	

	2.
	

	3.
	


..........................................................
                                                                                                                                                podpis osoby uprawnionej do składania 
                                                                                                                                                        oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy
Załącznik nr 8 do SIWZ

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY
§ 1

1. ZAMAWIAJĄCY zleca, a WYKONAWCA przyjmuje do wykonania przedmiot umowy polegający na świadczeniu usług w obiekcie Zamawiającego - Ośrodku dla Cudzoziemców ubiegających się o nadanie statusu uchodźcy zlokalizowanego w Czerwonym Borze (Czerwony Bór 24/1, 18-400 Łomża, woj. podlaskie) polegających na:
a)
sprzątaniu i utrzymaniu czystości pomieszczeń administracyjnych w budynkach nr 24 
i 63 – powierzchnia 407,82 m2;

b)
sprzątaniu i utrzymaniu czystości pomieszczeń w budynkach hotelowych (nr 24, 25 
i 63), pełniących rolę Ośrodka dla Cudzoziemców ubiegających się o nadanie statusu uchodźcy– powierzchnia 2.943,22 m2;

c)
porządkowaniu i utrzymaniu czystości terenu zewnętrznego otaczającego ww. sprzątane budynki – powierzchnia 13 648,8 m2,

2. Szczegółowy opis przedmiotu umowy, zestawienie pomieszczeń oraz wykaz powierzchni do sprzątania określa załącznik nr 1 do niniejszej umowy.

3. Świadczenie usług stanowiących przedmiot zamówienia będzie realizowane przez pracowników Wykonawcy wyszczególnionych w załączniku nr 2 do umowy, zdolnych do wykonywania zamówienia (tj. spełniających warunki określone w pkt 3 lit f) załącznik nr 1 do umowy).

4. Minimalna liczba osób wykonujących zamówienie musi wynosić:

a) minimum 3 osoby do sprzątania wewnątrz budynków;

b) minimum 1 osoba do sprzątania terenu zewnętrznego otaczającego sprzątane budynki;
W sumie 4 osoby zdolne do wykonywania zamówienia, spośród których 1 osoba dodatkowo ma sprawować nadzór nad pozostałymi osobami sprzątającymi. 

5. Pracownicy Wykonawcy będą pozostawać w stałym kontakcie z osobą dozorującą ich pracę.
6. Wykonawca, w okresie realizacji przedmiotu umowy, zobowiązuje się zatrudnić na podstawie umów o pracę, na pełny etat …….. pracowników (liczba zostanie wpisana ma podstawie złożonej oferty wykonawcy), z których każdy pracownik wykonywał będzie bezpośrednio czynności sprzątania w trakcie realizacji przedmiotu niniejszej umowy
7. Wykonawca, na każde wezwanie Zamawiającego, zobowiązuje się przedstawić aktualne dokumenty potwierdzające, że przedmiot umowy jest wykonywany przez osoby będące pracownikami, o których mowa w ust. 3. W tym celu Wykonawca udostępni upoważnionym przedstawicielom Zamawiającego w ciągu 7 dni od dnia otrzymania pisemnego wezwania kopię dokumentu potwierdzającego zatrudnienie osób o których mowa w ust. 3 pod rygorem zapłaty kary umownej w wysokości 2 000,00 zł za każde nieudostępnienie tej dokumentacji. Na kopii powinno być ujawnione co najmniej imię i nazwisko pracownika, nazwa pracodawcy, miejsce świadczenia pracy oraz okres zatrudnienia.

8. Wykonawca może dokonać zmiany pracowników, o których mowa w ust. 3 na warunkach określonych w pkt 5 (załącznik nr 1 do niniejszej umowy), pod warunkiem wcześniejszego uzgodnienia tego faktu z Zamawiającym oraz uzyskaniu jego zgody. W przypadku zmiany osób zatrudnionych na podstawie umowy o pracę Wykonawca zobowiązuje się do przekazania Zamawiającemu kopii tych umów w terminie 3 dni roboczych od dokonania przedmiotowej zmiany. Na kopii powinno być ujawnione co najmniej imię i nazwisko pracownika, nazwa pracodawcy, miejsce świadczenia pracy oraz okres zatrudnienia. W przypadku zmiany pracowników, których wykaz stanowi załącznik nr 2 do umowy, Wykonawca zobowiązuje się każdorazowo do przedstawienia Zamawiającemu aktualnego wykazu pracowników.
9. Wykonawca zobowiązuje się, iż przez cały okres trwania umowy, wszystkie osoby wykonujące usługi sprzątania, posiadać będą aktualne badania do celów sanitarno-epidemiologicznych (do wglądu przez Zamawiającego).

§ 2

1. Wykonawca bierze na siebie odpowiedzialność za wyposażenie osób sprzątających w sprzęt oraz środki czystości i higieny niezbędne do prawidłowego wykonania usług, począwszy od pierwszego dnia obowiązywania umowy.

2. Wykonawca będzie wykonywał usługi sprzątania pomieszczeń wewnątrz budynków od poniedziałku do piątku w godzinach: od 8.00 do 16.00.
3. Usługi sprzątania terenu wokół budynków mogą być wykonywane w godzinach 7.00 – 20.00, z tym, że odśnieżanie i likwidacja lodu na ww. powierzchniach musi umożliwić bezpieczne dojście do placówek Zamawiającego (Wykonawca jest zobowiązany odśnieżyć i zlikwidować oblodzenia na drogach wewnętrznych, w tym na chodnikach i miejscach parkingowych przed przybyciem pracowników Zamawiającego do pracy, czyli przed godziną 8.00 oraz na bieżąco w przypadku wystąpienia ciągłych, intensywnych opadów śniegu). W przypadku zaistnienia potrzeby odśnieżania i likwidacji lodu wokół budynków Urzędu po godzinach pracy lub w dni wolne od pracy, Wykonawca zobowiązuje się do wykonania tych czynności po wcześniejszym zgłoszeniu telefonicznym od administratora obiektów.

4. Dokładne godziny pracy poszczególnych osób sprzątających zostaną ustalone z administratorami obiektów po podpisaniu umowy.

5. Dodatkowo Wykonawca zapewnia serwis sprzątający 1 - osobowy w godz. 8.00 – 16.00 od poniedziałku do piątku, w przypadku telefonicznego zgłoszenia takiej potrzeby przez Zamawiającego.

6. W przypadku niestawienia się w siedzibie Zamawiającego osoby wyznaczonej do świadczenia usługi, obowiązki nieobecnej osoby mają przejąć pozostałe osoby, a jednocześnie Wykonawca zobowiązuje się do uzupełnienia stanu liczbowego osób wykonujących przedmiotowe usługi do liczby określonej w § 1 ust. 4, w ciągu 1 dnia roboczego od zaistnienia nieobecności, pod rygorem zapłaty kary umownej w wysokości 200,00 zł za każdy dzień opóźnienia.
7. Wykonawca oświadcza, że osoby wymienione w załączniku nr 2 do niniejszej umowy, które będą wykonywały prace stanowiące przedmiot umowy nie figurują w Krajowym Rejestrze Karnym.
8. Wejście na teren budynków będzie się odbywało za okazaniem imiennego identyfikatora wystawionego przez Zamawiającego. Klucze do pomieszczeń będą przekazywane osobom sprzątającym przez ochronę budynków. Po zakończeniu sprzątania osoby sprzątające będą zamykać pomieszczenia na klucze, które należy zdać pracownikom ochrony.
9. Bezpośredni nadzór nad jakością świadczonych usług gospodarczych nad pracownikami Wykonawcy, realizującymi przedmiot umowy będą sprawować:

a) ze strony Zamawiającego:

· p. Ewa Kowalczuk tel. – 694-449-175,
· p. Mieczysław Kalinowski – tel. 86 216 32 72;
b) ze strony Wykonawcy:

· ……………………......................................…. tel. .............................

10. Zamawiający zastrzega sobie prawo do bieżącej kontroli sposobu wykonywania przedmiotu umowy przez Wykonawcę i przedstawiania swoich uwag Wykonawcy. W przypadku usług świadczonych rzadziej niż pięć razy w tygodniu np. 1 raz w tygodniu, 1 raz w miesiącu itd. każdorazowo będzie ustalany termin dokonywania kontroli wykonania tych usług.

11. Reklamacje i uwagi dotyczące wykonywanych przez Wykonawcę prac Zamawiający składać będzie do siedziby Wykonawcy faxem, e-mailem lub ustnie bezpośrednio do osoby sprawującej nadzór nad pracownikami ze strony Wykonawcy w dni, w których świadczona jest usługa od godz. 8.00 do czasu zakończenia sprzątania. Wykonawca zobowiązuje się do natychmiastowego ich rozpatrzenia i uwzględnienia.

§ 3

1. Wykonawca oświadcza, iż sprzęt i wszystkie środki czystości, które będą używane do sprzątania, będą posiadać odpowiednie świadectwa (atesty i certyfikaty) o dopuszczeniu do ogólnego stosowania.

2. Wykonawca oświadcza, że zapoznał pracowników wyznaczonych do wykonywania prac porządkowych i utrzymywania czystości z przepisami BHP i przeciwpożarowymi.
3. Osoby sprzątające muszą być wyposażone w odzież ochronną (zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami prawa) począwszy od pierwszego dnia obowiązywania umowy.

§ 4

Zamawiający oświadcza, że udostępni nieodpłatnie osobom sprzątającym pomieszczenia konieczne do przechowywania ubrań, środków czystości i urządzeń służących do sprzątania.

§ 5

1. Tytułem niniejszej umowy Zamawiający będzie płacił Wykonawcy wynagrodzenie miesięczne w wysokości: ................. PLN netto (słownie: ……………………………….…………….….)
tj.  ..................... PLN brutto (słownie..................................................................), w tym:
a) za sprzątanie pomieszczeń administracyjnych wewnątrz budynku nr 24 i 63: .............. PLN netto............. PLN brutto,
b) za sprzątanie wewnątrz budynków hotelowych (nr 24, 25 i 63): .............. PLN netto............ PLN brutto,

c) za sprzątanie terenu zewnętrznego: ................. PLN netto................ PLN brutto.

2. Wynagrodzenie brutto, o którym mowa w ust. 1 obejmuje wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu umowy zgodnie z zakresem i przedmiotem zamówienia określonym w załączniku nr 1 do umowy. Podane wynagrodzenie obowiązuje w całym okresie obowiązywania umowy i nie będzie podlegało zmianie z zastrzeżeniem § 10.

3. Należne na podstawie umowy wynagrodzenie płatne będzie z rachunku bankowego Zamawiającego na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze w drodze przelewu w ciągu 21 dni od dnia otrzymania prawidłowo wystawionej faktury. Niezapłacenie należności w ww. terminie spowoduje obciążenie Zamawiającego odsetkami ustawowymi.

4. Termin powyższy uważa się za zachowany, jeśli obciążenie rachunku Zamawiającego nastąpi najpóźniej w ostatnim dniu płatności.

5. Fakturę, o której mowa w ust. 3, należy przesłać na adres: Ośrodek dla Cudzoziemców w Czerwonym Borze, Czerwony Bór 24/1, 18-400 Łomża, z dopiskiem "UdSC".

6. W przypadku obowiązywania umowy przez okres krótszy niż miesiąc, wynagrodzenie za usługę będzie naliczane proporcjonalnie poprzez pomnożenie comiesięcznego wynagrodzenia przez stosunek liczby dni w miesiącu objętych umową do wszystkich dni w danym miesiącu.
§ 6

1.
Wykonawca ponosi odpowiedzialność przed Zamawiającym za niewykonanie lub nienależyte wykonywanie usług będących przedmiotem umowy, w tym za działania i zaniechania własnych pracowników i innych osób, którymi posługuje się przy wykonywaniu umowy oraz działania niezgodne z przepisami bhp i ppoż., w szczególności odpowiada za:

a)
zapewnienie minimalnej liczby osób do sprzątania obiektu, zgodnie z zapisem § 1
ust. 4,

b)
wyposażenie osób sprzątających w odpowiedni sprzęt oraz środki czystości i higieny niezbędne do prawidłowego wykonania usług, zgodnie z zapisem § 2 ust. 1 oraz § 3 ust. 1,
c)
świadczenie przedmiotowych usług w godzinach i dniach wymaganych przez Zamawiającego, zgodnie z zapisem § 2 ust. 2-6,

d)
wyposażenie osób sprzątających w odzież ochronną, zgodnie z zapisem § 3 ust.3,

e)
stosowanie wymaganych przez Zamawiającego środków czystości, zgodnie 
z załącznikiem nr 1 do umowy,

f)
staranne i dokładne sprzątanie pomieszczeń wewnątrz budynków oraz terenów przyległych.

2.
W przypadku nie wykonania lub nienależytego wykonania przez Wykonawcę usług wchodzących w zakres przedmiotu umowy, Zamawiający zastrzega sobie prawo do naliczenia kary umownej za każde stwierdzone niewykonanie lub nienależyte wykonanie umowy przez Wykonawcę, potwierdzone pismem sporządzonym przez upoważnionego przedstawiciela Zamawiającego i przekazanym do wiadomości Wykonawcy, w wysokości 6% łącznego wynagrodzenia brutto określonego w § 5 ust. 1, za każde stwierdzone niewykonanie lub nienależyte wykonanie umowy.

3.
Zapłata kar umownych nie zwalnia Wykonawcy od obowiązku wykonania umowy.

4.
Zamawiający ma prawo potrącania kar umownych, o których mowa w ust. 2, z należnego Wykonawcy wynagrodzenia (z faktury VAT).

§ 7

1.
Każda ze stron może odstąpić od umowy z powodu niedotrzymania przez drugą stronę istotnych warunków umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach.

2.
Poprzez niedotrzymanie istotnych warunków umowy rozumie się w szczególności:

a)
co najmniej trzykrotne zgłoszenie przez Zamawiającego w czasie trwania umowy, na piśmie, uwag o których mowa w § 6 ust. 2,


b)
nie podjęcie przez Wykonawcę wykonania obowiązków wynikających z niniejszej umowy lub przerwanie ich wykonania na okres dłuższy niż 2 dni.


c)
niezapłacenie przez Zamawiającego w terminie określonym w § 5 ust. 3 co najmniej trzech kolejnych faktur za zrealizowany przedmiot zamówienia.

3.
Odstąpienie od umowy w trybie określonym w ust. 1 i 2 wymaga formy pisemnej.

4.
W przypadku odstąpienia od wykonania umowy przez którąkolwiek ze stron, z przyczyn leżących po drugiej stronie, ta zapłaci karę umowną w wysokości 15% łącznego wynagrodzenia brutto określonego w § 5 ust. 1 z wyjątkiem przypadku określonego w art. 145 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z późn. zm.).

5.
W przypadku, gdy obowiązek naliczenia kary umownej, powstanie w pierwszym miesiącu obowiązywania umowy, w przypadku odstąpienia od wykonania umowy z przyczyn wskazanych w ust. 1 lub 2, Wykonawca zapłaci karę umowną w wysokości 2500 zł brutto.
§ 8

W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach. W takim przypadku Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania części umowy.

§ 9
1. Zamawiający przewiduje możliwość wprowadzenia następujących istotnych zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy w przypadku:

a) zmiany nazwy, adresu lub formy prawno-organizacyjnej Wykonawcy;
b) zmiany w zakresie personelu Wykonawcy mogą nastąpić na wniosek Wykonawcy, po uzyskaniu zgody Zamawiającego, przy czym osoba, która będzie zastępowała dotychczasowego członka personelu wykonującego przedmiot zamówienia musi posiadać co najmniej takie same doświadczenie jak osoba pierwotnie wskazana w ofercie Wykonawcy;

c) zmiany podwykonawcy, przy pomocy którego Wykonawca realizuje przedmiot umowy – po uprzedniej akceptacji przez Zamawiającego;
d) zmiany stron w umowie – wynikających ze zmian organizacyjnych niezależnych od Zamawiającego,
e) zmiany w zakresie osób reprezentujących Zamawiającego – mogą nastąpić w każdym czasie.

2. Nie stanowią zmiany umowy w rozumieniu art. 144 ustawy Prawo zamówień publicznych 
w szczególności zmiana danych teleadresowych, zmiany osób wskazanych do kontaktów między Stronami.
§ 10

1. Strony przewidują możliwość zmiany wysokości wynagrodzenia WYKONAWCY 
w następujących przypadkach:

1) w przypadku zmiany stawki podatku od towarów i usług, wprowadzonej odpowiednim aktem prawnym – zmianie ulegnie wyłącznie kwota VAT w stopniu wynikającym 
z wprowadzonej zmiany, przy zachowaniu stałej ceny netto;

2) w przypadku zmiany wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (Dz.U. 2002 nr 200 poz. 1679),

3) w przypadku zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, 

- jeżeli zmiany te będą miały wpływ na koszty wykonania zamówienia przez WYKONAWCĘ.

2.
Zmiana wysokości wynagrodzenia obowiązywać będzie od dnia wejścia w życie zmian, 
o których mowa w ust. 1.

3.
W przypadku zmian określonych w ust. 1 pkt 2) i 3), Wykonawca winien wystąpić do Zamawiającego z wnioskiem o zmianę wynagrodzenia, przedkładając odpowiednie dokumenty potwierdzające zasadność złożenia takiego wniosku. Wykonawca winien wykazać ponad wszelką wątpliwość, że zaistniała zmiana ma bezpośredni wpływ na koszty wykonania zamówienia oraz określić stopień, w jakim wpłynie ona na wysokość wynagrodzenia.

4.
W wypadku zmiany, o której mowa w ust. 1 pkt 1), wartość netto wynagrodzenia Wykonawcy nie zmieni się, a określona w aneksie wartość brutto wynagrodzenia zostanie wyliczona na podstawie nowych przepisów.

5.
W przypadku zmiany, o której mowa w ust. 1 pkt 2), wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie o wartość wzrostu całkowitego kosztu Wykonawcy wynikającego ze zwiększenia wynagrodzeń osób bezpośrednio wykonujących zamówienie do wysokości aktualnie obowiązującego minimalnego wynagrodzenia, z uwzględnieniem wszystkich obciążeń publicznoprawnych od kwoty wzrostu minimalnego wynagrodzenia.

6.
W przypadku zmiany, o którym mowa w ust. 1 pkt 3), wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie o wartość wzrostu całkowitego kosztu Wykonawcy, jaką będzie on zobowiązany dodatkowo ponieść w celu uwzględnienia tej zmiany, przy zachowaniu dotychczasowej kwoty netto wynagrodzenia osób bezpośrednio wykonujących zamówienie na rzecz Zamawiającego.

7.
Zmiana wartości umowy może nastąpić na pisemny wniosek Wykonawcy.

8.
Wykonawca złoży powyższy wniosek z co najmniej 30 – dniowym wyprzedzeniem wobec postulowanej daty obowiązywania wynagrodzenia w zmienionej wysokości.

9. W terminie 14 dni roboczych od dnia otrzymania wniosku Wykonawcy, Zamawiający powiadomi Wykonawcę o akceptacji żądania zmiany wynagrodzenia, terminie podpisania aneksu do umowy lub odpowiednio o braku akceptacji zmiany.
§ 11
Zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności 
z zastrzeżeniem § 1 ust. 8.
§ 12
W przypadku powstania sporów w toku realizacji umowy, Strony dołożą starań, aby rozwiązać je na drodze ugody. Jeżeli ugoda nie dojdzie do skutku, spory będą rozstrzygnięte przez sąd powszechny właściwy miejscowo ze względu na siedzibę Zamawiającego.
§ 13
W sprawach nieuregulowanych umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego oraz ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych.
§ 14
Czas obowiązywania umowy – od dnia ………………. 2015 r. do dnia 30 czerwca 2017 r.
§ 15
1. Wykonawca może przetwarzać dane osobowe przekazane przez Zamawiającego wyłącznie w celu zgodnym z niniejszą umową.
2. Wykonawca zobowiązuje się zabezpieczyć dane osobowe, o których mowa w ust. 1, przed ich udostępnieniem osobom nieupoważnionym, zabraniem przez osobę nieuprawnioną, przetwarzaniem z naruszeniem ustawy o ochronie danych osobowych oraz utratą, uszkodzeniem lub zniszczeniem. Wykonawca zobowiązuje się do stworzenia i stosowania przy przetwarzaniu danych osobowych, o których mowa w ust. 1, procedur i zabezpieczeń wymaganych przepisami prawa.
3. Wykonawca jest zobowiązany do przestrzegania przepisów ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. 
o ochronie danych osobowych (tekst jednolity: Dz. U. z 2014 r. poz. 1182,1662) oraz przepisów wykonawczych.
4. Wykonawca odpowiada za szkody powstałe wobec Zamawiającego lub osób trzecich w wyniku niezgodnego z Umową przetwarzania danych osobowych.
5. Wszelkie informacje uzyskane w związku z realizacją niniejszej umowy Wykonawca traktować będzie jako poufne i nie będzie ich ujawniać osobom trzecim bez pisemnej zgody Zamawiającego w trakcie trwania umowy jak i po jej rozwiązaniu. Wykonawca zobowiązuje się wykorzystywać powyższe informacje jedynie do realizacji zobowiązań wynikających z niniejszej umowy, chyba, że są to informacje publicznie dostępne, a ich ujawnienie nie nastąpiło w wyniku naruszenia niniejszej umowy.
§ 16
Umowę sporządzono w 2 jednobrzmiących egzemplarzach – po jednym dla każdej ze stron.

Załączniki do umowy stanowią:

Załącznik nr 1 – Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia oraz wykaz powierzchni do sprzątania

Załącznik nr 2 – Wykaz osób, które będą wykonywać prace stanowiące przedmiot zamówienia
ZAMAWIAJACY
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podpis osoby/osób upoważnionych

� Pouczenie: w przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie (np. konsorcjum, spółka cywilna) oświadczenie składa oddzielnie każdy z wykonawców


Zamawiający wykluczy z postępowania o udzielenie zamówienia wykonawcę, na zasadach określonych w art. 24b ust. 3 ustawy Pzp


2 Niepotrzebne skreślić
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