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ZAPYTANIE OFERTOWE

Urzad do Spraw Cudzoziemcoéw zaprasza do ztozenia oferty na ttumaczenie z jezyka
angielskiego lub rosyjskiego na jezyk polski oraz z jezyka polskiego na jezyk angielski
wybranych materiatow zrédtowych oraz opracowan o krajach pochodzenia (okoto 900
stron ttumaczeniowych).

* *

Zamowienie zostanie udzielone w zwigzku z realizacjg projektu nr 2/1-2015/BK-FAMI
Zwiekszenie zdolnosci pracownikow DPU UDSC do zbierania, gromadzenia, analizy i
rozpowszechniania informacji o krajach pochodzenia, 2017-2022", wspéifinansowanego
ze srodkéw Unii Europejskiej w zakresie Programu Krajowego Funduszu Azylu, Migraciji i
Integracji — ,Bezpieczna przystan”.

Il. DANE ZAMAWIAJACEGO

Nazwa organizaciji: Urzad do Spraw Cudzoziemcoéw

Adres: ul. Koszykowa 16, 00-564 Warszawa

Adres do korespondenc;ji: ul. Taborowa 33, 02-699 Warszawa
E-mail: fundusze@udsc.gov.pl

lll. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. Dysponowanie osoba/-ami, ktéra/-e wykona/-ja ttumaczenie, posiadajaca/-e co
najmniej nastepujgce kwalifikacje i uprawnienia:

1) minimum 3 - letnie doswiadczenie zawodowe w charakterze ttumacza jezyka
angielskiego i rosyjskiego, liczone w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert;

2) odpowiednie kwalifikacje i wyksztatcenie uprawniajgce do wykonywania
ttumaczen, tj.:

a) postugiwanie sie danym jezykiem jako jezykiem ojczystym i posiadanie
dyplomu ukonczenia studiéw magisterskich, w ktérych wyktadowym
jezykiem byt jezyk polski lub wyzszych zawodowych ukoriczonych w
Polsce, w ktérych wyktadowym jezykiem byt jezyk polski lub dyplom
ukonczenia szkoty sredniej w Polsce, w ktérej wyktadowym jezykiem
byt jezyk polski albo przebywanie na terytorium Polski przez co
najmniej 8 lat;

b) lub posiadanie statusu ttumacza przysiegtego potwierdzonego wpisem
na liste ttumaczy przysiegtych w Ministerstwie Sprawiedliwosci i
spetnianie wymogow okreslonych ustawg z dnia 25 listopada 2004 r. o
zawodzie ttumacza przysiegtego (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1326).

Na potwierdzenie spetnienia ww. wymagan do oferty nalezy dotgczyé oswiadczenie

lub kopie dokumentéw potwierdzajgce spetnienie ww. wymagan dotyczacych

doswiadczenia i kwalifikacji oraz wyksztatcenia przez osoby, ktére bedg realizowaty
ustuge ttumaczeniowa.
IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamédwienia jest ttumaczenie z jezyka angielskiego lub rosyjskiego na
jezyk polski oraz z jezyka polskiego na jezyk angielski wybranych materiatéw
zrodtowych oraz opracowan dotyczacych sytuacji w wybranych krajach Azji, Afryki i
krajdow b. ZSRR, okoto 900 stron ttumaczeniowych (1800 znakéw na stronie ze
spacjami) wraz z korektg tekstu zwang dalej ,korektg poredakcyjng”.
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2.

3.

4.

Opracowania zawierajg stownictwo specjalistyczne zwigzane z zagadnieniami
politycznymi, prawnymi i spoteczno-kulturowymi lub migracjami i uchodzstwem.
Ttumaczenia zostang dostarczone w formacie WORD drogg mailowg na adres:
wikp@udsc.gov.pl

Szczego6towy opis przedmiotu zamowienia zawiera Zatgcznik nr 1 do niniejszego
zapytania ofertowego.

V. WYMAGANIA W STOSUNKU DO OZNAKOWANIA

1.

Opracowania musza zosta¢ oznakowane zgodnie z wytycznymi Funduszu Azylu, Migracji i
Integraciji, tj. zawiera¢ nastepujace elementy:
- logotyp Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, pobrany z witryny internetowej:
http://copemswia.gov.pl/fundusze-2014-2020/fami/informacija-i-promocija/
- nazwe projektu: ,Zwiekszenie zdolnosci pracownikéw DPU UDSC do zbierania,
gromadzenia, analizy i rozpowszechniania informacji o krajach pochodzenia, 2017-2022",
- informacje o wspétfinansowaniu w ramach projektu z Programu Krajowego FAMI z
zastosowaniem nastepujacego sformutowania: Projekt wspotfinansowany z Programu
Krajowego Funduszu Azylu, Migracji i Integracji,
- hasto podkreslajace wartos¢ dodana, jaka stanowi wklad Unii Europejskiej o tresci:
»,Bezpieczna przystan” oraz zawieraé logotyp Urzedu do Spraw Cudzoziemcéw, pobrany z
witryny internetowej: https://udsc.gov.pl/do-pobrania/logo_udsc/

VI. KRYTERIA OCENY OFERTY

Cena 100%

Wybdr najkorzystniejszej oferty nastgpi w oparciu o zaproponowang cene realizacji
zamowienia. Ocenie podlega catkowita cena brutto. W ofercie nalezy podac¢ cene brutto za
jedng strone ttumaczenia oraz catkowitg cene zamdéwienia.

VII. TERMIN | SPOSOB SKLADANIA OFERT

1.

2.
3.
4

Oferte nalezy ztozy¢é wedtug wzoru formularza ofertowego stanowigcego Zatacznik nr
2.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

Oferta musi by¢ czytelna.

Do oferty nalezy dotgczy¢ dokumenty na potwierdzenie spetnienia warunkéw udziatu w
postepowaniu, wymienionych w punkcie 1.

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 29.09.2021

za pomocag poczty elektronicznej na adres: fundusze@udsc.gov.pl.

Zamawiajacy odrzuci oferte:

1) ztozona po terminie;

2) ztozona przez wykonawce niespetniajagcego warunkéw udziatu w postepowaniu;

3) niezgodna z trescig zapytania ofertowego;

4) niekompletna;

5) zawierajgca btedy nie bedgce oczywistymi omytkami pisarskimi lub rachunkowymi;

6) jezeli cena przekracza kwote, ktérg Zamawiajacy przeznaczyt na realizacje zamdwienia.
Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofac¢ swoja
oferte.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcdéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert lub ich uzupetnienia.

Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty, niezaleznie od wyniku postepowania.
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VIIl. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU OFERTY/OPIS SPOSOBU WYBORU OFERTY

1.

Oferta najkorzystniejsza zostanie wybrana sposréd ofert niepodlegajgcych odrzuceniu,
na podstawie kryterium wskazanego w punkcie VI.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do nieudzielenia zamdwienia badz uniewaznienia
zapytania bez wskazywania przyczyn.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do nieudzielenia zamdwienia, w przypadku, gdy
cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdéwienia.

4. O wyniku rozstrzygnietego zapytania ofertowego Zamawiajgcy niezwtocznie zawiadomi
droga elektroniczng wszystkie podmioty, ktére przestaty oferty w ustalonym terminie.

5. Zamawiajgcy jest uprawniony do wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty
w przypadku, gdyby Oferent, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg,
odmowit / uchylat sie od podpisania zamowienia lub gdyby podpisanie zaméwienia z
takim Oferentem stato sie niemozliwe z innych przyczyn.

6. Z wybranym w wyniku niniejszego zapytania Wykonawcg zostanie podpisana umowa.

7. Zamawiajacy nie ma mozliwosci wyptacania zaliczek.

8. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

9. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

10. Oferta powinna by¢ wazna w okresie co najmniej 30 dni od uptywu terminu sktadania
ofert.

11. Oferta powinna zawieraé wypetniony formularz ofertowy, stanowigcy Zatacznik
nr2.

12. Cena zaproponowana w ofercie powinna zawieraé wszystkie podatki, optaty i
proponowane rabaty oraz wszelkie inne koszty niezbedne dla kompleksowej realizacji
zamowienia.

IX. DODATKOWE INFORMACJE/OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTU

Dodatkowych informaciji udziela:

w kwestiach merytorycznych:

Pani Iwona Grudziaz, iwona.grudziaz@udsc.qgov.pl
Pan Kamil Jarnicki, kamil.jarnicki@udsc.gov.pl

Pan Pawet Domariski, pawel.domanski@udsc.gov.pl
w kwestiach formalnych:

Debowski Michat, michal.debowski@udsc.gov.pl
X. REALIZACJA UMOWY

1. Cate zamowienie musi zostac zrealizowane przez Wykonawce w terminie 60 dni od
dnia podpisania umowy, jednak nie pozniej niz do dnia 10 grudnia 2021 r.

2. Realizacja przedmiotu zamoéwienia bedzie potwierdzona przez Zamawiajgcego i
Wykonawce podpisanym przez obie strony protokotem odbioru przedmiotu
zamowienia.

3. Warunkiem dochowania przez Wykonawce terminu realizacji przedmiotu
zamowienia, o ktérym mowa w czesci X. pkt. 1, jest podpisanie przez
upowaznionych przedstawicieli obu Stron w terminie, wskazanym w pkt. 1, protokotu
odbioru przedmiotu zamowienia bez uwag.

4. Wynagrodzenie za realizacje przedmiotu zaméwienia ptatne bedzie w drodze
przelewu na rachunek bankowy Wykonawcy w terminie 30 dni od dnia otrzymania
przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury VAT oraz podpisania przez
obie strony protokotu odbioru przedmiotu zamédwienia.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia liczby przettumaczonych stron
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w stosunku do przewidywanej w pkt. IV. Maksymalne zmniejszenie ilosci
przettumaczonych stron moze wynosi¢ do 10% w stosunku do przewidywanego
zamowienia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego zapytania, a
takze zastrzega sobie mozliwos¢ niedokonania wyboru w przypadku, gdy:

nie zostanie zlozona zadna oferta;

zostanie ztozona tylko jedna wazna oferta niepodlegajaca odrzuceniu, w przypadku
jesli wystano zapytanie ofertowe do 3 potencjalnych wykonawcéw i nie
opublikowano ogloszenia o zamdwieniu;

procedura wyboru oferty opatrzona jest wada niemozliwa do usuniecia
uniemozliwiajaca udzielenie zamodwienia i zawarcie zamoéwienia.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Urzedu do Spraw
Cudzoziemcow do zawarcia umowy/zamowienia.

Zataczniki zapytania ofertowego/ogtoszenia o zamdwieniu:

1.  Opis przedmiotu zamdwienia.
2. Formularz ofertowy.

20.09.2021 Katarzyna Brynkiewicz
(data) (podpis osoby prowadzacej procedure,
dziatajgcej w imieniu zamawiajgcego)

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODOQ”, informuije, ze:

» administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Szef Urzedu do Spraw

Cudzoziemcow z siedzibg w Warszawie, przy ul. Koszykowej 16, 00-564

Warszawa, (adres do korespondenciji: ul. Taborowa 33, 02-699 Warszawa);

kontakt z administratorem jest mozliwy takze pod nr tel. 22 6017401-02 oraz

pod adresem poczty e-mail: rodo@udsc.gov.pl;

= kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych w Urzedzie do Spraw

Cudzoziemcow jest mozliwy za pomoca adresu e-mail: iod@udsc.gov.pl lub
telefonicznie pod nr 22 6017551;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit.
c e RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia

publicznego dotyczacym tlumaczenia z jezyka angielskiego Ilub
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rosyjskiego na jezyk polski oraz z jezyka polskiego na jezyk angielski
wybranych materiatéw zrédtowych oraz opracowan dotyczacych sytuaciji
w wybranych krajach Azji, Afryki i krajow b. ZSRR, prowadzonym w trybie
zapytania ofertowego;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym

udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o Podrecznik

dla Beneficjenta projektu finansowanego w ramach Funduszu Azylu, Migraciji

i Integracji, dalej ,Podrecznik dla Beneficjenta”;

Pani/Pana dane osobowe bedag przechowywane, zgodnie z rozdziatem 5.2.

Podrecznika dla Beneficjenta, przez okres 6 lat od dnia zatwierdzenia przez

Centrum Obstugi Projektéw Europejskich Ministerstwa Spraw Wewnetrznych

i Administracji raportu koncowego z realizacji Projektuy;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda

podejmowane w sposéb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych ™

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkoéw, o ktérych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych
Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20
RODO;

— napodstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych

osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Projekt ,Zwiekszenie zdolnosci pracownikéw DPU UDSC do zbierania, gromadzenia, analizy i rozpowszechniania
informac;ji o krajach pochodzenia, 2017-2022" jest wspétfinansowany z Programu Krajowego Funduszu Azylu,
Migracji i Integraciji



Ratom UNIA EUROPEJSKA URZAD DO SPRAW

FUNDUSZ AZYLU, .
ot MIGRACII I INTEGRACII | cCUDZOZIEMCOW

*
*

* Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego
administratora lub podmiotu przetwarzajgcego istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora
ochrony danych osobowych.

** Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w
zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego
zatgcznikow.

*** \Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu
do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.
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