P UNIA EUROPEJSKA “n
FUNDUSZ AZYLU, MCR' URZAD DO SF b

RS VIIGRAC)I | INTEGRACI @ | cupzoziEmcow

ZAPYTANIE OFERTOWE

I. Urzad do Spraw Cudzoziemcéw zaprasza do zlozenia oferty na realizacje zamodwienia
na dostawe laptopéw. Zamoéwienie zostanie udzielone w zwigzku z realizacjg projektu
nr 3/8-2018/BK-FAMI ,Migracyjne Centrum Analityczne”, wspéifinansowanego
ze Srodkow Unii Europejskiej z Programu Krajowego Funduszu Azylu, Migraciji i Integracji
- ,Bezpieczna przystan”.

Il. DANE ZAMAWIAJACEGO

Nazwa organizacji: Urzad do Spraw Cudzoziemcow

Adres: ul. Koszykowa 16, 00-564 Warszawa

Adres do korespondencji: ul. Taborowa 33, 02-699 Warszawa
E-mail: fundusze@udsc.gov.pl

lll. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. Zapytanie kierowane jest do wykonawcow specjalizujgcych sie w dostawie sprzetu
informatycznego.

2. Warunkiem udziatu jest wykonanie w ostatnich 3 latach co najmniej trzech ustug
zwigzanych z dostawa laptopéw na kwote co najmniej 35 000 zt. Na potwierdzenie
spetnienia ww. warunkéw nalezy ztozy¢é oswiadczenie, zgodnie ze wzorem
stanowigcym Zatgcznik nr 3.

3. Oferta powinna zawiera¢ wypetniony formularz ofertowy, stanowigcy Zatgcznik nr 2
oraz wypetnione os$wiadczenie stanowigce Zat. nr 3. Niedotgczenie petnej
dokumentacji jest réwnoznaczne z niespetnieniem przez oferenta warunkow
formalnych zapytania.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

5. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest dostawa o$miu laptopow. Szczegotowy opis przedmiotu
zamowienia jest zawarty w Zatgczniku nr 1 do zapytania ofertowego.

V. KRYTERIA OCENY OFERTY

Cena 100%
Wybor najkorzystniejszej oferty nastgpi w oparciu o zaproponowang cene realizacji
zamoéwienia. Ocenie podlega catkowita cena brutto.

V1. TERMIN | SPOSOB SKLADANIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ wedtug wzoru formularza ofertowego stanowigcego Zatgcznik nr 2.
Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim;
3. Oferta musi by¢ czytelna;
4. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 06.11.2020 r. za pomocg poczty elektronicznej
na adres: fundusze@udsc.gov.pl.
5. Zamawiajgcy odrzuci oferte:
1) ztozona po terminie;
2) ztozona przez wykonawce niespetniajgcego warunkéw udziatu w postepowaniu;
3) niezgodna z trescig zapytania ofertowego;
4) zawierajgca btedy nie bedace oczywistymi omytkami pisarskimi lub rachunkowymi;
5) jezeli cena oferty przekracza kwote, ktérg zamawiajacy przeznaczyt na realizacje
zamowienia.
6. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty, niezaleznie od wyniku postepowania.
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7. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swoja
oferte.

8. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcéw wyjasnien
dotyczgcych tresci ztozonych ofert lub ich uzupetnienia.

VII. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU OFERTY/OPIS SPOSOBU WYBORU OFERTY

Oferta najkorzystniejsza zostanie wybrana sposrod ofert niepodlegajgcych odrzuceniuy,
na podstawie kryteriéw wskazanych w punkcie V.

VIIl. DODATKOWE INFORMACJE/OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTU

Dodatkowych informacji udziela:
Adam Adamus - (22) 60-152-82; adam.adamus(@udsc.gov.pl

IX. DODATKOWE INFORMACJE

1. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé zwiekszenia wartosci zamdwienia w wyniku
zwiekszenia zakresu zamoéwienia (np. zwiekszenia liczby jednostek), do 10%
wartosci zamoéwienia okreslonej pierwotnie w umowie.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego zapytania,
a takze zastrzega sobie mozliwosé niedokonania wyboru w przypadku, gdy:

1) nie zostanie ztozona zadna oferta;

2) zostanie ztozona tylko jedna wazna oferta niepodlegajgca odrzuceniu,
w przypadku jesli wystano zapytanie ofertowe do 3 potencjalnych wykonawcow
i nie opublikowano ogtoszenia o zamowieniu;

3) procedura wyboru oferty obarczona jest wadg niemozliwg do usuniecia
uniemozliwiajgcg udzielenie zamowienia i zawarcie umowy.

3. O wyniku rozstrzygnietego zapytania ofertowego Zamawiajgcy niezwtocznie
zawiadomi drogg elektroniczng wszystkie podmioty, ktére przestaty oferty
w ustalonym terminie.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do nieudzielenia zamodwienia,
w przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktéra
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdéwienia.

5. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Urzedu do Spraw
Cudzoziemcow do zawarcia umowy lub zlecenia. Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do nieudzielenia zamodwienia badz uniewaznienia zapytania bez
wskazywania przyczyn.

6. Oferta powinna by¢ wazna w okresie co najmniej 25 dni od uptywu terminu
sktadania ofert.
7. Zamawiajacy jest uprawniony do wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty

w przypadku, gdyby Oferent, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza,
odméwit / uchylat sie od podpisania zaméwienia lub gdyby podpisanie
zamowienia z takim Oferentem stato sie niemozliwe z innych przyczyn.

8. Z wybranym w wyniku niniejszego zapytania Wykonawca zostanie podpisane
zlecenie lub umowa.
0. Naleznos¢ za wykonanie zamdwienia zostanie optacona przelewem w terminie

21 dni od podpisania przez obie strony protokotu odbioru zamoéwienia bez
zastrzezen i po otrzymaniu prawidlowo wystawionej faktury. Prawidtowo
wystawione ww. dokumenty Wykonawca dostarczy niezwtocznie, jednak nie
pozniej niz do 10 grudnia 2020 r.
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Zataczniki zapytania ofertowego:

1. Opis przedmiotu zamdwienia

2. Formularz ofertowy

3. Oswiadczenie

30.70.2020 Adam Adamus

(data) (podpis osoby prowadzacej procedure,
dziatajgcej w imieniu zamawiajgcego)

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE
L 119 2 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, ze:

= administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Szef Urzedu do Spraw Cudzoziemcéw z siedzibg w Warszawie,
przy ul. Koszykowej 16, 00-564 Warszawa, (adres do korespondencji: ul. Taborowa 33, 02-699 Warszawa); kontakt z
administratorem jest mozliwy takze pod nr tel. 22 6017401-02 oraz pod adresem poczty e-mail: rodo@udsc.gov.pl;

= kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych w Urzedzie do Spraw Cudzoziemcoéw jest mozliwy za pomoca
adresu e-mail: iod@udsc.gov.pl lub telefonicznie pod nr 22 6017551;

= Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z
postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego na dostawe laptopéw, prowadzonym w trybie zapytania
ofertowego;

= odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja
postepowania w oparciu o Podrecznik dla Beneficjenta projektu finansowanego w ramach Funduszu Azylu, Migracji i
Integracji, dalej ,Podrecznik dla Beneficjenta”;

= Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z rozdziatem 5.2. Podrecznika dla Beneficjenta, przez okres
6 lat od dnia zatwierdzenia przez Centrum Obstugi Projektow Europejskich Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i
Administracji raportu koricowego z realizacji Projektu;

= w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO;

= posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z
zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie
danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;

= nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawag prawng
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

* Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu
przetwarzajgcego istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

** Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego ani zmiang postanowier umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszaé
integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikdw.

*** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej
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