ZAPYTANIE OFERTOWE

I. Zapraszamy do zlozenia oferty na realizacje zamowienia na dostawe laptopow
w ramach projektu 1/6-2017/BK-FAMI pt. ,Szkolenie pilotazowe na potrzeby
zespotow wsparcia EASO”, wspoétfinansowanego ze srodkow Unii Europejskiej
w ramach Funduszu Azylu, Migracji i Integraciji.

Il. DANE ZAMAWIAJACEGO

Nazwa organizacji: Urzgd do Spraw Cudzoziemcow

Adres: ul. Koszykowa 16, 00-564 Warszawa

Adres do korespondencji: ul. Taborowa 33, 02-699 Warszawa
E-mail: fundusze@udsc.gov.pl

Tel.. 22 60 152 82

lll. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. Wykonanie w ciggu ostatnich 2 lat co najmniej 3 ustug zwigzanych z dostawg
laptopéw na kwote co najmniej 20 000,00 zt. Na potwierdzenie spetnienia
ww. warunkow nalezy ztozy¢é oswiadczenie, zgodnie ze wzorem stanowigcym
Zatgcznik nr 3.

2. Oferta powinna zawiera¢ wypetniony formularz ofertowy stanowiacy Zatacznik
nr 2 oraz wypetnione oswiadczenie stanowigce Zatacznik nr 3. Niedotgczenie
peitnej dokumentacji jest réwnoznaczne z niespetnieniem przez oferenta
warunkéw formalnych zapytania.

3. Oferta powinna by¢ wazna w okresie co najmniej 30 dni od uptywu terminu
sktadania ofert.

4. Cena zaproponowana w ofercie powinna zawiera¢ wszystkie podatki, optaty
i proponowane rabaty oraz wszelkie inne koszty niezbedne dla kompleksowe;j
realizacji zamowienia.

5. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

6. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienia jest dostawa pieciu laptopéw. Szczegdtowy opis
przedmiotu zamodwienia stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania
ofertowego.

Zamowienie zostanie dostarczone do siedziby Urzedu do Spraw Cudzoziemcéw,
ul. Koszykowa 16, 00-564 Warszawa.

V. KRYTERIA OCENY OFERTY

Cena 100%
Wybdr najkorzystniejszej oferty nastgpi w oparciu o zaproponowang cene realizacji
zamoéwienia. Ocenie podlega catkowita cena brutto.




VI. TERMIN | SPOSOB SKLADANIA OFERT

Oferte nalezy ztozy¢ wg wzoru formularza ofertowego.
Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.
Oferta musi by¢ czytelna.
Oferte nalezy przesta¢ w terminie do dnia 14 grudnia 2018 r. na konto poczty
elektronicznej Biura Funduszy Zagranicznych UdSC: fundusze@udsc.gov.pl.
5. Zamawiajgcy odrzuci oferte:
1) ztoZzona po terminie;
2) ztozong przez wykonawce niespetniajgcego warunkéw udziatu
W postepowaniu;
3) jezeli cena oferty przekracza kwote, ktérag zamawiajacy przeznaczyt
na realizacje zamdwienia.
6. Wykonawca moze przed uptywem sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé¢ swoja
oferte.
7. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od wykonawcow
wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych ofert lub ich uzupetnienia.
8. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem
i ztozeniem oferty, niezaleznie od wyniku postepowania.
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VII. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU OFERTY/OPIS SPOSOBU WYBORU
OFERTY

1.

2.

3.

Oferta najkorzystniejsza zostanie wybrana sposréd ofert niepodlegajgcych
odrzuceniu, na podstawie kryteriow wskazanych w punkcie V.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do nieudzielenia zamoéwienia badz
uniewaznienia zapytania, bez wskazywania przyczyn.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do nieudzielenia zamdwienia, w przypadku
gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia.

O wyniku rozstrzygnietego zapytania ofertowego Zamawiajgcy niezwtocznie
zawiadomi drogg elektroniczng wszystkie podmioty, ktére przestaty oferty
w ustalonym terminie.

Zamawiajgcy jest uprawniony do wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty
w przypadku, gdyby Oferent, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg,
odmowit / uchylat sie od podpisania umowy lub gdyby podpisanie umowy z takim
Oferentem stato sie niemozliwe z innych przyczyn.

Z wybranym wykonawcg zostanie zawarta umowa na realizacje zamdwienia
lub podpisane zlecenie na Swiadczenie przedmiotowej ustugi.

VIIl. DODATKOWE INFORMACJE/OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTU

1.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego zapytania,
a takze zastrzega sobie mozliwos¢ niedokonania wyboru w przypadku, gdy:

1) nie zostanie ztozona zadna oferta;

2) zostanie ztozona tylko jedna wazna oferta niepodlegajgca odrzuceniu,
w przypadku jesli wystano zapytanie ofertowe do min. 3 potencjalnych
wykonawcoéw i nie opublikowano ogtoszenia 0 zamowieniu;

3) procedura wyboru oferty obarczona jest wadg niemozliwg do usuniecia,
uniemozliwiajgcg udzielenie zamodwienia i zawarcie umowy.
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. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Urzedu do Spraw

Cudzoziemcdéw do zawarcia umowy.
Termin zwigzania ofertg: co najmniej 30 dni od zakoriczenia terminu sktadania
ofert.

Dodatkowych informacji udziela p. Adam Adamus / Biuro Funduszy Zagranicznych
UdSC tel. 22 60 152 82 / e-mail: adam.adamus@udsc.gov.pl

IX. REALIZACJA UMOWY

1.

Dostarczone artykuty muszg by¢ petnowartosciowe i fabrycznie nowe, spetnia¢
wymagania wynikajgce z obowigzujgcych przepiséow i norm dotyczgcych tego
rodzaju artykutow.

. Zamowienie musi zosta¢ realizowane przez Wykonawce w nieprzekraczalnym

terminie do 19 grudnia 2018 r.

. Wykonawca powiadomi Zamawiajgcego z co najmniej jednodniowym

wyprzedzeniem o doktadnym terminie dostawy: telefonicznie (nr 22 60 152 82)
oraz mailowo na adres adam.adamus@udsc.gov.pl.

Wynagrodzenie za realizacje przedmiotu zamodwienia bedzie ptatne
po zrealizowanej dostawie, w drodze przelewu na rachunek bankowy
Wykonawcy w terminie 14 dni od dnia otrzymania przez Zamawiajgcego
prawidtowo wypetnionego rachunku/faktury, po uprzednim podpisaniu przez
obie strony protokotu odbioru potwierdzajgcego prawidtowe wykonanie
przedmiotu umowy. Prawidtowo wystawione ww. dokumenty Wykonawca
dostarczy niezwtocznie, jednak nie pézniej niz do 19 grudnia 2018 r.

. Zamawiajacy nie ma mozliwosci wyptacania zaliczek.

Zatgczniki zapytania ofertowego:

1. Opis przedmiotu zamdwienia
2. Formularz ofertowy

3. Oswiadczenie

4. Protokdt odbioru zamdwienia

07.12.2018 Adam Adamus

(data) (podpis osoby prowadzacej procedure,
dziatajgcej w imieniu zamawiajgcego)




