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W zwigzku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego na
prowadzenie zajec¢ swietlicowych dia dzieci i mtodziezy w osrodkach dla cudzoziemcéw ubiegajgcych
sie o udzielenie ochrony miedzynarodowej w Polsce, Zamawiajacy informuje, ze w dniu 30 sierpnia br.
wplynely pytania do tresci SIWZ. Zgodnie z art. 38 ust. 1 pkt 1) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku -
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z péZn. zm.), Zamawiajacy przedstawia
wyjasnienia w ww. sprawie:

Pytanie nr 1:

Czy Urzad przy realizacji umowy bedzie analizowac wydatki wykonawcy pod katem tego na jakie wydatki
ile przeznacza $rodkdw (z ogdinej puli wykonawca bedzie musiat pokry¢ koszty koordynacji, ksiegowosci,
kadr, ubezpieczen i innych kosztéw niezbednych do prawidtowej realizacji umowy)?

Odpowiedz:

Na etapie realizacji umowy Zamawiajgcy nie bedzie dokonywat szczegdtowej analizy wydatkéw
Wykonawcy pod katem tego na jakie wydatki ile przeznacza srodkéw finansowych.

Nalezy jednak pamieta¢, ze zgodnie z trescig rozdziatu XIV pkt 1 lit. €) SIWZ tgczna cena oferty brutto
musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdwienia zgodnie z opisem
przedmiotu zamowienia oraz istotnymi postanowieniami umowy okreslonym w SIWZ, w tym mu.in.:
koszty dojazdu do osrodkéw dla cudzoziemcdw osdb prowadzacych zajecia, catkowite koszty
transportu uczestnikdw i opiekunéw podczas wyjsé jednodniowych, koszty zakupu i dowozu materiatow
niezbednych do prowadzenia zaje¢, koszty wszystkich biletéw wstepu dla wszystkich uczestnikéw
wyjs¢ jednodniowych, koszty niezbedne do =zorganizowania i przeprowadzenia wydarzen
okolicznosciowych_oraz wszelkie pozostate koszty konieczne do poniesienia przez Wykonawce w celu
terminowej i prawidtowej realizaciji przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami stawianymi przez
Zamawiajgcego. Oznacza to, ze koszty koordynacji, ksiegowosci, kadr, ubezpieczen i inne koszty
niezbedne do prawidlowej realizacji umowy powinny by¢ zawarte w cenach jednostkowych brutto za
jedng godzing (60 minut) prowadzenia weekendowych zaje¢ swietlicowych dla dzieci i mtodziezy, za
udziat jednej osoby w jednym wyjsciu kulturalno — rozrywkowym (osobowyjécia) oraz za organizacje 1
wydarzenia okolicznosciowego, wskazanych przez Wykonawce w formularzu ofertowym.

Wykonawca bedzie otrzymywat wynagrodzenie zgodnie z zapisami § 6 projektu umowy, a wiec za ilos¢
faktycznie przeprowadzonych godzin zaje¢ swietlicowych, ilos¢ oséb, ktére faktycznie wziety udziat w

wyjsciach kulturalno - rozrywkowych oraz ilos¢ faktycznie zorganizowanych wydarzen
okolicznosciowych, w danym okresie, ptatne zgodnie z zapisami wskazanymi w § 6 projektu umowy.
Pytanie nr 2:

Co bedzie podstawa akceptacji realizacji zlecenia, jak bedzie wygladafo raportowanie i kontrola z UDSC i
w jakim harmonogramie (informacja potrzebna do kalkulacji kosztéw koordynacji)?

Odpowiedi:

Zgodnie z zapisami SIWZ odbioru przedmiotu umowy bedzie dokonywat wyznaczony pracownik
osrodka dla cudzoziemcéw, w ktérym beda prowadzone zajecia. Po realizacji okreslonego zadania,
Wykonawca bedzie miat za zadanie przedstawic:
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a) miesigczny lub okresowy raport z przeprowadzonych zajeé swietlicowych (wzér stanowi
Zatgeznik nr 3 do OPZ);

b) raport z realizacji wyjscia kulturalno-rozrywkowego (wzér stanowi Zatgcznik nr 5 do OPZ);

c) raport z realizacji wydarzenia okolicznosciowego (wz6r stanowi Zatacznik nr 6 do OPZ).

Raporty beda musialy zostaé podpisane przez wyznaczonego pracownika osrodka, co bedzie
réwnoznaczne z potwierdzeniem i akceptacja z jego strony nalezytej realizacji dziatania zgodnie z
opisem. Raporty beda zataczane do faktury za realizacje dziatania.

Ponadto zgodnie z § 3 ust. 14 IPU Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nadzorowania wykonywania
przedmiotu umowy, w szczegdlnosci poprzez osobiste uczestnictwo przedstawiciela Zamawiajgcego
w zajgciach lub wglad do prowadzonej dokumentacii. Kontrole i wizytacje bedg miaty jednak charakter
niezapowiedziany, a ich ilo$¢ bedzie uzalezniona od potrzeb Zamawiajacego.

Pytanie nr 3:

Czy mozliwe jest wylonienie lokalnych koordynatoréw zamiast jednego koordynatora?

Odpowiedz:

Zgodnie z OPZ, Zamawiajacy wymaga, aby byt jeden koordynator dziatan, ktdry bedzie osobg
odpowiedzialng za realizacje dziatar i realizowanych w ramach dziatan aktywnodci, a takze bedzie
osobg do kontaktu dla Zamawiajgcego. Jesli Wykonawcey bedzie wygodniej, moze stosowac dodatkowa
lokalng keordynacje w ramach przedstawionych przez siebie kosztéw, jednak wszelki kontakt oraz
ustalenia muszg by¢ prowadzone na poziomie centralnym miedzy wydzielonym pracownikiem
Zamawiajgcego, a wydzielonym przez Wykonawce koordynatorem.

Pytanie nr 4:

Czy mozliwe jest realizowanie wycieczek w mniejszych grupach, z wigkszg czestotliwoscia w systemie
rotacyjnym aby kazdy mial szanse uczestnictwa (przy zachowaniu wytycznych 7 wyjsé/osoba).
PowyZzsze pytanie podyktowane jest wieloletnim doswiadczeniem w organizowaniv wyjsé¢ dla
mieszkaricow osrodkéw - wycieczki w mniejszych grupach sa bardziej bezpieczne i komfortowe dla
rodzin, generujg mniej stresu, pozwalajg skupié¢ uwage na tresci wycieczki i wehodzié w interakcje z
przedstawicielami spofecznosci przyjmujacey.

Odpowiedz:

Tak, Zamawiajgcy nie wskazuje doktadnej liczby wyjsé jednodniowych, kidre maja zostaé zrealizowane
w okresie trwania umowy. Nalezy mie¢ na uwadze wytyczne dotyczace organizacji minimum jednego
wyjscia w kazdym osrodku raz na 3 miesigce oraz dotyczgce zobowigzania do realizacji wyjsé az do
wyczerpywania puli 5 390 pojedynczych osohowych wyjsé jednodniowych.

Pytanie nr 5:

Czy moZliwe jest pofgczenie grup wiekowych 7-9, 10-12 w jedna grupe i realizowanie zaje¢ 4-godzinnych?

Przy zafoZeniu, Ze zajecia prowadzi dwdch wychowawcdw.

Pytanie wynika z wieloletnich doswiadczeri prowadzenia zaje¢ edukacyjnych dia dzieci i miodziezy

mieszkajgcych w osrodkach. Praktyka wykazata, Zze dzieci preferujg wspdiny udziat w zajeciach 7-12 a

odpowiednie przygotowanie materiaféw oraz zapewnienie wiecej niz jednego wychowawcy umozliwia

dzieciom udziat w zajeciach stosowanie do ich pofrzeb i mozliwosci.

OdpowiedZ:

W odpowiedzi na pytanie na podstawie art. 38 ust. 4 ustawy Pzp Zamawiajacy dokonuje modyfikacji

tresci SIWZ w nastepujacy sposob:

- w zatgezniku nr 1 do SIWZ (Opis przedmiotu zamdwienia) w pkt | ppkt A) 5) dodaje sie lit. ) o
nastepujacej tresci:

JA) Wszczegdinie uzasadnionych przypadkach podyktowanych interesem dzieci uczeszezajacych na
zajecia swietlicowe, Zamawiajacy dopuszcza moZliwosé fgczenia grup zajeciowych dzieci.
Szczegdinie uzasadnione przypadki moga np. byc podyktowane tematyka zajed (gdy w zajeciach
z danego zakresu mogg uczestniczy¢ lub lepiegj jest, jesli uczestnicza dzieci z pofaczonych grup
wiekowych, a sposcb prowadzenia zaje¢ bedzie dostosowany do wieku wszystkich dzieci
biorgcych udziat w zajeciach), dyspropercig w liczbie dzieci w poszczegdlnych grupach
wiekowych (przy spefnieniu warunku, iz tematyka zajeé¢ i sposch ich prowadzenia bedzie
dostosowany do wieku wszystkich dzieci biorgcych udziat w zajeciach), itp. W takich
przypadkach, diugose trwania zajeé oraz liczba opiekundw zostang zsumowane adekwatnie do
liczby potaczonych grup, 1. zajecia beda trwaty 4 godziny zegarowe (4 x 60 minut) z przerwami
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wliczonymi w czas trwania zajeC oraz beda prowadzone przez dwéch opiekunéw. Zmiana taka
bedzie kazdorazowe wymagata pisemnej zgody, moze io byé za pomeca poczty elekireniczngj,
przedstawiciela Zamawiajgcego wyznaczonego do kontakiu, co najmniej 5 dni przed
planowanymi zajeciami lub bedzie uwzgledniona w ustalonym z Zamawiajacym harmonogramie
miesiecznym.”.

Pytanie nir 6:

Jakie dokumenty uwazane sg za udokumentowanie doswiadczenia przeprowadzonych zajeé (czy np.
raport z realizacji projektu, informacja ze stron internetowych, zdjecia z zajeé sg akceptowane?),
Odpowiedz:

Zamawiajgcy zaktada, ze pytanie Wykonawcey dotyczy kryterium oceny ofert ,Doswiadczenie oséb
prowadzgcych zajecia” i wyjasnia, ze w tym przypadku nie wymaga przedstawienie dokumentéw, kiére
dokumentujg doswiadczenie w przeprowadzeniu zaje¢. W celu uzyskania punktow w ww. kryterium do
oferty nalezy zalgczy¢ odpowiednio wypetniony wykaz oséb, ktérego wzdr stanowi Zatacznik nr 4 do
SIWZ, bedgey oswiadczeniem wiasnym Wykonawcy. Oferty nie zawierajgce tego dokumentu beda
podlegaty ocenie, a brak dokumentu bedzie miat skutki jedynie w przypadku zastosowania kryterium
oceny ofert.

Pytanienr 7:

Czy w ramach budzetéw rozdzielonych na poszczegdlne osrodki konieczne jest przedstawienie
szczegdlowego kosztorysu? (np. zajecia Swietlicowe: wynagrodzenie wychowawcéw, materialy
edukacyjne, dojazd, administracja/koordynacja, warsztaty godcinne)

Odpowiedz:

Na etapie sktadania ofert i na etapie realizacji umowy Zamawiajgcy nie wymaga od Wykonawcy
przedstawiania szczegétowego kosztorysu ponoszonych wydatkéw w ramach budzetow rozdzielonych
na poszczegdlne odrodki. Jednak na etapie prowadzenia postepowania zgodnie z brzmieniem rozdziatu
XIV pkt 5 SIWZ ,Jezeli zaoferowana cena lub jej czesci sktadowe, wydawaé sie bedg razgco niskie w
stosunku do przedmiotu zaméwienia i bedg budzi¢ watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego lub
wynikajgeymi z odrebnych przepiséw, Zamawiajacy zwroci sie o udzielenie wyjasnien w tym ztozenie
dowodow dotyczaeych wyliczenia ceny, art. 90 ustawy Pzp stosuje sie.”.

Jednoczesnie Zamawiajacy przypoming, ze tgczna cena oferty brutto musi uwzgledniaé wszystkie
koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zaméwienia zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia oraz
istotnymi postanowieniami umowy okreslonym w SIWZ, w tym m.in.: koszty dojazdu do ogrodkéw dla
cudzoziemcéw osdb prowadzgcych zajecia, catkowite koszty transporiu uczestnikéw i opiekunow
podczas wyjsc jednodniowych, koszty zakupu | dowozu materiatdw niezbednych do prowadzenia zajed,
koszty wszystkich biletéw wstepu dla wszystkich uczestnikdw wyjsé jednodniowych, koszty niezbedne
do zorganizowania i przeprowadzenia wydarzen okolicznosciowych oraz wszelkie pozostate koszty
konieczne do poniesienia przez Wykonawce w celu terminowej i prawidtowej realizacji przedmiotu
zamowienia zgodnie z wymaganiami stawianymi przez Zamawiajgcego.

Przy skiadaniu oferty, wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamdéwienia powinny by¢ zawarte w
cenach jednostkowych brutto za jedng godzine (60 minut) prowadzenia weekendowych zajeé¢
$wietlicowych dla dzieci i miodziezy, za udziat jednej osoby w jednym wyijsciu kulturalno — rozrywkowym
(osobowyjscia) oraz za organizacje 1 wydarzenia okolicznogciowego.

Pytanie nr 8:

Czy w przypadku ztozenia oferty przez konsorcjum organizacji, moZiiwe jest podpisanie umowy przez
reprezentantow wszystkich organizacji, czy konieczne jest wytonienie organizacji wiodacej, w ktérej jedna
osoba podpisuje wszystkie dokumenty?

Odpowiedz:

Zgodnie z przepisem art. 23 ust. 2 ustawy Pzp, konsorcjum zawigzane w celu ubiegania sie o
zamowienie publiczne zobowigzane jest do ustanowienia swojego petnomocnika do reprezentowania
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w
sprawie zamowienia publicznego. W zwigzku z powyzszym nie jest wymagane aby petnomocnik
konsorcjum podpisywat umowe w imieniu wszystkich jego cztonkdw. Kazdy z Wykonawcow (czlonkéw
konsorcjum) moze samodzielnie podpisaé umowe w sprawie udzielenia zamdéwienia publicznego.
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Pytanie nr 9:

Na jaki okres czasu rozpisane majg byc zajecia - na 18 miesiecy co wynika z dokumentu SIWZ czy od
teraz do 31.12.2019?

Odpowiedz:

Zamawiajgcy podkresla, ze zamdwienie realizowane bedzie od dnia podpisania umowy do dnia 20
grudnia 2019 r. z zastrzezeniem, ze umowa podlega rozwigzaniu po wyczerpaniu kwoty maksymalnej
wartosci umowy, w zaleznosci ktdra z sytuacji nastgpi wczesniej.

Jednoczesnie Zamawiajacy przypomina, ze zgodnie z zapisem w zataczniku nr 1 do SIWZ (Opis
przedmiotu zamowienia) pkt Il ppkt 3) lit. a) obowiagzkiem Wykonawcy w ramach dziatania
weekendowych zaje¢ $wietlicowych dla dzieci i mtodziezy jest opracowanie, w uzgodnieniu z
Zamawiajgcym, ogolnego programu zajeé na caty okres obowigzywania umowy w terminie nie pézniej
niz 10 dni od podpisania umowy. Program ten bedzie wskazywal, jaka liczba godzin zostanie
przeznaczona na realizacje kazdego zagadnienia z listy wskazanej w pkt | lit. A ppkt 5 f) Schematu
czasowego zajec, a takze tematy oraz zakres czasowy pozostatych godzin. Program bedzie wigzacy
podczas opracowywania harmonograméw miesiecznych.

Pytanie nr 10:

Jakie sg zasady rozliczenia Urzedu z wykonawca (czy honorowana jest nota ksiggowa) i terminy
ptatnosci? Czy wykonawca otrzyma pierwszg transze na poczatku dziatari w celu sfinansowania m.in.
materiatéw, sprzetu i wycieczek

Odpowiedz:

Wykonawca bedzie otrzymywat wynagrodzenie zgodnie z zapisami § 6 zatacznika nr 6 do SIWZ (Istotne
postanowienia umowy), a wiec za ilo$¢ faktycznie przeprowadzonych godzin zajeé¢ $wietlicowych, ilogé
0sOb, ktére faktycznie wziety udziat w wyjsciach kulturalno - rozrywkowych oraz ilo$é faktycznie
zorganizowanych wydarzeri okoliczno$ciowych, w danym okresie, ptatne zgodnie z zapisami
wskazanymiw § 6 ust. 6 IPU.

Ponadto zgodnie z § 6 ust 7 Istotnych postanowieri umowy ,Wynagrodzenie zostanie wyptacone
Wykonawcy za kazdy miesigc $wiadczenia ustug oraz za okresy 01.12.2018-16.12.2018 i 17.12.2018-
31.01.2019 oraz 01.12.2019-20.12.2019, na podstawie faktury VAT wystawionej przez Wykonawce.".
Zamawiajgcy nie dopuszcza wystawiania not ksiegowych.

Faktury VAT moga by¢ wystawione wraz z raportem realizacji dziatania, a wiec po zrealizowanym
dziataniu bgdz po zakoriczonym okresie sprawozdawczym. Zamawiajacy nie przewiduje zatem zadnych
ptatnosci przed zakornczeniem pierwszego miesigca realizacji dziatan.

Pozostate zapisy SIWZ nie ulegajg zmianie. Zamawiajacy informuje, ze wyjasnienia SIWZ sg wigzace
dla wszystkich Wykonawcow biorgeych udziat w przedmiotowym postepowaniu. Udzielone odpowiedzi
stanowig integralng czes¢ SIWZ.

Jednoczes$nie Zamawiajacy przedtuza termin skladania ofert do dnia 21 wrzeénia 2018 r. do godz.
11:00. Otwarcie ofert nastgpi w tym samym dniu o godz. 11:30.
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