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Zatacznik nr 1
do zamoOwienia nNr ......oooeeveeeeeeeeeeeeee Z AN e e

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zaméwienia jest Swiadczenie ustug polegajagcych na przeprowadzeniu kursu
jezyka angielskiego dla pracownikéw Urzedu do Spraw Cudzoziemcéw, zgodnie z nizej
wymienionymi warunkami:

1. Wykonawca przeprowadzi weryfikacje poziomu znajomosci jezyka angielskiego osdéb
zgtoszonych przez Zamawiajgcego na kurs i zakwalifikuje osoby do odpowiednich grup:
dwéch na poziomie Sredniozaawansowanym (B1) i dwdch na poziomie zaawansowanym
(B2).

2. Wykonawca dla kazdej z czterech grup przeprowadzi kurs, obejmujgcy 120 godzin
zegarowych.

3. Celem kursu jest podwyzszenie umiejetnosci postugiwania sie jezykiem obcym przez
osoby wskazane przez Zamawiajgcego do udziatu w kursie. Ksztatcenie bedzie odbywaé
sie adekwatnie do wymagan danego poziomu znajomosci jezyka obcego, okreslonych
wedtug standardéw Europejskiego Systemu Opisu Ksztatcenia Jezykowego,
ze szczegolnym uwzglednieniem stownictwa specjalistycznego w obszarze:

- migracji,

- uchodzcow i cudzoziemcdw,

- praw cztowieka,

- bezpieczenstwa i warunkéw zagrozenia,
- administracji publicznej i prawa,

- pomocy w sytuacjach zagrozenia.

4. Zajecia beda realizowane w obiektach Zamawiajgceqgo, tj.:

- Warszawa, ul. Koszykowa 16, ok. 14 os6b w podziale na dwie grupy, poranng
i popotudniowsg;

- Warszawa, ul. Taborowa 33, ok. 14 oséb w podziale na dwie grupy, poranng
i popotudniowsg;
Zajecia odbywac sie bedg 5 (pie¢) razy w tygodniu od poniedziatku do pigtku, z wyjgtkiem dni
ustawowo wolnych od pracy, po 2 godziny zegarowe (2x60 minut), w godzinach porannych -
od 7.30 (+/- 30 min) oraz w godzinach popotudniowych — od 15.30 (+/- 30 min), wedtug
harmonogramu ustalonego przez Zamawiajgcego dla kazdej z grup, po uzgodnieniu
z Wykonawca.

5. Planowany termin realizacji kurséw: od dnia podpisania umowy (Il potowa marca 2018 r.)
do 30 czerwca 2018 r. lub do wykorzystania godzin przyznanych na poszczegdlny kurs —
120.

6. Grupa kursu, w miare mozliwosci (w zaleznosci od poziomu jezykowego uczestnikdw), nie
powinna przekraczac liczby 10 oséb.

7. Wykonawca oddeleguje do prowadzenia zaje¢ co najmniej dwoch wykwalifikowanych
lektoréw, posiadajgcych odpowiednie kwalifikacje do nauczania jezyka angielskiego,
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jak réwniez zapewnienie zastepstwa w razie nieobecnosci lektora stale prowadzacego
zajecia, ktérego kwalifikacje nie beda nizsze od kwalifikacji tegoz lektora.

Przez odpowiednie kwalifikacje do nauczania jezyka angielskiego rozumie sie:

- Ukonczenie studiéw wyzszych na dowolnym kierunku (specjalnosci) i legitymowanie
sie Swiadectwem znajomosci jezyka angielskiego w stopniu zaawansowanym lub
biegtym (C1, C2), oraz posiadanie przygotowania pedagogicznego lub ukonczenie
zaktadu ksztatcenia nauczycieli w dowolnej specjalnosci oraz legitymowanie sie
Swiadectwem znajomosci jezyka angielskiego w stopniu zaawansowanym lub biegtym
(C1 lub C2), oraz posiadanie przygotowania pedagogicznego;

- Posiadanie co najmniej 120-godzinnego doswiadczenia zawodowego w hauczaniu
jezyka angielskiego w prowadzeniu kurséw grupowych co najmniej na poziomie B1.

W celu potwierdzenia doswiadczenia kazdego z lektorow Wykonawca wypetni Wykaz kursow
przeprowadzonych przez dedykowang/ego lektorke/lektora, stanowigcy zatgcznik nr 4
niniejszego zapytania oraz dotgczy co najmniej jeden dokument potwierdzajgcy wymienione
doswiadczenie (np. referencje).

7. Wykonawca jest zobowigzany do:

8.

10.

11.

- dostosowania sposobu nauczania do poziomu zaawansowania znajomosci
jezyka uczestnikow grupy,

- nauczania w oparciu o rozwdj wszystkich czterech sprawnosci jezykowych
tj. sprawnosci rozumienia ze stuchu, sprawnosci czytania ze zrozumieniem,
sprawnosci mowienia i pisania,

- wprowadzenia do programu kursu stownictwa fachowego z obszaréw, o ktérych
mowa w pkt. 3,

- prowadzenia dokumentacji kurséw jezykowych, obejmujgcej m.in. listy
obecnosci uczestnikow,

- nieodptatnego zapewnienia kazdej osobie biorgcej udziat w kursie materiatéw
dydaktycznych (podrecznik, ¢wiczenia, inne pomoce naukowe),

- zapewnienia materiatdw dydaktycznych oraz sprzetu multimedialnego
niezbednego do prowadzenia zaje¢, tj. ptyt CD/DVD, pomocy audiowizualnych
itp.

- przekazania Zamawiajgcemu zaswiadczen o ukonczeniu kursu dla kazdego
ze stuchaczy, ktéry ukonczy kurs, wterminie nieprzekraczajgcym 7 dni
kalendarzowych od zakonczenia kursu.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosc¢ uzupetnienia liczby oséb w grupie, w sytuacji gdy
dotychczasowy stuchacz bedzie zmuszony zrezygnowaé z udziatu w kursie, przy czym
Wykonawca sprawdzi poziom znajomosci jezyka wskazanego pracownika. Nowy
uczestnik w terminie ustalonym przez Wykonawce samodzielnie uzupetni wskazane przez
Wykonawce tresci programowe.

Wykonawca pod koniec kursu zobowigzany jest przeprowadzi¢ egzamin sprawdzajacy
poziom znajomosci uczestnikdw oraz oméwi¢ wyniki egzaminu z uczestnikami.

Wykonawca zobowigzany jest przygotowac ankiete ewaluacyjng i przeprowadzi¢ jg wsréd
uczestnikbw po zakonczeniu kursu. Ankieta powinna obejmowac¢ m.in. ocene
merytoryczng programu kursu, ocene lektora prowadzgcego kurs, organizacje kursu.

Wykonawca zobowigzany jest, w terminie 7 dni od daty zakonczenia kursu dostarczyé
Zamawiajgcemu raport z przeprowadzonego kursu, zawierajgcy m.in.:
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- liste 0so6b biorgcych udziat w kursie, z podziatem na grupy oraz poziom znajomosci
jezyka, wraz z podsumowaniem frekwencji i koricowej oceny
- liczbe przeprowadzonych godzin dydaktycznych,
- 0golny program kursu, z uwzglednieniem tematéw zajeé,
- metody i techniki prowadzonych zaje¢,

- wyniki ankiety ewaluacyjnej przeprowadzonej wsrdd uczestnikow kursu, o ktérej mowa
w pkt. 10,

12. Zamawiajgcy wymaga, aby dokumenty takie jak: listy obecnosci, ankiety, zaswiadczenie o
ukonczeniu kursu itp., zawieraly numer i tytut projektu oraz informacje
o wspotfinansowaniu projektu z FAMI. Zamawiajgcy wskaze miejsca ich umieszczenia
na etapie realizacji Umowy. Oznakowanie musi by¢ zgodne z wytycznymi Programu
Krajowego Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, dostepnych pod adresem:
http://copemswia.gov.pl/fundusze-2014-2020/fami/

- logotyp FAMI: http://copemswia.gov.pl/fundusze-2014-2020/fami/informacja-i-
promocja/

- logo Urzedu do Spraw Cudzoziemcoéw, https://udsc.gov.pl/do-
pobrania/logo_udsc/

- numer i tytut projektu: 1/6-2017/BK-FAMI pt. ,Szkolenie pilotazowe na potrzeby
zespotéw wsparcia EASO”

- informacja o wspétfinansowaniu z zastosowaniem nastepujgcych sformutowan:
Projekt wspotfinansowany z Programu Krajowego Funduszu Azylu, Migracji
i Integraciji

13. Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca w swojej ofercie uwzglednit wszystkie koszty
zwigzane z przygotowaniem, organizacjg i przeprowadzeniem kursu.

14. Pfatnosci realizowane bedg co miesigc, proporcjonalnie do zrealizowanej ilosci godzin
zaje¢ w danym okresie, po ich wykonaniu i przedtozeniu rachunku lub faktury.

15. Wykonawca wraz z dokumentem ksiegowym, na podstawie ktérego zostanie dokonana
ptatnos¢ za dany okres, zobowigzany jest przedstawi¢ potwierdzony przez
upowaznionego przedstawiciela Zamawiajgcego, wykaz zrealizowanych w danym
miesigcu godzin oraz tematow zajeé, jak rowniez ewidencje obecnosci/nieobecnosci oséb
uczestniczacych w kursie.

16. Wynagrodzenie z tytutu niniejszej umowy ptatne bedzie na rachunek bankowy Wykonawcy
w terminie 21 dni od daty dostarczenia prawidtowo wypetnionego rachunku/faktury wraz
z zatgcznikiem.
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