Tarnowo Podgorne 2020-11-23

TPBUS 01-ZP/2020

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia

na $wiadczenie kompleksowych ustug ksiegowych, doradczych i zakresu kontrolingu
finansowego na rzecz Spotki z ograniczong odpowiedzialnoscia.

I. ZAMAWIAJACY

Zarzad Komunikacji Gminy Tarnowo Podgdérne TPBUS Sp. z 0.0., 62-080 Tarnowo Podgorne, ul.
Rokietnickiej 23 tel. 61 81 46 792 lub 793

REGON 631230993, NIP 7772297363, KRS 0000166400

Adres strony www.tpbus.com.pl e-mail inwestycje@tpbus.com.pl.

Osoby upowaznione do porozumiewania sie z Wykonawcami
- w sprawach formalnych i merytorycznych - Waldemar Wereszczynski (tel. 61 8146792)

II. TRYB POSTEPOWANIA
Przetarg nieograniczony zgodnie z art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku prawo
zamowien publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2017 poz. 1579, ze zm.)

III. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Prowadzenie ksiag rachunkowych Zamawiajgcego zgodnie z ustawg o rachunkowosci z dnia 29
wrzesnia 1994 roku (Dz. U. 1994 Nr 121 poz. 591 z péz. zm.) oraz doradztwo finansowe i
podatkowe. Wspdlny kod CPV 79210000—9

> sporzadzaniu rocznych sprawozdan finansowych obejmujacych wprowadzenie do
sprawozdania finansowego, bilans, rachunek zyskéw i strat, informacje dodatkowa,

> prowadzenie rejestrow i ewidencji dla celdw rozliczania podatku VAT, sporzadzanie
deklaracji VAT,

> sporzadzanie deklaracji i zeznan podatkowych w zakresie podatku CIT, naliczanie
zaliczek,

> reprezentowanie na podstawie petnomocnictwa i utrzymywanie biezacych kontaktéw
z urzedami i instytucjami panstwowymi w zakresie objetym umowa,

> $wiadczenie ustug doradztwa z zakresu rachunkowosci zarzadczej,

> obstuga audytéw biegtego rewidenta

Zamawiajacy informuje, ze miesieczna liczba pozycji ksiegowych wynosi okoto 550 - 600.

IV.ZAMOWIENIE UDZIELANA NA ZASADACH OKRESLONYCH W ART.67, PKT. 1 UST.6
USTAWY PZP.

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ udzielania zamowienia na zasadach okreslonych w art.67,

us.1, pkt.6 ustawy prawo zamodwien publicznych do 25% wartos$ci zamodwienia podstawowego,

polegajacego na powtdrzenie podobnych ustug ksiegowosci, doradztwa i kontrolingu

finansowego.

V. OFERRTY CZESCIOWE I WARIANTOWE.
Zamawiajqcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.



VI.TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIE.

Realizacja ustugi odbywac¢ sie bedzie od 1.01.2021 do 31.12.2024.

Zamawiajacy dopuszcza zmiane terminu rozpoczecia realizacji umowy w przypadku, gdy z
przyczyn formalno-prawnych lub okolicznosci niezaleznych od niego, nie zostanie zakonczona

procedura przetargowa we wskazanym wyzej terminie.

W przypadku zmiany umowy stosuje sie zasady okreslone w art.144 ustawy Pzp.

VII.

1.

2.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:
1.1 nie podlegajg wykluczeniu,
1.2 spetniajg warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:
> Wykonawcy ubiegajacy sie o zamowienie muszg posiada¢ niezbedng wiedze i
doswiadczenie oraz dysponowac potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do
wykonania zamédwienia.
> Posiada¢ co najmniej trzyletnie doswiadczenie w obstudze spétek prawa handlowego z
wiekszosciowym udziatem samorzadu terytorialnego.
> posiada¢ ubezpieczenie z tytutu ustugowego prowadzenia ksiqg rachunkowych oraz
wykonywania czynnosci doradztwa podatkowego;
> dysponowaé co najmniej 3 osobami wskazanymi do wykonania zamdwienia, ktore
posiadajg wyksztalcenie wyzsze magisterskie kierunkowe ekonomia /finanse/
rachunkowos¢ i/lub ukonczone studia podyplomowe w zakresie rachunkowosci oraz
minimum 5 letnie doswiadczenie zawodowe w S$wiadczeniu ustug ksiegowych i
kontrolingowych w zakresie, na ktéry sktadana jest oferta, posiada¢ licencje Ministra
Finanséw uprawniajaca do ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych.
> Wykonawca musi posiada¢ biura do obstugi zlokalizowanego w granicach
administracyjnych gminy Tarnowo Podgoérne, czynnego co najmniej 8 godzin dziennie,
5 dni w tygodniu, z dostepem do salki konferencyjnej.
> Wykonawca zobowigzuje sie odbiera¢ dokumenty od zamawiajgcego co najmniej 3
razy w tygodniu
Wykonawca nie moze by¢ powigzany osobowo lub kapitatowo z Zamawiajacym. Przez
powigzania osobowe |lub kapitatowe rozumie sie wzajemne powigzania pomiedzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do =zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca,
polegajace w szczegdlnosci na:
> uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spoétki cywilnej lub spotki osobowej;
> posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji;
> petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika;
> pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej (rodzice, dzieci, wnuki, tesciowie, zie¢, synowa), w stosunku
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia (rodzenstwo,
krewni matzonka/i) lub pozostawania w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W sytuacji wystgpienia powigzania Wykonawca bedzie podlegat odrzuceniu z postepowania.

Oce

na spetniania przedstawionych powyzej warunkoéw zostanie dokonana wg formuty: ,spetnia

- nie spetnia”. Wykonawca, ktory nie spetni ktéregokolwiek z warunkdéw zostanie odrzucony w
postepowaniu.



VIII. PODSTAWY WYKLUCZENIA, O KTORYCH MOWA W ART. 24 UST. 5 USTAWY PZP.
Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ wykluczenia wykonawcy na podstawie art. 24 ust. 5 pkt. 1
ustawy, tj.:

1) w stosunku, do ktdérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad uktadzie w
postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje
jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia
15 maja 2015 r. - Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2015 r. poz. 978, 1259, 1513, 1830 i
1844 oraz z 2016 r. poz. 615) lub ktérego upadtos¢ ogtoszono, z wyjatkiem wykonawcy, ktory
po ogtoszeniu upadtosci zawart uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli
uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego, chyba ze sad
zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. -
Prawo upadtosciowe (Dz. U. z 2015 r. poz. 233, 978, 1166, 1259 i 1844 oraz z 2016 r. poz.
615).

IX. WYKAZ OSWIADCZEN I DOKUMENTéW, POTWIERDZAJACYCH SPELNIANIE

WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA:

1. Do oferty kazdy wykonawca musi dotaczy¢ aktualne na dzien sktadania ofert oSwiadczenie w
zakresie wskazanym w zatgczniku nr 2 i 3 do SIWZ. Informacje zawarte w os$wiadczeniu
bedg stanowi¢ wstepne potwierdzenie, ze wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia
warunki udziatu w postepowaniu.

2. W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamdwienie przez wykonawcow oswiadczenie, o
ktdrym mowa w rozdziale VIII pkt. 1 SIWZ sktada kazdy z wykonawcéw wspdlnie
ubiegajacych sie o zamoéwienie. Oswiadczenie to ma potwierdza¢ spetnianie warunkow
udziatlu w postepowaniu, brak podstaw do wykluczenia w zakresie, w ktérym kazdy z
wykonawcoéw wskazuje spetnianie warunkéw udzialu w postepowaniu, brak podstaw do
wykluczenia.

Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o zamdwienie publiczne muszg ustanowic¢ petnomocnika
do reprezentowania ich w wystepowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w
postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

3. Wykonawca, ktory zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia podwykonawcom, w
celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw do wykluczenia z udziatlu w
postepowaniu zamieszcza informacje o podwykonawcach w oéwiadczeniu, o ktérym mowa w
rozdziale VIII pkt. 1 SIWZ, jezeli sg znane nazwy podwykonawcow.

4. Wykonawca, ktéry powotuje sie na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku
istnienia wobec nich podstaw do wykluczenia z udziatu w postepowaniu oraz spetnienia - w
zakresie, w jakim powotuje sie na ich zasoby - warunkéw udziatu w postepowaniu,
zamieszcza informacje o tych podmiotach w oswiadczeniu, o ktérym mowa w rozdziale IX
pkt. 1 SIWZ.

5. Zamawiajacy przed udzieleniem zamodwienia, wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostata
najwyzej oceniona, do zlozenia w wyznaczonym, nie krétszym niz 5 dni, terminie
aktualnych na dzien ztozenia nastepujacych oswiadczen i dokumentéw:

a) odpisu z wifasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy,



b) wykaz ustug wykonanych w okresie ostatnich trzech lat przed upltywem terminu
skfadania ofert na rzecz spoétek prawa handlowego - zgodnie z zatacznikiem nr 2 do
SIWZ: Wykonawca potwierdzi spetnienie warunku jezeli w okresie wskazanym Swiadczyt
ustuge obstugi ksiegowej dla minimum 6 podmiotéow kazdy posiadajacy status spoiki
prawa handlowego, w tym co najmniej jeden podmiot z wiekszosSciowym udziatem
samorzadu terytorialnego przez okres minimum 24 miesiecy a zakres s$wiadczonej
obstugi obejmowat wykonywanie tacznie nastepujace czynnosci polegajacych na:

> prowadzeniu ksigg rachunkowych, w zakresie petnej ksiegowosci na potrzeby
ewidencjonowania osiggnietych przychodow i ponoszonych kosztow zwigzanych z
prowadzong przez przedsiebiorstwo dziatalnoscig okreslong we wpisie do Krajowego
Rejestru Sadowego oraz zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci z dnia 29
wrzesnia 1994 roku;

» sporzadzaniu rocznych sprawozdan finansowych obejmujacych wprowadzenie do
sprawozdania finansowego, bilans, rachunek zyskdéw i strat, informacje dodatkowg;

> prowadzeniu dokumentacji podatkowej, na ktdrq skiadajg sie w szczegdlnosci
odrebne ewidencje dla celéw podatku od towardw i ustug, odrebne ewidencje dla
celow podatku dochodowego od oséb prawnych, ewidencje $rodkow trwatych i
wartosci niematerialnych i prawnych (w tym know-how), ewidencje wyposazenia;

> ustug doradztwa z zakresu rachunkowosci zarzadczej.

c) W celu potwierdzenia spetnienia warunku Wykonawca winien wskaza¢, iz dysponuje
osobami zdolnymi do wykonania zamowienia. Wykonawca przedstawi wykaz osoéb,
ktére bedq uczestniczy¢ w wykonaniu zamowienia wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zaméwienia, a
takze zakresu wykonywanych przez nich czynnosci wraz z informacjg o podstawie do
dysponowania tymi osobami. Warunek ten, w zakresie dysponowania osobami
zdolnymi do wykonania zamoéwienia zostanie spetniony, jesli Wykonawca wykaze, ze
dysponuje minimum 3 OSOBAMI -

Osoba nr 1 - Ekspert (samodzielny ksiegowy) - posiada wyksztatcenie wyzsze,
certyfikat Ministra Finansow (..) oraz minimum piecioletnie doswiadczenie w
prowadzeniu petnej ksiegowosci spdotek prawa handlowego posiadajacych osobowosc¢
prawna.

Osoba nr 2 - Ekspert (samodzielny ksiegowy) - posiada wyksztatcenie wyzsze,
certyfikat Ministra Finansow (..) oraz minimum piecioletnie doswiadczenie w
prowadzeniu petnej ksiegowosci spotek prawa handlowego posiadajacych osobowos¢
prawna.

Osoba nr 3 - Ekspert (samodzielny ksiegowy, analityk finansowy) - posiada
wyksztatcenie, certyfikat Ministra Finansow (...), minimum piecioletnie doswiadczenie w
prowadzeniu petnej ksiegowosci spétek prawa handlowego posiadajacych osobowos$¢
prawng oraz minimum dwuletnie doswiadczenie w pracy w obszarze kontrolingu
finansowego.

Zamawiajacy nie dopuszcza tgczenia funkcji.

d)W celu potwierdzenia spetnienia warunku nalezy ziozy¢: - kopie poswiadczong za
zgodnos¢ z oryginatem optaconej polisy, a w przypadku jej braku inny dokument
potwierdzajacy, ze wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w
zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamodwienia na taczng
kwote ubezpieczenia nie mniejsza niz 300 000,00 PLN.

Jezeli wykonawca nie ztozy oswiadczenia, o ktorym mowa w rozdziale IX pkt. 1 niniejszej
SIWZ, oswiadczen lub dokumentow potwierdzajacych okolicznosci, o ktérym mowa w art. 25



ust. 1 ustawy Pzp, lub innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania,
o$wiadczenia lub dokumenty sg niekompletne, zawierajg btedy lub budzg wskazane przez
Zamawiajacego watpliwosci, Zamawiajacy wezwie do ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia
w terminie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia oferta wykonawcy podlegataby odrzuceniu
albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

6. Dysponowanie zasobami podmiotu trzeciego.

6.1. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkow, o ktorych mowa w rozdziale
VII pkt. 1 pkt. 2 SIWZ w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do przedmiotowego
zamowienia, polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych innych podmiotow,
niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nim stosunkéw prawnych.

6.2. Zamawiajacy jednoczesnie informuje, iz ,stosowna sytuacja” o ktérej mowa powyzej
wystapi wytacznie w przypadku, kiedy:

1) Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéow udowodni
Zamawiajacemu, ze realizujgc zamédwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych
podmiotow, w szczegolnosci przedstawiajgc zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby wykonania zamodwienia. Zobowigzanie musi
wskazywac:

a. zakres dostepnych wykonawcy zasobdw innego podmiotu,

b. sposéb wykorzystania zasobéw innego podmiotu, przez wykonawce, przy wykonywaniu
zamowienia publicznego,

c. zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamowienia publicznego,

d. czy podmiot, na zdolnosciach ktérego wykonawca polega w odniesieniu do warunkdw udziatu
w postepowaniu dotyczacych kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje roboty
budowlane lub ustugi, ktérych wskazane zdolnosci dotycza.

2) Zamawiajacy oceni, czy udostepniane wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne
lub zawodowe, pozwalaja na wykazanie przez wykonawce spetniania warunkéw udziatu w
postepowaniu oraz zbada, czy nie zachodzg, wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o
ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 13-23 i ust. 5 pkt. 1.

3) w odniesieniu do warunkéw dotyczacych kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia,
wykonawcy moga polega¢ na zdolnosciach innych podmiotéw, jesli podmioty te zrealizujg
roboty budowlane lub ustugi, do realizacji ktorych te zdolnosci sg wymagane.

4) Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe podmiotu, na ktérego zdolnosciach polega
wykonawca, nie potwierdzaja spetnienia przez wykonawce warunkdéw udziatu w postepowaniu
lub zachodzg wobec tych podmiotdw podstawy wykluczenia, Zamawiajacy bedzie zadat, aby
wykonawca w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego:

a) zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub

b) zobowigzat sie do osobistego wykonania odpowiedniej czesci zamodwienia, jezeli wykaze
zdolnosci techniczne lub zawodowe, o ktérych mowa w rozdziale VII pkt. 1 pkt. 2 SIWZ.

7. Dokumenty dotyczace przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej.

Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o ktérej
mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp, przekaze Zamawiajacemu oswiadczenie o przynaleznosci lub
braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 23
ustawy Pzp. Wraz ze ztozeniem oswiadczenia, wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze
powiazania z innymi wykonawca nie prowadza do zakiécenia konkurencji w postepowaniu o
udzielenie zamowienia. Wzor oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 4 do SIWZ.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej
Polskiej, sktada dokumenty zgodnie z dyspozycjq § 7 oraz §8 Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca



2016r. w sprawie rodzajow dokumentdéw, jakich moze Zzadac¢ zamawiajacy od wykonawcy w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia (Dz.U. z 2016r., poz. 1126).

Wymagany dokument to: dokument wystawiony w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, potwierdzajqgc odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie
ogtoszono upadtosci wykonawcy, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu sktadania ofert.

Forma dokumentdéw zgodnie z §14 w/w Rozporzadzenia.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg skfadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

X. WADIUM I ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA ZAMOWIENIA.
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium oraz zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

XI. INFORMACIA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO 2z
WYKONAWCAMI:

1. Wszelkie zawiadomienia, os$wiadczenia, wnioski oraz informacje Zamawiajacy oraz
Wykonawcy mogq przekazywac¢ pisemnie na adres: Komunikacja Gminy Tarnowo
Podgdérne TPBUS Sp. z o0.0. ul. Rokietnicka 23, 62-080 Tarnowo Podgdrne lub drogg
elektroniczng: zarzad@tpbus.com.pl za wyjatkiem oferty, umowy oraz o$wiadczen i

dokumentéw wymienionych w rozdziale IX niniejszej SIWZ (réwniez w przypadku ich
ztozenia w wyniku wezwania o ktérym mowa w art. 26 ust. 3 ustawy PZP) dla ktorych
Ustawodawca przewidziat wytacznie forme pisemna.

2. Dokumenty, ktére nalezy uzupetni¢ na wezwania Zamawiajacego w trybie art. 26 ust. 3
ustawy Pzp majace potwierdzac¢ spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu lub brak
podstaw do wykluczenia z postepowania sktadane sg w oryginale lub kopii poswiadczonej
za zgodnos$¢ z oryginatem przez wykonawce.

3. Wszelkie zawiadomienia, os$wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazane w formie
elektronicznej wymagaja na zadanie kazdej ze stron, niezwtocznego potwierdzenia faktu
ich otrzymania.

4. Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ.

5. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynie do Zamawiajgcego nie pozniej niz do
konca dnia, w ktorym uptywa potowa terminu skfadania ofert, Zamawiajgcy udzieli
wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynie po uptywie terminu, o
ktérym mowa powyzej, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢
wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Zamawiajacy zamiesci wyjasnienia
na stronie internetowej, na ktérej udostepniono SIWZ.

6. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o
ktorym mowa w pkt. 5 niniejszej SIWZ.

7. W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszej SIWZ, a trescig udzielonych
odpowiedzi jako obowigzujacg nalezy przyja¢ tre$¢ pisma zawierajgcego podzniejsze
o$wiadczenie Zamawiajacego.

8. Zamawiajacy nie przewiduje zwotania zebrania Wykonawcow.

XII. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
1. Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert. (art. 85 ust. 5 ustawy PZP).



2.

Wykonawca moze przedtuzy¢ termin zwigzania ofertg, na czas niezbedny do zawarcia
umowy, samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego, z tym, ze Zamawiajacy moze
tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferta, zwroci¢ sie do
Wykonawcdw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres nie
dituzszy jednak niz 60 dni.

Odmowa wyrazenia zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg nie powoduje utraty
wadium.

Przedtuzenie terminu zwigzania ofertq jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym
przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo jezeli nie jest to mozliwie, z wniesieniem
nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania oferta. Jezeli przedtuzenie terminu
zwigzania ofertg dokonywane jest po wyborze oferty najkorzystniejszej, obowigzek
wniesienia nowego wadium lub jego przedtuzenia dotyczy jedynie Wykonawcy, ktorego
oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

XIII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT:
1. Oferta musi zawiera¢ nastepujace oswiadczenia i dokumenty:

10.

1) wypetniony formularz ofertowy sporzadzony =z wykorzystaniem wzoru
stanowigcego Zatacznik nr 1 do SIWZ, zawierajacy w szczegdlnosci: taczng cene
ofertowg brutto, zobowigzanie dotyczace terminu realizacji zamodwienia, okresu
gwarancji i warunkéw ptatnosci, oswiadczenie o okresie zwigzania oferta oraz o
akceptacji wszystkich postanowien SIWZ i wzoru umowy bez zastrzezen, a takze
informacje, ktérg cze$¢ zamowienia Wykonawca zamierza powierzy¢ podwykonawcy;
2) o$wiadczenia wymienione w rozdziale VIII pkt. 1-4 niniejszej SIWZ.
Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub
inng trwata i czytelng technikq oraz podpisana przez osobe(y) upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz i zaciggania zobowigzan w wysokosci
odpowiadajacej cenie oferty.
W przypadku podpisania oferty oraz poswiadczenia za zgodnos$¢ z oryginatem kopii
dokumentéw przez osobe niewymieniong w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym)
Wykonawcy, nalezy do oferty dotaczy¢ stosowne petnomocnictwo w oryginale lub kopii
poswiadczonej notarialnie.
Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym s sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski.
Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte, zawierajaca jedng, jednoznacznie
opisang propozycje. Ztozenie wiekszej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich
ofert ztozonych przez danego Wykonawce.
Tres¢ ztozonej oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.
Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Zaleca sie, aby kazda zapisana strona oferty byta ponumerowana kolejnymi numerami, a
cata oferta wraz z zatacznikami byla w trwaly sposéb ze sobg potaczona (np.
zbindowana, zszyta uniemozliwiajac jej samoistng dekompletacje), oraz zawierata spis
tresci.
Poprawki lub zmiany (réowniez przy uzyciu korektora) w ofercie, powinny by¢ parafowane
wiasnorecznie przez osobe podpisujaca oferte.
Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie, w siedzibie Zamawiajgacego i oznakowac¢ w
nastepujacy sposoéb: ,,Oferta w postepowaniu na nr




11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

sprawy: ZP-____ /" Otworzy¢ na jawnym otwarciu ofert w dniu ........... o godz.
........... " i opatrzy¢ nazwg i doktadnym adresem Wykonawcy.

Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 8 w zw. z art. 96 ust. 3 ustawy PZP oferty
sktadane w postepowaniu o zamodwienie publiczne sg jawne i podlegajg udostepnieniu od
chwili ich otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.
U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 z pdézna. zm.), jesli Wykonawca w terminie sktadania
ofert zastrzegt, ze nie mogg one byc¢ udostepniane i jednoczesnie wykazat, iz zastrzezone
informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone jako tajemnica przedsiebiorstwa byty
przez Wykonawce ztozone w oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem
J.tajemnica przedsiebiorstwa”, lub spiete (zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych
elementéw oferty. Brak jednoznacznego wskazania, ktére informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa oznacza¢ bedzie, ze wszelkie oswiadczenia i zaswiadczenia sktadane w
trakcie niniejszego postepowania sg jawne bez zastrzezen.

Zastrzezenie informacji, ktore nie stanowig tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji bedzie traktowane, jako bezskuteczne i
skutkowac¢ bedzie zgodnie z uchwatg SN z 20 pazdziernika 2005 (sygn. III CZP 74/05)
ich odtajnieniem.

Zamawiajacy informuje, ze w przypadku, kiedy wykonawca otrzyma od niego wezwanie
w trybie art. 90 ustawy PZP, a ztozone przez niego wyjasnienia i/lub dowody stanowi¢
beda tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji Wykonawcy bedzie przystugiwato prawo zastrzezenia ich jako tajemnica
przedsiebiorstwa. Przedmiotowe zastrzezenie zamawiajacy uzna za skuteczne wytacznie
w sytuacji, kiedy Wykonawca oprdcz samego zastrzezenia, jednoczes$nie wykaze, iz dane
informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozonej
oferty pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne zawiadomienie o
wprowadzeniu zmian przed terminem sktadania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu
zmian musi by¢ ztozone wg takich samych zasad, jak sktadana oferta tj. w kopercie
odpowiednio oznakowanej napisem ,ZMIANA”. Koperty oznaczone ,ZMIANA” zostang
otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, ktory wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu
poprawnosci procedury dokonywania zmian, zostang dotaczone do oferty.

Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu sktadania ofert wycofa¢ sie z
postepowania poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia, wedtug tych samych zasad
jak wprowadzanie zmian i poprawek z napisem na kopercie ,WYCOFANIE”. Koperty
oznakowane w ten sposob bedg otwierane w pierwszej kolejnosci po potwierdzeniu
poprawnosci postepowania Wykonawcy oraz zgodnosci ze ztozonymi ofertami. Koperty
ofert wycofywanych nie bedq otwierane.

Do przeliczenia na PLN wartosci wskazanej w dokumentach ztozonych na potwierdzenie
spetniania warunkdéw udziatu w postepowaniu, wyrazonej w walutach innych niz PLN,
Zamawiajacy przyjmie $redni kurs publikowany przez Narodowy Bank Polski z dnia
wszczecia postepowania.

Oferta, ktoérej tres¢ nie bedzie odpowiadac tresci SIWZ, z zastrzezeniem art. 87 ust. 2
pkt 3 ustawy PZP zostanie odrzucona (art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy PZP). Wszelkie
niejasnosci i obiekcje dotyczace tresci zapisbw w SIWZ nalezy zatem wyjasni¢ z
Zamawiajacym przed terminem sktadania ofert w trybie przewidzianym w rozdziale X



niniejszej SIWZ. Przepisy ustawy PZP nie przewidujga negocjacji warunkéw udzielenia
zamowienia, w tym zapisow projektu umowy, po terminie otwarcia ofert.

XIV. MIEJSCE I TERMIN ZLOZENIA I OTWARCIA OFERT:
1. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie spo6tki TPBUS, w sekretariacie, nie p6zniej niz do
dnia 1 grudnia 2020 r. do godziny 10:00.
2. Wykonawca otrzyma pisemne potwierdzenie ziozenia oferty wraz z numerem, jakim
oznakowana zostata oferta.
3. Otwarcie ofert nastapi dnia 1 grudnia 2020 r. o godz. 12:00 w siedzibie
Zamawiajacego, salka konferencyjna obok sekretariatu.
4. Wykonawcy mogg uczestniczy¢ w sesji otwarcia ofert.
5. Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamiesci na stronie www.bip.tpbus.com.pl
informacje dotyczace:
a) kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia;
b)  firm oraz adreséw wykonawcdw, ktdrzy ztozyli oferty w terminie;
c) ceny, terminu wykonania zamoéwienia, okresu gwarancji i warunkdéw ptatnosci
zawartych w ofertach.

XV. INFORMACJE DOTYCZACE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGA BYC PROWADZONE
ROZLICZENIA MIEDZY ZAMAWIAJACYM A WYKONAWCA:
Rozliczenia miedzy zamawiajacym a wykonawcg beda odbywaty sie w walucie polskiej.

XVI. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTOWEJ:

1. Cene oferty nalezy poda¢ w ziotych polskich, wraz z podatkiem VAT, na formularzu
ofertowym.

2. Wszystkie wartosci nalezy podac z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

3. Przy obliczeniu ceny nalezy przyja¢ stawke podatku od towardw i ustug wilasciwg dla
przedmiotu zamowienia obowigzujacg wedtug stanu prawnego na dzien sktadania ofert.

4. Cena oferty zostanie przeniesiona do umowy.

5. Jezeli w postepowaniu ztozona bedzie oferta, ktorej wybdr prowadzitby do powstania u
zamawiajacego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i
ustug, zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny
podatek od towardw i ustug, ktory miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. W
takim przypadku Wykonawca, skladajac oferte, jest zobligowany poinformowac
zamawiajacego, ze wybdr jego oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u zamawiajgcego
obowigzku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru / ustugi, ktéorych dostawa /
$wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich warto$¢ bez kwoty
podatku.

XVII. OPIS KRYTERIOW:
Przy wyborze ofert Zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujgcym kryterium:

a) cena - 60 %
b) sposdb zatrudnienia osdb, ktére beda realizowac¢ przedmiot zaméwienia - 20%
c) doswiadczenie - 20%



Maksymalna liczba punktéow w kryterium réwna jest okreslonej wadze kryterium w %. Ocena

taczna stanowi sume punktéw uzyskanych w ramach ww. kryteriow. Uzyskana liczba punktéw

zaokraglana bedzie do drugiego miejsca po przecinku.

Przyznawane liczby punktéw poszczegélnym ofertom bedzie sie odbywaé wg nastepujacych

zasad:

a) cena oferty - ocenie zostanie poddana cena brutto za realizacje catego zamédwienia,

wynikajaca z formularza ofertowego. Liczba punktow, ktéra mozna uzyska¢ w tym
kryterium zostanie obliczona wg wzoru:

C=(C min/C x)*60 pkt.

gdzie,

C - liczba punktéow przyznana ocenianej ofercie w ramach kryterium cena brutto za realizacje catego
zamdwienia,

C min - najnizsza cena brutto zaoferowana w ofertach ztozonych na realizacje zaméwienia,

C x - cena brutto oferty ocenianej ztozonej na realizacje zamoéwienia

b) sposdéb zatrudnienia osob, ktére beda realizowaé¢ przedmiot zamoéwienia -

ocenie zostanie poddana zatrudnienie wskazanych przez Oferenta trzech osdb, ktére
bedg realizowac¢ przedmiot zamdwienia.

> umowa o prace lub samodzielne wykonanie przez witasciciela 20 pkt.

» inny rodzaj zatrudnienia 0 pkt.

c) doswiadczenie - ocenie zostanie poddana doswiadczenie oferenta w obstudze spoétek

XVIII.

prawa handlowego w nastepujacy sposob:
> wykazanie obstugi wiekszej liczby podmiotdw o minimum 50% w stosunku do
wymaganej w rozdziale IX pkt.5 litera b - 20 pkt.
> wykazanie obstugi liczby podmiotéw mniejszej — 0 pkt.

OGLOSZENIE WYNIKOW PRZETARGU I FORMALNOSCI PRZED

ZAWARCIEM UMOWY:

1.

Zamawiajacy udzieli zamoéwienia publicznego Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada
wszystkim wymaganiom przedstawionym w ustawie Prawo zamowien publicznych oraz w
SIWZ i zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium wyboru.
Zamawiajacy powiadomi o wynikach postepowania wszystkich Wykonawcow. Informacja
zostanie przestana drogq elektroniczng. Ponadto informacja o wynikach przetargu
zostanie umieszczona na stronie internetowej Zamawiajacego. Umowa zostaje
podpisana na warunkach okre$lonych w projekcie umowy, zatgczonej do niniejszej
specyfikacji.

Informacje o formalnosciach, jakie powinny by¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamodwienia publicznego:

2.1 Osoby reprezentujgce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadaé ze

sobg dokumenty potwierdzajgce ich umocowanie do podpisania umowy, o ile
umocowanie to nie bedzie wynika¢ z dokumentéw zataczonych do oferty.

2.2 W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o

udzielenie zamoéwienia Zamawiajacy zada przed zawarciem umowy przedstawienia
umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcow. Umowa taka winna okreslac¢ strony



umowy, cel dziatania, sposdb wspdtdziatania, zakres prac przewidzianych do wykonania
kazdemu z nich, solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie zamowienia, oznaczenie
czasu trwania konsorcjum (obejmujacego okres realizacji przedmiotu zamowienia,
gwarancji i rekojmi), wykluczenie mozliwosci wypowiedzenia umowy konsorcjum przez
ktéregokolwiek z jego cztonkdéw do czasu wykonania zamowienia.

2.3 Zawarcie umowy nastgpi wg wzoru Zamawiajgcego.

2.4 Postanowienia ustalone we wzorze umowy nie podlegajg negocjacjom.

2.5 W przypadku, gdy Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza,
uchyla sie od =zawarcia umowy, Zamawiajacy bedzie mogt wybra¢ oferte
najkorzystniejsza sposrdéd pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego
badania i oceny, chyba ze zachodzg przestanki, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy
PZP.

XVIII. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO
TRESCI ZAWIERANE]J UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO, OGOLNE
WARUNKI UMOWY ALBO WzOR UMOWY, JEZELI ZAMAWIAJACY WYMAGA OD
WYKONAWCY, ABY ZAWARL Z NIM UMOWE W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
NA TAKICH WARUNKACH.

Wzdér umowy, stanowi zatacznik do SIWZ.

XIX. OBOWIAZYWANIE PRZEPISOW USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH:
W kwestiach nieuregulowanych niniejsza specyfikacjg stosuje sie przepisy ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych.

XX. POUCZENIE O PRZYSLUGUJACYCH SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ:

1. Kazdemu Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w
uzyskaniu danego zamowienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku
naruszenia przez Zamawiajacego przepisdw ustawy PZP przystugujg $rodki ochrony
prawnej przewidziane w dziale VI ustawy PZP jak dla postepowan ponizej kwoty
okreslonej w przepisach wykonawczych wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy
PZP.

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia o zamoéwieniu oraz SIWZ przystugujg rowniez
organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 154 pkt 5 ustawy PZP.

XXI. Zataczniki do siwz:
1. formularz oferty,
2. oswiadczenie o spetnianiu warunkoéw udzialu w postepowaniu i niepodleganiu
wykluczeniu,
wykaz osdb,
4. os$wiadczenie dotyczace przynaleznosci do grupy kapitatowej,
projekt umowy z zatacznikami.



