Tarnowo Podgérne 2017-12-01

TPBUS 04-ZP/2017

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia

na swiadczenie kompleksowych ustug ksiegowych, doradczych i zakresu kontrolingu
finansowego na rzecz Spotki z ograniczong odpowiedzialnoscia.

I. ZAMAWIAJACY

Zarzad Komunikacji Gminy Tarnowo Podgdérne TPBUS Sp. z 0.0., 62-080 Tarnowo Podgdrne, ul.
Rokietnickiej 23 tel. 61 81 46 792 lub 793

REGON 631230993, NIP 7772297363, KRS 0000166400

Adres strony www.tpbus.com.pl e-mail info@tpbus.com.pl.

Osoby upowaznione do porozumiewania sie z Wykonawcami
- w sprawach formalnych — Waldemar Wereszczynski (tel. 61 8146792)
- w sprawach merytorycznych - Alicja Suszczewicz (tel. 61 8146793)

I1. TRYB POSTEPOWANIA

Przetarg nieograniczony zgodnie z art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku prawo
zamowien publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2017 poz. 1579, ze zm.)

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Zakres czynnosci wykonywanych w Dziale Ksiegowym, ktorych przejecie
wykonywania przez Wykonawce przewiduje w szczego6lnosci niniejsze zamowienie:

> prowadzenie ksiag rachunkowych, w zakresie peinej ksiegowosci na potrzeby
ewidencjonowania osiggnietych przychoddéw i ponoszonych kosztéw
> prowadzenie ewidencji srodkdéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych oraz
wyposazenia
> ksiegowanie wyciggdw bankowych oraz potwierdzanie i uzgadnianie sald
rozrachunkéw
> sporzadzaniu rocznych sprawozdan finansowych obejmujacych wprowadzenie do
sprawozdania finansowego, bilans, rachunek zyskéw i strat, informacje dodatkowg
> prowadzenie rejestrow i ewidencji dla celdw rozliczania podatku VAT, sporzadzanie
deklaracji VAT
> sporzadzanie deklaracji i zeznan podatkowych w zakresie podatku CIT, naliczanie
zaliczek
> reprezentowanie na podstawie petnomocnictwa i utrzymywanie biezacych kontaktéw
z urzedami i instytucjami panstwowymi w zakresie objetym umowag
> $wiadczenie ustug doradztwa z zakresu rachunkowosci zarzadczej
Szczegotowy opis czynnosci zawiera zatacznik nr 1 do wzoru umowy, ktory stanowi
jej integralng czesc.

Zamawiajacy informuje, ze miesieczna liczba pozycji ksiegowych wynosi od 500 do
570.



IV.ZAMOWIENIE UDZIELANA NA ZASADACH OKRESLONYCH W ART.67, PKT. 1 UST.6
USTAWY PZP.

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ udzielania zamoéwienia na zasadach okreslonych w art.67,
us.1, pkt.6 ustawy prawo zamoéwien publicznych do 20% wartos$ci zamdwienia podstawowego,
polegajacego na powtdrzenie podobnych ustug ksiegowosci, doradztwa i kontrolingu

finansowego.

V. OFERRTY CZESCIOWE I WARIANTOWE.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

VI.TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIE.

Realizacja ustugi odbywac¢ sie bedzie od 1.01.2018 do 31.12.2020.
Zamawiajacy dopuszcza zmiane terminu rozpoczecia realizacji umowy w przypadku, gdy z
przyczyn formalno-prawnych lub okolicznosci niezaleznych od niego, nie zostanie zakonczona

procedura przetargowa we wskazanym wyzej terminie.
W przypadku zmiany umowy stosuje sie zasady okreslone w art.144 ustawy Pzp.

VII.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamodwienia mogg ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktorzy:
1) nie podlegaja wykluczeniu,
2) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:

2.

2a) Wykonawcy ubiegajacy sie o zamowienie muszg posiada¢ niezbedng wiedze i
doswiadczenie oraz dysponowaé potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do
wykonania zamédwienia.

2b) posiadac ubezpieczenie z tytutu ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych oraz
wykonywania czynnosci doradztwa podatkowego;

2c) dysponowac co najmniej 3 osobami wskazanymi do wykonania zamdwienia, ktore
posiadajq wyksztatcenie wyzsze magisterskie kierunkowe ekonomia /finanse/
rachunkowos¢ i/lub ukonczone studia podyplomowe w zakresie rachunkowosci oraz
minimum 5 letnie doswiadczenie zawodowe w $wiadczeniu ustug ksiegowych i
kontrolingowych w zakresie, na ktory skiadana jest oferta, posiadac licencje Ministra
Finanséw uprawniajaca do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych.

2d) Wykonawca musi posiada¢ biura do obstugi zlokalizowanego w granicach
administracyjnych gminy Tarnowo Podgdrne, czynnego co najmniej 8h dziennie, 5 dni w
tygodniu, z dostepem do salki konferencyjnej.

2e) Wykonawca zobowigzuje sie odbiera¢ dokumenty od zamawiajacego co najmniej 3
razy w tygodniu

Wykonawca nie moze by¢ powigzany osobowo lub kapitatowo z Zamawiajacym. Przez
powigzania osobowe Ilub kapitalowe rozumie sie wzajemne powigzania pomiedzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do =zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci



zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a
Wykonawcg, polegajace w szczegdlnosci na:

> uczestniczeniu w spotce jako wspodlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

> pefnieniu funkcji czionka organu nadzorczego Ilub zarzadzajacego, prokurenta,

Y

petnomocnika;
> pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej (rodzice, dzieci, wnuki, tesciowie, zie¢, synowa), w stosunku pokrewienstwa
lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia (rodzenstwo, krewni matzonka/i)
lub pozostawania w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
W sytuacji wystgpienia powigzania Wykonawca bedzie podlegat odrzuceniu z postepowania.
Ocena spetniania przedstawionych powyzej warunkow zostanie dokonana wg formuty:
»~Spetnia — nie spetnia”. Wykonawca, ktory nie spetni ktoregokolwiek z warunkéw zostanie
odrzucony w postepowaniu.

VII a. PODSTAWY WYKLUCZENIA, O KTORYCH MOWA W ART. 24 UST. 5 USTAWY PZP.
Zamawiajacy przewiduje mozliwos$¢ wykluczenia wykonawcy na podstawie art. 24 ust. 5 pkt. 1
ustawy, tj.:

1) w stosunku do ktéorego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad ukfadzie w
postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje
jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia
15 maja 2015 r. - Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2015 r. poz. 978, 1259, 1513, 1830 i
1844 oraz z 2016 r. poz. 615) lub ktérego upadtos¢ ogtoszono, z wyjatkiem wykonawcy, ktéry
po ogtoszeniu upadtosci zawart uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli
uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego, chyba ze sad
zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. -
Prawo upadtosciowe (Dz. U. z 2015 r. poz. 233, 978, 1166, 1259 i 1844 oraz z 2016 r. poz.
615).

VIII. WYKAZ OSWIADCZEN I DOKUMENT()W, POTWIERDZAJACYCH SPELNIANIE

WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA:

1. Do oferty kazdy wykonawca musi dotaczy¢ aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenie w
zakresie wskazanym w zatgczniku nr 2 i 3 do SIWZ. Informacje zawarte w oswiadczeniu
bedg stanowi¢ wstepne potwierdzenie, ze wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia
warunki udziatu w postepowaniu.

2. W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamdwienie przez wykonawcow oswiadczenie, o
ktorym mowa w rozdziale VIII pkt. 1 SIWZ sktada kazdy z wykonawcdw wspdlnie
ubiegajacych sie o zamodwienie. Oswiadczenie to ma potwierdza¢ spetnianie warunkow
udziatu w postepowaniu, brak podstaw do wykluczenia w zakresie w ktorym kazdy z
wykonawcoéw wskazuje spetnianie warunkéw udzialu w postepowaniu, brak podstaw do
wykluczenia.

Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o zamdwienie publiczne muszg ustanowi¢ petnomocnika
do reprezentowania ich w wystepowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w
postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

3. Wykonawca, ktory zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia podwykonawcom, w
celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw do wykluczenia z udzialu w



postepowaniu zamieszcza informacje o podwykonawcach w oéwiadczeniu, o ktdrym mowa w
rozdziale VIII pkt. 1 SIWZ, jezeli sg znane nazwy podwykonawcow.
Wykonawca, ktory powotuje sie na zasoby innych podmiotow, w celu wykazania braku
istnienia wobec nich podstaw do wykluczenia z udziatu w postepowaniu oraz spetnienia - w
zakresie, w jakim powotuje sie na ich zasoby - warunkéw udziatu w postepowaniu,
zamieszcza informacje o tych podmiotach w o$wiadczeniu, o ktérym mowa w rozdziale VIII
pkt. 1 SIWZ.
. Zamawiajacy przed udzieleniem zamoéwienia, wezwie Wykonawce, ktorego oferta
zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym, nie krétszym niz 5 dni,
terminie aktualnych na dzien ztozenia nastepujacych oswiadczen i dokumentow:
a) odpisu z wifasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy,
b) Na potwierdzenie niniejszego warunku nalezy ztozy¢ wykaz ustug wykonanych w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skfadania ofert, z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotdw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane oraz
zatgczeniem dowoddw, ze ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie -
zgodnie z zatacznikiem nr 5 do SIWZ: Wykonawca potwierdzi spetnienie warunku jezeli
w okresie wskazanym $wiadczyt ustuge obstugi ksiegowej dla minimum 6 podmiotow
kazdy posiadajacy status spétki prawa handlowego przez okres minimum 24 miesiecy a
zakres $wiadczonej obstugi obejmowat wykonywanie tgcznie nastepujace czynnosci
polegajacych na:
> prowadzeniu ksigg rachunkowych, w zakresie peinej ksiegowosci na potrzeby
ewidencjonowania osiggnietych przychodow i ponoszonych kosztow zwigzanych z
prowadzong przez przedsiebiorstwo dziatalnoscig okreslong we wpisie do Krajowego
Rejestru Saqdowego oraz zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci z dnia 29
wrzesnia 1994 roku;
» sporzadzaniu rocznych sprawozdan finansowych obejmujgcych wprowadzenie do
sprawozdania finansowego, bilans, rachunek zyskéw i strat, informacje dodatkowg;
> prowadzeniu dokumentacji podatkowej, na ktdérg skfadajg sie w szczegdlnosci
odrebne ewidencje dla celéw podatku od towardw i ustug, odrebne ewidencje dla

celow podatku dochodowego od oséb prawnych, ewidencje $rodkow trwatych i
wartosci niematerialnych i prawnych (w tym know-how), ewidencje wyposazenia;

> ustug doradztwa z zakresu rachunkowosci zarzadczej

c) W celu potwierdzenia spetnienia warunku Wykonawca winien wskaza¢, iz dysponuje
osobami zdolnymi do wykonania zamowienia. Wykonawca przedstawi wykaz osoéb,
ktore bedq uczestniczy¢ w wykonaniu zamowienia wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zaméwienia, a
takze zakresu wykonywanych przez nich czynnosci wraz z informacjg o podstawie do
dysponowania tymi osobami. Warunek ten, w zakresie dysponowania osobami
zdolnymi do wykonania zamowienia zostanie spetniony, jesli Wykonawca wykaze, ze
dysponuje minimum 3 OSOBAMI -
Osoba nr 1 - Ekspert (samodzielny ksiegowy)- posiada wyksztatcenie wyzsze,
certyfikat Ministra Finanséw (..) oraz minimum piecioletnie doswiadczenie w
prowadzeniu petnej ksiegowosci spdotek prawa handlowego posiadajacych osobowos¢
prawna.
Osoba nr 2 - Ekspert (samodzielny ksiegowy) - posiada wyksztatcenie wyzsze,
certyfikat Ministra Finanséow (..) oraz minimum piecioletnie doswiadczenie w



prowadzeniu petnej ksiegowosci spdtek prawa handlowego posiadajacych osobowos¢
prawna.

Osoba nr 3 - Ekspert (samodzielny ksiegowy, analityk finansowy) - posiada
wyksztatcenie, certyfikat Ministra Finansow (...), minimum piecioletnie doswiadczenie w
prowadzeniu petnej ksiegowosci spétek prawa handlowego posiadajacych osobowos$¢
prawng oraz minimum dwuletnie doswiadczenie w pracy w obszarze kontrolingu
finansowego.

Zamawiajacy nie dopuszcza tgczenia funkcji.

d)W celu potwierdzenia spetnienia warunku nalezy ztozy¢: - optacong polise, a w
przypadku jej braku inny dokument potwierdzajacy, ze wykonawca jest ubezpieczony
od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z
przedmiotem zamdwienia na kwote ubezpieczenia nie mniejszg niz 300 000,00 PLN.

W zakresie nieuregulowanym SIWZ, zastosowanie maja przepisy rozporzadzenia Ministra
Rozwoju z dnia 26 lipca 2016r. w sprawie rodzajow dokumentéw, jakich moze zadac
zamawiajacy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

Jezeli wykonawca nie ztozy oswiadczenia, o ktorym mowa w rozdziale VIII pkt. 1 niniejszej
SIWZ, oswiadczen lub dokumentow potwierdzajacych okolicznosci, o ktérym mowa w art. 25
ust. 1 ustawy Pzp, lub innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania,
o$wiadczenia lub dokumenty sg niekompletne, zawierajg btedy lub budzg wskazane przez
Zamawiajacego watpliwosci, Zamawiajacy wezwie do ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia
w terminie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia oferta wykonawcy podlegataby odrzuceniu
albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

6. Dysponowanie zasobami podmiotu trzeciego.

6.1. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkow, o ktéorych mowa w rozdziale
VII pkt. 1 ppkt. 2 SIWZ w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do przedmiotowego
zamowienia, polega¢ na zdolnosciach technicznych Iub zawodowych innych podmiotow,
niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nim stosunkéw prawnych.

6.2. Zamawiajacy jednoczesnie informuje, iz ,stosowna sytuacja” o ktérej mowa powyzej
wystgpi wytacznie w przypadku kiedy:

1) Wykonawca, ktdéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéow udowodni
Zamawiajgcemu, ze realizujgc zamédwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych
podmiotow, w szczegolnosci przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobdéw na potrzeby wykonania zamdwienia. Zobowigzanie musi
wskazywac:

a. zakres dostepnych wykonawcy zasobdw innego podmiotu,

b. sposéb wykorzystania zasobdéw innego podmiotu, przez wykonawce, przy wykonywaniu
zamowienia publicznego,

c. zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamowienia publicznego,

d. czy podmiot, na zdolnosciach ktérego wykonawca polega w odniesieniu do warunkdéw udziatu
w postepowaniu dotyczacych kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje roboty
budowlane Iub ustugi, ktérych wskazane zdolnosci dotycza.

2) Zamawiajacy oceni, czy udostepniane wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne
lub zawodowe, pozwalaja na wykazanie przez wykonawce spetniania warunkdéw udziatu w
postepowaniu oraz zbada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o
ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 13-23 i ust. 5 pkt. 1.



3) w odniesieniu do warunkéw dotyczacych kwalifikacji zawodowych Ilub doswiadczenia,
wykonawcy moga polega¢ na zdolnosciach innych podmiotéw, jesli podmioty te zrealizujg
roboty budowlane lub ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sg wymagane.

4) Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe podmiotu, na ktérego zdolnosciach polega
wykonawca, nie potwierdzajg spetnienia przez wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu
lub zachodza wobec tych podmiotdw podstawy wykluczenia, Zamawiajacy bedzie zadat, aby
wykonawca w terminie okreslonym przez Zamawiajacego:

a) zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub

b) zobowigzat sie do osobistego wykonania odpowiedniej czesci zamodwienia, jezeli wykaze
zdolnosci techniczne lub zawodowe, o ktérych mowa w rozdziale VII pkt. 1 ppkt. 2 SIWZ.

7. Dokumenty dotyczace przynaleznosci do tej samej grupy kapitatlowej.

Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o ktérej
mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp, przekaze Zamawiajacemu oswiadczenie o przynaleznosci lub
braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 23
ustawy Pzp. Wraz ze ztozeniem os$wiadczenia, wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze
powiazania z innymi wykonawcag nie prowadzg do zaktdcenia konkurencji w postepowaniu o
udzielenie zamoéwienia. Wzdr oswiadczenia stanowi zatacznik nr 4 do SIWZ.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej
Polskiej, sktada dokumenty zgodnie z dyspozycjg § 7 oraz §8 Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca
2016r. w sprawie rodzajéow dokumentéw, jakich moze zgdac¢ zamawiajacy od wykonawcy w
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia (Dz.U. z 2016r., poz. 1126).

Wymagany dokument to: dokument wystawiony w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, potwierdzajac odpowiednio ze nie otwarto jego likwidacji ani nie
ogtoszono upadtosci wykonawcy, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu sktadania ofert.

Forma dokumentéw zgodnie z §14 w/w Rozporzadzenia.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg skfadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

IX. WADIUM I ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA ZAMOWIENIA.
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium oraz zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

X. INFORMACIJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO 2z
WYKONAWCAMI:

1. Wszelkie zawiadomienia, os$wiadczenia, wnioski oraz informacje Zamawiajacy oraz
Wykonawcy mogq przekazywac¢ pisemnie na adres: Komunikacja Gminy Tarnowo
Podgdérne TPBUS Sp. z o0.0. ul. Rokietnicka 23, 62-080 Tarnowo Podgdrne lub drogg
elektroniczng: zarzad@tpbus.com.pl za wyjatkiem oferty, umowy oraz os$wiadczen i

dokumentéw wymienionych w rozdziale VIII niniejszej SIWZ (réwniez w przypadku ich
ztozenia w wyniku wezwania o ktéorym mowa w art. 26 ust. 3 ustawy PZP) dla ktérych
Ustawodawca przewidziat wytacznie forme pisemna.

2. Dokumenty, ktére nalezy uzupetni¢ na wezwania Zamawiajacego w trybie art. 26 ust. 3
ustawy Pzp majace potwierdzac spetnienie warunkdéw udziatu w postepowaniu lub brak
podstaw do wykluczenia z postepowania sktadane sg w oryginale lub kopii poswiadczonej
za zgodnos$c¢ z oryginatem przez wykonawce.



3. Wszelkie zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje przekazane w formie
elektronicznej wymagaja na zadanie kazdej ze stron, niezwtocznego potwierdzenia faktu
ich otrzymania.

4. Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ.

5. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynie do Zamawiajacego nie pdzniej niz do
konca dnia, w ktorym uptywa potowa terminu skfadania ofert, Zamawiajacy udzieli
wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pozniej niz na 2 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynie po uptywie terminu, o
ktorym mowa powyzej, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢
wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Zamawiajacy zamiesci wyjasnienia
na stronie internetowej, na ktérej udostepniono SIWZ.

6. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o
ktorym mowa w pkt. 5 niniejszej SIWZ.

7. W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszej SIWZ, a trescig udzielonych
odpowiedzi, jako obowigzujaca nalezy przyjac¢ tres¢ pisma zawierajgcego poézniejsze
o$wiadczenie Zamawiajacego.

8. Zamawiajacy nie przewiduje zwotania zebrania Wykonawcow.

XI. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawca bedzie zwigzany ofertq przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert. (art. 85 ust. 5 ustawy PZP).

2. Wykonawca moze przedtuzy¢ termin zwigzania ofertg, na czas niezbedny do zawarcia
umowy, samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego, z tym, ze Zamawiajacy moze
tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg, zwrocic¢ sie do
Wykonawcdw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres nie
dtuzszy jednak niz 60 dni.

3. Odmowa wyrazenia zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg nie powoduje utraty
wadium.

4. Przediuzenie terminu zwigzania ofertg jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym
przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwie, z wniesieniem
nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania oferta. Jezeli przedtuzenie terminu
zwigzania ofertg dokonywane jest po wyborze oferty najkorzystniejszej, obowigzek
wniesienia nowego wadium lub jego przedtuzenia dotyczy jedynie Wykonawcy, ktorego
oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

XII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT:

1. Oferta musi zawiera¢ nastepujace oswiadczenia i dokumenty:
1) wypetniony formularz ofertowy sporzadzony z wykorzystaniem wzoru
stanowigcego Zatacznik nr 1 do SIWZ, zawierajacy w szczegdlnosci: taczng cene
ofertowg brutto, zobowigzanie dotyczace terminu realizacji zamodwienia, okresu
gwarancji i warunkéw ptatnosci, oswiadczenie o okresie zwigzania oferta oraz o
akceptacji wszystkich postanowien SIWZ i wzoru umowy bez zastrzezen, a takze
informacje ktorg czes¢ zamodwienia Wykonawca zamierza powierzy¢ podwykonawcy;
2) o$wiadczenia wymienione w rozdziale VIII pkt. 1-4 niniejszej SIWZ.

2. Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub

inng trwatg i czytelng technikg oraz podpisana przez osobe(y) upowazniong do



10.

11.

12.

13.

14.

reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz i zaciggania zobowigzan w wysokosci
odpowiadajacej cenie oferty.

W przypadku podpisania oferty oraz poswiadczenia za zgodnos$¢ z oryginatem kopii
dokumentdw przez osobe niewymieniong w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym)
Wykonawcy, nalezy do oferty dotaczy¢ stosowne petnomocnictwo w oryginale lub kopii
poswiadczonej notarialnie.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski.

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte, zawierajacaq jedna, jednoznacznie
opisang propozycje. Ztozenie wiekszej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich
ofert ztozonych przez danego Wykonawce.

Tres¢ ztozonej oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Zaleca sie, aby kazda zapisana strona oferty byta ponumerowana kolejnymi numerami, a
cata oferta wraz z zatacznikami byta w trwaly sposéb ze soba potaczona (np.
zbindowana, zszyta uniemozliwiajgc jej samoistng dekompletacje), oraz zawierata spis
tresci.

Poprawki lub zmiany (réwniez przy uzyciu korektora) w ofercie, powinny by¢ parafowane
wilasnorecznie przez osobe podpisujaca oferte.

Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie, w siedzibie Zamawiajgacego i oznakowac¢ w

nastepujacy sposéb: ,, Oferta w postepowaniu na nr
sprawy: ZP- /__" Otworzy¢é na jawnym otwarciu ofert w dniu ........... o
godz. ........... " i opatrzy¢ nazwg i doktadnym adresem Wykonawcy.

Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 8 w zw. z art. 96 ust. 3 ustawy PZP oferty
sktadane w postepowaniu o zamowienie publiczne sg jawne i podlegajg udostepnieniu od
chwili ich otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.
U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 z p6zn. zm.), jesli Wykonawca w terminie sktadania ofert
zastrzegt, ze nie mogg one by¢ udostepniane i jednoczesnie wykazal, iz zastrzezone
informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone, jako tajemnica przedsiebiorstwa byty
przez Wykonawce ztozone w oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem
J.tajemnica przedsiebiorstwa”, lub spiete (zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych
elementéw oferty. Brak jednoznacznego wskazania, ktére informacje stanowiag tajemnice
przedsiebiorstwa oznacza¢ bedzie, ze wszelkie oswiadczenia i zaswiadczenia sktadane w
trakcie niniejszego postepowania sg jawne bez zastrzezen.

Zastrzezenie informacji, ktore nie stanowig tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji bedzie traktowane, jako bezskuteczne i
skutkowac bedzie zgodnie z uchwatg SN z 20 pazdziernika 2005 (sygn. III CZP 74/05)
ich odtajnieniem.

Zamawiajacy informuje, ze w przypadku kiedy wykonawca otrzyma od niego wezwanie
w trybie art. 90 ustawy PZP, a ziozone przez niego wyjasnienia i/lub dowody stanowic
beda tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji Wykonawcy bedzie przystugiwato prawo zastrzezenia ich jako tajemnica
przedsiebiorstwa. Przedmiotowe zastrzezenie zamawiajacy uzna za skuteczne wytacznie
w sytuacji kiedy Wykonawca oprocz samego zastrzezenia, jednoczes$nie wykaze, iz dane
informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.



15. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozonej
oferty pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne zawiadomienie o
wprowadzeniu zmian przed terminem sktadania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu
zmian musi by¢ ztozone wg takich samych zasad, jak sktadana oferta tj. w kopercie
odpowiednio oznakowanej napisem ,ZMIANA”. Koperty oznaczone ,ZMIANA” zostang
otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, ktory wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu
poprawnosci procedury dokonywania zmian, zostang dotaczone do oferty.

16. Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu skiadania ofert wycofa¢ sie z
postepowania poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia, wediug tych samych zasad
jak wprowadzanie zmian i poprawek z napisem na kopercie ,WYCOFANIE". Koperty
oznakowane w ten sposob beda otwierane w pierwszej kolejnosci po potwierdzeniu
poprawnosci postepowania Wykonawcy oraz zgodnosci ze ztozonymi ofertami. Koperty
ofert wycofywanych nie bedq otwierane.

17. Do przeliczenia na PLN wartosci wskazanej w dokumentach ztozonych na potwierdzenie
spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, wyrazonej w walutach innych niz PLN,
Zamawiajacy przyjmie $redni kurs publikowany przez Narodowy Bank Polski z dnia
wszczecia postepowania.

18. Oferta, ktorej tres¢ nie bedzie odpowiadac tresci SIWZ, z zastrzezeniem art. 87 ust. 2
pkt 3 ustawy PZP zostanie odrzucona (art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy PZP). Wszelkie
niejasnosci i obiekcje dotyczace tresci zapisbw w SIWZ nalezy zatem wyjasni¢ z
Zamawiajacym przed terminem sktadania ofert w trybie przewidzianym w rozdziale X
niniejszej SIWZ. Przepisy ustawy PZP nie przewidujq negocjacji warunkéw udzielenia
zamowienia, w tym zapisow projektu umowy, po terminie otwarcia ofert.

XIII. MIEJSCE I TERMIN ZLOZENIA I OTWARCIA OFERT:
1. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie spo6tki TPBUS, w sekretariacie, nie pézniej niz do
dnia 22 grudnia 2017 r. do godziny 10:00.
2. Wykonawca otrzyma pisemne potwierdzenie zilozenia oferty wraz z numerem, jakim
oznakowana zostata oferta.
3. Otwarcie ofert nastapi dnia 22 grudnia 2017 r. o godz. 10:15 w siedzibie
Zamawiajacego, salka konferencyjna obok sekretariatu.
4. Wykonawcy mogg uczestniczy¢ w sesji otwarcia ofert.
5. Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamiesci na stronie www.bip.tpbus.com.pl
informacje dotyczace:
a) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia;
b)  firm oraz adreséw wykonawcdw, ktdrzy ztozyli oferty w terminie;
c) ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci
zawartych w ofertach.

XIV. INFORMACIJE DOTYCZACE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGA BYC PROWADZONE
ROZLICZENIA MIEDZY ZAMAWIAJACYM A WYKONAWCA:
Rozliczenia miedzy zamawiajacym a wykonawcg beda odbywaty sie w walucie polskiej.

XV. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTOWEJ:

1. Cene oferty nalezy poda¢ w ziotych polskich, wraz z podatkiem VAT, na formularzu
ofertowym.

2. Wszystkie wartosci nalezy podac z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.



3. Przy obliczeniu ceny nalezy przyja¢ stawke podatku od towardw i ustug wiasciwg dla
przedmiotu zamodwienia obowigzujgcq wedtug stanu prawnego na dzien sktadania ofert.

4. Cena oferty zostanie przeniesiona do umowy.

5. Jezeli w postepowaniu ztozona bedzie oferta, ktorej wybdr prowadzitby do powstania u
zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i
ustug, zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny
podatek od towardw i ustug, ktory miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. W
takim przypadku Wykonawca, skfadajac oferte, jest zobligowany poinformowac
zamawiajgcego, ze wybdr jego oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u zamawiajgcego
obowigzku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru / ustugi, ktérych dostawa /
$Swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich warto$¢ bez kwoty
podatku.

XVI. OPIS KRYTERIOW:
Przy wyborze ofert Zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujacym kryterium:

a) cena - 60 %
b) sposdb zatrudnienia osdb, ktére beda realizowac¢ przedmiot zaméwienia - 20%
c) doswiadczenie - 20%

Maksymalna liczba punktéw w kryterium rowna jest okreslonej wadze kryterium w %. Ocena
taczna stanowi sume punktéw uzyskanych w ramach ww. kryteridow. Uzyskana liczba punktéw
zaokraglana bedzie do drugiego miejsca po przecinku.

Przyznawane liczby punktdéw poszczegdlnym ofertom bedzie sie odbywaé wg nastepujacych
zasad:
a) cena oferty - ocenie zostanie poddana cena brutto za realizacje catego zamédwienia,
wynikajaca z formularza ofertowego. Liczba punktow, ktorg mozna uzyska¢ w tym
kryterium zostanie obliczona wg wzoru:

C=(C min/C x)*60 pkt.

gdzie,

C - liczba punktéw przyznana ocenianej ofercie w ramach kryterium cena brutto za realizacje catego
zamowienia,

C min - najnizsza cena brutto zaoferowana w ofertach ztozonych na realizacje zaméwienia,

C x — cena brutto oferty ocenianej ztozonej na realizacje zamowienia

b) sposdéb zatrudnienia osob, ktére beda realizowaé¢ przedmiot zamoéwienia -
ocenie zostanie poddana zatrudnienie wskazanych przez Oferenta trzech oséb, ktére
bedga realizowac przedmiot zamdwienia.

> umowa o prace lub samodzielne wykonanie przez witasciciela 20 pkt.
» inny rodzaj zatrudnienia O pkt.

c) doswiadczenie - ocenie zostanie poddana doswiadczenie oferenta w obstudze spoétek
prawa handlowego w nastepujacy sposob:
> wykazanie obstugi wiekszej liczby podmiotdw o minimum 50% w stosunku do
wymaganej w rozdziale VIII pkt.5 litera b - 20 pkt.



XVII.

> wykazanie obstugi liczby podmiotéw mniejszej — 0 pkt.

OGLOSZENIE WYNIKOW PRZETARGU I FORMALNOSCI PRZED

ZAWARCIEM UMOWY:

1.

2.

Zamawiajacy udzieli zamowienia publicznego Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada
wszystkim wymaganiom przedstawionym w ustawie Prawo zamowien publicznych oraz w
SIWZ i zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium wyboru.
Zamawiajagcy powiadomi o wynikach postepowania wszystkich Wykonawcéw.
Informacja zostanie przestana droga elektroniczna Ilub faksem. Ponadto
informacja o wynikach przetargu zostanie umieszczona na stronie internetowej
Zamawiajgcego. Umowa zostaje podpisana na warunkach okreslonych w projekcie
umowy, zatgczonej do niniejszej specyfikacji.

Informacje o formalnosciach, jakie powinny by¢ dopelnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego:

2.1 Osoby reprezentujgce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadac¢ ze

sobg dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile
umocowanie to nie bedzie wynika¢ z dokumentéw zatgczonych do oferty.

2.2 W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o

udzielenie zamoéwienia Zamawiajacy zada przed zawarciem umowy przedstawienia
umowy regulujgcej wspotprace tych Wykonawcow. Umowa taka winna okreslac¢ strony
umowy, cel dziatania, sposdb wspoétdziatania, zakres prac przewidzianych do wykonania
kazdemu z nich, solidarng odpowiedzialnos¢ za wykonanie zamowienia, oznaczenie
czasu trwania konsorcjum (obejmujacego okres realizacji przedmiotu zamodwienia,
gwarancji i rekojmi), wykluczenie mozliwosci wypowiedzenia umowy konsorcjum przez
ktoregokolwiek z jego cztonkdéw do czasu wykonania zamowienia.

2.3 Zawarcie umowy nastgpi wg wzoru Zamawiajgcego.

2.4 Postanowienia ustalone we wzorze umowy nie podlegajg negocjacjom.

2.5 W przypadku, gdy Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza,

uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy bedzie mogt wybra¢ oferte
najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego
badania i oceny chyba, ze zachodzg przestanki, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy
PZP.

XVIII. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO
TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO, OGOLNE
WARUNKI UMOWY ALBO WzOR UMOWY, JEZELI ZAMAWIAJACY WYMAGA OD
WYKONAWCY, ABY ZAWARL Z NIM UMOWE W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
NA TAKICH WARUNKACH.

Wzdor umowy, stanowi zatgcznik do SIWZ.

XX. OBOWIAZYWANIE PRZEPISOW USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH:
W kwestiach nieuregulowanych niniejszg specyfikacjg stosuje sie przepisy ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych.

XXI. POUCZENIE O PRZYSLUGUJACYCH SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ:

1.

Kazdemu Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma Ilub miat interes w
uzyskaniu danego zamowienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku



naruszenia przez Zamawiajacego przepisdw ustawy PZP przystugujg $rodki ochrony
prawnej przewidziane w dziale VI ustawy PZP jak dla postepowan ponizej kwoty
okreslonej w przepisach wykonawczych wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy
PZP.

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia o zamodwieniu oraz SIWZ przystugujg rowniez
organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 154 pkt 5 ustawy PZP.

XXIII. Zataczniki do siwz:
1. formularz oferty,
2. oswiadczenie o spetnianiu warunkow udzialu w postepowaniu i niepodleganiu
wykluczeniu,
wykaz osdb,
4. os$wiadczenie dotyczace przynaleznosci do grupy kapitatowej,
projekt umowy z zatacznikami,



Umowa - WZOR

zawarta w dniu w Tarnowie Podgérnym pomiedzy:

Komunikacja Gminy Tarnowo Podgdérne "TPBUS" Spétka z o0.0. 62-080 Tarnowo
Podgdrne, ul. Rokietnicka 23, wpisanym do krajowego rejestru sgdowego prowadzonego przez
Sad Rejonowy w Poznan-Nowe Miasto i Wilda, VIII Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru
Sadowego pod numerem KRS 0000166400, NIP: 7772297363 , kapital zaktadowy:
5.850.000,00 zt, zwanym dalej Zamawiajacym,

reprezentowanym przez Waldemara Wereszczynskiego - Prezes Zarzadu

a
Z SIEdzZIDg W ..o s UL e
bedacg zarejestrowanym podatnikiem podatku od towardow i ustug (VAT), posiadajaca numer
identyfikacji podatkowej NIP ........c.cccoevveveenenne.. , Zwang dalej ,Zleceniobiorca”, reprezentowang
przez:

§1.
Przedmiot umowy
1. Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca przyjmuje do wykonania $wiadczenie ustugi
polegajacej na prowadzeniu ksigg rachunkowych Spétki (przedmiot umowy) szczegdtowo
opisanym w ust. 2 niniejszego paragrafu umowy.
2. W celu realizacji przedmiotu umowy Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wykonania
nastepujacych czynnosci:

> prowadzenie ksiag rachunkowych, w zakresie peinej ksiegowosci na potrzeby
ewidencjonowania osiggnietych przychodow i ponoszonych kosztéw

> prowadzenie ewidencji srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych oraz
wyposazenia

> ksiegowanie wyciggow bankowych oraz potwierdzanie i uzgadnianie sald
rozrachunkéw

> sporzadzaniu rocznych sprawozdan finansowych obejmujacych wprowadzenie do
sprawozdania finansowego, bilans, rachunek zyskéw i strat, informacje dodatkowg

> prowadzenie rejestrow i ewidencji dla celéw rozliczania podatku VAT, sporzadzanie
deklaracji VAT

> sporzadzanie deklaracji i zeznan podatkowych w zakresie podatku CIT, naliczanie
zaliczek

> reprezentowanie na podstawie petnomocnictwa i utrzymywanie biezgcych kontaktéw
z urzedami i instytucjami panstwowymi w zakresie objetym umowag

> $wiadczenie ustug doradztwa z zakresu rachunkowosci zarzadczej

3. Szczegdtowy opis czynnosci wskazanych w pkt. 2 zawiera zatacznik nr 1 do niniejszej

umowy, ktory stanowi jej integralng czesc.

§ 2.
Obowigzki stron

1. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wykonywania niniejszej umowy z zachowaniem
starannosci zawodowej wymaganej przy prowadzeniu tego rodzaju dziatalnosci.

2. Zleceniobiorca o$wiadcza, ze do prawidlowego wykonania umowy dysponuje
wykwalifikowang kadrg co najmniej trzech pracownikoéw posiadajacych uprawnienia Eksperta
(samodzielny ksiegowy), wyksztatcenie wyzsze, certyfikat Ministra Finanséw oraz minimum
piecioletnie doswiadczenie w prowadzeniu petnej ksiegowosci spétek prawa handlowego.

3. Wykaz pracownikéw ktore beda uczestniczy¢ w wykonaniu umowy wraz z informacjami na
temat ich kwalifikacji zawodowych i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamowienia, a
takze zakresu wykonywanych przez nich czynnosci wraz z informacjg o podstawie do
dysponowania tymi osobami zwiera zatacznik nr 2 do niniejszej umowy i jest jej integralng
czescia.
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. W celu prawidtowego wykonania umowy Zleceniodawca zobowigzuje sie wspédtdziatac ze
Zleceniobiorcg w szczegdlnosci poprzez udostepnienie i przekazanie wszelkich informacji
oraz dokumentéw ksiegowych (w tym dokumentéw zatozycielskiech, uchwat, zawartych
uméw oraz innych dokumentéw) majacych istotny wpltyw na prawidtowe wykonanie
niniejszej umowy.

8§ 3.
Sposob wykonania umowy, przekazywania informacji, osoby upowaznione.

. Strony ustalaja, ze Zleceniobiorca wykonywac bedzie przedmiot umowy w swojej siedzibie.

. Dokumentacja ksiegowa przechowywana bedzie w siedzibie Zlecenibiorcy.

. Strony ustalaja, ze wszelkie informacje zwigzane z wykonywaniem umowy bedag
przekazywane w nastepujacy sposodb:

a. droga elektroniczng na adresy mailowe Zleceniodawcy:

b. drogq elektroniczng na adres mailowy Zleceniobiorcy:

. Osobami upowaznionymi do kontaktow, zwigzanych z wykonaniem niniejszej umowy sgq:
B/ e e s TEL. e
D /e vy TEL. e
8§ 4.

Poufnos¢ informacji
Zleceniobiorca zobowigzuje sie nie ujawnia¢, bez uzyskania uprzedniej pisemnej zgody
Zarzadu Spotki, osobom trzecim (z wyjatkiem zaangazowanych pracownikow
ZamawiajacCedo........ccceeeriierervnenns .) zadnych poufnych informacji w rozumieniu art. 11 Ustawy z
dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwe konkure dzonej dziatalnosci, tajemnic
handlowych czy tez innych spraw biznesowych Spétki lub jej ncji dotyczacych prowa klientow
i kontrahentéw, za wyjatkiem przypadkow kiedy jest to zasadnie niezbedne w celu
nalezytego wykonywania przez Zleceniobiorce jego ustug na rzecz Spdtki. Ponadto,
Zleceniobiorca zobowigzuje sie nie wykorzystywaé, na rzecz wiasng lub strony trzeciej,
zadnych informacji znanych mu lub ujawnionych mu w ramach tej relacji. Postanowienie to
pozostanie na mocy prze okres trwania umowy o wspodtpracy oraz w kazdym momencie po
zakonczeniu tej wspotpracy.
8§ 5.
Wynagrodzenie Zleceniobiorcy

. Za wykonanie przedmiotu umowy Zleceniodawca zaptaci Zleceniobiorcy wynagrodzenie netto
wyskosci ............... Zh (SIOWNIE: i ztotych) + podatek od
towarow i ustug w obowigzujacej wysokosci zgodnie z ofertg z dnia .......cco.....

. Zaptata wynagrodzenia, o ktorym mowa w ust.1, nastgpi w ratach miesiecznych, przez okres
wykonywania umowy, przelewem na wskazane na fakturze konto Zleceniobiorcy 7 dni od
dnia wystawienia faktury VAT przez Zleceniobiorce.

. Za roczne zamkniecie ksigg rachunkowych, sporzadzenie sprawozdan i informacji
dodatkowej oraz przygotowanie dokumentéw do urzedu skarbowego i sadu Zleceniodawca
zaptaci Zleceniobiorcy wynagrodzenie w wysokosci sredniomiesiecznej kwoty za $wiadczenie
ustug z 8§85 ust. 1 umowy z okresu w ktdrym byty wykonywane ustugi przez Zleceniobiorce.

. Zaptata wynagrodzenia o ktérym mowa w ust. 3 nastgpi przelewem w terminie 7 dni od dnia
sporzadzenia sprawozdan nie pdzneij niz 7 dni od dnia wystawienia faktury VAT przez
Zleceniobiorce.

. Zleceniodawca upowaznia Zleceniobiorce do wystawiania faktur bez podpisu Zleceniodawcy.

. W przypadku pojawienia sie zagadnien wykraczajacych poza wymieniony w §1 zakres
obstugi a wymagajacych od Zleceniobiorcy zwiekszonego zaangazowania czasowego strony
ustalg odrebne dodatkowe wynagrodzenie za $waidczenie takich ustug.

§ 6.

Odpowiedzialnos¢ Zleceniobiorcy
Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialno$¢ za szkody wynikte z niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy.
Zleceniobiorca przyjmuje na siebie odpowiedzialno$¢ za wykonywanie obowigzkow w
zakresie rachunkowosci, okreslonych w ustawie o rachunkowosci.
Zleceniobiorca o$wiadcza, ze zawart umowe ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej, o
ktérej mowa w Rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 13 kwietnia 2005 roku w sprawie



obowigzkowego ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej podmiotéw uprawnionych do
wykonywania dziatalnoéci ustugowej w zakresie prowadzenia ksigg rachunkowych
(Dz.U.05.61.537) oraz umowe ubezpieczenia OC i innych zdarzen z AVIVA SA.

4. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do kontynuowania w/w umowy ubezpieczeniowej przez caty
okres trwania niniejszej umowy.

5. Zleceniobiorca nie ponosi odpowiedzialnosci za jako$¢ merytoryczng przedktadanej mu
dokumentacji przez Zleceniodawce.

6. Zleceniobiorca nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody powstate wskutek nieprzekazania
Zleceniobiorcy informacji lub dokumentéw majacych wptyw na prawidiowos¢ wykonania
zlecenia okreslonego w § 1 (Przedmiot umowy).

§7.
Okres obowigzywania umowy
Umowa zostaje zawarta na czas okreslony od 1 stycznia 2018 roku do do 31 grudnia 2020
roku.

§ 8.
Wiasciwos¢ prawa i rozstrzyganie sporow
1. W sprawach nie uregulowanych niniejszg umowa majg zastosowanie odpowiednie przepisy
kodeksu cywilnego.
2. Strony poddajg rozstrzyganie wszelkich sporéw pod roztrzygniecie wtasciwego rzeczowo
saqdu powszechnego w Poznaniu.

§ 9.
Postanowienia koncowe
1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajq sporzadzenia w formie pisemnej, pod
rygorem niewaznosci.
2. Umowe sporzadzono w dwodch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
Stron.

Zleceniodawca Zleceniobiorca



ZALACZNIK NR 1 do umowy

Szczego6towy opis - zakres czynnosci wykonywanych w Dziale Ksiegowym, ktorych
przejecie wykonywania przez Zleceniobiorce:

10.

11.

12.

13.

14.
15.

16.
17.

18.

Nadzorowanie sporzadzania, przyjmowania, obiegu i kontroli dokumentéw w sposob
zapewniajacy wiasciwy przebieg operacji gospodarczych i ochrone mienia Spotki.
Sporzadzania kalkulacji wynikowej, kosztow i sprawozdawczosci finansowej, w celu
zapewnienia ich rzetelnosci.

Sporzadzania kalkulacji wynikowej kosztéw i sprawozdawczosci finansowej w sposdb
umozliwiajgcy terminowe przekazywanie rzetelnych informacji ekonomicznych.

Prowadzenie kalkulacji cen i optat na wykonywane ustugi na zlecenie Zamawiajqcego.
Nadzo6r, przechowywanie i zabezpieczenie dokumentéw ksiegowych, ksigg rachunkowych
oraz finansowych, terminowa archiwizacja dokumentow.

Nadzor nad rozliczeniami pienieznymi.

Nadzoér nad zapewnieniem pod wzgledem ksiegowym i finansowym prawidtowosci umow
zawieranych przez Spotke.

Nadzor nad przestrzeganiem obowigzujgcych przepiséw, a w szczegdlnosci: - ustalania i
optacania podatkéw i innych $wiadczen o podobnym charakterze,

Prowadzenie rachunkowosci dziatalnosci podstawowej, pomocniczej Spotki zgodnie z
obowigzujacymi w tym zakresie przepisami.

Prowadzenie i ewidencjonowanie rozrachunkéw z dostawcami, odbiorcami, budzetem
panstwa i pracownikami Spoétki - kontrolowanie rozrachunkéw po zakonczeniu miesigca.
Ewidencjonowanie syntetyczne i analityczne srodkow trwatych, wyposazenia i inwestycji(OT,
MT, LT) - comiesieczne ewidencjonowanie otrzymywanych od Spétki dokumentéw
dotyczacych sSrodkdéw trwatych: OT przyjecie, LT likwidacja, MT zmiana danych
ewidencyjnych, - przed wprowadzeniem kazdego dokumentu sprawdzenie opisu zgodnie z
zatqczong dokumentacjg z dziatu technicznego Spotki, grupa $rodka trwatego, wartosci z
kontem 080 P i R w przypadku rozpisania na kilka $srodkow, - przyporzadkowanie i wpisanie
konta kosztéw, - wprowadzenie do programu dokumentu OT- miesiecznie w zaleznosci od

iloéci konczonych inwestycji lub zakupywanych sprzetéw, - dokumenty LT - likwidacja
érodka trwatego dokonywana na podstawie przygotowanego przez Spotke Protokotu
likwidacji.

Naliczanie amortyzacji oraz przygotowanie planéw amortyzacji na potrzeby Spotki,
wnioskow kredytowych, itp.: - po wprowadzeniu dokumentoéw oraz po zakonczeniu miesigca
sporzgdzanie ogdlnych zestawien po zakonczeniu naliczen.

Przekazywanie wydrukéw Srodkéw trwatych Spdtki z ustalaniem lokalizacji, witasnosci,
charakterystyki srodka trwatego i jego danych technicznych.

Sprawdzanie poprawnosci rozliczen ZUS - zgodnos$¢ deklaracji z ptatnosciami i ksiegami.
Ewidencjonowanie obrotu materialowego dokonywanego w Spoéice. Otrzymywanie
dokumentéw RW, ZW, WZ, - dekretowanie ich na witasciwe konta oraz zaksiegowanie
wszystkich dokumentéw obrotu materiatlowego, - sprawdzenie z wprowadzonymi
dokumentami, i uzgadnianie ze Spotka stanu magazynowego i uzgodnienie salda.
Ewidencjonowanie sprzedazy ustug i materiatéw.

Ewidencjonowanie, rozlicznie i kalkulowanie kosztéw w uktadzie rodzajowym i kalkulacyjny -
sprawdzanie kont w systemie FK przed zamknieciem i rozliczeniem kazdego miesigca, -
sprawdzenie ksiegowan pod katem poprawnosci VAT i CIT, - sporzadzanie wydrukéw kont
080 na potrzeby dziatu technicznego Spoétki w celu przygotowania dokumentéow OT.
Sporzadzanie rocznych, poétrocznych, kwartalnych i miesiecznych bilanséw, rachunkdéw
wynikéw oraz innych okresowych sprawozdan statystycznych FO1 (dostarczenie do Spofki
najdalej na 2 dni robocze przed terminem urzedowym), SP itp.: rédwniez w czesci dotyczacej



19.

20.

21.
22.

23.
24.
25.

26

27.

28.

29.

30.

31

36

39

41

naktadéw na s$rodki trwate na podstawie wydrukéw z konta 080 i przyjetych Srodkéw w
danym okresie, rozpisanie wg grup.

Sporzadzanie miesiecznych, kwartalnych i rocznych wynikow sprzedazy oraz innych
okresowych sprawozdan i sprawozdania finansowego.

Opracowywanie informacji i analiz finansowych oraz opinii na potrzeby Zarzadu, Rady
Nadzorczej i Zgromadzenia Wspolnikdw w zakresie objetym umowa.

Wyliczanie i ewidencjonowanie wyniku finansowego oraz jego podziatu.

Weryfikacja poprawnosci i sprawdzanie tresci opisu faktury dotyczacej zakupu, ustugi
inwestycji.

Dekretowanie faktur oraz pozostatych dokumentow.

Ksiegowanie faktur, faktur korygujacych.

Sporzadzenie i ksiegowanie not PK: - wynikajacych dokumentéow nie bedacych fakturami i
rachunkami.

.Sporzadzenie dokumentéw RPK: - sprawdzanie i wyksiegowanie réznic wptat, - kontrola

niesparowanych dokumentéw, - dokonanie wiasciwych ksiegowan.

Sporzadzanie tabel do rozliczen miedzyokresowych krotko i dlugoterminowych oraz
comiesieczne przeksiegowanie na odpowiednie konta.

Przygotowanie wykazu do naliczenie podatku od nieruchomosci: - wykaz gruntow, - wykaz
budowli, - wykaz budynkdw, oraz sporzadzenie deklaracji podatku od nieruchomosci oraz
dostarczenie do Spdtki najdalej na 2 dni robocze przed terminem urzedowym, -
kazdorazowo po nastgpieniu zmian sporzadzanie korekt deklaracji.

Przygotowanie wykazu i naliczenie podatku od s$rodkdéw transportu — wykaz pojazdow wg
klasy emisji spalin ,EURO"” oraz sporzadzenie deklaracji podatku od $rodkéw transportu oraz
dostarczenie do Spétki najdalej na 2 dni robocze przed terminem urzedowym,
kazdorazowo po nastgpieniu zmian sporzadzanie korekt deklaracji.

Przygotowanie zestawien do optat za abonament radiowo-telewizyjny oraz dostarczenie do
Spétki najdalej na 2 dni robocze przed terminem urzedowym.

. Prawidtowe i terminowe dokonywanie rozliczen podatkowych.
32.
33.
34.
35.

Sporzadzanie i wysytka potwierdzen sald.

rozliczanie inwentaryzacji po jej zakonczeniu,

Biezgca aktualizacja danych w systemie informatycznym.

Ewidencjonowanie srodkéw pienieznych w kasie i na rachunkach bankowych.

. Sporzadzanie dokumentdw zgodnie z przepisami w zakresie ustawy o rachunkowosci.
37.
38.

Dekretowanie i uzgadnianie wyciggow bankowych.
Bezposredni lub pisemny kontakt z klientem w celu wyjasnienia wszelkich niescistosci
dotyczacych wptat na rachunkach bankowych.

. Kontrola raportéw kasowych.
40.

Przekazywanie wszelkich innych informacji z systemu finansowo - ksiegowego, wymaganych
przez Spotke, a zwigzanych z prawidlowg realizacjg dziatalnosci gospodarczej oraz
zobowigzaniami w stosunku do instytucji finansujgcych oraz administracji rzadowej i
samorzadowej

.Powiadamianie Prezesa Zarzadu o nieprawidtowosciach w prowadzeniu dziatalnosci

gospodarczej.

Zleceniodawca Zleceniobiorca




ZALACZNIK NR 2 do umowy

Wykaz pracownikéw ktére beda uczestniczy¢ w wykonaniu umowy wraz z
informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych i wyksztatcenia, a takze zakresu
wykonywanych przez nich czynnosci wraz z informacja o podstawie do dysponowania
tymi osobami.

OSOBA 1
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