TEATR DRAMATYCZNY

im. Jerzego Szaniawskiego

58-300 Watbrzych, Plac Teatralny 1 . .
tel. 74 648 83 00, fax 74 648 83 12 Watbrzych, dnia 04 stycznia 2021r.

NIP1 $86-000-38-35, REGON 000279887

Nr Konta Bankowego:

92 1080 2271 6000 0005 8400 0314
Zarzadzenie nr 2/2021

Dyrektora Teatru Dramatycznego im. Jerzego Szaniawskiego
w Watbrzychu w sprawie wprowadzenia

Regulaminu Udzielania Zaméwien Publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zlotych,
wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo Zamowien Publicznych
(Dz. U.z 2019 r., poz. 2019 ze zm.)

Na podstawie Rozdzialu 3 § 6 Statutu Teatru Dramatycznego im. Jerzego Szaniawskiego w Watbrzychu
( Uchwata nr XXIV/567/12 Sejmiku Wojewodztwa Dolnoslaskiego z dnia 27 czerwca 2012 1.)
zarzadzam, co nastepuje:

§1
1. W Teatrze Dramatycznym im. Jerzego Szaniawskiego w Walbrzychu wprowadza sie Regulamin Udzielania
Zamowien Publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 130 000 ziotych, z mocg obowigzywania od dnia
04 stycznia 2021 roku.
2. Tres¢ Regulaminu Udzielania Zaméwien Publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 130 000 ziotych

stanowi zatgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Traci moc Zarzadzenie Dyrektora Teatru Nr 1/2017 z dnia 02 stycznia 2017 roku - Instrukcja Wydatkowania
Srodkéw Publicznych z budzetu jednostki dla zaméwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej

rownowartosci 30 000 euro, z pozniejszymi zmianami.

§3
1. Tre$¢ Regulaminu Udzielania Zamowien Publicznych zostaje podana do stosowania poprzez przestanie
poczta elektroniczng do kierownikow komorek merytorycznych Teatru, ktorych zobowigzuje sie do
przekazania treSci Regulaminu wraz z zatacznikami podlegtym pracownikom oraz przekazana do innych
pracownikéw w zakresie, w jakim powierzono im czynno$ci przy udzielaniu zamowien, a takze pozostaje do
wgladu w sekretariacie Teatru.

2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. PEATR DRAMATYCZNY
im, derzego Szaniawskiego
w Wallirzyehu

DYREHTOR

Danuin Maross

Podpis Dyrektora






TEATR DRAMATYCZNY

im. Jerzego Szaniawskiego
58-300 Watbrzych, Plac Teatrainy 1

tel. 74 648 83 Q0, fax 74 648 83 12 Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 2/2021
NI(P1 6)386-020;(38;3% RIIE(GON 000279887 Dyrektora Teatru Dramatycznego im. Jerzego Szaniawskiego
r nonia Lankowsgo. H H
92 1090 2271 0000 0005 8400 0314 w Wafbrzychu z dnia 4 stycznia 2021 roku

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACE.
KWOTY 130 000,00 ZLOTYCH, WSKAZANEJ W ART. 2 UST. 1 PKT 1 USTAWY
PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, zwany dalej ,,Regulaminem”

§ 1 Zasady ogolne

1. Regulamin stosuje si¢ do udzielania zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej
w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych
(Dz. U. 22019 1., poz. 2019 ze zm.), zwanych dalej ,zaméwieniami”.

2. Przy udzielaniu zaméwien nalezy przestrzega¢ zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcow, proporcjonalnosci
i przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania S$rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania S$rodkow
publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan,
a takZe zasady optymalnego doboru metod i srodkow w celu uzyskania najlepszych efektow z danych
nakfaddw.

3. CzynnoSci zwigzane z udzieleniem zamoéwienia wykonujg pracownicy Teatru, jako ,zamawiajacego”,
zapewniajgc bezstronnos¢ i obiektywizm.

4. Zamowienia wspétfinansowane ze Srodkow europejskich fub innych mechanizmoéw finansowych udzielane
sg nha podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych, wynikajacych z przepisow prawnych
i dokumentow okreslajacych sposéb udzielania takich zaméwien.

5. Zaprzestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni sg - zwani dalej ,komérkami wnioskujacymi’ :

1) kierownicy komérek merytorycznych Teatru,
2) inni pracownicy w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu zamowien.

3

§ 2 Ustalenie szacunkowej warto$ci zamowienia

1. Przed wszczeciem procedury udzielenia zamowienia komorka wnioskujaca szacuje z nalezytg starannoscig,
warto$¢ zamodwienia, w szczegblnosci w celu ustalenia:

1)  czyistnieje obowiazek stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych;

2) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo - finansowym lub w budzecie Teatru.

2. Podstawg ustalenia wartosci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towarow i ustug.
3. Szacunkowa warto$¢ zamowienia ustala si¢, z zastrzezeniem ust. 4, przy zastosowaniu co najmniej jednej

z nastepujacych metod:

1} analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkow poniesionych na tego rodzaju zamowienia w okresie poprzedzajacym moment
szacowania warto8ci zamoéwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towardw i ustug
konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych zlozonych w postepowaniach prowadzonych przez Teatr lub zamowien
udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujacych analogiczny przedmiot zamdwienia,
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z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towardéw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez
Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego.
Szacunkowg wartos¢ zamdwienia na roboty budowlane ustala sig¢ na podstawie zestawienia
(np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci robét budowlanych wraz z ich cenami
rynkowymi.
Szacunkowg warto$¢ zamowienia ustala sie w ztotych polskich.
Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia nalezy udokumentowaé w postaci notatki stuzbowej
i zalaczonych do niej dokumentow. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie szacunkowej wartosci
zamowienia sg w szczegolnosci:
1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,

2) odpowiedzi cenowe wykonawcow,
3) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towaréw (opatrzone data dokonania wydruku),
4) kopie ofert lub uméw z innych postepowan (obejmujacych analogiczny przedmiot zamdwienia) z okresu

poprzedzajacego moment szacowania warto$ci zamowienia.
Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamowienia w celu ominiecia obowigzku stosowania
ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

W Teatrze obowigzuje prowadzenie ewidencji zamowien o ktorych mowa w § 1, w postaci rejestru, wedtug
wzoru : Ip. - nr kolejny zaméwienia / symbol dziafu / przedmiot zamoéwienia /rodzaj zamowienia.

Rejestr zamowien o wartosci powyzej 1 500,00 ziotych, do 130 000 ziotych - wg wzoru Zafgcznika nr 1
do n/n Regulaminu prowadzi Dziat Administracyjno-Gospodarczy.

§ 3 Wszczecie procedury

Procedure udzielenia zaméwienia wszczyna sie poprzez ziozenie pisemnego wniosku przez komoérke
whnioskujacg do kierownika lub upowaznionej przez niego osoby.

Whiosek, o ktorym mowa w ust. 1, zawiera w szczegoInosci:

1)  opis przedmiotu zamoéwienia,

)
2) informacje (uzasadnienie) dotyczaca potrzeby udzielenia zaméwienia,
3) szacunkowg wartos¢ zamowienia w ziotych,
4)  wskazanie zrodia finansowania,
5) informacje o facznej wartosci zaméwien tego rodzaju w danym roku budzetowym, ustalonej np. na

podstawie Planu zaméwieri publicznych - w ziotych,
6) proponowany sposdb wyboru wykonawcy wraz z uzasadnieniem.
Po potwierdzeniu pokrycia wydatku w planie rzeczowo - finansowym Iub budZecie Teatru, jako
zamawiajgcego, wniosek o ktorym mowa w § 3 ust. 1 podlega zatwierdzeniu przez Dyrektora Teatru lub
upowazniong przez niego osobe.
Wzor WNIOSKU stanowia Zataczniki: nr 2.1 2.2 do Regulaminu.

§ 4 Wybor wykonawcy

Czynnos$¢ wyboru wykonawcy przeprowadza komérka wnioskujaca w jednej lub w kilku nastepujacych

formach:

1)  poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej Teatru,

2) poprzez przekazanie zapytania ofertowego co najmniej do trzech potencjalnych wykonawcow,
z zastrzezeniem ust. 2,

3) poprzez zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach internetowych, zawierajacych
cene proponowang przez potencjalnych wykonawcow,

4) poprzez zamieszczenie ogloszenia o przetargu na stronie internetowej Teatru,
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5) poprzez przeprowadzenie negocjacji z jednym wykonawca.

2. W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby wykonawcéw,
dopuszcza sie przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby wykonawcow z jednoczesnym
zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie internetowej Teatru.

3. Zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej Teatru jest obowigzkowe w przypadku
udzielania zamoéwienia o wartosci rownej lub przekraczajacej kwote 20 000,00 zfotych.

4. Zamieszczenie ogtoszenia o przetargu na stronie internetowej Teatru jest obowigzkowe w  przypadku
udzielania zamowienia o wartosci rownej lub przekraczajacej kwote 50 000,00 zfotych.

o

Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegoinosci:

—_—

opis przedmiotu zaméwienia,

)
2) opis kryteribw wyboru wykonawcy
3)  warunki realizacji zamowienia,
4)  termin i sposob przekazania oferty przez wykonawce.

6. Ogloszenie o przetargu powinno zawiera¢ w szczegoinosci:

—

opis przedmiotu zamoéwienia,

)
2) warunki udzialu wykonawcow w postepowaniu,
3) wykaz wymaganych o$wiadczen lub dokumentow,
4) wymagania dotyczace wadium /jezeli dotyczy,
5) opis kryteribw wyboru wykonawcy,
6) warunki realizacji zamoéwienia,
7) wymagany okres gwarancji jakosci oraz rekojmi/ jezeli dotyczy,
8) istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy w sprawie

zamowienia publicznego, ogoine warunki umowy albo wzér umowy,
9) termin i sposob przekazania oferty przez wykonawce.

7. Kryteriami oceny ofert sg cena lub koszt albo cena lub koszt i inne kryteria odnoszace sie do przedmiotu
zamobwienia.

§ 5 Procedury udzielenia zaméwienia

Ustala sie pie¢ grup zaméwien udzielanych na podstawie niniejszego Regulaminu:

I, - zamOwienia o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej 1 500,00 ziotych lub zakup
materialéw do charakteryzacji I rekwizytéow dziennych o wartosci jednorazowej hie
przekraczajacej 700,00 ztotych

Obowigzkiem pracownika merytorycznego komérki wnioskujacej, udzielajacego zamowienia jest zgloszenie takiej
potrzeby i zamiaru bezposredniemu przelozonemu (w celu uzyskania przez niego zapewnienia
Gt. Ksiegowego o posiadaniu $rodkoéw na dany cel) , a nastepnie rozpoznanie cen rynkowych minimum 3-ch
wykonawcow: pisemnie lub telefonicznie [ub z Internetu , po czym wybér oferty najkorzystniejszej i dokonanie
zamoéwienia, zakupu. Rachunek, fakture lub paragon kasowy za powyzsze nalezy dokiadnie opisa¢, opatrzy¢
klauzula; ,,Zaméwienia udzielono po rozpoznaniu rynku wg § § grupy |. Regulaminu” oraz uzupetic
podpisem pracownika udzielajacego zamdwienia. Inne czynno$ci i pisemno$¢ postepowania nie sg wymagane.

il. - zamodwienia o wartosci szacunkowej powyzej 1 500,00 zlotych, a nie przekraczajacej
10 000,00 ziotych
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Obowigzkiem pracownika merytorycznego komérki wnioskujacej, udzielajacego zamowienia jest rozpoznanie
cen rynkowych minimum 3-ch wykonawcéw: pisemnie lub telefonicznie lub z Internetu oraz uzyskanie zgody
Dyrektora Teatru poprzez zioZzenie ,Wniosku w sprawie wydatkowania $rodkow publicznych(...)", na druku
stanowiacym Zalacznik nr 2.1 do n/n Regulaminu.

{ll. - zamowienia o wartoSci szacunkowej powyzej 10 000,00 zlotych, a nie przekraczajacej 50 000,00

zlotych

1. Obowiazkiem pracownika merytorycznego komérki wnioskujacej, udzielajacego zaméwienia jest prowadzenie
dokumentacji postepowania w formie uproszczonej, wedtug wzorow:
- Whniosek do Dyrektora Teatru — Zatacznik nr 2.2 do Regulaminu ;
- Zapytanie ofertowe - Zafacznik nr 3 do Regulaminu ;
- Oferta - Zatacznik nr § do Regulaminu ;

- Dokumentacja podstawowych czynnos$ci - Protoké! postepowania o wartosci szacunkowej nie
przekraczajacej 130 000,00 ztotych - Zalacznik nr 6 do Regulaminu.

2. Zapytanie ofertowe wraz z zatgcznikami nalezy wysta¢ pocztg elektroniczng do minimum 3-ch: dostawcow,
wykonawcow ustug lub robét budowlanych itp., a w przypadku zaméwiefh o wartosci powyzej 20 000,00
ztotych - opublikowa¢ na stronie www.teatr.walbrzych.pl , a po otrzymaniu ofert cenowych dokonaé ich
analizy oraz sporzadzi¢ pisemny protokdt z wyboru najkorzystniejszej oferty.

Dopuszcza sie skiadanie ofert w wersji papierowej lub elektronicznej, podpisanych przez osoby uprawnione
do reprezentowania wykonawcy. W przypadku zlozZenia jednej oferty, dopuszcza sie mozliwos¢ jej wyboru
lub po przeprowadzeniu dodatkowych negocjacji z jednym wykonawca,

Protokét postepowania wymaga akceptacji Specjalisty ds. Zaméwien Publicznych oraz zatwierdzenia przez
Dyrektora Teatru.

3. Udzielenie zamédwienia na wykonanie dostaw lub ustug wymaga zlecenia w formie pisemnej lub zawarcia
umowy, a na wykonanie robét budowlanych, wymaga zawarcia stosownej umowy, podpisanej przez
uprawnionych przedstawicieli wykonawcy i Teatru.

IV. - zaméwienia o warto$ci _szacunkowej powyzej 50 000,00 zfotych, a nie przekraczajacej
130 000,00 ztotych

1. Udzielenie zamdwienia wymaga wspolpracy oraz jego dokumentacja podlega zatwierdzeniu przez Specjaliste
ds. Zamowief Publicznych, upowaznionego przez Teatr.

2. Obowigzkiem pracownika merytorycznego komérki wnioskujacej, udzielajacego zaméwienia jest prowadzenie
dokumentaciji postepowania w formie uproszczonej, wedtug wzorow:

- Whniosek do Dyrektora Teatru — Zatacznik nr 2.2 do Regulaminu ;

- Ogloszenie o przetargu - Zalacznik nr 4 do Regulaminu ;

- Oferta - Zafacznik nr § do Regulaminu ;

- Dokumentacja podstawowych czynnosci - Protokof postepowania o wartosci szacunkowej nie
przekraczajacej 130 000,00 zfotych - Zafacznik nr 6 do Regulaminu.

3. W ogtoszeniu o zamoéwieniu publicznym nalezy okre$lic warunki udziatu wykonawcow w postepowaniu,

np.. posiadania niezbedne] wiedzy i doswiadczenia, potencjatu, kwalifikacji personelu itp. oraz kryteria oceny
ofert.

4. Ogloszenie o zamowieniu publicznym wraz z zatacznikami nalezy opublikowaé w wersji elektronicznej na
stronie www.teatr.walbrzych.pl

5. Dyrektor Teatru powoluje komisje przetargowa do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia.
Komisja przetargowa skiada sie z co najmnigj trzech cztonkéw oraz w kazdym posiedzeniu komisji powinno
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bra¢ udzial co najmniej trzech czlonkéw. Zadaniem komisji przetargowej w postepowaniu jest: zbadanie
i ocena ofert, przedstawienie Dyrektorowi Teatru wynikbw oceny ofert oraz propozycji wyboru
najkorzystniejszej oferty albo uniewaznienia postepowania o udzielenie zamoéwienia.

6. Teatr, jako zamawiajacy, moze - po opublikowaniu ogloszenia na stronie internetowej - bezposrednio
poinformowat o wszczeciu postepowania o udzielenie zamowienia znanych sobie wykonawcow, ktorzy
w ramach prowadzone] dzialalnosci $wiadcza dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem
zamowienia.

7. Po otrzymaniu ofert, nalezy dokona¢ ich analizy oraz sporzadzi¢ pisemny protokét z wyboru najkorzystniejszej
oferty. Protokdt wymaga akceptacji przez Specjaliste ds. Zaméwien Publicznych oraz zatwierdzenia przez
Dyrektora Teatru.

8. Jezeli kryteriami oceny ofert sa; cena i inne kryteria odnoszace sie do przedmiotu zaméwienia lub wiasciwosci
wykonawcy, Teatr, jako zamawiajgcy, udziela zaméwienia wykonawcy, ktérego oferta przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriéw.

9. Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawiajg
taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Teatr sposrod tych ofert wybiera oferte z nizszg cena,

10. Udzielenie zamdwienia wymaga zawarcia stosownej umowy w_formie pisemne], podpisanej przez
uprawnionych przedstawicieli wykonawcy i Teatru, jako zamawiajacego. Projekt umowy nalezy zataczy¢ do
ogtoszenia oraz wymaga¢ akceptacii jej warunkow przez wykonawcow, przy sktadaniu ofert.

11. Zalacznik nr 7 do n/n Regulaminu stanowi wzér umowy o wykonanie prostych zamowien,
ktory nalezy dostosowaC wg potrzeb Teatru.

12. Zalacznik nr 8 do n/n Regulaminu stanowi wzér zlecenia Ilub zamodwienia na wykonanie
prostych zamoéwien, ktory nalezy dostosowaé wg potrzeb Teatru.

13. Zalacznik nr 9 do n/n Regulaminu stanowi wzér formularza cenowego, ktéry jako zatgczniki
do ofert nalezy stosowat przy zamdwieniach na dostawy o zréznicowanym asortymencie
lub przy zaméwieniach udzielanych w czesciach.

V. - zamdwienia wyfaczne o wartosSci szacunkowej powyzej 1 500,00 zfotych, a nie
przekraczajacej 130 000,00 zfotych
1. Sg to zaméwienia, ktérych — ze wzgledu na ich specyfike - mozna udzieli¢ tylko jednemu wykonawcy:
1) w przypadku naglych awarii, uniemozliwiajacych przeprowadzenie zapytan ofertowych,
2) 1z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,
3) z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wylgcznych, wynikajacych z odrebnych przepiséw,
4) w przypadku udzielania zamoéwien w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystyczne;.

2. Udzielenie zambwienia wytacznego wymaga przeprowadzenia negocijacii z jednym wykonawca lub udzielenia
zlecenia/zaméwienia lub zawarcia umowy w formie pisemnej. Wzér protokotu negocjacji stanowi Zafacznik
nr 10 do n/n Regulaminu.

3. Zamobwienia w y t g c z n e - spehiajace przestanki opisane w ust. 1 - o wartosci
nie przekraczajacej 1 500,00 ziotych, mozna udzielic po przeprowadzeniu negocjacii ustnych,
telefonicznych lub  poczta  elektroniczng z  jednym wykonawca, a faktura za wykonang
ustuge, robote budowlang lub dostawe powinna byC opisana: ,zaméwienie wylaczne na
podstawie § 5 grupy V. Regulaminu” oraz podpisana przez pracownika udzielajacego zamoéwienia.




4. Zasady n/n Regulaminu stosuje sie rowniez dla zaméwien udzielanych na podstawie przepisow art. 11 ust. 5
pkt 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych - o warto$ci rownej lub przekraczajacej
kwote 50 000,00 ztotych, ale mniejszej niz progi unijne - ktérych przedmiotem sg dostawy lub ustugi
z zakresu dziatalnoSci kulturainej, zwiazanej z organizacjg; widowisk, spektakli teatralnych, wystaw,
koncertow, konkursow, festiwali, przedsiewzie¢ z zakresu edukacji kulturalnej, jezeli zaméwienia te nie stuza
wyposazaniu Teatru w Srodki trwate przeznaczone do biezacej obstugi jego dziatalnosci.

§ 6 Badanie ofert
1. Z postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza sie:

1) wykonawcow, ktorzy wyrzadzili Teatrowi szkode, nie wykonujac zamdwienia lub wykonujac je nienalezycie
lub zostali zobowigzani do zaptaty kary umowne;j;

2) wykonawcoéw, z ktérymi dany Teatr rozwigzat albo wypowiedziat umowe w sprawie zamoéwienia
publicznego albo odstapit od umowy, z powodu okolicznosci, za ktore wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢;

3) wykonawcow, w stosunku do ktorych otwarto likwidacje lub ktorych upadtosé ogtoszono;

4) wykonawcow, ktérzy zalegajg z uiszczeniem podatkdw, optat lub skladek na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne, z wyjatkiem przypadkow, gdy uzyskali oni przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie,
roziozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w calo$ci wykonania decyzji wiasciwego organu;

5) wykonawcow, ktorzy nie wniesli wymaganego wadium do uptywu terminu sktadania ofert:

6) wykonawcow, ktorzy zlozyli nieprawdziwe informacje majace wplyw lub mogace mie¢ wplyw na wynik
prowadzonego postepowania;

7) wykonawcow, ktérzy nie wykazali spetniania warunkow udziatu w postepowaniu.
2. Teatr, jako zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:
1) jest niezgodna z trescig zapytania ofertowego lub ogloszenia o przetargu,
2) jej tre$¢ nie odpowiada warunkom zamowienia, w szczegblnosci ze wzgledu na jej niezgodnos¢ z opisem
przedmiotu zaméwienia;

3) Jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisbw o zwalczaniu nieuczciwe
konkurencii;

4) zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia;

9) zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia lub
niezaproszonego do sktadania ofert;

6) zawiera btedy w obliczeniu ceny, ktore nie majg charakteru oczywistej omyiki;

7) wykonawca w terminie wskazanym w zawiadomieniu o poprawieniu innej omytki, polegajacej na
niezgodno$ci oferty z trescig zapytania ofertowego, nie zgodzit sig na jej poprawienie;

8) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.
3. Teatr, jako zamawiajacy, uniewaznia postepowanie, jezeli:

1) nie ztozono co najmniej jedne] oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktorg Teatr zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, chyba ze moze on zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej

oferty;
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3) jezeli zostaly zlozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie;

4) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamoOwienia nie lezy w interesie publicznym lub interesie Teatru, czego nie mozna bylo wczesniej
przewidziec;

5) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajacg zawarcie niepodlegajacej
uniewaznieniu umowy.

. Niezwlocznie po uniewaznieniu postepowania, pracownik komérki wnioskujacej, prowadzacy postepowanie,
zamieszcza informacje 0 uniewaznieniu na stronie internetowej Teatru i zawiadamia rownoczesnie wszystkich
wykonawcbw, ktorzy:

1) ubiegali sie o udzielenie zamoéwienia - w przypadku uniewaznienia postepowania przed uptywem terminu
sktadania ofert,

2) zlozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu sktadania ofert - podajac
uzasadnienie.
§ 7 Udzielenie zamowienia

Zambwienia udziela si¢ wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu.

Po dokonaniu wyboru wykonawcy, pracownik komérki wnioskujacej, prowadzacy postepowanie sktada do

Dyrektora Teatru lub upowaznionej przez niego osoby protokot/dokumentacje z przeprowadzonych

czynno$ci wyboru wykonawcy do udzielenia zamowienia.

Protokét/dokumentacja w sprawie udzielenie zamoéwienia zawiera w szczegolnosci:

1)  szacunkowg warto$¢ zaméwienia w ziotych,

2)  informacje o sposobie wyboru wykonawcy,

3) nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania oraz adres wybranego
wykonawcy, a takze uzasadnienie jego wyboru,

4)  cene wybranej oferty,

5) skfad i podpisy oséb/komisji, ktére dokonaty wyboru oferty (nie mniej niz 2 osoby, a w przypadku
komisji nie mniej niz 3 osoby).

Po akceptacji protokotu/dokumentaciji w/s udzielenia zamoéwienia przez Dyrektora Teatru lub upowazniong

przez niego osobe, pracownik komorki wnioskujacej, prowadzacy postepowanie przygotowuje projekt

umowy i przekazuje go do akceptacji Radcy Prawnego oraz Glownego Ksiggowego.

Udzielenie zaméwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy lub udzielenia zlecenia/zamoéwienia w formie

pisemnej. Umowe podpisuje Dyrektor Teatru lub upowazniona przez niego osoba.

Umowe sporzadza sie co najmniej w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, na kolejno numerowanych

i parafowanych przez strony kartach, z ktorych jeden egzemplarz przeznaczony jest dla wykonawcy, a drugi

dla Teatru, jako zamawiajgcego.

Jezeli wyboru wykonawcy dokonano w sposéb, o ktorym mowa w § 4 ust. 1 pkt 1) lub pkt 4) Regulaminu,

informacje o udzieleniu zaméwienia zamieszcza sie na stronie internetowej Teatru niezwlocznie po zawarciu

umowy. Jezeli wyboru wykonawcy dokonano w sposob, o ktorym mowa w § 4 ust. 1 pkt 2) Regulaminu,

informacje o udzieleniu zaméwienia przekazuje sie niezwlocznie po zawarciu umowy wykonawcom, ktérzy

odpowiedzieli na zapytanie ofertowe.

W informacji o udzieleniu zamowienia podaje sie nazwe (firme) albo imig i nazwisko, siedzibe albo miejsce

zamieszkania wybranego wykonawcy, a takze cene wybranej oferty.

§ 8 Zasady dokumentacji

Pracownik komérki wnioskujacej, prowadzacy postepowanie, dokumentuje czynnosci ustalenia szacunkowe;j
warto$ci zamowienia oraz przeprowadzenia procedury udzielenia zamowienia w sposob pozwalajacy na ich
weryfikacje pod kgtem zachowania zasad, o ktérych mowa w § 1 ust. 2.
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Dokumentacje z przeprowadzonych czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1, przechowuje sig przez okres
co najmniej 4 lat od udzielenia zamowienia.
Wprowadza sie obowiazek sporzadzania planu postepowan o udzielanie zamowien, jakie Teatr przewiduje
przeprowadzi¢ w danym roku finansowym oraz obowigzek zamieszczania planu na stronie internetowej:
www.teatr.walbrzych.pl, nie pdzniej niz 30 dni od dnia przyjecia budzetu lub planu finansowego przez
uprawniony organ, czyli Samorzad Wojewodztwa Dolno$laskiego.

Sporzadzanie oraz aktualizacja planu zamowien publicznych nalezg do obowigzkéw Specijalisty do spraw
zaméwien publicznych, we wspotpracy z komorkami merytorycznymi Teatru.

Kierownicy dziatow/komérek merytorycznych i pracownicy na stanowiskach samodzielnych Teatru
zobowigzani sg do zgfaszania, w terminie do dnia 15 stycznia kazdego roku, do Specjalisty do spraw
zamowien publicznych, w formie pisemnej lub elektronicznej, nastepujacych danych:

1) przedmiotu zamdwienia

2) rodzaju zamowienia wedtug podziatu na: roboty budowlane, dostawy lub ustugi

3) przewidywanego trybu lub innej procedury udzielenia zaméwienia
4) orientacyjnej warto$ci zamoéwienia, bez podatku od towardw i ustug VAT

)

5) przewidywanego terminu wszczecia postepowania w ujeciu kwartalnym lub miesiecznym oraz do
zgtaszania droga jw. informacji, majacych wptyw na koniecznos¢ aktualizacji planu zamoéwien
publicznych.

Plan zaméwien publicznych powinien by¢ aktualizowany niezwlocznie po zaistnieniu okolicznosci

powodujacych konieczno$é zmiany, np. pozyskanie dodatkowych $rodkéw finansowych na dziatalnosé

Teatru, itp. lecz nie cze$ciej niz 2 razy w roku.

§ 9 Sprawozdanie o udzielonych zamowieniach

. Teatr sporzadza roczne sprawozdanie o udzielonych zaméwieniach publicznych, ktore przekazuje do Prezesa
Urzedu Zaméwienr Publicznych w terminie do dnia 01 marca kazdego roku nastepujacego po roku, ktérego
sprawozdanie dotyczy.

. Do sporzadzenia sprawozdania zobowigzany jest Specjalista do spraw zaméwien publicznych, we wspotpracy
z Dziatem Administracyjno-Gospodarczym.

. Kierownicy dziatow/komorek merytorycznych Teatru przekazujg do Dziatu Administracyjno-Gospodarczego,
w terminie do dnia 30 stycznia kazdego roku - dane o udzielonych zaméwieniach, na podstawie wartosci
,netto’, . bez podatku od towaréw i ustug VAT - umoéw i zamowien zawartych/udzielonych w roku
finansowym, ktérego sprawozdanie dotyczy.

§ 10 Odstapienie od stosowania Regulaminu

W szczegblnie uzasadnionych przypadkach Dyrektor Teatru moze podjaé decyzje o odstapieniu od
stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem § 11 ust. 2i 3.

Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, dokumentuje sie w postaci stosownego
wniosku lub notatki stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez Dyrektora Teatru lub upowazniong przez
niego osobe. W notatce stuzbowej/wniosku nalezy w szczegdinosci wskaza¢ okolicznosci uzasadniajace
odstapienie od stosowania Regulaminu. Notatke stuzbowa/wniosek przechowuje sie przez okres co
najmniej 4 lat od udzielenia zaméwienia.

Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania zasad
dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktow prawnych, w szczegdlnosci dotyczacych finansow
publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentéw okreslajacych sposéb
udzielania zaméwien wspolfinansowanych ze srodkow europejskich [ub innych mechanizmow finansowych.

Zasad Regulaminu nie stosuje sie do:
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1) zamowien udzielanych ze wzgledu na wazny lub ekonomiczny interes Teatru, np. nagtych awarii,
epidemii, ogtoszenia stanu kleski zywiotowej, zakupdw z wyprzedazy itp. lub interes publiczny,

2) za wazny interes publiczny Teatru moze by¢ uznany interes gospodarczy zwigzany bezpo$rednio
z zamowieniem, obejmujacy w szczegélnoSci konsekwencje poniesienia kosztéw wynikajgcych
z opbznienia w wykonaniu zamdwienia, wszczecia nowego postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego, udzielenia zamowienia innemu wykonawcy oraz zobowigzan Teatru, a takze interes
gospodarczy w utrzymaniu waznosci umowy w przypadku, gdy rozwigzanie albo wypowiedzenie
umowy albo odstapienie od niej umowy spowoduije straty lub szkody w majatku lub mieniu Teatru.

§11
1. Niniejszy Regulamin obowigzuje od dnia 04 stycznia 2021 roku.

2. Traci moc Zarzadzenie Dyrektora Teatru Nr 1/2017 z dnia 02 stycznia 2017 roku -  Instrukcja Wydatkowania
Srodkow Publicznych z budzetu jednostki dla zamoéwien publicznych o warto$ci nieprzekraczajace]
rownowartosci 30 000 euro, z péZzniejszymi zmianami.

Wafbrzych, dnia 4 stycznia 2021 roku Podpisata:
TEATR DRAMATYCZNY  pusis osinmarye
58 iggoﬁ" z}ggo Sﬁaniawskiego e erets Bt X
- atbrzych, Plac Teatralny 1 w Wolbraydhu
fel, 74.648 83 00, fax 74 648 83 12 DYREFETOR
-000-38-35, RE o
(1) Nr Konta Bankg&'§°900279887 Donuta Marosz

92 1090 2271 0000 0005 8400 0314

Zalaczniki do Regulaminu:

Zalgcznik nr 1 - Rejestr zamowien o wartosci do 130 000 zt
Zalgcznik nr 2.1 -Wniosek dla zaméwien 1 500 zt do 10 000 z
Zalgeznik nr 2.2 - Wniosek dla zamowien powyzej 10 000 zt
Zalacznik nr 3 - Zapytanie ofertowe

Zatgcznik nr 4 - Ogloszenie o przetargu

Zatgeznik nr 5 - Wzor oferty cenowej

Zatacznik nr 6 - Protokot postepowania(dokumentacja podstawowych czynnosci)
Zatacznik nr 7 - Projekt umowy

9. Zalgcznik nr 8 - Wz6r zlecenia/zamdwienia

10. Zatgcznik nr 9 - Formularz cenowy

11. Zatgcznik nr 10 - Protokdt negocjacii.
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/pieczeé firmowa/ Zatgcznik nr 2.1
do Regulaminu Udzielania Zaméwien Publicznych do 130 000 zt
/Zarzgdzenie nr 2/2021 z 04 stycznia 2021 r./

/znak sprawy wg Rejestru/
Walbrzych dnia .........c.ccoeevvvveinneroiccein,

WNIOSEK
W SPRAWIE WYDATKOWANIA SRODKOW PUBLICZNYCH
o wartosci netto od 1500 zi do 10 000 z}
1. Przedmiot zamowienia:

NAZWE ZAUANIA: , cveriireseississisisisssessessessessssisss s s s e R A R e R R e "
OIS, ZAKIBS: ...t et
CPV:

Rodzaj zaméwienia: dostawa , ustuga , robota budowlana (wfasciwe podkreslic)

2. Szacunkowa warto$¢ zamowienia (NEt0) © .....c..evcverrvvierrriree e z,

3. Sposob wyceny przygotowano na podstawie: (wfasciwe podkreslic):

al cen rynkoWYCh (DOGAC ZIOI0) ......o.coeveeeeveceeeeeseee ettt

b/ analizy wydatkow z ubiegtego roku lub poprzednich 12 miesiecy

c/ wysokosci wydatkéw planowanych w budzecie na dany cel

d/ odniesienia do cen dostawy/ustugi $wiadczonej w poprzednim zaméwieniu i zwiekszeniu go o wskaznik inflacji
e/ kosztorysu inwestorskiego

4. Termin realizacji ZAMOWIENIA: .......ccievivviveiieie s wymagany / planowany

5. Proponowany tryb zaméwienia wg REGULAMINU: Grupa Il
B. UZASAUNIENIE  ...oeeniei ettt b bbbttt R s e ettt

7. Wykaz potencjalnych Wykonawcow otrzymany w wyniku analizy rynku:

Nr oferty Nazwa firmy Siedziba firmy Cena netto/brutto
zt

/ Nalezy podkreslic wybranego Wykonawce oraz cene /

Propozycji wyboru WYKONGWCY GOKONAE ! ......c.covvveeervvsieiissceiie sttt
Opinia Gtéwnego Ksiegowego: Podatek VAT ........... %  Przewidywana cena ,brutto”: ............cccocoevvviviivrennnn, zt

Potwierdzam posiadanie SI0QKOW: .................cccocomivivinieisiisrinsisiissioreserieenes v, POAPIS

Zatwierdzenie trybu postepowania

DA .ottt et
Dyrektor






/pieczec firmowa/
Zatgcznik nr 2.2
do Regulaminu Udzielania Zamowien Publicznych do 130 000 zt
/Zarzadzenie nr 2/2021 z 04 stycznia 2021 r./
/znak sprawy wg Rejestru/

Watbrzych dnia .........ccoooovvvvecvieiececc

WNIOSEK ]
W SPRAWIE WYDATKOWANIA SRODKOW PUBLICZNYCH
o wartosci netto powyzej 10 000 z}

1. Przedmiot zaméwienia:

NAZWE ZAUBNIA: , 1vurserissririsrisesmsssisissisiss s e RS s S R n AR R bR bR »
OIS, ZAKIES: ... v,
CPV: e

Rodzaj zamowienia: dostawa , usfuga , robota budowlana (wtasciwe podkreslic)

2. Szacunkowa warto$¢ zamowienia (NEtto) & .......ccccoecvirririinirereeie e zt,
3. Sposob wyceny przygotowano na podstawie: (wfasciwe podkreslic):

al cen rynkowyCh (DOAAC ZIOTI0) ........ocvvvevvreeirisisieie e eis et e

b/ analizy wydatkow z ubiegtego roku lub poprzednich 12 miesiecy

¢/ wysokosci wydatkow planowanych w budzecie na dany cel

d/ odniesienia do cen dostawy/ustugi $wiadczonej w poprzednim zaméwieniu i zwigkszeniu go o wskaznik inflacji
e/ kosztorysu inwestorskiego

4. Termin realizacji ZAMOWIENIA: .......covvvereiririeeees e e wymagany / planowany

5. Proponowany tryb zamowienia wg REGULAMINU (wfasciwe podkreslic):
Grupa Il Grupa IV Grupa V

6. Uzasadnienie :

Propozycje wyboru trybu zambwienia sporzadzit: -~ e,
Podpis

Opinia Gtéwnego Ksiegowego:

Podatek VAT ...... % Przewidywana cena ,brutto”: ...............ccevevnne. zt

Potwierdzam posiadanie Srodkow: e
Podpis

Zatwierdzenie trybu  postepowania

DA .o s
Dyrektor






/piecze¢ firmowa/
Zatgcznik nr 3
do Regulaminu Udzielania Zaméwier Publicznych do 130 000 zt
/Zarzadzenie nr 2/2021 z 04 stycznia 2021 r./
WS S— | -
/znak sprawy wg Rejestru/

Watbrzych dnia .........ccooovviininicccc,

ZAPYTANIE OFERTOWE

dla zamoéwienia publicznego pod nazwa:

Na podstawie Regulaminu Udzielania Zamoéwien Publicznych do 130000 zt - Zamawiajacy:
TEATR DRAMATYCZNY im. Jerzego Szaniawskiego
plac Teatralny 1, 58-300 Watbrzych
REGON: 890718490 NIP: 886 25 84 003
e-mail: teatr@teatr.walbrzych.pl www.teatr.walbrzych.pl
tel. 74/ 648 83 10, 11 fax 74/ 648 83 12

zwraca sie z zapytaniem ofertowym o cene dostawy/ustugi/robot budowlanych:

1. Opis i zakres przedmiotu zaméwienia:

2. Termin WYKoNania ZAMOWIBNIA: ...........couvreeeireeeeiitte e ettt e et e et e e et aaee e,
3. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkow:

O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki jn.:

1) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa nakfadajg
obowigzek ich posiadania;

2) posiadajg wiedze i doswiadczenie w realizacji zamdwien o zblizonym charakterze;

3) dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia;

4) znajdujg sie w dobrej sytuaciji ekonomicznej i finansowe;

4. Wykaz o$wiadczen lub dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia spetniania
WarunkOw udziatl W POSIEPOWEANIU .........vvreie it

5. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania oswiadczen
lub dokumentow, a takze wskazanie osob uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami:
Osoba uprawniong przez Zamawiajgcego do porozumiewania sie  z Wykonawcami  jest:
................................................ tel. e e ey e-mail

6. Termin zwigzania ofertg: 30 dni.
7. Opis Sposobu przygotowyWania OfBI: .. .....uvieieiii it

8. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert: .............ccccovveiiiiinn, dogodz. ........
Sekretariat Teatru, pl. Teatralny 1 w Watbrzychu;

Nie przewiduje sie publicznej sesji otwarcia ofert, ale kazdy Wykonawca sktadajacy oferte, otrzyma
informacije o wynikach postepowania.
9. Opis SPOSODU OBIEZENIE BB ..v. . wesomronmoos smsiomr s wamssns ws sssmmns s mamams i i §5558 5 SHEEHE 75 HH96 45 FOPNTISARIRTRERTH

10. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia
tych Kryteriow i SpOSObU OCENY OfEI: .. .uuiiiii i

bwl
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11. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy
W sprawie zamowienia PUBlICZNEGO: .. ....ivi i

12. Wymagany okres gwarancji jako$ci oraz rekojmi: ...........ccooevvee.. od daty odbioru przedmiotu zamowienia;
13. Termin platnosci wynagrodzenia Wykonawcy: do 30 dni od daty zioZenia faktury prawidlowo wystawione;;

14. Okolicznosci istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy w
sprawie zamowienia publicznego, ogélne warunki umowy albo wzér umowy, jezeli Zamawiajacy wymaga od
Wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie zamdwienia publicznego na takich warunkach:

15. Do oferty nalezy dofaczy¢ aktualny dokument rejestrowy dziatalnosci gospodarcze;.

Postepowanie o udzielenie zaméwienia jest prowadzone zgodnie z postanowieniami Regulaminu Udzielania
Zamowien Publicznych o warto$ci nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zt , udostepnionej na stronie internetowej
www.teatr.walbrzych.pl oraz przepisami ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (tj. Dz. U. z 2020 r,
poz. 1740) i ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r., poz. 869 ze zm.).

Zatgezniki:
1,

Podpis Zamawiajacego



/pieczec firmowa/
Zatgcznik nr 4
do Regulaminu Udzielania Zaméwien Publicznych do 130 000 zt
/Zarzadzenie nr 2/2021 z 04 stycznia 2021 r./

/znak sprawy wg Rejestru/
Watbrzych dnia .........ccocovvvvrieniiiccce,

OGLOSZENIE O PRZETARGU W SPRAWIE ZAMOWIENIA
KTOREGO WARTOSC NIE PRZEKRACZA KWOTY 130.000 ZLOTYCH

dla zaméwienia pod nazwa:

Na podstawie Regulaminu Udzielania Zaméwien Publicznych do 130000 2zt - Zamawiajacy:
TEATR DRAMATYCZNY im. Jerzego Szaniawskiego
plac Teatralny 1, 58-300 Watbrzych
REGON: 890718490 NIP: 886 25 84 003
e-mail: teatr@teatr.walbrzych.pl ~www.teatr.walbrzych.pl
tel. 74/ 648 8310, 11 fax 74/ 648 83 12

Ogtoszenie dotyczy: dostawy/ustugi/robét budowlanych: /wtasciwe podkreslic/

1. Opis i zakres przedmiotu zamowienia:

2. Termin WYKONania ZaMOWIEBNIA: ... .....vveeieeiiiieit et e e et e ettt e e e e e e e e e eeeaaa e
3. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkow:

O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki jn.:

1) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadajg
obowigzek ich posiadania;

2) posiadajg wiedze i doswiadczenie w realizacji zamowien o zblizonym charakterze;

3) dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia;

4) znajdujg sie w dobrej sytuaciji ekonomicznej i finansowej

4, Wykaz o$wiadczen lub dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia spetniania
Warunkow Udziatu W POSIEPOWANIU .....vveeeiieeiiit ettt e e et e e s

5. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania o$wiadczen
lub dokumentow, a takze wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania sig z Wykonawcami:
Osobg uprawniong przez Zamawiajgcego do  porozumiewania sie  z Wykonawcami  jest:
................................................ tel. T e-mail
............................... @teatr.walbrzych.pl, w godz. 7:30 do 15:30.

6. Wymagania dotyczace wadium, jezeli Zamawiajacy zada wniesienia wadium: ..............cccoevvviieiiineenn
7. Termin zwigzania ofertg;: 30 dni.

8. Opis sposobu przygotoWYWaNIE OIS s o s savswmns swnses s v aiwnes vs o o5 S968 5 SRussiD o ST £ SavEsn

9. Miejsce oraz termin sktadania ofert: ...............cocooiiiiiii dogodz. ...........
Sekretariat Teatru, pl. Teatralny 1 w Watbrzychu.

ol



Nie przewiduje sie publicznej sesji otwarcia ofert, ale kazdy Wykonawca sktadajacy oferte, otrzyma informacje
0 wynikach postepowania.
10. Opis SPOSODU OBIICZENIA CENY: .. ...vvviiieiiie ittt e et nrieee

11. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia
tych Kryteribw i SpOSObU 0CBNY OfEIt: .. ...ooiiii e

12. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopeinione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy
W Sprawie zamowienia PUDLICZNEGO: ... .evii i

13. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli Zamawiajgcy zada
WNIESIENIA ZADEZPIECZENIA: .. v veiee ittt ee e e e s e et e aae e e e e eabr e e e e e e e e e etbe e e e e e e e e anes

14. Wymagany okres gwarancji jakosci oraz rekojmi: .......... ... od daty odbioru przedmiotu zamowienia.
15. Termin ptatnosci wynagrodzenia Wykonawcy: do 30 dni od daty ztozenia faktury prawidtowo wystawionej.

16. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy w sprawie
zamowienia publicznego, ogblne warunki umowy albo wzor umowy, jezeli Zamawiajacy wymaga
od Wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie zaméwienia publicznego na takich warunkach:

17. Do oferty nalezy dotaczy¢ aktualny dokument rejestrowy dziatalnosci gospodarczej.

Postepowanie o udzielenie zambwienia jest prowadzone zgodnie z postanowieniami Regulaminu Udzielania
Zamowien Publicznych o warto$ci nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zt , udostepnionej na stronie internetowej
www.teatr.walbrzych.pl oraz przepisami ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (tj. Dz. U. z 2020 r.,
poz. 1740) i ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r., poz. 869 ze zm.).

Zataczniki:

Podpis Zamawiajacego



/pieczeé firmowa/
Zatacznik nr b
do Regulaminu Udzielania Zaméwieri Publicznych do 130 000 zt
/Larzagdzenie nr 2/2021 z 04 stycznia 2021 r./

/znak sprawy wg Rejestru/

OFERTA CENOWA

dla Teatru Dramatycznego im. Jerzego Szaniawskiego
plac Teatralny 1, 58-300 Watbrzych

Nawigzujac do Zapytania ofertowego / Ogloszenia o przetargu zdnia .........cccoooeveirennee w sprawie wykonania
zamowienia pod nazwa;

BN RN NN R R R R AR R R AR RSSO RN AN N RN RN RS SN RN NSRS AR RN NN NN RN AN A NANESENSENTEARSASCRANEN .

oferujemy wykonanie przedmiotu zamdwienia na warunkach niniejszej oferty:

1. Zarejestrowana nazwa Wykonawcy:

({=1CT0)] | NIP: oo tel e, ,

E-MAIL i S SHTONE WWW. o ,
dokument rEJESIIOWY ......ccceciviiiccrcceece e ( aktualny w zalaczeniu)

Osoba do kontaktu w/s oferty: ........ccoeviiieiiiiiii e ,

telL Kom. oo LE-MAIL L

3. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamowienia za wynagrodzeniem ryczattowym / ryczattowo-iloSciowym

w facznej kwocie : (niepotrzebne skreslic)
#NEO” ZE (STOWNIE! oo s Ziotych),
podatek VAT —......... Yol s 2,

pBIULO” vt ZE (SHOWNIE! . e s zlotych),

zgodnie z zalaczonym Formularzem cenowym. (jezeli dotyczy)
4.  Oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia w terminie: do dnia ... ———— roku.
5. Na wykonany przedmiot zamoéwienia udzielamy ...........cccccovecomeinvinnviienns gwarancji jakosci oraz rekojmi.
6. Oswiadczam(-y), ze spelniam(-y) warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez Zamawiajacego:

1) Posiadam(-y) uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
naktadaja obowigzek posiadania takich uprawnien.

Y)M\J 1



2) Posiadam(-y) niezbedng wiedze i doSwiadczenie oraz dysponuje/(-my) potencjatem technicznym
i osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia.
3) Znajduje/(-my) sie w sytuaciji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamdwienia
oraz:
7. Oswiadczam (-y), ze zdobylem (liémy) wszelkie informacie, ktére byly konieczne do przygotowania oferty
oraz ze wycenitem (-lismy) wszystkie elementy niezbedne do prawidtowego wykonania przedmiotu umowy.

8. OSWIAdCZAM(-Y), ZE oot e
(nazwa firmy Wykonawcy)
nie jest w stanie likwidacji.

9. Oswiadczam (-y), ze w stosunku do podmiotu sktadajacego oferte nie toczy sie postepowanie upadtosciowe.
10. Oswiadczam (-y), ze nie podlegamy wykluczeniu z postepowania w sprawie zamoéwienia publicznego.

11. Oswiadczam (-y), ze oferowane produkty posiadajg wszystkie konieczne dopuszczenia wyrobu do
stosowania na terenie Polski oraz CE. (jezeli dotyczy)

12. Oswiadczam (-y), ze uwazam (-y) sie za zwigzanego (-nych) ofertg przez 30 dni od terminu sktadania ofert,
wyznaczonego przez Zamawiajgcego.

13. O$wiadczam(-y), ze w przypadku wyboru naszej oferty , zobowigzujemy sie do podpisania umowy — na
warunkach n/n postepowania - w terminie i w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego (jezeli dotyczy ).

14. Oswiadczam, Zze wypekilem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec 0s6b
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub po$rednio pozyskatem w celu ubiegania sie o
udzielenie
zamowienia publicznego w niniejszym postepowaniu.®

Zalaczniki do oferty:

(pieczec i podpis Wykonawcy lub 0s6b uprawnionych )

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wytaczenie
stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treéci o$wiadczenia wykonawca nie skiada
(usuniecie tresci odwiadczenia np. przez jego wykreslenie).



/Ipieczeé firmowa/
Zafgcznik nr 6
do Regulaminu Udzielania Zamowien Publicznych do 130 000 zt
/Larzadzenie nr 2/2021 z 04 stycznia 2021 r./

/znak sprawy wg Rejestru/
Walbrzych dnia ...,

DOKUMENTACJA PODSTAWOWYCH CZYNNOSCI POSTEPOWANIA
Na podstawie Regulaminu Udzielania Zaméwien Publicznych do 130 000 zi

Petna nazwa Zamawiajacego: Teatr Dramatyczny im. Jerzego Szaniawskiego
plac Teatralny 1, 58-300 Watbrzych

1. Nazwa i opis przedmiotu zamowienia:

2. Wartos¢ szacunkowa zamowienia ustalona zostata na kwote nettozt: ..............................
Ustalenia wartosci zamoéwienia dokonano w dniu ...........cccceeveviierrcnnnes na podstawie wyceny
Zamawiajacego , OPraCOWEANE] PIZEZ .....cocvvriermrriieceirireeissesssesssssesesssssesesessssssssssessssnseses

3. Wykaz Wykonawcow, ktorych zaproszono do zlozenia oferty /jezeli dotyczy/:

Nr Nazwa firmy Siedziba firmy tel./fax
zapytania

1

2

3

4, Ogloszenie o zamoéwieniu / Zapytanie ofertowe zostalo opublikowane na stronie internetowej
www.teatr.walbrzych.pl wdniachod ...............coooeiiiiii i, O o

5. Wykaz Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty:

Nr oferty Nazwa i adres firmy Kontakt, tel., e-mail Cena netto/brutto zt

6. Opis kryteriow:

Nr kryterium | Opis kryterium Znaczenie W %
1. Cena
2.

oo



3. |

7. Wskazanie wybranej oferty:
W wyniku przeprowadzonego postepowania wybrano oferte nr ...........

NAZWE TIIMY. corrrererici s s a s s s e rs v e e ss e v ne R s R oA R R R s R e R en e e s r R s b AR SRR RR RS
SIedziba firmMY (BAMES): urisssricssrirssmmrerersrsesn s e s se s RS S R RRRERESE R RS SR SRR 008

8. Uzasadnienie wyboru i inne istotne informacje z punktu prowadzonego postepowania :

(podpis)
10. Prace nad realizacja zaméwienia w zakresie przedmiotu zamdéwienia prowadzil

i dokumentacje SPOrZadzil: ...
(dane pracownika, kt6ry przygotowat przedmiot zaméwienia)

{podpis prowadzacego prace)
11. Protokét o udzielenie zamdwienia zatwierdzili:
Specjalista ds. zaméwieri publicznych :

(podpis pracownika)

Kierownik jednostki : Dyrektor

(podpis Dyrektora)



-wzor-
Zatacznik nr 7

do Regulaminu Udzielania Zaméwier Publicznych do 130 000 zt
/Zarzgdzenie nr 2/2021 z 04 stycznia 2021 r./

UMOWA Nr....[.../ ...
zawartawdniu ...........coeveeiiinne pomiedzy:
Teatrem Dramatycznym im. Jerzego Szaniawskiego w Walbrzychu pl. Teatralny 1 reprezentowanym przez:

1. Danuta Marosz - Dyrektor Teatru
2. Anna Glocka - Gtowna Ksiegowa

zwanym w dalszej czesci Zamawiajacym,

zwanym w dalszej czesci Wykonawca, o tresci:

§1

Niniejsza umowe zawarto bez stosowania przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych, na podstawie
Regulaminu Udzielania Zaméwien Publicznych do 130 000 zi, nr postepowania: ...........c.ccccevvvvvieivierivesniinn,

§2

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania zaméwienie na  wykonanie:

(nazwa i przedmiot zaméwienia)

11 OO P O T PP TP U SO PUPPPRTORRUI
2. Gwarancja jakoSci i okres rekojmi na przedmiot zamowienia wynosi ............ miesiecy od terminu wykonania
zamdwienia, wynikajacego z protokotu zdawczo-odbiorczego.
§3
1. Wykonawca zobowigzuje sie wykonaé zaméwienie, o ktorym mowa w § 2 w terminie
....... dni od podpisania niniejszej UMowy / do dni@ ...........cc.veeviieiiie e
2. Przez  wykonanie  zamlwienia  rOZUMIE  SIE I i
(np. dostarczenie, postawienie do dyspozycji, przekazanie przedmiotu zamdwienia, rozruch, itp.)
oraz obustronne podpisanie protokotu zdawczo-odbiorczego.
§4
1. Wysoko$¢ wynagrodzenia Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy wynosi:
SNEtO” e zf + podatek VAT ...... b3 | zt
wBrUtto” ..o zZh (stownie ,brutto” ... ).



2. Wynagrodzenie okre$lone w ust. 1 ma charakter ryczaltowy / ryczaltowo-iloSciowy i obejmuje wykonanie
calosci przedmiotu umowy, o ktérym mowa w § 2.

3. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w wust. 1 obejmuje wszelkie ryzyko i odpowiedzialnosé
Wykonawcy za prawidiowe oszacowanie wszystkich kosztébw zwigzanych z  przedmiotem
umowy.

§5

1. Wynagrodzenie platne bedzie przelewem na wskazany przez Wykonawce rachunek
bankowy, w ciggu 30 dni od daty dostarczenia Zamawiajagcemu prawidiowo wystawionej
faktury VAT.

2. Datg zapftaty faktury bedzie data obcigzenia konta Zamawiajacego.

§6
1. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w przypadku:

a) zwloki w wykonaniu umowy w wysokosci 0,2 % wynagrodzenia ,brutto” okreslonego
w § 4 za kazdy dzien zwiloki,

b) zwioki w wusunieciu wad w wysokosci 0,2 % wynagrodzenia ,brutto” okre$lonego
w § 4 za kazdy dzien zwloki,

c) odstgpienia od umowy przez Zamawiajacego z przyczyn obcigzajacych  Wykonawce
w wysokosci 10 % wynagrodzenia ,brutto” okreslonego w § 4.

2. Kare, o ktorej mowa w ust. 1 Wykonawca zaptaci na wskazany przez Zamawiajacego
rachunek bankowy - przelewem, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia dorgeczenia mu
zadania Zamawiajgcego zaplaty takiej kary umownej. Zamawiajacy jest upowazniony do
potracenia naleznych kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy.

3. Zamawiajacy upowazniony jest do domagania si¢ odszkodowania na zasadach ogblnych,
jezeli poniesiona szkoda przekracza kary umowne.

§7

W sprawach nie unormowanych niniejszg umowa zastosowanie maja przepisy Kodeksu Cywilnego.

§8
1. Zamawiajacy dopuszcza ewentualne zmiany Umowy w przypadku, gdy zaistnieje niemozliwa do przewidzenia
w momencie zawarcia umowy okoliczno$¢ prawna, ekonomiczna lub techniczna, za ktorg Zadna ze Stron nie
ponosi odpowiedzialnosci, skutkujgca brakiem mozliwosci nalezytego wykonania umowy zgodnie z
warunkami postepowania, zmianami przepisow prawa, ktore nastapily w czasie realizacji zamoéwienia lub
wystapig zdarzenia spowodowane sitg wyzsza.

2. Wszelkie zmiany niniejszej umowy mogg by¢ dokonywane pod rygorem niewaznosci, jedynie w formie
pisemnego aneksu, z podpisami upowaznionych przedstawicieli obu Stron.

§9
Do rozstrzygania sporéw wyniklych na tle wykonania umowy wiasciwy jest miejscowy Sad powszechny dla
siedziby Zamawiajgcego.
§10
1. Umowa zostata sporzadzona w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, 1 egz. dla Wykonawcy i 1 egz. dla
Zamawiajacego.

2. Integralng czg$¢ umowy stanowia;

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

M 2



-wzor-
Zatacznik nr 8

do Regulaminu Udzielania Zaméwier Publicznych do 130 000 z+
/Zarzadzenie nr 2/2021 z 04 stycznia 2021 r./

................................. ANIA e
Nrsprawy: ............... [T /Nazwa i adr;s' Wykor;z;wv'cy'/ ....
ZLECENIE / ZAMOWIENIE Nr ....... v AS— Y (.
Zamawiajacy : TEATR DRAMATYCZNY im. Jerzego Szaniawskiego

plac Teatralny 1, 58-300 Watbrzych

REGON: 890718490 NIP: 886 25 84 003

e-mail: teatr@teatr.walbrzych.pl www.teatr.walbrzych.pl
tel. 74/ 6488310, 11 fax 74/ 648 83 12

Na podstawie Regulaminu Udzielania Zaméwien Publicznych do 130 000 zt oraz Panstwa oferty z dnia

1. Przedmiot zaméwienia: /dostawa, ustuga, roboty budowlane /

2. Termin realizacji:  dO dNi@ ......coccomervrerrmrressesmesersesesssessesssssssssessssnesnens r.
3. Wynagrodzenie za wykonanie zamowienia, o ktorym mowa w ust. 1 wynosi:
SNEtO” Lo zt + podatek VAT ...... P | JE——— zt
ybhrutto” ... zZk (stownie ,brutto” ..........ooooumvieiiie e ).

4. Naleznost za wykonanie zamoéwienia ptatna bedzie przelewem na wskazany przez Wykonawce rachunek
bankowy, w ciagu 30 dni od daty dostarczenia Zamawiajgcemu prawidiowo wystawionej faktury VAT.

5. Osobg upowazniong do kontaktow w/s zamowienia Jest P...........c.ccooviiiiiiiiiiiiiiiccccceee,
tel i, ,e-mail @ ..ol
w dniach Pn.do Pt, wgodz. od 7:30 do 15:30.

Otrzymuja:
1. Adresat Podpisat :
2. ala

"






/pieczec firmowa/

cvvini e 1202,
/znak sprawy wg Rejestru/

Zatacznik nr 9

do Regulaminu Udzielania Zaméwien Publicznych do 130 000 zt
/Zarzgdzenie nr 2/2021 z 04 stycznia 2021r./

................................. ANi8 o
Zalgcznik nr ........... do oferty
FORMULARZ CENOWY
NAZWA ZAMOWIENIA © ..ovvvoverenesereressesssseesssmsssssssssssmssssessssessesmomssssssssessossssesssssssssssssessssssssssesssssmsssssssssssasmns
Cena Razem Podatek Razem
Lp. Asortyment llosé |  jednostki Cena VAT Cena
/opis/ Jhetto” Jhetto” % Lbrutto”
zt zt zt
1 2 3 4 5 6 7
Ogélem
Stownie ,brutto”:
...... /M/ejSCOWOSC data/ /Podp/sy/
- 1






/Ipieczed firmowa/
Zatgcznik nr 10
do Regulaminu Udzielania Zamowien Publicznych do 130 000 zt
/Zarzadzenie nr 2/2021 z 04 stycznia 2021 r./

/znak sprawy wg Rejestru/
Watbrzych dnia ...,

PROTOKOL Z NEGOCJACJI
POPRZEDZAJACY UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
Zamawiajacy: Teatr Dramatyczny im. Jerzego Szaniawskiego
Plac Teatralny 1, 58-300 Watbrzych
WYKONAWECA: e snse s s sesseasssssssssssssssassss ssssosssens
Podstawa: Regulaminu Udzielania Zaméwief Publicznych do 130 000 zt
NAZWA ZAMOWIENIA: y..eececececerrrreresrssrese s s sssssss s s essesssessssesssssssssssssssssveessssssssssssssressessasssensasssssssnes "
Szacunkowa warto§¢ zaméwienia: .................cccooevnn zlotych

Negocjacje przeprowadzono w siedzibie: ...

Ze strony Zamawiajacego w spotkaniu uczestniczyli:

Przedmiotem rokowar objeto:

- zakres zamowienia,

termin realizacji zaméwienia,
wysoko$¢ wynagrodzenia.

Przed rozpoczeciem negocjaciji od Wykonawcy przyjeto do protokotu oswiadczenie ponizszej tresci:
- Skfadam o$wiadczenie, Ze spefniam warunki udziatu w postepowaniu, tj..
1) Posiadam uprawnienia konieczne do wykonywania dziatalnosci i czynnosci objetych przedmiotem
zamowienia.
2)  Posiadam niezbedng wiedze i doSwiadczenie oraz dysponuje potencjatem technicznym, a takze
osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia.
3)  Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacych wykonanie zaméwienia
oraz:
nie podlegam wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.
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PRZEBIEG NEGOCJACJI:
1. Zakres przedmiotu zamowienia obejmuje :
2. Termin realizacji zaméwienia:

3. Wysoko$¢ wynagrodzenia:

Na tym protokot zakoniczono i po odczytaniu podpisano.

WYKONAWCA: ZAMAWIAJACY:
1 v 1 v ————
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Data: ZATWIERDZAM:
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