Prezes Zarzadu - Tarnowskie Termy Sp. z o.0.

ul. Nowa 54, 62-080 Tarnowo Podgorne
oglasza nabor na stanowisko

PRACOWNIK ADMINISTRACYJNY
Miejsce pracy : Tarnowskie Termy, Tarnowo Podgorne, ul. Nowa 54

Do zadan osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezalo:
e administracja i obstuga systemu elektronicznej obstugi Term,
e prowadzenie dziatu obstugi i rozliczenia klientow,
archiwizacja danych, rozliczenia sprzedazy

e prowadzenie systemu rezerwacji,

e promocja,

e realizacja celow sprzedazowych,

e budowanie trwatych relacji z klientami.
Wymagania:

e wyksztatlcenie minimum $rednie,

2 lata stazu pracy,

znajomos¢ zagadnien z zakresu obstugi klienta,
biegla obstuga komputera,

podstawowa znajomo$¢ zagadnien ksiegowych
asertywnosc,

odpornos¢ na stres,

zdolno$ci organizacyjne,

umiejetnosé pracy w zespole,

tatwo$¢ nawigzywania kontaktow,
konsekwencja i determinacja w realizacji celow.

Preferowane osoby:
e ze znajomosciag jezyka obcego,

e z doswiadczeniem na podobnym stanowisku lub w podobnym obiekcie
e 7 podstawowg znajomoscig obstugi ksiegowe],
e podstawami marketingu,
e 0 wysokiej kulturze osobiste;j.
Wymagane dokumenty:
e 7Zyciorys,

e list motywacyjny,
e kwestionariusz osobowy pobrany ze strony www.tarnowskie-termy.pl lub w biurze Spotki



Termin i miejsce skladania dokumentow:

e Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ bezposrednio w sekretariacie spotki Tarnowskie
Termy Sp. z 0.0. ul. Nowa 54, 62-080 Tarnowo Podgdrne lub za posrednictwem poczty
(decyduje data stempla pocztowego) w zamkni¢tej kopercie z dopiskiem na kopercie:
,,Nabor na stanowisko pracy: pracownik administracyjny”, za pomocg poczty elektronicznej
na adres: biuro@tarnowskie-termy.pl w terminie do dnia 12 lutego 2016 r, w temacie
maila prosz¢ wpisac: rekrutacja (nazwa stanowiska)

Jestesmy gotowi do zatrudnienia osoby z orzeczeniem o niepetnosprawnosci.
Otrzymanych ofert nie zwracamy.

Zastrzegamy sobie mozliwo$¢ rozmowy tylko z wybranymi osobami

Oferty, ktore wptyng po terminie nie beda rozpatrywane.

Oferty, ktore zostaty ztozone w biurze Spolki przed ogloszeniem o naborze nie bedg brane pod
uwage W procesie rekrutacji.

Zastrzegamy sobie prawo do rozmowy z wybranymi osobami, ktdre o terminie spotkania zostang
powiadomione telefonicznie.

Prosimy o dotaczenie do dokumentéw klauzuli:

Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych w aplikacji dla potrzeb procesu
rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29.08.1997 r. o Ochronie Danych Osobowych, tekst jednolity:
Dz. U.z 2014 r, poz. 1182, z pozniejszymi zmianami.

Szczegodtowe informacje mozna uzyska¢ w biurze Spotki oraz pod numerem telefonu 61 625 9060.

Prezes Zarzqdu
Anita Stellmaszyk

Tarnowo Podgorne, 02.02.2016



