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Część III – Opis przedmiotu zamówienia

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi w zakresie doradztwa prawnego i reprezentacji prawnej w bieżącej działalności Wojewódzkiego Szpitala Specjalistycznego im. Janusza Korczaka 
w Słupsku Sp. z o.o. przez okres 36 miesięcy od dnia podpisania umowy.

1. Do obowiązków Wykonawcy należy wykonywanie czynności obsługi prawnej z zakresu szeroko rozumianych: działalności leczniczej, świadczeń zdrowotnych, praw pacjenta, prawa podatkowego, ubezpieczeń społecznych, prawa cywilnego, prawa gospodarczego prawa pracy, prawa zamówień publicznych, prawa administracyjnego etc.

2. Do obowiązków Wykonawcy należy, z uwzględnieniem zabezpieczenia interesów Zamawiającego, w szczególności:

1) doradztwo prawne w sprawach bieżących związanych z działalnością Zamawiającego,

2) przygotowywanie opinii prawnych na zadany temat

3) sporządzanie i opiniowanie umów, aneksów, porozumień, pism, etc;

4) pomoc w przygotowywaniu dokumentacji przetargowej i w prowadzeniu postępowań                      o udzielenie zamówienia publicznego (w tym umów zawieranych w wyniku rozstrzygnięcia postępowania i w sprawach związanych z wykonywaniem umów),

5) przygotowywanie wewnętrznych aktów prawnych: zarządzeń, regulaminów, instrukcji, uchwał, procedur, itp.

6) doradztwo prawne w zakresie zawierania umów o badania kliniczne;
7) przygotowywanie (3-4 razy w miesiącu kalendarzowym – w zależności od ilości ogłoszonych i wchodzących w życie aktów prawnych) newslettera informacji z obszaru prawa ochrony zdrowia wraz z linkiem odsyłającym do treści aktu i informacją o najważniejszych zmianach związanych ze wskazanym aktem
8) reprezentowanie Zamawiającego przed sądami wszystkich instancji we wszelkich sprawach cywilnych, wynikających z zakresu wykonywanej obsługi prawnej, ze szczególnym uwzględnieniem poniższych obowiązków, tj.:

· wykonywanie wszystkich czynności procesowych, jak np.: redagowanie pism procesowych, pozwów, odpowiedzi na pozew, etc.,

· dotrzymywanie terminów procesowych,

· informowanie Zamawiającego (Zarządu oraz służb finansowo-księgowych) w terminie umożliwiającym przygotowanie na czas określonych czynności procesowych (uzupełnienie braków pozwu, złożenia apelacji, zapłaty),

· wykonywania zobowiązań nakładanych przez sąd w toku postępowania,

· uzyskiwania odpisów wyroków wydawanych w sprawach, w których stroną jest Zamawiający i informowania służb finansowo-księgowych oraz dyrekcji szpitala o ich treści oraz obowiązkach związanych z ich realizacją, a w szczególności o terminach zapłaty i wysokości zobowiązań wynikających z zapadłych rozstrzygnięć;

9) reprezentowanie Zamawiającego przed innymi instytucjami i organami w zakresie pełnionej obsługi prawnej,

10) bieżące (nie rzadziej jak raz w miesiącu) sporządzanie aktualnych wykazów, informacji                         i sprawozdań określających aktualny stan prowadzonych postępowań;

11) windykacja należności Zamawiającego na etapie sądowym i egzekucyjnym,

12) bieżące informowanie o zmianie przepisów prawa dotyczących Zamawiającego, ich

interpretacja i doradztwo prawne

13) udział w negocjacjach i mediacjach dotyczących Zamawiającego (według doraźnych potrzeb i w zakresie prowadzonej obsługi);

14) udział w pozasądowym rozstrzyganiu sporów (mediacje i negocjacje)

15) obsługa prawna Zarządu i Rady Nadzorczej a w przypadku zaistnienia takiej potrzeby udział w posiedzeniach tych organów

16) sporządzanie projektów regulaminów konkursów ofert na wykonywanie świadczeń zdrowotnych, projektów umów cywilnoprawnych w wykonywanie świadczeń, doradztwo prawne w sprawach organizacji i przeprowadzenia konkursów ofert na udzielanie świadczeń zdrowotnych;

17) konsultacja w sprawach dotyczących zgłaszania szkód ubezpieczycielom i współpraca w zakresie prowadzonej likwidacji szkód, redakcja pism i doradztwo prawne w tym zakresie;

18) współpraca z komórkami organizacyjnymi i personelem Zamawiającego we wszelkich

sprawach związanych z problematyką prawną,

19) doradztwo prawne w sprawach  związanych z problematyką ochrony danych osobowych,

20) doradztwo prawne w zakresie współpracy Zamawiającego z Narodowym Funduszem Zdrowia;

21) pomoc, doradztwo oprawne oraz reprezentowanie Zamawiającego przed organami kontrolnymi;

22) wykonywanie innych czynności zleconych przez Zamawiającego pozostających w zakresie wykonywanej obsługi prawnej.

23) parafowanie wszystkich dokumentów o charakterze umów, porozumień, stanowisk

24) uczestnictwo w negocjacjach i sporach ze związkami zawodowymi

25) sporządzanie projektów regulaminów wewnętrznych podmiotu leczniczego oraz innych aktów wewnętrznych

26) sprawozdawanie z prowadzonych spraw oraz ewidencjonowanie ich
3. Wykonawca zabezpiecza wykonywanie obsługi prawnej w dni powszednie: poniedziałek, wtorek i

czwartek. Przy czym we wtorek i czwartek obsługa prawna wykonywana będzie w siedzibie Zamawiającego, a w poniedziałek w drodze porozumiewania środkami komunikacji elektronicznej (telefon, mail, fax). W uzasadnionych przypadkach, po poinformowaniu Zamawiającego z co najmniej tygodniowym wyprzedzeniem dzień obsługi w siedzibie Zamawiającego w kolejnym tygodniu może zostać zamieniony z dniem obsługi zdalnej.

4. Świadczenie pomocy prawnej odbywać się może osobiście oraz za pomocą środków technicznych porozumiewania się na odległość, przy czym we wtorek i czwartek, w godzinach od 8.00 do 15.00 pomoc prawna świadczona jest osobiście, a poniedziałek od 8.00 do 16.00 za pomocą środków komunikacji elektronicznej.
5. Wykonawca w ramach ustalonego wynagrodzenia zobowiązany będzie do przejęcia oraz kontynuowania spraw sądowych wszczętych przed dniem zawarcia umowy i przekazanych do prowadzenia.

6. Wszystkie oryginalne egzemplarze dokumentów wykorzystywanych przez Wykonawcę na potrzeby realizacji Zamówienia przechowywane są przez niego w siedzibie Zamawiającego. Obejmuje to dokumenty wytworzone przez Zamawiającego, Wykonawcę jak i osoby trzecie.

7. Ewidencja spraw sądowych prowadzonych przez Wykonawcę znajduje się stale w siedzibie Zamawiającego w wersji papierowej lub elektronicznej i jest na bieżąco aktualizowana. Wykonawca zapewnia Zmawiającemu stały dostęp do ewidencji prowadzonych spraw 
(w przypadku prowadzenia ewidencji w wersji elektronicznej udostępnia niezbędne hasła). 
8. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za szkody wynikające z niewykonania lub nieprawidłowego wykonania obsługi prawnej oraz w zakresie spraw, w których uczestniczył
- również odpowiedzialność z tytułu naruszenia dyscypliny finansów publicznych.
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