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Część I ogłoszenia – Instrukcja dla Wykonawców (IDW)
INSTRUKCJA DLA WYKONAWCÓW

1. Warunki udziału w postępowaniu

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału                         w postępowaniu dotyczące wiedzy i doświadczenia oraz posiadanego potencjału kadrowego 
tj. wykażą, iż:

1) Posiadają niezbędne doświadczenie, to jest wykażą, że w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności  jest krótszy, w tym okresie, wykonali:

a) co najmniej 1 (jedną) usługę polegającą na bieżącej obsłudze prawnej szpitala działającego w formie spółki prawa handlowego, który dysponuje nie mniej niż 300 łóżkami, okres trwania usługi nie krótszy niż 12 miesięcy
b) reprezentowanie podmiotów leczniczych przed sądami w minimum 8 sprawach cywilnych o zapłatę  odszkodowania lub zadośćuczynienia za uszczerbek na zdrowiu związany z udzielaniem świadczeń zdrowotnych;

c) reprezentowanie podmiotów leczniczych w minimum 8 postępowaniach przed wojewódzką komisją do spraw orzekania o zdarzeniach medycznych;
d) reprezentowanie podmiotów leczniczych w postępowaniach sądowych przeciwko NFZ
2) Będzie dysponował co najmniej 2 osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, które spełniają następujące wymagania w zakresie doświadczenia:

Osoba nr 1:
a) Posiada nie krócej niż 5 lata uprawnienia do świadczenia pomocy prawnej 
w rozumieniu ustaw: z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (Dz. U. nr 10, poz. 65) lub 26 maja 1982 r. Prawo o adwokaturze (Dz. U. z 2009 r. Nr 146, poz. 1188 z późn. zm.) tj. posiadają tytuł zawodowy radcy prawnego lub adwokata (wpis na listę radców prawnych lub adwokatów) i osobiste doświadczenie w obsłudze prawnej podmiotów leczniczych działających w formie spółki prawa handlowego – zamawiający wymaga, aby osoba nr 1 świadczyła usługę prawną osobiście
b) Posiada min. 5 letnie doświadczenie zawodowe w bieżącej obsłudze prawnej podmiotu leczniczego (szpitala), który dysponuje co najmniej 300 łóżkami, którego przedmiotem działalności są stacjonarne i całodobowe świadczenia zdrowotne;
Osoba nr 2:
a) Posiada uprawnienia do świadczenia pomocy prawnej w rozumieniu ustaw: z dnia 6 lipca 1982r. o radcach prawnych (Dz. U. nr 10, poz. 65) lub 26 maja 1982r. Prawo 
o adwokaturze (Dz. U. z 2009 r. Nr 146, poz. 1188 z późn. zm.) tj. posiadają tytuł zawodowy radcy prawnego lub adwokata (wpis na listę radców prawnych lub adwokatów);

2. Wykaz oświadczeń, dokumentów potwierdzających spełnianie warunków udziału 
w postępowaniu oraz wykaz pozostałych dokumentów i dodatkowe informacje.

1. Dokumenty potwierdzające spełnianie warunków udziału w postępowaniu:
1) Wykaz usług wykonanych w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz 
z podaniem ich przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane oraz załączenia dowodów określających czy usługi te zostały wykonane należycie (referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego usługi były wykonywane) – sporządzony wg wzoru stanowiący Załącznik nr 2 do IDW.
W przypadku gdy Zamawiający jest podmiotem na rzecz którego usługi wskazane 
w wykazie usług zostały wcześniej wykonane lub są wykonywane Wykonawca nie ma obowiązku przedkładania dowodów potwierdzających należyte wykonanie.
2) Wykaz osób, skierowanych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia publicznego, wraz z informacjami na temat ich doświadczenia niezbędnego do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności – sporządzony wg wzoru stanowiący Załącznik nr 3 do IDW. 
2. Wykaz pozostałych dokumentów i dodatkowe informacje: 

1) Wypełniony i podpisany przez Wykonawcę Formularz oferty - sporządzany wg wzoru określonego w Załączniku nr 1 do IDW.

2) W przypadku wspólnego ubiegania się o udzielenie zamówienia Wykonawców występujących wspólnie (dotyczy również spółki cywilnej) – pełnomocnictwo do reprezentowaniu w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego (skan oryginału lub poświadczonej notarialnie kopii).

3) Pełnomocnictwo określające jego zakres – w przypadku gdy Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik (skan oryginału lub poświadczonej notarialnie kopii).

4) Zamawiający może wezwać Wykonawcę do złożenia w wyznaczonym terminie wyjaśnień dotyczących dokumentów lub uzupełnienia brakujących lub zawierających błędy dokumentów, w tym pełnomocnictw.

5) Zamawiający wymaga, aby załączone do oferty dokumenty wskazane w pkt 2.1. i 2.2. sporządzone w języku obcym złożone zostały wraz z tłumaczeniem na język polski.

3. Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z wykonawcami

1. W niniejszym postępowaniu składane przez Wykonawców oferty, zmiany oferty, powiadomienie Zamawiającego o wycofaniu złożonej przez Wykonawcę oferty, złożone zostać muszą w formie pisemnej – oryginały i/lub kopie poświadczone za zgodność 
z oryginałem.

2. Wezwania Zamawiającego oraz pozostałe oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują sobie przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, przy czym każda ze stron na żądanie drugiej strony niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

3. Zamawiający wymaga aby cała korespondencja dotycząca przedmiotowego postępowania prowadzona była w języku polskim.

4. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści Instrukcji.

5. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami, bez ujawnienia źródła zapytania, Zamawiający udostępni na stronie internetowej, której adres podany został w ogłoszeniu.

6. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść Instrukcji. Dokonaną zmianę Zamawiający udostępnia na stronie internetowej, której adres podany został w ogłoszeniu.

4. Opis sposobu przygotowywania ofert

1. Oferta składa się z:

1) Wypełnionego i podpisanego Formularza oferty - wg wzoru określonego w Załączniku nr 1 do IDW,

2) Wypełnionego i podpisanego Wykazu usług i wymaganego doświadczenia – wg wzoru określonego w Załączniku nr 2 do IDW, wraz z dowodami potwierdzającymi należyte ich wykonanie.

3) Wypełnionego i podpisanego Wykazu osób – wg wzoru określonego w Załączniku nr 2 do IDW.

4) W przypadku wspólnego ubiegania się o udzielenie zamówienia Wykonawców występujących wspólnie (dotyczy również spółki cywilnej) – pełnomocnictwa do reprezentowania w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego (oryginał lub poświadczona notarialnie kopia).

5) Pełnomocnictwa określającego jego zakres – w przypadku gdy Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik (oryginał lub poświadczona notarialnie kopia).

2. Wymagania formalne:

1) Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, w której musi być zaproponowana tylko jedna cena.

2) Oferta musi obejmować całość zamówienia i musi być sporządzona w języku polskim.

3) Treść oferty musi odpowiadać treści Instrukcji.

4) W skład oferty powinny wchodzić wszystkie wymagane przez Zamawiającego formularze, oświadczenia i dokumenty wskazane w pkt 1 niniejszego rozdziału.

5) Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

6) Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

5. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Podana w ofercie cena musi być wyrażona w PLN. Cena musi uwzględniać wszystkie wymagania niniejszej Instrukcji oraz ogłoszenia i obejmować wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu należytej oraz zgodnej z obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu zamówienia.

2. Ceną oferty jest kwota (wartość brutto) wymieniona w Formularzu Oferty załącznik nr 1 do IDW.

3. Sposób zapłaty i rozliczenia za realizację niniejszego zamówienia, określone zostały we Wzorze Umowy w części II ogłoszenia.

4. Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, składając ofertę, informuje zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku.

5. Zamawiający może zwrócić się o udzielnie wyjaśnień, w tym o złożenie dowodów, dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny, jeżeli zaoferowana cena oferty lub jej istotne części składowe wydawać się będą rażąco niskie w stosunku do przedmiotu zamówienia i budzić będą wątpliwości zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi przez Zamawiającego lub wynikającymi z odrębnych przepisów.

6. Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny spoczywać będzie na Wykonawcy.

7. Zamawiający poprawi w treści oferty następujące omyłki:

1) oczywiste omyłki pisarskie,

2) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z Instrukcją, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty.

niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

8. Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, gdy:

1) jej treść nie odpowiada treści Instrukcji;

2) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

3) zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia;

4) zawiera błędy w obliczeniu ceny;

5) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów;

6) Wykonawca nie wykaże spełniania warunków udziału w postępowaniu.

6. Opis kryteriów, którymi będzie się kierował zamawiający przy wyborze oferty wraz 
z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert

1. Kryterium, którym zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty są:

1) Cena – 60%, obliczona w następujący sposób:

Pc = (Cn : Co) x 60 punktów

gdzie:


Pc – ilość punktów za cenę (max. 60)


Cn – cena najniższa wśród ofert - w PLN

Co – cena danego Wykonawcy - w PLN

2) Doświadczenie wykonawcy – 40%

Ocena punktowa zostanie dokonana w następujący sposób:

	Warunek
	Liczba łóżek w szpitalu 
	Liczba przyznanych punktów

	Opisany w pkt 1a
	300
	0

	
	pow. 300
	15


	Warunek
	Liczba spraw przed sądami 
cywilnymi 
	Liczba przyznanych punktów

	Opisany w pkt 1b
	8
	0

	
	9 i powyżej
	15


	Warunek
	Liczba postępowań przed wojewódzką komisją do spraw orzekania o zdarzeniach medycznych;
	Liczba przyznanych punktów

	Opisany w pkt 1c
	8
	0

	
	9 i powyżej
	10


2. Za najkorzystniejszą ofertę, zostanie uznana oferta, która otrzyma największą ilość punktów 
w kryteriach oceny ofert wyliczonych według powyższych wzorów i zasad. Wszystkie wyniki zostaną przez Zamawiającego zaokrąglone, zgodnie z zasadami matematycznymi, 
z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

3. Jeżeli nie będzie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający spośród tych ofert wybierze ofertę z niższą ceną.

4. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach.

7. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy 
w sprawie zamówienia publicznego, ogólne warunki umowy albo wzór umowy, jeżeli Zamawiający wymaga od Wykonawcy, aby zawarł z nim umowę w sprawie zamówienia publicznego na takich warunkach. 
Wzór umowy stanowi Część II ogłoszenia.

8. Wykaz załączników do niniejszych IDW. 
	Lp.
	Oznaczenie załącznika
	Nazwa załącznika

	1. 
	Załącznik nr 1
	Wzór Formularza Oferty 

	2. 
	Załącznik nr 2
	Wzór wykazu usług i wymaganego doświadczenia

	3. 
	Załącznik nr 3
	Wzór wykazu osób.
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