WAOIT GMINY SZCZUTOWO

ul, Lipowa 5a, 09-227 Szczutowo ;
woj. mazowieckie Zarzadzenie Nr OR.0050.2.2016
tel. 24 276-71-67

Wéjta Gminy Szczutowo

Z dnia 5 stycznia 2016 r.

w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci

w Urzedzie Gminy w Szczutowie

Na podstawie art. 5 ust.] oraz art. 10 ust. 1, 2 i3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.

o rachunkowosdci (t. j. Dz. U. 22013 r., poz. 330 z pézn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra

| Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont

dla budzet panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,

samorzagdowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panistwowych

jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t. j. Dz.
U.z2013 r., poz. 289 z pdzn. zm.), wprowadzam:
§1

Dokonuje si¢ zmiany planu kont dla jednostki budzetowej - Urzedu Gminy w Szczutowie
zgodnie z zalacznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia zmieniajagcym zalacznik nr 3 do

Zarzadzenia Nr OR.0050.2.2015 Wéjta Gminy Szczutowo z dnia 14 stycznia 2015 r.
§2

W zalgczniku nr 6 do Zarzadzenia Nr OR.0050.2.2015 Wéjta Gminy Szczutowo z dnia
14 stycznia 2015 r, § 30 otrzymuje brzmienie:

1. Do drukéw Scislego zarachowania zalicza sig¢ formularze, w stosunku do ktérych wskazana
Jest wzmozona kontrola. W Urzedzie Gminy Szczutowo do drukéw Scistego zarachowania
zalicza sig:

- czeki gotowkowe,

- dowody wplaty — KP,

- kwitariusze rozchodowe,
- arkusze spisu z natury,

- kwitariusze przychodowe K-103,



- dowody wplat — KW
- karty drogowe
- kwartalna karta pracy sprzetu silnikowego
- karta drogowa pozarniczego pojazdu samochodowego.

2. Ewidencja drukéw scistego zarachowania polega na:
- komisyjnym przyjeciu drukéw niezwlocznie po ich otrzymaniu,
- biezgcym wpisywaniu przychodu, rozchodu i zapasu drukow w ksigdze drukéw Scistego
zarachowania,
- oznaczeniu numerem ewidencyjnym drukéw nie posiadajgcych serii i numeréw nadanych
przez drukarnig.

1. Pracownikiem odpowiedzialnym za prawidlowg gospodarke, ewidencje i zabezpieczenie
drukéw Scislego zarachowania jest kasjer.

2. Do obowigzkéw Komisji o ktdrej mowa w ust 2, nalezy:
a)sprawdzenie ze specyfikacjq (rachunkiem) wystawionq przez dostawce liczhy drukéw oraz
ewentualnie ich serii i numeréw,
b)nadanie numeréw ewidencyjnych dowodom, ktére nie posiadajq serii | numeréw nadanych
przez drukarnie,
c)sporzqdzenie protokotu z czynnosci wymienionych w punktach a i b, ktdry pozostaje w
aktach przechowywanych przez osobe odpowiedzialng za gospodarke drukami $cistego

zarachowania.
§3

W zalgczniku nr 1 do Zarzadzenia Nr OR.0050.2.2015 Wojta Gminy Szczutowo z dnia
14 stycznia 2015 r. § 10 otrzymuje brzmienie:

1. Wartosé naleznosci aktualizuje si¢ uwzgledniajgc stopien prawdopodobiefistwa ich zaplaty
poprzez dokonanie odpisu aktualizujgcego, w odniesieniu do:

1) naleznosci od dluznikéw postawionych w stan likwidacji lub w stan upadlo$ci oraz w
Stosunku do kidrych zostalo otwarte postgpowanie restrukturyzacyjne lub zostal zlozony
whiosek o zatwierdzenie ukladu w postepowaniu o zatwierdzenie ukladu - do wysokosci
naleznosci  nieobjetej gwaranciq lub innym zabezpieczeniem naleznosci, zgloszonej
likwidatorowi lub sedziemu-komisarzowi w postgpowaniu upadlosciowym lub umieszczonej w

Spisie wierzytelnosci w postgpowaniu restrukturyzacyjrym,



2) naleznosci od dluznikéw w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie upadiosci, jezeli
majqtek dluznika nie wystarcza lub jedynie wystarcza na zaspokojenie kosztow postgpowania
upadlosciowego - w petnej wysokosci naleznosci;

3) naleznosci kwestionowanych przez dluznikéw oraz z ktorych zaplatq dluinik zalega, a
wedlug oceny sytuacji majgtkowej i finansowej dluznika splata naleznosci w umownej kwocie
nie jest prawdopodobna - do wysokosci niepokrytej gwarancjq lub innym zabezpieczeniem
naleznosci;

4) naleznosci srakowiqcych réwnowartosé¢ kwot podwyzszajgcych naleznosci, w stosunku do
kiérych uprzednio dokonano odpisu aktualizujgcego - w wysokosci tych kwot, do czasu ich
otrzymania lub odpisania;

5) naleznosci przeterminowanych lub nieprzeterminowanych o znacznym  stopniu
prawdopodobienstwa niesciggalnosci, w przypadkach uzasadnionych rodzajem prowadzonef
dziatalnosci lub strukturg odbiorcéw - w wysokosci wiarygodnie oszacowanej kwoty odpisu,
w tym takze ogdlnego, na niesciggalne naleznosci.

2. Odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci zalicza si¢ odpowiednio do pozostalych kosztow
operacyjnych lub do kosztéw finansowych - zaleznie od rodzaju naleznosci, kiérej dotyczy
odpis aktualizacyi.

3. Naleznosci umorzone, przedawnione lub nieSciggalne zmniejszajq dokonane uprzednio
odpisy aktualizujgce ich wartosé.

4. Naleznosci, o ktérych mowa w ust. 3, od ktérych nie dokonano odpiséw aktualizujgcych ich
warto$¢ lub dokonano odpisow w niepeinej wysokosci, zalicza si¢ odpowiednio do
pozostalych kosztéw operacyjnych lub kosztéw finansowych.

5. W przypadku ustania przyczyny, dla kiérej dokonano odpisu aktualizujgcego wartosc
aktywéw, w tym réwniez odpisu z tytulu trwalej utraty wartosci, réwnowartos¢ calosci lub
odpowiedniej czesci uprzednio dokonanego odpisu aktualizujgcego zwigksza wartos¢ danego
skladnika aktywéw i podlega zaliczeniu odpowiednio do pozostalych przychodow
operacyjnych lub przychodow finansowych.

6. Odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci sq dokonywane nie péiniej niz na dzien

bilansowy.

§4

Zobowiazuje wszystkich pracownikéw wiasciwych merytorycznie, z tytutu powierzonych im
obowigzkéw, do zapoznania si¢ z niniejszymi zasadami polityki rachunkowosci i

przestrzegania w pelni zawartych w nich uregulowan.



§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje do ewidencji zdarzen od dnia
1 stycznia 2016 1.

) :
Andrzej owski



Zalacznik nr 1

PLAN KONT
DLA JEDNOSTKI BUDZETOWEJ

I. Wykaz kont
1. Konta bilansowe

Zespol 0 — Majatek trwaly
011 — Srodki trwate
013 — Pozostale srodki trwale
020 — Wartosci niematerialne i prawne
071 — Umorzenie §rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
072 — Umorzenie pozostatych $rodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i1 prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych
080 — Srodki trwate w budowie (inwestycje)
Zespol 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe
101 — Kasa
130 — Rachunek biezacy jednostki
135 — Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 — Inne rachunki bankowe
140 — Kroétkoterminowe aktywa finansowe
141 — Srodki pienigzne w drodze
Zespol 2 — Rozrachunki i roszczenia
201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 — Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych
224 — Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkow europejskich
225 — Rozrachunki z budzetami
226 — Dhugoterminowe naleznosci budzetowe
229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne
231 — Rozrachunki z tytulu wynagrodzen
234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 — Pozostale rozrachunki



245 — Wptywy do wyjasnienia
290 — Odpisy aktualizujace naleznosci
Zespot 3 — Materialy i towary
310 — Materiaty
Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
400 — Amortyzacja
401 — Zuzycie materiatow 1 energii
402 — Ushugi obce
403 — Podatki i optaty
404 — Wynagrodzenia
405 — Ubezpieczenia spoteczne 1 inne $wiadczenia
409 — Pozostale koszty rodzajowe
411 — Pozostale obcigzenia
Zespol 6 — Produkty
640 — Rozliczenia migdzyokresowe kosztow
Zespol 7 — Przychody, dochody i koszty
700 — Sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia
720 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 — Przychody finansowe
751 — Koszty finansowe
760 — Pozostate przychody operacyjne
761 — Pozostate koszty operacyjne
Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 — Fundusz jednostki
810 — Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkow europejskich oraz $rodki z budzetu
na inwestycje
840 — Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow
851 — Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

860 — Wynik finansowy
2. Konta pozabilansowe

975 — Wydatki strukturalne
976 — Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami

980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych



981 — Plan finansowy niewygasajacych wydatkow
998 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

999 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

I1. Opis kont
1. Konta bilansowe

1) Zespol 0 — ,,Majatek trwaly”

Konta zespotu 0 ,,Majatek trwaly” stuza do ewidencji:

1) rzeczowego majatku trwatego;

2) warto$ci niematerialnych i prawnych;

3) finansowego majatku trwalego;

4) umorzenia majatku;

5) inwestycji.

2) Konto 011 — ,,Srodki trwale”

Konto 011 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen warto$ci poczatkowej
srodkow trwatych zwiazanych z wykonywana dziatalno$cia jednostki, ktore nie podlegaja
ujeciu na kontach 013, 014.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
1 warto$ci poczatkowej srodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia $rodkéw trwatych, ktore
ujmuje si¢ na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) przychody nowych Ilub uzywanych s$rodkow trwatych pochodzacych z zakupu
gotowych §rodkow trwatych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwigkszajacych
warto$¢ poczatkowa §rodkow trwatych;

2) przychody $rodkow trwatych nowo ujawnionych;

3) nieodptatne przyjecie srodkéw trwatych;

4) zwigkszenia warto$ci poczatkowej $rodkéw trwalych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wycofanie $rodkow trwalych zuzywania na skutek ich likwidacji, z powodu
zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania;

2) ujawnione niedobory srodkéw trwatych;



2)
3)

3) zmniejszenia wartosci poczatkowej $rodkow trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 011 umozliwia:

1)ustalenie warto$ci poczatkowej poszczegdlnych obiektow srodkow trwatych, a wige:

-gruntow Konto 011-9 grupa 0 KST,
-budynkow 1 lokali Konto 011-1 grupal KST,
-obiektow inzynierii ladowej 1 wodnej Konto 011-2 grupa 2 KST,
-kotlow 1 maszyn energetycznych Konto 011-3 grupa 3 KST,
-maszyn, urzadzen i aparatow ogdlnego zastosowania Konto 011-4 grupa 4 KST
-specjalistycznych maszyn, urzadzen i aparatow Konto 011-5 grupa 5 KST,
-urzadzen technicznych Konto 011-6 grupa 6 KST,
-§rodkow transportu Konto 011-7 grupa 7 KST,

-narzedzi, przyrzaddw, ruchomosci i wyposazenia ~ Konto 011-8 grupa 8 KST,
ustalenie osob lub komorek organizacyjnych, ktorym powierzono srodki trwate;
nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.
Konto 011 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow trwalych w wartos$ci
poczatkowej.
Ewidencja srodkéw trwatych prowadzona jest w sposéb komputerowy i zawiera:
-ksiege obiektéw inwentarzowych,
-tabele amortyzacyjne.
Ksigge inwentarzowa stanowiaca wykaz poszczegdlnych obiektow prowadzi sig tacznie dla
wszystkich srodkéw trwatych, z uwzglednieniem podziatu na poszczegdlne grupy rodzajowe.
W ksiedze tej ewidencjonuje si¢ kazdy obiekt w oddzielnej pozycji.
Numer pozycji przychodu staje si¢ numerem inwentarzowym obiektu. Przy ewidencji
rozchodu $rodka trwalego nalezy poda¢ numer pozycji przychodu.
Zapisow w ksigdze inwentarzowej dokonuje si¢ w porzadku chronologicznym z podaniem co
najmniej nastepujacych danych:
w odniesieniu do przychodu:
1)daty wpisu,
-numeru inwentarzowego,
-nazwy $rodka trwatego oraz ewentualnej specyfikacji czesci sktadowych,
-wartos$ci poczatkowej (catosci lub poszczeg6dlnych czeséci sktadowych, jesli dysponuje sig
takimi danymi),

-wartosci po aktualizacji,



-symbolu klasyfikacji srodkéw trwatych,
-rocznej stawki amortyzacji,
-roku budowy lub produkc;ji,
-daty przyjecia do uzywania,
-miejsca uzytkowania (pole spisowe)
2)a w odniesieniu do rozchodu:
-numeru pozycji ksiggowania rozchodu,
-numeru pozycji przychodu (inwentarzowy) rozchodowanego $rodka trwatego,
-daty rozchodu,
-warto$ci rozchodowe;j.
W ewidencji szczegotowej ujmuje si¢ oddzielnie warto$¢ poczatkowa i umorzenie kazdego
obiektu inwentarzowego z uwzglednieniem zmian z tytutlu aktualizacji oraz zwigkszen
wartosci poczatkowej o poniesione koszty ulepszenia lub zmniejszen z tytutu czg$ciowej
likwidacji.
3) Konto 013 — ,,Pozostale srodki trwale”

Konto 013 shizy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen warto$ci poczatkowej
srodkéw trwalych, niepodlegajacych ujeciu na kontach 011 wydanych do uzywania na potrzeby
dziatalnosci jednostki lub dziatalnosci finansowo wyodrebnione;j, ktore podlegaja umorzeniu lub
amortyzacji w pelnej wartosci w miesiacu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
i warto$ci poczatkowej pozostatych s$rodkéw trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu,
z wyjatkiem umorzenia uyymowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) $rodki trwate przyjgte do uzywania z zakupu lub inwestycji;
2) nadwyzki srodkoéw trwalych w uzywaniu;
3) nieodptatne otrzymanie srodkow trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wycofanie srodkow trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia lub zuzycia,

sprzedazy, nieodplatnego przekazania oraz zdjecia z ewidencji syntetycznej;

2) ujawnione niedobory srodkoéw trwatych w uzywaniu.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci
poczatkowej $rodkéw trwalych oddanych do uzywania oraz osoéb, u ktorych znajduja sig

srodki trwate lub komoérek organizacyjnych, w ktorych znajduja sig $rodki trwate.



Konto 013 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore wyraza warto$¢ $rodkow trwatych
znajdujacych si¢ w uzywaniu w wartosci poczatkowe;.
4) Konto 020 — ,,WartoS$ci niematerialne i prawne”

Konto 020 stluzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen warto$ci poczatkowej
warto$ci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma — wszelkie
zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem
umorzenia ujmowanego na koncie 071 1 072.

Do konta prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegblowa z jednoczesnym grupowaniem w
przekrojach niezbgdnych do ustalenia umorzenia na koncie 071 1 072.

Konto 020-1 Wartosci niematerialne i prawne

Konto 020-2 Warto$ci niematerialne i prawne umarzane w 100%

Konto 020 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktére oznacza stan warto$ci niematerialnych
1 prawnych w wartosci poczatkowe;.

5) Konto 071 - ,Umorzenie S$rodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych

i prawnych”

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej srodkéw trwatych oraz
warto$ci  niematerialnych 1prawnych, ktore podlegaja umorzeniu wedlug stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia umorzenia
wartos$ci poczatkowej srodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych 1 prawnych.

Ewidencje szczegdtowa do konta 071 prowadzi si¢ wedlug zasad podanych w wyjasnieniach
do kont 011 i 020 Ewidencjg szczegdtowa do konta 071 prowadzi si¢ wedlug zasad podanych
w wyjasnieniach do kont 011 1 020.

Konto 071-1- umorzenie grupa |
Konto 071-2- umorzenie grupa Il
Konto 071-3- umorzenie grupa III
Konto 071-4- umorzenie grupa [V
Konto 071-5- umorzenie grupa V
Konto 071-6- umorzenie grupa VI
Konto 071-7- umorzenie grupa VII

Konto 071-8- umorzenie grupa VIII



Konto 071-9- umorzenie warto$ci niematerialnych i prawnych

Do kont 011, 020 i 071 mozna prowadzi¢ wspolna ewidencje szczegotowa.

Konto 071 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci §rodkow
trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

6) Konto 072 — ,,Umorzenie pozostalych srodkow trwalych, wartosci niematerialnych

i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz
wartos$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, podlegajacych umorzeniu
jednorazowo w petnej warto$ci, w miesiacu wydania ich do uzywania.

Umorzenie ksiggowane jest w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia
umorzenia warto$ci poczatkowej srodkdéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie $rodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych zlikwidowanych z powodu zuzycia
lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych nieodplatnie oraz zdjetych =z ewidencji
syntetycznej, a takze stanowiacych niedobor lub szkodg.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania
srodkow trwalych oraz wartos$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych
obciazajace odpowiednie koszty, dotyczace nadwyzek S$rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych otrzymanych nieodptatnie.

Konto 072 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartoSci
poczatkowej $rodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych umorzonych w petnej wartosci w miesiacu wydania ich do uzywania.

Konto 072-1- Umorzenie warto$ci niematerialnych i prawnych 100%

Konto 072-2- Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych
7) Konto 080 — ,,Srodki trwale w budowie (inwestycje)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow $rodkoéw trwatych w budowie oraz do rozliczenia

kosztéw srodkéw trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) poniesione koszty dotyczace srodkow trwatych w budowie w ramach prowadzonych

inwestycji zarbwno przez obcych wykonawcow, jak 1 we wlasnym imieniu;

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do

uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentow



8)

9)

oraz wytworzonych w ramach wtasnej dziatalno$ci gospodarczej;

3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa,
rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja), ktore powoduja zwigkszenie wartosci
uzytkowej $rodka trwalego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ wartos¢ uzyskanych efektow, w szczego6lnosci:

1) srodkow trwatych;

2) warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkow trwatych w budowie.

Na koncie 080 mozna ksiggowaé rowniez rozliczenie kosztoéw dotyczacych zakupoéw

gotowych srodkow trwatych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej

wyodrebnienie kosztow srodkéw trwatych w budowie wedlug poszczegdlnych rodzajow

efektow inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia
poszczegblnych obiektéw srodkéw trwatych.

Konto 080 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ kosztow srodkoéw trwatych

w budowie 1 ulepszen.

Zespot 1 — ,,Srodki pienigzne i rachunki bankowe”

Konta zespohu 1 ,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe” stuza do ewidencji:

1) krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych, przechowywanych w kasach;

2) krétkoterminowych papieréw wartosciowych;

3) krajowych 1 zagranicznych $rodkéw pienigznych, lokowanych na rachunkach

w bankach;
4) udzielanych przez banki kredytow w krajowych 1 zagranicznych srodkach pienigznych;
5) innych krajowych 1 zagranicznych srodkow pieni¢znych.

Konta zespotu 1 maja odzwierciedla¢ operacje pieni¢zne oraz obroty i stany Srodkow

pieni¢znych oraz krétkoterminowych papieréw warto§ciowych.

Konto 101 — ,,Kasa”

Konto 101 stluzy do ewidencji krajowej i1 zagranicznej gotowki znajdujacej si¢ w kasach

jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wptywy gotowki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie

Ma — rozchody gotowki 1 niedobory kasowe.

Wartos¢ konta 101 koryguje sig o réznice kursowe dotyczace gotdéwki w obcej walucie.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) stanu gotowki w walucie polskiej;



2) wyrazonego w walucie polskiej 1obcej stanu gotdwki w walucie zagranicznej,
z podziatem na poszczegdlne waluty obce;

3) wartosci gotowki powierzonej poszczegolnym osobom za nig odpowiedzialnym.

Konto 101 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan gotowki w kasie.

10) Konto 130 — ,,Rachunek biezacy jednostki”

Konto 130 stluzy do ewidencji stanu $srodkow pienigznych oraz obrotow na rachunku

bankowym z tytutu wydatkow i dochodoéw (wplywow) budzetowych objgtych planem

finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wptywy srodkdéw pienig¢znych:

1) otrzymanych na realizacj¢ wydatkow budzetowych zgodnie z planem finansowym
oraz dla dysponentdw nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223;

2) z tytulu zrealizowanych przez jednostk¢ dochoddéw budzetowych (ewidencja
szczegdtowa wedlug podziatek klasyfikacji dochodow budzetowych), w
korespondencji z kontem 101, 221 lub innym wiasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak
réwniez $rodki pobrane do kasy na realizacje wydatkow budzetowych (ewidencja
szczegotowa wedlug podzialek klasyfikacji  wydatkow budzetowych), w
korespondencji z wiasciwymi kontami zespotow: 1, 2, 3,4, 7 lub 8§;

2) okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem
222;

3) okresowe przelewy s$rodkéw pienieznych dla dysponentow nizszego stopnia
(ewidencja szczegotowa wedtug dysponentow, ktorym przelano $rodki pienigzne), w
korespondencji z kontem 223.

Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych, w zwiazku z

czym musi zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapisdw migdzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do

btednych zapiséw, zwrotow nadptat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis

ujemny.

Konto 130 moze stuzy¢ rowniez do ewidencji dochodow 1 wydatkéw realizowanych

bezposrednio z rachunku biezacego budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. W takim

przypadku saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkow podlega okresowemu

przeksiggowaniu na podstawie sprawozdan budzetowych na strong Ma konta 800, a w

zakresie dochodow - na strone Wn konta 800.



Ewidencja szczegdélowa do konta 130 jest prowadzona w szczegdtowosci planu

finansowego dochodow 1 wydatkéw budzetowych.

Konto 130 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw pieni¢znych na

rachunku biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest réwne saldu sald

wynikajacych z ewidencji szczegdlowej prowadzonej dla kont:

1) wydatkow budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze
wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow pienigznych otrzymanych na
realizacjg wydatkow budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku;

2) dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze
wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan S$rodkow pienigznych z tytutu
zrealizowanych dochodéw budzetowych, ktore do konca roku nie zostaty przelane do
budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie:

1) przelewu srodkow pienigznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji
z kontem 223;

2) przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do
konca roku, w korespondencji z kontem 222.

11) Konto 135 — ,,Rachunki Srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 stuzy do ewidencji $rodkéow funduszy specjalnego przeznaczenia, a
w szczegllnosci zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych, funduszy celowych i innych
funduszy, ktorymi dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy srodkéw na rachunki bankowe, a na stronie

Ma — wyptaty srodkéw z rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegotowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu $rodkow

kazdego funduszu.

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkéw pienigznych na

rachunkach bankowych funduszy.

12) Konto 139 — ,,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych §rodkow pienigznych wydzielonych na
innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na rachunkach pomocniczych i
rachunkach specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 prowadzi si¢ w szczegélnosci ewidencje obrotow na wyodrebnionych
rachunkach bankowych:

1) czekdéw potwierdzonych;



2) sum depozytowych;
3) sum na zlecenie;
4) s$rodkow obcych na inwestycje.
Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wytacznie na podstawie dokumentéw bankowych, w
zwiazku, z czym musi zachodzi¢ pelna zgodno$¢ zapiséw konta 139 migdzy ksiggowoscia
jednostki a ksiggowoscia banku.
Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wpltywy wydzielonych $rodkow pienigznych z
rachunkow biezacych, sum depozytowych i na zlecenie.
Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty srodkow pieni¢znych dokonane z wydzielonych
rachunkéw bankowych.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu srodkow
pieni¢znych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze wedlug kontrahentow.
Konto 139 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow pienigznych
znajdujacych sig¢ na innych rachunkach bankowych.
13) Konto 140 — ,,Krdotkoterminowe aktywa finansowe”
Konto 140 stuzy do ewidencji krétkoterminowych aktywow finansowych, w szczegdlnos$ci
akcji, udziatow 1 innych papieréw wartosciowych wyrazonych zarowno w walucie polskiej,
jak tez w walutach obcych.
Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
krotkoterminowych aktywow finansowych.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie;
1) poszczegdlnych sktadnikow krotkoterminowych aktywdw finansowych;
2) stanu poszczeg6dlnych krotkoterminowych aktywow finansowych wyrazonego w walucie
polskiej 1 obcej, z podziatem na poszczeg6lne waluty obce;
3) wartosci krotkoterminowych aktywow finansowych powierzonych poszczegdlnym
osobom za nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan krotkoterminowych aktywow
finansowych.
14)Konto 141 — ,,Srodki pieni¢zne w drodze”

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu srodkow pieni¢znych w drodze,
a na stronie Ma — zmniejszenia stanu §rodkow pienigznych w drodze.

Stosownie do przyjgtej techniki ksiggowania, $rodki pieni¢zne w drodze moga by¢

ewidencjonowane biezaco lub tylko na przetomie okresu sprawozdawczego.



15) Zespol 2 — ,,Rozrachunki i roszczenia”

Konta =zespolu 2 ,Rozrachunki 1iroszczenia” stuza do ewidencji krajowych
1 zagranicznych rozrachunkow oraz roszczen.

Konta zespotu 2 stuza takze do ewidencji rozliczen $rodkow budzetowych, wynagrodzen,
rozliczen niedoboréw, szkdéd inadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwiazanych
z rozrachunkami 1 roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do kont zespotu 2 powinna umozliwié
wyodrebnienie poszczegdlnych grup rozrachunkow, rozliczen i roszczen spornych, ustalenie
przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznoS$ci, rozliczen, roszczen spornych i zobowiazan
z podziatem wedlug kontrahentéw oraz, jesli dotycza rozliczeh w walutach obcych — wedlug
poszczegbdlnych walut, aprzy rozliczaniu $rodkow europejskich réwniez odpowiednio
w podziale na programy lub projekty.

16) Konto 201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkow 1roszczen krajowych 1 zagranicznych
z tytulu dostaw, robot i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ustug oraz
kaucji gwarancyjnych, a takze nalezno$ci z tytulu przychodoéw finansowych. Na koncie 201
nie ujmuje si¢ nalezno$ci jednostek budzetowych zaliczanych do dochodéw budzetowych,
ktore uymowane sa na koncie 221.

Konto 201 obciaza si¢ za powstate naleznos$ci iroszczenia oraz sptate 1 zmniejszenie
zobowiazan, auznaje za powstale zobowiazania oraz splat¢ i1zmniejszenie naleznoS$ci
1 roszczen.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 201 moze zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
naleznos$ci 1 zobowiazan krajowych i zagranicznych wedlug poszczegolnych kontrahentow.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci 1 roszczen, a saldo
Ma — stan zobowigzan.
17)Konto 221 — ,,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 221 stluzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone nalezno$ci z tytutu dochodéw budzetowych 1
zwroty nadplat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wptaty naleznosci z tytulu dochodow budzetowych oraz
odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje si¢ réwniez nalezno$ci z tytutu podatkow pobieranych przez wlasciwe
organy. Zapisy z tego tytutu moga by¢ dokonywane na koniec okresow sprawozdawczych na

podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zalegtosci 1 nadptaty).



Ewidencja szczegdtowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedhug dluznikow i
podzialek klasyfikacji budzetowej oraz budzetow, ktérych naleznosci dotycza.
Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci z tytulu
dochod6éw budzetowych, a saldo Ma - stan zobowiazan jednostki budzetowej z tytutu nadptat
w tych dochodach.
18) Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”
Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkow
budzetowych, w tym wydatkéw w ramach wspotfinansowania programow i projektow
realizowanych ze §rodkow europejskich.
Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
okresowe przelewy s$rodkow pienigznych na pokrycie wydatkow budzetowych oraz
wydatkow w ramach wspotfinansowania programéw i projektow realizowanych ze srodkéw
europejskich, w korespondencji z kontem 130.
Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:
okresowe wplywy srodkow pieni¢znych otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, w
tym wydatkéw budzetu panstwa w ramach wspotfinansowania programéw i projektow
realizowanych ze §rodkow europejskich, w korespondencji z kontem 130;
Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan srodkow pienigznych otrzymanych
na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.
Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta
wyzszego stopnia srodkow pienigznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji
z kontem 130.
19)Konto 224 — ,,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu Srodkéw
europejskich”
Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji
budzetowych. Na stronie Wn konta 224 uymuje si¢ w szczegdlnosci:
1) wartos¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, w korespondencji z kontem 130;
Na stronie Ma konta 224 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:
1) warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem
810;
2) warto$¢ dotacji zwrdéconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji

z kontem 130.



Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnia¢ mozliwo$¢
ustalenia wartosci przekazanych dotacji. Rozliczone 1 przypisane do zwrotu dotacje, ktore
organ dotujacy zalicza do dochodow budzetowych, sa uyymowane na koncie 221.
20)Konto 225 — ,,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stluzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami, w szczegdlnosci z tytutu
dotacji, podatkéw, nadwyzek srodkow obrotowych, wptaty zysku do budzetu, nadptat
w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadptaty oraz wplaty do budzetu, a na stronie Ma —
zobowiazania wobec budzetow 1 wptaty od budzetow.

Ewidencja szczegdtowa do konta 225 umozliwia ustalenie stanu nalezno$ci 1 zobowiazan
wedhug kazdego z tytuléw rozrachunkow z budzetem odrebnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowiazan wobec budzetow.

21) Konto 226 — ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”

Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub dlugoterminowych
rozliczen z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegolnosci dlugoterminowe nalezno$ci,
w korespondencji z kontem 840, atakze przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do
dhugoterminowych, w korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnoSci przeniesienie naleznos$ci
dlugoterminowych do krotkoterminowych w wysokos$ci raty naleznej na dany rok,
w korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ dhlugoterminowych
naleznosci.

Ewidencja szczegotowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
poszczegbdlnych naleznosci budzetowych.
22)Konto 229 — ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do ewidencji innych niz zwiazanych z budzZetami rozrachunkéw
publicznoprawnych, a w szczegdlnosci z tytulu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz sptatg i1 zmniejszenie zobowiazan,
ana stronie Ma — zobowiazania, sptat¢ i zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkéw

publicznoprawnych.



Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia
stanu naleznosci i1 zobowigzan wedlug tytutdéw rozrachunkow oraz podmiotow, z ktorymi
dokonywane sa rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma — stan
zobowiazan.
23)Konto 231 — ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki 1 innymi osobami
fizycznymi ztytutu wyptat pienigznych i$wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie
z odrebnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szczegélnosci naleznosci za prace
wykonywana na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzietlo, umowy
agencyjnej 1 innych uméw zgodnie z odrgbnymi przepisami.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

1) wyptaty pienigzne lub przelewy wynagrodzen;

2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen;

3) wartos¢ wydanych §wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;

4) potracenia wynagrodzen obciazajace pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowiazania jednostki z tytulu wynagrodzen.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
stanow naleznosci 1zobowiazan ztytulu wynagrodzen i $wiadczen zaliczanych do
wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma — stan
zobowiazan jednostki z tytulu wynagrodzen.
24)Konto 234 — ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji nalezno$ci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikow
z innych tytutéw niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wyptacone pracownikom zaliczki isumy do rozliczenia na wydatki obciazajace

jednostke;

2) nalezno$ci od pracownikow ztytulu dokonanych przez jednostke $wiadczen

odptatnych;

3) naleznosci i roszczenia od pracownikoéw z tytutu niedoborow i szkdd;

4) zaplacone zobowiazania wobec pracownikow.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wydatki wytozone przez pracownikow w imieniu jednostki;



2) rozliczone zaliczki i zwroty Srodkow pienigznych;

3) wptywy nalezno$ci od pracownikdw.

Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowac¢, do czasu ich
rozliczenia, w rbwnowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyplacie zaliczki.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia
stanu naleznosci, roszczen i1zobowiazan z poszczegdlnymi pracownikami wedtug tytulow
rozrachunkow.

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen,
a saldo Ma — stan zobowiazan wobec pracownikow.

25) Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznos$ci iroszczen oraz
zobowigzan nieobjgtych ewidencja na kontach 201234. Konto 240 moze by¢ uzywane
rowniez do ewidencji pozyczek irdéznego rodzaju rozliczen, atakze krotko-
1 dlugoterminowych naleznos$ci funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale naleznos$ci iroszczenia oraz splatg
1 zmniejszenie zobowiazan, ana stronie Ma — powstale zobowigzania oraz splatg
1 zmniejszenie nalezno$ci i roszczen.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie
rozrachunkow, roszczen i rozliczen z poszczeg6dlnych tytutow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci 1 roszczen, a saldo
Ma — stan zobowigzan.

26) Konto 245 — ,,Wplywy do wyja$nienie”

Konto stuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci kwoty wyjasnionych wptlat i ich zwroty.
Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci kwoty niewyjasnionych wptat.

Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan niewyjasnionych wptat.

27)Konto 290 — ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujacych
nalezno$ci, a na stronie Ma zwigkszenie wartosci odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.

28)Zespot 3 — ,,Materialy i towary”



Konta zespotu 3 ,,Materialy i towary” stuza do ewidencji zapaséw materiatow (konta 310).

Na kontach 310 prowadzi si¢ ewidencje zapaséw materialdow znajdujacych si¢
w magazynach wilasnych i obcych jednostki w cenach zakupu, jezeli koszty zwiazane
bezposrednio z zakupem odnoszone sa w koszty w okresie ich poniesienia.

Przychody, rozchody oraz stany zapasow materiatow i towaré6w na kontach 310 wycenia
si¢ wedtug cen ewidencyjnych.
29)Konto 310 — ,,Materialy”

Konto 310 stuzy do ewidencji zapasoOw materiatdéw, w tym takze opakowan i odpadkéw,
znajdujacych si¢ w magazynach wiasnych i obcych oraz we wlasnym i obcym przerobie.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ zwigkszenie iloSci i warto$ci stanu zapasu
materialow, a na stronie Ma — jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore wyraza stan zapasow materialdw w cenach
zakupu, nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.
30)Zespot 4 — ,,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”
Konta zespotlu 4 "Koszty wedlug rodzajow 1 ich rozliczenie" stuza do ewidencji kosztow w
ukladzie rodzajowym 1 ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiggach
rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich zaplaty. Zmniejszenia
uprzednio zarachowanych kosztéow dokonuje si¢ na podstawie dokumentéw korygujacych

koszty (np. faktur korygujacych).

Nie ksigguje si¢ na kontach zespolu 4 kosztow finansowanych, zgodnie z odrgbnymi
przepisami, z funduszy celowych i innych oraz kosztow inwestycji, pozostalych kosztow

operacyjnych i kosztéw operacji finansowych.

Ewidencje szczegdtowa do kont zespotu 4 prowadzi si¢ wedtug podzialek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposob
umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych

sprawozdan okre§lonych w odrgbnych przepisach obowiazujacych jednostke.

31)Konto 400 — ,,Amortyzacja”

Konto 400 shuzy do ewidencji naliczonych odpisow amortyzacji od srodkéw trwatych
1 warto$ci niematerialnych 1 prawnych, od ktoérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane
stopniowo wedlug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma
konta 400 ujmuje si¢ ewentualne zmniejszenie odpisOw amortyzacyjnych oraz przeniesienie

w koncu roku salda konta na wynik finansowy.



Konto 400 moze wykazywac¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos¢
poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego
na konto 860.
32)Konto 401 — ,,Zuzycie materialow i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztoéw zuzycia materiatdéw i energii na cele dziatalno$ci
podstawowej, pomocnicze] 1 ogdlnego zarzadu.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu zuzycia materiatow
1 energii, a na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow z tytutu
zuzycia materiatow 1energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych
w ciagu roku kosztow zuzycia materiatow 1 energii na konto 860.
33)Konto 402 — ,,Uslugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz
dziatalnosci podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustlug obcych, a na stronie Ma
konta 402 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy
przeniesienie kosztow ushug obcych na konto 860.

34) Konto 403 — ,,Podatki i oplaty”

Konto 403 shuzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztow z tytutu podatku akcyzowego, od
nieruchomosci i1 od $rodkéw transportu, podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz optat
o charakterze podatkowym, a takze oplat notarialnych, skarbowych i administracyjnych.

Na stronie Wn konta 403 ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytulow, a na stronie Ma
konta 403 umuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy
— przeniesienie kosztow z tego tytutu na konto 860.
35)Konto 404 — ,,Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalno$ci podstawowej z tytulu wynagrodzen
z pracownikami 1 innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace,
umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrgbnymi
przepisami.

Na stronie Wn konta 404 ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom i innym osobom
fizycznym wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen zrdéznych tytutow dokonywanych na
listach ptac).

Na stronie Ma konta 404 ksigguje si¢ korekty uprzednio zaewidencjonowanych kosztéw
dziatalnos$ci podstawowej z tytutu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je na

konto 860.



36) Konto 405 — ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytulu roznego rodzaju
$wiadczen na rzecz pracownikdéw i o0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
o0 pracg, umowy o dzieto i innych umow, ktdre nie sa zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych
1 $wiadczen na rzecz pracownikéw i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
o pracg, umowy o dzieto i innych umow, ktore sa zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta 405 ujmuje si¢ zmniejszenie kosztow z tytulu ubezpieczenia
spotecznego is$wiadczen na rzecz pracownikéw 1i0sob fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto 1 innych umow, a na dzien bilansowy przenosi si¢
je na konto 860.
37)Konto 409 — ,,Pozostale koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktére nie kwalifikuja sig
do ujecia na kontach 400405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegdlnosci zwroty wydatkow za
uzywanie samochodow prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych, koszty krajowych
1 zagranicznych podrdézy shuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych 1 osobowych,
odprawy z tytulu wypadkow przy pracy oraz innych kosztow nie zaliczanych do kosztow
dziatalnosci finansowej 1 pozostatych kosztow operacyjnych.

Na stronie Wn konta 409 ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutow, a na stronie Ma
konta 409 ich zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych
kosztow na konto 860.
38)Konto 411 ,,Pozostale obcigzenia”

Konto 411 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikuja si¢
do ujecia na kontach 400405 oraz 409. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegdlnosci 2%
podatku rolnego, zwroty dotacji oraz ptatnosci, w tym wykorzystanych niezgodnie z
przeznaczeniem lub wykorzystanych z naruszeniem procedur, o ktorych mowa w art. 184
ustawy, pobranych nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci wraz z odsetkami. Na stronie Wn
konta 411 ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutdow, ana stronie Ma konta 411 ich
zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztow na
konto 860.
39)Zespot 6 — ,,Produkty”

Konta zespotu 6 ,,Produkty” stuza do ewidencji produktow wytworzonych przez jednostke
oraz kosztow rozliczonych w czasie.

40) Konto 640 — ,,Rozliczenia migdzyokresowe kosztow”



Konto 640 stuzy do ewidencji kosztéw przyszltych okreséw (rozliczenia czynne) oraz

rezerw na wydatki przysztych okresow (rozliczenia bierne).

Na stronie Wn konta 640 ujmuje si¢ koszty proste i ztozone poniesione w okresie

sprawozdawczym, a dotyczace przysztych okreséw, oraz wydatki poniesione w okresie

sprawozdawczym, na ktére utworzono w okresach poprzednich rezerwe.

Na stronie Ma konta 640 ujmuje si¢ utworzenie rezerwy na wydatki przysztych okresow

oraz zaliczenie do kosztéw okresu sprawozdawczego kosztow poniesionych w okresach

poprzednich.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 640 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) wysokosci tych kosztow zakupu, ktére podlegaja rozliczeniu w czasie;

2) wysokosci innych rozliczen migdzyokresowych kosztow z dalszym podziatem

wedlug ich tytutow.

Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysztych okresow, a saldo Ma - rezerwy na wydatki

przysztych okresow.
41)Zespot 7 — ,,Przychody, dochody i koszty”

Konta zespotu 7 ,,Przychody i koszty ich uzyskania” stuza do ewidenc;ji:

1) przychodéw 1ikosztow ich uzyskania ztytulu sprzedazy produktow, towardw,
przychoddéw 1 kosztow operacji finansowych oraz pozostatych przychodow i kosztow
operacyjnych;

2) podatkow nieujgtych na koncie 403;

3) dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wpltywaja na wynik finansowy, oraz dotacji
przekazanych.

Ewidencje szczegotowa prowadzi si¢ wedlug pozycji planu finansowego oraz stosownie

do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczo$ci oraz obliczenia podatkow.
42)Konto 700 — ,,Sprzedaz produktow i koszt ich wytworzenia”

Konto 700 stuzy do ewidencji sprzedazy produktéw (wyrobow gotowych 1 péifabrykatow
oraz robot iustug) wiasnej dziatalnosci na rzecz obcych jednostek oraz dzialalnosci
finansowo wyodrgbnionej wtasnej jednostki oraz kosztu ich wytworzenia.

Na stronie Wn konta 700 ujmuje si¢ koszt wytworzenia sprzedanych produktdw,
obejmujacy rzeczywisty koszt wytworzenia.

Na stronie Ma konta 700 ujmuje si¢ przychody ze sprzedazy, w korespondencji z kontami

przede wszystkim zespotu 11 2 oraz ewentualnie 01 8 .



Ewidencja szczeg6towa do konta 700 powinna zapewni¢ podziat sprzedazy dostosowany
do zasad wymiaru podatkdéw 1inaleznych dotacji oraz wedlug przedmiotow 1 kierunkow
sprzedazy.

W koncu roku obrotowego przenosi sig:

1) przychody ze sprzedazy na strong Ma konta 860;

Na koniec roku konto 700 nie wykazuje salda.
43)Konto 720 — ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodéw budzetowych zwiazanych

bezposrednio z podstawowa dzialalnos$cia jednostki, w szczegdlnosci dochodéw, do

ktorych zalicza si¢ podatki, sktadki, optaty, inne dochody budzetu panstwa, jednostek
samorzadu terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne na podstawie odrgbnych ustaw
lub uméw migdzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie

Ma konta 720 - przychody z tytutu dochodow budzetowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie

przychodow z tytutu dochodéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W  zakresie podatkowych 1 niepodatkowych dochodow budzetowych ewidencja

szczegOtowa jest prowadzona wedlug zasad rachunkowos$ci podatkowej, natomiast w

zakresie podatkow pobieranych przez inne organy ewidencje szczegotowa stanowia

sprawozdania o dochodach budzetowych sporzadzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.
44)Konto 750 — ,,Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytulu operacji finansowych, w

szczegoOlnosci przychody ze sprzedazy papierdw wartosciowych, przychody z udziatow 1

akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli,

czekow obcych 1 papierow warto$ciowych oraz odsetki za zwloke w zaptacie naleznosci,
dodatnie r6znice kursowe.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie

przychodow finansowych z tytutu udziatow w innych podmiotach gospodarczych, nalezne

jednostce odsetki.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma konta 860 (Wn

konto 750).



Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

45)Konto 751 — ,,Koszty finansowe”
Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.
Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegdlnosci wartos$¢ sprzedanych udziatow, akcji
1 innych papierow wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytéw i1 pozyczek,
odsetki za zwloke w zaplacie zobowiazan, z wyjatkiem obciazajacych srodki trwate w
budowie, odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci z tytutu operacji finansowych, dyskonto
przy sprzedazy weksli, czekéw obcych 1 papierow wartosciowych, ujemne rdznice
kursowe, z wyjatkiem obciazajacych $rodki trwate w budowie.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie w
zakresie kosztoéw operacji finansowych - naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za
zwloke od zobowiazan.
W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong Wn konta
860 (Ma konto 751).
Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

46) Konto 760 — ,,Pozostale przychody operacyjne”

Konto 760 shluzy do ewidencji przychodéow niezwiazanych bezposrednio z podstawowa

dziatalnoscia jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na

kontach: 700, 720, 730, 750. W szczego6lnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:
1) przychody ze sprzedazy materiatdw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow;

2) przychody ze sprzedazy srodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz

srodkow trwatych w budowie;

3) odpisane przedawnione zobowiazania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodptatnie
otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa

obrotowe, przychody o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapity incydentalnie;

4) réwnowarto$¢ odpiséw amortyzacyjnych od $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptatnie przez samorzadowy zaktad budzetowy,
a takze od $rodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych, na sfinansowanie
ktorych samorzadowy zaktad budzetowy otrzymat srodki pienigzne, w korespondencji ze

strong Wn konta 800;

5) zmniejszenie stanu produktow w korespondencji ze strona Wn konta 490.



W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strong Ma konta

860, w korespondencji ze strong Wn konta 760.
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

47)Konto 761 — ,,Pozostale koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwiazanych bezposrednio z podstawowa

dziatalno$cia jednostki.
W szczegblnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sig:

1) koszty osiagnigcia pozostatych przychodow w warto$ci cen zakupu lub nabycia

materialow;

2) kary, odpisane przedawnione, umorzone 1 niesciagalne naleznos$ci, odpisy aktualizujace od
naleznosci, koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodptatnie przekazane
rzeczowe aktywa obrotowe, koszty o nadzwyczajnej wartoSci lub ktére wystapily

incydentalnie.

Konto 761 shuzy réwniez - w jednostkach ewidencjonujacych koszty na kontach: 400, 401,
402, 403, 404, 405, 409, 411, 490 oraz zespotu 5 - do ewidencji zapisOw uzupeiniajacych,
dokonanych na kontach zespoloéw 5 i 6 z tytulu zwigkszen badz zmniejszen stanu produktow
(w tym takze rozliczen migdzyokresowych kosztow), w korespondencji z innymi kontami niz

konto 490, konta zespoldow 5 lub 6 oraz konta kosztu wlasnego sprzedazy w zespole 7.

Na stronie Wn konta 761 w korespondencji ze stronag Ma konta 490 ujmuje si¢ zwigkszenie

stanu produktow.
W koncu roku obrotowego przenosi sig:

1) na strong Wn konta 490 - koszty zwiazane z zakupem 1 sprzedaza sktadnikéw majatku,

jezeli zostaty ujete na koncie 761, w korespondencji ze stronag Ma konta 761;

2) na strong Wn konta 860 - pozostale koszty operacyjne, w korespondencji ze strona Ma

konta 761.
Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

48)Zespot 8 — ., Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

Konta zespotu 8 stuza do ewidencji funduszy, wyniku finansowego 1 jego rozliczenia,
dotacji z budzetu, rezerw i rozliczen migdzyokresowych przychodow.
49) Konto 800 — ,,Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowarto$ci majatku trwatego i obrotowego jednostki i



ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego

zwigkszenia, zgodnie z odrgbnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa

jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

)
2)

3)

4)

5)

6)
7)
8)

przeksiggowanie straty bilansowej roku ubieglego z konta 860;

przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodow
budzetowych z konta 222;

przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i $rodkéw
budzetowych wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

roznice z aktualizacji wyceny §rodkow trwatych;

warto$¢ sprzedanych, nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wktadu
niepieni¢znego (aportu) srodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie;

warto$¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

warto$¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia;

rownowarto$¢ odpisow amortyzacyjnych od $rodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych 1 prawnych otrzymanych nieodptatnie przez samorzadowy zaktad
budzetowy, a takze od srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych,
na sfinansowanie ktérych samorzadowy zaktad budzetowy otrzymat $rodki pieni¢zne,

w korespondencji ze strong Ma konta 760.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860;

przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223;

przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow
srodkow europejskich z konta 227;

okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkow ze Zrddet
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi z konta 228;

wpltyw srodkow przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

roznice z aktualizacji wyceny §rodkow trwatych;

nieodptatne otrzymanie Srodkoéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie;

warto$¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;



9) wartos¢ objetych akceji i udziatow;

10) wartos¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia

przyczyn zwigkszen 1 zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu jednostki.

50) Konto 810 — ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkow europejskich oraz
srodki z budzetu na inwestycje”

Konto 810 shuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu S$rodkow

europejskich oraz srodkow z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢:

1) warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czgsci uznanej za wykorzystane lub
rozliczone, w korespondencji z kontem 224;

2) warto$¢ ptatnosci z budzetu $rodkow europejskich uznanych za rozliczone, w
korespondencji z kontem 224;

3) roéwnowartos¢ wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze srodkow budzetu
na finansowanie: $rodkow trwatych w budowie, zakupu $rodkéw trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie, w koncu roku, salda konta 810 na

konto 800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

51)Konto 840 - '""Rezerwy i rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodow"

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych

rozliczen migdzyokresowych 1 rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na stronie Wn - ich

zmniejszenie lub rozwiazanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ rowniez powstanie 1 zwigkszenia rozliczen
mig¢dzyokresowych przychodéw, a na stronie Wn - ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do

przychodéw roku obrotowego.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia

stanu:

1) rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszen i1 zmniejszen;



2) rozliczen migdzyokresowych przychodow z poszczegodlnych tytutdéw oraz przyczyn ich

zwigkszen 1 zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktéore oznacza stan rezerw 1 rozliczen

migdzyokresowych przychodow.

52)Konto 851 — ,,Zakladowy fundusz swiadczen socjalnych”

Konto 851 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu
$wiadczen socjalnych.

Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym,
ujmuje si¢ na koncie 135 ,Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”.
Pozostale $rodki majatkowe ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dziatalno$ci podstawowej
jednostki (z wyjatkiem kosztow i przychodow podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczegdtowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:

1) stanu, zwigkszen 1izmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych,

z podziatem wedtug zrodet zwigkszen i kierunkow zmniejszen;

2) wysoko$ci poniesionych kosztow 1 wysokosci uzyskanych przychodéw przez

poszczegbdlne rodzaje dziatalnosci socjalne;.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

53) Konto 860 — ,,Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:
1) poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409, 411;

2) zmniejszen stanu produktow oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu na

poczatek roku, w korespondencji z kontem 490, w jednostkach stosujacych to konto;

3) wartosci sprzedanych towaréw w cenie zakupu lub nabycia, w korespondencji z kontem

730, oraz materiatow, w korespondencji z kontem 760;

4) dotacji przekazanych na finansowanie dzialalnosci podstawowej samodzielnie
bilansujacych si¢ oddziatéw oraz na inwestycje samorzadowych zakladéw budzetowych, w

korespondencji z kontem 740;

5) kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztow

operacyjnych, w korespondencji z kontem 761;

6) obowiazkowych zmniejszen wyniku finansowego, w korespondencji z kontem 870.



Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume:
1) uzyskanych przychodow, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7;

2) zwigkszen stanu produktéw oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu na

poczatek roku, w korespondencji z kontem 490;

3) dotacji otrzymanych na finansowanie dzialalnosci podstawowej, w korespondencji z

kontem 740.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn -

stratg netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastgpnym na konto 800.
2. Konta pozabilansowe

1) Konto 975 — ,,Wydatki strukturalne”
Konto 975 stuzy do ewidencji wartosci zrealizowanych wydatkow strukturalnych w
jednostkach, w ktorych ewidencja wydatkow strukturalnych nie jest uwzgledniona w
ewidencji analitycznej prowadzonej do kont bilansowych.
Ewidencja prowadzona jest wedlug klasyfikacji wydatkéw strukturalnych w celu
wykazania tych wydatkow w odpowiednim sprawozdaniu.
2) Konto 976 — ,,Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami”
Konto stluzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen migdzy
jednostkami w celu sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego.
3) Konto 980 — ,,Plan finansowy wydatkow budzetowych”
Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych dysponenta
srodkow budzetowych.
Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkow budzetowych oraz jego
korekty.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje si¢:
1) réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych;
2) warto$¢ planu niezrealizowanego 1 wygastego.
Ewidencja szczegétowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdtowosci planu
finansowego wydatkow budzetowych.
Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.
4) Konto 981 — ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkéow”
Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkow budzetowych

dysponenta §rodkow budzetowych.



Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkoéw

budzetowych.
Na stronie Ma konta 981 ujmuje si¢:

1) rownowartos¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych obciazajacych plan finansowy

niewygasajacych wydatkéw budzetowych;

2) wartos¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych w czgsci niezrealizowanej lub

wygaste;j.

Ewidencje szczegotowa do konta 981 prowadzi si¢ w szczegdtowosci planu finansowego

niewygasajacych wydatkéw budzetowych.
Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

5) Konto 998 — ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujgtych
w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje si¢:

1) réwnowartos¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym:;

2) réwnowarto$§¢ zaangazowanych wydatkow, ktére beda obciazaly wydatki roku

nast¢pnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli wartos¢ umow,
decyzji 1iinnych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania
wydatkéw budzetowych w roku biezacym.

Ewidencja szczegotowa do konta 998 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego. Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

6) Konto 999 — ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych
przysztych lat . Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ réwnowarto$¢ zaangazowanych
wydatkow budzetowych w latach poprzednich, a obciazajacych plan finansowy roku
biezacego jednostki budzetowej. Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysokos¢
zaangazowanych wydatkow lat przysztych.

Ewidencja szczegotowa do konta 999 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé¢ saldo Ma oznaczajace zaangazowanie

wydatkow budzetowych lat przysztych.



