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Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia
Zaproszenie do skladania ofert w postepowaniu

Przeprowadzenie i organizacja szkolen w projekcie ,,Aktywnos¢ w gminie Szczutowo”

Priorytet VII Promocja integracji spotecznej,
Dziatanie7.1 Rozwoj i upowszechnianie aktywnej integracji,
Poddziatanie 7.1.1 Rozwdj i upowszechnianie aktywnej integracji przez osrodki pomocy spoleczney.

GOPS Szczutowo

czerwiec 2014 r.
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Rozdziat 1.

Uwagi ogdlne

1. Postepowanie niniejsze prowadzone jest w oparciu o Regulamin udzielania zamowien
publicznych w Gminnym O$rodku Pomocy Spotecznej w Szczutowie.

2. Postepowanie respektuje zasady udzielania zamdéwien publicznych zawarte w Komunikacie
wyijasniajacym Komisji Europejskiej 2006/ C 179/02.

3. Szacunkowa warto$¢ przedmiotu zamoéwienia wynosi 72.600,00 zt co stanowi rdGwnowartos¢
17.183,84 EUR

4. Do niniejszego postepowania nie maja zastosowania przepisy ustawy z dnia

29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych, (Dz. U. z 2014 r. poz. 423 ze zm.), zwana

dalej ,ustawa”. Szacunkowa warto$¢ przedmiotu niniejszego zamdéwienia nie przekracza

kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie zamierza zawiera¢ umowy ramowe;j.

® N o

Zamawiajacy nie zamierza ustanawia¢ dynamicznego systemu zakupdéw ani nie przewiduje
wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektroniczne;j.

9. Miejsce publikacji ogloszenia o postepowaniu:

a. Strona internetowa Urzedu Gminy w Szczutowie - www.szczutowo.nowybip.pl

b. Tablica ogloszenn w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie Zamawiajacego

Rozdziat 2.
Nazwa i adres Zamawiajacego

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Szczutowie
Kod: 09-227

Miejscowo$¢: Szczutowo

ul. Lipowa 9

tel: (24) 276 71 90

faks: (24) 276 71 90

e-mail:gops-szczutowo@o2.pl

godziny urzedowania: 7:15 do 15:15

Rozdziat 3.
1. O udzial w postepowaniu moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy:
a. sa aktualnie wpisani do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego przez
Wojewodzki Urzad Pracy, wlasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowe;j.
Uwaga: W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie niniejszego

zamowienia powyzsze wymaganie musi spetniac¢ ten z wykonawcow, ktory odpowiedzialny
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bedzie za wykonanie zakresu prac, ktore wymagajq wpisu do ww. rejestrow. Zamawiajgcy nie
dopuszcza sytuacji, w ktorej powyzsze wymaganie spetnia wyltgcznie podwykonawca
Wykonawcy.

b. posiadaja aktualne uprawnienia do realizacji kursu operatora koparko-tadowarki lub
zleca wskazany kurs podmiotowymi trzeciemu posiadajacemu aktualne uprawnienia
do realizacji kursu operatora koparko-tadowarki. Uwaga: w wypadku zlecenia realizacji
kursu operatora koparko-tadowarki podmiotowi trzeciemu Zamawiajgcy wymaga, by
wymieniony w ofercie podmiot trzeci realizowat wskazany kurs w charakterze podwykonawcy.

C. posiadajg aktualne uprawnienia do realizacji kursu prawa jazdy kat. B lub zleca
wskazany kurs podmiotowymi trzeciemu posiadajgcemu aktualne uprawnienia do
realizacji kursu prawo jazdy kat. B. Uwaga: w wypadku zlecenia realizacji kursu prawa
jazdy kat. B podmiotowi trzeciemu Zamawiajacy wymaga, by wymieniony w ofercie podmiot
trzeci realizowat wskazany kurs w charakterze podwykonawcy.

2. W celu potwierdzenia spelniania ww. warunkéw udzialu w postepowaniu Wykonawcy
zobowiazani sg zlozy¢ odwiadczenia na formularzu ofertowym stanowigcym Zalacznik nr 1
do SIWZ.

3. Zamawiajacy wymaga, by przed podpisaniem umowy wybrany Wykonawca przediozyl:

a. aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dziatalnosci gospodarczej;

b. aktualny wpis do rejestru instytucji szkoleniowych, prowadzonego przez Wojewddzki
Urzad Pracy, wlasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej;

c. dokument potwierdzajacy posiadanie aktualnych uprawnien do realizacji kursu
operatora koparko-tadowarki lub w przypadku zlecenia realizacji tego kursu
podmiotowi trzeciemu dokument potwierdzajacy posiadanie aktualnych uprawnien
do realizacji kursu operatora koparko-tadowarki przez ten podmiot wraz z
zobowigzaniem tego podmiotu do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbednych
zasobow na okres korzystania z nich przy wykonaniu niniejszego zamdwienia oraz
uczestniczenia w wykonaniu zamoéwienia w charakterze podwykonawcy.

d. dokument potwierdzajacy posiadanie aktualnych uprawnien do realizacji kursu prawa
jazdy kat. B lub w przypadku zlecenia realizacji tego kursu podmiotowi trzeciemu
dokument potwierdzajacy posiadanie aktualnych uprawnien do realizacji kursu prawa
jazdy kat. B przez ten podmiot wraz z zobowigzaniem tego podmiotu do oddania do
dyspozycji Wykonawcy niezbednych zasobéw na okres korzystania z nich przy
wykonaniu niniejszego zamowienia oraz uczestniczenia w wykonaniu zamowienia w

charakterze podwykonawcy.

Rozdziat 4.
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Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamowienia jest organizacja i przeprowadzenie szkolen wspdtfinansowanych ze
$rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
Priorytet VII Promocja Integracji Spotecznej, Dzialanie 7.1 Rozwdj i upowszechnianie aktywnej
integracji, Poddziatanie 7.1.1 Rozwdj i upowszechnianie aktywnej integracji przez osrodki pomocy
spotecznej. Szkolenia sa skierowane do osob zamieszkujacych w Gminie Szczutowo, w wieku
aktywnosci zawodowej (16-64 lata), ktore sa bezrobotne, nieaktywne zawodowo lub
zatrudnionymi rolnikami, zagrozone wykluczeniem spolecznym, korzystajace z pomocy

spotecznej.
Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia:

1. Kursy zawodowe w roku 2014

a. Kurs A - realizacja kursu sprzedawcy z obstuga kasy fiskalnej w wymiarze 60 godzin dla 8
0s0b.
Kurs B - realizacja kursu operatora koparko-fadowarki w wymiarze 202 godzin dla 2 oséb,
Kurs C - realizacja kursu prawa jazdy kat. B w wymiarze 60 godzin dla 11 oséb
Termin realizacji szkolen: w terminie od 15.07.2014 r do 31.10.2014 .,

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ oraz ponies¢ nastepujace koszty zwigzane z

e oo o

organizacja i realizacja szkolenia:

— dla kursu A-C zrealizowa¢ szkolenia na terenie na terenie powiatu sierpeckiego lub
ptockiego, lub Zurominskiego lub mtawskiego lub ciechanowskiego

— dla Kursu B w wypadku realizacji ktéregokolwiek szkolenia poza terenem gminy
Szczutowo wykonawca zapewni uczestnikom zwrot kosztéw podroézy na zajecia i z zajec
(zwroty dokonywane beda zgodnie z zasadami finansowania wydatkéw ponoszonych w
projektach realizowanych w ramach PO KL; kwota zwrotu obejmuje koszty dojazdu na
miejsce kursu (tam i z powrotem), w oparciu o dostarczone przez Uczestnika/czke dowody
przejazdu (np. bilety); w przypadku braku potwierdzenia w formie biletéw Wykonawca
wyplaci zwrot kosztow podrdzy na poziomie najnizszej ceny biletu komunikacji publicznej
obstugujacej dana trasg; wyplata zwrotu kosztdw podrozy nastapi wylacznie po ztozeniu
przez Uczestnika/czke na formularzu oswiadczenia na koniec kursu;

— dla Kursu A i C Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ przejazd uczestnikow do i z
miejsca szkolenia w kazdym dniu szkolenia tj zorganizowa¢ transport z miejscowosci
zamieszkania do miejsca szkolenia;

— zapewni¢ warunki pracy zgodnie z przepisami bhp w trakcie trwania szkolenia,

— zapewni¢ uczestnikom szkolenia odpowiednie materialy szkoleniowe (tzn. materialy

szkoleniowe zwigzane z tematyka szkolenia: 23 kpl.+ 3 kpl.), ktoére po zakonczeniu
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szkolenia przejda w posiadanie absolwentow (23 kpl ) i Zamawiajacego w celu
dokumentacji prawidlowosci realizacji ustugi (3 kpl) oddzielnie dla kazdego =z
przeprowadzonych szkolen,
zapewnic¢ sale szkoleniowa, sprzet, urzadzenia, narzedzia techniczne, baze i pojazdy w
zaleznosci od potrzeb kursu,
dla kursow B-C zapewni¢ wstepne badania lekarskie, stosownie do wymagan

zawodowych wynikajacych z ukonczenia danego kursy (nie dotyczy kursu 1a),
dla kursu A zapewnic¢ jeden cieply positek kazdego dnia dla kazdego uczestnika szkolenia

(f. obiad dwudaniowy z napojem) oraz dodatkowo serwis kawowy z poczestunkiem
(kawa, herbata, woda, soki, suche ciastka) podczas szkolenl — 2 razy dziennie,

dla kursu B zapewni¢ uczestnikom szkolenia ubranie robocze,

oznakowac¢ pomieszczenia, w ktdrych beda odbywaly sie zajecia zgodnie z aktualnymi
wytycznymi Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie informacji i promocji Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, a takze zamieszczac¢ znaki: logo Kapital Ludzki Narodowa
Strategia Spdjnosci, logo Europejskiego Funduszu Spotecznego, logo Unii Europejskiej,
logo Projektu systemowego MGOPS oraz umieszcza¢ informacje o wspétfinansowaniu
szkolen ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego,

dla kazdego kursu odrebnie wykonac i przedstawi¢ zamawiajacemu szczegélowy program
oraz harmonogram szkolenia, konspekt i materiaty szkoleniowe dla uczestnikow
zapewni¢ prelegentow/treneréw z kompetencjami do prowadzenia warsztatow i ¢cwiczen w

przedmiotowym zakresie,

wystawi¢ uczestnikom szkolen zaswiadczenia/certyfikaty o ukonczeniu szkolen
zawierajacych informacje o jego temacie oraz wymiarze godzin,

ubezpieczy¢ kazdego z uczestnikdw szkolenia, od nastepstw nieszczesliwych wypadkow
powstatych w zwiazku ze szkoleniami oraz w drodze do i z miejsca szkolenia, ktérych
wykaz przestany zostanie Wykonawcy najpozniej dzien przed rozpoczeciem szkolenia,
przeprowadzi¢ ewaluacje szkolenia — dokona¢ oceny szkolenia za pomoca ankiet
ewaluacyjnych zatwierdzonych przez zamawiajacego,

dla kazdego kursu odrebnie opracowac i przedlozy¢ Zamawiajacemu w terminie 30 dni
kalendarzowych od zakonczenia ustugi raport z realizacji ustugi szkoleniowej oraz listy
obecnosci uczestnikéw na zajeciach w poszczegdlnych dniach szkolenia, listy
poswiadczajace odbidér materialéw dydaktycznych, listy poswiadczajace korzystanie z
positkéw i serwis kawowego, listy poswiadczajace odbidr certyfikatow, kopie certyfikatow
(zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia) przekazanych uczestnikom, ankiety ewaluacyjne

wypelnione przez uczestnikéw szkolenia oraz dziennik zajec,
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— dla kazdego kursu odrebnie prowadzi¢ dokumentacje wykonanych ustug zgodnie z
zasadami dokumentowania dziatan wykonywanych w projektach finansowanych przez
Europejski Fundusz Spoteczny,

— dokona¢ wpisu o szkoleniu na stronie www. inwestycjawkadry.pl,
— ponadto Wykonawca zobowiazany jest do umieszczenia na zaswiadczeniach o ukonczeniu

szkolenia ponizszej informacji: Szkolenie w ramach projektu systemowego wspétfinansowanego
przez Unie Europejskq w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego POKL, Priorytet VII
Promocja Integracji Spolecznej, Dziatanie 7.1 Rozwdj i upowszechnianie aktywnej integracji,
Poddziatania 7.1.1 Rozwdj i upowszechnianie aktywnej integracji przez osrodki pomocy spotecznej
oraz ologowania zaswiadczen, list, materiatow dydaktycznych symbolami: logo UE =z
podpisem Unia Europejska, logo EFS, PO KL,

— Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dokonywania kontroli realizacji zamowienia, a
Wykonaweca zobowiazany jest do zapewnienia wyzywienia oraz udziatu w szkoleniach lub
seminariach osobom wskazanym przez Zamawiajacego do przeprowadzenia kontroli
realizacji przedmiotu zamowienia. Koszty z tego tytulu Wykonawca musi uwzgledni¢ w
cenie ztozonej oferty (maksymalnie dla dwoch oséb).

f. Jezeli obowiazujace przepisy wymagaja posiadania uprawnien do realizacji kurséw
zawodowych, o ktérych mowa powyzej, dany kurs moze by¢ realizowany przez podmiot
(Wykonawce, podwykonawce), ktdry posiada odpowiednie uprawnienia

g. W odniesieniu do kursu 1b Zamawiajacy wymaga spelnienia przez Wykonawce wymagan
zawartych w art. 25 Rozporzadzenia Ministra Gospodarki z dnia 20 wrzesnia 2001 r. w
sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy podczas eksploatacji maszyn i innych urzadzen
technicznych do robét ziemnych, budowlanych i drogowych (Dz. U. z 2001 r. Nr 118 , poz.

1263) przez osrodek szkoleniowy wykonujacy w/w kurs.

2. Trening kompetencji i umiejetnosci spolecznych z elementami kompetencji zyciowych i
rodzicielskich w roku 2015
a. Realizacja 30 godzin dydaktycznych treningu kompetencji i umiejetnosci spotecznych (5
dni x 6 godzin dydaktycznych dla 12 osob) - uczestnikéw projektu. Warsztaty (30 godzin
dydaktycznych) obejmuja zagadnienia komunikacji interpersonalnej oraz treningu
asertywnosci i umiejetnosci spotecznych oraz nauke i przywracanie kompetengji
zyciowych (zajecia z zakresu pisania pism urzedowych, trening budzetowy, zarzadzanie
czasem) oraz kompetencji rodzicielskich (relacje miedzy matzonkami i wychowanie dzieci);
b. Termin realizacji ustugi: w okresie od 01.02.2015 r. do 30.04.2015 r.
c. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ oraz ponies¢ nastepujace koszty zwigzane z

organizacja i realizacja szkolenia:

Projekt systemowy pt::” Aktywno$¢ w gminie Szczutowo” wspélfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Program Operacyjny Kapital Ludzki, Poddziatanie 7.1.1



g

KAPITAL LUDZKI UNIAEUROPEISKA | "+,

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY * Ml

zapewni¢ sale szkoleniowa na terenie gminy Szczutowo z wyposazeniem w rzutnik
multimedialny, laptop, ekran na statywie, papier do flipczartu, flipczart. Sala powinna
mie$ci¢ minimalnie 12 oséb,

Wykonawca zobowigzany jest zapewnic¢ przejazd uczestnikéw do i z miejsca szkolenia w
kazdym dniu szkolenia tj zorganizowac transport z miejscowosci zamieszkania do miejsca
szkolenia;

zapewni¢ warunki pracy zgodnie z przepisami bhp w trakcie trwania szkolenia,

zapewni¢ uczestnikom szkolenia odpowiednie materialy szkoleniowe (tzn. materiaty
szkoleniowe zwiazane z tematyka szkolenia, 12 kpl+1 kpl.), ktére po zakonczeniu
szkolenia przejda w posiadanie absolwentéw (12 kpl) i Zamawiajacego w celu
dokumentacji prawidtowosci realizacji ustugi (1 kpl.),

zapewnic jeden cieply positek kazdego dnia dla kazdego uczestnika szkolenia (j. obiad
dwudaniowy z napojem) oraz dodatkowo serwis kawowy z poczestunkiem (kawa, herbata,
woda, soki, suche ciastka) podczas szkolen — 2 razy dziennie,

oznakowa¢ pomieszczenia, w ktorych beda odbywatly sie zajecia zgodnie z aktualnymi
wytycznymi Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie informacji i promocji Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, a takze zamieszczac¢ znaki: logo Kapital Ludzki Narodowa
Strategia Spdjnosci, logo Europejskiego Funduszu Spotecznego, logo Unii Europejskiej,
logo Projektu systemowego GOPS oraz umieszcza¢ informacje o wspdtfinansowaniu
szkolen ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego,

wykona¢ i przedstawi¢ zamawiajagcemu szczegétowy program oraz harmonogram
szkolenia, konspekt i materiaty szkoleniowe dla uczestnikow;

zapewni¢ prelegentow/treneréw z kompetencjami do prowadzenia warsztatow i ¢wiczen w
przedmiotowym zakresie tj. trenera =z wyksztalceniem psychologicznym lub
pedagogicznym

wystawi¢ uczestnikom szkolenia zaswiadczenia/certyfikaty o ukoniczeniu szkolenia
zawierajace informacje o jego temacie oraz wymiarze godzin,

ubezpieczy¢ kazdego z uczestnikdw szkolenia, od nastepstw nieszczesliwych wypadkow
powstatych w zwiazku ze szkoleniami oraz w drodze do i z miejsca szkolenia, ktérych
wykaz przestany zostanie Wykonawcy najpdzniej dzien przed rozpoczeciem szkolenia,
przeprowadzi¢ ewaluacje szkolenia — dokona¢ oceny szkolenia za pomoca ankiet
ewaluacyjnych zatwierdzonych przez Zamawiajacego,

opracowa¢ i przedlozy¢ Zamawiajacemu w terminie 30 dni kalendarzowych od
zakonczenia ustugi raport z realizacji ustugi szkoleniowej oraz listy obecnosci uczestnikow
na zajeciach w poszczegdlnych dniach szkolenia, listy poswiadczajace odbior materiatow
dydaktycznych, listy poswiadczajace korzystanie z positkow i serwis kawowego, listy

poswiadczajace odbior certyfikatow, kopie certyfikatéw (zaswiadczenn o ukonczeniu
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szkolenia) przekazanych uczestnikom, ankiety ewaluacyjne wypelnione przez uczestnikow
szkolenia oraz dziennik zaje¢,

prowadzi¢ dokumentacje wykonanych ustug zgodnie z zasadami dokumentowania dziatani
wykonywanych w projektach finansowanych przez Europejski Fundusz Spoteczny,

dokona¢ wpisu o szkoleniu na stronie www. inwestycjawkadry.pl,
ponadto Wykonawca zobowiazany jest do umieszczenia na zaswiadczeniach o ukoniczeniu

szkolenia ponizszej informacji: Szkolenie w ramach projektu systemowego wspétfinansowanego
przez Unie Europejskq w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego POKL, Priorytet VII
Promocja Integracji Spotecznej, Dziatanie 7.1 Rozwdj i upowszechnianie aktywnej integracji,
Poddziatania 7.1.1 Rozwdj i upowszechnianie aktywnej integracji przez osrodki pomocy spolecznej
oraz ologowania zaswiadczen, list, materialow dydaktycznych symbolami: logo UE z
podpisem Unia Europejska, logo EFS, PO KL,

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dokonywania kontroli realizacji zamowienia, a
Wykonawca zobowiazany jest do zapewnienia wyzywienia oraz udzialu w szkoleniach lub
seminariach osobom wskazanym przez Zamawiajacego do przeprowadzenia kontroli
realizacji przedmiotu zamodwienia. Koszty z tego tytulu Wykonawca musi uwzgledni¢ w

cenie ztozonej oferty (maksymalnie dla dwdch oséb).

3. Grupa wsparcia w roku 2015

a.

Realizacja 24 godzin dydaktycznych grupy wsparcia (6 spotkan x 4 godziny dydaktyczne
dla 12 osdb) - uczestnikow projektu. Celem spotkan jest zaréwno dostarczenie cztonkom
grupy potrzebnego wsparcia emocjonalnego, ale takze wzmacnianie procesu trwalej
zmiany stylu zycia u uczestnikéw projektu;

Termin realizagji ustugi: w okresie od 01.02.2015 r. do 31.05.2015 r.

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ oraz ponie$¢ nastepujace koszty zwigzane z
organizacjq i realizacja szkolenia:

zapewnic sale szkoleniowag na terenie gminy Szczutowo z wyposazeniem w rzutnik
multimedialny, laptop, ekran na statywie, papier do flipczartu, flipczart. Sala powinna
miesci¢ minimalnie 12 osob,

Wykonawca zobowiazany jest zapewnic przejazd uczestnikdw do i z miejsca szkolenia w
kazdym dniu szkolenia tj zorganizowac transport z miejscowosci zamieszkania do miejsca
szkolenia

zapewni¢ warunki pracy zgodnie z przepisami bhp w trakcie trwania szkolenia,

zapewni¢ uczestnikom szkolenia odpowiednie materialy szkoleniowe (tzn. materialy
szkoleniowe zwigzane z tematyka szkolenia, 12 kpl.+1 kpl.), ktére po zakonczeniu
szkolenia przejda w posiadanie absolwentow (12 kpl) i Zamawiajacego w celu
dokumentacji prawidfowosci realizacji ustugi (1 kpl.),
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zapewni¢ jeden cieply positek kazdego dnia dla kazdego uczestnika szkolenia (tj. obiad
dwudaniowy z napojem) oraz dodatkowo serwis kawowy z poczestunkiem (kawa, herbata,
woda, soki, suche ciastka) podczas szkolen — 2 razy dziennie,

oznakowa¢ pomieszczenia, w ktorych beda odbywatly sie zajecia zgodnie z aktualnymi
wytycznymi Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie informacji i promocji Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, a takze zamieszcza¢ znaki: logo Kapital Ludzki Narodowa
Strategia Spojnosci, logo Europejskiego Funduszu Spotecznego, logo Unii Europejskiej,
logo Projektu systemowego GOPS oraz umieszcza¢ informacje o wspdtfinansowaniu
szkolen ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego,

wykona¢ i przedstawi¢ zamawiajagcemu szczegétowy program oraz harmonogram
szkolenia, konspekt i materiaty szkoleniowe dla uczestnikow;

zapewni¢ prelegentow/treneréw z kompetencjami do prowadzenia warsztatow i ¢cwiczen w
przedmiotowym zakresie tj. trenera z wyksztalceniem psychologicznym Ilub
pedagogicznym ,

wystawi¢ uczestnikom szkolenia zaswiadczenia/certyfikaty o ukonczeniu szkolenia
zawierajace informacje o jego temacie oraz wymiarze godzin,

ubezpieczy¢ kazdego z uczestnikdw szkolenia, od nastepstw nieszczesliwych wypadkow
powstatych w zwiazku ze szkoleniami oraz w drodze do i z miejsca szkolenia, ktérych
wykaz przestany zostanie Wykonawcy najpozniej dzien przed rozpoczeciem szkolenia,
przeprowadzi¢ ewaluacje szkolenia — dokona¢ oceny szkolenia za pomoca ankiet
ewaluacyjnych zatwierdzonych przez Zamawiajacego,

opracowa¢ i przedlozy¢ Zamawiajacemu w terminie 30 dni kalendarzowych od
zakonczenia ustugi raport z realizacji ustugi szkoleniowej oraz listy obecnosci uczestnikow
na zajeciach w poszczegdlnych dniach szkolenia, listy poswiadczajace odbior materiatow
dydaktycznych, listy poswiadczajace korzystanie z positkow i serwis kawowego, listy
poswiadczajace odbior certyfikatow, kopie certyfikatéw (zaswiadczenn o ukonczeniu
szkolenia) przekazanych uczestnikom, ankiety ewaluacyjne wypelnione przez uczestnikow
szkolenia oraz dziennik zajg¢,

prowadzi¢ dokumentacje wykonanych ustug zgodnie z zasadami dokumentowania dziatan
wykonywanych w projektach finansowanych przez Europejski Fundusz Spoteczny,

dokonac¢ wpisu o szkoleniu na stronie www. inwestycjawkadry.pl,
ponadto Wykonawca zobowiazany jest do umieszczenia na zaswiadczeniach o ukoniczeniu

szkolenia ponizszej informacji: Szkolenie w ramach projektu systemowego wspélfinansowanego
przez Unie Europejskq w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego POKL, Priorytet VII
Promocja Integracji Spotecznej, Dziatanie 7.1 Rozwdj i upowszechnianie aktywnej integracji,

Poddziatania 7.1.1 Rozwdj i upowszechnianie aktywnej integracji przez osrodki pomocy spotecznej
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oraz ologowania zaswiadczen, list, materiatéw dydaktycznych symbolami: logo UE z
podpisem Unia Europejska, logo EFS, PO KL,

— Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dokonywania kontroli realizacji zamoéwienia, a
Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia wyzywienia oraz udzialu w szkoleniach lub
seminariach osobom wskazanym przez Zamawiajacego do przeprowadzenia kontroli
realizacji przedmiotu zamowienia. Koszty z tego tytulu Wykonawca musi uwzgledni¢ w

cenie zlozonej oferty (maksymalnie dla dwoch osoéb).

Rozdziat 5.
Termin wykonania zamoéwienia: od dnia 15.07.2014 do 31.05.2015 r.

Rozdzial 6.

Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadczen i dokumentéw, a takze wskazanie osoby uprawnionej do
porozumiewania sie¢ z Wykonawcami

1. Wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane beda pisemnie lub faksem.

2. Wyjasnienia dotyczace SIWZ udzielane beda pisemnie lub faksem. Zamawiajacy podkresla, ze
w celu zachowania regul rownego traktowania wykonawcdéw nie przewiduje udzielania
odpowiedzi na pytania dotyczace SIWZ zadawane droga telefoniczna.

3. Wykonawca, ktory uzna za niezbedne uzyskanie wyjasnien dotyczacych tresci SIWZ, powinien
wystapic z zapytaniem do zamawiajacego w sposdb wskazany w ust. 1 niniejszego rozdziatu.
Treé¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekazuje Wykonawcom, ktérym przekazat
SIWZ, bez ujawniania zrddla zapytania oraz na stronie internetowej Zamawiajacego.
Pytania nalezy kierowac do dnia 13.06.2014 r.

4. Osoba uprawniona do porozumiewania si¢ z Wykonawcami w imieniu Zamawiajacego jest
Pani Agnieszka Murawska tel. 24 276 71 96 wew. 107 lub 690 887 000

5. Wykonawca moze zwrdcic si¢ (pisemnie lub faksem) do Zamawiajacego o przekazanie SIWZ.

We wniosku nalezy poda¢: nazwe i adres wykonawcy, numer telefonu, faksu, imi¢ i nazwisko
osoby upowaznionej do kontaktow z Zamawiajacym w sprawach dotyczacych niniejszego
postepowania, SIWZ mozna takze odebra¢ w siedzibie Zamawiajacego, w godzinach

urzedowania lub otrzymac droga elektroniczna po zgloszeniu zapotrzebowania.

Rozdzial 7.
Termin zwigzania oferta ztozong w przedmiotowym postepowaniu wynosi 30 dni. Bieg terminu

zwiazania oferta rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Rozdziat 8.
Opis sposobu przygotowania oferty
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

Oferte sporzadza sig, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemne;j.

Oferte nalezy sporzadzi¢ czytelnie, w jezyku polskim, w oparciu o formularze stanowiace
zataczniki do SIWZ.

Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

Wszystkie formularze oraz zataczniki do oferty musza zawiera¢ podpis oséb uprawnionych do
wystepowania w imieniu wykonawcy, zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we
wlasciwym rejestrze lub ewidengji dzialalnosci gospodarcze;.

Oferta nie moze zawiera¢ zmian ani uzupetnien z wyjatkiem tych, ktére wynikaja z instrukcji
wydanych przez Zamawiajacego, lub ktore sa konieczne do korekty bledéw popetmionych
przez Wykonawce. W tym przypadku dokonane korekty musza by¢ parafowane przez osobe
lub osoby uprawnione do wystepowania w imieniu Wykonawcy:.

Oferta musi zawiera¢ wszystkie wymagane w SIWZ dokumenty.

Dokumenty, ktérych zada Zamawiajacy, musza by¢ przedstawione w formie oryginatu lub
kserokopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginalem przez osobe lub osoby uprawnione do
wystepowania w imieniu Wykonawcy, przy czym w przypadku Wykonawcow wspodlnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia oraz w przypadku podmiotéw trzecich kopie
dokumentéw dotyczacych odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotéw sa poswiadczane za
zgodnos$¢ z oryginatem przez Wykonawce lub te podmioty (zgodnie z wyborem Wykonawcy).
Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
Zamawiajacy zazada przedstawienia oryginalu lub notarialnie potwierdzonej kopii
dokumentu wylacznie wtedy, gdy przedstawiona przez wykonawce kserokopia bedzie
nieczytelna lub bedzie budzi¢ watpliwosci co do jej prawdziwosci.

W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowia tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepisow ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktérych
Wykonawca zastrzega, ze nie moga by¢ udostepniane innym uczestnikom postepowania,
musza by¢ oznaczone klauzulg ,Informacje stanowiace tajemnice przedsigbiorstwa
w rozumieniu art. 11 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurengji
(Dz. U. 22003 r. Nr 153, poz. 1503 ze zm.)".

Zaleca sie ponumerowanie stron oferty i ich spiecie w sposéb uniemozliwiajacy
zdekompletowanie.

Wzory zalacznikdw nalezy wypehic¢ Scisle wedlug wskazéwek okreslonych w SIWZ.
W przypadku zlozenia przez Wykonawce wiasnych formularzy ich merytoryczna zawarto$¢
musi by¢ tozsama z treScig formularzy niniejszej SIWZ.

Zadne dokumenty wchodzace w sklad oferty, w tym réwniez przedstawione w formie
oryginatow, nie podlegaja zwrotowi przez Zamawiajacego.

Wykonawca powinien umiesci¢ oferte wraz z zalacznikami w wewnetrznej (z adresem
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zwrotnym) i zewnetrznej zamknietej kopercie z napisem:

Nadawca:
Nazwa i adres Wykonawcy (pieczec).
Adresat:

OFERTA NA
Przeprowadzenie i organizacja szkolen w projekcie
»Aktywnos¢ w gminie Szczutowo”
NIE OTWIERAC PRZED TERMINEM OTWARCIA OFERT
18.06.2014 r. godz. 11.00

16. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.

17. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ zlozong oferte pod warunkiem, ze

Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu przed

uplywem terminu skladania ofert. Wykonawca nie moze wycofa¢ oferty ani wprowadzi¢

jakichkolwiek zmian w tresci oferty po uplywie terminu skiadania ofert.

18. Oferta musi zawierac:

a.

Formularz oferty sporzadzony zgodnie z wzorem stanowiacym Zalacznik Nr 1 do SIWZ,
zawierajacy m.in.:

Ceng brutto za wykonanie poszczegolnych zadan (szkolen) oraz cene taczng za wykonanie
zamoOwienia, w sposob i na warunkach opisanych w niniejszej SIWZ wraz z Zatacznikami,
Informacje o akceptacji Projektu Umowy, stanowiacego Zalacznik Nr 2 do SIWZ.

Wykaz do oceny oferty w kryterium nr 2 - Doswiadczenie wykonawcy przygotowany
zgodnie z przedstawionym przez Zamawiajacego wzorem — Zalacznikiem nr 3 do SIWZ, a

w szczegolnosci musza zawiera¢ wszystkie wymagane informacje.

Rozdziat 9.
Miejsce, termin skladania i otwarcia ofert

1. Oferte nalezy ztozy¢ Zamawiajacemu: w terminie do dnia 18.06.2014 r. do godz. 11.00

Z}ozona oferta zostanie zarejestrowana (dzien, godzina) oraz otrzyma kolejny numer.

2
3. Zatermin zlozenia oferty przyjmuje sie date i godzine wplywu oferty do Zamawiajacego.
4

Zamawiajacy nie przewiduje publicznej sesji otwarcia ofert.

Rozdzial 10.
Opis sposobu obliczenia ceny i warunki platnosci
1. Wykonaweca okresli ceng oferty brutto, ktéra stanowi¢ bedzie wynagrodzenie ryczaltowe za

realizacje catego przedmiotu zamowienia, podajac ja w zapisie liczbowym i stownie

z dokladnoscia do grosza (do dwoch miejsc po przecinku). Zamawiajacy wymaga podania
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ceny za wykonanie poszczegdlnych szkolen (zadan) oraz ceny taczne;j.

2. Cena oferty brutto jest ceng ostateczng obejmujaca wszystkie koszty i sktadniki zwigzane
z realizacja zamowienia. Cena podana przez Wykonawce nie bedzie podlegata zmianom przez
okres realizacji zamdwienia.

3. Waluta ceny jest zloty polski.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamoéwienia.

Naleznos¢ ptatna bedzie po zakoniczeniu realizacji kazdego z 3 szkolen (zadar), dokonaniu
protokolarnego odbioru szkolenia, przekazania raportu z wykonanego zadania oraz
dokumentacji dotyczacej tego szkolenia - przelewem na konto Wykonawcy, w ciggu 30 dni od
daty otrzymania przez Zamawiajacego prawidlowo wystawionej faktury/rachunku.
Szczegdtowe zasady wyptaty wynagrodzenia zostaly przedstawione we wzorze Umowy,

stanowiacym Zatgcznik Nr 2 do SIWZ.

Rozdzial 11.

Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz

z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert

1. Zamawiajacy wybiera najkorzystniejsza oferte na podstawie kryteriow oceny ofert sposrod
ofert nie podlegajacych odrzuceniu.

2. Wybdr najkorzystniejszej oferty zostanie dokonany wedtug nastepujacych kryteriow:

Lp. Kryterium Liczba punktéw (waga)
1. | Kryterium 1 - Cena 30
2. | Kryterium 2 — Doswiadczenie Wykonawcy 70
SUMA 100 |

2.1 W kryterium ,,Cena” najwyzsza liczbe punktow (30) otrzyma oferta zawierajaca najnizsza ceng
brutto, a kazda nastepna odpowiednio zgodnie z wzorem:

Cena oferty najnizszej
Liczba punktow oferty = x 30
Cena oferty ocenianej

2.2 W kryterium 2 ,, Doswiadczenie Wykonawcy” oferta zostanie oceniona w skali punktowej do
70 pkt na podstawie informacji podanych przez Wykonawce w wykazie sporzadzonym
wedlug wzoru bedacego Zalacznikiem nr 3 do SIWZ wraz z dokumentami wystawione przez
podmioty, na rzecz ktorych ustugi byly wykonane, potwierdzajacymi nalezyte wykonanie
ustug (do powyzszego wykazu nalezy zalaczy¢ dokumenty, ze wskazane w nim zamodwienia

zostaly wykonane nalezycie, w _formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z
oryginatem przez Wykonawce).
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Najwyzsza liczbe punktéw (70) otrzyma oferta Wykonawcy, ktéry wykaze, ze przeszkolit
nalezycie w ramach szkolen tj. zaje¢/ warsztatéw grupowych (dla co najmniej 10 oséb
rownoczesnie kazde) zrealizowanych na rzecz osob i rodzin zagrozonych wykluczeniem
spotecznym w $wietle art. 7 ustawy o pomocy spotecznej korzystajacych ze $wiadczen
pomocy spolecznej; z zakresu rozwoju osobistego i zawodowego i/lub pracy z rodzing
zagrozong wykluczeniem spolecznym lub rodzing wieloproblemowa, najwigksza liczbe osdb,
a kazda nastepna oferta odpowiednio mniej punktéw, zgodnie z wzorem:

liczba przeszkolonych oséb z oferty ocenianej
Liczba punktéw oferty = x 70
najwigksza liczba przeszkolonych 0sob z wszystkich ofert

Zamawiajacy nie bierze pod uwage szkolen zrealizowanych w ramach projektéw wtasnych

Wykonawcy.

3 Dokumenty sporzadzone przez wykonawce w oparciu o Zatacznik nr 3 do SIWZ nie podlegaja
uzupelnieniu - Zamawiajacy nie bedzie wzywal Wykonawcy do zlozenia tego dokumentu (w
sytuacji nie zlozenia danego dokumentu oferta Wykonawcy w ramach kryterium oceny -
Doswiadczenie Wykonawcy otrzyma zero punktéw).

4 Zamawiajacy dokonujac oceny ofert w oparciu o kryterium 2 bedzie bral pod uwage wyltacznie
informacje podane przez Wykonawce w wykazie sporzadzonym przez wykonawce zgodnie
z wzorem Zalacznika nr 3 do SIWZ (wraz z dowodami potwierdzajacymi nalezyte
wykonanie). W wykazie tym nie nalezy przedstawia

5 ustug szkoleniowych zrealizowanych przez podmioty trzecie (Zamawiajacy nie uwzgledni
tych ustug w ocenie oferty).

6 W kazdym z kryteriéw ocena bedzie dokonana z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

7 Punkty przyznane w poszczegdlnych kryteriach danej oferty zostana do siebie dodane.

8 Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta uzyskala najwieksza liczbe
punktow.

Rozdzial 12.

Zalaczniki do SIWZ

Zatacznik Nr1  Formularz oferty,

Zalacznik Nr2  Wzér umowy,

Zalacznik Nr3 ~ Wzor wykazu do oceny ofert w kryterium nr 2 ,,Do$wiadczenie wykonawcy”.

Szczutowo, dnia 10.06. 2014 r.

Kierownik
Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej
w Szczutowie

/-/ Renata Biesaga
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