ZARZADZENIE Nr Or120.61.2012
WOJTA GMINY SZCZUTOWO
z dnia 10 pazdziernika 2012 roku

w sprawie: powolania Komisji do brakowania dokumentacji niearchiwalnej kat.,,B przechowywanej
w Archiwum Zakladowym w Urzedzie Gminy w Szczutowie.

Na podstawie § 4 oraz § 7 ust.1i2 Rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002 roku w
sprawie postepowania z dokumentacja , zasad J¢j klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu

przekazywania materiatéw archiwalnych do archiwéw pafistwowych ( Dz.U.Nr 167, poz.1375 ) zarzadzam
o nastepuje :

b

§1

Powotuje Komisje do brakowania dokumentacji niearchiwalnej przechowywanej w Archiwum

Zaktadowym,a wytworzonej w komérkach organizacyjnych i samodzielnych stanowiskach pracy Urzedu
Gminy w Szczutowie w nastepujacym skladzie:

1.Bogdan Kaczorowski - Sekretarz Gminy — Przewodniczacy Komisji
2.Elzbieta Kruzel - Inspektor ds. kadrowych,organizacyjno- technicznych
3.Hanna Domagalska - Skarbnik Gminy

4 Elzbieta Mazurowska - Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego

5.Danuta Lesniewska-Nowicka - Kierownik Referatu Rolnictwa i Infrastruktury Gminy
§2

1. Komisja wydziela dokumentacje niearchiwalna, ktorej uptynat okres przechowywania okreslony
w jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organdéw gminy i zwiazkéw migdzygminnych oraz urzedow
obstugujacych te organy i zwiazki stanowiacy zatacznik do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
z dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz
instrukeji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych ( DZ.U.Nr 14,poz.67 z 2011
roku oraz na podstawie spiséw zdawczo-odbiorczych akt przechowywanych w Archiwum Zaktadowym.
Komisja poddaje ocenie przydatnosé dokumentacji do celow praktycznych i wydziela dokumentacje juz
nieprzydatng do zniszczenia wzglednie ustalenie innego okresu jej przechowywania.

2. Komisja sporzadza protokét oceny niearchiwalnej i spis dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej na
makulature lub zniszczenie oraz wystapi do Archiwum Paristwowego w Plocku o wyrazenie zgody na
brakowanie.

3 .Komisja po uzyskaniu zgody z Archiwum Pafistwowego w Plocku na wybrakowanie dokumentacji
niearchiwalnej przekaze akta na makulature lub zniszczenie.

§3

Nadz6r nad wykonaniem Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.
§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowiazuje do chwili zakonczenia prac Komisji.




