WOIT GMINY SZCZUTOWO

5
09-227 gf)jz“m“;;"’w‘:ic‘ﬁ‘e“’“ * Zarzadzenie Nr Or.120.27.2012
tel. 27(6)7 167 Wojta Gminy Szczutowo

z dnia 18 maja 2012 roku
w sprawie powolania zespotu kontrolnego do przeprowadzenia kontroli problemowej.

Dziatajac na podstawie Szczeg6towych zasad kontroli wewnetrznej w Urzedzie i jednostek
organizacyjnych gminy stanowigcych zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr Or.0120.33.2011

z dnia 04 maja 2011 roku w sprawie nadania Regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy w
Szczutowie, zwane dalej zasadami kontroli wewnetrznej, zarzadzam co nastepuje:

§1
1. Zarzadzam przeprowadzenie w Gimnazjum im. Polskich Olimpijczykéw w Szczutowie, ul.

Lipowa 2; 09-227 Szczutowo, przeprowadzenie kontroli problemowej dotyczacej projektu pod

nazwa ,wyréwnywanie szans edukacyjnych uczniéw poprzez dodatkowe zajecia rozwijajace

kompetencje kluczowe — Zagrajmy o sukces” w terminie 21 maja — 1 czerwca 2012 roku
2. Do przeprowadzenie Kontroli problemowej powotuje zespét w sktadzie:

1) Joanna Topolewska — inspektor — pracownik Urzedu Gminy w Szczutowie ~
przewodniczacy komisji,

2) Alina Rerych — inspektor — pracownik Urzedu Gminy w Szczutowie — cztonek komisji,

3) Jan Stankiewicz — Czlonek Komisji Rewizyjnej Rady Gminy Szczutowo — czionek komisji.

3. Zakres kontroli:
- 1) Sposob opracowania i przestrzegania regulaminu naboru okreslajgcego zasady
‘ rekrutowania do udziatu w projekcie,

2) Prawidtowo$é prowadzenia dokumentacii realizaciji zajeé (zgodno$¢ z umowami na
realizacje zaje¢, prowadzenie dziennikow zajeé, liczby godzin, terminowo$¢ rozliczania
$rodkow finansowych, sktadania sprawozdan, itp.).

3) Prawidiowos$é sporzadzania sprawozdan z realizacji zaje¢ oraz wydatkowanych w ramach
projektu srodkdéw.

4) Celowos¢, gospodarnosé, legalnosé, rzetelnos¢ i terminowo$¢ gospodarowania Srodkami
przekazanymi przez Wojewddztwo Mazowieckie zgodnie z umowa nr 344/ES/ZS/D-
POKL/10 z dnia 14.10.2010 roku. wymaganej umowg3 realizacji zajgc¢.

4. Do zakresu obowigzkow zespotu kontrolujgcego nalezy:

1) Rzetelne i obiektywne ustalenie stanu faktycznego;

2) Ustalenie nieprawidtowosci i uchybien oraz jezeli jest to mozliwe okreslenie przyczyn ich
powstania oraz skutkdw ktore nieprawidtowosci i uchybienia mogg wywotag;

3) Ustalenie os6b odpowiedzialnych za stwierdzone uchybienia, jezeli takowe wystapia.

4) Sporzadzenie protokotu z kontroli wraz z wnioskami.

5. W toku postepowania kontrolnego kontrolujgcy upowaznieni sg w szczegélnosci do:

1) Badania dokumentdéw i ewidencji objetych przedmiotem kontroli;

2) Zabezpieczania zebranych dowodow;

3) Zadania od kontrolowanego przeprowadzenia doraznej inwentaryzacji,

4) Dokonywania ogledzin,

5) Zasiegania opinii biegtych (np. w sprawach finansowych);

8) Zbierania innych niezbednych materiatéw w zakresie objetym kontrolg;

7) Przestuchiwania kontrolowanego w charakterze strony, jezeli po wyczerpaniu $rodkéw
dowodowych lub z powodu ich braku pozostaty nie wyjasnione okolicznosci majqce
znaczenie dla postepowania kontrolnego;

8) Przetwarzania danych osobowych z ktérymi zapoznajg sig¢ w czasie prowadzonej kontroli.

6. Zobowiazuje podmiot kontrolowany do umozliwienia zespotowi kontrolujgcemu dokonanie
czynnosci kontrolnych, a w szczegdlnosci:

1) Zapewni¢ wglad w dokumentacje i prowadzone ewidencje bedace przedmiotem kontroli;

2) Udziela¢ wyjasnien lub dostarczy¢ zgdane dokumenty;

3) Umozliwiaé dokonywanie kopii dokumentow;

4) Zapewni¢ kontrolujgcemu wtasciwe warunki pracy.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



