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gg?z’z‘;gmwm ul. 1590“5”‘ Zarzadzenie Nr 0r.120. .%5.... .2012
woj. 20 KIS Wojta Gminy Szczutowo
tel, 276 71 67 AN A
@) z dnia leao« 2012 roku

w sprawie zmiany upowaznien pracownikéw Urzedu Gminy w Szczutowie do
podpisywania umoéw, pism i decyzji administracyjnych.

Na podstawie art. 33 ust. 5, art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzgdzie gminnym
(tekst jednolity z 2001 r. Dz. U. Nr 142 pdz. 1591 z pdzn. zm.), art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.
Kodeks postepowania administracyjnego (tekst jednolity z 2000 roku -Dz. U. Nr 98 p6z. 1071 -z p6zn. zm.), art.
143 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Tekst jednolity z 2005 roku Dz. U. Nr 8 p6z. 60 -
z pbzn. zm.) oraz zasad udzielania upowaznier i petnomocnictw oraz podpisywania pism i decyzji okreslonych
Zarzgdzeniem Nr 35/2011 Wéjta Gminy Szczutowo z dnia 04 maja 2011 roku w sprawie zasad udzielania
upowaznien i petnomocnictw oraz podpisywania pism i decyzji zarzgdzam co nastepuje:

§1

W zarzadzeniu Nr Or.120.10.2011 z dnia 26 lipca 2011 roku w sprawie upowaznienia pracownikow
Urzedu Gminy w Szczutowie do podpisywania umoéw, pism i decyzji administracyjnych,
wprowadzam ponizsze zmiany:

1. Dotychczasowy § 20 po zmianie staje sie ustepem 1 w tym paragrafie.

2. Dodaje sie w § 20 ust. 2 w brzmieniu.

- , 2. Upowazniam Panig Wiolette Motylewskg — inspektora ds. rachunkowosci jednostek oswiatowych
do podpisywania i opatrywania podpisywanych w imieniu Wojta, korespondenciji wychodzgcej z
Urzedu, dokumentéw i decyzji administracyjnych upowaznieniowg imienng pieczecig podpisowq ,Z up.
Wajta”, w tym podpisywania dokumentéw podpisem elekironicznym, w szczegolnosci:

1) Dokumentacji zwigzanej z rachunkowo$cig jednostek o$wiatowych, o ktérych mowa w art. 4 ust.
3 pkt 2-6 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowoS$ci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz.
694, z pézn. zm.).

2) Dokumentacji zwigzanej z biezgcym nadzorem nad gospodarkg finansowg szkoft (analizy,
poréwnania, zapotrzebowania na Srodki, przesunigcia, itp.),

3) Wykonywania dyspozycji $rodkami finansowymi jednostek oswiatowych — w ramach budzetu
gminy. w szczegdinosci podpisywania wystawianych faktur i rachunkow (kontroli pod wzgledem
formalno-rachunkowym), zatwierdzania do wyptaty faktur, czekow, przelewow i innych
dokumentdw obrotu pienieznego i materiatowego zaréwno w formie tradycyjnej jak i
elektronicznej, w tym réwniez deklaracji ZUS - za wyjgtkiem dokumentow o charakterze
zobowigzaniowym rozliczeniowym i kredytowym, stanowigcych podstawe do ofrzymania lub
wydatkowania Srodkéw pienieznych nie ujetych w budzecie;

4) Dokonywania wstepnej kontroli dokumentacji finansowej jednostek oswiatowych, w
szczegdinosci:

a) zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,
b) kompletnosci i rzetelnosci dokumentow dotyczgcych operacji gospodarczych i finansowych.

5) Podpisywania dokumentacji powstatej w wyniku finansowej kontroli wewnetrznej; oraz

zamieszczania wpiséw, adnotacji i dyspozycji na dokumentach na ktérych przeprowadzono
kontrole finansowg,

6) Potwierdzania za zgodno$¢ kserokopii z oryginatem dokumentu wychodzgcego na zewnatrz

Urzedu.

7) Przygotowywanie okresowych analiz, sprawozdan, ocen i biezgcych informacji o sytuacji

finansowej jednostek oswiatowych,

8) Innych, wyzej nie wymienionych dokumentacji finansowych jednostek oswiatowych, o ktdrych

mowa w szczegolowym zakresie zadan oraz czynnosci wykonywanych na
stanowisku ds. rachunkowosci jednostek oswiatowych — za wyjatkiem uméw, porozumien oraz
o$wiadczen rodzgcych zobowigzania lub skutki finansowe.
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§2 . Se
Wykonanie zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Gminy. |
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




