Zarzadzenie nr Or.120.°?1’:{.2012
Wajta Gminy Szczutowo
z dnia 20, kwietnia 2012 r.

w sprawie zatwierdzenia planu kontroli wewng¢trznej
w Urzedzie Gminy w Szczutowie w 2012 roku

Na podstawie art. 44, oraz art. 187 ustawy z dnia 30 czerwca 2005r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2005r. Nr 249, poz. 2104 z pézn. zmianami), zalacznika Nr 2 ,,.Szczegélowe zasady
kontroli wewngtrznej w Urzgdzie oraz kontroli jednostek organizacyjnych gminy” do zarzadzenia Nr
0r.0120.33.2011 z dnia 04 maja 2011 roku w sprawie nadania Regulaminu organizacyjnego Urzedu
Gminy w Szczutowie, w zwiazku z § 18 Zarzadzenia Nr Or.120.32.2011 W¢jta Gminy Szczutowo z
dnia 30 grudnia 2011 roku w sprawie wprowadzenia kontroli zarzadczej w Urzedzie Gminy w
Szczutowie i jednostkach organizacyjnych Gminy Szczutowo oraz zasad jej koordynacji, zarzadzam
€O nastepuje:

§1

Zatwierdza si¢ plan kontroli wewnetrznej w Urzedzie Gminy w Szczutowie na 2012 rok, w brzmieniu
okreslonym zalacznikiem Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Do przeprowadzenia kontroli maja zastosowanie:

1) Postanowienia ,,szczegétowych zasadach kontroli wewnetrznej w Urzgdzie oraz kontroli
jednostek organizacyjnych gminy” stanowiace zatacznik Nr 2 do ,,Regulaminu
organizacyjnego Urzedu Gminy w Szczutowie.

2) Zarzagdzenie Nr Or.120.32.2011 W¢jta Gminy Szczutowo z dnia 30 grudnia 2011 roku w
sprawie wprowadzenia kontroli zarzadczej w Urzgdzie Gminy w Szczutowie i jednostkach
organizacyjnych Gminy Szczutowo oraz zasad jej koordynacji,

§3

Wykaz 0s6b upowaznionych do kontroli, terminy kontroli problematyke oraz zakres kontroli
wewnetrznej okresla zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§4
Zastrzegam sobie prawo:
1) zmian w zalaczonym harmonogramie kontroli wewnetrznej (terminy, zakres kontroli),
2) zlecania innych, nie wymienionych w harmonogramie,
3) zlecania kontroli poza planem w formie kontroli dorazne;.

§5
1. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.
2. Zobowiazuje Sekretarza Gminy do:
1) Prowadzenia teczki aktowej kontroli wewnetrznych w Urzedzie Gminy w Szczutowie,
2) Koordynowanie kontroli wewnetrznej w Urzedzie.
3) Zlozenia do 31 stycznia 2013 roku informacji o realizacji planu kontroli — stosownie do
postanowien § 18 ust. 5 zarzadzenia Nr Or.120.32.2011 W¢jta Gminy Szczutowo z dnia

30 grudnia 2011 roku w sprawie wprowadzenia kontroli zarzadczej w Urzedzie Gminy w
Szczutowie i jednostkach organizacyjnych Gminy Szczutowo oraz zasad jej koordynacji.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. Wojt Gni

fraowski



Zatacznik nr 1 do zarzadzenie

nr Or.120.44.2012

Wajta Gminy Szczutowo

z dnia??. kwietnia 2012 r.

w sprawie zatwierdzenia planu kontroli
wewnetrznej w Urzedzie Gminy w
Szczutowie w 2012 roku

Plan kontroli wewnetrznej w Urzedzie Gminy w Szczutowie na 2012 rok.

Lp.| Termin Imie i nazwisko Nazwa komorki organizacyjnej Zakres kontroli
kontroli oraz stanowisko (referatu) badz stanowiska pracy w
stuzbowe ktérej przeprowadzona zostanie
kontrolujacego kontrola
1 lrazw Dariusz Lazarowski Wszyscy pracownicy Urzedu Kontrola czasu rozméw i wydatkéw pracownikéw
miesigcu Sekretarz Gminy w ramach przyznanego limitu na rozmowy
telefoniczne (na podstawie faktur operatora).
2 Maj Dariusz Lazarowski | Stanowiska: Prowadzenie metryki sprawy — kontrola
Sekretarz Gminy [1) Ds. ochrony $rodowiska wyrywkowa — za okres od 08 marca do dnia
2) Ds. oswiaty, kultury, kultury kontroli.
fizycznej i zdrowia
3 czerwiec | Dariusz Lazarowski {1) Ds. obrony cywilnej i Ochrona danych osobowych w systemach
Sekretarz Gminy zarzadzania kryzysowego; tradycyjnych i informatycznych - kontrola
2) Inspektor ds. podatkéw, wyrywkowa (sposob prowadzenia spraw,
naliczania poboru oplat za wodg i | przechowywania dokumentacji, organizacji
Scieki stanowiska pracy, itp.
4 | wrzesien | Dariusz Lazarowski |1) Ds. rozwoju gospodarczego Kontrola przygotowania i przekazywania
Sekretarz Gminy gminy dokumentacji do archiwum zaktadowego
2) Ds. ksiggowosci podatkowej i zdeponowanego na stanowisku (poréwnanie z
optat. dokumentacje przekazang do archiwum)
5 listopad Dariusz Lazarowski |1) Ds. gospodarki komunalnej i Terminowos¢ postepowania administracyjnego
Sekretarz Gminy przestrzennej, (kontrola wyrywkowa spraw): Kontrola za 2012
rok
6 | czerwiec | Hanna Domagalska Referat Organizacyjny Kontrola wptywu optat za korzystanie z zezwolent
Skarbnik Gminy Stanowisko ds. obstugi na sprzedaz napojéw alkoholowych zezwolenia
kancelaryjnej urzedu stale, jednorazowe, oplata dodatkowa (od poczatku
2012 r do dnia kontroli)
7 listopad Hanna Domagalska Referat Organizacyjny - Kontrola prawidtowosci wystawiania faktur za
Skarbnik Gminy dostawe ciepta




