Zarzadzenie Nr Or.120.31.2013
Wajta Gminy Szczutowo
z dnia 7 listopada 2013 roku

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy w Szczutowie.

Drzialajac na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
( tekst jednolity Dz. U. z 2013 r., poz. 594 z pdzn. zm.), zarzadzam co nastgpuje:

51

W zarzadzeniu Nr Or.120.33.2011 z dnia 04 maja 2011 roku w sprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy w Szczutowie, zwanego dalej Regulaminem Organizacyjnym,
zmienionym zarzadzeniem Nr Or.120.28.2011 z dnia 5 grudnia 2011 roku, zarzadzeniem Nr
0r.120.15.2012 z dnia 9 marca 2012 roku i zarzadzeniem Nr Or.120.1.2013 z dnia 23 stycznia 2013
roku, wprowadzam nastgpujace zmiany:

1. W paragrafie 10 w ust.1 punkt 2 otrzymuje brzmienie:

..2) Referat finansowy (Fn):

a) na kierowniczym stanowisku urzedniczym — 1 etat;

b) na stanowiskach urzedniczych 7 etatow, w tym:
- ds. wymiaru podatkéw i optat,
- ds. obstugi kasowej, optat i majatku gminy,
- ds. rachunkowosci dochodéw budzetu i windykacji podatkow,
- ds. podatkow naliczania optat za wodg, $cieki i rozliczania podatku VAT,
- ds. gospodarki finansowej gminy (wydatki),
- ds. plac i rozliczen pracowniczych,
- ds. ksiggowosci szkot.”

1. W paragrafie 10 w ust.1 punkt 3 otrzymuje brzmienie:

,.3) Referat Rolnictwa i Infrastruktury Gminy (RI):
a) nakierowniczym stanowisku urzedniczym — 1 etat;
b) na stanowiskach urzedniczych 5 etatow, w tym:
- ds. rolnictwa i obrotu nieruchomosciami,
- ds. gospodarki komunalnej i przestrzennej,
- ds. ochrony $rodowiska,
- ds. rozwoju gospodarczego,
- ds. gospodarki odpadami komunalnymi.

2. W paragrafie 37 dopisuje sie punkty 79 - 89 w brzmieniu:

.,79) Prowadzenic ewidencji sktadanych deklaracji w sprawie wysokosci oplaty za gospodarowanie

odpadami komunalnymi;

80) Prowadzenie postepowania w sprawie ustalenia oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi;

81) Sporzadzanie sprawozdan i raportow dotyczacych gospodarowania odpadami komunalnymi
przez gmine oraz prowadzenie akcji promocyjno- informacyjnej w zakresie sposobu
gospodarowania odpadami komunalnymi;

82) Wspoétdziatanie w zakresie opracowywania specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia dla
potrzeb prowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia na odbiér i zagospodarowanie
odpad6éw komunalnych.

83) Prowadzenie ewidencji osob, od ktérych sa odbierane odpady komunalne w systemie
Zorganizowanym przez gming;
84) Prowadzenie ksiegowosci oplat za odbiér odpadéw, wnoszonych przez osoby fizyczne;



85) Prowadzenie egzekucji administracyjnej w zakresie optat poprzez wystawianie upomnien
i tytutéw wykonawczych.

86) Sporzadzanie raportow, sprawozdan i zestawien na podstawie prowadzonej ewidencji wplat za
odbioér odpadow komunalnych;

87) Przygotowywanie danych do sprawozdawczosci budzetowej w zakresie prowadzonej
ksiegowosci optat za odbidr odpadéw komunalnych;

88) Wspoldziatanie z komorkami organizacyjnymi Urzedu Gminy w zakresie sporzadzania
kalkulacji stawek optat za odbiér odpaddw.

89) Przygotowywanie projektéw uchwat w sprawach ustalania odptatnosci za odbiér odpadéw
komunalnych.”

3. Zatacznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego, otrzymuje brzmienie okreslone w zataczniku do
niniejszego zarzadzenia.

§2

Pozostale postanowienia Regulaminu Organizacyjnego pozostajg bez zmian.
§3

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.
§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt/Girhiny

Andr ardowski



Zatwierdzam

Zatacznik do zarzadzenia Nr Or.12.31.2013
z dnia 7 listopada2013 roku
w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Gminy w Szczutowie
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