ZARZADZENIE Nr Or.0050.26.2025

WOITA GMINY SZCZUTOWO
z dnia 26 sierpnia 2025 .

w sprawie utworzenia Statego Dyzuru Wéjta Gminy Szczutowo

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny
(Dz.U.2025.825 t.j. z dnia 2025.06.25), art.7 ust.1 pkt.14 i 14a) ustawy z dnia 8 marca 1990r. 0
samorzadzie gminnym (Dz.U.2024.1465 t.j. z dnia 2024.10.03), § 2 pkt 2, §3ust. 1 pkt2,84
ust. 1 pkt 3 i pkt 4 ppkt c) rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 kwietnia 2022 r. W
sprawie sposobu wykonywania sadarh w ramach obowiazku obrony (Dz.U. poz. 875) oraz § 8
ust. 5 pkt 7 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 18 marca 2025 r. w sprawie gotowosci
obronnej paristwa (Dz.U. poz. 355) oraz § 2 ust. 1 pkt 6 zarzadzenia Wojewody Mazowieckiego
2 dnia 10 sierpnia 2025 roku w sprawie utworzenia Systemu Statych Dyzuréw Wojewody
Mazowieckiego zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1.1 Tworzy sie Staty Dyzur Wdéjta Gminy Szczutowo w celu zapewnienia ciggtosci
przekazywania decyzji oraz zadah wynikajacych ze standw gotowosci obronnej panstwa
w sytuacjach, o ktérych mowa § 3 i 5 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 18 marca
2025 r. w sprawie gotowosci obronnej panistwa, zwany dalej ,SD WG".

2. Podlegtoé¢ oraz sposdb przekazywania informacji w SD WG okresla zatqcznik nr 1 do

zarzadzenia.

§ 2. W ramach funkcjonowania Systemu Statych Dyzuréw Wojewody Mazowieckiego Starosta
Sierpecki stanowi organ posredni pomiedzy Woéjtem Gminy Szczutowo a Wojewodq
Mazowieckim w procesie przekazywania decyzji i informacji w wojewodztwie mazowieckim.

§ 3.1. Ustala sie nastepujacq organizacjg | zasady petnienia Statego Dyzuru w Urzedzie Gminy
w Szczutowie:

1) Staty Dyzur petniony jest catodobowo w systemie dwuzmianowym;
2) obsade jednej zmiany Statego Dyzuru stanowig 2 osoby;
2. Realizacja zadan zwigzanych z przygotowaniem do dziatania SD WG nalezy:

1) w zakresie nadzoru merytorycznego i szkolenia - do zadarh Inspektora ds. spraw
obronnych obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego;

2) w zakresie wyposazenia i zapewnienia warunkéw do dziatania do zadarn Referatu
Organizacyjnego w odniesieniu do SD WG,



3. Obsade Statego Dyzuru stanowig:
1) w Urzedzie Gminy Szczutowo:

a) w charakterze kierownikdow zmian — pracownik Urzedu Gminy Szczutowo realizujgcy
zadania obronne i pracownik referatu finansowego;

b) w charakterze dyzurnych —upowaznieni pracownicy Urzedu Gminy Szczutowo;

4. Staty Dyzur organizuje Wojt Gminy Szczutowo w pomieszczeniach Urzedu Gminy
w Szczutowie.

§ 4.1. Organizacja i przygotowanie Statego Dyzuru obejmuje:
1) w zakresie nadzoru merytorycznego i szkolenia: y

a) okreslenie struktury oraz sktadu osobowego, podlegtosci, miejsca petnienia oraz
wyznaczenie osoby odpowiedzialnej za przygotowanie i funkcjonowanie Statego
Dyzuru,

b) opracowanie wykazu oséb upowaznionych do uruchomienia Statego Dyzuru po
godzinach pracy, z ich danymi teleadresowymi;

c) ustalenie zasad i trybu obiegu informacji dotyczgcych gotowosci organu do podjecia
i realizacji zadan oraz zorganizowanie systemu powiadamiania;

d) opracowanie dokumentacji zwigzanej z zapewnieniem warunkdéw do funkcjonowania
Statego Dyzuru;

e) ustalenie zasad i trybu obiegu informacji w ramach Statego Dyzuru;

f) szkolenie teoretyczne i praktyczne sktadu osobowego Statego Dyzuru w ramach
szkolenia obronnego;

g) sprawdzanie i kontrolowanie gotowosci Statego Dyzuru do dziatania w ramach kontroli
realizacji zadan obronnych.

2) w zakresie wyposazenia i zapewnienia warunkéw do dziatania:

a) wyznaczenie, przygotowanie i utrzymanie wiasciwego stanu technicznego
pomieszczen do pracy oraz pomieszczen socjalnych na potrzeby Statego Dyzuru,

b) wyposazenie wydzielonych pomieszczen w niezbedne s$rodki tgcznosci, $rodki
informatyczne oraz srodki biurowe,

c) wyposazenie w zapasowe zrodta energii elektrycznej,



d) wyznaczenie dyzurnych srodkéw transportowych dla potrzeb Statego Dyzuru,
e) zorganizowanie zywienia i zaopatrywania w artykuty codziennego uzytku.

§ 5.1. Za organizacje, zabezpieczenie oraz sprawne funkcjonowanie SD WG czynig
odpowiedzialnych:

1) Sekretarza Gminy Szczutowo — w zakresie Statego Dyzuru Wdjta Gminy Szczutowo,

2) Inspektora ds. obrony cywilnej i zarzgdzania kryzysowego za zapewnienie tgcznosci w ramach
SD WG, w tym sprawnego funkcjonowania tacznosci radiowej na potrzeby Wojewody
Mazowieckiego.

2. SD WG jest zobowigzany do utrzymywania petnej gotowosci do pracy w radiowej sieci
zarzadzania Wojewody Mazowieckiego, utrzymywania innych srodkéw tacznosci statego dyzuru
w petnej sprawnosci i gotowosci do przyjmowania oraz przekazywania decyzji i zadan.

§ 6.1. SD WG uruchamia sig:

1) w zwigzku z podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa;

2) w stanie statej gotowosci obronnej panstwa, w petnym lub ograniczonym zakresie, w
celu realizacji zadarn szkoleniowych i kontrolnych, realizowanych na podstawie
odrebnych przepiséow, na podstawie polecenia Wojewody Mazowieckiego, Starosty
Sierpeckiego lub Wojta Gminy Szczutowo.

2. Decyzje o zakonczeniu dziatania SD WG wydaje podmiot, ktéry zlecit jego uruchomienie

§ 7. Staty Dyzur Woéjta Gminy Szczutowo, wedtug zasad okreslonych w zarzadzeniu, nalezy
przygotowa¢ do dziatania do dnia 29 wrzeénia 2025 r. Wykaz obowigzkowych
dokumentéw Statego Dyzuru stanowi zatqgcznik nr 2 do zarzadzenia.

§ 8. Dane teleadresowe, opracowane wedtug ustalonego uktadu zawartego w
zatgczniku nr 3 do zarzgdzenia, nalezy przekazaé¢ do Starostwa Powiatowego w

Sierpcu.
§ 9. Wykonanie zarzadzenia powierza sig¢ Sekretarzowi Gminy Szczutowo.

§ 10. Traci moc Zarzadzenie Nr 0050.23.2016 Wojta Gminy Szczutowo z dnia 26 lipca 2016
roku w sprawie utworzenia Statego Dyzuru Wojta Gminy Szczutowo na potrzeby
podwyzszania gotowosci obronnej panstwa oraz uruchamiania realizacji zadan ujetych w
Planie Operacyjnym Funkcjonowania Gminy Szczutowo w warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpieczeristwa panstwa i w czasie wojny.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

mg=Aneta Ruszkowska



Zalacznik nr 1

do zarzadzenia Wojta Gminy

Szczutowo

Nr Or.0050.26.2025 z dnia 26 sierpnia 2025 r.

Struktura oraz relacje w ramach
Statego Dyzuru Wéjta Gminy Szczutowo
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Zalacznik nr 2
do zarzadzenia Wéjta Gminy Szczutowo
Nr Or.0050.26.2025z dnia 26 sierpnia 2025r.

Wykaz obowigzkowych dokumentéw stuzby Statego Dyzuru

Zarzgdzenie Nr Or.0050.26.2025 z dnia 26 sierpnia 2025 r. w sprawie utworzenia
Statego Dyzuru Wajta Gminy Szczutowo;

Instrukcja Statego Dyzuru;
Wykaz 0sé6b upowaznionych do pracy w strukturach Statego Dyzuru;

Ksigzka Raportow Statego Dyzuru;
Dziennik dziatania Statego Dyzuru;
Zeszyt rozkodowywanych sygnatow;
Ksigzka danych teleadresowych;

Plan Operacyjny Funkcjonowania Gminy Szczutowo w warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.

Obowigzujgce tabele kodowe (,,AKACJA-25");

Ksigzka meldunkow oséb petnigcych stuzbe Statego Dyzuru;

Spis telefonéw (jednostek, komadrek organizacyjnych realizujgcych zadania obronne);
Brudnopis;

Mapa administracyjna gminy z naniesiong siecig drog kotowych wraz z
oznakowaniem oraz linii kolejowych na obszarze ktérego dziata Staty Dyzur;

Regulamin organizacyjny jednostki rozwijajacej Staty Dyzur;



