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Szczutowo, 24.11.2022 1.

RI.271.20.2022

Zaproszenie do zlozenia oferty w trybie zapytania ofertowego na zadanie pn. Dostawa sprzetu IT
oraz oprogramowania dla potrzeb cyfryzacji Urzedu Gminy w Szczutowie w ramach realizacji
projektu grantowego ,,Cyfrowa Gmina” o numerze POPC.05.01.00-00-0001/21-00 finansowanego
z Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020, Osi Priorytetowej V Rozwdj
cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odpornosci na zagrozenia REACT-EU, dzialania 5.1
Rozwdéj cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odpornosci na zagrozenia

I Zamawiajacy
Gmina Szczutowo
ul. Lipowa 5A
09-227 Szczutowo
NIP 7761619685

II Tryb udzielenia zamowienia

1. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego wylaczone jest z obowigzku stosowania ustawy z
dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. u. z 2022, poz 1710 ze zm.) na podstawie
art. 2 ust. 1 pkt 1.

2. Postepowanie jest prowadzone w trybie zapytania ofertowego zgodnie z zachowaniem zasady
konkurencyjnoséci okreslonej w pkt. 6.5.2 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

3. Zapytanie ofertowe zostato opublikowane:

- w bazie konkurencyjnos$ci na stronie: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

- na stronie internetowej Urzedu Gminy w Szczutowie: https://szczutowo.nowybip.pl/ponizej-130-000-
zl.

I1I Opis przedmiot zamowienia

1. Przedmiotem zamdwienia jest dostawa sprze¢tu IT oraz oprogramowania dla potrzeb cyfryzacji
Urzedu Gminy w Szczutowie.

2. Szczegdtowy Opis Przedmiotu Zamoéwienia stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego zapytania
ofertowego.

3. llekro¢ w opisie przedmiotu zamowienia wskazane zostaty znaki towarowe, patenty, pochodzenie,
normy, aprobaty, specyfikacje techniczne i systemy referencji technicznych Zamawiajacy dopuszcza
rozwigzania rownowazne. ROwnowazno$¢ polega na mozliwosci zaoferowania przedmiotu zamowienia
o nie gorszych parametrach technicznych, konfiguracjach, wymaganiach normatywnych itp. Podane w
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opisach przedmiotu zamowienia nazwy nie maja na celu naruszenia zasady rownego traktowania i
uczciwej konkurencji, a jedynie sprecyzowanie oczekiwan jakosciowych Zamawiajacego. Wykonawca,
ktéry powoluje si¢ na rozwigzania rownowazne opisywanym przez Zamawiajacego, jest zobowigzany
udowodni¢ w swojej ofercie, ze proponowane rozwigzania w rownowaznym stopniu spelniajg
wymagania okreslone w opisie przedmiotu zamowienia.

4. Nazwy i kody okreslone we Wspolnym Stowniku Zamowien (CPV):

48820000-2 Serwery

48000000-8 Pakiety oprogramowania i systemy informatyczne

30214000-2 Stacje robocze

30213100-6 Komputery przenosne

31682530-4 Awaryjne urzadzenia energetyczne

32424000-1 Infrastruktura sieciowa

IV Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spelniania

1. O udzielenie zamdowienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy:

1) posiadaja uprawnienia do wykonania okreslonej dziatalno$ci zawodowej lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania.

2) znajdujg si¢ w sytuacji ekonomiczno-finansowej zapewniajacej prawidlowe wykonanie zamowienia.
3) dysponuja potencjalem organizacyjnym i technicznym, a takze osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia.

4) posiadaja wiedze 1 doswiadczenie niezbedne do wykonania zamowienia.

2. Zamawiajacy ustala ponizsze, szczegétowe warunki udziatu w postepowaniu:

1) W zakresie warunku wskazanego w pkt. IV, ust. 1 pkt. od 1) do 3) ocena spetnienia warunku nastapi
na podstawie przedstawionego przez Wykonawce o$wiadczenia (zatacznik nr 3) i dokonana zostanie
zgodnie z formulg ,,spelnia — nie spetnia”.

2) W zakresie warunku wskazanego w pkt. IV, ust. 1 pkt. 4) warunek ten zostanie spetliony, jezeli
Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy - w tym okresie, zrealizowal nalezycie co najmniej dwie
dostawy sprzetu IT o warto$ci nie mniejszej niz 80 000,00 zt brutto (stownie: osiemdziesiat tysiecy
ztotych 00/100) kazda, w tym kazda z dostaw obejmujaca dostaw¢ minimum jednego serwera.

Ocena speinienia warunku nastagpi na podstawie przedstawionego przez Wykonawce os$wiadczenia
(zalacznik nr 3) oraz wykazu wykonanych dostaw (zatacznik nr 6) wraz z dowodami potwierdzajacymi,
ze wykonane lub wykonywane dostawy zostalty wykonane lub sa wykonywane nalezycie: - przy czym
dowodami, o ktorych mowa, sg referencje badz inne dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz
ktorego dostawy zostaty wykonane, a jezeli wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w
stanie uzyskaé¢ tych dokumentow — inne odpowiednie dokumenty. Ocena dokonana zostanie zgodnie z
formulg ,,spelnia — nie spetnia”.

V Informacje na temat zakazu powigzan osobowych lub kapitalowych oraz podstawy do
wykluczenia Wykonawcy z post¢gpowania
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1. Z postgpowania o udzielenie zamoéwienia Zamawiajacy wykluczy wykonawce, ktory jest powigzany z
Zamawiajacym osobowo lub kapitalowo. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢
wzajemne powigzania miedzy beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w
imieniu beneficjenta lub osobami wykonujagcymi w imieniu beneficjenta czynno$ci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace w
szczegoblnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce, jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji,

¢) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

2. Na potwierdzenie braku powigzan kapitatlowych lub osobowych pomigedzy Wykonawca a
Zamawiajacym, Wykonawca sklada o$wiadczenie o braku powigzan z Zamawiajacym. Wzor
o$wiadczenia stanowi zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego.

3. Z postgpowania o udzielenie zamoéwienia Zamawiajacy wykluczy wykonawce, wobec ktorego
zachodzg przestanki wykluczenia z postgpowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy o szczegolnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2022, poz. 835)

4. Na potwierdzenie braku podstaw do wykluczenia z postgpowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy o
szczegllnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych
ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2022, poz. 835), Wykonawca sklada o§wiadczenie o
braku podstaw do wykluczenia. Wzo6r o§wiadczenia stanowi zatacznik nr 5 do zapytania ofertowego.

VI Kryteria oceny ofert oraz informacja o wagach punktowych lub procentowych przypisanych
do poszczegdélnych kryteriow oceny ofert

Wybor oferty dokonany zostanie na podstawie nizej przedstawionych kryteridw, z przypisaniem im
odpowiednio wag:

1) cena - waga kryterium 80%

2) okres gwarancji na serwer- waga krytertum 20%

VII Opis sposobu przyznawania punktacji za spelnienie danego kryterium oceny oferty

1. Zamawiajacy uzna za najkorzystniejsza ofert¢ Wykonawcy, ktory spelni warunki udzialu w
postepowaniu, a jego oferta nie bedzie podlega¢ odrzuceniu oraz otrzyma najwyzsza liczbe punktéw
wyliczong zgodnie ze wzorem:

S=C+G

gdzie:

S- faczna ilo$¢ punktow dla badanej oferty

C- liczba punktow przyznana ofercie w kryterium ,,cena”

G- liczba punktoéw przyznana ofercie w kryterium ,,okres gwarancji na serwer”
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2. Punktacja w kryterium “cena” badanej oferty bedzie obliczona na podstawie wzoru:

Wzor do obliczen:

Cn
C = e X 100 X 80%
Cb

Gdzie:

C —ilo$¢ punktoéw przyznana badanej ofercie w kryterium cena

Cn — najnizsza zaoferowana cena, sposrod wszystkich ofert nie podlegajacych odrzuceniu

Cb — cena zaoferowana w ofercie badanej

Liczba 100 — jest to mnoznik zastosowany w celu uzyskania ilo$ci punktow w liczbach

80% - procentowe znaczenie kryterium

3. Punktacja w kryterium "okres gwarancji na serwer" zostanie przyznana za zaoferowany przez
Wykonawce okres gwarancji na serwer. Wykonawca jest zobowigzany do podania w Formularzu
ofertowym jednego z trzech mozliwych do wyboru okreséw gwarancji: 36, 48 1 60 miesiecy.

Punktacja zostanie przyznania zgodnie z ponizszym zestawieniem:

- okres gwarancji — 36 miesiecy 0 pkt

- okres gwarancji — 48 miesigcy 10 pkt

- okres gwarancji — 60 miesiecy 20 pkt

4. W przypadku, gdy Wykonawca nie poda w Formularzu oferty oferowanego przez siebie okresu gwarancji
na serwer, Zamawiajacy przyjmie, ze Wykonawca oferuje minimalny wymagany okres gwarancji, tj. 36 miesigcy.
5. Uzyskana z wyliczenia ilo§¢ punktéw zostanie ostatecznie ustalona z doktadnoscig do drugiego
miejsca po przecinku z zachowaniem zasady zaokraglen matematycznych.

6. Zamawiajacy nie bedzie oceniat ofert jezeli:

- ich tre$¢ nie bedzie odpowiadata tresci zapytania ofertowego,

- zostanie zlozona po terminie sktadania ofert,

- bedzie niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

VIII Opis sposobu obliczenia ceny:

1. Wykonawca okresla cen¢ ofertowg za realizacj¢ przedmiotu zamowienia poprzez wskazanie kwoty w
Formularzu oferty. Formularz ofertowy zawiera kalkulacje cenowa. Kwota wpisana w formularzu oferty
powinna wynika¢ z podliczenia kalkulacji cenowej. Cena podana w ofercie powinna by¢ ceng
kompletng, jednoznaczng i ostateczng, oraz powinna obejmowac tgczng wycene wszystkich elementéw
przedmiotu zamoéwienia.

2. Cena musi uwzglednia¢ wszelkie zobowigzania zwigzane z realizacja przedmiotu zamodwienia
wynikajace z zapytania, a w szczegdlnosci wynikajace z opisu przedmiotu zamodéwienia stanowigcego
zalacznik nr 1 do zapytania, projektu umowy stanowigcego zalacznik nr 7 do zapytania, obejmowac
wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytulu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujacymi
przepisami realizacji przedmiotu zamowienia oraz uwzglednia¢ §wiadczenia gwarancyjne.

3. Ceng nalezy poda¢ w zlotych polskich do dwdch miejsc po przecinku.

4. Prawidlowe ustalenie stawki podatku VAT nalezy do Wykonawcy.
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IX Dokumenty wymagane do zlozenia wraz z oferta

1. Formularz oferty- zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego

2. Oswiadczenie dot. spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu- zalacznik nr 3 do zapytania
ofertowego

3. Os$wiadczenie dot. braku powigzan z Zamawiajacym- zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego

4. Oswiadczenie dot. braku podstaw do wykluczenia z postgpowania- zatgcznik nr 5 do zapytania
ofertowego

5. Wykaz wykonanych w ciaggu ostatnich 3 lat dostaw (zatacznik nr 6 do zapytania ofertowego) wraz z
dowodami potwierdzajacymi, ze wykonane lub wykonywane dostawy zostaly wykonane lub sg
wykonywane nalezycie

6. Pelnomocnictwo w sytuacji, w ktérej oferta zostanie podpisana przez inng osobe niz uprawniong do
reprezentacji na podstawie wpisu do Centralnej Ewidencji 1 Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej lub
Krajowego Rejestru Sagdowego

X Sposob przygotowania oferty

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Oferta powinna by¢ podpisana przez osob¢ (osoby) uprawniong (uprawnione) do reprezentowania
Wykonawcy. W przypadku podpisania Oferty przez pelnomocnika —niezbedne jest zataczenie
dokumentu pelnomocnictwa.

3. Wykonawca sktada oferte na Formularzu oferty zataczonym do niniejszego zapytania.

4. Do oferty nalezy zalaczy¢ komplet dokumentow wskazanych w pkt. IX niniejszego zapytania.

XI Miejsce i termin skladania ofert

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 02.12.2022 r. do godz. 10.00 w jednej z nast¢pujacych form:

- osobi$cie w Urzedzie Gminy w Szczutowie, ul. Lipowa 5a, w sekretariacie- 1 pietro, pokdj nr 14,
w wersji papierowej, w nieprzejrzystym, zamknigtym opakowaniu; oferta winna by¢ oznakowana
nastgpujaco: ,,Dostawa sprzg¢tu IT oraz oprogramowania dla potrzeb cyfryzacji Urzedu Gminy w
Szczutowie w ramach realizacji projektu grantowego Cyfrowa Gmina”. Nie otwiera¢ przed 02.12.2022r.
godz. 10.30

- przestana pocztg tradycyjng na adres: Urzad Gminy w Szczutowie, ul. Lipowa 5a, 09-227 Szczutowo,
oferta winna by¢ oznakowana nastepujaco: ,,Dostawa sprzgtu IT oraz oprogramowania dla potrzeb
cyfryzacji Urzgdu Gminy w Szczutowie w ramach realizacji projektu grantowego Cyfrowa Gmina”. Nie
otwiera¢ przed 02.12.2022 r. godz. 10.30

- w wersji elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym za pomoca platformy Baza Konkurencyjnosci dostepnej pod adresem:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

O zachowaniu terminu decyduje data wptywu oferty do Zamawiajacego.
Oferty ztozone po wyznaczonym terminie nie beda rozpatrywane. Liczy si¢ data faktycznego wptywu
oferty do siedziby Zamawiajgcego, a nie data stempla pocztowego
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Termin sktadania ofert: 02.12.2022 r. do godziny 10 :00
Termin otwarcia ofert: 02.12.2022 r. godzina 10:30

XII Termin realizacji umowy

1. Wykonawca dostarczy przedmiot umowy w terminie 30 dni od dnia podpisania umowy.

2. Rozliczenie finansowe z Wykonawca nastapi na podstawie protokotu odbioru, w terminie 14 dni od
wystawienia przez Wykonawce poprawnie sporzadzonej faktury.

XIII Istone dla stron postanowienia umowy

1. Wszystkie istotne postanowienia umowy wraz ze szczegoétowym zakresem obowigzkow Wykonawcy
zwigzanych z realizacja przedmiotu zamdwienia zawarte zostaly w projekcie umowy stanowigcym
zalacznik nr 7 do niniejszego zapytania ofertowego.

2. Wykonawca akceptuje tres¢ projektu umowy na wykonanie przedmiotu zamodwienia, stanowigcy
zalacznik do zapytania ofertowego, oswiadczeniem zawartym w formularzu ofertowym.

XIV OKkreslenie warunkow istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamowienia w postaci jednoznacznych postanowien umownych, ktore
okreslaja ich zakres i charakter oraz warunki wprowadzenia zmian

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmiany zawartej umowy w przypadkach okreslonych w § 8
projektu umowy stanowigcego zalacznik nr 7 do niniejszego zapytania ofertowego.

XV Informacje o mozliwosci skladania ofert czeSciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

XVI Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musza
odpowiada¢ oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny, jezeli Zamawiajacy wymaga
lub dopuszcza ich skladanie

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych

XVII Informacje o planowanych zaméwieniach, o ktorych mowa w pkt 7 lit. g podrozdzialu 6.5
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020,
ich zakres oraz warunki, na jakich zostang udzielone, o ile zamawiajacy przewiduje udzielenie
tego typu zamowien

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia tego typu zamowien

XVIII Przestanki odrzucenia oferty

Zamawiajacy odrzuci oferte, gdy:

a) oferta jest niezgodna z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu,
b) oferta jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow,
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c) tres¢ oferty jest niezgodna z wymaganiami zamawiajacego okreslonymi w dokumentach
zamoOwienia,
d) oferta zostanie ztozona po terminie sktadania ofert.

XIX Informacje dotyczace wyboru oferty najkorzystniejszej

1. Zamawiajacy moze wezwa¢ Wykonawce, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia
dokumentéw wskazanych w Opisie przedmiotu zamdwienia (zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego),
potwierdzajacych, iz oferta Wykonawcy spetnia wszystkie wymogi Zamawiajacego.

2. Informacje dotyczace wyboru ofery najkorzystniejszej Zamawiajacy zamieSci w Bazie
Konkurencyjnosci pod adresem: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ oraz na
stronie internetowej Urzedu Gminy w Szczutowie pod adresem: https://szczutowo.nowybip.pl/ponizej-
130-000-z1. Zamawiajacy poinformuje rowniez Wykonawcoéw droga mailowa.

XX Dodatkowe informacje

1. Niniejsze postepowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.- Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2022, poz. 1710 z p6zn. zm.)

2. Przy wyborze oferty Zamawiajacy kierowac si¢ bedzie kryteriami “cena” i ,,okres gwarancji na
serwer”

3. Wykonawca winien wskaza¢ w formularzu ofertowym producenta i model zaoferowanego sprzetu
(oprogramowania), celem sprawdzenia przez Zamawiajacego czy zaoferowany sprzet spelnia minimalne
wymagania okres$lone przez Zamawiajacego.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

- uniewaznienia niniejszego post¢powania bez wyboru jakiejkolwiek oferty i bez podania przyczyny.
Informacje o uniewaznieniu Zamawiajacy przekaze w tozsamy sposob, w jaki zostalo ogloszone
zapytanie.

- wezwania Wykonawcow do uzupetienia brakujacych zatacznikow,

- wezwania Wykonawcow do wyjasnien lub uzupetnief dotyczacych informacji zawartych w ofercie,

- zmiany tre§ci zapytania ofertowego przed uplywem terminu sktadania ofert. Informacje o zmianie
Zamawiajacy przekaze w tozsamy sposob, w jaki zostato ogloszone zapytanie.

5. Zamawiajacy poprawi w ofercie: oczywiste omylki pisarskie; oczywiste omylki rachunkowe,
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek. Wykonawca, ktorego oferta
zostala poprawiona zostanie o tym niezwlocznie poinformowany.

6. Osoby uprawnione do komunikowania si¢ z Wykonawcami

Aleksandra Wisniewska- Informatyk

tel. 24 276- 71- 67 wew. 105, email: informatyk@szczutowo.pl

Ewelina Koper- Podinspektor ds. rozwoju gospodarczego

tel. 24 276- 71- 67 wew. 107, email: przetargi@szczutowo.pl

7. Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie si¢ z oferentami za pomoca poczty elektroniczne;.

XXI Zalaczniki
1. Szczegdtowy Opis Przedmiotu Zamowienia

Lider projektu Partner projektu

"Eﬂq"_;ﬁd i;':-w ROW

CYFROWA

Politechnika todzka GMI NA

TOW

VA




E Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska
olska

Europejskie Europejski Fundusz
Polska Cyfrowa - Polsk Rozwoju Regionalnego

Sfinansowano w ramach reakcji Unii na pandemie COVID-19

2. Formularz ofertowy

3. Oswiadczenie dotyczace spetniania warunkow udziatu w postepowaniu
4. Oswiadczenie dotyczace braku powigzah z Zamawiajacym

5. Oswiadczenie dotyczace braku podstaw do wykluczenia z postgpowania
6. Wykaz wykonanych dostaw

7. Projekt umowy

8. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych

Signature Not \ﬁu;l I

Dokument podpisany,/p’} z Andrzej
Twardowski; Urzad G#hiny w Szczutowie
Data: 2022.11.24 11:03:36 CET
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