
 

Szczutowo, 10.08.2022 r.

RI.271.15.2022

Zaproszenie do złożenia oferty w trybie zapytanie ofertowego na zadanie pn. Przeprowadzenie
diagnozy cyberbezpieczeństwa oraz szkoleń w zakresie cyberbezpieczeństwa w ramach 

realizacji projektu grantowego „Cyfrowa Gmina” o numerze POPC.05.01.00-00-0001/21-00
finansowanego z Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020, Osi Priorytetowej V
Rozwój cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odporności na zagrożenia REACT-EU, działania

5.1 Rozwój cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odporności na zagrożenia 

I Zamawiający
Gmina Szczutowo
ul. Lipowa 5A
09-227 Szczutowo
NIP 7761619685

II Tryb udzielenia zamówienia
Do niniejszego postępowania  nie  stosuje  się  przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r  -  Prawo
zamówień publicznych do zamówień publicznych na podstawie art. 2 ust 1 pkt 1 (Dz.U. 2021 r. poz.
1129 ze zm.), których wartość nie przekracza 130 000 zł netto.

III Opis przedmiot zamówienia
1.  Przedmiotem  zamówienia  jest  przeprowadzenie  diagnozy  cyberbezpieczeństwa  oraz  szkoleń
w zakresie cyberbezpieczeństwa w ramach realizacji projektu grantowego „Cyfrowa Gmina” o numerze
POPC.05.01.00-00-0001/21-00 finansowanego z Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-
2020, Osi Priorytetowej V Rozwój cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odporności na zagrożenia
REACT-EU, działania 5.1 Rozwój cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odporności na zagrożenia.
2.  Diagnoza  musi  być  przeprowadzona  przez  osobę  posiadającą  certyfikat  uprawniający  do
przeprowadzenia audytu, o którym mowa w Rozporządzeniu Ministra Cyfryzacji z dnia 18 października
2018 r. w sprawie wykazu certyfikatów uprawniających do przeprowadzenia audytu.
3.  Szczegółowy  Opis  Przedmiotu  Zamówienia  stanowi  załącznik  nr  1  do  niniejszego  zapytania
ofertowego. 

IV Termin wykonania zamówienia
Wykonawca zobowiązany jest zrealizować przedmiot zamówienia w terminie do dnia 03.10.2022 r.

V Warunki udziału w postępowaniu
O udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawa, który:



 

a) wykaże, że dysponuje co najmniej jedną osobą posiadającą uprawnienia wykazane w Rozporządzeniu
Ministra Cyfryzacji z dnia 12 października 2018 r. w sprawie wykazu certyfikatów uprawniających do
przeprowadzenia  audytu  (Dz.U.  z  2018  r.  poz.  1999). Wykaz  certyfikatów  wskazanych  w  ww.
rozporządzeniu znajduje się poniżej: 
1) Certified Internal Auditor (CIA) 
2) Certified Information System Auditor (CISA), 
3) Certyfikat audytora wiodącego systemu zarządzania bezpieczeństwem informacji według normy PN-
EN ISO/IEC 27001 wydany przez jednostkę oceniającą zgodność, akredytowaną zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 13 kwietnia 2016 r. o systemach oceny zgodności i nadzoru rynku (Dz. U. z 2017 r. poz.
1398 oraz z 2018 r. poz. 650 i 1338), w zakresie certyfikacji osób, 
4) Certyfikat audytora wiodącego systemu zarządzania ciągłością działania PN-EN ISO 22301 wydany
przez jednostkę oceniającą zgodność, akredytowaną zgodnie z przepisami ustawy z dnia 13 kwietnia
2016 r. o systemach oceny zgodności i nadzoru rynku, w zakresie certyfikacji osób, 
5) Certified Information Security Manager (CISM) 
6) Certified in Risk and Information Systems Control (CRISC) 
7) Certified in the Governance of Enterprise IT (CGEIT) 
8) Certified Information Systems Security Professional (CISSP) 
9) Systems Security Certified Practitioner (SSCP) 
10) Certified Reliability Professional 
11) Certyfikaty uprawniające do posiadania tytułu ISA/IEC 62443 Cybersecurity Expert. 
b) posiada wiedzę i doświadczenie niezbędne do wykonania zamówienia –  w okresie ostatnich trzech
lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy, w tym
okresie  wykonał  należycie  minimum 2 audyty  (diagnozy)  cyberbezpieczeństwa realizowane  na
rzecz  sektora  administracji  publicznej  oraz  przeprowadził  minimum  2  szkolenia  w  zakresie
cyberbezpieczeństwa,
c) posiada uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają 
obowiązek posiadania takich uprawnień;

d) znajduję się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.

VI Wykluczenie wykonawcy oraz sposób oceny przez Zamawiającego spełniania braku podstaw
do wykluczenia 

1) Z postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający wykluczy wykonawcę, który jest powiązany
z  Zamawiającym  osobowo lub  kapitałowo.  Przez  powiązania  kapitałowe  lub  osobowe  rozumie  się
wzajemne powiązania między beneficjentem lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w
imieniu  beneficjenta  lub  osobami  wykonującymi  w  imieniu  beneficjenta  czynności  związane  z
przygotowaniem  i  przeprowadzeniem  procedury  wyboru  wykonawcy  a  wykonawcą,  polegające  w
szczególności na:

a) uczestniczeniu w spółce, jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji, 

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,



 

d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

2) Zamawiający oceni brak podstaw do wykluczenia z postępowania na podstawie przedstawionego
przez Wykonawcę oświadczenia - załącznik nr 6 do zapytania ofertowego. 

VII Dokumenty wymagane do złożenia wraz z ofertą
1. Formularz oferty- załącznik nr 2 do zapytania ofertowego
2.  Oświadczenie  o  spełnianiu  warunków udziału  w  postępowaniu  zgodnie  z  załącznikiem nr  3  do
zapytania ofertowego
4.  Oświadczenie  wykonawcy  o  braku  powiązań  z  Zamawiającym  zgodnie  z  załącznikiem  nr  6  do
zapytania ofertowego 
3. Certyfikat potwierdzający posiadanie uprawnień wykazanych w Rozporządzeniu Ministra Cyfryzacji
z dnia 12 października 2018 r. w sprawie wykazu certyfikatów uprawniających do przeprowadzenia
audytu (Dz.U. z 2018 r. poz. 1999)
4. Pełnomocnictwo w sytuacji, w której oferta zostanie podpisana przez inną osobę niż uprawnioną do
reprezentacji na podstawie wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub
Krajowego Rejestru Sądowego.
5. Wykaz wykonanych w ciągu ostatnich 3 lat audytów (diagnoz) cyberbezpieczeństwa oraz szkoleń
zgodnie z załącznikiem nr 5 do zapytania ofertowego wraz z  referencjami wskazującymi doświadczenie
w wykonaniu zamówienia.

VIII Opis sposobu przygotowania oferty
1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.
2. Wykonawca składa ofertę na Formularzu oferty załączonym do niniejszego zapytania.
3. Do oferty należy załączyć komplet dokumentów wskazanych w pkt. VII niniejszego zapytania.

IX Miejsce oraz termin składania ofert
Ofertę należy złożyć do dnia 17.08.2022 r. do godz. 11.00 w jednej z następujących form:
- osobiście w Urzędzie Gminy w Szczutowie,  ul. Lipowa 5a, w sekretariacie- I piętro, pokój nr 14,
w  wersji  papierowej,  w  nieprzejrzystym,  zamkniętym  opakowaniu;  oferta  winna  być  oznakowana
następująco: „Przeprowadzenie  diagnozy  cyberbezpieczeństwa  oraz  szkoleń  w  zakresie
cyberbezpieczeństwa w ramach  realizacji projektu grantowego „Cyfrowa Gmina”. Nie otwierać
przed 17.08.2022 r. godz. 11.30
- przesłana pocztą tradycyjną na adres: Urząd Gminy w Szczutowie, ul. Lipowa 5a, 09-227 Szczutowo,
oferta winna być oznakowana następująco:  „Przeprowadzenie diagnozy cyberbezpieczeństwa oraz
szkoleń  w  zakresie  cyberbezpieczeństwa  w  ramach  realizacji  projektu  grantowego  „Cyfrowa
Gmina”. Nie otwierać przed 17.08.2022 r. godz. 11.30
- w wersji elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym
lub  podpisem  osobistym  na  adres  email:  gmina@szczutowo.pl,  wpisując  w  temacie  wiadomości:
„Oferta- nie otwierać przed 17.08.2022 r. godz. 11:30.”



 

O zachowaniu terminu decyduje data wpływu oferty do siedziby Zamawiającego.
Oferty złożone po wyznaczonym terminie nie będą rozpatrywane. Liczy się data faktycznego wpływu 
oferty do siedziby Zamawiającego, a nie data stempla pocztowego

Termin składania ofert: 17.08.2022 r. do godziny 11 :00
Termin otwarcia ofert: 17.08.2022 r. godzina 11:30

X Ocena ofert
a)  Zamawiający  uzna  za  najkorzystniejszą  ofertę  Wykonawcy,  który  spełni  warunki  udziału  w
postępowaniu, a jego oferta nie będzie podlegać odrzuceniu oraz otrzyma najwyższą liczbę punktów
wyliczoną zgodnie ze wzorem:
S= C + D
gdzie:
S- łaczna ilość punktów dla badanej oferty
C- liczba punktów przyznana ofercie w kryterium „cena”
D- liczba punktów przyznana ofercie w kryterium „doświadczenie”
b) Punktacja za cenę badanej oferty będzie obliczona na podstawie wzoru:
Wzór do obliczeń:
            Cn
C = -------------- x 70 pkt
            Cb
Gdzie:
C – liczba punktów przyznana Wykonawcy badanej oferty w kryterium cena
Cn – najniższa zaoferowana cena, spośród wszystkich ofert nie podlegających odrzuceniu
Cb – cena zaoferowana w ofercie badanej
c) Maksymalna liczba punktów możliwa do uzyskania w kryterium „cena” wynosi 70 pkt.
d) W kryterium „doświadczenie” punkty dla poszczególnych ofert będą przyznawane następująco:
1)  liczba przeprowadzoych audytów (diagnoz)  z zakresu cyberbezpieczeństwa wykonanych  na rzecz
sektora administracji publicznej- 2- liczba punktów- 0,
2) liczba przeprowadzoych audytów (diagnoz)  z zakresu cyberbezpieczeństwa wykonanych  na rzecz
sektora administracji publicznej- 3- liczba punktów- 10,
3) liczba przeprowadzoych audytów (diagnoz)  z zakresu cyberbezpieczeństwa wykonanych  na rzecz
sektora administracji publicznej- 4- liczba punktów- 20,
4) liczba przeprowadzoych audytów (diagnoz)  z zakresu cyberbezpieczeństwa wykonanych  na rzecz
sektora administracji publicznej- 5- liczba punktów- 30.
e) Doświadczenie należy podać w formularzu ofertowym (zał. nr 2 do zapytania ofertowego) wraz z
załączeniem wykazu wykonanych usług i referencji potwierdzających doświadczenie. 
f)  Zamawiający  wymaga,  aby Wykonawca  przeprowadził minimum 2 audyty  (diagnozy)  z  zakresu
cyberbezpieczeństwa  wykonane  na  rzecz  sektora  administracji  publicznej.  W  przypadku  podania



 

mniejszej liczby przeprowadzonych audytów (diagnoz), Zamawiający odrzuci ofertę jako niezgodną z
wymaganiami Zamawiającego.
g) Maksymalna liczba  punktów możliwa do uzyskania w kryterium „doświadczenie” wynosi 30 pkt.
h)  Jeżeli  Wykonawca  w  formularzu  ofertowym  poda  większą  liczbę  przeprowadzonych  audytów
(diagnoz) niż 5 do oceny zostanie mu przyznane 5 audytów (diagnoz).

XI Przesłanki odrzucenia oferty 
Zamawiający odrzuci ofertę złożoną przez Oferenta:
a) gdy oferta jest niezgodna z wymaganiami określonymi w zapytaniu,
b) gdy oferta jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów,
c)  gdy  treść  oferty  jest  niezgodna  z  wymaganiami  zamawiającego  określonymi  w  dokumentach
zamówienia,
d) gdy ofeta nie będzie zawierała wszystkich wymaganych załączników,
e) gdy oferta zostanie złożona po terminie składania ofert.

XII Termin związania ofertą
Wykonawca jest związany ofertą 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert .

XIII Informacje dotyczące wyboru oferty najkorzystniejszej
O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi Wykonawców za pośrednictwem strony 
internetowej znajdującej się pod adresem https://szczutowo.nowybip.pl/ponizej-130-000-zl oraz drogą 
mailową.

XIV Formalności przed zawarciem umowy
Wykonawca  przed  zawarciem  umowy  poda  wszelkie  informacje  niezbędne  do  wypełnienia  treści
umowy na wezwanie Zamawiającego,

XV Dodatkowe informacje
1. Niniejsze postępowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 11 września 2019 r.- Prawo zamówień 
publicznych (Dz. U. z 2021, poz. 1129 z późn. zm.)
2. Przy wyborze oferty Zamawiający kierować się będzie kryteriami “cena” i „doświadczenie”.
3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do:
- zamknięcia niniejszego postępowania bez wyboru jakiejkolwiek oferty i bez podania przyczyny, o
czym poinformuje niezwłocznie oferentów,
- wezwania Wykonawców do wyjaśnień lub uzupełnień dotyczących informacji zawartych w ofercie,
- zmiany treści zapytania ofertowego przed upływem terminu składania ofert.
4. Osoby uprawnione do komunikowania się z Wykonawcami
Aleksandra Wiśniewska- Informatyk
tel. 24 276- 71- 67 wew. 105, email: informatyk@szczutowo.pl
Ewelina Zalewska- Podinspektor ds. rozwoju gospodarczego
tel. 24 276- 71- 67 wew. 107, email: przetargi@szczutowo.pl



 

5. Zamawiający dopuszcza porozumiewanie się z oferentami za pomocą poczty elektronicznej.

XVI Załączniki
1. Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia
2. Formularz ofertowy
3. Oświadczenie dotyczące spełniania warunków udziału w postępowaniu
4. Wzór umowy
5. Wykaz wykonanych usług
6. Oświadczenie Wykonawcy o braku powiązań z Zamawiającym
7. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych
8. Formularz informacji związanych z przeprowadzeniem diagnozy cyberbezpieczeństwa
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